UBND THANH PHO CHAU POC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TRUNG VUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

86: 10/DA-THTV Chau Poc, ngay 06 thang 02 nam 2024

DE AN
Vi tri viéc lam trong Truwong Ti€éu hoc Trung Vwong

Phin I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN

Viéc xac dinh vi tri viéc 1am nham xac dinh so lugng nguoi lam viée gin vOi
tung vi tri viéc lam d6i v6i don vi, 1lam co S0 dé cap c6 tham quyén bo sung ngudn
nhan lyc, bé tri sd luvong nguoi lam viée can thiét, phu hop véi co céu td chic, bo
may cua don vi, dap ung dugc yéu céu nhiém vy duge giao. Trén co s do thyc
hién cong tac tuyéq dung, bo nhi¢m, dao tao, boi dudng, bd tri va st dung vién
chire ¢6 du tiéu chuan dam duong cong viéc phu hop voi vi tri viée lam, timg bude
nang cao chat lugng doi ngli vién chuc.

II. CO SO PHAP LY

1. Lut Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt Sira doi, b0 sung mot
s0 di€u cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm
2019;

2. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 09 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap;

3. Nghi dinh 567115/2020/ND-CP ngay 25 thang 09 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chire; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 09 nam 2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;

4. Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

5. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nim 2021 cua Chinh phu
Quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap;

6. Nghi dinh sO 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu vé hop dong d61 vl mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi
su nghiép cong 1ap;

7. Thong tu sb 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 09 nam 2020 cua B9
gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 trudng Tiéu hoc;

8. Thong tu lién tich s 02/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021
ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ma s, tiéu chuén chirc danh nghé
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nghiép va bd nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cac trudng tiéu hoc cong
lap;

9. Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 06 ndm 2021 cua Bo Noi vu
quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén nganh van thu; Thong
tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 06 nim 2022 cua Bo trudng Bo Noi vu stra
d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sd 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 06 nim
2021 cua Bo truong BO No1 vu quy dinh ma sb, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu
va xép luong ddi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc
chuyén nganh van thu;

10. Thong tu sé 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang 06 nam 2022 cua Bo Tai
chinh quy dinh ma sé, tiéu chuan chuyén mdn, nghiép vu va xép luong d6i voi cac
ngach cong chic chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du tri;

11. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2022 cia Bo Noi
vu Huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chuc lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén
moén dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc
lam chuc danh nghé nghi¢p dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi sy nghi¢p
cong lap;

12. Thong tu lién tich so 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023
ctia Bo Gido duc va Dao tao vé viéc stra ddi, bd sung mot sd didu cua Thong tu sO
01/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nim 2021, Thong tu s6 02/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 niam 2021, Thong tu so 03/2021/TT—BGDBT ngay 02
thang 02 nam 2021. Thong tu sO 04/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nam
2021, Quy dinh mi sd, tiéu chuan chic danh nghe nghiép va bd nhiém, xép
luong vién chire giang day trong co s& gido duc Mam non va gido duc phd thong;

13. Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 _thang 10 nam 2023 cua B
Gido duc va Dao tao huong dan vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va dinh mc sé luong ngudi 1am viée trong cac co sd gido duc phod
thong va céc truong chuyén bi¢t cong lap;

14. Ké hoach s6 139-KH/TU ngay 24 thang 11 nim 2023 caa Tinh uy An
Giang vé bién ché cua tinh An Giang, giai doan 2022 - 2026;

15. Quyét dinh s6 721/QD-UB.TC ngay 19 thang 08 ndm 1995 ciia Uy ban
nhan dan tinh An Giang vé viéc doi tén truong Ti€u hoc Thi xa Chau B¢ nam hoc
1995-1996;

16. Ké hoach s6 86-KH/TU ngay 26/12/2013 ctia Thanh iy Chau Doc vé
bién ché can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thanh phd Chau Poc, giai
doan 2024 - 2026;

17. Quyét dinh sd 157/QD-UBND ngay 12 thang 01 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phdé Chau Ddc vé viée giao sd lugng ngudi 1am viée trong cac don

vi sy nghi€p cong lap nganh giao duc va dao tao tryc thuc Uy ban nhan dan thanh
pho Chau Boc nam 2024.



3

Phan II
MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQNG VA YEU CAU CUA PE AN
I. MUC TIEU CUA PE AN

Sau khi Pé an vi tri viéc lam cua Truong Tiéu hoc Trung Vuong duoc cép
c6 tham quyén phé duyét, s€ la co so va tlen dé cho céac hoat dong cua Truong Tiéu
hoc Trung Vuong gdm: thuc hién viéc tuyen dung, quan ly, su dung, dao tao, boi
dudng, quy hoach, danh gia, nang ngach, bd nhiém ddi véi vién chtrc theo dung vi
tri viéc 1am trén nguyén tic gin tinh gian bién ché véi viéc co cdu lai va nang cao
chat luong do1 ngii vién chirc trong cadc don vi; mot vi tri viéc 1am s€ do mdt hoac
mot nhom ngudi ddm nhiém va mot nguoi s€ ddm nhiém mdt hodc nhiéu hon mot
vi1 tri viéc lam trén co s& vi tri viéc lam chinh va vi tri viéc lam ki€ém nhiém, déng
thoi s& hudng toi tra luong theo vi tri viéc 1am khi hé théng vin ban quy pham
phap luat vé ndi dung nay dugc cap co thim quyén ban hanh va to chuc thyc hién.

II. PHAM VI CUA PE AN

D,é an s& thyuc hién trong pham vi truong Tiéu hoc Trung Vuong, thanh phd
Chau boc, tinh An Giang.

I11. POI TUQNG CUA PE AN

Déi tugng cua Dé an gom: Vién chure, nguoi lao dong trong Truong Tiéu
hoc Trung Vuong, thanh phd Chau Pdc, tinh An Giang.

IV. YEU CAU CUA DPE AN

1. Bam sat cac quan diém chi dao cua bang, Quéc hoi, Chinh phu, trén co s¢
cac quy dinh hién hanh va muc tiéu can dat dugc trong tung giai doan dé dé xuit
giai phap cu thé dam bao tinh kha thi cua Dé an.

2. Panh gia dang thuc trang viéc sir dung bién ché, quan 1y vién chirc va
ngudi lao dong trong don vi trong thoi gian qua, nhiig két qua da dat duoc, nhing
mit con han ché va chi ra dugc nguyén nhan cua nhiing han ché nay.

3. Xac dinh ding, du, chinh x4c danh muyc vi tri vi¢c lam trong timg don vi;
c6 ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cu thé cho ting vi tri viéc lam; xac dinh
18 co cau vién churc theo ty 1¢ d6i v6i timg don vi; néu 1d trach nhi¢ém cua nguoi
dung dau céac to chuc truc thudc khi thyc hién viéc phan cp, phan quyén trong
viéc xac dinh vi tri viéc 1am va co ciu vién chirc ddi v6i don vi (néu co).

4. Sb luong nguot lam viée bd tri theo vi tri viéc lam phai dam bao theo
dung 10 trinh thyuc hién tinh gian bién ché dén nim 2026 (Ké hoach sé 139-KH/TU
ngay 24 thang 11 nim 2023 cta Ban Thuong vu Tinh uy vé bién ché tinh An
Giang, giai doan 2024-2026; Ké hoach sé 86-KH/TU ngay 26/12/2023 cta Thanh
uy Chau Pdc Ké hoach bién ché can bd, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong
giai doan 2022-2026).

5. T6 chuce thyc hién, phan cong nhiém vu cu thé doi véi cac don vi ¢o lién
quan trong qua trinh trién khai thyc hién B¢ an.
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Phan III

THU'C TRANG PQI NGU VIEN CHUC, VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG
NGUOI LAM VIEC, CO CAU VIEN CHUC
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

L KHAI QUAT PAC DIEM, CO CAU TO CHUC VA HOAT PONG
CUA PON VI

- Tén: Trudng Tiéu hoc Trung Vuong

- bia chi: S6 02 Trung Nt Vuong, phudng Chau Phu B, thanh phd Chau
Doc, tinh An Giang.

- Dién thoai: 02963 866 205

- Ngay thanh 1ap: 19/8/1995 (Quyét dinh sé 721/QD-UB.TC ngay 19 thang 8
nam 1995 ctia Uy ban nhan dan tinh An Giang)

1. Vi tri, chirc nang

Truong Tiéu hoc Trung Vuong do Uy ban nhan dan thanh phé Chau Dbc
thanh 1ap va quan 1y. Phong Gido duc va Pao tao thanh phd Chau Pdc thuc hién
chtrc nang quan 1y nha nudc vé gido duc ddi véi Truong Tiéu hoc Trung Vuong;
Thue hién chtrc nang, nhiém vu, quyén han theo Diéu 1& Truong Tiéu hoc va céc
quy dinh phap luat c6 lién quan.

Truong tiéu hoc Trung Vuong 13 co s gido duc phd thong cua hé théng gido
duc quoc dan, co tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con dau riéng.

2. Nhiém vu, quyén han

Thuc hién theo Piéu 3 Théng tu sb 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9
nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao:

- Cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién bao dam
chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat lugng gido duc; t6 chirc
giang day, hoc tap va hoat dong giao duc dat chat lugng dap img muyc ti€u, yéu cau
can dat theo chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc do Bo Giao duc va Pao
tao ban hanh.

- Thuc hién gido duc bat budc, phd cap gido duc va xdéa mu chir tai dia ban.
Huy dong tré em di hoc dang do tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em co
hoan canh dic biét dén trudong. Nhan bao tro va quan 1y cac hoat dong gido duc cia
co s& gidao duc khac thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cap tiéu hoc theo
su phan cong ctia cAp c6 thAm quyén.

- Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong theo cac quy dinh
ciia B6 Gido duc va Pao tao, gan véi diéu kién kinh té - xa hoi cua dia phuong;
xay dung ké hoach hoat dong giao duc dap ung muc ti€u, yéu cau can dat theo
chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc.

- Trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phé thong cép tiéu hoc do Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh; thyc hién lya chon sach gido khoa theo quy dinh
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ctia BO Gido duc va Pao tao; trién khai thuc hién sach gido khoa va ndi dung gido
duc cta dia phuong theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (sau day goi chung 13 Uy ban nhan dan cép tinh); thuc hién tu
cha chuyén mon trong t6 churc cac hoat dong gido dyc tai truong tiéu hoc.

- Thue hién tu kiém dinh chét lugng va dam bao chét luong giao duc theo
quy dinh.

- Quan ly cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Quan 1y va str dung dat, tai chinh va tai san ctia nha trudng theo quy dinh
cua phap luat.

- Phéi hop chat ché vo1 cha me hodc ngudi gidm ho hoc sinh, cac to chire va
cad nhan trong cong dong thyuc hién cac hoat dong gido duc. T6 chirc cho gido vién,
nguoi lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hdi tai dia phuong.

- Xay dung moi truong van hoé - giao duc trong nha truong, tham gia xay
dung méi truong van hoa - gido duc & dia phuong.

- Buoc tiép nhan céc khoan tai trg, vién tr¢ cua cac co quan, to chirc, cad nhan
do1 voi nha truong theo quy dinh cta phép luat.

- Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luét.
3. Co ché hoat dong

Truong Tiéu hoc Trung Vuong 1a don vi su nghi¢p cong lap do ngan sach
nha nudc bao dam chi thuong xuyén (nhém 4). Co ché hoat dong theo Luét Giao
duc, biéu 1€ truong ti€u hoc va theo quy dinh cia phap luat.

4. Co cau to chue

Thuc hién theo Piéu 9 Théng tu sb 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9
nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao

Co cau t6 chire truong tiéu hoc gom:

- Hoi dong truong véi 11 thanh vién;

- Hi€u truéng va 01 pho hi¢u truong;

- Hoi dong thi dua khen thudng véi 13 thanh vién;

- Hoi dong ki luat (Pugc thanh Idp khi xir 1y ky ludt theo diéu 1é nha trieong);

- Hoi dong tu van: Hoi dong chdm gido vién day gioi; Hoi dong cham gido
vién chu nhiém gioi; ...

- C6 05 t6 chuyén mon gdm:

+ T6 khdi 1 ¢6 06 thanh vién;

+ T6 khdi 2 c6 05 thanh vién;

+ T6 khdi 3 c6 06 thanh vién;

+ T6 khdi 4 c6 06 thanh vién;



+ T6 khéi 5 ¢6 06 thanh vién;
- T6 van phong c6 04 thanh vién;

- Lop hoc: ¢6 20 16p, vdi 630 hoc sinh. Trong do:

+ Khéi lop 1: 04 16p; 116 hoc sinh;
+ Khbi 16p 2: 03 16p; 105 hoc sinh;
+ Khbi 16p 3: 04 16p; 135 hoc sinh;
+ Khéi 16p 4: 04 16p; 132 hoc sinh;
+ Khbi 16p 5: 05 16p; 142 hoc sinh;

II. THUC TRANG SO LUQNG, TRINH PQ VIEN CHUC, NGUOI
LAO DONG TRONG DON VI (Phu luc I kém theo)

1. Chi tiéu s6 hrong nguoi 1am viée dwge giao nim 2024

Theo Quyét dinh sd 157/Qb-UBND ngay 12 thang 01 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phdé Chau Péc vé viée giao sb luong ngudi 1am viée trong cac don
vi sy nghiép cong lap nganh gido duc va dao tao truc thudc Uy ban nhan dan thanh
phé Chau Pdc nam 2024.

- Vién chirc: 36 bién ché.

2. SO lwong, trinh d9 vién chirc, ngudi lao dong thue té sir dung
- Vién chtic: 33 bién ché;

- Hop ddng lao dong theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP: 02 HDLD.
Trong s6 33 vién chitc hién cé:

- V& trinh do chuyén mon, nghiép vu dugc dao tao:

+ Tién s§: S6 lugng: 0 nguoi Ty 1&: 0%

+ Thac sy: S6 luong: 0 ngudi Ty 16: 0%

+ Cir nhan: S6 lugng: 32/33 ngudi Ty 1&: 96,97%

+ Cao dang: S6 lugng: 0 ngudi Ty 1&: 0%

+ Trung cap: SO luong: 01/33 nguoi Ty 18: 3,03%

+ So cap: SO luong: 0 nguoi Ty 18: 0%

- V& trinh d0 1y luén chinh tri:

+ Cao cép, ctr nhan: S6 lugng: 0 ngudi Ty 1&: 0%

+ Trung cap: SO luong: 05/33 nguoi Ty 18: 15,15%

+ So cép: S6 luong: 23/33 ngudi Ty 18: 69,70%

+ Chua qua dao tao: 05/33 nguoi Ty 1€: 15,15%

- Céc tiéu chi khac:

- Ngoai ngir:
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+ Trinh d6 cur nhan trd 1€n: 03/33 nguoi; ty 1€: 9,09%

+ Chung chi ngoai ngir: 28/33 nguoi; ty 1€: 84,85%

+ Chua c6 chung chi ngoai ngir: 02/33 nguoi; ty 1¢: 6,06%
+ Chung chi tiéng dan toc: 0 ngudi

- Tin hoc:

+ Trinh d tir trung cap tro 1én: 01 nguoi; ty 18: 3,03%

+ Chung chi tin hoc: 32 nguoi; ty 1€: 96,97%

+ Chua c6 ching chi tin hoc: 0 nguoi; ty 1€ 0%

- G101 tinh:

+ Nir gidi: 27/33 (81,82%);

+ Nam gidi: 06/33 (18,18%).

- Tudi doi:

+ Tir 30 tudi tro xudng: SO lwong: 05/33 nguoi; Ty 1&: 15,15%
+ Tir 31 dén 40 tudi: S6 lugng: 07/33 ngudi Ty 16: 21,21%
+ Tir 41 dén 50 tudi: S6 lugng: 17/33 ngudi Ty 1&: 51,52%
+ Tir 51 dén 60 tudi: S6 luong: 04/33 ngudi Ty 16: 12,12%
+ Trén 60 tudi: S6 luong: 0 nguoi Ty 18: 0%

III. THUC TRANG VI TRI VIEC LAM, SO LUQONG NGUOI LAM
VIEC VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

1. Thwe trang vi tri viéc 1am trong don vi trwong Tiéu hoc Trung
Vuong, cu thé nhw sau:

~bon Vi ,tru’(‘)‘ng Tiéu hoc Trung Vuong dugc phé duyét vi tri viéc lam theo
Quyéet dinh s6 1148/QD-UBND ngay 06/6/2022 cia Uy ban nhan dan tinh An
Giang, cu thé nhu sau:

- Vi trf viéc lam Hoi dong trudng: 04 vi tri (c6 04 kiém nhiém);

- Vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y: 04 vi tri (c6 02 ki€ém nhi¢m);

- Vi tri viéc 1am chitc danh nghé nghiép chuyén nganh: 01 vi tri;

- Vi trf viéc 1am chte danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 06 vi tri (c6
03 kiém nhi¢m);

- Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu (HBLD): 01 vi tri.

2. S6 lwong ngudi lam viée theo vi tri viée 1am

- Vi tri viéc 1am Hoi dong truong: 00 bién ché;

- Vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y: 02 bién ché;

- Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 32 bién ché;
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- Vi tri viéc 1am chiic danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 02 bién ché;
- Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 02 HDLD.

3. Thuc trang co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don
vi trwong Tiéu hoc Trung Vwong, cu thé nhu sau:

- Hang I (ngach chuyén vién cao cip va twong duong): S6 luong: 0 ngudi;
Ty 1€: 0%;

- Hang II (ngach chuyén vién chinh va twong dwong): S6 luong: 24/33
nguoi; Ty 1€: 72,73%;

- Hang III (ngach chuyén vién va twong duong): S6 luong: 07/33 nguoi; Ty
1€: 21,21%;

- Hang IV (ngach can su): Sb lugng: 01/33 nguoi; Ty 1€: 3,03%;

- Hang V (ngach nhén vién): S6 luong: 0 ngudi; Ty 18: 0%.

- Khéc: S6 luong: 1/33 nguoi; Ty 1&: 3,03%

Thue trang co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién cé ciia
don vi trwong Tiéu hoc Trung Vwong, nhu sau:

TT Truong S6 lwong ngwoi lam viée twong rng voi co cAu vién chirc theo
Tiéu hoc chirc danh nghe nghiép
Trung N -
Vuwong | Tongso Chia ra
c6 mat
Hang | Hang | Hang | Hang | Hang | Khac
I II 11 v \%
Téng chung 33 00 24 07 01 00 01
Lanh dao don vi 02 00 01 01 00 00 00
1 T6 Mot 06 00 06 00 00 00 00
2 T4 Hai 05 00 03 01 00 00 01
3 T Ba 06 00 05 00 01 00 00
4 T Bén 06 00 05 01 00 00 00
5 Té Nam 06 00 04 02 00 00 00
6 To Van 02 00 00 02 00 00 00
phong
Phin IV

THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PDQ PHUC TAP CUA TUNG CONG VIEC
o Trén co s& théng ké cong viéc theo chuc nang, nhiém vy, quyén han va co

cau t6 churc cua don vi sy nghi¢p cong 1ap, phadn nhoém cong viéc nhu sau:
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I. PHAN LOAI THEO KHOI LUQNG CONG VIEC
1. Vi tri viéc 1am do mot nguwdi dim nhan
- Hiéu trudng;

- K& toan vién;

- Thu vién vién hang I'V;

- Vin thu vién trung cap.

2. Vi tri viéc 1am do nhiéu nguoi diam nhan
- Pho hi¢u truong;

- Gi4o vién tiéu hoc hang I;

- Gi4o vién tiéu hoc hang II;

- Gi4o vién tiéu hoc hang III;

- Nhan vién bao vé.

3. Vi tri viéc l1am kiém nhiém

- Chu tich Hoi déng truong;

- Pho Chu tich Hoi dong truong;

- Thu ky Hoi dong truong;

- Thanh vién Hoi dong truong;

- Gido vu;

- Tu vén hoc sinh;

- Ho trg gido duc nguoi khuyét tat;

- Chuyén vién vé quan trj cong so;

- Nhan vién Thu quy;

-'Y té hoc duodng.

II. PHAN LOAI THEO TiNH CHAT, NOI DUNG CONG VIEC
1. Nhém cong viéc Hoi dong truong

- Chu tich;

- Pho Chu tich;

- Thu ky;

- Thanh vién.

2. Nhom cong viéc lanh dao, quéan ly

- Hiéu truong;

- Pho Hiéu trudng.
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3. Nhom cong viéc nghi€p vu chuyén nganh
- Nhom cong viée Gido vién tiéu hoc;
- Nhom cong viée Gido vuy;
- Nhém cong viée Tu van hoc sinh;
- Nhém cong viée Hb tro gido duc ngudi khuyét tat.
4. Nhom cong viéc nghiép vu chuyén mon dung chung
- Nhém cong viée linh vuc van phong;
- Nhém cong viée linh vuc ké hoach, tai chinh;
- Nhém cong viée linh vuc y té.
5. Nhém cong viéc hd trg, phuc vu
- Nhom cong viéc bao vé.
Phan V

XAC PINH VI TRI VIEC LAM; BAN MO TA CONG VIEC; KHUNG NANG
LUC; CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

I. QUAN PIEM VA NGUYEN TAC
1. Quan diém

- Thuc hién nhat quan nguyén tac Pang thong nhat lanh dao toan dién, quan 1y
t6 chirc bd may, bién ché, cong tac can b va quan ly doi ngii can bg, cong chire, vién
chure trong hé thdng chinh tri, viéc co ciu, sip xép lai doi ngii can bd, cong chirc, vién
churc theo vi tri viéc lam.

- Viée co cu, sip xép lai d6i ngii vién chiic theo vi tri viéc 1am phai tuan thu
cac quy dinh cua Pang va phap luat cua Nha nudce; phu hop voi chie nang, nhiém vy,
quyén han, co cu t6 chirc va tinh hinh hoat dong cu thé ctia don vi.

- Xay dung vi tri viéc 1am phai ddm bao tinh khoa hoc, ké thira, t6n trong thuc
té, on dinh, d61 moi va phat trién. Dong thoi, bdo dam thong nhat, dong b gitra xac
dinh vi tri vi€c lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghié€p véi viéc sir dung,
quan ly vién chirc; bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu
va phu hop vé1 thyc tién. Thyuc hién nghiém vi€e tinh gidn bién ché gan vdi nang cao
chat luong d61 ngii vién chuec.

2. Nguyén tac

- Tuan thu cac quy dinh cua Bang, phap luat ve vi tri viéc lam, quan ly, str dung
bién ché vién churc.

- Viéc xéac dinh danh muc vi tri vi¢c 1am va co cau vién chirc doi véi tung vi
tri vi¢c lam phai cdn cur chic ndng, nhiém vy, co cau to chirc, miac d phtc tap,
tinh chat, dac di€ém, quy moé hoat dong, pham vi, d61 tugng phuc vu cua tung don
V1.
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- Xac dinh dung, du, chinh xac vé danh muc vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc
dbi véi timg don vi; cac don vi ¢ chirc nang, nhi€ém vu, mic do phuc tap khac nhau
s& ¢ ty 18 co cau vién chirc khac nhau; ty 18 % (phan trim) vién chtc gitt cac
ngach/hang phu hop voi vi tri viée 1am va muc do phure tap cua cong viéc theo vi tri
viéc lam.

- S6 lugng ngudi lam viée bé tri theo vi tri viéc 1am phai dam bao theo ding
16 trinh thyc hién tinh gian bién ché d¢én nim 2026 (Theo Ké hoach sé 139-KH/TU
ngay 24 thang 11 nim 2023 cta Ban Thudng vu Tinh uy vé bién ché tinh An
Giang, giai doan 2024-2026; K& hoach sé 86-KH/TU ngay 26/12/2023 cta Thanh
uy Chau Péc vé bién ché can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong giai
doan 2022-2026).

II. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1. Vi tri viéc 1am Hoi dong truong (04 vi tri)

- Chu tich (kiém nhi¢m);

- Ph6 Cha tich (kiém nhiém);

- Thu ky (ki€ém nhi€ém);

- Thanh vién (ki€ém nhié¢m).

2. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: (02 vi tri)
- Hiéu truong;

- Pho Hiéu trudng.

3. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: (6 vi tri)
- Gi4o vién tiéu hoc hang I;

- Gi4o vién tiéu hoc hang II;

- Gi4o vién tiéu hoc hang III;

- Gido vu (Kiém nhi¢m);

- Tu van hoc sinh (Kiém nhiém);

- Hb tro gido duc ngudi khuyét tat (Kiém nhiém).

4. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: (06 vi
tri)

- Thu vién vién hang 1V;

- Chuyén vién vé quan trj cong so (kiém nhiém)
- K& toan vién;

- Nhan vién Tha quy (Kiém nhiém);

- Van thu vién trung cap;

- 'Y té hoc dudng (Kiém nhiém).
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5. Vi tri viée 1am hé tre, phuc vu: (01 vi tri)
- Nhan vién Bao vé.
~ 1IL BAN MO TA CONG VIEC; KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI
TRI VIEC LAM
- Ban mo ta cong viéc gom cac noi dung co ban sau: Cac nhiém vu lién quan
dén cong viée duoc giao; yéu cau vé nang luc, ky nang dé hoan thanh cong viéc do;
xac dinh rd hao phi thoi gian lqo dong dé thuc hién cor,1g viéc theo vi tri viéc lam do
(ddy la noi dung quan trong dé lam can cw xac dinh so lwong nguoi lam viéc theo vi
tri viec lam cua don vi su nghiép cong lap).
(Dinh kem Phu luc II)
i I~(hung nang luc cta timg vi trf viéc 1am gdém cac ndi dung co ban sau: Nang
lyc cot 161, nang lye chuyén mon, nang lyc hanh vi cta ting vi tri viée lam dé lam co
sO thuc hién viéc tuyen dung, bd tri, danh gia, si dung vién chure (chu y cac yéu cau

nay khong dwoc thap hon quy dinh vé tiéu chudn chuyén mén nghiép vu ciia chirc
danh nghé nghiép toi thiéu twong iing véi timg vi tri viéc lam do).

(Dinh kem Phu luc I11)
Phan VI

TONG HQP VI TRi VIEC LAM VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC
DANH NGHE NGHIEP

I. TONG HOP VI TRi VIEC LAM

Téng s6 luong vi tri viéc 1am cua trudong Tiéu hoc Trung Vuong 13 19 vj tri
(10 ki€ém nhi¢m), nhu sau:

1. Vi tri viéc lam Ho1 dé)ng truong: 04 vi tri (04 kiém nhi€m).

2. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y: 02 vi tri.

3. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 06 vi tri (03 kiém nhi¢m).

4. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén moén dung chung: 06 vi tri (03 ki€ém
nhiém)

5. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu: 01 vi tri.

II. TONG SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA HQP PONG LAO
DONG THEO NGHI PINH SO 111/2022/ND-CP THEO VI TRi VIEC LAM

Téng sé lwong nguodi 1am viéc va hop dong lao dong theo Nghi dinh s
111/2022/ND-CP cua don vi 1a 38 bién ché. Trong d6: sd luong ngudi lam viée
dugc Uy ban nhan dan thanh phé Chau D¢ giao nim 2024 1a 36 bién ché (Quyét
dinh sé6 157/0D-UBND ngay 12 thang 01 ndm 2024) s6 luong nguoi 1am viée tir
ngudn thu sy nghiép 13 00 bién ché va 02 hop dong lao dong theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP, theo 16 trinh sb bién ché su nghiép dén nam 2026 thuc hién bao
dam theo K¢é hoach s6 139-KH/TU ngay 24/11/2023 cua Tinh iy An Giang vé bién
ché cua tinh An Giang, giai doan 2022 — 2026 va Ké hoach s6 86-KH/TU ngay 26
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thang 12 ndm 2023 cua Thanh uy Chau Péc bién ché can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong thanh pho Chau Doc, giai doan 2024 — 2026.

Trén co sé danh muyc vi tri viéc lam va tinh hinh thyuc té tai don vi, 1anh dao
don vi quyét dinh phan b6 sb lugng nguoi lam viéce giita cac t6 va tuong duong phu
hop véi tinh hinh thyc té tai don vi, ddm béo thuc hi¢n tot nhiém vu chinh trj dugc
giao, phu hop theo 16 trinh tinh gian sb lwong ngudi lam viéc huéng lwong tir ngan
sach nha nuéc hang nam va giai doan Ké hoach sd 139-KH/TU ngay 24/11/2023
ctia Tinh Gy An Giang vé bién ché cua tinh An Giang, giai doan 2022 — 2026 va Ké
hoach s 86-KH/TU ngay 26 thang 12 nam 2023 ctia Thanh ty Chau D¢ bién ché
can bg, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong thanh phé Chau Péc, giai doan
2024 — 2026, viéc bd tri s6 luong nguoi 1am viée cu thé:

S6 lwong ngudi lam
viéc/HDLD
Nim 2024 ]
S& - - Co cau
Tén vi tef vide | lwgmg | S01wene | Hop ddnglao | vign chire
M3 VTVL CHVLIIVIEE | guq | Jigudi | déngtheo | ¢ chire
lam .2 . | lamviéc | Nghi dinh so h nohd
li‘lmo“?c huéng | 111/2022/Np- | 4anh nghé
MONE | fwomg tir CP nghi¢p
ut()"ng nguon
NSNN | thusw
nghiép
| VI TRi VIEC LAM HOI PONG TRUONG
(Thuyec hién theo Thong tw huong dan chuyén nganh)
HDT.01.01 | Chu tich 00 00 00 Kiém nhiém
HDT.02.02 | Ph6 Chu tich 00 00 00 Kiém nhiém
HDT.03.03 | Thu ky 00 00 00 Kiém nhiém
HDT.04.04 | Thanh vién 00 00 00 Kiém nhiém
- VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY (Thyc hién theo Thong tu
hudng dan chuyén nganh)
LDPQL.01.01 | Hiéu truéng 01 00 00
LDPQL.02.02 | Pho Hiéu truong 01 00 00
- VI TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP VU CHUYEN
NGANH (Thuec hién theo Théng tu hudng dan chuyén nganh)
NVCN.01.03 | o wientieuhoe | oy 00 00 Hang T
ang |
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NVCN.02.04 | Sidovientiéuhoe | 5, 00 00 Hang II
hang II
Gio vién tiéu hoc
NVCN.03.05 08 00 00 Hang 111
hang III
Hang III
NVCN.04.06 | Gido vu 00 00 00 . .
(Ki€ém nhiém)
. Hang III
NVCN.05.07 | Tu van hoc sinh 00 00 00 . .
(Kiém nhi¢m)
5 i4 Hang III
NVCN.06.08 | HO o gido duc 00 00 00 e
nguoi khuyét tat (Kiém nhi¢m)

VI TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN MON
v DUNG CHUNG (Thuc hién theo Thong tuw sé 12/2022/TT-BNV ngady
30/12/2022 cua Bo truong Bo Ngi vu)

CMDC.01.09 | 1 Vier vienhang | g 00 00 Hang IV
5n vien v Hang III
CMDC.02.10 | Chuyeén vién vé 00 00 00 el
quan tr1 cong so (Kiém nhiém)
CMDC.03.11 | Ké toan vién 01 00 00 Hang III
) Hang IV
CMDC.04.12 | Nhan vién Tha quy 00 00 00 , ,
(Kiém nhiém)
CMDC.05.13 2%51‘3“ thuvien trung |y 00 00 Hang IV
. Hang IV
CMDC.06.14 | Y t€ hoc duong 00 00 00 , ,
(Kiém nhiém)
v VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU (Thyec hién theo Théng ti s6
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B¢ truong Bo Noi vu)
HTPV.01.15 | Nhan vién bao vé 00 00 02

II1. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP

Co céu vién chtrc theo chirc danh nghé nghiép cia Truong Tiéu hoc Trung
Vuong l1a ty 1€ ctia s0 lugng vién churc theo tirng chirc danh nghé nghiép ung véi vi
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tri viéc lam trong don vi, cac chic danh co ban da dép tng khung nang luc cua
tung vi tri viéc 1am vé tiéu chuan va di€u kién nhu sau:

. So . So S0 lwgng Co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
. u'o’ng u’o’ng ‘ngu'(.ri (Khong ke vi tri viéc lam lanh dao qudn ly)
Ténvi | nguwoi | nguwoi | lam viée
Ma VTVL triviec | lam lam khong Hang I Hang II Hang 111 Hang IV
lam viée | viéc & | thudc vi o o o o
nim | vitri tri T: €| T(: € | q T; e | o T; e | o
2024 | LPQL | LDQL Yo Yo Yo Yo
TONG CONG 38 02 34 2,94 | 01 | 64,71 | 22 | 26,47 | 09 | 588 | 02
1 VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY
(Thuec hién theo Thong tw hwong dan chuyén nganh)
HDT.01.01 Chu tich 00 00 00
HPT.02.02 | Chatich | 00 00 00
HDPT.03.03 Thu ky 00 00 00
HDT.04.04 | Lhanh 00 00 00
vien
- VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY
(Thuc hién theo Thong tw hwong dan chuyén nganh)
LDQL.01.01 Hicu 01 01 00
truong
Pho
LDQL.02.02 Hiéu 01 01 00
trudng
- VI TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP VU CHUYEN NGANH
(Thuc hién theo Thong tw hudong dan chuyén nganh)
Gido
NVCN.01.03 | Vienticu 00 01 2,94 | 01
hoc hang
I
Gié07
NVCN.02.04 | Vientieu | 5y 00 2 64,71 | 22
hoc hang
11
Gié07
NVCN.03.05 | Vienteu | oq 00 08 23,53 | 08
hoc hang
111
NVCN.04.06 | Giaovy | 00 00 00 00 | 00
NVCN.05.07 | Tuvan | o 00 00 00 | 00
hoc sinh
HO tro
giao duc
NVCN.06.08 nguoi 00 00 00 00 | 00
khuyét
tat
v VI TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN MON DUNG CHUNG
(Thuc hién theo Thong tw so 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua By Noi vu)
Thu vién
CMDC.01.09 vién 01 00 01 2,94 | 01
hang IV
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Chuyén
cMDC.02.10 | V<"V | 00 00 00 00 | 00
quan tri
cong s¢
Ké toan
CMDC.03.11 e 01 00 01 2,94 | 01
vien
Nhan
CMDC.04.12 | viéen Tha | 00 00 00 00 00
quy
Van thu
CMDC.05.13 vien 01 00 01 2,94 | o1
trung
cap
CMDC.06.14 | Y 1hoc |4, 00 00 00 | 00
duong
v VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU
(Thuc hién theo Thong tw so 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia By Noi vu)
Nhan
HTPV.01.15 | viénbao | 02 00 00
vé

Nhu vdy, co cau vién chuc theo chitc danh nghé nghiép va so luong ngudi
lam viéc tai cac vi tri viéc 1am chtc danh nghé nghiép chuyén nganh, chie danh
nghé nghiép chuyén mén dung chung ciia Truong Tiéu hoc Trung Vuong, cu thé
nhu sau:

- Co c4u vién chirc theo chitc danh nghé nghiép cua Trudng Tiéu hoc Trung
Vuong:

+ Hang chirc danh nghé nghiép hang I va tuong dwong: 01/34 ngudi chiém
2,94% tong sO luong ngudi lam vige;

+ Hang chuc danh nghé nghiép hang II va tuong dwong: 22/34 ngudi chiém
64,71 % tong so luong nguoi lam vige;

+ Hang chirc danh nghé nghiép hang III va twong duong: 09/34 chiém
26,47% tong s6 luong nguoi lam viée;

1 Hang chtc danh nghé nghiép hang IV va tuong duong: 02/34 chiém 5,88%
tong so6 lugng nguoi lam viéc.

- SO lugng ngudi lam viée tai cac vi tri viéc lam chuc danh nghé nghiép
chuyén nganh, chic danh nghé nghiép chuyén mén dung chung cta Truong Tiéu
hoc Trung Vuong 13 34/36 bién ché, chiém ty 1& 94,44% tong s6 lugng ngudi 1am
viéc.

Phin VII
TO CHUC THUC HIEN

Truong Tiéu hoc Trung Vuong to chirc trién khai thyc hién Dé an theo cac
quy dinh, huéng dan hién hanh; thuc hién viéc tuyén dung, str dung, quan ly vién
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chirc theo vi tri viéc 1am da duoc phé duyét va thuc hién tinh gian bién ché theo
quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién Pé 4n, néu c6 kho '-in, vudng méc bao céo Uy
ban nhén déan thanh pho Chau Poc dé nghi S& Néi vu trinh co quan cé tham quyén
xem x¢€t, dieu chinh, stra doi, bo sung D¢ an theo quy dinh./.

TM. UBNDOTHANH PHO TR NG
KTCHU TICH 7
Y G
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