UBND THANH PHO CHAU BOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH MAC PINH CHI Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 22/DA-THMDC Nii Sam, ngay 06 thang 02 ndm 2024
PE AN

Vi triviéc 1am trong Truwong Tiéu hoc Mac Pinh Chi

Phin I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

L. SU'CAN THIET XAY DUNG PE AN

Viée xdc dinh vi tri viéc lam nham xéc dinh s& lvong ngudi lam viée gén voi
tung vi tri viée lam ddi véi don vi, lam co 56 d€ cap c6 tham quyén bd sung nguon
nhan luc, bo trf s6 lwgng nguodi 1am Vi‘éC can thi€t, phu hop véi co cau t6 chic, bo
may cia don vi, dap tng dugc yéu cau nhiém vu duge giao. Trén co sé d6 thuc
hién cong tac tuyéq dung, b6 nhiém, dao tao, boi dudng, bo tri va st dung vién
chirc c6 du tiéu chuan dam duong cong viéc phtt hop véi vi tri viéc lam, timg buéc
néng cao chat lwgng doi ngil vién chirc.

II. CO SO PHAP LY

1. Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Luat Stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Luét C4n bd, cong chirc va ludt vién chic ngay 25 thang 11 nim 2019;

2. Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 09 nam 2020 ctia Chinh phu
vé vi tri viée 1am va sb lrong ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap;

3. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 09 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh v& tuyén dung, st dung va quén Iy vién chitc; Nghi dinh sé 85/2023/NP-
CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phi stra dbi, bd sung mot s6 didu cla
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 09 nim 2020 vé tuyén dung, st
dung va quén ly vién chtrc;

4. Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh v& thanh lap, td chic lai, giai thé don vi su nghiép cdng 14p;

5. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 ndm 2021 ctia Chinh phd
Quy dinh co ché ty chi tai chinh ctia don vi su nghiép cong l14p;

6. Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 ctia Chinh phi
vé hop déng dbi vaéi mot sb loai cdng viéc trong co quan hanh chinh va don Vi su
nghiép céng lap; ﬂ

7. Théng trr s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04 thang 09 nam 2020 ctia B6 gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& trudong Tiéu hoc;
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8. Thong tu lién tich s& 02/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 ndm 2021 cua
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong tiéu hoc cong
1ap;

9. Théng tu & 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 06 ndm 2021 cia Bo No6i vu
quy dinh ma s, tiéu chuén chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach
cdng chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chitc chuyén nganh van thu; Thong
tu s& 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 06 ndm 2022 ctia Bo truéng BO Noi vu sira
d6i, bd sung mot sé didu ctia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thadng 06 ndm
2021 cta Bo truong Bo Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu
va xép luong b1 vai cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc
chuyén nganh vén thu;

10. Thong tu & 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang 06 ndm 2022 cua Bo Tai
chinh quy dinh ma s, tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trif;

11. Thong tu sb 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 ctia BY Noi vu
Huéng dan v& vi trf viéc 1am cdng chirc 1&nh dao, quéan 1y; nghiép vu chuyén mon
dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, té chirc hanh chinh va vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghiép dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong
lap;

12. Thong tu lién tich 6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua
Bo Gido duc va Dao tao vé viée stra dbi, bd sung mot s6 diéu cta Thong tu sd
01/2021/TT-BGDDT ngay 02 théng 02 ndm 2021, Thong tu s6 02/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 ndm 2021, Théng tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02
thang 02 nim 2021. Thong tu s 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam
2021, Quy dinh ma sb, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
luong vién chirc gidng day trong co s& giao duc MAm non va gido duc phé thong;;

13. Thong tu s& 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thdng 10 nam 2023 cua Bo
Gido duc va Pao tao huong dan vi tri viéc lam, co cAu vién chic theo chic danh
nghé nghiép va dinh mirc sb lwong ngudi 1am viée trong cac co SO gido duc phd
thong va céc truong chuyén biét cong lap;

14. Ké hoach sb 139-KH/TU ngay 24 thang 11 nadm 2023 cua Tinh Uy An
Giang va bién ché cua tinh An Giang, giai doan 2022 - 2026;

15. K& hoach sb 86-KH/TU ngay 26/12/2013 cta Thanh ty Chau Dbc Ké
~ hoach bién ché can bd, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong thanh phé Chau
- Déc, giai doan 2024 - 2026; |
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16. Quyét dinh s6 2352/QD-UBND ngay 09 thang 08 nam 2018 cua Uy ban
nhén dan thanh phé Chau Péc Quyét dinh vé vi€c dat tén cong trinh cong cong
trén dia ban thanh phd Chau Péc;

17. Quyét dinh sb 157/QD-UBND ngay 12 thang 01 ndm 2024 cia Uy ban
nhén dén thanh pho Chéu Péc vé viéc giao 6 lugng nguoi lam viée trong cac don
V1 sy nghiép’cf)ng 14p nganh gido duc va dao tao tryc thudc Uy ban nhan dan thanh
pho Chau Poc nam 2024.

Phan 1T
MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQONG VA YEU CAU CUA PE AN
I. MUC TIEU CUA PE AN

Sau khi P& 4n vi trf viée lam cua Truong Tiéu hoc Mac Dinh Chi duoc cép
c6 thAm quyén phé duyét, s& 1a co s& va tién dé cho cac hoat dong ctia Trudong Tiéu
hoc Mac Pinh Chi gém: thuc hién viéc tuyén dung, quan 1y, st dung, dao tao, bdi
dudng, quy hoach, danh gia, nang ngach, b nhiém ddi véi vién chic theo ding vi
tri viéc lam trén nguyén tic gén tinh gian bién ché véi viée co cu lai va nang cao
chét lugng d6i ngil vién chiic trong cac don vi; mot vi tri viée lam s& do maot hodc
mdt nhém nguodi ddm nhiém va mot nguoi s& ddm nhiém mot hodc nhiéu hon mot
vi tri viéc lam trén co s& vi tri viéc 1am chinh va vi trf viéc 1am kiém nhiém, déng
thoi s€ huéng tdi trd lwong theo vi tr viée 1am khi hé théng vin ban quy pham
phép ludt vé noi dung ndy dugc cip c6 thAm quyén ban hanh va t§ chirc thuc hién.

II. PHAM VI CUA PE AN

D’é an s€ thuc hién trong pham vi Truong Tiéu hoc Mac Binh Chi, thanh phé
Chau Doc, tinh An Giang.

L. POI TUQNG CUA PE AN

Pbi tuong cta Pé 4n ,g(‘“)m: Vién chuce, nguoi lao dong trong Trudng Tiéu
hoc Mac Dinh Chi, thanh ph6é Chau Déc, tinh An Giang.

IV. YEU CAU CUA DE AN

1. Bam sat cac quan diém chi dao cia Pang, Quéc hdi, Chinh phu, tl:én‘co s,(”y
cac quy dinh hién hanh va muc tiéu can da‘t duogc trong timg giai doan dé dé xuét
giai phép cu thé dam béo tinh kha thi ctia Pé 4n.

2. Danh giad ding thuc trang viéc st dung bién cI}é, quan ly vién chic va
nguoi lao ddng trong don vi trong thoi gian qua, nhitng két qué, da dat dugc, nhing
mét con han ché va chi ra dugc nguyén nhén cia nhiing han ché nay.

3. Xac dinh ding, du, chinh x4c danh muc vi trf viéc 1am trong timg don vi;
c6 ban md t4 céng viéc va khung ning luc cu thé cho ting vi tri vi€c lam; x4c dinh
18 co cAu vién chirc theo ty 16 dbi véi timg don vi; néu r& trach nhiém cla nguoi
dimg dau cic td chirc truc thude khi thuc hién viée phan cip, phan quyén trong
viéc xac dinh vi trf viéc lam va co ciu vién chirc ddi véi don Vi (néu co).
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4. S luong nguoi lam viéc bd tr,i tl}eo vl tri viéc 151’m phai d?m bao theo
ding 10 trinh thyc hién tinh gidn bién ché dén nam 2026 (Ké hoach s6 139-KH/TU
ngay 24 thang 11 ndm 2023 cua Tinh 1y An Giang vé bién ché cua tinh An Giang,
giai doa;j 2022 — 2026 va Ké hoach so 86-KH/TU ngay 26/12/2013 cua Thanh uy
Chc’iu Poc Ke: hoach bién ché can bg, cong chure, vién chikc va nguoi lao dong thanh
pho Chdu Doc, giai doan 2024 - 2026).

5. Té chire thuc bién, phén cong nhi‘ém vu cu thé dbi véi céc don vi ¢6 lién
quan trong qua trinh trién khai thuc hién Dé an.

Phan IIT
THU'C TRANG DQI NGU VIEN CHUC, VI TRi VIEC LAM, SO LUQNG
NGUOI LAM YIEC, CO CAU VIEN CHUC
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

L KHAI QUAT PAC BIEM, CO CAU TO CHUC VA HOAT PONG
CUADON VI
- Tén: Trudong Tiéu hoc Mac DPinh Chi
- bia chi: S,é 280, dudng Bén Vya, Khém Vinh T4y 3, phudong Ndi Sam,
thanh pho Chau Doc, tinh An Giang
- Dién thoai: 02963 861614

- Ngay thanh 1ap: 05/8/1995 (theo Quyét dinh s6 657/QD.UB.TC ciia UBND
Tinh An Giang ky ngay 05/8/1995. Tén truong Tiéu hoc D Vinh T¢)

- Ngdy doi tén truong: 09/8/2018 (theo Quyét dinh s6 2352/QD-UBND ciia
UBND thanh pho Chau Poc ky ngay 09/8/2018. Tén truong Ti€u hoc Mac Dinh
Chi)

1. Vi tri, chirc ning

Trudng Tiéu hoc Mac Pinh Chi do Uy ban nhan dan thanh phé Chéu Péc
thanh 1dp va quan ly. Phong Qiéo duc va l?éo tao thanh ph@ Chau DPoc thuc hién
chire nédng quén ly nha nudce vé€ gido duc doi voi Truong Tiéu hoc Mac Pinh Chi.
Thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han theo Piéu 1€ Truong Ti€u hoc va cac
quy dinh phap luét c6 lién quan.

Truong Tidu hoc Mac Pinh Chi 14 co s& gido duc phd thong cia hé théng
giao duc quoc dén, c6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con d4u riéng.

2. Nhiém vu, quyen han

Thuc hién theo Piéu 3 Thong tu sé 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9
nam 2020 cta B0 truong B6 Gido duc va Dao tao:

- Cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién bao dam
chét luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chét luong gido duc; to chire
giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat lwong dap tmg muyc tiéu, yéu cau
can dat theo chwong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc do B6 Gido duc va Pao

tao ban hanh.
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- Thuc hién gido duc bét buoc, phé cép gido duc va x6a mu chif tai dja ban.
Huy déng tré em di hoc dung dd tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em co
hoan canh dic biét dén trueong. Nhén bao trg va quan ly cac hoat dong gido duc ctia
co sd gido duc khéc thyuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tidu hoc theo
su phan cong clia cap c6 tham quyen. ‘

- X4y dung chién luoc va ké hoach phét trién nha truong theo cac quy dinh
cua Bo Gido duc va Dao tao, gan véi didu kién kinh té - x4 héi cua dia phuong;
xdy dung ké hoach hoat dong gido duc dap mg muc tiéu, yéu clu cin dat theo
chuong trinh gido dyc phd thong cép tiéu hoc.

- Trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc do Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh; thyc hién lua chon sich gido khoa theo quy dinh
cua B Gido duc va Do tao; trién khai thuc hién sach gido khoa va néi dung gido
duc cta dia phuong theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong (sau ddy goi chung 1a Uy ban nhén dén cép tinh); thuc hién tu
cht chuyén mén trong t6 chitc cac hoat dong gido duc tai trudng tiéu hoc.

- Thyc hién ty kiém dinh chét luong va dam bao chit luwong gido duc theo
quy dinh. 7

- Quén ly cén bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Quan ly va st dung d4t, tai chinh va tai san cia nha truong theo quy dinh
cta phap luit.

- Phéi hop chit ch& vdi cha me ho#ic ngudi giam ho hoc sinh, céc tb chirc va
ca nhén trong céng dong thuc hién cac hoat dong gido duc. To chirc cho gido vién,
nguoi lao dong va hoc sinh tham gia céc hoat dong xa hoi tai dja phuong.

- X8y dung mdi trudng vin hod - gido duc trong nha truong, tham gia xay
dung moi truong vin hod - gido duc & dja phuong.

- Puoc tiép nhén céc khoan tai trg, vién tro clia cac co quan, tb chirc, ¢4 nhan
doi v6i nha trudng theo quy dinh ctia phép luat.

- Thuc hién cic nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cia phép luat.

3. Co ché hoat dong

Trudng Tiéu hoc Mac Dinh Chi 13 don vi sy nghiép cong 18p do ngan sach
nha nude bdo ddm chi thudng xuyén (nhém 4). Co ché hoat dong theo Luét Gido
duc, Diéu 1¢ truong tiéu hoc va theo quy dinh cua phép luat.

4. Co cAu tb chire:

Thyc hién theo Diéu 9 Théng tu s§ 28/2020/TT-BGDBT ngay 04 théng 9
nam 2020 cta B truong B6 Gido duc va Pao tao

Co chu td chic trudng tiéu hoc gbm:

- Hbi ddng truong v6i 11 thanh vién;

- Hiéu truéng va 01 phé hiéu trudng;
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- Hoi dong thi dua khen thuéng vé6i 11 thanh vién;
- Hoi dong ki luat (Puoc thanh Idp khi xir 1y kp ludt theo didu 1é nha truong),

- Hoi dong tu van: Hoi ddng chim gido vién day gioi; Hoi dong cham gido
vién cht nhiém gidi; .

-C6 05 tb chuyen mén gdm:

+ T6 khdi 1 c6 04 thanh vién;

+ Tb khdi 2 ¢6 07 thanh Vién;

+ T khdi 3 c6 03 thanh vién;

+ T khéi 4 ¢6 07 thanh vién;

+ T khéi 5 c6 07 thanh vién;

- T van phong c6 05 thanh vién;

- Lop hoc: €6 19 16p, v6i 604 hoe sinh. Trong doé:
+ Khéi 16p 1: 04 16p; 112 hoc sinh;
+ Khéi 16p 2: 04 16p; 132 hoc sinh;
+ Khéi 16p 3: 03 16p; 102 hoc sinh;
+ Khéi 16p 4: 04 16p; 149 hoc sinh;
+ Khéi 16p 5: 04 16p; 109 hoc sinh;

IIl. THU'C TRANG SO LUONG, TRINH PQ VIEN CHUC, NGUOI
LAO PONG TRONG DON VI (Phu luc I kem theo)

1. Chi tiéu s6 lwgng nguoi 1am viée dwoc giao nim 2024

Theo Quyét dinh s6 157/QD- UBND ngay 12 thang 01 ndm 2024 cia UBND
thanh phé Chéau Pdc vé viéc giao s6 luong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép
gido duc cdng lap nganh gido dyc va dao tao truc thugc UBND Thanh phd Chéu

Pbc nim 2024.
- Vién chtrc: 35 bién ché.
2. S6 lwong, trinh d§ vién chirc, ngudi lao dgng thwe té sir dung:
- Vién chirc: 31 bién ché.
- Hop ddng lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP: 02 HPLD.
Trong s6 31 vién chirc hién cé:
- V& trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dugc dao tao:
+ Tién s§: SO luong: 0 ngudi Ty 16: 0%
+ Thac s§: S6 luong: 0 ngudi Ty 18: 0%
+ Cir nhan: S6 luong: 28/31 ngudi Ty 18: 90,32%
+ Cao déng; S(‘S lugng: 0 nguoi Ty 1€: 0%
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+ Trung cép: S6 luong: 03/31 nguoi Ty 18: 9,68%

+ So cap: S6 lugng: 0 nguoi Ty 1&: 0%

- V& trinh d0 1y luén chinh tri:

+ Cao cép, cir nhan: S6 luong: 0 nguoi Ty 18: 0%

+ Trung cap: S6 luong: 02/31 nguol Ty 1&: 6,45%

+ So cap: S6 Iwong: 25/31 ngudi T 18: 80,65%

+ Chua qua dio tao: 04/31 ngudi Ty 18: 12,90%

- Céc ti€u chi khéc:

- Ngoai ngit:

+ Trinh d6 ctr nhan trd 16n: 03/31 nguoi Ty 16: 9,68%

+ Chtng chi ngoai ngit: 21/31 ngudi Ty 18: 67,74%

+ Chuwa c6 chimg chi ngoai ngir: 07/31 ngudi Ty 18: 22,58%
+ Chimg chi tiéng dan toc: 01/31 nguoi Ty 1€: 3,23%

- Tin hoc:

+ Trinh d6 tir trung cAp tré 18n: 01/31 ngudi Ty 18: 3,23%
+ Chimng chi tin hoc: 28/31 nguoi Ty 1&: 90,32%

+ Chua c6 chimg chi tin hoc: 02/31 nguoi Ty 18: 6,45%

- Gi6i tinh:

+ Nt gidi: 26/31 Ty 1€: 83,87%;

+ Nam gidi: 05/31 Ty 1é: 16,13%.

- Tudi doi: |
+ Tir 30 tudi trd xuéng: Sé lugng: 08 nguoi; Ty 18: 25,81%
+ Tir 31 dén 40 tudi: S8 lwong: 12 nguoi Ty 16: 38,71%

+ Tl 41 dén 50 tudi: S6 lwong: 09 ngudi T 18: 29,03%
+Tlr 51 dn 60 tudi: S6 luong: 02 ngudi T 18: 6,45%

+ Trén 60 tudi: S6 lugng: 0 ngudi Ty 1&: 0%

IT. THUC TRANG VI TRI VIEC LAM, SO LUONG NGUOI LAM
VIEC VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE N GHIEP

1. Thue trang vi tri viéc 1am trong don vi Truong Tiéu hoc Mac Pinh
Chi, cu thé nhu sau:

Don vi trudng Tiéu hoc Mac Dinh Chi dugc phé duyet i tri vi€e lam theo
Quyét dinh s6 1148/QB-UBND ngay 06 thang 06 nam 2023 cia UBND Tinh An
Giang v& viéc phé duyét Pé 4n vi trf viéc 1am va co cu vién chiic theo chirc danh
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nghe nghiép cua céc don vi su nghiép cong 1ap tryc thuéc UBND Thanh phd Chau
Déc thé nhu sau: theo dé an di duge phé duyét

- Vi tri viéc 1am Hoi ddng trudng: 04 vi tri (c6 04 kiém nhiém);
- Vi trf viéc 1am lanh dao, quan ly: 04 vi tri (c6 02 kiém nhiém);
- Vi tri viéc lam chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh: 01 vi tri;

- Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mon ding chung: 06 vi tri (co

03 kiém nhiém);

- Vi tri viéc lam hd tro, phuc vu: 01 vi tri.

2. S6 lwgng ngudi 1am viée theo vi tri viéc lam:

_ Vi trf viéc lam Hoi ddng trudong: 00 bién ché;

- Vi trf viéc 1am 1anh dao, quan ly: 01 bién ché;

- Vi tri viéc 1lam chitc danh nghé nghiép chuyén nganh: 31 bién ché;
- Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dimg chung: 03 bién ché;
- Vi trf viéc 1am hd trg, phyc vy: 02 HDLD.

3. Thyc trang co cAu vién chitc theo chire danh nghé nghiép trong don

vi Truong Tiéu hoc Mac Pinh Chi, cu thé nhw sau:

- Hang I (ngach chuyén vién cao cép va tuong duong): S6 luong: 0 ngudi;

Ty 18: 0%;

- Hang II (ngach chuyén vién chinh va tuong duong): S6 lugng: 17/31

nguoi; Ty 1&: 54,84%;

- Hang III (ngach chuyén vién va tuong duong): S6 lugng: 11/31 nguoi; Ty

1&: 35,48%;

- Hang IV (ngach cén su): S6 lwong: 03/31 ngudi; Ty 1é: 9,68%;

- Hang V (ngach nhan vién): S6 lwong: 0 ngudi; Ty 16: 0%.

Thye trang co cAu vién chirc theo chirc danh nghe nghi€p hién c6 cua
don vi Truong Tiéu hoc Mac Pinh Chi, nhwr sau:

S6 lrong nguoi lam viée twong ng vé6i co cAu vién chire theo

Trudmg Tidu chitc danh nghé nghiép
TT | hoc Mac Pinh | Tong sd Chia ra
el s Hang | Hang | Hang | Hang | Hang Khac
I II il v \

Tdng chung 31 0 17 11 3 0 0
Lanh dao don vi 01 0 01 0 0 0 0

1 Té Mot 4 0 3 1 0 0 0
2 Td Hai 6 0 2 4 0 0 0




3 Té Ba 3 0 1 2 0 0 0

4 T6 Bén 7 0 4 3 0 0 0

5 T6 Nam 7 0 6 1 0 0 0

6 | T6 Van phong 3 0 0 0 3 0 0
Phén IV

THONG Ki VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHU' C NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MU'C PO PHUC TAP CUA TUNG CONG VIEC

Trén co s& théng ké cdng viéc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau td chirc cia don vi su nghiép cong 1ap, phan nhém cdng viée nhu sau:

I. PHAN LOAI THEO KHOI LUQNG CONG VIEC
1. Vi tri viéc 1am do mot ngudi ddm nhén:

- Hi€u trudng;

- K& toan vién;

- Thu vién vién hang I'V;

-Y té hoc duong;

2. Vi trf viéc 1am do nhiéu ngudi ddm nhén:
- Phé hiéu trudng; |
- Gi4o vién tiéu hoc hang I;

- Gi4o vién tiéu hoc hang II;

- Gido vién tiéu hoc hang III,

-Nhén vién bao vé.

3. Vi tri viéc lam kiém nhiém:

- Chu tich Hoi ddng trudmg;

- Phé Chu tich Hdi ddng trudng;

- Thu ky Ho6i ddng trudng;

- Thanh vién Hbi dong trudng;

- Gido vu;

- Tu van hoc sinh;

- Hb tro gido duc nguoi khuyét tat;

- Chuyén vién v& quén tr cong s4;

- Vén thu vién trung cp; |

- Can su tha quy;

IL. PHAN LOAI THEO TiNH CHAT, NOI DUNG CONG VIEC
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1. Nhém cdng viéc Hi ddng truwong
- Chu tich;
- Pho Chu tich;
- Thuky;
- Thanh vién.
2. Nhém cong viéc 1anh dao, quan ly
- Hiéu trudng;
- Pho Hiéu trudng.
3. Nhém cong viéc nghi€p vu chuyén nganh
- Nhém cong viéc Gido vién tiéu hoc;
- Nhom cong viéc Gido vu;
- Nhém cong viée Tu vén hoc sinh;
- Nhém céng viéc HO trg gido duc ngudi khuyét tat.
4 Nhom cong viéc nghi€ép vu chuyén mon dung chung
- Nhém c6ng viéc linh vuc van phong;
- Nhom cong viéc linh vuc ké hoach, tai chinh;
- Nhom cong viéc linh vuc y té.
5. Nhém cong viéc hd trg, phuc vu
- Nhom cong viéc bao vé.
Phan V

XAC PINH VI TRI VIEC LAM BAN MO TA CONG VIEC; KHUNG NANG
LUG; CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG VI TRI VIEC LAM

I. QUAN PIEM VA N GUYEN TAC
1. Quan diém

- Thuc hién nhét quan nguyén tic Pang théng nhét 1anh dao toan dién, quan ly
td chirc bd méy, bién ché, cong tic can b6 va quan ly d6i ngii can bg, cong chirc, vién
chirc trong hé théng chinh tri, viéc co cu, sap xép lai d6i ngii can b, céng chirc, vién
chtc theo vi tri viéc lam.

- Viée co cAu, sip xép lai doi ngii vién chirc theo vi tri viéc lam phai tuén thu
céc quy dinh cia Dang va phap luét cua Nha nuéc; phu hop véi chirc néng, nhiém vu,
quyén han, co chu t chitc va tinh hinh hoat dong cu thé ctia don vi.

- Xy dung vi tri viéc lam phai ddm béo tinh khoa hoc, ké thira, t6n trong thuc
té, 6n dinh, d6i méi va phat trién. Pdng thoi, bao dam thong nhét, ddng bd gifta xac
dinh vi tri viéc 1am, co cAu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép véi viée sir dung,
quén ly vién chirc; bao dam tinh khoa hoc, khach quan, céng khai, minh bach, dan chu
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va phu hop véi thyc tién. Thuc hién nghiém viéc tinh gian bién ché gén v§i nang cao
chat luong ddi ngii vién chuec.

2. Nguyén tac

- Tuén thu cac quy dinh ctia Pang, phap ludt vé vi tri viéc lam, quan 1y, s dung
bién ché vién chtec.

- Viéc xéc dinh danh muc vi trf viéc 1am va co ciu vién chirc dbi véi ting vi
tri viéc lam phai cén clt chic ning, nhiém vu, co ciu td chirc, mtrc d¢ phirc tap,

tinh chét, dic diém, quy md hoat dong, pham vi, ddi tuong phuc vu ctia ting don
V1.

- Xéc dinh diing, du, chinh x4c vé danh muc vi trf viéc 1am va co ciu vién chirc
déi vei ting don vi; cac don vi c6 chitc ning, nhiém vu, mirc dd phtrc tap khac nhau
s& ¢6 ty 18 co cAu vién chirc khéc nhau; ty 18 % (phan trdm) vién chirc gift céc
ngach/hang phtt hop véi vi tri viée 1am va mic do phtrc tap cta cong viée theo vi tri
viéc lam.

- S6 luong ngudi lam viée bb tri theo vi tri viéc lam phai ddm bao theo ding
16 trinh thyc hién tinh gian bién ché dén nim 2026 (Ké hoach s6 139-KH/TU ngéy
24 thang 11 ndm 2023 ciia Tinh 1y An Giang vé bién ché cia tinh An Giang, giai
doan 2022 — 2026 va Ké hoach sé 86-KH/TU ngay 26/12/2013 cua Thanh 1ty Chdu
Péc Ké hoach bién ché cén bg, cong chitc, vién chike va nguoi lao dong thanh pho"
Chéu Déc, giai doan 2024 - 2026).

II. XAC PINH VI TR VIEC LAM

1. Vi tri viéc 1am Hoi dong truwdng (04 vi tri)
- Chu tich (kiém nhiém);

- Pho Chu tich (kiém nhiém);

- Thu ky (kiém nhiém);

- Thanh vién (kiém nhiém).

2. Vi tri vi¢c lam lanh dao, quan ly: (02 vi tri)
- Hiéu trudng;

- Pho Hiéu trudng.

3. Vi tri vi¢c Iam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 6 vi tri
- Gi4o vién tiéu hoc hang I,

- Gi4o vién tiéu hoc hang II;

- Gido vién tiéu hoc hang III;

- G1do vu (Kiém nhiém);

- Tu vén hoc sinh (Kiém nhiém);

- Hb tro gido duc ngudi khuyét tat (Kiém nhiém).
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4. Vi tri viéc lam chirc danh ngh& nghiép chuyén mén dung chung (06 vi tri)
- Thu vién vién hang IV;
- Chuyén vién vé quan tri cong s& (Kiém nhiém)
- Ké toan vién; o
_ Cén su Thii quy (Kiém nhiém);
- Vin thu vién trung cdp (Kiém nhiém);
-Y té hoc dudng.
5. Vi tri viée lam hd tro, phuc vu: 01 vi tri
- Nhan vién Béo vé.
L BAN MO TA CONG VIEC; KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI
TRI VIEC LAM
aE Ban mo ta cong viéc gc‘A)‘m cac ndi dung co ban sau: Cac rjhiém vu lién quan
dén cong viée duge giao; yéu cau ve nang luc, k§ ning d¢ hoan thanh cong viéc do;
xac dinh rd hao phi thoi gian lao dong d thyc hién cong viéc theo vi tri viée lam do
(ddy la ngi dung quan trong dé lam can cik xde dinh s6 lwong nguoi lam viée theo vi .
tri viéc lam ciia don vi sy nghiép cong lap).
(Dinh kém Phy luc 1)
- Khung ning lyc clia tlmg vi tri viéc lam gdm céac ndi dung co ban sau: Nang
Iuc cbt 181, ndng lyc chuyén mon, ning luc hanh vi cla timg vi tri viéc lam dé lam co

s& thuc hién viée tuyén dung, bo tri, danh gia, st dung vién chirc (chi y cac yéu cau

(4

nay khong dwoc thap hon quy dinh vé tiéu chuan chuyén mon nghiép vu ciia chirc
danh nghé nghiép t6i thiéu tuong ung voi ting Vi tri viéc lam do).

(Pinh kém Phy lyc 111)
Phén VI

TONG HQP VI TRi VIEC LAM VA CO CAU VIEN CHU'C THEO CHUC
DANH NGHE NGHIEP

L. TONG HQP VI TRi VIEC LAM

Thng s6 luong vi tri viéc 1am cua Trudng Tiéu hoc Mac Pinh Chi 1a 19 vi tri
(10 kiém nhiém), nhu sau:

1. Vi trf viéc 1am Hoi ddng trudng: 04 vi tri (04 kiém nhiém).
2. Vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly: 02 vi tri. :
3. Vij tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh: 06 vi trf (03 kiém nhiém).

4. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung: 06 vi tri (03 kiém
nhiém). ‘

5. Vi tri viéc lam hd trg, phuc vu: 01 vi tri,
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II. TONG SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA HQP PONG LAO
PONG THEO NGHI PINH SO 111/2022/NDP-CP THEO VI TRI VIEC LAM

Tong sb lugng nguoi lam viée va hop dong lao dong theo Nghij dinh s
111/2022/ND-CP cua don vi 13 37 bién ché. Trong d6: s6 luong nguoi lam viée
duogc Uy ban nhan dan thanh phd Chau Déc glao nam 2024 1a 35 bién ché (Quyét
dmh s6 157/QB-UBND ngay 12 thang 01 nidm 2024) s6 luong nguoi lam viéc tu
ngudn thu sy nghiép la 00 blen ché va 02 hop dong lao dong theo Nghi dinh sb
111/2022/ND- CP 16 trinh sb bién ché su nghiép dén nam 2026 thuc hlen bao dam
theo Ké hoach sé 139-KH/TU ngay 24/11/2023 cia Tmh Uy An Giang vé bién ché
cua tinh An Giang, giai doan 2022 — 2026 va Ké hoach sé 86-KH/TU ngay 26 thang
12 nam 2023 cua Thanh uy Chéu Péc bién ché cdn b, cong chikc, vién chirc va
nguoi lao dgng thamh phé Chéau Péc, giai doan 2024 — 2026.

Trén co s& danh muc Vl tri viéc lam va tinh hinh thuc t€ tai don vi, 1anh dao
don vi quyét dinh phén b sb lugng ngudi lam viée gitta cac td va twong duong phu
hop vé6i tinh hinh thyc té tai don vi, dam bao thyc hién tt nhiém vu chinh tri duogc
giao, pht hop theo 16 trinh tinh gian sb lugng ngu’m lam viéc huong luong tir ngén
sach nhd nuéc hing nim va g1a1 doan theo K& hoach sé 139-KH/TU ngay
24/11/2023 cta Tinh U uy An Giang vé bién ché ctia tinh An Giang, giai doan 2022 —
2026 va Ké hoach sé 86-KH/TU ngay 26 thdng 12 ndm 2023 cua Thanh uy Chdu
Déc bién ché cin b, cong chuce, vién chu’c va nguoi lao dong thanh phé Chéu
Péc, giai dogn 2024 — 2026, viéc bd tri sb lugng ngudi lam viée cu thé:

S6 lwgng ngwdi 1am viéc/HPLD
Nim 2024
Sb S6 lwgng | Hop déng lao | o cfu vien
o o e lwong | ngudi dong theo | e theo
Ma VIVL | Tén vi triviéc 1am ‘ngm‘?»i lémoviéc Nghi dinh s6 Shilic-fanh
lam viée | hwéng | 111/2022/ND- nghé nghiép
hwéng lwong tir CP
lwong nguon
tir thu suw
NSNN | nghiép
I VITRI VIEC LAM HOI PONG TRUONG
(Thyc hién theo Thong tu hedng ddn chuyén nganh)
HDT.01.01 | Chu tich 00 00 00 Kiém nhiém
HDT.02.02 | Ph6 Chu tich 00 00 00 Kiém nhiém
HDT.03.03 | Thu ky 00 00 00 Kiém nhiém
HDT.04.04 | Thanh vién 00 00 00 Kiém nhiém
T VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY (Thuc hzen theo Thong tir
huéng dén chuyén nganh)
LDPQL.01.01 | Hiéu trudng 01 00 00
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LDPQL.02.02 | Phé Hiéu trudong 01 00 00
VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP VU CHUYEN
I NGANH (Thuec hién theo Thong tw hudng dén chuyén nganh)
NVCN.01.03 | Gio vién tieu hoc 01 00 00 Hang I
hang I
NVCN.02.04 | Gidovintieuhoo | g 00 00 Hang II
hang I1
Giéo vién tiéu hoc 10
NVCN.03.05 : 00 00 Hang I11
hang III
. Hang III
NVCN.04.06 | Gido vu 00 00 00 (Kiém nhiém)
A . Hz_mg I
NVCN.05.07 | Tu van hoc sinh 00 00 00 (Kiém nhiém)
H3 tro gido duc Hang III
NVGN.Go-ls ngudi khuyét tat o0 e o0 (Kiém nhi¢m)
VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN MON
v DUNG CHUNG (Thuc hién theo Théng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 ciia B trudng Bé Noi vy)
CMDC.01.09 'Ir\},‘“ vignviénbang | . gy 00 00 Hang IV
cMDC.02.10 | Chuyén vienve 00 00 00 Hang 110
quan tri cong s& Kiém nhiém
CMDC.03.11 | Ké toan vién 01 00 00 | Hang III
: i Hang III
CMDC.04.12 | Cén sy Thu quy 00 00 00 (Kiém nhiém)
CMDC.05.13 Z;*I‘)n SHEFISHUUAG . oy 00 01 Hang IV
CMDC.06.14 | Y té hoc dudng 01 00 00 Hang IV
VI TRI VIEC LAM HO TROQ, PHUC VU (Thuc hién theo Thong tu 56
v 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bf truong Bo Noi vi)
HTPV.01.15 | Nhén vién bao vé 02 00 02

III. XAC PINH CO CAU VIEN CHU'C THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP
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Co ciu vién chtic theo chirc danh nghé nghiép cia don vi truong Tiéu hoc
Mac Pinh Chi 14 ty 18 cta sb luong vién chitc theo timg chirc danh nghé nghiép
ung véi vi tri viéc 1am trong don vi, cdc chirc danh co ban da dap tmg khung néng
lyc cta timg vi trf viéc lam vé tiéu chuén va diéu kién nhu sau: Nhu véy, tong co
cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi truong Tiéu hoc Mac Dinh
Chi la ty 1& ctia sb luong vién chuc theo timg chitc danh nghé nghiép tmg véi vi tri
viéc lam trong don vi, nhu sau:

. Co cAu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép
S6 (Khéng ké vi tri viéc lam lanh dao quan ly)
Sé i lrong
lwgng | lwgng | ngudi Hang I Hang I1 Hang ITT Hang IV
Tén vi tri viéc UEWS] | nguu] .
Mi VTVL 5 i lam lam viée
Iam < TR N
vige viéc & | khong
niam vitri | thude | Tile Ti l¢ Ti 18 Ti 18
2024 | LBQL | vitri | o |SE| o |SL| o |SL| o, |SL
LPQL
TONG CONG 37 2 33 303 | 1 | 54,55 | 18 | 36,36 | 12 | 6,06 | 02

VITRI VIEC LAM LANH DAO, QUAN LY
(Thyee hién theo Thong tw hudéng dan chuyén nganh)

HDT.01.01 | Chutich 00 00 00
HDT.02.02 | Phé Chu tich 00 00 00
HDT.03.03 | Thu ky 00 00 00
HDT.04.04 | Thanh vién 00 00 00

VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

1 (Thuee hién theo Thong tw hudng déin chuyén nganh)

LDQL. e Rt
01.01 Hiéu trudng 01 01 00
LDQL. | sl Y o
02.02 Phé Hiéu trudng 01 01 00
I VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP VU CHUYEN NGANH
(Thiee hién theo Thong tir hudng dan chuyén nganh)
NVCN.01,03 | Gide viénticuhee | ) 00 01 |3,03]o01
hang I
NVCN o204 | S80 vienticuhge | 40 00 18 54,55 | 18
hang I
NVCNio3p5 | R0 vin tieutige | . 14 00 11 : 33,33 | 11
hang 111
NVCN.04.06 Gido vu 00 0 | 00 00 | 00
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NVCN.05.07 | Tu vén hoc sinh 00 00 00 00 00
H3J trg gido duc
NVCN.06.08 ngurbi iy tat 00 00 00 00 00
v A% ! TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN MON DUNG CHUNG ‘
(Thiee hién theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia B¢ Noi vy)
cMDColo | ThEviEnvien | o | g 01 3,03 | 01
o hang IV . )
A A A
cMDC.02.10 | Chuyenvienve -4, 00 00 00 | 00
quan tr] cong so
CMDC.03.11 K& toan vién 01 00 01 3,03 | 01
CMDC.04.12 | Can su Tha quy 00 00 00 00 00
CMDC.05.13 Vén thu vién 00 00 00 00 00
trung cap
CMDC.06.14 | Y té hoc dudng 01 00 01 3,03 | 01
v VI TRIi VIEC LAM HO TRO PHUC VU
(Thyec hién theo Thong tw 56 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cira B Noi vy)
HTPV.01.15 | Nhén vién bdo vé 02 00 00

Nhu vdy, co ciu vién chitc theo chtrc danh nghé nghiép va s6 luong nguoi
lam viéc tai cac vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, chic danh
nghé nghiép chuyén mon dung chung ctia Truong Tiéu hoc Mac Pinh Chi, cu thé

nhur sau:

- Co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cuia Trudng Tiéu hoc Mac

binh Chi:

+ Hang chttc danh nghé nghiép hang I va tuong duong: 01/33 ngudi chiém

3,03 % tdng sé lugng ngudi lam viéce;

+ Hang chirc danh nghé nghiép hang II va trong duong: 18/33 nguoi chiém

54,55 % téng s lugng ngudi lam viéc;

+ Hang chtiic danh nghé nghiép hang III va twong dwong: 12/33 chiém

36,36% tdng sb luong ngudi lam viéc;

+ Hang chic danh nghé nghiép hang IV va tuong duong: 02/33chiém

6,06% tdng sb luong ngudi lam viéc.
g gng

- Sb lwong ngudi lam viée tai cdc vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh, chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung ctia Truong Tiéu
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hoc Mac Dinh Chi 14 33/35 bién ché, chiém ty 18 94,29% tong s6 lwong ngudi lam
viéc.
Phén VII
TO CHUC THU'C HIEN
Truong Tiéu hoc Mac Pinh Chi tb chirc trién vkhai thuc hién D& 4n theo cac
quy dinh, hudng dan hién hanh; thye hién viée tuyén dyng, sir dung, quan l},'f vién
chue theo vi tri viée lam da duge phé duyét va thuc hién tinh gian bién ché theo
quy dinh.
Trong qua trinh thue hi‘én Pé 4n, néu c¢6 khé khan, vudng méc b‘éo cao
UBND thanh pho Chau Doc dé nghi S& Noi vu trinh co quan c6 thdm quyén xem
xét, diéu chinh, sira d6i, bd sung Dé 4n theo quy dinh./.

TM. UBND THANH PHO . HIEU TRUONG
KT.CHU TICH SPHOBEU TRUONG
";QA,‘ "”5;{/\ A b 1 t

Grin Dube Gracrae



