UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGHE AN GIANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 2562/QD-CHN An Giang, ngay 24 thang 11 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché té chiic, hoat ddng cia Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc
Truong Cao dang nghé An Giang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG NGHE AN GIANG

Can cir Quyét dinh s6 193/0D-BLDTBXH ngay 31 thing 01 nam 2007 ciia
Bo6 Lao dong- Thuong binh va Xa hoi vé viéc thanh Idp Truong Cao dang nghé
An Giang;

Can cir Théng tw s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 cia B Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché to6 churc va hoat dong cua trung tam ngoai
ngtt, tin hoc;

Can cu Quyet dinh s6 30/2008/0D-BGDDT ngay 06/6/2008 cua By Gido
duc va Dao tao ve viec ban hanh quy dinh ve t6 chirc dao tao, boi dudng, kiém

tra va cdp chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo chirong trinh gido duc thuong
Xuyén;

Can cir Théng tw s6 15/2021/TT- BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam cia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy dinh vé Diéu I¢ truong cao dang;

Can cir Nghi dinh $6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 3073/0P-CDN ngay 30 thing 8 nam 2021 cia
Truong Cao dang nghé An Giang vé ban hanh Quy ché t6 chicc va hoat dong
cua Truong Cao dang nghé An Giang;

Can cir Quyét dinh s6 948/0P-CPN ngay 30 thang 5 nam 2022 ciia ciia
Truong Cao dang nghé An Giang ve viéc thanh lap Trung tam Ngoai ngir - Tin
hoc Thuoc Truong Cao dang nghé An Giang;

Can cir Bién ban hop Hoi dong trwong tai phién hop lan thir 3, ndm hoc
2021-2022 ngay 30/9/2022;

Theo To trinh s6 33/TTr-TTNNTH ngay 24/11/2022 cia Gidm déc Trung
tam Ngogi ngiz - Tin hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh ndy Quy ché to chirc, hoat dong cua
Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc thudc Truong Cao dang nghé An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Pieu 3. Truong phong To chic - Hanh chinh, Giam déc Trung tdm ngoai
ngt - Tin hoq, lanh dao cac don vi va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyeét dinh nay./.
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UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGHE AN GIANG Pic 1ap — Tw do — Hanh phuc

An Giang, ngay 24 thang 11 nam 2022

] QUY CHE
To chirc va hoat dgng cua Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc
thugc Truwong Cao dang nghé An Giang

(Kém theo Quyér dinh s6 2562/0D-CPN ngay 24/11/2022
cua Truong Cao dang nghe An Giang)
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhitng van dé lién quan dén t6 chtrc va hoat dong
ctia Trung tAm Ngoai ngit - Tin hoc thudc Truong Cao diang nghé An Giang (sau
day goi tat 1a Trung tAm) bao gém: hoat dong; t6 chirc va nhan su; gido Vién;
hoc vién; tai chinh va tai san ctia Trung tam; thanh tra, kiém tra, khen thudng va
xu 1y vi pham.

2. Quy ché nay duoc ap dung dbi v6i Trung tim Ngoai ngit - Tin hoc va to
chtrc, ca nhan tham gia hoat dong cua Trung tam.

Piéu 2. Tén trung tam va dia diém tru sé

Tén tiéng Viét: Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc

Tén giao dich quéc té: Foreign Languages and Informatics Center - FLIC.

Website: www.agvc.edu.vn

Email: trungtamngoaingutinhoc@agvc.edu.vn

Dia chi: S6 841, duong Tran Hung Pao, phuong Binh Khéanh, thanh phd
Long Xuyén, tinh An Giang.

Tén cua trung tim duoc ghi trén quyét dinh thanh 1ap trung tam, con dau,
bién hiéu va cac gidy to giao dich cua trung tam.

biéu 3. Vi tri cia Trung tam trong hé théng gi4o duc quéc dan

Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc la co s¢ gido duc thuong xuyén cua hé
théng gi4o duc qudc dan. Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, co tai
khoan riéng.
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Piéu 4. Loai hinh trung tam Ngoai ngix-Tin hec

Trung tdm Ngoai ngi - Tin hoc 1a don vi sy nghiép cong truc thudc Truong
Cao dang nghé An Giang, tu dam bao chi thuong xuyén (don vi nhdm 2).

Piéu 5. Quan Iy Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc

Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc thudc sy quan Iy Truong Cao dang nghé
An Giang theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 6. Chirc niing cia Trung tam

1. Trung tdm c6 chirc nang dao tao, bdi dudng kién thirc ngoai ngit, tin hoc
cho hoc vién bang nhiéu hinh thtc theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

2. Cac hinh thac hoc tap cta Trung tim ludn da dang, linh hoat, mang tinh
x& hoi cao, nham gop phan nang cao dan tri, trinh do hiéu biét, k§ nang Gng
dung ngoai ngi, tin hoc trong giao tiép ciing nhu trong hoc tap va cong Viéc.

piéu 7. Nhiém vu cia Trung tam

1. T6 chtc thuc hién cac chuong trinh dao tao, bdi dudng nang cao ning
luc ngoai ngit, tin hoc dap tng nhu cau cua ngudi hoc.

2. Tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc.

3. T6 chuc bién soan hoic lya chon tai liéu day hoc dap ¢ng chuan dau ra
ctia cac chuong trinh dao tao, boi dudng phi hop véi d6i twong ngudi hoc.

4. T6 chic kiém tra, danh gia va cap gidy chiing nhan hoan thanh céc
chuong trinh ddo tao, bdi dudng ngoai ngi, tin hoc do trung tam to chuec.

5. Thuc hién cac cong viéc khac c6 lién quan dén ngoai ngit, tin hoc nhu:
bién dich, phién dich, tu vin du hoc, tu van va hudng dan vién du lich, 1p rap
cai dat stra chita may tinh va laptop, cai dit sira chita bao tri may in va thiét bi
van phong, thi cong lap dat bao tri hé théng mang, lap dat va bao tri hé théng
camera giam sat, thiét ké va bao tri website, viét phan mém quan ly, quan tri
thuong mai dién tir, 1ap trinh diéu khién Robot,. ...

6. Két hop véi céc trung tdm ngoai ngi, tin hoc khéac to chuc kiém tra cho
cac hoc vién cua Trung tdm, néu dat yéu cau thi dugc cap ching chi ngoai ngit,
tin hoc theo quy dinh cta B6 Gido duc va Pao tao.

7. Nghién cau, tong két rat kinh nghiém vé to chac va hoat dong cua Trung
tdm nham nang cao chit luong dao tao, bdi dudng ngoai ngit va tin hoc.

8. T6 chirc cac hoat dong nghién ciru phat trién trung tam, nang cao chét
lwong giao duc.

9. Cong khai céc diéu kién dam bao chat luong gido duc.
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10. Bugc xac dinh va cong khai mtrc thu hoc phi theo khéa hoc cua nguoi
hoc phl hop véi chat lugng dao tao, bdi dudng.

11. Xay dung noi quy, quy dinh chirc nang, nhiém vu cta cac don vi thuoc
trung tdm; quan Iy, tuyén dung, phat trién doi ngii can bo quan ly, giéo vién theo
chién lugc phat trién cua trung tam.

12. Quan ly tai chinh, tai san cua trung tam va dugc hudéng chinh sach hd
tro wu dai theo quy dinh cua phap luat.

13. Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua Nha trudng va quy
dinh cua phap luat.

Chuong 11
TO CHUC VA NHAN SU
Piéu 8. Co cau to chiec caa Trung tam

Co cau t6 chic cia Trung tm, gém co6: Giam ddc va Pho giam dbc, vién
chuc hanh chinh, gido vu va gido vién.

biéu 9. Giam doc Trung tam
1. Vai tro, vi tri ciia Gidm db¢ Trung tam

a) Giam ddc Trung tdm 1a nguoi ding dau Trung tim, dai dién cho Trung
tam trudc phap luat, chiu trach nhiém quan 1y cac hoat ddng cuia Trung tam;

b) Giam déc 13 nguoi diéu hanh t6 chtrc, bd may va cua trung tam;
¢) Giam dbc 1a nguoi c6 pham chat chinh tri, dao duc tét, c6 nang luc quan ly.
d) Ddi véi giam ddc trung tdm dam bao mot trong hai diéu kién sau:

- Tét nghiép dai hoc ngoai ngir hoic tét nghiép dai hoc va c6 ching chi
ngoai ngir téi thiéu bac 3 theo Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét
Nam hoic twong duong (d6i véi giam ddc trung tm ngoai ngix).

- Tét nghiép dai hoc tin hoc hoic tét nghiép dai hoc va c6 ching chi tng
dung cdng nghé thong tin co ban theo Chuan ki niang st dung cdng nghé thdng
tin hodc twong duong theo quy dinh hién hanh cua Bo Gido duc va Pao tao va
Bo Thong tin va Truyén thong (d6i voi giam dbe trung tam tin hoc).

d) Co kinh nghiém trong linh vuc gido duc va dao tao.

e) Giam ddc Trung tdm do Hiéu truong Truong Cao dang nghé An Giang
bd nhiém theo quyét dinh hién hanh, 1a chu tai khoan, chiu trach nhiém truéc
phap luat va trude co quan quan ly cip trén vé moi hoat dong cua trung tam.

g) Nhiém ky cua giam dbc trung tm ngoai ngi, tin hoc 1a 5 nam.
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2. Giam dbc c6 nhiém vu, quyén han theo quy dinh sau day:

a) Lap ké hoach, t6 chtc thuc hién, giam sat, danh gia két qua thuc hién cac
nhiém vu cua trung tam.

b) Thanh 1ap va b nhiém nhan sy cac trudng bo phan chuyén mon, nghiép
vu, c4c hoi dong tu van theo noi quy trung tam.

c) Quan ly giao vién, can b, nhan vién va hoc vién cua trung tam theo quy
dinh tai quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

d) Quyét dinh hoac dé nghi viéc khen thuang, ky luat ddi vai can bo quan Iy,
gido vién, nhan vién va hoc vién trong pham vi tham quyén duoc phan cip quan
Y.

d) Quan ly tai chinh va tai san cia trung tdm theo quy dinh cta Truong Cao
dang nghé An Giang va theo quy dinh cua phéap lut.

e) Cép gidy chung nhan hoan thanh cic chuong trinh dao tao, bdi dudng
ngoai ngi, tin hoc do trung tdm t6 chtic va ching chi hoan thanh cac chuong trinh
dao tao, bdi dudng ngoai ngi, tin hoc khi trung tdm c6 da Diéu kién theo céc quy
dinh vé t6 chuc thi va cap chiing chi ngoai ngi, tin hoc cia Bo Gido duc va Pao
tao.

g) T6 chuc lya chon hoic xay dung, bién soan, tham dinh va ban hanh
chuong trinh, tai liéu day hoc dap ung nhu cau cua ngudi hoc.

h) PBuoc theo hoc cac 16p chuyén mén, nghiép vu nang cao trinh do va
dugc hudng cac ché do theo quy dinh.

Piéu 10. Phé Giam dbc Trung tAm

1. Vai tro, vi tri caa Pho giam déc trung tdm

a) Pho Giam dbc trung tdm 1a nguoi giup giam ddc trong quan ly, diéu
hanh cac hoat dong cua trung tam, 1a ngudi cd pham chat chinh tri, dao duc tét,
c6 nang lyc quan ly; tot nghiép dai hoc ngoai ngit hoic tin hoc hoic tét nghiép
dai hoc va cé chung chi ngoai ngir hoac tin hoc.

b) Pho giam dbc trung tim do giam dbc trung tdm dé nghi Hiéu truong
Truong Cao dang nghé An Giang bd nhiém.

2. Nhiém vu, quyén han cua pho giam doc trung tam

a) Pho giam déc gitip giam ddc trung tdm quan 1y va diéu hanh céc hoat
dong cua Trung tam, truc tiép phu trach mot sé linh vuc cong tac theo sy phan
cdng cua giam dbc va giai quyét cong viéc do giam dbc giao.

b) Khi giai quyét cong viéc duoc giam dbc giao, pho giam dbc chiu trach
nhiém trudc giam doc va phap luat vé két qua cdng viéc duoc giao.



Piéu 11. Cac hdi ddng tw van (néu co)

Cac Hoi dong tu van duoc thanh 1ap theo quyét dinh cua giam ddc trung
tam. Chtic ning, nhiém vy, quyén han, thoi gian hoat dong, sé luong va co cau
thanh vién cua cac hoi dong tu van do giam dbc trung tam quyét dinh hoac trinh
Hiéu truong.

Chwong 111

HOAT PONG, GIAO TRINH, CHUONG TRINH, TAI LIEU GIANG DAY
CUA TRUNG TAM NGOAI NGU', TIN HQC

Piéu 12. Piéu kién dé dao tao, bdi dudng
1. Trinh @6 chuyén mon va trinh do su pham cua gido vién, ky thuat vién,

giang vién Iy thuyét, thuc hanh theo quy dinh. Sé lugng giang vién phai dam
bao ty I¢ trung binh khdng qué 20/hoc vién/1 giao vién/ca hoc.

2. Co du phong hoc chire nang phu hop, dap tng yéu cau cua chuong trinh
dao tao; phong hoc da &nh sang, c6 dién tich tdi thiéu dam bao 15m2/hoc vién/
ca hoc.

3. C6 gido trinh, tai liéu, thiét bi phuc vu giang day, hoc tap theo yéu cau
cua chuong trinh dao tao.

4. C6 khu vuc cho céan bg, giang vién va hoc vién nghi giai lao, nghi gitta gio.

Piéu 13. Gido trinh va tai liéu giang day, hec tap

Trung tdm sur dung gido trinh, tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh cua
Bo Gi4o duc va Pao tao, c4c tai liéu gido trinh di duoc tham dinh phé duyét ban
hanh ctia Truong Cao dang nghé An Giang hoac céc tai liéu khac khdng trai voi
cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 14. Chuong trinh giang day

1. Trung tdm sur dung cac chuong trinh do B6 Gido duc va Pao tao ban
hanh; tu bién soan hoac lua chon cac chuong trinh tai liéu cua cic co sé giao
duc dai hoc, cao dang; cac to chic gi4o duc trong nudc va qudc té phu hop nhu
cau ngudi hoc va kha niang dap ung cua trung tam.

Trung tdm xay dung chwong trinh giang day ph hop véi diéu kién cua hoc
vién va su phat trién cua dia phuong, khong trai véi cac quy dinh cua Bo Giéo
duc va Dao tao.

Céc chuong trinh bdi dudng, nang cao trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu va
cac chuong trinh nang cao kién thuc khac thudng xuyén dwoc cap nhat, giéi
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thiéu cong nghé méi cho cac dbi tugng hoc vién cé nhu cau hoc tap, nang cao
kién thirc theo quy dinh hién hanh.

2. Giam déc trung tdm chiu trach nhiém trudc phéap luat va trude co quan
quan ly gido duc vé noi dung chwong trinh, tai liéu day hoc tai trung tim; dong
thoi co trach nhiém bao cao Hiéu truong nha truong.

Piéu 15. Hoat dong day hoc

1. Céc hinh thic hoc tap: Hoat d¢ong day hoc duoc to chuc linh hoat theo
hinh thirc day hoc truc tiép hoic truc tuyén hoic truc tiép két hop vai truc tuyén
va diéu kién thyc té cia Trung tim ciing nhu cua hoc vién.

2. Can ctr vao cac chuong trinh giang day va hinh thac hoc tap, Trung tam
xay dung ké hoach hoc tap toan khda va thoi gian biéu cu thé cho ting 16p hoc
va cong bd cong khai cho hoc vién trudc khi khai giang.

3. Hoc vién hoc tap tai Trung tim duoc t6 chuc theo 16p hoc. Mdi 16p c6
mot can bo hoac mot giao vién quan ly.

Chuong 1V

TUYEN SINH, TO CHUC LOP HQC, TO CHUC KIEM TRA

Piéu 16. Tuyén sinh va té chirc 16p hoc

1. Hang niam, Trung tam xay dung ké hoach tuyén sinh va théng béo cong
khai c4c thong tin vé khoa hoc gom chwong trinh, tai liéu day hoc, muc tiéu
chuan dau ra, diéu kién hoc tap, gido vién, phuong thirc Kiém tra danh gia, xac
nhan két qua hoc tap, thoi gian khai giang, hoc phi va cac thdng tin can thiét
khac.

2. Béi vai ké hoach tuyén sinh céc khoa hoc ngoai ngit, tin hoc thiét ké theo
nhu cau riéng cia nguoi hoc, cac thdng tin vé khoa hoc duoc trung tam thong
nhét véi hoc vién va thong bao cong khai trudc thoi diém khai giang khoa hoc.

3. La tit ca cong dan Viét Nam va cong dan nude ngoai sinh séng hop phép
tai Viét Nam, co du diéu kién va nguyén vong tham gia mét trong nhitng khoa
hoc ctia Trung tdm déu dugc nhan vao hoc.

Piéu 17. Panh gia cudi khoa hoc, kiém tra cip gidy chirng nhan

Cudi mdi khoa hoc, cin cir vao két qua hoc tap cua hoc vién, Trung tam sé& to
chac danh gia két qua hoc tap va cap gidy chang nhan hoan thanh cho hoc vién.

Piéu 18. Té chirc kiém tra, cAp chieng chi

1. Sau khi hoan thanh chuong trinh ciia mdi khoé hoc, Trung tdm lién két
véi truong dai hoc hoic trung tdm ngoai ngit, tin hoc ¢ chire nang t6 chic kiém
tra cap ching chi cho hoc vién dat y&u cau.
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2. Viéc to chie kiém tra, cap chang chi cua Trung tam duoc thuc hién theo
quy dinh cua Bo Giéo duc va Pao tao va huéng dan cua S¢ Gido duc va Dao tao.

Piéu 19. Lién két dao tao, boi dudng va hop tac quoc té

1. Trung tdm thuc hién lién két dao tao, bdi dudng ngoai ngit Véi cac co s
gido duc thudc dia ban duoc cap phép hoat dong, trén co s dap tng nhu cau cua
ngudi hoc va phil hop véi diéu kién, kha nang cua trung tam. Khi thuc hién lién
két dao tao phai c6 hop dong gitra hai bén. Hop dong phai quy dinh rd vé noi
dung day hoc, kinh phi, d6i ngii gido vién, hinh thuc day hoc, dia diém to chuc
va trach nhiém caa mdi bén. Sau khi ky két hop ddéng phai bao céo véi Hiéu
truong va So Gido duc va Pao tao.

2. Trung tdm thuc hién cac hoat dong hop tac qudc té dé phat trién chuong
trinh, d6i ngii dap wng xu thé hoi nhap va nang cao chit luong dao tao boi
dudng cua trung tdm. Cac hoat déng hop tac québc té phai phu hop véi diéu kién,
kha nang cua trung tdm va tuan tha cac quy dinh hién hanh.

Chuong V
GIAO VIEN TRUNG TAM

Piéu 20. Vi tri va tiéu chuan caa giao vién

1. Giao vién cua Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc la nguoi lam nhiém vu
giang day, huéng dan thuc hanh, gom gido vién co hitu, gi4o vién hop dong giao
vién 1a nguoi Viét Nam, gido vién 1a nguoi ban ngir (ddi véi tirng ngoai ngir cu
thé), ngudi nudc ngoai.

2. Gido vién 1a nguoi Viét Nam du diéu kién day tin hoc khi dat mét trong
c4c tiéu chuan sau:

a) C6 bang cao dang su pham tin hoc trg 18n;

b) C6 bang cao dang tin hoc tro 18n va chiing chi nghiép vu su pham.

3. Gi4o vién la nguoi Viét Nam du diéu kién day ngoai ngir khi dat mot
trong c4c tiéu chuan sau:

a) C6 bang cao dang su pham ngoai ngit trg 1én;

b) C6 bang cao dang ngoai ngix tré 18n va ching chi nghiép vu su pham.

4. Gido vién 1a ngudi nudc ngodi day tin hoc: C6 bang cao dang tin hoc tro
|én va ching chi dao tao day tin hoc phu hop.

5. Gigo vién 1a nguoi ban ngit day ngoai ngir (d6i vai ting ngoai ngir cu
thé): C6 bang cao dang trd 1&n va chitng chi dao tao day ngoai ngir phi hop.
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6. Giao vién 1a nguoi nude ngoai du Diéu kién day ngoai ngir khi dat mot
trong cac tiéu chuan sau:

a) C6 bang cao dang su pham ngoai ngit trg 1én;

b) C6 bang cao dang ngoai ngit tré 1&n va ching chi dao tao day ngoai ngir
phu hop;

¢) C6 bang cao dang tro 18n, chiing chi nang luc ngoai ngir tir bac 5 tro 1én
theo khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hoac twong duong va
chung chi dao tao day ngoai ngtr phu hop.

Piéu 21. Nhiém vu ciia gido vién
1. Giang day theo ding muc tiéu, ndi dung, chuong trinh gido duc, ké

hoach day hoc; soan bai, chim bai, 1én 16p day du, dung gio; quan ly hoc vién
trong cac hoat ¢ong do Trung tdm t6 chic.

2. Thuc hién cac quyét dinh ctia Giam déc; chiu sy kiém tra caa Giam dbc
va cac cap quan ly giéo duc theo quy dinh; thuc hién noi quy caa Trung tam va
cac quy dinh cia Quy ché nay.

3. Giit gin pham chat, uy tin, danh du nha gido; doan két, giup d& cac dong
nghiép; gwong mau trudc hoc vién, ton trong nhan cach, déi xir céng bang va
bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua hoc vién.

Piéu 22. Quyeén han cia gido vién

1. Bugc Trung tdm tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu.

2. Pugc theo hoc cac 16p dao tao, bdi dudng vé chuy@n mén, nghiép vu dé
nang cao trinh do va dugc huéng moi quyén lgi vé vat chat, tinh than; duogc
cham soc, bao vé suc khoé theo cac ché do, chinh sach quy dinh d6i vai nha
gido.

3. Puoc tryc tiép hoac théng qua to chic caa minh tham gia quan ly Trung
tam.

4. Puoc tham du cac cudc hop cua hoi dong thi dua, khen thuong, ky luat
khi cac hoi dong nay giai quyét cac van dé co lién quan dén hoc vién cua lép
minh phu trach.

Piéu 23. Hanh vi ngdn ngir ng xir, trang phuc caa giéo vién

1. Hanh vi, ngbn ngit tng Xt ctia giao vién phai mau myc, cé tac dung giao
duc dbi véi hoc vién.

2. Trang phuc cua gido vién phai chinh té, gian di, phi hop véi hoat dong
su pham.
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Piéu 24. Cac hanh vi bi cam ddi véi gido vién
1. Xuyén tac noi dung giao duc.
2. XUc pham danh du, nhan pham, than thé cua hoc vién va ddng nghiép.

3. Gian lan trong tuyén sinh, thi, kiém tra; ¢ ¥ danh gia sai két qua hoc tap
cta hoc vién; ép budc hoc vién hoc thém dé thu tién va moi hanh vi tiéu cuc
trong giéo duc.

4. Céc hanh vi vi pham phép luat khac.
Chuong VI
HOQC VIEN TRUNG TAM
Piéu 25. Nhiém vu ciia hoc vién

Hoc vién trung tdm 1a nhitng nguoi dang theo hoc mdt hay nhiéu chuong
trinh hoc tai Trung tam.

1. Hoc vién cé nhirng nhiém vu sau:

a) Thuc hién day du cac yéu cau vé hoc tap, thuc hanh do Trung tAm dé ra.

b) Kinh trong thay cd gido, can b quan ly, can bd nhan vién caa Trung
tam.

¢) Gitr gin va bao vé tai san cua Trung tam.

d) Péng hoc phi day du va ding thoi han quy dinh caa Trung tam.

Piéu 26. Quyeén lgi ciaa hoc vién

1. Pugc Trung tdm tdn trong va dbi xir binh dang; duoc cung cip day du
thong tin vé viéc hoc tap caa hoc vién.

2. Pugc chon chuong trinh, hinh thic, dja diém hoc phi hop véi diéu kién,
kha ning cua hoc vién va cia Trung tim; dwoc tao didu kién dé chuyén doi
chuong trinh, hinh thirc, noi hoc tap néu cé nguyén vong va dugc noi chuyén
dén tiép nhan.

3. Tham gia cac doan thé, to chuc x4 hoi cia Trung tim theo quy dinh cua
phap luat.

4. Truc tiép hoic thong qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi chinh
dang cta hoc vién va dé gop y vé noi dung, phuong phap giang day ciing nhu
cac hoat dong khéc cua Trung tam.

5. Puoc du céc ky kiém tra 13y ching chi, néu hoc hét chuong trinh va thuc
hién du cac yéu cau vé kiém tra két qua hoc tap trong chuong trinh ma hoc vién
da hoc tai Trung tam.
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Piéu 27. Hanh vi, ngdn ngir &ng xir, trang phuc cia hoc vién

1. Hanh vi, ngdn ngir tng Xt caa hoc vién phai phu hop vai dao duc, van
hoa cua cong dong.

2. Trang phuc cua hoc vién phai sach s&, gon gang phu hop véi laa tudi,
thuan tién cho viéc hoc tap va hoat dong tai Trung tam.

Piéu 28. Cac hanh vi bi cam ddi véi hoc vién

1. Xtc pham danh dy, nhan pham, than thé cua giang vién, can bo, cong
nhan vién va hoc vién khac cuaa trung tam.

2. Gian lan trong khi thi, kiém tra.

3. Panh nhau, gay rdi trat ty, an ninh ¢ noi hoc va ¢ noi céng cong.

4. Hut thube, ubng ruou, bia hodc s dung cac chat cam trong gio hoc hozc
trong cac hoat dong tap thé.

5. Céac hanh vi vi pham phép luat khéac.

Chwong VII
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 29. Tai san va quan ly, sir dung tai san

1. Tai san cua Trung tdm bao gdm: dit dai, cong trinh xay dung; céc trang
thiét bi va tai san duoc Nha nudc giao cho trung tdm quan Iy va su dung hoic
duoc biéu ting, cho, tai tro; cac tai san dugc hinh thanh tir hoat dong cua trung
tam. Trung tdm quan ly va su dung tai san theo quy dinh cua phéap luat.

2. Moi thanh vién trong Trung tdm cé trach nhiém gitr gin, bao vé tai san
cua trung tdm. Hang nam, trung tam phai to chac kiém ké danh gia lai gia tri tai
san cua trung tdm va thyuc hién ché do bao céo theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 30. Ngudn tai chinh

1. Nguon NSNN cap

- Kinh phi cung cip hoat dong dich vu sy nghiép cong thudc danh muc dich
vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudc, bao géom ca ngudn ngan sach nha
nude dat hang hoic dau thau cung cap dich vu sy nghiép cong theo quy dinh.

- Kinh phi chi thuong xuyén thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va céng
nghé khi dugc co quan c6 tham quyén tuyén chon hoic giao truc tiép theo quy
dinh caa phap luat vé khoa hoc va cong nghé.

- Kinh phi chi thudng xuyén thuc hién cac nhiém vu do nha nuée giao (néu co)
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- Vén dau tu phat trién cua dy an dau tu xay dung co ban duoc cap c6 tham
quyén phé duyét theo quy dinh cua phap luat du tu cong (néu co).
2. Ngudn thu hoat dong su nghiép
- Thu tir hoat dong dich vu su nghiép cong;
- Thu tir hoat dong san xuat, kinh doanh; hoat déng lién doanh, lién két véi cac

t6 chirc, ca nhan theo dung quy dinh cua phap luat va duoc co quan ¢ tham quyén
phé duyét dé an phi hop véi chiic nang, nhiém vu ctia don vi Sy nghiép cong;

- Thu tir cho thué tai san cong: Pon vi thuc hién diy du quy dinh caa phap
luat vé quan ly, sir dung tai san cong va phai duoc co quan c6 tham quyén phé
duyét dé an cho thué tai san cong.

- Ngudn thu phi dugc dé lai don vi su nghiép cong dé chi theo quy dinh cua
phap luat vé phi, 1& phi.

- Ngudn von vay; von vién tro, tai trg theo quy dinh caa phép luat.

- Nguén thu khéc theo quy dinh caa phap luat (néu co)

Piéu 31. Quy dinh mic thu hec phi, ¢ phi

1. Muc thu hoc phi trén co so thoa thuan véi hoc vién va cé tham khao muc
thu theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Muc thu I€ phi thuc hién theo quy dinh va cé tham khao mac thu 1€ phi
Cua cac trung tdm khac trén dia ban tinh.

Piéu 32. Cong tac quan ly tai chinh Trung tam

Trung tdm quan 1y va st dung tai chinh caa trung tdm, chap hanh day du
cac ché do tai chinh, ché do ké toan, kiém toan, thué, thong ké bao cio dinh ky
va cong khai tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

1. Nguyén tac quan ly chung

a) Quan ly va sir dung hiéu qua cac nguoén luc tai chinh, tai san; khuyén
khich duogc vién chie va nguoi lao dong lam viéc hiéu qua, thuc day sang tao,
dong gop va cong hién caa mdi ca nhan cho su phét trién chung caa Trung tam.

b) Tat ca cac khoan thu, chi phét sinh trong qué trinh hoat dong caa Trung
tam phai tuan tha theo ché d¢ tai chinh, ché do ké toan hién hanh va quy ché chi
tiéu noi bo cua Trung tam.

c) Tat ca céc khoan thu, chi phai duoc quan ly thdng nhat va duoc thé hién
trén hé théng so sach ké toan theo quy dinh cua phap luat; phai tuan thu quy
trinh, tha tuc va phai duoc quan ly chat ché, dam bao thu dang, chi ding va tuan
thu day du cac quy dinh cua phép luat vé thué, phap luat vé phong chéng tham
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nhiing, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi. Nghiém cidm cac don vi, ca nhan tu
dat ra cac khoan thu, chi hoac co tinh d€ ngoai so sach ké toan va ngoai su quan
ly caa Trung tam.

d) Cong khai, minh bach trong quan 1y thu chi tai chinh trén co s& dam bao
quyén kiém tra, giam séat noi bo cua tap thé vién chirc, nguoi lao dong trong
Trung tdm; dam bao quyén kiém tra, giam sat, kiém toan cia co quan chirc nang
c6 tham quyén ddi véi hoat dong tai chinh cua Trung tam.

e) Bam bao cong khai, dan chua theo quy dinh caa phap luat.
2. Nguyen tic quan Iy cy thé
a) Nguyén tic quan 1y thu

Tat ca cac khoan thu déu phai st dung mau hoa don, bién lai, phiéu thu do
Trung tdm phat hanh theo quy dinh ctia Nha nuéc. S tién thu dugc s& duoc nop
vao tai khoan cta Trung tdm m¢ tai ngan hang thwong mai. Moi khoan thu cua
Trung tdm déu duoc ké toan hach toan rd rang trén sé sach ké toan dam bao tuan
thu theo dang quy dinh Nha nuéc (ké ca phat sinh 1ai tién gt ngan hang).

Bo phan tai vu caa Trung tdm co trach nhiém thdng bao cong khai n6i dung
va mirc thu trén co sé cac quyét dinh &p dung ndi dung va muc thu cu thé do
Giam dbc Trung tdm ky ban hanh. Khuyén khich ca nhan, don vi c6 giai phap
phat trién ngudn thu phd hop véi quy dinh dé gép phan ting ngudn luc tai chinh
cho Trung tam.

b) Nguyeén tic quan ly chi

Tat ca cac khoan chi thuc hién theo Quy ché chi tiéu noi bo cua Trung tam,
nhitng khoan chi khac khéng nam trong Quy ché chi tiéu noi bo thi thuc hién
theo ché do hién hanh cua Nha nudéc.

Tat ca khoan chi phai c6 chi truong va phai duoc Ban Giam ddc phé duyét.

Thuc hién khoan chi déi véi mot sé hoat dong chuyén mén, chi tiét noi
dung va dinh mtc duoc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu noi bo do Giam
dbc Trung tam ky ban hanh.

Sau khi hoan thanh nhiém vu, cac khoan chi da du diéu kién phai lam tha
tuc thanh toan. Két thuc nam tai chinh vao ngay 31/12 hang nam, toan bo ching
tir phét sinh phai duoc tap hop va quyét toan trong nim, khong thuc hién chi déi
véi nhitng chung tir phat sinh khéng dting nam tai chinh.

Toan bo ching tir ké toan phai duoc luu trit, bao quan dudi dang bao mat.
Nghiém cim viéc cung cap bat ky chung tir ké toan nao cho cac ddi tuong
khong c6 chirc nang va tham quyén dudi bat ky hinh thire nao khi chua duoc su
chap thuan bang van ban caa Giam déc Trung tam.
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Chuwong VIII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 33. Thanh tra, kiém tra

1. Trung tdm xay dung va phat trién hé thdng cac Piéu kién dam bao chat
luong ndi bo, dinh ky hang nam trién khai hoat dong tu kiém tra, danh gia to
chtrc va hoat dong cua trung tam theo cac quy dinh hién hanh.

2. Trung tdm chiu su thanh tra, kiém tra ctia cac co quan nha nuéc c6 tham
quyén dé dam bao diéu kién va chit luong gido duc cam két. Két qua thanh tra,
kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cia Trung tam phai dugc cong khai cho ngudi
hoc va x& hoi biét va gidm sat.

Piéu 34. Khen thwéng

1. Trung tam, tap thé cac don vi thuéc Trung tdm thuc hién tét Quy ché
nay, c6 nhiéu thanh tich dong gop cho sy phat trién va nang cao chat luong hoat
dong dao tao, bdi dudng ngoai ngit tin hoc s& duoc khen thuéng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Giao vién, can bg, nhan vién caa Trung tam co thanh tich s€ dugc khen
thuong theo quy dinh caa phap luat.

3. Hoc vién Trung tam c6 thanh tich trong hoc tap va réen luyén duoc Trung
tam va cac cap quan ly gido duc khen thuong theo quy dinh.

Piéu 35. Xir Iy vi pham

1. Tap thé hoac ca nhan gi4o vién, can bo, nhan vién cua Trung tdm vi
pham Quy ché nay thi tiy theo tinh chat va mac do vi pham ma bi xu ly ky luat,
xtr phat hanh chinh hoac truy cau trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phép
luat; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cua phéap lut.

2. Hoc vién caa Trung tdm vi pham Quy ché nay va cac quy dinh trong qué
trinh hoc tap, ren luyén, tuy theo mirc d6 vi pham s€ bi xir ly ky luat theo céc
hinh thirc sau:

a) Nhic nho, phé binh.

b) Boi thuong thiét hai vat chat do hoc vién gay ra.

¢) Thdng béo vé co quan ctr di hoc hoac vé gia dinh.

d) Khéng cho tiép tuc hoc.

3. Tham quyén xur 1y cic ¢4 nhan, tap thé vi pham tai cac khoan 1 va 2 Diéu
nay duogc thuc hién theo quy dinh cia phap luét.

Chuong IX
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TO CHUC THUC HIEN
Piéu 36. Trach nhiém cia Truwong Cao ding nghé An Giang
1. Quan ly té churc, hoat dong caa Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc.

2. Phéi hop véi So Gido duc va Pao tao An Giang va cac don vi co lién
quan thanh tra, kiém tra hoat dong cac Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc do don vi
thanh 1ap; kip thoi chan chinh, xir Iy khi ¢6 vi pham.

3. Cong khai Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc do don vi thanh lap, cam két
chat lwong, diéu kién dam bao chat luong, thoi gian thanh lap va dia diém duoc
cap phép hoat dong trén cong thong tin dién tr ctia don vi dé ngudi hoc va xa
hoi tham gia giam sat.

4. Pinh ky sau thang, hang nam, tong hop, danh gia tinh hinh hoat dong
cua cac Trung tam bao cao So Gido duc va Bao tao An Giang.

Piéu 37. Trach nhiém caa Trung tam

1. T6 chuc thuc hién nghiém tac cac quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh
cua phéap luat cé lién quan.

2. Thuc hién cong bd cong khai va cd trach nhiém giai trinh cac cam két
chét lugng gido duc va chit luong gido duc thuc té, cac diéu kién dam bao chat
lugng gido duc va thu chi tai chinh cua trung tam theo quy dinh hién hanh.

3. Thuc hién cong tac luu trit ho so theo quy dinh cua phap luat.

4. Pinh ky sau thang, hang nam t6 chic so két, tong két va béo co cho
Hiéu truong va bao cdo So Gido duc va Pao tao két qua hoat dong cua trung
tam.

Piéu 38. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh trién khai
thue hién néu phat sinh cac van dé khong phu hop, Giam dbc trung tdm xin y
kién Hiéu truong dé sira doi, bd sung./.
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