UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG NGHE AN GIANG Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 576/QyD-CPHN An Giang, ngay 28 thang 3 nam 2023

’ QUY PINH ? ‘
Cheé d9 1am viéc cia nha giao Truong Cao dang nghé An Giang
Nam hoc 2022 - 2023

Can cir Théng tw s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 ndm 2007 ciia
Bo6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc quy dinh ché dg lam viéc ciia nha
gido gido duc nghé nghiép;

Can cir Thong tw s6 28/2022/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2022
cua B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu
ciia cdc Théng tw quy dinh vé tuyén dung, sir dung, boi dudng va ché dé lam
viéc ciia nha gido gido duc nghé nghiép:;

Can cir Quy dinh s6 2178/QyP-CPN ngay 17 thang 10 nam 2022 ciia Hiéu
Truong Trwong Cao Pang nghé An Giang vé viéc Quy dinh Ché dj lam viéc cia
nha gido Triwong Cao ding nghé An Giang nam hoc 2022 — 2023;

Can cit Nghi quyét sé S0INQ-HPT ngay 20 thang 3 nam 2023 ciia Hji
dong trieong Truong cao dang nghé An Giang, ky hop lan thie IV, Nam 2022 —
2023;

Hiéu truong Trudng Cao Pang nghé An Giang diéu chinh Quy dinh ché do
lam viéc cua nha gido ndm hoc 2022 — 2023, cu thé nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ché d6 1am viéc ddi voi giang vién, vién chirc quan
ly, vién chirc c¢6 tham gia giang day cua Truong Cao dang nghé An Giang (sau
day goi chung 1a nha gido), bao gom: Nhiém vu cua nha gido, dinh muc thoi
gian lam viéc; gio chuan giang day, quan 1y va thoi gian lam viéc.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung ddi véi giang vién truc tiép giang day, vién chirc

quan 1y, vién chirc ¢6 tham gia giang day thudc bién ché su nghiép ciia Trudng
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Cao dang nghé An Giang, tham gia giang day cac trinh d6 dao tao Cao ding,
Trung cép.

2. Quy dinh nay khéng ap dung d6i véi gido vién, giang vién thinh giang.

Piéu 3. Muc dich

1. Quy dinh nay lam cin cr dé Hiéu truong nha trudng phan cong, bd tri,
sir dung, tang cuong hiéu luc quan 1y va nang cao chat luong, hiéu qua lao dong
d6i voi nha gido.

2. Quy dinh nay lam cdn ct dé nha trudng thim dinh, kiém tra, danh gia va
xay dung chinh sach, chuong trinh ddo tao, bdi dudng giang vién.

3. Quy dinh nay 1am co s& dé giang vién xdy dung ké hoach giang day,
nghién ctru khoa hoc, hoc tap nang cao trinh do chuyén mon, nghié¢p vu.

4. Quy dinh nay 1am co s& dé danh gia, phan loai vién chirc hang nim va
dam bao tinh cong khai, cong bang, dan chu trong thuc hién ché do chinh sach
va nghia vy cta nha gido.

Chwong 11
NHIEM VU CUA NHA GIAO

Pi¢u 4. Cac nhiém vu ciia nha giao

1. Cong tac giang day, bao gdom:

- Chuan bj giang day: Soan gido 4n, dé cuong bai giang, chuan bi tai liéu,
trang thi€t bi phuc vu cho viéc giang day mon hoc, mo-dun dugc phan cong;

- Giang day mén hoc, mo-dun theo ké hoach va qui dinh ctia chuong trinh;

- Panh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh - sinh vién, gdm: Soan dé kiém tra,
coi ki€m tra, danh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thic moén hoc, mo-dun; coi thi, chim thi
tot nghi¢p; huong dan, danh gia chuyén dé thuc tap tot nghiép; danh gia két qua
nghién ctru cua hoc sinh - sinh vién.

3. Thyc hién day du cac biéu mau vé hd so s6 sach quan 1y 10p hoc dugc bd
tri phan cong giang day theo qui dinh.

4. Huémg dan hoc sinh - sinh vién thuc tap, thuc tap két hop lao dong san
xuat; huong dan, 6n luyén cho hoc sinh - sinh vién giéi tham gia ky thi cac cap.
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5. Bién soan giao trinh, tai liéu giang day; gop Yy cho viéc xay dung chuong
trinh, ndi dung moén hoc, mo-dun dugc phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén mon; thiét ké, cai tién, tu
lam do dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

7. T6 chire cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh - sinh vién.

8. Hoc tap boi dudng chuan héa, boi dudng nang cao; thuc tap tai doanh
nghiép hodc co quan chuyén mon; du gid, trao ddi kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu cau phét trién chuyén mén,
nghiép vu cua truong, khoa, bd mon.

10. Nghién ciru khoa hoc; huéng dan hoc sinh - sinh vién tham gia nghién
ctru khoa hoc; img dung cac tién bod khoa hoc ky thuat hodc sang kién, cai tién
k¥ thuat vao giang day va thuc tién san xuat.

11. Tham gia sinh hoat chuyén moén, nghi¢p vu, tham gia cong tadc quan ly
dao tao.

12. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo yéu cau cua Hiéu trudng.
Chuong 111
PINH MUC GIO LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY CUA NHA GIAO
Pi¢u 5. Pinh mirc thoi gian lam viée

1. Thoi gian lam viéc cua nha giao theo ché do mdt tuan lam viéc 40 gio va
duoc xac dinh theo nam hoc.

2.Tong quy thoi gian lam viée ctia nha gido binh quan trong 01 nim hoc 1a
44 tuan (1760 gid) sau khi trir sé ngay nghi hé, nghi tét 4m lich va cac ngdy nghi
khac theo qui dinh cua phap luat.

Téng quy thoi gian dugc phan chia theo qui dinh ¢ bang 1

Bang 1: (don vi tinh: tuan)

Nghién Thuc tap tai

, ) Lam | Giang | chu Hoc tap, |doanh nghiép
Chic danh gidng day viée day khoa | pdi duong | hodc co quan
hoc chuyén mon

Giang vién 44 34 4 2 4
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Piéu 6. Quy dinh gid' chuén, dinh mirc gio' gidng ciia nha gido trong
nam hoc

1. Gio chuén 1 don vi thoi gian quy d6i tir s6 gid lao dong can thiét trude,
trong va sau gid giang dé hoan thanh nhiém vu giang day truc tiép hoic truc
tuyén. Mot gior chuan giang day truc tuyén dugc tinh bang mot gio chuan giang
day truc tiép.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duoc tinh bang gid chuan,
trong do:

a) Mot gid day 1y thuyét 1a 45 phit duoc tinh bang 1 gior chuén;

b) Mot gio day tich hop (ca 1y thuyét va thuc hanh) 1a 60 phat duoc tinh
bang 1 gio chuén;

c) Mot gid day thuc hanh 1 60 phat duoc tinh bang 1 gio chuan.

d) Gio day truc tuyén

- Ly thuyét 1 gid = 45 pht, day 30 phat truc tuyén, 15 phat con lai 1a gian
tiép dugc tinh bang 1 gid chuan.

- Thyc hanh 1 gio = 60 phut, day 40 phit truc tuyén, 20 phuat con lai 12 gian
tiép duoc tinh bang 1 gio chuan.

3. Pinh mirc gio giang dugc xac dinh 14 s6 gio chuan cho mdi nha gido
phai giang day, duoc quy dinh theo ndm hoc, cu thé la:

Bang 2: (don vi tinh: gio)

Khung dinh mirc gio' chuan giang day

Churc danh giang day Quy dinh chung cho cac | Quy dinh cho cac moén
mon hoc/moé dun hoc chung

Giang vién 442 (13 gid/tuan) 476 (14 gid/tuan)

a) Pinh muc gio giang dbi véi vién chie quan 1y duoc quy dinh nhu sau:
- Chu tich hoi dong truong: 35 gio/nam.

- Hiéu truong: 35 gio/nam.

- Phoé hiéu truong: 44 gio/mam.

- Truéng phong va tuong duong: 62 gio/nam.

- Pho truong phong va tuong duong: 80 gido/nam.
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b) Pinh muc gio giang ddi v6i nha gido tham gia giang day cic ndi dung
Su pham nghé, duogc tinh theo Quy dinh chung cho cac moén hoc, mo-dun tai
muc 3, bang 2 diéu nay.

¢) Vién chuc cac phong chuyén mon, nghiép vu du tiéu chuan dé tham gia
giang day thi can ctr vao khdi lugng cong vi¢c, nhi€ém vu dugc giao, Hi¢u
Trudng co thé ky hop dong giang day néu c6 nhu cau.

d) Piéu kién duoc hudng phu cip wu dai va phu cap tham nién: Nha gido
phai tham gia giang day tdi thiéu 50% sb gio chudn theo quy dinh d6i véi cac
khoa thiéu gid va 50% sb gid chuan con lai phai co ké hoach 1am thém gio dé bu
da sd gio chuan theo quy dinh (viéc 1am thém gio phai c6 bang phan cong dau
nam va dugc Ban Giam hi€u phé duyét; cudi nim c6 bang theo doi tinh hinh
thuc hién, duogc truong don vi xac nhan va duyét cia Ban Giam hi¢u).

Piéu 7. Thoi gian nghi hang nim

Thoi gian nghi hé hang nam cua nha gido 1a 06 tuan; cua vién chic quan ly,
vién chirc dang gitr chuc danh giang vién dugc quy dinh tai Biéu 6 ciia quy dinh
nay I1a 04 tuan, bao gdm ca nghi phép hang nim. Trong thoi gian nghi hé nha
gido duogc hudng nguyén luong va phu cap (néu c6). Ngoai thoi gian nghi hé
nha gido duoc nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo luat Lao
dong.

Picu 8. Ché d¢ day thém gio

- Trong nim hoc, nha gido, vién chic quan 1y tham gia giang day c6 sb gio
giang vuot dinh mirc gid giang tai khoan 3, diéu 6 quy dinh nay thi dugc tinh
day thém gio;

- Pbi v6i nha gido: S6 gio day thém khong vuot qua sé gio theo quy dinh
cua phap luat lao dong hi¢n hanh.

- Pbi véi vién chirc quan 1y cac phong chirc ning tham gia giang day: S6
gid 1am thém khong vuot qua 1/2 dinh muc gio giang theo khoan, Piéu 6 cia
Quy dinh nay.

- Céach tinh tra luong day thém gid theo quy dinh hi¢n hanh.

Pi¢u 9. Ché d6 giam dinh mirc gio giang

a) Nha giao kiém nhiém cong tac quan 1y:

- Nha giao lam céng tac chi nhiém 16p dugc giam 15% dinh mirc gio
giang/1 16p/nam,;

- Nha gido kiém lam c6ng tac quan ly xuong duoc giam 15% dinh mirc gio
giang;
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- Nha gido kiém lam céng tac Truong bd mon va tuong duong dugc giam
20% dinh mtrc gio giang.

- Nha gido 1a Truong khoa va tuong duong dugc gidm 30% dinh mutc gio
giang; Pho trudng khoa va tuong duong dugc giam 20% dinh muc gio giang.

Nha gi4o kiém nhiéu nhiém vu quy dinh tai khoan a diéu nay duogc tinh
tong dinh mac giam gid giang nhung khéng vuot qua 50% dinh muc gid giang.

b) Nha gido kiém cong tac Pang, Poan thé:

- Nha gigo kiém Bi thu Pang iy, Chu tich Hoi dong truong duge giam 30%
dinh murc gidr giang; nha gido kiém cap Pho cac chtrc danh trén hodc thu ky Hoi
d6ng truong dugc giam 20% dinh muc gio giang;

- Nha gido 1am cong tic Cong doan khong chuyén trach dugc huong ché do
giam dinh muc gio day theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay
28/3/2016 cuia Bo truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ché do giam gio day
cho gido vién, gidng vién lam cong tdc Cong doan khong chuyén trach;

- Nha gido 1a can bo Poan TNCS Ho Chi Minh duoc hudng ché d6 giam
dinh mtc gio day theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay
06/02/2013 ctia Thi tudng Chinh phu vé ché do, chinh sach ddi v6i can bo Poan
TNCS H6 Chi Minh trong cac co s& gido duc va co sé day nghé;

- Nha giao kiém nhiéu chtrc vu duoc giam dinh mutrc gio giang & muc cao
nhat;

¢) Khodng giam trir gio giang duoc quy dinh tai khoan a va khoan b biéu
nay dbi vai vién chic quan ly; vién chac dang gitr chirc danh giang vién, giéo
vién gido duc nghé nghiép quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 6 quy dinh nay.

d) Ché d6 giam gior ddi véi cac nha gido khac:

- Nha gido tham gia hoc tap, boi dudng chuin hoa, ning cao vuot qué thoi
gian quy dinh duoc giam 14 gio/1 tudn hoc tap, bdi dudng;

- Nha gido trong thoi gian tap su dugce gidm 30% dinh muac giod giang;

- Nha gido 1a nit c6 con nho dudi 12 thang tudi duge giam 15% dinh mirc
gi0 giang;

- Nha gido trong thoi gian thai sdn, chita bénh dai ngay dugc gidam dinh
mirc gid giang tuy theo ty 1& twong tng giita thoi gian nghi hudng tro cip bao
hiém xa hoi véi thoi gian phai thuc hién cong tac giang day.
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Piéu 10. Quy ddi cac hoat ddng chuyén mén khac ra gio chuin:
1. Giang day:

a) Truong hop cac mon chung, mon hoc, md-dun co s phai ghép 16p: ddi
v6i 16p hoc ¢6 trén 35 nguoi hoc thi 1 gid duogc tinh 1,2 gio chuan; dbi véi 16p
c6 tir 50 dén 60 ngudi hoc thi 1 gior duoc tinh bang 1,3 gio chuan;

b) Truong hop cac md dun tich hgp, moé-dun thuyc hanh chua tdch nhom:
ddi véi 16p hoc c6 trén 25 nguot hoce thi 1 gio duogce tinh 1,2 gio chuan; d6i véi
16p hoc ¢6 tir 36 nguoi hoc thi tdch nhom;

¢) Giang day, huéng dan, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu cho nha gido khac: 1 gio duoc tinh béng 1,5 gio chuén;

d) Déi v6i nha gido gido duc thé chat, thoi gian 1am cong tic phong trao thé
duc, thé thao, huan luyén cho CB, GV, NV duoc tinh l4 thoi gian giang day: 01
gid dugc tinh bang 01 gid chuan.

e) Cong tac Gido vién chi nhiém khong tinh hé sd 16p dong.
2. Soan dé thi, coi thi, chAm thi hét mén hoc, mo-dun:

a) Soan dé thi két thuc mén hoc, mo-dun: 01 dé thi viét ty luan kém theo
dap an duoc tinh bang 01 gio chuan; 01 dé thi trac nghiém kém theo dap an
duogc tinh bang 1,5 gid chuan; 01 dé thi thyc hanh kém theo dap an duoc tinh
bang 0,5 gio chuan; 01 dé thi van dap kém dap an dugc tinh bang 0,25 gid chuan
(chi tinh cho mén tiéng Anh);

b) Coi thi hét mén hoc, md-dun: 01 gid coi thi duoc tinh bang 0,3 gio
chuén;

¢) Cham thi hét mon hoc, md-dun: thi viét tu luan, thi tric nghiém dugc
tinh béng 0,1 gio chuan/bai; thi thuc hanh duoc tinh bﬁng 0,2 gio chuan/01
HSSV; thi van dap duoc tinh bang 0,2 gio chuan/HSSV (chi tinh cho mén tiéng
Anh);

d) Mon Giao duc thé chat khong tach ca, khong tinh thoi gian ra dé thi, coi
thi, chdm thi hét mon;

3. Soan dé thi, coi thi, chim thi t6t nghiép:

a) Soan dé thi tbt nghiép: 01 dé thi viét ty luan kém theo dap an duoc tinh
bang 02 gio chuan; 01 dé thi trac nghiém kém theo dap 4n duogc tinh bang 2,5 gid
chuan; 01 dé thi thuc hanh kém theo dép an duoc tinh bang 1,5 gio' chuan; 01 dé
thi van dép kém dap an tinh bang 0,25 gio chuén (chi tinh cho tiéng Anh);
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b) Coi thi tot nghiép: 01 gid coi thi dugc tinh bang 0,5 gio chuan;

c) Cham thi t6t nghiép: thi viét tu luan, thi tric nghiém duoc tinh bang 0,2
gid chuan/bai; thi thuc hanh dugc tinh bang 0,4 gid chuan/l1 HSSV; thi van dap
duoc tinh bang 0,4 gid chuan/HSSV (chi tinh cho mon tiéng Anh);

4. Huéng dan (day) thuc hanh, thuc hanh két hop lao dong san xuét tai
truong, tai doanh nghiép: 01 ngay (8 gio lam viéc) dugc tinh bang 2,5 gio
chuan.

5. Hudng dan thuc tap, thuc tap tdt nghi¢p bao gém: lién hé thyc tap, dua
hoc sinh dén dia diém thuc tip (néu c6); huéng din dé cuong, huéng dan HSSV
viét bao céo thuc tap, thuc tap tdt nghiép; chidm béo cdo thuc tap, thuc tap tbt
nghiép; danh gia két qua thyc tap, rén luyén: 10 gio chuan/1 tudn (khéng tinh hé
s6 16p dong).

6. Xay dung chuong trinh dao tao

a) Xay dung va bién soan mot chuong trinh dao tao méi dugce tinh 56 gio
chuan bao gdm chuong trinh dao tao va chuong trinh chi tiét (chia déu cac thanh
vién bién soan).

b) Piéu chinh va bd sung mdt chuong trinh dao tao dugc tinh 30% gio
chuan cua xay dung va bién soan chuong trinh dio tao mdi.

¢) Phan bién cap khoa 20% gid chuan/tong s6 gid xay dung bién soan
chuong trinh dio tao méi hodc diéu chinh va bd sung chuong trinh do tao.

7. Bién soan gido trinh

a) Bién soan m&i dugc tinh 9 gid chuan/ 1 tin chi.

b) Diéu chinh va bd sung dugc tinh 30% mtrc gid chuan bién soan moi.

¢) Phan bién cap khoa 20% gid chuan/ tong sb gid bién soan.

Néu giang vién thuc hién nhiém vu trong nam hoc chua du gio chuén theo
quy dinh tai khoan 3 diéu 6 thi sd gid “Quy doi cac hoat dong chuyén mon
khac” bu vao gid chua du. SO gio con lai thanh toan theo chi tiéu ndi bo.

Diéu 11. Quy déi nhi¢gm vu hoc tip bdi dudng va nghién ciru khoa hgc

1. Quy d6i hoc tip bdi dudng

a) Noi dung hoc tap, bdi dudng gdm: Nang cao trinh do chuan theo nghiép
vu clia Nha gi4o va theo chwong trinh qui dinh khi nang ngach, chuyén ngach, bo
nhiém; nang cao trinh do ly luan chinh tri, tin hoc, ngoai ngit; hoc tap, boi
dudng cap nhat thuong xuyén kién thic chuyén mén, nghiép vu, k¥ ning nghé
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(thuc tap tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mdn); luyén tap qudc phong-an
ninh (néu c6);

b) Nha gido tham gia NCKH, hoc tip, bdi dudng chuin hoa, ning cao:
Thoi gian dugce tinh 1 14 gid/1 tuan;

¢) DBéi v6i nha gido tham gia hoc tap, bdi dudng chuin hoa, nang cao néu
vuot qua thoi gian quy dinh dugc giam 14 gio/1 tuan hoc tap, bdi dudng (sb
tuan dugc giam la cong ddn tat ca cac ngay hoc trong nam hoc theo lich hoc cua
co s& dao tao va bao cao thyc té ciia khoa chia cho 5 ngay);

- Nha giao hoc cao hoc khéng phan cong giang day trong thoi gian hoc
theo Quyét dinh cua cip c6 thim quyén va chi duoc huong luong co ban (khong
huong phu cip wu dai).

- Nha gi4o tham gia hoc trung céap, cao cap chinh tri hodc dao tao, boi
dudng dai han thi phan coéng theo thuc té thoi gian khong cé lich hoc.

- Nha gi4o tham gia cac 16p bdi dudng ngan han khong giam trir gid chuan,
nha trudng cdp cong 1énh va thanh toan ché do cong tac phi (Khoa bd tri thoi
gian day bu).

2. Quy ddi nhiém vu nghién ctru khoa hoc

a) Noi dung nghién ctru khoa hoc gom: cac dé tai nghién ciru khoa hoc cip
nha nudc, cap bo, cap tinh, cip truong; Cac sang kién k¥ thuat, giai phap cong
ngh¢; cac bai bao dang trén tap chi khoa hoc qubc té, ding trén tap chi khoa hoc
chuyén nganh cdp B0, dang trén tap chi khoa hoc cdp Bo; cac bai tham luan
trong cac Hoi thao cip Bo, cép tinh, cp truong, cip khoa; hudng dan HSSV
nghién ctru khoa hoc;

b) Trong timg nim mdi nha gido phai hoan thanh nhiém vu nghién ciru
khoa hoc véi quy thoi gian qui dinh tai bang 1 Piéu 5 ctia qui dinh nay.

¢) Truong hop can bd, nhan vién, gido vién (tam mién giang day) c6 cong
trinh nghién ctru c6 gia tri duge Hiéu trudng phé duyét thi tinh thém ché do theo
quy dinh.

Can bd quan ly, vién chirc cac phong ban chirc nang sau khi hoan thanh
nhiém vu giang day, néu thuc hién nhiém vu NCKH s& qui ddi sb gio theo Quy
ché hoat dong NCKH.

Pi¢u 12. Quy ddi nhiém vu bdi duong HSSV tham gia hdi thi cac cip

Boi dudng hoc sinh - sinh vién tham gia ky thi tay nghé: cap truong: 45 gio
chuan, cap tinh: 60 gio chuan, cip toan qudc: 75 gid chuan; Néu nhiéu giang
vién tham gia boi dudng ciing 1 nghé thi chia déu s gio theo quy dinh.
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Chuong IV

QUAN LY, SUDUNG VA AP DUNG THOI GIAN LAM VIEC
Pi¢u 13. Quan Iy, sir dung thoi gian lam viée

Cin cir khung dinh mirc gid chuan giang day, gio chuan nghién ciru khoa
hoc, hoc tap boi dudng, thuc tap tai doanh nghiép hoac co quan dé xac dinh mtre

dd hoan thanh nhiém vu ctia nha gido nhu sau:

1. Nha gido hoan thanh nhiém vu: gidng day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap
boi dudng, thuc tap tai doanh nghiép hodc co quan va cac nhiém vu khac tir da
dinh muc tré 1én.

2. Nha gidao chua hoan thanh nhiém vu: Giang day thiéu gid, khong st
dung hét thoi gian nghién ctru khoa hoc, hoc tap bdi dudng, thuc hién cac nhiém
vu khac con thiéu gio thi sd gio thiéu duge qui doi ra tudn cong tac. Bo phan
quan 1y tryc tiép (Khoa) phdi hop phong To chitc - Hanh chinh va cac bd phan
lin quan c6 trach nhiém bé tri di 1am hanh chinh nhu: stra chita thiét bi may
moc, bdi dudng nang cao tay nghé, 1am cac viéc khac co lién quan dén chuyén
mon trén co s& bado dam hi¢u qua cong viéc theo 1 trong 3 trudng hop sau:

- Trudng hop 1: Bé tri duoc gid giang day thi sd gio ndy bu cho s gio
thiéu dinh mtec.

- Trudng hop 2: Khong bd tri dugc gio dé giang day thi di lam theo gio
hanh chinh va duoc qui doi: 1 gio chuan = 3 gid hanh chinh.

- Trudng hop 3: Stra chita cac thiét bi, mdy mdc bi hong va co hoi dong
danh gia va quy ddi ra gid chun dé bu gio thiéu.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 14. Phan cong trach nhiém
1. Trach nhiém cuda truedng bo mon, 1anh dao khoa:

- Can cu tinh hinh thyc t& va chie nang nhiém vu dugc giao trudng bo
mon, lanh dao khoa cé trach nhiém phan cong cong viéc cu thé cho timg nha
gido: Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng, thuc tap tai cac doanh
nghiép hodc co quan va cac nhiém vu khac trude 15 ngay ké tir dau mdi hoc ky;
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- Lanh dao khoa phdi hop véi phong Dao tao - Nghién ctru khoa hoc 1ap ké
hoach cho khoéa méi tuyén sinh hiang nam va chuan bi cong tac dao tao cho nim
tiép theo cua khoa cil.

- Lanh dao khoa xay dung tién d6 giang day chung cho khoa, tién d6 cua
ting 10p va tién hanh phan cong giang day theo Hudng din thuc hién cong tac
dao tao ctia nha truong va trinh lanh dao nha truong phé duyét vao dau nam hoc
moi;

- Lanh dao khoa trién khai ddy du dén giang vién céc loai ho so lién quan
dén cong tac giang day, thoi gian hoc sinh - sinh vién nhdp hoc vao dau nim hoc
moi;

- Hiéu trudng giao cho bo mon (Trudng bd mon), ldnh dao khoa phdi hop
v6i phong Pao tao va Nghién ctru khoa hoc phan cong, quan 1y, theo ddi, kiém
tra cong tac giang day va ghi hd so so sach cta nha gido.

- Lanh dao khoa phéi hop véi phong Pao tao - Nghién ciru khoa hoc tong
hop gio day cudi ndm theo quy dinh.

- Lanh dao khoa phdi hop véi phong Khao thi - Pam bao chat luong to
chtrc thi va thyc hién cac noi dung lién quan dén dam bao chat luong.

- Lanh dao khoa phdi hop vé6i phong Cong tac HSSV-QHDN va HTQT huy
dong HSSV cii va triéu tdp HSSV mdi, pho bién ché do chinh sach lién quan dén
HSSV;,

- Moi cong viéc thay doi so vé&i ké hoach phai c¢6 bao cao béng van ban co
xac nhan cua cac by phan lién quan dugc hiéu trudéng phé duyét. Néu khong
duoc Hiéu truong phé duyét s& khong duoge tinh vao ké hoach.

2. Trach nhiém phong Pao tao - Nghién ctru khoa hoc:

- Lap tién do giang day; phéi hop véi cac khoa lap ké hoach ddo tao theo
tung hoc ky, ndm hoc cua khoa méi tuyén sinh hﬁng nam,

- Phéi hop voi cac khoa kiém tra thudng xuyén, dot xuét viéc to chuc thuc
hién nhiém vu cta nha gido vé cong tac giang day, chap hanh gid gidc, thuc hién
c4c loai hd so theo mau quy dinh ciia nha trudng;

- Tong hop gid giang cua nha gido dé giai quyét ché do chinh sach.
3. Trach nhiém phong Khao thi - Pam bao chat lugng
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- Quan 1y va str dung ngan hang dé thi két thuc mén hoc, md-dun, dé thi tét
nghiép cua cac khoa chuyén mon theo quy dinh; t6 chirc sao in cac loai dé thi
cho mdi dot thi;

- Phéi hop voi cac khoa t6 chirc thi két thiic mon hoc, md-dun theo hoc ky
va cubi khoa;

- Phéi hop voi1 céc khoa thyc hién cong tdc dam bao chét lugng cua nha
truong.

4. Trach nhiém phong CTHSSV - QHDN va HTQT

- Bién soan céc vin ban huéng dan dau nam lién quan gido vién chu nhiém
va HSSV;,

- Phéi hop khoa phéan cong gido vién chil nhiém;

- Phéi hop véi khoa va cac phong lién quan huy dong HSSV cii va triéu tap
hoc sinh mai,

- Chuan bi noi dung sinh hoat tuan 18 sinh hoat cong dan dau nam hoc theo
hudng dan cia Tong cuc gido duc nghé nghiép, cac ché do chinh sach d6i voi
HSSV, chu truong cia Pang phéap luat Nha nudc va cac quy dinh, ndi quy cua
nha trudng doi vai HSSV...

5. Trach nhiém cta phong T6 chtic — Hanh chinh

- Xay dung ké hoach dao tao boi dudng can bd vién chic hang nam trinh
Hi¢u trudng phé duyét;

- Phéi hop cac khoa, phong lién quan trong viéc sap xép cong viéc cho nha
giao;

- Sau khi nhan dugc tong hop gio giang ctia phong Pao tao va nghién ctu
khoa hoc trong vong 15 ngay phéi hop v6i phong Tai chinh — Ké toan xay dung
phuong 4n va tinh thira gid cho nha gido theo nam hoc va giai quyét kip thoi cac
ché do khéc theo quy dinh ctia Nha nudc va quy ché chi tiéu ndi bo.

6. Trach nhiém cua phong Tai chinh — Ké toan

Cian ct vao thu, chi ngan sach trong nim va cac vin ban huéng dan cia
Nha nuéc, cac quy dinh cua truong, phdi hop véi cac phong, khoa thanh toan
giai quyét ché do cho nha gido kip thoi, dung quy dinh.

7. Trach nhiém cua phong Quan tri - Thiét bi

Phéi hop véi cac khoa chuan bi cong cu, thiét bi, co' s& vat chit va mua sim
vat tu phuc vu cong tac giang day theo quy dinh.
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Chuong VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01/3/2023 ap dung tai trudng Cao
dang nghé An Giang. Ngoai cac trach nhiém trén, cic phong chiic ning, khoa
chuyén mon s€ thyc hi¢n theo Quy ché t chirc, hoat dong cua Truong Cao d'fmg
nghé An Giang ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3073/QD-CPN ngay 31 thang
8 nam 2021 va cac van ban hién hanh.

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

Truéng phong Pao tao - Nghién ctru khoa hoc, phong Khao thi - BDam
bao chat lugng, phong T6 chite - Hanh chinh, phong Tai chinh - Ké toan,
phong Cong tdc HSSV - QHDN va HTQT, phong Quan tri - Thiét bi, 1anh dao
cac don vi va cad nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Tong cuc GDNN; S AN TS

- UBND tinh AG; S O\

- Sé LPTBXH AG: / TRUONG |\ A

- Cac phong, khoa;
- Luu: VT, PDTNCKH.

Nguyén Thanh Hai
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