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36:Z2IEA-MGAE Chdu D6c, ngdy 06 thdng 02 ndm 2024

or Ax
Vi tri viQc lirm trong Trudng Miu gi6o Anh Dho

Phin I
sr/ cAN THrET VA CO SO PHAP Lf

I. sI/ cAx rHrET xAv D{Ir.{G DE AN
.,

Viec x6c dfnh vi tri viQc lim nhdm x6c dinh s6 lugng nguoi ldm vi6c gan v6i
timg vi tri viQc ldm d6i v6i don v!, lirm co so'de cap c6 thAm q,ryAn bO sung ngu6n
nhAn luc, b6 tri s6 lugng nguoi lirm viQc cAn thi6t, phu hqp v6i co c6u t6 chric, b6
mdy cua dcrn vi, d6p rmg dugc y6u cAu nhiem vu duoc giao. Tr0n co s0 do thgc
hi6n c6ng t6c tuy6n dpng, b6 nhiQm, ddo tao, b6i dudng, bd tri vd st dung vi6n
chirc c6 dtr ti€u chuAn d6m duong c6ng vi€c phu hqp voi vi tri viOc lirm, ttmg bu6c

^ ,1,
nAng cao ch6t lugng dQi ngfr vi6n chric.

U. CO SO PHAP Lf
1. Ludt Vi6n chric ngey 15 th6ng 11 ndm 2010; LuAt Sua d6i, bO sung m6t so

didu cua LuAt Crin bQ, c6ng chirc va lu{t vi6n chfc ngey 25 thhng 1i ndm 2019;

2. Ngh! dlnh s0 106/20204ID-CP ngdy t0 th6ng 09 nam 2020 cira Chinh phu
,l ,

v€ vi trf viOc lirm vd s6 lucrng ngudi ldm vi6c trong don vi sr.r nghiOp cdng lAp;

3 Nghi dinh so ttstizJzokD-CP nsey 25 thdng0g nam 2ozocua Chinh phu
a.t).;.,quy dinh v0 fuy0n dpng, sir dr=rng vd qu6n ly vi6n chirc; Nghi clinh sO 85/20234ID-

CP ngiy 07 thtng 12 ndm 2023 cta Chinh phu sua d6i, bd sung mQt s5 diAu cua
Nehi dinh s6 tlsl2ozoND-CP ngdy 25 thdng 09 ndrn 2020 vd tuy6n dung, su'

dUng vd qu6n 1y vi6n chirc;

a. Nehi dtnh s6 |2012020ND-CP ngiy 07 th6ng 10 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh v0 thdnh 16p, t6 chric lai, gi6i th6 don vi sU nghiQp c6ng l4p;

5. Nghi dinh sO 60120214IE-CP ngey 21 thdng 06 ndm 2021 crta Chinh phu

Quy dinh co ch6 ty chri tdLi chinh cua don vi sq nghi0p c6ng Idp;

6. Nghi dinh sO l1ll2022n:{E-CP ngdy 30 th6ng 12 ndm 2022 ctra Chinh phu
). r rL -A.v€ hqp dong d6i voi m6t sO loai c6ng vi6c trong co quan hdnh chinh vir don vi sU

nghiQp c6ng 14p;
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1. Ci,rr. cri Th6ng tu s6 52120201TT-BGDDT ngal' 31 thang L2 ndm 2020 cua

Bd gi6o dr,.rc vd Dho tao ban hdnh Di6u 16 tiuong MAm non;

8. Thdng tu 0Ll202tiTT-BGDDT cua B0 Giac duc va Dao tpo ngay 02 thang

02 ndm 2021cua BQ Gi6o duc vir Ddo t4o quy dinh md s6, ti6u chuAn chric danh

ngh6 nghiep va bO nhiQm, x6p luong viOn chuc giang dpy trong cdc co so gi6o dpc

mAm non cdng lpp;

9. Th6ng tu s6 29120221TT-BTC ngd.o- 03 thang 06 nam 2022 cua BQ Tai

chinh quy dfnh md s6, ti€u chuAn chuyen mdn, nghiOp vr,r va x€p lucmg doi voi c6c

ngpch c6ng chuc chuy6n ngdnh k6 toan, thue, hdri quran, dr-r trir;

10. Th6ng tu s6 l2l2022lTT-BNV ngdy 30 thring 12 ndm 2022 cua 86 NQi vu

Hucrng d6n vd vi tri viec lam c6ng chirc 16nh dao, qudrn l1r; nghiep vr-i chuy6n m6n

dung chung; h5 trg, phr;c vu trong co qLlan, to chu'c hanh chinh vir vi tri viQc lam

chirc danh ngh6 nghiQp dung chung; h5 trg, phUc vr-i trong clon v'i su nghiQp c6ng

lOp,

11. Th6ng tu 1i6n tich s6 OBI}}Z3ITT-BGDET ngay 14 th6ng 4 ndm 2023 cta
B0 Gi6o dpc vd Edo t4o vd viQc sua d6i, bO sung mQt so didu cua Th6ng tu s6

0112021/TT-BGDDT ngdy 02 thang 02 ndm 2021, Thong tu sO 0212021/TT-

BGDDT ngdy 02 thdng 02 ndm 2021, Th6n-u tr-r so A312021/TT-BGDDT ngdy 02

th6ng 02 ndm 2021,. Thong tu s6 0412021/TT-BGDDT ngay 02 th6ng 02 ndm
2021, Quy dinh md s6, tiOu chuAn chfc danh ngh6 nghi€p va bd nhi6m, x6p
lucrng vi6n chric giang day trong co sd giao duc VIAm non va gi6o duc ph6 th6ng;

13. Th6ng tu s6 |9I2}13ITT-BGDDT cua BO Gi6o duc va Dao tao: Huong
,x l . ) .

dAn ve vi tri vidc lam, co cdu vi€n ch[rc theo chuc danh ngh€ nghi0p vd dinh muc
s6 lucrng nguoi ldm vi6c trong c6c co so giao dr-rc mAm non cdng ldp;

14. Ke hopch sO t:g-fWTU ngdy 24 thfng I1 nam 2023 cua Tinh uy An
Giang uA bien ch6 cua tinh An Giang, giai doan 2022 - 2026;

15. Ke hopch sO 8O-KH/TU ngdy 2611212023 cua Thanh Lry ChAu D6c Ke
hoach bi6n ch6 cdn bQ, c6ng chfc, vi€n chr-i'c vd ngr-roi lao dOng thdnh ptrO Cnau
E6c, giai doan 2A24 - 2026;

16. Quy6t dinh rO Z:S2/QD-UBNTD ngd), 09 thang 8 ndm 2018 cua UBNID
thenh ptrO Cnau DOc v0 vi6c dat t6n c6ng trinh cong cQng tr€n CIia ban thdnh ph6
Ch6u E6c.

17. Quy6t dinh s6 157/QD-LBND ngdi,, 12 thaing 01 nim 2024 cua U1z ban
nhdn dAn thdnh ptrO Cnau EOc v0 viOc giao sO llro-ng ngr-roi lirm vi0c trong ciic ctcrn
vi gu nghiOp.cdng 10p ngdnh girio duc vd dao tao ti:uc thr.roc Uy' ban nhAn ddn thdnh
phO Chdu Doc nim 2024.
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Phin II
MVC TIt,U, PHAM \rI, DOI TuO.l\G VA yEU CAU CUA OE AX

r. MUC TrEU CUe OB AX

Sau khi Od 6n vi tri vi6c ldm cira dcrn vi truong Mdu gi6o Anh Ddo duoc c6p
, ,; .l "^,co thAm quy6n ph6 duyQt, sC lh co so va ti€n dC cho c6c ho4t dQng cua don vi

trucrng MAu gi6o Anh Ddo gi,m, thuc hi6n vi6c tuy6n dpng, eyAn ly, su dpng, diro
t4o, b6i du0ng, quy hopch, d6nh gi6, n6ng ngach, b6 nhi€m doi vdi vi6n chiic theo
d,rrrg vi tri vi6c ldm trdn nguy6n tic g6n tinh giAn bi6n ch6 voi vi6c co c6u 14i vi
n6ng cao ch6t lugng d6i ngfi vi6n chirc trong c6c dcm vi; m6t vi tri viQc ldm sE do
mQt hodc m6t nh6m nguoi d6m nhiqm vir mdt nguoi sC dam nhi6m mQt hodc nhiOu
h<rn mQt vi tri vi6c lhm tr6n co sd vi tri vi6c ldm chinh vd vf tri vi6c 1dm kiOm
nhi6m, d6ng thoi sE hucrng tli te lucrng theo vi tri vi6c ldm khi hQ th6ng vdn bAn
quy phpm ph6p luAt vA nQi dung niry dugc c6p co thAm quy6, ban hAnh vd t6 chfrc
thuc hiQn.

II. PIIAM \TI CUA EE AN

OA an sE thuc hiQn trong pham vi truong MAu gi6o Anh Ddo, thanh ph6
ChAu E6c, tinh An Giang.

rII. Dor rugNc cuA DE AN

_ _ry D6i tuqng cua Dd an g6m: Vi6n chirc, ngudi lao d6ng trong don vi trubng
MAu gi6o Anh Ddo, thanh ph6 Chdu D6c, tinh An Giang.

IV. YEU CAU CUA DE AN

1. B6m s6t c6c quan di6m chi dao cua Ddng, Qu6c hQi, Chinh phir, tr6n co sd
c6c quy dinh hiQn henh vi muc ti6u cAn dat duoc trong tung giai doAn OC aC xu6t
gini ph6p cu th6 dAm b6o tinh khe thi cira pC 6n.

2. DAnh gi6 dring thuc trpng viQc su clpng biOn ch6, quan ly vi6n chirc vd
ngucri lao d6ng.trong don vi trong thoi gian qua, nhfrng k6t qua dd dpt dugc, nhirng
m[t cdn han ch6 vd chi ra dugc nguy6n nhAn cira nhirng t a" lh6 nay.

3. Xdc dinh dung, dtr, chinh x6c danh mpc vi trf vi6c lam trong trmg dcrn vi;
c6 bdn m6 tA c6ng vi6c vd khung.ndng luc cu th6 cho tung vi trf vi6c ldm; x6c dinh
-ArO co cdu vi6n chfrc theo ty le d6i v6i trmg don vi; n6u rO tr6ch nhiqm cua ngudi

a, -: , ?
dung d6u c6c t6 chirc truc thu6. kfri thuc hi6n viQc ph6n cdp, phdn quydn trong
viOc x6c dinh vi tri viQc ldm vd co .a, vion chuc ooi voi don vi (ntiu c6).

4. SO lugng nguoi lim vi6c b6 tri.theo vi tri vi6c ldm ph6i d6m bdro theo
d*g lQ trinh thuc hi€n tinh giAn bi6n ch6 d6n ndm 2026 (Theo Kd hoach sij lSg-
K[{/TU ngdy 24 thdng I I ndm 202i cila Ban Thu'dng vtt Tinh uy vi biAn ch€ tinh
An Giang, giai doan 2024 - 2026. vd Kf hoqch tij ao-rcarcLi ngdy 26 thdng 12
ndm 2023 cila Thdnh ily Chdu E(c, Kd hoqch bian ch€ can bQ,1i"g chttc, ii€n,
chac vd ngadi lao d6ng thdnh phd chau Eoc, giai doqn 2022 - 2026).
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5. TO chirc thyc hi0n, phAn cdng nhiQm vl.l cU thO dOi r,'oi c6c don vi co 1i0n

quan trong qu6 trinh triOn khai thuc hien D6 6n.

Phin III
THUC rRANG DQI NrGU vIiN cHU'c, v{ TRi vltc LArv''I, so

Luqnc r\GLroI LANI VIE,C, Co CALI VIEN CHUC
THEO CHUC DA|{H NGHE NGff{f'P

r. KrrAI euAr DAc DIENT, co cAL, r0 csrrc vA rro4.T DQNG
cuA DoNr vI

1.Vi tri, chtirc ning

.Truong MAu gi6o Anh Dao la co' so gi6o duc. mAm non c6ng lap thu6c c6p

hoc ddu ti6n trong hQ th6ng giSo duc qu6c ddn, d[t nOn mong cho su phat tri6n todn
diQn con |guoi ViQt Nam, thuc hien viQc nu6i dudng, ch5.m soc, giao duc tre em tit
03 tu6i d6n 06 tu6i.

Gi6o dpc mAm non nhim ph6t tri6n toan cli€r-r trd em ve th6 chit, tinh cdm, tri
^ ',1tu6, thdm m!, hinh thenh y6u td dAu ti0n cua nhAn c6ch, churdn bi cho tre em vdo

hgc lcrp mQt.

. Trucrng MAu gi6o Anh Eao thuc hiOn chuc ndng, nhiern uu, qry6r. h4n theo
Di6u 16 Trucrng vd c6c quy dinh ph6p luAt co 1i6n quan.

. Trulng MAu gi6o Anh Dao ld co so gi6o clr-rc cong ldp cua h9 thong gi6o dpc
qudc ddn, co tu c6ch ph6p nhAn, co tai khod:n vd con dAu riOng.

Nhd truong h5 trq c6c nh6m tre, lop mAu gi6o dQc lAp tr0n cung m6t dia ban
,l."j5p}1n cQnS .ua .6p co thAm quyen r,'d thuc hi€n c6c nhiOm vu ndn tai Di0u 2

cua Di6u lQ trucrng mdm non.

2. l\hiQm rrg, quydn h4n

Thuc hiQn chric ndng, nhi6m vu va quy€n han cua co quan tham mlru truc
ti6p v6i UBND phucrng v6 x6y dpg kO hoach phat tliin giao ch-ic ngdn han, trung
hpn, ddi hpn cfrng nhu ld c6ng t6c n6ng cao chdt l,.rong c1a-v va hoc cua dia phuorrg.

_,1- To chric gi6ng dpy, hgc tAp vd hoat dong gi6o duc dat chAt lugng theo muc
ti6u, chuong trinh gi6o duc do 86 trudng B0 Ciao cir-rc va Eao tao ban hanh.

- Hry dQng tr€ em di hoc dung do tudi, vAn c'l6ns tre em tirn tAt, khuy6t tdt,
tr6 em dA bo hoc. d6n trubng, thuc hien ke hoach pho cap giao ciuc vdr chong mu
chir trong cQng d6ng.

- QuAn ly ctrc hoat d6ng gi6o duc cira cac cc so gi6o dr"rc kh6c thuc hien
chuong trinh giSo duc theo sq phAn c6ng cua c6p c6 thAm qr-ry'0n.

- QuAn ly can bQ, gi6o vi6n. nhdn vidn cl6 thuc hiOn nhi0m vu nu6i du0ng.
chdm s6c vir gi6o duc tr6 em.

- Huy dQng, qu6n ly, su dpng c6c ngr-i6n lr-rc theo qLry'clinh cua ph5p 1u6t.

.- 4ay dr1rrg co so vet ch6t theo yeu cAu ch,"iAn hoa. hiOn dai hoa hodc theo
y6u cAu t6i thi€u d6i vo'i vtrng ciac biet kho khan.



- PhOi hqp voi gia dinh tr6 em, t6 chirc vd c6 nhAn d€ thr.rc hiQn hopt dQng
nu6i du6ng, chdm s6c vdr gi6o dr,rc trd em.

- Thuc hiqn kiem dinh chdt lugng nu6i du&ng, chdm s6c vir gi6o dpc trd em
theo quy dinh.

- Thgc hiQn c6c nhiOm vU ve quydn han kh6c theo quy dinh cua ph6p luQt

3. Co chi5 ho4t tlQog

Trucrng MAu gi6o Anh Diro co tu c6ch ph6p nhdn, co tai khoirn vd con d6u
ri6ng, ld don vi sU nghiQp c6ng 16p do ngAn s6ch nhd nusc bAo d6im todn bQ kinh
phi hoat dQng. Co ch5 hopt dQng theo Ludt Gi6o duc, Eidu 10 tn-rong MAu gi6o va
theo quy dinh cua ph6p luat.

4. Co cdu td chric

- 01 Hgi d6ng trucrng vot 07 thenh vi6n.

- Ban Gi6m hiQu g6m: HiQu truong vd 0i Pho Hi6u trucrng.

- Hgi ddng thi dua khen thuong voi 7 thdnh vi€n.

- Hgi d6ng ki luAt voiT thenh vi6n;

- 02 tO chuy6n m6n g6m: T6 m6u gi6o 3, 4 tu6i voi 07 thd.nh vi6n; t6 m6u
gi6o 5 tu6i v6i 06 thdnh vi6n;

- T6 vAn phong 06 thAnh vi6n;

- 08 lop voi202 hgc sinh (01 lop mAm voi25 hoc sinh; 03 lop ch6i vdi 68
hgc sinh; 04 lop 16voi 109 ht2c sinh).

II. TIr[rC TRA.I\G SO Lugi,{G, TRil\H Dg VIEN CHIIC, I\GLrOr
LAO EQI\G TROI\G DOI{ Yl (Phat lyc I kdm theo)

1. Chi ti6u s6 lugng ngucri lirm viQc duqc giao nim 2024

- Vi6n chric: 17 bien ch6.

2. SO lugng, trinh tIQ vi6n chfc, ngudi lao ilQng thg,c ti5 sri.dqrng:

- Vi6n chric: 17 biOn ch6.

- Hqp dOng lao d6ng theo Nghi dinh sO t t tl2022ND-CP: 02 I{ELD.
m A-Trong s6 17 vi6n chrlc hiQn c6:

- VA trmh d6 chulzOn m6n, nghiQp vu duoc ddro tao:

+ Ti5n s!: SO lucrng: 0 nguoi Ty b: 0%

+ Thac s!: 56 lugng: 0 nguoi Ty \d:0%

+ CtI nhar"JKy su: SO luong: 16117 ngr.rdi T1i l0: gl,Izoh

* Cao ding: 56 lucrng: 0 nguoi Ty lQ: 0%
:,+ Trung cdp: 56 lugng: 01117 nguoi T!, lQ: 5,880/0

+ So c6p: Sd lugng: 0 nguoi Ty l€:0%

5
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- VO trlnh d9 li luAn chinh tri:
A'* Cao cAp, ctr nhdn: 56 lugng: 0 nguoi Ty lA 0%

+ Trung c6p: 56 lucrng: 04117 nguoi T! lQ: 23,530h

+ Scv c6p: 56 luong: 13l17 nguoi Tj, lq: l6,4loh

+ Chua qua ddo tao: 56 iuong: 0 nguo'i T;i 16: 0%

- Cdc ti6u chi kh6c:

- Ngo4i ngfi:

+ Trinh dQ cu nhAn tro 16n: 0 nguoi;

+ Chrmg chi ngoai ngir: 17117 ngudi Ty 16: lA0%;

+ Chtmg chi ti6ng d6n t6c: 02 nguoi

- Tin hgc:

+ Trinh dg tu trung c6p tro 16n: 0 nguoi;

+ Chrmg chi tin hsc: 17117 ngudi Ti lq: 100%;

- Gioi tinh:

+ Nir gioi: 17117 ngudi Ty lQ: 100%;

* Nam gioi: }oh.
l' -"- luol o(I1:

+ Ttr 30 tu6i tr0 xu6ng: SO luqng: 03/i 7 ngr-rcri; Ti 16: tl,650
+ Tir 31 d5n 40 tu6i: S5 luqng: l0lt7 ngucri Ti lQ: 58,820h

+ Tir 4l d}n50 tu6i: SO lucrng: 04117 nguoi T:i 10: 23,530

+ Tir 51 dtin 60 tu6i: 56 luong: 0 nguroi Tf iQ: 0%

+ TrCn 60 tu6i: 56 lugng: 0 nguoi Ty lQ: 0%

rrr. THuc TMr\G vI TRi VrpC LAVI, SO LrrO. NG NGU'Or LAM
VIEC VA Co CAU VIEI\ CH{IC THEO CHU'C DAF{H IYGHE r{GHIEp

, 1. Thgc tr4ng vi tri viQc Iim trong ilcrn vi trud'ng Miu gi6o Anh Diro, cg
th6 nhu sau:

P* ui trucrng MAu Gi6o Anh Ddo dugc phe duy€t vi tri vi6c ldm theo Quy6t
dinh sO 114S/QD-IIBND ngdy 0610612022, cV the nhu sau:

- Vi tri vi6c lam hQi d6ng trucrng: 03 vi tri;

- Vi tri vi€c lirm lSnh dao, quAn Iy:02 vi tri;

- Vi tri vi€c lam chuc danh nghe nghi0p chuy0n nganh: 01 vi rri;
- Vi tri vi6c lirm chrlc danh nghe nghiOp chuy6n nion dung chung: 04 vi tri;

- Vi tri vi6c iim h5 trg, phuc vu: 02 vi tri.



1

2. SA luqng ngudi lim viQc theo vi tri vi6c lhm

- Vi tri viOc ldm hQi d6ng truong: 00 bi6n ch5;

Vi tri vi6c 1im ldnh d4o, quAn ly:02 bi6n ch5;

- Vi tri vi6c ldm chirc danh ngha nghiCp chuyen ngdnh: 13 bi6n ch5;

- Vitri vi6c liun chuc danh nghA nghiCp chuy6n mdn dung chung: 02 bi6n ch6;

- Vi tri vi0c lirm h5 tro, phUc vu: 02 nguoi.

3. Thgc tr4ng .cr .6, vi6n chric theo chri'c danh ngh6 nghiQp trong don
v! trulng Miu gi6o Anh Dio, cg th6 nhu sau:

- Hang I (ngpch chuy6n vi6n cao c6p vd tuong ducrng): 56 luqng: 0 ngudi;
Ty lQ: 0%;

- Hang II (ngach chuy6n vi6n chinh vir tuong ducrng): 56 luong: 10 ngudi;
Tf l0: 58,82o/o;

- Hang III (ngach chuy6n viOn va tucrng duong): 56 lucrng: 05 ngu<ri; Tl lq:
29,4loh;

- Hang IV (ngach c6n sr,r): 56 lucrng: 0 nguoi; Ty lQ:0%;

- Hang V (ng4ch nhdn viOn): SO luqng: 0 nguoi; Ty lQ:0%.

- Kh6c: 56 luqng: 02 nguoi; Ti le: ll,77o/o;

Thr;c tr4ng 
"o 

.6u vi6n chri'c theo chri'c danh nghd nghiOp hiQn c6 cria
tlcrn vi trulng Miu giSo Anh Dho, nhu sau:

TT Phdng, tii trulng
MG Anh Dio

56 luqng ngucri lim viQc tuong ring vcri co c6u vi6n
chri'c theo chri,c danh nehai nehi0p
T,ong
so co
mIt

Chia ra
H?ng
I

H?ng
u

H?ng
ilI

H+ng
IV

H?ng
V

Khfc

Tdng chung l7 10 6 I
L6.nh dao don vi 2 2

1 T6 MAu giin 3,47 7
A+ a

J

2 T6 MIu gi6o 5-67 6 4 2
a
1 T6 vdn phong 2 1 1

Phin IV
THONG XB VA PHAN NHOM CoXC VrEC THEO CHU-C NANG,

i\HrEM W, Tii.{H cHAr, nznlc De prnlc rAp cte rrli\G cOxc wEC
TrCn co sd thiing k6 c6ng viOc theo ch[r'c ndng, nhi6m vr, quy6n han vd co

c6u t6 chirc cria dcrn vi su nghiQp c6ng l6p, phdn nhom cdng vi6c nhu sau:

I. pHAi\ Lo4.r rHEo KHor LUgr\G comc vrEC
1.Vi tri viQc lhm do mQt ngudi dim nhgn:
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- HiQu tru&ng;
-- a- I(e toan vlen;

- Y te hgc duong;

2.Vitrf viQc lirm do nhidu ngud'i dim nh$n:

- Ph6 hiQu truong;

- Gi6o vi6n hang I;

- Gi6o vi6n h4ng II;

- Gi6o vi6n hpng III;

- NhAn vi6n b6o v6;

3. Vi tri viQc lhm ki6m nhiQm:

- Chil tich H6i d6ng trucrng;

' ,, ^' -).- Thu kli hQi ddng truong;

- Thenh viOn hQi ddng truong;

- H6 trq gi6o dpc nguoi khuy6t tAt;

- Vdn thu vi6n trung c6p;

- NhAn vi6n thir qu!;

- Thu vi6n vi6n hang IV

rr. rHAN LoAr rHEo rixn cHAr, Ner DUNG coxc vrEC
1. Nh6m c6ng viQc HQi tl6ng trud'ng

- Chu tich;

- Thu ky;

- Thdnh vi€n;

2. Nh6m c6ng viQc l6nh d4o, quin ly
- Hi6u trucrtg;

- Ph6 Hi6u tru&ng;

3. l{h6m cdng viQc nghigp n,} chuy6n ngirnh

- Nh6m c6ng vi6c Gi6o vi6n mAm non;

- Nh6m c6ng vi6c h5 trg giSo duc ngucri kh',ry6t tat. (kiem nhiem)

4. Nh6m c6ng viQc nghiep ug chuy6n m6n dung chung

- Nh6m cdng vi6c Enh yuc vdn phong;

- Nh6m cOng vi6c linh vuc k6 hoach, tdi chinh;

- Nhom cdng viQc Y ti5 hoc duong.
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4. Nh6m c6ng viQc h5 trq, phqc vU

- Nhom c6ng viQc Bao vq.

Phfin V

xAc Df\rH vI TRi vrEC LAM; BA|{ ivro rA cOxc vg,c; KITLNG xAxc
LUC; CrnlC DANH NGrfr r\GrrWP CUA TU^I{G VI TRi VrEC t Awt

I. QU.A.I{ DIEM VA r{GUYnX riC
1. Quan di6m

- Thuc hiQn nh6t quan nguy6n t6c Eang thong nh6t lanh dpo toan di6n, quan ly
t6 chric bQ mriy, biOn ch6, c6ng tdc cinPQ rl qup li doi ngir c6n bQ, c6ng chirc, vi6n
chirc trong hQ th6ng chinh tri, vi6c co c6u, sap x6p lai dQi ngfr c6n b6, c6ng chric, vi6n
chfc theo vi tri vi6c ldm.

- ViQc .o ca,r, sip xiip 1ai dQi ngfr vi€n chuc theo vi tri vi6c lam ph6i tu6n thu
c6c quy dinh cua D*rg vd ph6p 1u4t cua Nha nuoc; phil hqp v6i chirc ndng. nhiQm v.u,

quy6n han, co c6u tO chric vd tinh hinh hoat dQng cu th6 cua dcrn vi.

- XAy d3"g vi tri viQc lam phAi d6m b6o tinh khoa hgc, k6.thu1 tdn trong thuc
t6, 6n dinh, aOi mOl vd ph6t tri6n. E6ng thoi, bao dam thong nhdt, dong bQ gifra x6c
dinh vi tri vi6c lirm, co c6u vi6n chirc theo chric danh ngh6 nghidp v6i vi6c su dung,
quan ly vi6n chirc; b6o dim tinh khoa hoc, kh6ch quan, c6ng khai, minh bpch, d6n chu
vd phu hop voi thirc ti5n. Thpc hiQn nghiOm viQc tinh gian bi6n ch6 gin voi n6ng cao

,L ' r '

ch6t lucnrg dQi ngfr vi6n chric.

2. Nguy6n tic
- TuAn thir c6c quy dfnh cua Edng, ph6p luAt vd vi tri vi€c lirm, qu6n ly, su dUng

bi0n ch6 vi6n chirc.

- Vipc x6c dinh danh mpc vi tri viec ldm vir co c6u viOn chirc AOi vOi trmg vi
tri vi6c,lim phai cdn cu chirc ndng, nhi6m vu, co c6u t6 chric, muc d6 phuc tap,
tfnh ch6t, ddc di6m, quy m6 hoat d6ng, ph4m vi, d6i tuqng phUc vu cira trmg don
vi.

X6c dinh dirng, du, chinh x6c vd danh muc vi tri vi6c lirm vd.o.6, vien chfrc
d6i vdi tung don vi; cdc don vi c6 chirc ndng, nhiqm vu, mirc do phirc t4p kh6c nhau

I,
s€ co ty lg co cdu vi6n chric kh6c nhau; fy lg % @hln trdrn) vi6n chirc giir c6c
ng4chlhpng phu hgp voi vi tri vi6c ldm vd mri'c d6 phu'c tap cua c6ng vi6c theo vl tri
vi6c lAm.

- SO luong ngucri lirm vi6c bO tri theo vi tri viOc ldm phai dAm bao theo dring
16 trinh thirc hiQn tinh giAn bi6n ch6 d6n nam 2026 ffheo I{€ hoc.tch sA I Sg-KHtfU
ngdy 24 thdng I I ndm 2023 ctia Ban Thud'ng vtt Tinh iry vi biAn ch€ tinh An
Giang, giai doqn 2024 - 2026 vd K€ hoach s,j SO-XA|TL: ngtty 26 tkdng 12 ndm
2023 c{ta Thdnh ity' Chdu D6c, K€ hoach biAn ch€ can bo, cong chirc, viAn, ch{rc vd
ngadi lao d6ng thtmh phd Chan D6c, giai doqn 2021 - 2026).

o
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il. xAc Dll'r-rr vI TRi \a10c LAM

1. Yi tri HQi tl6ng trulng: 03 vi tri
- Chir tich,'

- Thu lqi,'

- Thenh vi6n.

2. z.Vi tri viQc lim l6nh d4o, quin ly: 02 vi tri
- Hipu trucrng;

- Ph6 HiQu truong.

3. Vi trf viQc llrm chric danh ngh6 nghiQp chuy6n nginh: 04 vi tri
- Gi6o vi6n mAm non hpng I
- Gi6o vi6n mAm non hpng II
- Gi6o vi6n mAm non h4ng III
- H5 trg gi6o duc ngudi khuy6t tat (I(em nhi6m)

4. V! trf viQc lhm chirc danh ngh6 nghigp chuy6n chuyOn m6n dtng chung:
05 vi trf

- Vdn thu vi€n trung c6p (ki€m nhi6m)
-. A

- K.e toan vlen

- NhAn vi6n thu qu! (Ki6m nhiQrn)

- Thu viQn vi6n hang IV (Ki0m nhiOm)

- Y tC hgc duong

5. Vi trf viQc lim hd trg, phrlc vg: 01 vi tr{

- Nhdn vi6n Bio ve: 1 vi tri.

rrr. BAN ruO rA c0xc vrTC; KHUnTG ruAn+c LUc cte rtrt',{G vI
rni VIEC LAM

- Bin m6 tA c6ng viQc gom c6c n6i dung co bdn sar-r: Cac nhiern vu li6n quan
tA ^ 

!^ a : '
den cong vi€c duoc giao; ydu cAu vC ndng luc, k! ndng de hoan thanh cdng vi6c do;
x6c dinh rd hao phi thoi gian lao dQng d6 thuc hien cOng vi6c theo vi tri vi6c Lim do
(day ld noi dung quan treng aA mm cdn cft xdc dinh so lu:ong ng.rdi ldm vi€c theo vi
tri viQc ldm cila don vi s1r nghiQp c6ng lqp).(Dinh kdm PhtL lqtc il)

- r- Khung ndng luc cua fung vt tri viQc ldm g6rn c6c nOi cli-rng co ban sau: Ndng
lgc c6t 16i, ndng lgc chuy€n m6n, ndng luc hdnh vi cua tu'ng vi tri vi6c ldm d0 ldm co
so thirc hi6n vi0c tuy€n dung, b6 tri, d6nh gi6, su dung vi6n chirc (chtl y cac y*u cd.u
nqt kh6ng daqc thiip hoyt quy dinh vi fiAtt chttn chuyAn mon nght€p uct cua ch*c
danlt ngh2 nghigp t6i thidu twong wng vo'i tung vi tr[ viAc btm do).(D{nh kim Phu lqtc
IID
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PhAn VI

TONG HOP VI TRi VIEC LANI VA CO CAU VIEI\ CHUC THEO
CHUC DANH iXCUT'NGHIEP

r. Tor{G rrqP vI rRi wEC LAM
-.1 i ,

Tdng s6 lugng vi trf viQc ldm cira Trudng Mdu gi6o Anh Dao la 15 vi tri (07
ki6m nhiQm), nhu sau:

1. Vi tri vi6c lirm HQi d6ng truong: 03 vi tri (03 ki6m nhi6m)

2.Yi tri vi€c ldm 16nh d4o, quAn ly:02 vi tri.

3.Vi tri viQc lim nghiQp vp chuy6n ngdnh: 04 vi tri (0i ki6m nhiQm)

4. Vi tri vi6c ldm nghiOp vp chuyOn m6n dung chung: 05 vi tri (03 ki6m
nhiQm).

5.Vitri vi6c lam h5 trg, phuc vu: 01 vi tri.

rr. Tor{G so Lugf{c Ncuor LAM \.rEc vA Hgp DONG LAO
DQ|{G TrmO NGHI DE{H S6 rrUzo22lr\D-Cp THEO VI TRf \T}gC LAM

TOng s,5 luqng ngubi ldm viOc vd hqp d6ng lao ddng theo Nghi dinh sO

l1ll2022lND-CP cira don vi la 19 bi6n ch5. Trong do: s6 h-rong nguoi ldm vi6c
dusc IIBND thdnh ph6 giao ndm 2024 lir 17 bi6n ch5 @tryA dinh s6 157/QD-
UBI{D), s6 luo,ng ngucri ldm vi6c tu ngu6n thu su nghiQp le 00 bi€n ch6 vd 02 hqp
d6ng lao.dQng theo Nghi dinh.s6 lLllZ}z2lTtD-CP, theo 16 trinh s6 biOn ch6 sr,r

nghiQp d6n ndm 2026 (Theo K€ hoqch sd 179-KII/TU ngdy 24 thdng I I ndm 2023
ctia Ban Thudng vu Tinh iry vi bi€n chd tinh An Giang, giai doan iOZq - 2026 vd
Ki hoqch s6 86-KH/TU ngdy 26 thdng I2 ndm 2023 cua Thdnh try Chdu D6c, Ke
hoqch biAn chii cdn bQ, cong chac, viAn, chuc vd ngud"i lao dong thdnh ph6 Chatt
Edc, giai dosn 2022 - 2026).

Tr0n co so danh muc vi trf vi6c 1dm vd tinh hinh thuc t5 tai dcrn vi, lSnh dao
don vf quy5t dinh phAn b0 s6.l*qrrg nguoi ldm vi6c gifr'a cac phong va tuong ducrng,
phu hqp voi tinh hinh thuc t6 tai dcrn vi, ddm bAo thuc hi6n t6t nhiQm v.u chinh tri
dugc giao, phu hqp theo 16 trinh tinh gi6n sO luo. rrg nguoi ldrm vi6c huong iucmg tu
ngan s6ch nha nu6c hing ndm vd giai doan theo I{€ hoqch stj l:g-tOlff-r 

"gal 
Z+

thdng I I ndm 2023 c{n Ban Thuong vu Tinh aLy vi biOn ch| tinh An Giang, giai
dosn 2024 - 2026.vit KQ hoach t6 AO-XAifU ngtty 26 rhdng 12 ndm 2023 ciru
Thdnh ily Chdu Ddc, Kd hoqch bian ch€ cdn bo, c6ng ch{rc, ,ian, chac vit nguoi
lao dQng thdnh ph6 Chatt Ddc, giat doqn 2022 - 2026, vi0c bo tri sO lugng nguoi
idm vi€c cu th6:

MA VTVL TGn vi tri
viQc lirm

Sii tuqng ngu'd'i lhm
vi6c/I{DLD
Ittirn 2024

Ccr c6u vi6n
chfrc theo
chric danh
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S6
luqng
nguili
lirm viQc
hu&ng
lutrng tt
NSI{N

Sii tu'g'ng
ngurii
l:im vi0c
huri'ng
luong tt'

i
nguon
thu sU'

nghiQp

lio'p c10ng lao
dQng theo
Nghi tlinh sd

ltlt2027tND-
CP

nghO nghiQp

I vI TRi VrE,C LAM HQr DONG TRUONG

HET.01.01 Chu tich 00 00 00 I(i0ra nhiqm

HDT.02.02 Thu ky 00 00 00 Ki6m nhiOm

HDT.03.03 Thanh viOn 00 00 00 Ki0m nhiOm

u vI TRi vIB,c LAM LANH DAo, QUAN v* tThu'c hi€n theo Thong
tu haong dan chuy€n ngdnlt)

LEQL.01.01
HiQu tru&ng

01 00 00

LDQL.02.02
Ph6 hiOu

trudng 0i 00 00

m vI TRi VrEC LArlr CHUC DA|,{H NCHE NCHTEP VU CHUYtN
NGANH (Thqrc hiQn theo Thong hr hwottg clin chrryOn ngdnh)

NVCN.O l.03
Gi6o vi6n mAm

non h4ng i 01 00 H4ng I

NVCN,02.04 Gi6o vi6n m6m
non hang Ii 0l 00 H4ng II

NVCN.03.05 Gi6o vi6n mAm
non hang III 05 00 H4ng III

NIVCN.04.06 Hd trg gi6o
duc nguoi
khuytit tat.

00 00
H4ng III

(l(0m nhiOm)

IV
VI TRi VIEC LANI CHU'C DANH NGHE NGH-{EP
ivIOI{ DUNG CHUNG (Thtrc hi€n theo Thong nr so l
Bl{y ngtry 30/12/2022 cila Bo trtrO'ng Bo Noi t,u1

CHUYEN
2/2022/TT-

CMDC.O1.O7
Van thu vi6n

trung c6p
00 00

H4ng IV
(Ki0m nhiqm)
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CMDC.02.O8 K6 to6n vi€n 01 00 Flqng Iil

CMDC.03.O9
Nihan vi€n thu

qui' 00 00
Hang IV

(Ki6m nhiQm)

CMDC.O4.1O
Thu viOn vi6n

hang IV 00 00
Hang IV

(Ki€m nhiem)

CMDC,Os.11 Y t6 hqc duong 01 00 H4ng IV

V vI TRi \rI}9C LAM H6 TRg, PHUC YrJ Qhlrc hi€n theo Thong ta
sii lZ|ZOZ2/TT-BIIVngdy 30/12/2022 cua BQ traro'ng Bo NoivtL)

HTPV.O1.12
Nhan vi.6n B6io

v!
02

m. xAC DII.IH CO CAU VIEI\ CHUC THEo CHUC DAI{H NGHI
NGIIIPP

t.Co c6u vi0n chuc theo chric danh nghO nghiQp cua truong MAu gi6o Anh
Ddo ld ty 16 cua s6 lugrrg vi6n chirc theo tung chric danh nghd nghi6p img v6i vi tri
vi6c lim trong don vi, c6c chirc danh co bdn da cirip irng khung ndng luc cira timg:"vi tri vi6c lhm vO ti6u chu6n vA diOu ki6n nhu sau:

ME yTYL t6nVTVL

16'g
so

lrtrt
o
b

ngub
i lim
vl9c

nIm
2024

56 luqng
nguoi
lim uigc

&ttri
LEQL

s6
Iuqng
nguoi
lirm vi6c

khdng
thuQc vl
tri
LDQL

Co cdu vi6n chri'c theo chric danh nghi nghi$p

Hrng I Hang iI HrlngItr H4ngIV

ri,
rc 

o/, SL
Tv Iq
o//o

SL
ri
o//o

r9
SL

ri
o//o

r9
SL

TONG CONG 19
.,

15 6,67 01 46,66 7 40,00 6 6,67 I

I
VI TRi vryC LAPI HQr DONG TRrImc
(Ihurc hi€n theo Thdng ta huong ddn chtrvLn ngCmh)

HDT.o1.01 Chu tich 00 00 00

I{DT.02.02 Thu ky 00 00 00

HET.03.03 Thdnh vi6n 00 00 00

fI1l
NHOM VI TRi V-IEC LAlvt LANI{ D+O. QUa\ l,y &w hian rheo Th6ng ir himngid. ch,lyan ngry

LDQL.01
.01

Hi6u truong 01 0t 00
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LDQL.02
.02

Pho hi6u

trllo?g
01 01 00

m
hurm.q,ldn c huy en n,qan h)

}IVCNOl
.UJ

Giiio vi6n mdm

non hang i 01 00 0i 6,5i 0i

N!'CN.O
2.04

Gi6o vi6n mdm

ncn hans II
01 00 01 46.66 a1

NVCNO3
.05

Giilo vi6n m6m

non hang iii 05 00 05 i3.r3 5

NVCNO4
.06

H6 trg gi6o duc

nguo'i khuydt

ter

00 00 00 00 00

w vI TRI VryC LAII CHUC DA'\H NGHE NrGHIIP CHLrytN ivlo]r DL,NG CI{UNG (Tturc hi€n theo

Thong nr sd 19i2023iTT-BGDDT ngdy 30/10/202J cricr Bi trlnn,q Bd GDET)
CMDC.O

1.07

Vin thu vi6n
:

trung cap
00 00 00 00 00

CN,{DC.O

2.08
Kti to6n vi6n 01 00 0r 6,61 01

CN,IDC.0

3.09
Nhdn vi6n

thir qu! 00 00 00 00

CMDC.O
4.10

Thu vi6n

vi€n hang IV
00 00 00 00

CMDC.O
5.1 1

Y t6 truong
hoc

0t 0l 6,67 0t

v vI TRi V C LAII H0 TRq, PHIiC YL) (Thu'c' hiin thc0't-hon11 tti tti t9i2l)23tTT-ltGDDT n,<uv- 30/10/2r,23
cua Bo tnrong BQ GDDT)

HTPV.O1,1

2

Nhdn vi6n h6

ho-, phuc vu
00 00 02

0

Nhu vfy, tong co cdu vien chuc theo ch['c cianh nghe nghiep cua dcrn vi
truung MIu gi6o Anh Ddo le ti 10 cua sd luong v'i€n chiLc theo tirn-e chirc danh
nghe nghiOp img vdi vt tri vi€c lam t1'ong don vi, nhLr saLi:

- vi6n chirc gifr hang chuc danh ngh0 ngiriep hang I le 01,/15 chidm
6,670 t6ng s6 luong nguoi ldm vi€c;

- Vi6n chuc giir hang chr-lc danh nghe nghi0p hang II ld 715 chi6m
46,66y0 t6ng sd luong nguoi liLm vi6c;

- Vi0n chirc giir hang chlrc clanh ngh0 i-rghiep hang 11I 1e 6/15 chi6m
40,\Ooh tong s6 luong nguoi lam vi6c;

- Vi6n chrlc giii hang chuc danh nghi nghiep hpng IV ld ll15 chi6m
6,670h t6ng s6 iuong nguoi idm viec

- Sd l,-rong nguo.1 ldm vi6c tai cac vi tr:i vi0c lam ch['c danh ;"rghe nghiep chuv€n
nganh, chirc danh nghd nghidp chuy'On mon clung chunq cLra TrLroig Niau giao Anh
Ddo ld 15117 biOn ch"e, chiEm ti le 8s,r3li t6"g .3 l.,o-ng ngue\'i laLn r,,i0c.

00
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PhAn VII
TO CHUC rHvC Hr['N

Trudng MAu giao Anh Diro t6 chuc tri€n khai thuc hi6n D€ 6n theo cdc quy

dinh, hucmg d6n hiQn hanh;thgc hi6n vi0c tuy€n ciung, su ciung, quAn ly vi€n chuc

theo vi tri viQc lem dA duoc ph6 duy6t va thuc hi6n tinh gian bi6n ch6 theo qu,v

dinh.

Trong qu6 trinh thuc hiQn Dd 6n, n6u .o kho khan, vu6ng mic b6o c6o

tiBND thenh ptrO Cfrau D6c de nghj So NQi vu trinh co quan co thAm qrydn xem

x6t, didu chinh, sira d6i, b6 sung Ed 6n theo quy dinh./.

TM. uY BAN n-nax oAx
TRUOi\[G

'<1 
CHU CH

I Bfch II4nh

'6,bi)ro %rlfr @nii,.



IIBND Tr{ANs pno cHAu Doc
TRU'oNG mAu crAo ANII DAo

rnoNc xfi
(Kdm theo D€

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lfp - Tq do - H4nh Phlic

Chau Dtic, ngdy 06 thdng 02 ndm 2022/

Phu luc I
THUC TRANG DOI NGO VTENCi{{IC CUA TRTIONG NNAU GIAO ANH DAO
dn sd 22/DA-MGAD ngtry 06 thdng 02 ndm 2024 cila Tt"udng Mdu gido Anh Dr\o)

Nghy thdng, nirn
sinh

Natn Nfi'

07103 t911

C6c nhiQm vg
d:im nhiQm

NIm tuy6n dgng
Trinh ilQ chuy6n m6n cao

ntrdt

srt Don vi/Hg vi t6n

'l r irr 'l'lri llicli I lanlr

Chri'c vg,
chri'c

danh
Vho co'

quan
nhi

nuric

Vio
tlon vi
dang
lhm
VICC

Ng4ch
(chri'c

danh nghd
nghiQp

hiQn ilaug

cir)

Trinlr
tIQ tlho

t+o

Chuy6n
nginh
tlup'c

ilio t4i

1-rinh
do

ngo?l
ngfr'

Trinh
dQ tin

hqc

Chri'ng
ctri b6i
du'6'ng

nghi$p
vu

H9
tlho
tflo

)432 6 7 B 9 10 t1 12 l3 14 t5

ot.(;l)I

I li6Lr

tllLrin g

(ki0ru
rrhi€rn

ClhLr tich-
ril)f)

- Td chirc,
quiin ly cic
hoat d6ng cua

ctr so gilio cluc

nlanl nolt.

- 'l-lruc lri0n
cAc ch6 d6,

clrinh siich cht.r

gi6o vi6u.

nl'rdn vi6rr vd

nguoi lao

t16ng.

-'l-l.rarn gia
hoat d6ng nu6i
du6ng, chhr.n

l()99 2004 \/.07.()2.25 DIISP C[J]VIN 'l't xa
13
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') Ldrrr 'fhi M! Ti6n

Iluj,nh 1'hi T'lranh l<,i0u

'l lirr ]-hi Trrirc Nhdrr

19/07il990

3t107n993

09/04fi996

s6c, gi6o duc.

- Ning cao

ning luc
chuyCn rrr6n

nghi€p vu,
ning luc quin
ri.

- T6 cht'c,
quin lf c6c

hoat d6ng cria

co sd gi6o duc
mi- rrn,r.

- Thanr gia
hoat d6ng rru6i
du6'ng, chirn
s6c, gi6o dqc.

- N6ng cao

ning luc
clruy€rr ur6n
nghi€p vu.
ninu lu'c quarr

ln.

- Nu6i dtrd-rrg,

chhur s6c, giiio
duc trd enr.

- C6c nlri€m
vq kh6c.

- Nu6i dudng,
clrlrrr s6c, gi6o
dttc tre enr.

- Crlc nhi6nr
vu klrdc.

P. Hi6u
trudng

Gi6o
vi€rr

Ciio
rri€n

20tl 2021 v.01.02.25 DHSP GDMN Til xa

2016 2016 v.07.02.26 DTISP GDN4N

2019 20t9 y .07.02 26 DIISP GDMN Chinh
quy

\i ira
ldrr
vira
hoc

R

A?.

A2

UDC]

N"f]'
CB

A QI,GT)

-l

4
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5
Phan Thi Nhanh

6 Nguy6n Thi Mai Phucrng

Nguy6n'l'hi 'lhdo Loan

8
'lrinh l'hi I I6ns 'lhtio

-ilrhi Nptrc N4i

07/07/1986

t3/04/1983

18/01/1987

08/03/ I 992

08t07 t1996

- Nu6i tludng,
ch5m s6c, gi6o

duc tre em.

- C6c nhiQm

vq klr6c.

Gi6o
vi6n

(ki6m
nhi€m
Thenh
vi6n -
HDT)

2007 20r4 Y.07.02.2s DHSP GDMN 'lir xa A2

2004 2004 Y.07.42.25 EI{SP GDMN 'l-ir xa B

2005 2014 v.07.02.2s ETJSP GDMN 'l-ti xa B

1,]DC

N'I-T
C--lJ

Gi6o
vi6n

Gido
vi6r'r

Gi6o
vi€n

Ci6o
vi0n

Gi6o

vi€n
(ki€rn

nhi6m
Thdnh

- Nu6i du6'ng,

chdm s6c, giiio
duc tre em.

- C6c nhiQm

vu l<h6c.

- Nu6i du'6ng,
clidrn s6c, gi6o

duc tld ern.

- C6c nhi6nr

vp kh6c.

- Nu6i drLdng,

ch.lm s6c. gidcl

dgc tr'6 en'r.

- Cic nlri6nr
vrr lilrAc.

- Nu6i du6r'rg,

chanr sdc, giiio
duc 1re enr.

- Cl6c nlri0n.r

vu hhic.

- Nu6i dudng,

charlr s6c, gi6o

duc tr'6 em.

- C6c nhiOnr

A

7 A

20 r3 20r 3 v.01.02.26 DIISP

20t9 2019 Y 0102.26 DIJSP

CDMN

GDMN

V tia

lirrn

r,'i a

hoc

(llr inlr

cluy

A2 A

A

9 A2

Bt0 l.a'l'hi llulnh'Ihi 04/07fi980 200 I 2004 v.07.02.25 DI{SP GDMN Til xa



ll TrAn Thi Ngoc Lucrng
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nhiQm

Thu k!-
rrDT)

I bdn quy pham

I plr6p lu{t,
I chi6n luoc.

quy hoqch, kti
hoach. chinh
sdch, chtrorrg

trinh, c16 6n,

dg 6n.

- Hrr6ng d6n

vi tri6n khai
thr.rc hiQn c6c

vdn b6n.

- I(i6nr tra, str

k6t, tOng ki5t

vi€c thuc hi6n
c6c vdn bin.

- Tham gia
thdnr dinh c6c

vdn biin.

-'l'huc hi€n
cdc lroat d6ng
clruydn r-n6n,

nghi6p vu.

- Phfii hop
tliuc hi6n.

-'Ihuc hi€n
rrhi0r-r-r vq
cliung, lrQi

hQP.

- Xdy dp'ng vd

thu'c hiQn ke

hoqch c6ng t6c

ndm, qu!,
th6ng, tr-rin
ciia cii nhin.
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hoach c6ng tiic
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UBND THANH PHO CHAU EOC
TRUONG iUAU GIAO AI{H DAO

cer,{G HoA xA gqr cHU ucgia vIET NAM
DOc lap TII do rEalh_Bhtrc

Phg lgc II
gAx MO rA COXC VIEC VA KHUI\G NANG LI,C

CUA VI TRI VIEC LAM
(Kdm theo D€ dn sO 22/EA-MGAD, ngtry 06/02/2024 cua trudng Mdu gido Anh Ddo)

I. VI TRi VIEC LAM CHU TICH HQT DONG TRUONG

MI vi tri viec lam: HET.01.01

Ngdy Uat AAu thuc hi0n: fe tu khi EO an dugc ph6
duyQt.

Trucrng VIau Gido Anh Eao. S 32, td 6. khom Vinh Tdn,
Vinh N thdnh trii Cnau tinh An

Thuc hiOn theo Th6ng tu s6 5212O2O1TT-BGDDT ngey
3111212020 cua Bd trucrng B0 Gi6o dr,rc va Edo tao.

1. Mgc ti6u vi tri viQc lhm:
Chi d4o viQc quytit dinh vA chu trucrng, phuong hucrng, k6 hoach hoat d6ng, thi

chinh vd c6ng t6c nhdn sil; ki6m tra, gi6m s6t vi6c thurc hi6n muc ti0u, kC hoach hoat
dQng theo chirc ndng, nhiQm vu cua Truong hoat d6ng gi6o duc thu6c c6c linh vuc
gi6o duc - ddo t4o.

2. CAc c6ng viQc vir ti6u chi iLinh gi6

C6c cdn
Ti0u chi.I6nh gi6 hoin

thirnh c6ng viQcC6ng vigc cg th6

Quy6t dinh muc tiOr-r, chi6n luoc vd k(5

phdt tri6n trung han vA hdng ndm
Du thao dugc ph6

trinh c6p co thAm

-t

I

--i

duyQi.

chirc hi

tra Truong.
Th6ng qua quy ch0 t6 chirc vir hoat

cria Truong dd trinh c6p co thdrm

ph€ duyOt

dinh
bQ m6y,

ban hanh.
Du thAo duoc xAy dpg
ir ban hanh.

K6 hoach, de 6n dugc
h0 duyOt, tridn khai theo

k6 hoach c6ng t6c
nhi6m vu dC ra.

I

udng chitc, viOn chiLc,

d0+g
tri6n

tdi chinh, tdi san.

co scr vAt ch6t, mua sd.m

c5c ngudn I

nguoi lao
clAu tu xAv

trang
uc cAn .l

l

T€n vi tri viQc lim:
Chfr tich HQi tldng ftulng

Dia diOm ldm viqc

Quy trinh c6ng vi6c li€n quan

TT NhiQm vg, ming
c6ng vi6c

1 Chi dao

2

2.1

XAy dgng kii hoach
vd chi dao, td chirc
thuc hien

ot

bi,
,i
oe

hr.ry

ho cua
C6c quyiit dinh, vdn bAn
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Th6ng qua viQc thanh Idp, t6 chuc lai,
th6 c6c don vi cdu thdnh cua

de an x6c clinh vi tri vi6c ldm
*Tg
quyen thAm dinh

T tru6c khi trinh ccv quan c6

Th6ng qua k5 hoach tdi chinh, muc
hi cua c6c hoat ciQng chuyOn rn6n,

vu; c6c chi ti€u co ban trong
t dQng chuyOn m6n, nghiCp vu viL

ito cito quy6t to6n tdi chinh hdng n5m
uaT

rim s6t vi€c thr-rc hi0n c6c nghi quy6t
6o ctto kOt qr"ra gi6m s6t,

HQi d6ng qudn ly, viOc thuc hi€n
ch€ d6n chu trong c6c hoat dQng

Trucrng.

em tra duoc HQi ddng

dfnh v0 dinh huong hoat dQng
6n duo-c th6ng qua,

0n m6n, nghi6p vlr vd ph6t tri6n
hoc c6ng nghe cira Truong.

6m thu va 6p dUng
thqc tiSn mang lai

que

Dinh kj,hoac d6t xuAt b6o c6o co
qudn ly cdp trdn r,'6 c5:c hoat dQng

Trucrng.

bi tdi lidr-r, c6c b6o I
Einh lc! hoac d6t xr-r6t y6u cAu nguoi

dAu Truong b6o c6o vd c6c hoat
cira Trudng.

Chri tri, tham du c6c cu6c hop dcrn v!
quy dinh

D€ nghj ccl quan c6 thArn qurydn bO

Qm, miSn nhi6m, klien thuong, ky'
86o cdo, the,ng k0 v€

u6t vA ctr5 Og chinh sich c16i voi nguoi
t6c t6 chirc c6n b6

d6u vd c6p phc cua ng r-ro'i d6'ng
u Truong

6ng r,'i6c, nhi6m vp
fhOi hgp voi c6c c0 qlran to chLrc c6 giao thdng su6t. tao

quan 0 Trung Lro'ng va dia phuong c m6i quan hd c6ng
cdng t6c ddo tao thr-rOc linh vuc gi6o
- dao tao

qua.

1

cdng tac.

fhOi hqp thr,rc hiOn cong vi6c voi cttc
oat d6ng c[ra dcm yi

tri6n khai nhi
do

p

2.2 Gi6m sdt, ki6m tra

2,3
Nghi6n cuq xAy
dlmg c6c dC tei, d6
ttncdp BQ, cdp co s0

)A Thpc hiQn nhi6m vu
chung, hQi hgp

2.5 Quin ly vi6n chirc

fh6i hqp thuc hi€n2.6

chirc trong do'n vi
ti6n



a
1 Quin If tdi sin

A.I

J

l1r vd su dr-rng tai san cira Trulng uc hiOn theo quy
dinh cua 86.

hi c6c nhi vr; kh6c do Linh dao lao.

3. C6c m6i qru., hQ trong cdng vi6c

3.1- BOn trong

Quin ly* t Cfc dcrn vi ph i hqp chfnh
(sO vi6n chric thuQc qr-ry€n

quan ly')

tru.ong, Ph6 hiqu
tO trr-rong chuyOn

co quan, don vi co 1i6n

t6 truong vdn phong,
vi€n, nhAn vi6n, ngucri

dQng trong trr.rong. hoc

3.2- BGn ngoii

Bin ch uan

Thuc hi6n tr6ch nhiem qu6n ly Nha nu6c
-;.d6i voi gido duc mdm non theo quy dlnh.

Thuc hi0n tr6ch nhiQm qu6n ly Irtrhi nudc i

OOi vOi gi6o duc mAm non theo quy dlnh

Huy d6ng su tham gia cua c6c chirc,
dodn th6 vao hoat dOng d4y hgc, gi6o duc
cua nha

4- Ph4m vi quy han

cu th6
en ra h tro co t6c chuy6n m6n, h v

hiSn cd viQc duoc ao

cac chuy€n m6n cua don vi.
cung c6c th6ng tin chi dao diOu hdnh cira t6 chric trong pham vi nhiOm vir

you cung th6ng tin vd d6nh gi6 muc dd x6c thuc cua thdng tin phr-rc ru
nhiQm vp dugc

trong vd ngodi co theo q

Dugc quin $ trrpc ti6p vh
ki6m duyQt k6t qui b&i

Ulban nh0n den thenh
ph6; Phong Gi6o dr,rc vd
dio tao

Co quan, t6 chric c6 quan h0 chinh
B6 Gi6o duc vd Ddo tAo; c6c dcrn vi
thudc 86.

Thurc hi0n tr6ch nhiOm qr-rAn ly Nhd nu6c
-4.ddi v6i giao dr;c m6m non theo quy dinh.

ban nhAn ddn tinh; So Gi6o dpc vd
Edo tao vd c6c co quan chuyOn m6n
kh6c tinh.ban nhdn ddn
Uy ban nhan dAn cAp thnnh ph6;
Phong Gi6o dpc vi Edo tpo vd c6c co
quan chuy6n m6n kh6c thuQc Uy ban
nh6n d6n cdp thanh ph6.

Uy ban xd; citc co s0 gi6o dr;c mAm non
kh6c.

Thuc hiOn nhi6m vu tri€n khai Chucrng
trinh gi6o dpc mAm non; ph6t huy vai trd
cua nhh trucrng vdi cQng c16ng.

C6c t6 chfc, dodn th6 kh6c

TT
4.1

1

2

a
J

4

5

4.2

tham cac

YIEN o ddns
uy dinh.

chu

Quv,
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4

phan.Ap .
hi6n viQc quAn

titc
15,:

t6 chuc c6n bd
su clung vi6n ch[Lc, nguo'i lao dQng theo qr-ry dinh phap 1u4t

5. Cic y0u cAu vii trinh dQ, ning ly'c

5.1- YOu cAu vG trinh dQ

YCU uc th
- C6 bdng Cao tro lOn thu6c ngdnh ddio t4o gi6o viCIn

non.
- Duoc ddo tao" b i dr-rdng v

tao, bdi duOng nASB cao ndng I
- Co chimg chi bdi dudng tieu
vlen mam non iI
- D6p ring ti6u ch ch[rc danh nghiep gi6o vi6n rucrng .mg,
vo{ c6p hgc dr-ro-c giao quan ly

chu6n hi LI co so' mam non.
- TuyQt trung thirnh, tin tr-rong, nghiCm tric p hanh chu
trucrng, chinh s6ch cta Eang, ph6p ludt cira Nhd nuoc, quy dfnh:
cira co quan.
- Thpc hiQn t5t quy dinh vd dao duc nhd gi6o, co titc phong.
phuong ph6p ldm viOc phu hqp v6i cdng viOc; tao dung dugc uy
tin cd nh6n.
- C6 tu tucrng d6i m6i trong quan tri nhl truong.
- C6 kC ho4ch thuong xuy€n hoc tAp, bdi dudng phdit tri6n chuy6n
m

Ndm duoc chu truong, dudng I i, chinh s6ch, ph6p luAt
1l

VCDiing, Nhir nuoc, qLly dinh vd y6u cAu cua ngirnh, clia phucrng

gi6o duc mAm non vd tri6n khai thuc hi6n vdo nhiem vu duocl

nghi6p vu quAn 1y tn"rong hoc; dao

uc chr-ry0n mdn, nghiCp vu.
chuAn chirc danh ngh6 nghiCp gi6o

phUc, huy dOng duoc c6c chirc, c6 nhin trong va ngoiri
o so gi6o duc mam non tham gia xAy dqng vd ph6t trien cC) scIc

5.2- Cic ning h;c

gi6o dpc mAm no".
- Phen tich tinh hinh va clu b6o 6u9g xu th6 ph6t triSn cua co so,).giao dr,lc mam non, xA,v dWg dusc tAm nhin chiOn iuo'c k0 hopch
ph6t tritin co so gi6o duc *Am no., theo firng giai do4n hudng tdi
sg.ph6t trien todn di6n cua m6i hoc sinh va ndng cao hiOu qu6.

ch6t luong gi6o duc.
c6 kha ndng [mg dung cdng ngh0 th6ng tin trong hoat d6ng

nghO ; c6 kha nirng su'dpr-rg ngoai ngfr'hoac su'dung tiOng
dAn c thi s5 thec eu cau trf iam.

3-5

3-5

C

i)

Nh6m y6u cAu

Trinh dQ dao tpo

B6i duOng, chimg
chi

Kinh nghiQm
(thdnh fich c6ng

t6c)

PhAm chi't c6.nhdn

C6c y6u cAu kh6c

Nh6m nlns luc TOn nins lu'c

Nhom ndng lgc
chung

-T chirc thuc hiQn c6ng viOc

3-5

- Soan thao va ban hanh van ban.

- Giao ti6p img xu 3-5

cua i

- Dao di;c vd bAn 1inh.
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- Su dpng c6ng ngh6 thOng tin

- Sri dirng ngo4i ngri hoac ti5ng dAn t6c

- Xdy dgng va t6 chuc thuc hi6n k0 hoach. 3-5

- Nudi dudng, cham soc, gi6o duc tr6.

- XAy dpg mdi trudng -ei6o dyc
- 86o dAm chAt lugng gi6o dr,rc 3-5

Nh6m ndng lgc
quan ly

- Tu duy chi6n lugc.
- Quan ly sU thay d6i.
- Ra quy0t dtnh.
- Qu6n ly ngu6n 1uc.

-

- Ph6t triOn nhAn viOn.

3-5

D6p irng.vOu c cua
cdng.viCc (do co quan
c6 th6rn quy0n quan ly

3-5
3-5

3-5

3-5

3-5

3-5

3-5

ymh 06 02 ndm 2024
G

Bfch II4nh

Nh6m ndng lpc
chuy6n m6n



I'BND THANH PH6 CHAU DOC
TRUOI.{G TVTAU CIA.O ANH DAO

cgNG HoA xA ugI cnu Ncnia vEr NAM
OOc t$p - TF do - Hanh p

Phg lgc tr
BAr[ ruo ra coNc wEC YA KITING NANG LIIC

a^1

CUA VI TRI VIEC LAM
(Kim theo pi an sA ZZD.q.-AC,,1D, ngdy 06/02/2024 cila truiltg Mdu gido Anh Ddo)

il. vI rni vrpc LAM rr{tI rcf ugl ooNc TRII0NG

MA tri ldm: HDT.02.02

1- Mgc ti6u vi tri viQc lim:
-l 

,a uA1 ,T6ng hqrp th6ng tin v6 hopt dQng cria Trucrng b6o c6o Chri tich H6i d6ng

ffi*g; chuAn bi chuong trinh nghf sg, nQi dung, tdi 1i6u, grii gi6y moi hgp vd lam thu
lqf c6c cuQc hgp cria HQi d6ng ffi*g; xdy dpg, hoirn chinh, luu trft c6c vdn ban cria

HQi d6ne ffi*g, Chu6n bf c6c b6o cito, gi6i trinh vdi co quan quan ty nhA nudc vh
c6c co quan 1i6n quan theo nhiQm vp, chric ndng cua HQi d6ng trudng; Thlrc hiQn c6c

nhiQm v.u kh6c do Chri tich HQi d6ng truong giao; Chiu tr6ch nhiQm quan ly, diAu

henh c5c hoat dQng vd ch6t lugng girio dpc ctia nhd truong.

2- C6c c6ng viQc vh ti6u chf drinh gi6:

Ti6u chi d6nh gi6
hohn thirnh c6ng

TOn vi trf viQc lim: Thu
lry HQi ddng trulng

I

Ngdy Uat aAu thsc hiQn: tC * khi DA 6n dusc ph6 duyQt.

Dia di€m lim vi0c
Trudng Mdu Gi6o Anh Ddo. S6.3z,tO 6,.kh6m Vinh Tdn,
phuong V*lnh Ngucrn, thanh ptrO Cnau E6c, tinh An Giang

Quy trinh c6ng viQc 1i6n
quan:

Thgc hiQn theo Th6ng tu sr5 1}12O})1TT-BGDDT ngey
3111212020 cria B0 trucrng B0 Gi6o dpc vlr Dio tpo.

TT
Cdc nhi6m vu, cdns vi0c

Nhi$m vg,
Mfrng c6ng vi6c

Cdng viQc

2.1
Thu hy HQi
ddng trucrng

TOng hqp th6ng tin vA hopt dQng cira Trudng

b6o c6o Chu tich HQi d6ng ffibng; chuan bi
chuong trinh nghf sp, nQi dung, tdi 1i6u, grii

.i
giAy moi hqp vd ldm thu Lq cdc cu6c hop cua

HQi d6ng trucrng; xdy dpg, holu: chinh, luu

ffir citc vdn ban cua HQi d6ng trucrng.

C5c th6ng b6o hQi
--^. -).nop cua rtQl dong

truong.

Chu6n bi c6c b6o c6o, gi6i trinh v6i co quan

quin ly nhd nu6c vh c6c co quan 1i6n quan

Dg th6o cdc bin ci.o
S0, tong Ket, cac

nghi quy6t c,ia HOi



C6c nhiQm vg, cdng viQc

C6ng viQc
NhiQm vg,

Mfrng cOng viQc
TT

theo nhiQm 4r, chric ndng cua HQi d6ng

trucrng.

Thgc hiQn c6c nhiQm v.u khdc do Chu tich

H6i ddng trumrg giao.

3- Cic m5i quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BOn ngoiri

Ti6u chi d6nh giri
hohn thirnh c0ng viQe

trucrng dd dugc
th6ng qua

Cdc dcrn vi ph5i hqp chinh

H0i trucrng; hQi thi dua khen
1u0t; hQi d6ng tu v6n;
san Vi0t Nam; t6
chric Doan Thanh

ni6n CQng san H0 Chi Minh; t6 vln
sinh.I

Bin ch uan
ThUc hiQn tr6ch nhiQm quan ly Nha nu6c
vo1 mAm non theo

Thr,rc hiQn tr6ch nhiQm quan ly Nhe nudc drii
t.Lv6i gi6o dpc mAm non theo quy dixh.

Thgc hiQn tr6ch nhiqm quan iy Nha nu6c d6i
';vdi gi6o dpc mdm non theo quy dlnh

Thgc hiqn nhiQm W khai Chucrng trirJi
gi6o dgc mAm non; ph6t huy vai tro cria nhd

v01

Huy dQng sg tham gia cta ciic chfrc, doiur
th6 vdo ho4t dQng day hoc, gi6o dpc cta nh;i

4- Ph4m vi quy h?n

Quy6n h4n cg th6

quydn ra quy6t dinh trong c6ng tdc chuyOn m6n, nghiQp vg:

chu dQng vd phucrng phSp thuc hi6n c6ng vi6c duoc giao.

Duq"c quin $ tn;c ti6p vir
ki6m duyOt k6t qui b&i Quin If tnpc ti6p

Uy ban nhan ddn thanh phd

; Phong Gi6o dpc vi ddo
tao.

Co quan, td chr?c c6 quan h0 chinh
B0 Gi6o d1rc vi Dio tpo; c6c don vi thuQc
86.

ban nhdn d6n tinh; Sd Gi6o dpc vi Ddo
chuy6n m6n kh6c thuQc

v
vi c6c ccr quan
ban nh6n ddn tinh.

Uy ban nhen d6n cdp tharfi ph6;
Phdng Gi6o dpc vd Eio tpo vd c6c co quan
chuy6n m6n kh6c thuQc Uy ban nhan dan
thdnh ph6.

Uy ban xd; cdc co s& gi6o dpc mAm non
kh5c

C6c t6 chric, doan th6 khSc

4.t

1

2 giai,ki6n vC c6c viQc chuy6n m6n cira dcrn vi.

i

TT



I

P*q"
lduvc

glao
J

cung cdp cdcth6ng tin chi dao di6u henh cua t6 chirc trong pham vi nhiQm v.u

I

P*9. y6u cdu cung cdp th6ng tin vd danh gi6muc dQ x6c thuc cua th6ng tin phuc vu

Fho nhiQm ru dugc giao.
I

4

5 p"-o. th; giu ia, cuQc hgp trong vd ngodi co quan theo quy dinh.
1"
fhflm quy6n trong quin Iy vi6n chfc, ngucri lao ilQng4.2

1
lrnu.

Fn*
hiQn viQc quan ly, sri dung vi6n chric, ngudi lao dQng theo quy dinh phrip luQt vA

c6p c6ng tdc t6 chirc can b0.

Nh6m v6u cAu YGu cAu cu th6
Trinh d6 ddo tao - C6 bAne cao ding thuOc nganh ddo tpo gi6o vi6n.

nOi OuOng, chfmg
chi

- Dugc dho tpo, b6i du6ng v0 nghiQp vp qu6n ly trumg hgc; ddo t4o,
, ).. ,
b6i du6ng nAng cao n[ng lgc chuy6n mdn, nghiep irp.

Kinh nghiQm
(thenh tich c6ng

tdc)

- D6p img ti6u chuAn chric danh ngh€ nehiQp tucyng img vdi c6p hgc
dugc giao quan ly.

PhAm chil cenhen

- TuyQt d6i trung thanh, tin tucmg, nghiCm tuc chAp hanh chri trucrng,
chinh s6ch cria Dang, ph6p luflt criaNhd nu6c, quy dinh cua co quan.
- Thr,rc hi6n tdt quy dinh vd d4o dric nhd gi6o, c6 tdc phong, phucng
phap ldm viQc nfrir frgn vdi c6ng vi6c; t4o dpg dugc uy tin c6 nhdn.
- C6 tutucrng d6i m6i trong quan tr! nhd t{"*g.
- C6 kO hopch thuong xuy6n hgc t4p, UOi auOng ph6t tritin chuyCn
m6n, nghiQp ru.

C6c y€u cAu kh6c
- Ndm dugc chri trucmg, dulng 16i, chinh s6ch, phfup luQt cua D6ng,
].ihir nudc, quy"dinh vi y€u cAu cira ngdnh, dia phucmg vO gi6o dpc
mdm non vi tri6n khai thgc hiQn vho nhiQm nu dugc giao.
- Thuydt phUc,. huy dQng dugc c6c td chric, c6 nhAn |rorg vi ngolri co
scr gi6o dpc mAm non tham gia xdy dWg vd ph6t tri6n co sd gi6o dgc
m6m non.
-, Ph6n tich tinh hinh vd fir b6o duq:.*r.,1.. p.hft tri6n cria .o. r.o gixo
duc mdm non, xdy d1mg dugc tAm nhin chi6n lugc kC hoach ph6t ri€n
co sd giSo duc mAm non theo ttrng giai dopn hucrng tdi sir ph6t tri6n,;todn di€n cua m6i hoc sinh vir ndng cao hiQu quA, chAt lugng gi6o
duc.
- C6 kha ndng img dr,rng c6ng nghg th6ng tin trong hoat d6ng nghA

"4iqp; 
c6 kh6 na{g su dpng ngopi ngir hodc su dpng ti5ng ddn tQc

thi6u s6 theo y€u cdu vi tri vi6c ldm.

5- C6c yOu ciu v6 trinh dQ, kinh nghiQm, ning hpc vir phAm chdt c6 nhin:

5.1- YGu ciu vti trinh dQ, kinh nghiQm, phim ch6t cf nhin

5.2- Cic ning lgc

i\h6m nins luc TOn nEng luc ^ALap dQ



Nh6m ndng luc
chung

dirc vd ban linh.
cht?c thuc hiQn c6ng vi6c

4-5
4-5

- Soan thio vd ban hanh vdn ban. 4-5
- Giao ti6p img xu.
- Quan h- ph6i ho,p. 4-5
- Su dUng c6ng nghe thdng tin. , E6p img y6u cdu cria

c6ng"viQc (do co quan c6
tham quy6n quan ly

quy6t dinh)
- Su dpng ngopi ngir ho{c ti6ng dAn tQc.

Nh6m nlng luc
chuy6n m6n

- Xdv dwe vd t5 chric thuc hiOn kO hoach. 4-5
- Nu6i du0ng, chSm s6c, giSo duc tr6. 4-5
- XAy dirng m6i trubng gi6o duc. 4-5
- 86o dim chdt lugng giSo duc. 4-5

4-5
4-5

Nh6m ndng lgc
quan ly

- Tu duy chitin lugc
- Quan ly sU thay d6i
- Ra quydt dinh. 4-5
- Quan ly ngu6n lgc. 4-5
- Ph6t tri6n nh6n vi6n. 4-5

1

\
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uBlrD THANH pu6 csAu Doc
rnrroxc vrAu cmo ANrr oAo

cQNG HoA xA uet cuO Ncnia vIET NAM
DOc l6p - TU do - H+nh phtic

Phg lgc II
BAN VTO TA CONC WEC VA KIIUNG NAI\G LTIC

CUA VI TRI WEC LAM
(Kim theo pi a" sA ZZtO,l-tVC,q.D, ngdy 06/02/2024 cila trudng Mdu gtdo Anh Ddo)

m. VI rni vrEc LAM THANTT wtx IrQr o6xc rRum',{G

Md vi tri vi0c ldm: HDT.03.03

Thyc hiQn theo Th6ng tu sti 5212}2O1TT-BGDDT ngey
3111212020 cua BQ truong B0 Gi6o duc vd Ddo t4o.

1- Mgc tiGu vi tri viQc lhm:
Tham gia chi dpo viQc quy6t dinh vC chu trucrng, phucrng huorrg, k6 hoach hoat

dQng, tdi chffi vdr c6ng t6c nhdn sg; kitlm tra, giitm s6t viQc thgc hiQn muc ti6u, k6

ho4ch hopt dQng theo chric ndng, nhiQm vg cira Trulng hoat ddng gi6o dpc thuQc linh
v.uc ddo tpo - ddo t4o vir theo sy phan c6ng cua Chu tich HQi d6ng Truong.

2- Cic cdng viQc vi ti6u chi d6nh gi6:

Ti6u chi ddnh gi6 hoirn
thinh cdng viQc

Du th6o dugc ph6 duyQt
trinh c6p c6 thAm

henh.
Dg th6o dugc xAy dpng
ir ban henh.

chric th

T€n vi tri viQc lam:
Thinh vi6n HQi tldng
trulng Ngdy Uit aAu thr,rc hiQn: te tu khi DA 6n duoc ph6 duyQt

Dia di6m ldm viQc
Truong MAu Gi6o Anh Ddo. 36 z2,t6 6, kh6m Vinh Tdn, phudmg
Vinh Ngucrn, thanh ph6 Chau D6c, tinh An Giang.

Quy trinh c6ng viQc 1i6n
quan:

Cic c6ng vi0c

TT NhiQm vg,
mf,ng cOng

vi6c
COng viQc cB th6

1 Chi d3o

- Quy6t dinh mpc ti6u, chi6n lugc vd k5
ho4ch ph6t tri6n trung h4n vi hirng ndm
cua Trudng.
- Th6ng qua quy chti td chric vd hopt d6ng

.rl ,.ri,.t,l:cua lrucrng oe trmh cap co mam quyen
phd duyQt.

2



2.1

XAy dpg ke
hopch vd chi

4,,
oao, to cnuc
thUc hien

chirc, vi6n chric, ngudi lao dQng;

chinh, tii s6n, ddu tu xdy dirng co sd
ch6t, mua sim tr*g thi6t bi, huy dQng). , ;. ,,.' '
nguon lqc cdn thi6t dC phdt tri6n ho4t

t,nxdc dinh vi trf viQc ldm cria Trucrng
khi trinh c0 quan c6 th6m quyAn
dinh.

Th6ng qua kti ho4ch tdi chrnh, mric phi
c6c hopt dQng chuy6n m6n, nghiQp

; c6c chi ti6u co ban trong hopt dQng

m6n, nghiQp \r.u vd biio c6o quy6t
tdi chffi nam cua

xdydinh
uc oaoDO taomdy

cua Tru&ng
thanh chrict6V1 Iqi,ec l?p,qua

thanhcau Tcua\.CLL, dcrnth v1 rubog;

2.2
Gi6m s5t, kirim
lra

Gi6m sdt viQc thuc hiQn c6c nghf quy6t
, --^. -icua H6i ddng quan ly, viQc thqc hiQn quy

cfrS aan chtr trong c6c hopt dQng cua
Trucrng.

2.3

Nghi6n criu
xdy dlmg c6c
dc tdi, dc 6n
cap BO, c6p co
SO

Quy6t dinh vC dinh hucrng ho4t dQng
chuy6n m6n, nghiQp W va ph6t tri6n khoa
hgc c6ng nghe cua Trudng.

2.4
Thuc hi6n
nhi6m v.u

chung, hQi hgp

l- ,i"t icj,.hoac ddt xu6t b6o c6o co quan

lqu6n l! cin tren vC c6c hopt dQng cua
LJI

Trucrng.
- Dinh kj,hoac dQt xu6t y6u cAu ngudi
drmg dAu Truong b6o c6o vd cdchoat
dQng cua Trucrng.
- Cht tri, tham du c6c cuQc hgp dcrn vi
theo quy dinh.

2.5 Quan ly vi6n
chiic

- Dd nghi c0 quan co thAm quyOn b6
l.^ .t r !^

nhiQm, midn nhiQm, khen thucrng, h! luat
vd ch6 dQ chinh s6ch d6i v6i nguoi dimg
+.1. . { 1 . -.\dau va cap pno cua nguol drmg dau
Trudng.

K6 hoach, dd an dugc ph6:

triiin khai theo dirng
hopch c6ng t6c vd

vu dd ra.
C6c quy6t dinh, v5n ban.

ao cao kt5t qu6 girim s6t,

dugc H6i ddng
qua.

rin dugc th6ng qua,

Qm thu vtt 6p dUng
thgc tiSn mang lpi

qua.

dUdAydu, chidpo ;

bi tai ii6u, ciic b6o

c6o, thdng kC ve cdng
td chric can bQ.

tra

.l

I

I

!
1

I

i



vi6c, nhiQm l1r dugc
th6ng su6t, tao dugc
quan hd c6ng t6c tich
theo dring quy ch6,
dinh ph6i hqp c6ng

cac vp kh6c do LSnh

3- Cdc quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BGn ngoiri

thy*g; hQi d6ng ki 1u0t; hQi d6ng tu
vdn; t6 chric DAng CQng san ViQt Nam;

!,

t6 chric Cdng doan; t6 chfc Doan Thanh
ni€n C6ng san HO Chi Minh; ctrc i)

C6c tlon v! phiii hgp chinh

H0i truong; hQi thi dua khen

sinh.

chirc,

mon td vdn

fhOi hqp v6i c6c c0 quan t6 chuc c6
uan d Trung ucrng vd dia phucrng vd

tric ddo t4o thuQc linh vuc gi6o dqrc -
t?o2.6

Ph6i hqp thuc
hien

- Ph6i hqp thU" hiQn c6ng viQc v6i c6c
vi6n chric trong dcrn vi.

dQng cua dcrn vi dugc
khgi nhip nhlurg,
ti6n d0.

Hoat
[nenl-,
loung

3 Quan ly tni san Quan ly vd su dpng tdi san cua Trudng. iffru. hiQn theo quy ch6,

lqry drrh cua BQ.

4

Dugc quin Iy trqc ti6p
vir kiSm duy$t ktit qui

b&i
Quin ly trgc ti6p

UV.ban nhan dan thanh
phO ;Phdng Gi6o dpc
vA dio tpo.

Ccr quan, td chric c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

B0 Gi6o dpc vi Ddo tAo; c6c dcm vi thu6c
B0,

Thpc hiqn trSch nhi-em quan li Nha nu6c
-4.d6i vdi gi6o duc mdm non theo quy dlrJh.

Uy ban nhen ddn tinh; So Gi6o duc vi Ddo
tao vd c5.c co quan chuy6n m6n kh6c thu6c
Uy ban nhen ddn c6p tinh.

Thyc hi6n tr6ch nhiqm quan l)i Nha nu6c
-!.,ddi v6i gi6o {rc mdm non theo quy dinh.

Uy ban nhan ddn c6p thenh ph6 ;

Phdng GiSo dpc vd Edo tpo vd c6c ccy quan
chuy6n mdn kh6c thuQc Uy ban nh6n dAn
cdp thanh ph6.

lOOi vOi c6p mAm non)

Thpc hiQn tr6ch nhiqm quan ly Nhe nudc
-i,dOi vdi girio dgc mdm non theo quy dinh

Uy ban xd,; cdc co sd gi6o dpc mAm non
kh6c.

Thgc hiQn nhiqm vU tri6n khai Chucrng
trinh girio dpc mAm non; ph6t huy vai trd
cua nhd truong vdi c6ng d6ng.

C6c td chirc, dodn tlO nrac
ctra nhd

gi6o dpc
Huy dggg su tham gia cira c5c
,doan th6 vdo hoat dQng dpy hoc,

l.



TT Quyiin h4n cg th6

4.L

1

2

J

4

5

4.2

1

4- PhSm vi quydn h4n

quyiin ra quy5t illnh trong c6ng t6c chuy6n m6n, nghiQp vg:

chu dQng vA phucrng ph6p thUc hiqn c6ng viQc dugc giao.

giai, ki6n vA c6c viQc chuy6n m6n cria dcm vi.

cung cdp c6cth6ng tin chi dpo diAu henh cria t6 chr?c trong pham vi nhiQm v.u

giao.

y6u cAu cung c6p th6ng tin vi denh gi6 mirc dQ x6c thgc cria th6ng tin phpc v.u

nhiQm qr dugc giao

tham gia cdc cuQc hgp trong vd ngodi co quan theo quy dinh.

im qoy6n trong quin ly vi0n chfc, ngucri tao dQng

pc hiQn viQc quan iy, sri dUng vi6n chfc, ngudi lao dQng theo quy dfnh ph6p luat
A^

phan cdp cdng trlc t6 chirc c5n b0.

5- Cdc y6u trinh dQ, kinh nghi$m, ning lqc vir t cf nhin:
I

u

5.1- YGu cAu vti trinh dQ, kinh nghiQm, ph6m ch6t c6 nhin

YGu u
- C6 bdng cao thuQc ngdnh ddo tpo gi6o vi6n.

- Eugc ddo t4o, dulng nghiQp v.u quan ly trucrng hgc; dio t4o,
UOi auO,ng ndng cao ndng lgc chuy6n mdn, nghiCp v.u.

-c6 chimg chi b6 i du&ng ti6u chuAn chric danh nghA nghiqp gi6o vi6n
m.marn non

- ,Dirp
cAp hq

img ti6u chric danh nghiqp gi5o vi6n tuong (mg vdi
c dugc giao quan ly

i trung thanh, tin tucnrg, nghiOm tuc hAnh chir huong, I

chinh s6ch cria DAng, ph6p luQt cta Nhd nu6c, quy dinh cua co quan.
- Thgc hien t6t quy dinh vA d4o dric nhd gi6o, co tic phong, phucrng
ph6p lim vi6c pht hcro v6i c6ng viQc; tpo drmg dugc uy tin c6 nh6n.
- C6 tu.tu*g d6i m6i trong quan tri nhd try*g.
- C6 k6 hoach thulng xuy6n hgc t4p, b6i du&ng ph6t triiSn chuy6n

t chuAn

- Ndm dugc cht truong, dudng
Nhd nu6c, quy dinh vd y6u cAu

m6m non vd tri6n khai

so gi6o

vlen mam non.

I chinh s6ch, phdp ludt cria Eing,
cua ngdnh, dfa phucrng ve gi6o duc

vao
cac chfic, c6 nhdn trong vi ngodi ccr

xdy dpg vd ph6t tri6n co sd gi6o duc

si?o
tri6n

.A
tnen

Nh6m y6u cAu
Trinh d0 ddo

tao

BOi duOng,
chimg chi

Kinh nghiQm
(thanh tich
c6ng t6c)

Pham chdt c6,

nhAn

C6c ydu cAu

khSc

mam non.

I
I

- TuyQt



Nh6m y6u ciu YOu cAu cu thii
todn diQn cria m6i hgc sinh vi n6ng cao hiQu quA, ch6t lugng gi6o dpc..
- C6 kha ndng trrg dUng cdng nghQ th6ng tin trong ho4t.dQng nghe
ngbiqpi c6 khA natg st dpng ngoai ngt ho{c str dirng ti6ng dAn tQc

thiOu sd theo y€u c6u vi tri viQc ldm.

5.2- C6c ning lgc

Nh6m nlng
luc

TGn ning h;c Cdp tIQ

Nh6m neng
lgc chung

- Dao dric vi ban Enh 4-5
- T6 chfc thgc hiQn c6ng vi6c. 4-5
- Soan th6o vi ban hanh vdn ban.
- Giao ti6p img xu. 4-5
- Quan hq ph6i hqp
- Su dung c6ng ngh€ thdng tin.

- Sir dr;ng ngopi ngt hodc titSng dAn tQc.

Nh6m ning
luc chuyOn

m6n

- XAy dpng vd tdi chric thgc hiqn ke ho4ch 4-5
- Nu6i du&ng, chdm s6c, gi6o dpc tr6. 4-5
- XAy dUng mdi trudng gi6o dpc 4-5
- 86o dim chAt luqmg gi6o duc.

Nh6m ndng
luc quin ly

- Tu duy chi6n lugc.
- Quan $ sU thay d6i.
- Ra quy6t dinh.
- Quan ly ngu6n IUc.

- Phet tri6n nhAn vi6n.

4-5

4-5
E6p tug y6u cua
cOng vi6c (do co quan
c6 th6m quan

4-5
4-5
4-5
4-5
4-5
4-5

ymh 06 02 ndm 2024
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UBNID THANH pHO crrAu p6c
rnrloNc vrAu crao Ah[H oAo

ceNG HoA xA Hgt crr0 Ncni.q. vIET NAM
DOc l6p - Tu do - Hanh phric

Phg lgc II
eAN uO Te cOxC vIEC VA KTIUNG NANG LUC

CUA VI TRI \rISC LAM
(Kdm theo Od an sii ZZ/O,q-UCA.D, ngdy 06/02/2024 cila tradng Mdu gido Anh Ddo)

ry. \rI rRi vrloc LAM HrEU TRTI0NG

1. MrJc tiOu vi triviQc lim
Chiu trdchnhiqmtO chirc, quan ly cdc ho4t dQng vi ch6t lugng nu6i du0ng,

chSm s6c, gi6o duc trd em cria cs so girio duc mAm norr.

2. Cic cdng viQc vi ti6u chi tl6nh gi6

TT
C6c nhiQm vg, c6ng viQc Ti6u chf il6nh gi6

hoin thanh c6ng
viQc

I.{hiQm vg,
ming cdng viQc

C6ng viQc cg th6

)1 T6 chric, qutn Iy cdc
ho4t dQng cua co s0

Xdy dpg, t6 chric UO may ,t a
ffi*g;, thaxh l?p cdc tO chuydn
mdn, t6 vdn phdng vd c6c h6i

$e" toan dAy dri
tO chric b0 mdy
cua co so gi6o dpc

TOn VTW: HiQu tru&ng
Ma VTVL: LDQL.01.01

Ngdy Uit AAu thuc hiQn: fO * khi dO iln dugc ph6 duyQt

Dia di6m ldm viQc:

Trucrng MAu Gi6o Anh Ddo. 56 32, t6 6, kh6m VTnh

Tdn, phudng Vinh Ngucrn, thanh ptrO Cnau D6c, tinh
An Giang.

Quy trinh c6ng vi6c li0n
quan:

Thdng tu s6 52120201TT-BGDET ngdy 3l thdng 12

ndm2020 cta B0 Gi6o duc vd Edo t4o ban hdnh Ei6u.).
te truong mam non

Th6ng tu sd 2512018/TT-BGD ngdy 08 th6ng 10 n6m
2018 cira BQ gi6o dpc vd ddo t4o vC viQc. ban hdnh quy
dinh chudn hiQu trucrng co s& gi6o dpc mAm norr.

Thdng tu si5 }LI2}2L/TT-BGDDT ngiry 02 thaag 02
ndm 2021 cria B0 Gi6o duc vd Ddo t4o ban hdnh Quy
dinh ma s5, ti6u chuAn chric danh nghO nghiCp vd b6

A.
nhiQm, x6p lucrng vi6n chric gi6ng dpy trong citc
tru&ng mAm non c6ng lflp

Th6ng ru sO L91}}131TT-BGDDT ngdy 30 th6ng 10

ndm 2023 cta B0 gi6o duc dio t4o hufng d6n vA vi tri
A ,^

viQc ldm, co cdu viOn chric theo chric danh ngh0 nghiQp
vd dinh mric s6 lugng ngudi ldm viQc trong c6c co sd

,tgi6o dUc mdm non c6ng lflp;



2

trucrng rrinh c6p co thAm quyd,n
qrry..t dfrrh tham gia qug trinh
tuy6n d*g, thuy0n chuy6n gi6o

a:.vi6n, sdp x€p, ky k6t hqrp d6ng
ldm viQc, hgp d6ng lao d6ng d6i

vi6n, gioi thiQu nhdn sgv01
de

non theo quy
dinh.
86o dim c6 ngudi
ldm viQc Ae u'i€n
khai tdt ch citc
ho4t dQng cria .co
so gi6o dlrc mdm
non.

Lap kti ho4ch vd td chric thlrc
hiQn kd hopch nu6i du&ng, chdm
s6c, gi6o dpc n6m hgc.

hopch nu6i
du0ng, chdm s6c,

siSo duc n5.m hoc
I

dugc cAp c6 tham
l ^,quydn phe duyQt

vd dugc gi6o vi6n,
nh6n vi6n, nguoi
lao dQng d6ng
thudn tri6n khai

Ti6p nhqn vi qu6n ly tr6 em.

T16 em dugc
theo nh6m
hopc lcrp m6u gi6o
theo quy di"h;
dugc y€u thucrng,
b6o ve, t?o di6u
kiQn tham gia cdc
hopt dQng theo
Chucrng trinh girio
duc mdm non (ddc

biet la tr6 khuy6t

tIe

hoa

86.o c6o, d6nh gi6 k6t qui thuc
hi€n truoc hQi d6ng trucrng vir

, i , ,, i I
cac cap co tnam quyen.

Hoirn thenh
b6o c6o dinh hr,
theo quy dinh vd
ctic b6o c6o dQt

A, ,\xuat tneo yeu cau
cua. c6p c6 tham
quyen;
C6 dAy du hO so
qu6n ly theo quy

do

gi6o dpc non.

QuAn ly.vd su dpng c6 hi6u qui
c6c ngudn tdi chinh, tdi sdn cua
nhd trucrng; thUc hiQn xd hQi ho6

B6o
khai,
citc

dAm c6ng
minh b4ch

.1 ..nguon tal
tdLi sdn cua



nhe trucrng vd str
dUng dirng quy
dinh cua ph6p lu6t.

T6 chric thuc hi6n quy ch5 ddn
,t

chu o co s6; ph6i hgp t6 chric,
huy dQng c5c lpc lugng xd hQi
ctng tham gia hopt dQng gi6o
dpc, ph61 huy vai tro cua nhd
truong d6i voi cQng d6ng.

Bio d6m cdc
^ .!nguyen tac th\"rc

hiQn ddn chir 0 co
s6;
Huy
c6c
nhan
ho4t
duc.

.dQne dugc
t6 chric, cit

tham gia
dQng giSo

2.2

Thr;c hi6n c6c ch6 d9,

chinh s6ch cho gi6o

viOn, nhan vi6n vd

ngudi lao dQng.

Thr,rc hiQn c6c quy dlnh vd chi
tri tidn lucmg, php cdp cho gi6o
vi6n, nhAn vi6n vd ngudi lao
d0ns.

Ti6n luong vd php
cap cua glao vlen,
nhAn vi6n vir
ngudi lao dQng
dugc chi trd dAy
dil, kip thoi theo
quy dinh.

XAy dpg k6 hopch ph6t tritin
,).nang luc nghd nghiQp cho giiio

vi6n, nhan vi6n, ngudi lao d6ng;
dQng vi€n vd tao didu kiQn cho
gi6o vi6n, vd nhdn vi6n vd ngudi
lao dQng tham gia cdc hoat d6ng
ddi m6i gi6o dpc.

Gi6o vi€n, nhdn
vi6n, ngudi lao
dQng dugc tham

. -lgla oay ou cac
hopt dQng ddo tpo,
UOi du&ng theo
guy dtnh; dugc tao
di6u ki6n CO froan
thiQn ti6u chuAn
chric danh nghA
nghiep.

Danh gi6,x6p lo4i, khen thucrng,
ky luflt gi6o vi6n, nhdn vi6n,
nguoi lao d6ng theo quy dinh.

Thgc hi6n dring
quy trinh, tht t.uc

theo quy dinh.

Tham gia hopt dQng

nu6i dudng, chdm s5c,

gi6o dpc.

Tham gia sinh hoat ctfilS
chuy6n m6n hodc t6 vdn phong.

-!..1I nam g1a oay ou
c6c bu6i sinh ho4t.

Tryc ti6p tham gia cdcho4t dQng
gi6o dpc 02 gio trong m6t tudn.

D4y du s6 gicr
dinh vi c6
lugng.

qu.y

ch6t

2.4

Ndng cao ndng lgc
chuy6n mdn nghiqp
y.u, nAng lgc quan ly.

Tham gia.ddo tao, b6i du&ng, fu
hgc, f.u b6i dueng dd n6ng cao
ndng luc chuyCn m6n nghiQp vp,
ndng 1r;c quAn ly-

Tham gia dAy dir
c6c hopt dQng ddo
tqo, bOi du&ng
theo quy dinh; d6p

, ,1.rmg tleu cnuan
chric danh nghA
nghiEp dugc b6
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3- Citc quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BGn ngoiri

Cic ilon vi p hgp
chinh

H0i trudrng, hQi thi
dua khen thucrng; hQi d6ng ki
1u0t; hQi d6ng tu vdn; t6 chric
Dang CQng san Vi6t Nam, t6
chric C6ng dodn, tO chirc
Eodn Thanh ni6n CQng sin
UO Cfri Minh; c6c tii chuy6n

^ .i
m6n, t6 vdn phdng; c6c nhom
tr6, 1 mau

Bin t uan
Thgc hiQn tr6ch nhiqm qudn ly nhA nu6c
aOi vOi mAm non theo
Thuc hi6n tr6ch nhiQm qudn ly nhe nu6c
-i.d6i v6i girio dpc m6m non theo quy dinh.

a
I
I

Thgc hiQn tr6ch nhiqm qudn ly nhe nu6c
-4.d6i voi gi6o duc mdm non theo quy dlxh.

Thgc hien nhiem ru khai Chuong
trinh giSo dpc mAm non; huy vai trd
cira nhd v01
Huy dQng sg tham gia crta cdc
dodn th6 vio ho4t dQng nu6i du&ng,
SO trd cira nhd

4- Phpm vi quyAn h3n

5- C{c y6u trinh tIQ, kinh nghiQm, nlng lrpc vh ph

-{

I

I

chric,
chdm

I
I

i

u

Qufrn ty trgc tii-ipDugc quin ly tlqc ti6p vi
ki6m duyOt k6t qui bcri

Phdng Gi6o dpc vd Dio t?o;
Uy ban nhan dan .hryer,
quan, thi x6, thanh ph6 thuQc
tinh, thanh ph6 thuQc thenh
ph6 tryc thuQc trung ucrng
(Uy ban nhan d6n c6p huyQn)

Ph6 hieu truong, to
trudng, t6 ph6 chuy6n
m6n, gi6o vi€n, nhen
vi6n, nguoi lao dQng
trong co sd gi6o duc vd
tr6 em.

Co quan, tO chric c6 quan hG chinh
B0 Gi6o duc vh Diro tao; c6c don vf thuQc
B0.

y ban nhan d6n tinh, thdnh
trung ucrng (Jy ban nhan dAn cdp tirh);
So Gi6o dpc
chuyCn m6n

vd Ddo tao vd cdc co quan
khSc thuQc Uy ban nhdn ddn

tinh.

tr.uc thuQc

huyQn;v ban nh6n ddn
GiSo DdoYA VA ccac oPhdng duc t?o quan

chu kh6cmon nhanban denthuQcy6n Uy

Uy ba1 x5, phulng, thi trdn; citc co s& gi6o
dpc mdm non khdc.

C6c td chirc, dohn thd kh6c.

TT
i 

-

Quy6n h4n cg th6
4.1 Quin ly cin bQ, gi5o vi6n, nh6n vi6n ctra co so gi6o duc non duoc giao quAn

dI theo I VA d6n cria cocua
4.2 trd em co sd inon
4.3 Thgc hiQn quy tdc img xu cua c6n [Q qu6n ly theo quy dinh.

5.1- YOu cAu vii trinh dQ, kinh nghi6m, phffm ch6t c6 nhin

c t c6 nhin

I

I

I

I
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Nh6m y6u cAu YOu ciu cu th6

Trinh dQ ddo t4o

C5 bAng t6t nghiCp cao ding su.ph4m gi6o dpc mAm non trd lOn.

Hieu tru&ng co sd gi6o dr;c mdm non thuQc d6i tuqng phii thpc hiQn
nAng trinh d9 chuAn dugc ddo tao quy dinh tai Nlghi dinh sO

7ll2020li'{E-CP ngAy 301612020 cria Chinh phu quy dinh l0 trinh thgc
hiQn n6ng h'inh dO chuAn dugc dio tpo cua gt6o vi6n mAm non, ti6u
hoc, trung hoc co so ho{c thuQc dOi tuqng quy dlnh tai Th6ng tu sti
24120201TT-BGDET ngey 2518/2020 cua BQ trucrng B0 Gi6o dirc vd
Ddo t4o quy dinh viQc.su dUng gi6o vi6n, can b0 qu6n ly gi6o duc trong
c6c co so gi6o dlrc mdm non, ti6u hgc, trung hoc co sd chua d6p img
trinh dQ chuAn dugc diro tao thi kh6ng xdt d6n y€u cAu vd trioh d0 ddo
tao.

B6i duOng,
chimg chi

Dugc diro tpo, b6i du0ng vO nghiCp v.u quan ly trucrng hgc; ddo tao, b6i
du0ng nAng cao ndng lgc chuy6n ry6., nghiQp v.u.

C6 chimg chi b6i du&ng ti6u chudn chric danh ngh6 nghiQp gi6o vi6n
mAm non theo quy dlnh.

Kinh nghiQm
(thenh tich c6ng

t6c)

D6p rmq ti6u chuAn chric danh ngh6 nghiqp gi6o vi6n mAm non;
Dat chuAn hi€u fruong co sd gi6o dpc mAm non.

PhAm chAt c6
nhdn

TuyQt d6i trung thimh, tin tuong, nghidm tuc chdp hanh chri trucrng,
chinh sSch cira Dirrg, phdp 1u4t cria Nhd nudc, quy dinh cua co quan.
Thgc hiQn t6t quy dlnh vC d4o dric nhi gi6o, c6 tilcphong, phucrng ph6p
ldm viQc phu hqrp v6i cdng viOc, tao dUng dugc uy tin c6 nhAn.
C6 tu tucrng d6i m6i trong qu6n tri nhd trucmg.
C6 ke hoach thulng xuyOn hgc tpp, tOi auong ph6t tritln chuy6n mdn,
qghrep vu.

C6c y6u cAu

kh6c

non.
Phan tich tinh hinh vd du b6o dugc xu th6 ph6t tri6n cira co so gi6o dpc

l^
mam non, xay dyng dugc tAm nhjn chiiSn luoc kri ho4ch ph6t fi6n co sd
gi6o duc mAm non theo tung giai dopn hudng tdi su prraitri6n toan di€nx. . ::^ ' r
cua m6i tre em vir nAng cao hi€u qu6, chdt lugng gi6o dpc.
C6 kha ndng img dpng c6ng ngh6 th6ng tin trong ho
nsryepi c6 khi nape
thi6u sO theo y6u cdu

at.dQng nghA
ti6ng ddn tQcsu dirng ngoai ngir hodc su dung

vitri vi6c lAm.
5.2- Cic ning h5c

Nh6m ning luc TOn ning h5c uap dq

Nh6m ndng luc
chung

Epo dirc vd b6n linh. 3-5
T6 chric thuc hiQn c6ng viQc. 3-5
SoAn th6o vi ban hanh vdn ban 3-5
Giao ti6p img xu 3-5

;
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3-5
Sri tin.

Sir dung ngo4i ngt hodc ti6ng d6n t6c.

img y6u cira
v1 do c0ec ( quan

thdm udrrquyen q Iy

YA chfc
Nu6i trechim s6c,

mo1

Nh6m ning 1uc

chuydn mdn
86o d6m I

3-5
3-5

Ra 3-5
3-5

Nh6m nlng luc
quan iy

Ph6t nhan vi6n. 3-5

3-5
3-5
3-5
3-5

VTnh I'{guon, 06 thdng 02 ndm 2024

Bfch H4nh

Tu



ceiyc HoA xA ngr cnu Ncnia vlpr NAM
DOc I6p - Tu do - Hanh phtic

Phg lgc fI
BA}{ NIO TA CONC \[EC VA KIIUI{G NANG LUC

CUA VI TRI \TIEC LAM
(Kim theo Bi an sii ZZtpl-UC,q.D, ngdy 06/02/2024 cila *adng Mdu gido Anh Ddo)

v. vI rni vlTC LAM PH6 rilEu rRuol\G

1- MUc ti6u vi tri viQc lim
Girip hiQu truong co sd gi5o duc mAm non chi dao, diAu hanh mQt hodc mQt s6

linh vuc c6ng t6c thu6c chfc ning, nhiQm v.u cria co sd gi6o duc mAm non. Chiu trdch
nhiem tru6c 15nh dp co quan quinly, tru6c hiQu truong vi tru6c ph6p ludt vA iinh
v.uc c6ng t6c dugc ph6n cdng.

2- Cic cdng viQc vi ti6u chi il6nh gi6

TOn vi trf viQc ldm:

Ph6 hiQu trudmg

ME vi tri viQc ldm: LEQL.02.02

Ngdy Uit AAu thuc hiQn: fe * khi d6 an dugc ph6 duyQt

Dia di6m ldm viQc
Trucrng MIu Gi6o Anh Edo. 55 32, tO 6, kh6m Vinh Tan,
phuong VTnh Ngucrn, thenh ptrti Cnau Di5c, tinh An Giang.

Quy trinh c6ng vi6c li€n
quan:

Th6ng tu s6 52120201TT-BGDDT ngey 31 thang 12 ndm
2020 cria B9 Gi6o dpc vd Ddo tao ban hdnh Ei6u lQ trucrng
mam non

Th6ng tu s6 2512018/TT-BGD ngay 08 thang 10 nEm 2013
cria BQ gi6o dpc vi dio tpo v€ viQc ban hanh quy dinh chuAn
hiQu trucrng co sd gi6o dpc mAm non.

Th6ng tu sO OLI2O2LITT-BGDDT ngdy 02 thang 02 ndm
2021 cua BQ Gi6o dpc vd Edo tpo ban hdnh Quy dinh md
s6, ti€u chuAn chric danh nghA nghiQp vd b6 nhiQm, x6p
lucrng vi6n chric giang dpy trong c6c trudrng mAm non c6ng-
10p.

Thdng tu sii l9l2O23tlT-BGDDT ngdy 30 th6ng 10 ndm
2o23,cria BQ gi6o dgc dio t4o huong d6n vO vi tri viQc ldm,
co c6u vi0n chric theo chric danh nghd nghiqp vd dinh mric'

A,
s6 lugng nguoi ldm viQc trong c6c co so gi6o duc m6m non
c6ng 1pp;

TT
Cic nhi6m vu, c6ng vi6c

Ti0u chi ddnh giri hoin
thlrnh cdng viQc

Nhi$m vg, ming
c6ng vi0c

C6ng vi$c

I.]BND THANH PHO CHAU DOC
TRuot{c ivrAu crao ANH oAo
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Kii ho4ch thirc hiQn nhiem
vp dugc duyQt vd dugc t6
chric thgc hiQn c6 k6t qu6.

Di6u henh c6ng viQc do hiQu

truong phAn c6ng, .ry quydn
theo quy di"h; tham muu
cho hiqu trucrng cdc nQi
d.,rrg chuy6n m6n thuQc linh
v.uc dugc phan c6ng.

Trd em dugc y€u thucrng,
-.;,bdro v6, tpo di6u kiQn tham

gia c6c hopt dQng t\eo
Chuong trinh girio dpc m6m
non (d4c biet ld trd khuytit
tat hqc hoa nhap).

Quan ly tr6 em.

Thyc hiQn ch6 d6 b6o c5o
theo quy dinh.

Hodn thanh ch6 dQ b6o c6o
dinh kj, theo quy dlnh vd
cdc b6o c6o dQt xu6t theo

^ : , A , ,,4yeu.cau cua cap co tnam
quyct.
C6 ddy dt h6 so quan ly
theo quy dinh.

2.1

T6 chfc, quan
ly cdc ho4t
dQng cria co.sd
giito dUc mAm
non.

Tham gia thyc hiQn xe hQi
hoa gi6o duc; huy dQng c6c
igc luqng xd h6i cirng tham
gia hopt dQng gi6o dpc.

Huy dQng dugc c6c t6 chtc,
c6 nh6n tham gia hopt dQng
gi6o dpc.

Tham gia sinh hopt cing t6
chuy6n m6n hopc tO vdn
phdng.

Tham gia dAy du c6c bu6i
sinh hopt.

2.2

Tham gia hopt
dQng nu6i
du0ng, chdm
s6c, gi6o duc.

Tryc ti6p tham gia c6c hopt
dQng gi6o dpc tr6 em theo
quy dinh.

D?y qi sO titit quy dinh vd
c6 chdt lugng.

Z.J

N6ng cao ndng
lgc chuy6n m6n
nghiQp v1l, n[ng
lgc quan ly.

Tham gia ddo t?o, b6i
dyOrg, t.u hgc, tU b6i du6ng
dO n6ng cao ndng lgc
chuy6n m6n nghiQp v9,
ndng 1uc quAn ly.

Tham gia d.6y du c6c ho4t
dOng dAo tqo, UOi du0ng
theo quy dirh; d6p img ti€u
chu6n chric danh nghe

' ,,1
nghiQp duoc b6 nhi6m

3- C6c quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

Du-crc quAI ly tuqc
ti6p vi ki6m duyQt

k6t qui b&i
Quin ly trgc fi6p Cdc don vi phiii hqp chinh

HiQu tru6rng

TO tru&ng, t6 ph6 chuy6n
mdn, gi6o vi6n, nhan vi6n,
nguoi lao dQng trong co s0
gi6o dpc mAm non dugc giao
qudn ly, tr6 em.

HQi d6ng truong, hQi d6ng
thi dua khen thucrng; hQi

d.ore ki luflt; hQi d6ng ru v6n;
t6 chuc Eang CQng san Viet
Nam, t6 chirc Cdng dodn, t6
chric Doan Thanh ni6n COng



J

s6n HO Chi Minh; cdc to
^ ,Achuy6n m6n, t6 vdn phong;

c6c nh6m fre, 16p m6u ei6o.
3.2- BOn ngoiri

4- PhSm vi q h?n

5- Cic y6u u trinh dQ, kinh nghi$m, ning lgc vir t c6 nhin
5.1- YGu cAu vd trinh dQ, kinh nghiQm, phim ch6t c6 nhAn

Dugc ddo tao, du&ng nghiQp v.u quan ly truong hgc;
n6ng lr,rc chuy6n m6n, nghiepBOi du&ng, chrlmg ddo tpo, b6i du6ng ndng cao

\r.u.

Ccr quan, tO chric c6 quan h0 chinh Bin ch6t quan h0

B0 Gi6o dgc vi Eio t4o; c6c dcrn vi
thu6c 86.

Thr;c hiQn tr6ch nhiqm qu6n ly nhd nu6c
-4.ddi v6i gi6o ftrc mdm non theo quy dinh.

ThUc hiQn h6ch nhiem quan bi nha nudc
-4,doi voi gi6o duc mdm non theo quy dinh.

Uy ban nhan dAn tinh, thanh ph6 tAuc

thuQc trung ucrng (Uy ban nhan ddn c6p
tirh);
So Gi6o dpc vi Ddo tpo vit cdc co quan
chuyOl mdn khSc thuQc Uy ban nhen
ddn c6p tinh.
Uy ban nhan ddn cdp huyQn;
Phdng Gi6o dpc vd Ddo t4o vi c5c co
quan chuy0n m6n kh6c thuQc Uy ban
nhan dAn c6p huyQn.

Thpc hiQn tr6ch nhiQm quan li nhd nudc
-4.d6i v6i girio ftrc mdm non theo quy dinh.

Uy ban x5, phudrng, thi tr6n; c6c co sd
r).girio dpc mdm non khiic.

Thgc hiQn nhiQm ru tri6n khai Chuong,;.trinh gi6o dpc mdm non; ph6t huy vai trd
cua nhir truong v6i c6ng d6ng.

C6c t6 chric, dodn th6 kh6c
Huy dQlg sq tham gia cua cdc t6 chiic,
dodn th6 vio hoat dQng nu6i du0ng, ch6m
s6c, gi6o duc tre cria nhd truong.

TT Quyiin han cg th6

4.t
Quin ly cdn bQ, gi6o vi6n, nhan vi6n cta co sd gi6o dgc m6m non duoc giao
qu6n ly theo quy ctinh cua ph6p luQt vd huong d6n cua co quan qu6n ty giao
duc.

4.2 Quan ly trd em dang hgc t4i co sd gi6o duc mAm non duoc giao quan g.
4.3 Thgc hign quy tdc img xri cria c6n bQ quan $ theo quy dinh.

Nh6m y6u cAu
\-

Y6u ciu cu th6

Trinh dd ddo t4o

C6 bang t5t nghiQp cao ding su phpm giao Auc mmtam non
tro l€n.
Ph6 hiqu truong co s0 gi6o dr,rc mdm non thu6c d6i tuqng
phii thgc hiQn n6ng trinh dQ chu6n dugc ddo tpo quy dinh
tai Nghi dinh s6 7|1202OND-CP hodc thuQc dOi tuqng quy
Ai.nfr tpi fh6ng tu s6 2412020nr-iCOpr thi khbng x6t
d6n y6u cdu vC trinh dO ddo t4o.

chi
C6 chimg chi b6i du&ng ti€u chuAn chirc danh ngh€ nghiQp
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gi6o vi6n mdm non theo quy dinh.

Kinh nghi€m (thanh
tich cdng tric)

D6p rmg ti6u chuAn chric danh ngh6 nghiQp gi6o vi6n mAm
non
Co phAm ch6t, nAng lqc qudn trinhe ffuong.

Phern chdt cenhan

TuyQt d6i trung the,nh, tin tu&ng, nghiCm tuc chdp hanh chu
trucrng, chinh s6ch cta Eing, ph6p 1u4t cua Nha nu6c, Quy
dinh cua c0 quan.
Thgc hiQn t6t quy dlnh vO d4o dtc nhd gi6o, co titc phong,
phuong phSp lim viQc phu hqp v6i c6ng viqc; t4o dpg
dugc uy tin cri nh6n.
C6 tu tu&ng d6i m6i trong quan fi nhe trudng.
C6 ke hopch thucrng xuy€n hgc tAp, b6i du6ng ph6t tritin
chuy6n m6n, nghiQp v.u.

C5c y€u cAu khdc

N dugc chri trucrng, dudrng chinh s6ch, ph6p lupt cua
Ding, Nha nu6c, quy. dinh v

gi6o dpc mdm non
a ycu cau cua ngiurh, dia

phuong ve YA tri6n khai thr,rc hiQn vao
nhi6m ru duoc siao..v

Thuy6t phUc, huy dQng dugc c6c tO chirc, c6 nhdn trong vir
ngodi co s& giSo dpc mAm non tham gia x6y dUng vi ph6t
tri6n co so gi6o dgc mAm non.
Tham muu cho hiQu truong trong viQc phdn tich tinh hinh
vd dg b6o dugc xu th6 ph6t tri6n .rru .o so gi6o dpc mAm
non, xdy dWrg dugc tAm nhin chi5n luqc k6 hopch ph6t
tri6n co so gi6o dpc mAm non theo tung giai dopn hucmg tOi
sg ph6t. tri6n todn diQn cira m6i tr6 em vi n6ng cao hiQu
qui, chdt lugng gi6o dpc.
c6 kha ndng rmg dUng c6ng nghe th6ng tin trong ho4t d6ng

nghiQp co kha ndng SU ngo?t ngir hoac SU dung
dan thieu SO theo ti ldmv1

5.2- C6c ning lgc

Nh6m ndng igc
chuy6n m6n

Nh6m ning lgc TGn ning luc Cfip d0
E3o dric vd b6n linh. 3-5
T6 chric thyc hiQn c6ng vi6c. 3-5
Sopn th6o vd ban hdnh vdn ban. 3-5
Giao ti6p img xu. 3-5
Quan h6 ph6i hqp. 3-5
Su dr,rng c6ng nghe th6ng tin.

Nh6m ndng lpc
chung

Su dung ngo4i ngt hodc titing dAn tQc.

D^ap ung y6u
cau cua cong
vi6c (do co,-,^

quan co tnam
quyaq quan ly

quy6t dinh)
Xeylgfr4 td chuc thsc hiQnktho?.1r- 3-5
fgq,4"*g, chdm s6c, gi6o duc trd 3-5
XAy dpg mdi trucmg girio duc. 3-5
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B6o d6m 1 3-5
Tu I 3-5

3-5
Ra

3-5
3-5

Nh6m nang lgc
quan ly

Ph6r nh6n vi6n. 3-5

Wnh 02 ndm 2024
G

Bich Hgnh
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IIBND THANH PHO cHAu DoC
TRUO|{C WIAU CUO ANH EAO

cgr{G HoA xA ngt cHU xcnia vrET NAM
D6c lffp - Tu :lHauh pbric

Phg lgc II
BAN vrO rA cOxc wEc vA KITLNG NANG L-Uc

1

CUA VI TRI YIEC LAM
(Kim theo Od an sii ZZn,q,-ptC,LD, ngdy 06/02/2024 cila trudng Mdu gido Anh Ddo)

1- Mgc ti6u vi tri vi$c lirm

fhU. hiQn nhiQm v.u nu6i du&ng, ch5.m s6c, gi6o dpc trd em trong co sd girio
ouc mam non.

2- Cic c6ng viQc vir ti6u chf dinh gi6

TCn vf tri viQc ldm:
I

Gi6o vi6n mflm non h4ng I

ME vi tri viQc ldm: NVCN.0l.03

Ngdy Uat AAu thUc hiQn: KC tu khi d6 an duqc phO

duyQt

Eia di€m ldm viQc:
Truong MIu Gi6o Anh Edo. Sti 32, tO 6, kh6m Vinh
TAn, phulng Vinh Ngusn, thanh pfrtS Cfrau Er5c, tinh
An Giang.

Quy trinh c6ng viQc li€n
quan:

Thdng tu sO 52120201TT-BGDET ngdy 3l thitng 12
ndm2020 cria BQ Gi6o dirc vd Ddo t4o ban hdnh EiAu

.l
le truong mam non

Th6ng tu sr, 2512018/TT-BGD ngdy 08 thSng 10 nam
2018 ctra B0 gi6o dgc vd ddo t4o vA viQc ban hinh quy\
dinh chudn hiQu trucrng co s& gi6o dpc mAm non.

Th6ng tu s6 OL12O2L1TT-BGDDT ngiry 02 thdng 02
ndm 2021 cta BQ Gi6o dpc vd Ddo tao. ban hdnh Quy
dinh ma s6, ti6u chuAn chric danh ngh6 nghiQp va b6

i,
nh.iQm, x€p lucrng vi6n chric giing d4y trong c6c trudmg
mAm non c6ng 10p.

Th6ng tu sri L}I2)231TT-BGDDT ngdy 30 thang 10
ndm2023 cria BQ gi6o dlrc ddo tao hudng d6n v6 vi tri
viQc idm, co cdu viOn chfc theo chric danh ngh€
nghiQp vd dinh mric sd lugng ngudi ldm viQc trong c6c

,l
co ss gi6o dpc mdm non cdng 14p;

TT

C6c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti0u chi d6nh gi6 hoin thirnh
cdng viQc

NhiQm vg,
ming c6ng

vi6c

VI. u rni raEc LAM cuo vrtx MAM NoN rrANG r

COng viQc cg th6



Theo bin m6 tbvitrt viQc lim
)

cua gi6o vi€n mdm non hpng
II vi hang III

Thr.rc hiQn c6c nhiQm v.u cria
xgi6o vi6n mdm non hpng fI vi

hang III
ThUc hiQn c6c nhiQm vU kh6c

.A ,r
cua gi6o vi6n mdm non h4ng
I:

Tdi tiQu dusc st dpng A6 UOi

du6ng gi6o vi6n mAm non.

- Tham gia bi6n tpp hopc bi6n
so?n nQi durg tei hqu b6i
du0ng gi6o vi6n mdm non c6p

huyQn tro 16n.

- Tham gia b6i dyOrrg ho{c
tham mrr1r, dd xu6t ho{c tu
v6n, h5 trg, d5n d6t, chia s6

lv€ chuy6n m6n, nghi€p v.u

cho gi6o vi6n mAm non tu c6p
truong tro 10n.

Hodn thanh viec b6i dudng
d6i v6i citc lop duoc phan
c6ng ho{c hoan thanh k6
ho4ch tu v6n, h5 trg, d6n ait,

r. , I 1 ^cnla se ve cnuyen mon,
nghiep v.u cho giSo vi6n mAm
non dugc ban gi6m hiQu hoic
t6 chuy6n m6n.

- Tham gia ban gi6m kh6o c6c
hQi thi cua c6p hgc mAm non
tu c6p huy0n trd 16n.

Hoan thanh ntriqm vu cria ban
giry kh6o theo nQi Quy, Quy
ch6, hucmg den cua h6i thi.

2.1

Nu6i du&ng,
chdm s6c,
gi6o dpc tr6
em

- Tham gia hQi d6ng t.u danh
gi6 ho4c dodrn d6nh gi6 ngodi
hopc ki6m tra chuyCn m6n,
nghiQp vu su phem c6p huyQn
tro 16n.

PhOi hgp v6i d6ng nghiqp
hoan thanh nhiem W tU danh
gi6, danh gi5 ngodi hopc ki6m
tra chuy6n m6n, nghiQp v.u su
ph4m theo 9*g titin dQ vd
bio d6m ch6t luqng theo k6
ho4ch.

2.2
Cdc nhiem
4r kh6c

Theo phAn c6ng ctra hiQu
trumg.

Hodn thanh dung ti6n dQ, b6o
dhm ch6,t luqtng theo y€u cAu
dOi vdi tiryS viQc dugc phen
c6ng cp th€.

3- Cdc quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

Dyec quel ly trgc
ti6p vh ki6m duv6t

LrJ'

k6t qufr bcri
Quin If trgc titip C6c tlon v! phiii hgp chinh

HiQu trucnrg, ph6
hi6u tru6ng, to
trucmg chuy6n
mdn

T16 em 6 c6c nh6m tr6, 16p

m5u gi6o dugc phdn c6ng
giing dpy n6i ri6ng; tr6 em
cira co so gi6o duc mAm non
noi chung.

-

HQi d6ng ffi*g; hQi d6ng
thi dua khen thuong; hQi
d.org ki 1u0t; hQi d6ng tu vAn;
t6 chric Dang CQng s6n ViQt
Nam, t6 chuc COng doin, tO
chric Dodn Thanh ni6n CQng
s6n HO Chl Minh; cdc to

^Achuy€n m6n, t6 vdn phong;



Co quan, t6 chric c6 quan hQ chinh Bin chit quan h$

B0 Gi6o dr;c vd Eiro tao; c6c dcrn vf
thu6c 86

Thgc hiQn h6ch nhiqm quan ly nhe nu6c d6i,:voi giiro dpc mdm non theo quy dlnh.

Uy ban nhan ddn tinh, thanh ph6
tr.uc thuQc trung ucrng (Uy ban nhan
d6n cdp tioh);
Sd Gi6o duc vh Dio tpo vh c6c co
quan chuyOn m6n kh6c thuQc Uy
ban nh6n d6n cAp tinh.

Thr,rc hiQn trSch nhiQm quan bi nhe nu6c di5i,x
v6i gi6o dpc mdm non theo quy dinh.

Thgc hiQn tr6ch nhiem quan ly nhe nu6c d6i
',\v6i gi6o dpc mdm non theo quy dinh.

Uy ban nhan d6n c6p huyQn;
Phdng GiSo dpc vd Dio tpo vi c6c

c0 quan chuy6q m6n kh6c thuQc Uy
ban nhan d6n c6p huyQn.

Uy ban x5, phu&ng, thi trdn; citc co
sd gi6o duc m6m non kh6c.

Thgc hien nhiem vp toi6n khai Chuong trinh
,Lgi6o duc mdm non; ph6t huy vai trd cria nhd

trudng v6i cOng d6ne.

C6c t6 chric, doan th6 kh6c.
Huy dQng su tham gia ciia c6c t6 ch(rc, doan
thO vio ho4t dQng nu6i du0ng, chdm s6c,
gi6o dpc tr6 cua nhd trucrng.

c6c nh6m tr6, i6p m5u gi6o

3.2- B6n ngoiri

4- Ph4m vi q h?n

5- Cic y6u trinh dQ, kinh nghiQm, ning lgc vh ph t ce[ nhinu

5.1- YOu cAu vd trinh iIQ, kinh nghiQm, ph6m ch6t c6 nhin

TT Quy6n h3n cU th6
4.1 Qu6n ly trd em dang hoc tpi co sd gi6o duc m6m non duoc giao quan ly.
4.2 Quin ly s6 s6ch d5i v6i gi6o vi€n theo quy dinh.

4.3

Dugc lga chgn, b6 sung mQt sti nQi dung gi6o duc vd tri6n khai kti hopch
gi6o ftrc pht hgp v6i trd em mAm non.vi di€u kiQn cria dia phuong, cria co
so. gi6o dpc mdm non b6o dim y6u cdu tri6n khai Chucrng trinh gi6o dpc
mam non.

Nh6m yOu ciu YGu cAu cu th6

Trinh dQ dio tpo
C6 bang cu nhdn gi6o duc mAm non trO i6n; ho{c c6 bdng
t6t nghiOp cao ding su pham gi6o dr,rc mAm non vd c6 bdng
cu nhdn qu6n Jy gi6o dpc tro 16n.

B6i du&ng, chimg chi

Dugc hgc tdp, b6i dueng nang cao trinh dd chuy€n mOn,
nghiep vU.

C6 chimg chi b6i duffng theo tiOu chuAn chric danh ngh6
nghiQp gi6o vi6n mAm non theo quy dlnh.

Kinh nghiQm (the"h
tich c6ng t6c)

C6 tu dir 09 ndm git chric danh nghe nghiqp gi6o vi€n mAm
non hpng II (mA sO V.02.02.25) ho{c fucrngduong theo quy
dinh.
Dugc c6ng 40, 1d chi6n si thi dua co so hodc 1d gi6o vi6n
dpy giol tu cAp huyQn ko l6n ho4c dugc nhan bine khen
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ho{c giAy khen tu;6p tffi tro t6n.
Dat chuAn neh0 nehiQp gi6o vi6n mAm non.

PhAm chdt cdnhen

Chdp hanh c6c chir trucrng, ducrng tOi cfrintr s6ch cria Ding,
phap 1u4t. cua Nhd nu6c, cdc quy dlnh cua ngdnh vi dia
phuong v6 gi6o dpc mdm non.
Thucrng xuy6n trau ddi d4o dric, ndu cao tinh than tr6ch
nhiQm, giu gin phAm ch6t, danh dU, uy tin cria nhi gi6o;
gucrng mAu tru6c tr6 em.

Y6u nghA, thucrng y6u trd em; bitlt quan ly ctmxirc; d6i xu
^ rJ r 7 , \

c6ng bdng vir t6n trgng trd em,; biro vQ c6c quydn vd loi ich
chinh dang cua tr6 em; doAn k6t, giirp dd d6ng nghiQp.
Thgc hiQn nghidm c6c quy dinh vC tr6ch nhiem vd nghia vu
chung cria vi6n chirc vi quy dinh cua BQ Gi6o duc vd Diro
tao vd dao dric nhd gi5o.

5.2- CAc ning lgc

Nh6m ning h1c TGn ning IUc Cip tIO

Nh6m n[ng lgc
chung

Giao ti6p img xu. 4-5
Hgp t6c, h5 trq d6ng nghi€p. 4-5
Thich [mg v6i su thay d6i. 4-5
Tr,r hgc, nghiOn criu khoa hgc 4-5
Sri dpng c6ng nghe th6ng tin. D^an ung Xdu

cau cua cong
vi6c (do co

qual c6 thdm
quyeq quan ly

quyet dinh)

Su dung ngo4i ngfr ho{c ti6ng dAn t6c

Nh6m nang lgc
chuy6n m6n

Tich circ, cht dQng thUc hiqn vd tuy6n truy6n
vpn dQng, hucmg d5n dOng nghiQp thgc hiQn cht
trucrng, dudrng 16i, chfnh s6ch, ph5p luAt cria
Ding, Nhd nu6c, quy dinh vd y6u cAu cira ngfurh,92

dfa phucmg vC gi6o duc m6m non vdo c6ng viQc
nhiQm vq dugc giao.

4-5

Thgc hi6n s6ng t4o, linh hopt; chia s6 kinh
nghiQm, hucrng d6n, hd trq d6ng nghiQp thgc
hiQn duoc chuong trinh, kO ho4ch gi6o duc m6m
non.

4-5

Tich cpc, chir dQng chia s€ kinh nghi6m, hufng
d6n, frd tro d6ng nghiQp, cha mg vd ngudi gi6m
hO tre em vd cQng d6ng trong c6ng t6c chdm s6c,
udi du&ng, gi6o dpc tr6 em; co khe ndng thpc

cua
n

vi6n c6t c6n.

4-5

02 ndm 2024
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UBND THANH PHo cuAu p6c
TRUctr.{G uAu cmo ANH DAo

ceNG HoA xA sel cHU Ncnia vlpr NAM
DOc l6p - Tu do - Hanh phric

Phu luc II.

BAN ruO rA cOxc \rrEC vA KIrur{G NANG r,tlc^\
CUA VI TRI WEC LAM

(Kdm theo pi an sii ZZtp,q-UC,l,D, ngdy 06/02/2024 cila trudng Mdu gido Anh Ddo)

vll.v1 rnl vtp,c lAu clq.o vttN MAM NoN H4,NG u

1- Mgc ti6u vi tri viQc lhm

fhU. hipn nhiQm W nudi du&ng, chdm s6c, gi6o duc tr6 em trong co s0 gi6o
,l

ouc mam non.

z-Cdc cdng viQc vh ti6u chi cLinh girl

TOn vi trf viOc ldm:

Giio vi6n mim non h4ng II

Ma vi fi viQc ldm: NVC]{.02.04

Ngdy Uat eAu thrlc hiQn: fO tu khi d€ 6n dugc ph€ duyQt.

Dia di6m ldm viQc:
Truong MAu 

'Girio 
Anh Ddo. 36 32, to 6, kh6m Vinh

Tdn, phulng Vinh Ngucrn, thanh ptrO Cnau D6c, tinh An
Giang.

Quy trinh cdng viQc li€n
quan:

Th6ng ru s6 52120201TT-BGDDT ngdy 31 th6ng 12 ndm
2020 cta BQ Gi6o dpc vd Ddo tpo ban hdnh DiCu 10

:
rucrng mam non

Thdng tu s0 2512018/TT-BGD ngdy 08 th6ng 10 ndm 2018
cria,BQ gi6o dpc vd ddo tao vA viQc ban hdnh quy: dinh
chuAn hiQu truong co so girio dgc m6m non.

Th6ng tu s0 }L12}}L1TT-BGDET ngiry A2 thang 02 ndm
2021 cta B0 Girio dgc vi Ddo t4o ban hdnh Quy itinh md
s5, tieu chuAn chric danh ngh6 nghiQp ,d bO nhigm, xtSp

luong vi6n chric gi6ng d4y trong c6c trubng mAm non
c6ng 14p.

Th0ng tu sd lgDAnffT-BGDDT ngdy 30 th6ng 10 ndm
2023 clira F0 gi6o dpc ddo t4o hudng d6n v€ vi trf viQc
ldm, co cAu vi6n chric theo chric danh ngh6 nghiqp vd
dinh mric sO lugng ngudi ldm vi0c trong C6. .o ro giao,).
duc mdm non cOng lqp;

TT

Cric nhi0m vu, cdng viOc

Ti0u chi drinh giri hodrn thhnh
cdng viQc

NhiQm vg,
ming c6ng

vi6c
C0ng vi6c cu th6



Theo b6n md tbvitrt viQc lim
cua gi6o vi6n mAm non h4ng
ru

Thgc hiQn c6c nhiem vu cta
Igi6o vi€n mdm non hgng III

Thgc hiQn c6c nhiqm v.u cira
Igi6o vi6n mdm non hqng II:

- Lem b6o ciio vi€n ho4c
minh hga tqi cdc lorp

du6ng gi6o vi6n mAm non
truong trd 16n; hudng
d6ng nghiQp thpc hiQn chuong
trinh vd cdc hoat dQng nu6i
du0ng, chdm s6c, giiio duc tr6
em.

day
. l.
bo1

A
cap
dan

Hodn thanh c6c lcp b6i du0ng,
cric k6 ho4ch hudng d5n d6ng
nghiep drng ti6n dg vir b6o
dim ch6t lugng theo k5 ho4ch
dugc ban girim hiQu ho4c t6
chuyCn m6n.

- EC xu6t c6c nQi dung b6i
du0ng vd sinh ho4t chuy6n dA
" .a
o to cnuyen mon.

NQi dung dO xuat dugc thgc
hi6n cy t6 chuy6n m6n.

- Tham gia ban giam kh6o c6c
hQi thi c6p hqc mAm non tir
cdp trulng tr616n.

Hoan thenh nhiQm v.u cria ban
giry khio theo nQi Quy, guy
ch6, hu6rng den cua hQi thi.

2.1

Nu6i
dudng,
chdm s6c,
giSo dUc

tr6 em.

- Tham gia cdc ho4t ctQng

chuy6n m6n kh6c nhu hQi
d6ng t.u d6nh gi6 hopc doan
danh gi6 ngoii; ki6m tra
chuy6n. m6n, nghiQp Y.u su
pham c6p trucrng tro l€n; tham

,1xgia huorng dan, d{nh gi6 thgc
tAp su phpm cria sinh vi6n
(n6u c6).

Ph6i hgp v6i ddng nghiQp hoan
tharh nhiQm vU t.u ddnh eia
dtuh gi6 ngoii hodc kitim tra
chuy6n m6n, nghiqp W su
pham theo dring ti6n d0 vd b6o
d6m chdt lugng theo k6 hopch.
Sinh vi6n su ph4m dugc phan
c6ng hucmg d6n, d6nh gi6 hoan
thanh kO hoach thuc tdp.

C6c nhiQm
vp kh6c

Theo phan c6ng cria hiQu
truong.

Hoan thdnh drng ti€n d6, b6o
dim ch6t lugng theo yOu cAu
ddi vdi $S viQc dusc phan
c6ng cp th6.

3- C6c quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

Bu99 quin Iy
trgc ti6p vir ki6m

duyQt k6t qui
b&i

Quin ly trqc ti6p C6c tlon vi phSi hgp chinh

HiQu truong,
ph6 hiQu {u*s,

t6
trucrng chuy6n
m6n

T16 em 0 cdc nh6m tr6, lop
m5u gi6o dugc phdn c6ng
gi6ng dpy n6i ri6ng; tr6 em cria
cry sd gi6o dpc mAm non n6i
chung

HQi d6ng trudrng; hQi d6ng thi
dua khen thucrng; hQi d6ng ki
1u0t; hQi d6ng tu v6n; tO chirc
Dang CQng s6n Vi6t Nam, to
chirc C6ng dodn, tO chfc Doan
Thanh ni6n CQng san HO Chi
Minb c6c t6 chuydn mdn, t6 vdn

2.2



phdng; c6c nh6m tr6, 16p mdu
gi6o.

3.2- BGn ngoii

4- PhSm vi q h+n

5- C6c yOu trinh dQ, kinh nghiQm, ning h;c vir t ci nhflnu

5.1- YGu cAu vii trinh iIQ, kinh nghiQm, phim ch6t cd nhin

Ccr quan, t6 chri'c c6 quan h€ chinh Bin ch6t quan h€
BQ Gi6o duc vlr Eio tpo; c6c dcrn vi
thu6c 86

Thgc hiQn tr6ch nhiqm qu6n ly nha nu6c d6i
,lv6i gi6o dr,rc mdm nori theo quy dlnh

Uy ban nhen dAn tinh, thanh ph6
t4rc thuQc trung ucmg (Uy ban nhen
ddn c6p tirh); Sd Gi6o dpc vd Edo
tao vi c6c g0 quan chuy€n m6n
kh6c thuQc Uy ban nh6n dAn cdp
tinh.

ThUc hiQn tr6ch nhiem qu6n ly nha nu6c d6i
,lvoi gi6o dgc mdm non theo quy dinh

Uy ban nhan d6n cAp huy6n;
Phdng Gi6o dqc vd Dio t4o vi cilc
c0 quan chuy6n m6n kh6c thuQc Uy
ban nh6n dln cdp huyQn.

Thgc hiQn tr6ch nhiqm quan ly nhe nudc dtii
,lv6i girio duc mdm non theo quy dinh.

Uy ban x6, phudrng, thi tr6n; c6c co,;.
so giiio duc mdm non kh6c.

Thyc hiQn nhiQm v.u tri6n khai Chuong trinh
.l

girio dpc mdm non; phrit huy vai tro cua nhd

lrucrng v6i cQng d6ng.
Cdc t6 chric, dodn th€ khec Huy dQng sU tham gia ctia cac ri chric, doan

th6 vdo hopt dQng nu6i du0ng, chdm s6c,
gi6o duc tre cua nhd truong

TT
4.t trd em SO nonco
4.2 s6ch v01 vi6n theo

4.3 duc
trigiito

ki0n gi6o
VA khaiduc hoach gi6o

cua cua SOc0dia phucrng,
trinh mam non

I{h6m y6u ciu YGu cAu cu th6

Trinh d6 dio t4o
non trd 16n hodc c6 bing t6i
m6m non yd c5 bang ctr nh6n

C6 bang cu nh6n gi6o dgc mAm
r .A -!nghiQp cao ddng su pham girio dpc

quan ry giSo duc trd 16n.

B6i
chimg chi

duOng,
Eugc hgc t6p,
\r.u.

C6 chimg chi uoi

du0ng ndng cao trinh d6 chuy6n m6n, nghiQp

du&ng theo ti6u chuAn chric danh nghC nghiQp
v1en mam non theo

Kinh nghiQm
(thanh tich c6ng
tdc)

C6 fu dtr 03 nam gifr thoi gian-giu Cli,i
vi6n mAm non hpng III (me sO V.02.02.26) ho4c rucrng A*g
theo quy dinh.
Eugc c6ng nhAn ld chi6n si thi dua co scr ho{c gi6o vi€n day

.t
graygloi cap trucrng tro 16n hodc duoc nhan bing khin hoac

quy dinh.
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kh.n tr:ep huyQn tro 16n.

Eat chuAn ngh6 nghiEp giSo vi6n mAm non.

PhAm ch6t cit
nhdn

Chap hanh c6c chir trucrng, ducrng 16i chinh siich cira
luflt cua Nhi nu6c, cdc quy dinh cta ngdnh vd dfa

Dang, ph6p
phuong v6

giiio duc mAm non.
ifruorrg xuy6n trau d6i dao dirc, n6u cao tinh than ffilchnhiegr,
git gin phAm ch6t, danh dU, uy trn cua nha gi6o; gucmg m6u
tru6c tr6 em.

YOu ngh6, thucrng y6u tr6 em; bi6t quan ly c6m xirc; d6i xu c6ng
b6ng vd t6n trQng tr6 em; b6o vQ c6c quytln vi lgi ich chinh dang
cua tr6 em; dodn ktit, giirp dO d6ng nghiQp.

Thgc hiQn nghiCm c6c quy dinh vC tr6ch nhiqm vi ngtria vu
chung cria vi6n chric vd quy dinh cria B0 GiSo dpc vd Ddo tpo vd

,7\
dao ouc nna glao.

5.2- Cdc nlng h;c

Nh6m ning lgc TGn nlng lqc cip tIO

Nh6m ndng lpc
chung

Giao ti6p ime xtr. 3-5

Ho-p t6., hd trq d6ng nehi9p. 3-5
Thich img v6i sg thay d6i. 3-5
Tu hec, nghiOn ctm khoa hgc. 3-s
Su dung c6ng nghe th6ng tin E6p rmg y6u cdu

cria c6ng viQc (do
c0 qwm c6 thdm
quy6q quan ly

quy6t dinh)

Sri dpng ngopi ngfi ho{c ti5ng d6n tQc

Nh6m ndng lgc
chuy6n m6n

Nim vimg chir trucrng, dudrng 16i, chffi s6ch,
ph6p luflt cua D6ng, Nhd nu6c, qyy dinh vd
y6u cdu cua ngfurh, dia phuong vO gi6o dr,rc

mAm non vi fi6n khai thuc hien c6 k6t qui
vdo nhiQm v.u dugc giao.

3-s

Thpc hiqn c6 hiQu qui chucmg trinh gi6o duc). , , -^mAm non; chii dQng, linh hopt di6u chinh kC

hopch nu6i du6ng, chim s6c, gi6o duc trd em
phu hgp vdi di6u kiQn thuc t(5 cua co so gi6o
dgc m6m non vd dia phucrng.

3-s

Chu dQng td chric vd ph6i hqp kip thcyi v6i
d6ng nghiQp, cha mg hodc ngudi gi6m h0 trd
em vi cQng d6ng trong c6ng t6c nudi du&ng,
ch[m s6c, gi6o duc tr6 em.

3-5

02 ndm 2

T
G rAOMAU
oAoNH

Wnh 06

Bich H4nh



1

,I
.l

\.1

UBND THANH pn6 cHAu Doc
rnUoxc wrAu crao ANH EAo

ceNG rroA xA uet crr0 Ncnla. vrpr NAM
D6c l6p - Tu do - Hauh phrftc

PhU lgc U
BAN vrO re cONc vIEC VA KIITING N.dl\G LUC,,,^

cuA vI TRI \nSC LAM
(Kdm theo pi an sA ZZn,q-UC,qD, ngdy 06/02/2024 cila trudng Mdu gido Anh Ddo)

,^Al

ItrV. VI TRI \rIEC LAM GIAO \.tEN MAM I{ON HANG III

1- Mgc ti6u v! tri vigc lirm

fhU. hiQn nhiQm v.u nu6i du&ng, chdm s6c, gi6o duc tr6 em trong co so gi6o
duc mAm non.

2- Cdc cdng viQc vi ti6u chf il6nh gi6

TOn vi tri vi€c lim:

Gi6o vi6n mflm non h4ng III

Mi vf tri viEc ldm: NVCN.03.05

Ngdy Uit eau thirc hiQn: fC tu khi dC 6n dugc ph€
duyQt

Dia di6m ldm viQc
Trucrng MAu Gi6o Anh Ddo. 55 32, tO 6, kh6m
Virrh Tdn, phulng Vinh Nguon, thAnh ptrO Cnau
E6c, tinh An Giang.

Quy trinh cdng viQc li6n quan:

Th6ng tu s6 2512018/TT-BGD ngdy 08 th6ng 10
niriri 2018 cria BQ gi6o duc vdr ddo t4o v0 viQc ban
hdnh quy dinh chuAn hi6u tru&ng co sd gi6o dpc
mdm non.

Th6ng tu s6 0112021/TT-BGDET ngdy 02 thang
02 ndm 2021 o a B0 Gi6o dr.rc vd Edo tao ban
hnnh Quy dinh mA s6, ti0u chudn chric danh nghd
nghiQp vd b6 nhiQm, xtip lucrng viOn chric gi6ng
d[y trong c6c trucrng mA* non J6ng lap.

Th6ng tu sO L91}O}31TT-BGDDT ngdy 30 th6ng
10 nIm 2023 crtaBQ gi6o dpc ddo tpo hucrng d6n). . , .^
ve vi tri viQc ldm, co c6u vi€n chtc theo chric
danh nghA nghiQp vd Ainfr mric ,6 tllqng ngudi
ldm viQc trong cdc ccy so gi6o dpc mAm non cdng
lap;

TT

Cdc nh!0m vU, c6ng vigc
Ti6u chi d6nh gi6 hoirn

thinh cdng viQc

Nhi$m vB,
ming cdng

vi6c
Cdng viQc cu th6

2.1 Nudi du6ng, ThUc hiqn nu6i du&ng, ch6m s6c, Hoirn thanh ke hoach 
""6i



ch[m s6c,
gi6o dpc ffe
em

giSo dr,rc trd em theo kC hopch gi6o
duc cira co sd gi6o dpc m6m non vd

i t , I I .^ :,
t6 chuy6n m6n; chiu tr6ch nhiQm v€
chAt luqng, hiQu qu6 nu6i du&ng,
chdm s6c, gi6o firc tr6 em d nh6m,
lcrp dugc phan c6ng php trrich theo
Chuong trinh gi6o dpc mAm non;
thUc hiQn c6ng tdc gi6o dpc hda nhap
vir quy6n tr6 em.

dudng, ch6m s6c, gi6o dqc
tr6 em.
C6 sirc kh6e b6o dtun y€u

l .l
cdu tO chr?c c6c hopt dQng
nu6i du6ng, chdm s6c,
gi6o,dpc tr6 em.

Rdn luyQn sric kh6e; hoan thinh c6c

kh6a hgc, cdc chuong trinh b6i
du0ng chuydn m6n, nghiep v.u; t.u
hgc, t.u b6i du6ng n6ng cao hinh dQ

chfnh tri, chuyOn m6n, nghiQp ru;
tham gia c6c ho4t ctQng chuy6n m6n;
b6o quan vd st dung thi6t bi gi6o
dpc dugc giao.

Hoan thenh c6c k6 hoach
ddo t4o, b6i du0ng theo
^,\yeu cau;

C6c thiSt bf gi6o dpc dugc
giao dugc su dung c5 hiQu
qui trong hopt d6ng nu6i
du&ng, chdm s6c, giilo duc
tr6 em.

fhOi hgp vdi cha mg ho{c nguoi
gi6m hg tre em vd cQng d0ng trong
viQc nudi du&ng, ch6m s6c, gi6o dpc
trd em

Huy ctQng dugc cdc t6
chirc, c6 nh6n c6 li6n quan
tham gia cdc ho3t dQng
nu6i du6ng, chdm s6c,
gi6o dpc tr6 em.

Thr,rc hiQn nghia 4r cria c6ng d6n,
c6c quy dinh cua ph6p lupt, ngdnh
Gi6o dpc, co so gi6o dr,rc mAm non
vd dia phucrng

Kh6ng vi ph4m quy dinh.

2.2
Cdc nhiQm
vu kh6c

Theo phan c6ng cria hiQu trucyng

Hoan thenh dune ti6n dQ,

b6o d6m ch6t lugng theo
^ I -4,ydu cdu cl6i voi turg viQc

dugc phan c6ng cp th6.

3- C6c m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

Duqc qufrn $ trgc ti6p vir
ki6m duyOt k5t qufr b0i Quin ty trqc fi6p Cric tlon vi ph5i hgp chinh

4ieu trucrng, ph6 hiQu truong,
t6 trucmg chuy6n m6n

T16 em 0 cdc nh6m
1, X .,tre, lolp mau glao

dugc phAn c6ng
gi6ng d4y n6i ri6ng;
k6 em ciia co so gi6o
dpc mAm non n6i
chung.

HQi dOng truong; h6i d6ng
thi dua khen thuong; hQi
d.org ki luflt; hQi d6ng tu vdn;
t6 chr?c Dang CQng san ViQt
Nam, t6 chfrc C6ng dod,n, t6
chric Eoan Thanh ni6n C6ng
sin HO Chi Minh; cdc to

t A ^ .,1chuy0n m6n, tO vdn phong;
c5c nh6m t6, lop m5u gi6o.



Co quan, tO chric c6 quan h$ chinh Bin chit quan hQ

B0 Gi6o dpc vi Ddo t?o; c6c dcm vi thuQc

B0

Thr;c hiQn tr6ch nhiem quan 1y nhe
,-Anu6c d6i voi gi6o dpc mdm non theo

quy dlnh.

Thgc hiQn tr6ch nhiem quan bi nhe
,-Anudc doi v6i gi6o dpc m6m non theo

quy dinh.

Ui Uan nhan dan tinh, thanh ph5 tr.uc

thuOc trung utrrg (Uy ban nhen dAn c6p

tioh);
Sd Gi6o dpc vd Dio tpo vlr ciic co quan
chuy6n m6n kh6c thuQc Uy ban nhen den

A ., r
cap unn.
Uy ban nhan dAn cAp huyQn;
Phdng Gi6o dpc vd Eio tpo vi c5c co quan
chuydn m6n kh6c thuQc Uy ban nhen den

A,
cap nuyen.

Thgc hiQn tr6ch nhiQm quan ly nhe
,-Anu6c d6i v6i gi6o dr,rc mdm non theo

quy dinh..

Uy ban x6, phudng, thi ffLn; cdc co sd
,lgi6o dpc mdm non kh6c.

Thgc hiQn nhiem v.u tri6n khai Chucrng
ffinh gi6o dpc mAm non; ph6t huy vai
tro cua nhe truong vdi cQng d6ng.

Cdct6 chfc, dodn th6 kh6c.
Huy dQng sg tham gia cria c6c t6 chirc,
dodn thi5 vdo hoat ddng nu6i du0ng,
ch6m s6c, gi6o duc tr6 cfia nhd trudrne.

3.2- BGn ngoiri

4- Ph4m vi q h?n

5- Cfc y6u cAu vd trinh dQ, kinh nghiQm, ning tgc vh ph6m ch6t c6 nhfln

5.1- YOu cAu vd trinh dQ, kinh nghiQm, phim chdt c{ nhin

TT Quy6n han cu th6

4.1 Qu6n ry he em dang hgc tai co s0 gi6o dpc mAm non dugc giao quan ly.

4.2 Quan $ sd s6ch eOi vOi gi6o vi6n theo quy dinh.

4.3
Eugc lga chgn, b6 sung mQt s6 nQi dung gi6o dpc vi tri6n khai k6 hopch gi6o
dpc p\u hgp vdi tr6 em mAm.non vd di6u kiQn cira dia phuong, criaco so gi6o
dpc mAm non bAo dAm y6u cAu tri;Sn khai Chucrng trinh gi6o dpc mAm non.

Nh6m y6u cAu YOu ciu cu th6
Trinh d0 ctdo tao C6 bAng t6t nghiQp cao ding su pham gi6o dpc mAm non tr616n.

B6i du&ng,
chimg chi

Dugc hgc tdp, b6i du0ng nAng cao trinh d6 chuyCn mdn, nghiQp
vu.
C6 chfmg chi b6i du&ng theo ti€u chu6n chric danh ngh0 nghiep

,\gi6o vi6n mdm non theo quy d1nh.

Kinh nghiQm
(thenh tfch c6ng
t6c)

Dpt chu6n ngh6 nghiqp gi6o vi6n mAm non.

Ph6m chdt c6 Ch6p henh c5c chii trucrng, ducrng 16i chfnh s6ch cria Eang, ph6p
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nhan luQt cua Nhir nu6c, cdc quy dinh cria ngdnh vd dia phuong v6,).glao duc mam non.
Thulng xuy6n trau d6i dao dirc, n€u cao tinh thAn ft6chnhiQm,

. ,igifr gin phem ch6t, danh dg, uy tin cira nhi gi6o; gucrng mAu
tru6c trd em;
Y€u ngh6, thucrng y6u trd em; bitit quan l.V eam xric; d6i xu c6ng
bang vi t6n trQng tr6 em; b6o vQ c6c quy6n vd lgi ich chinh d6ng
cira trd em; dodn ktit, giirp dO d6ng nghiQp.
Thgc hiQn nghi6m c6c quy dinh ve tr6ch nhiQm vi nghia vp
chung cria vi6n chric vd quy dinh cira BQ Gi6o dpc vd Ddo tao vA
d4o dirc nhd gi6o.

5,2- Cdc ning hpc

Nh6m
ning lr5c

TOn ning lqc C6p tIQ

Nh6m
ndng
luc

chung

Giao ti€p img xu 3-s
Hgp t6c, h5 trq d6ng nghiQp. 3-5
fhlqh img v6i sg thay d6i. 3-5
Tg hgc, nghiCn criu khoa hoc 3-5
Su dpng c6ng nghq th6ng tin. Q6p rnig y6u

cAu ctra c6ng
vi€c (do co

qual c6 thAm
quyOq quan ly

quyOt dinh)

Su dpng ngo4i ngfi ho{c tit5ng d6n tQc.

Nh6m
ning
lgc

chuyOn
m6n

Ndm dugc chri truong, duong 16i, chinh s6ch, ph6p lugt
cua Ding, Nhe nu6c, quy dinh vd y€u cdu cria ngdnh,
dia phu&g vA gi6o Ap."mAn non ve tri6n khai"thu.
hfll4do nhiQm v.u dugc giao.

3-5

C6 ki6n thfc, k! ndng trong vi6c td chric hoat dQng
nu6i du&ng, chdm s6c, gi6o duc tr6 em; c6 kh6 ndng su
pham phu hqrp v6i y€u cAu nhigm vp thgc hi6n chuong

l1inh gi6o dpc mAm non.

3-5

d6ngni6t phOi hgrp vdi
d6ng trong c6ng
trd em.

nghiQp, cha mg trd em vd cQng
t6c nu6i du0ng, chdm s6c, gi6o dpc 3-5

Bi quan ly, d
tei san co SO thi6t

SU bao quan vd gift gin co hi6u qua
bi cria nh6m/1

3-5
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r.iBND THANH PHO csAu Doc

TRtIo$ic nrAu cuo ANH DAo
ceNG HoA xA set cHU Ncni.q. vIET NAM

D-6c l6p_: Iu do - Ilanh phric

Phg lgc II
BAN rvrO rA cOirtc vrEC vA KrrLrNG NANG LUc,^

CUA VI TRI \/IEC LAIVI

(Kim theo pi an sd ZZtOd-l,tC,l,D,ngdy 06/02/2024 cila trudng Mdu gido Anh Ddo)

DL vI TRi \[EC LAM n6 rng NGrId KrrrryET TaT

TCn vi tri viEc lim:

H5 trg gi6o dBc nguni
khuy6t tft

Ma vi tri viQc ldm: NVCN.04.06

Ngdy Uit Adu thr,rc hiQn: fC tu khi dC 6n dugc ph€
duyQt

Dia cti€m ldm viQc
Trucrng MAu Gi6o Anh Ddo. 36 32, tO 6, kh6m V-lnh
Tdn, phuong Vinh Ngucrn, thdnh ptrO Cnau Edc, tinh
An Giang.

Quy trinh c6ng viQc li€n
quan:

Thdng tu s6 19/2O231TT-BGDDT ngdy 30 thang 10
nim 2023 cria BQ gi6o dpc ddo tao hucrng dAn vA vf
trf vi6c lir.m, co c6u viCIn chric theo chric danh nghA
nghiQp vd dfnh mric_s5 lugng ngudi ldm viQc trong
c6c co s0 gi6o duc mAm non c6ng lpp;

1- Mgc ti6u vi tri viQc lim

. Thgc hiQn c6c nhiem vu li6n quan d6n c6ng t6c h5 trg gi6o dqc tr6 em ld ngudi
khuy6t tat, ffe em hoc hda nhpp trong co sd gi6o duc *A*.ron.
2- Cic c6ng viQc vir ti6u chi iL{nh gi6

trg gi6o vi6n trong cdc C6c hoat dQng

ngudi ktruyei tat
thenh drrng ti5n

tro gi6o duc
dugc hoan

d9 vi ch6t

T

C{c nhiQffi YU, c6ng viQc

Ti6u chi d6nh gi6 hoin thirnh
c6ng viQc

NhiQm vg,
ming cOng

vi6c
C6ng viQc cg th6

2.1

C6ng thc h6
tro gi6o dpc
ngudi khuy6t
tat

Tham gia x6y dUrrg ktl hopch
gi6o dgc c6 nhdn cho nguoi
khuy6t t6t.

K6 hoach girio dpc c6 nh6n cho
ngudi khuy6t t{t duoc duyQt.

H6 trg ngudi khuy6t tdt hoc
t6p vi rdn luy€n ki ning ddc
tht, ki ning s6ng phu hqrp

v6i khi nAng vd nhu cAu cria
ng_ydi khuy6t tdt.
HA trcv oi6o vi6n trons aAa n

T16 em la nguoi khuytit Qt
hodn thanh chumg trinh hoc
tdp vd rdn luyQn ki ndng dac
thtl, ki n6ng s6ng phu hqp.

ho4t dQng chim s6c, gi6o
duc nguoi khuy5t tQt.
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luqng y6u cdu t4i chuong trinh,
k6 hoach dugc duyQt.

Hoan thanh k6 hopch huy dQng

nguoi khuy6t Qt d6n trucrng
hqc tAp.

Tham gia huy dQng tr6 em
khuyrSt tat di5n trucrng.

Cric ki6n thric, ki ndng ghu*
s6c, gi6o.dpc.nguoi khuyCt tQt

dugc ph6 bi6n d6n firng ,gr.a

dinh ctra trd em ld ngudi khuyCt
l,6t.

Ed tro., tu 
"6n 

cho gia dinh
ngucri kfiuy6t tqt vd cQng

d6ng vA tiiin thirc, ki ndng
chdm, s6c, gi6o dpc ngudi
khuyOt t0t.
fh5i hcp v6i gi6o vi6n danh
gi6 trd em khuy6t tpt trong
trudng mAm non.

Hodn thanh hd so danh gi6 fr6
em khuy6t tpt

Hoirn thanh c6c chuong trinh
UOi auOng; t.u hgc, t.u b6i
du0ng, n6ng cao ndng lgc
chuyOn m6n nghiCp vu theo
ydu cAu cua vi tri viQc ldm.

Holrn thanh c6c k6 hoach dio
t4o, b6i du6ng theo y6u cAu

2.2
C6c nhiQm v.u

kh6c.
Theo phen c6ng cua hiQu

tru&ng.

Hoan tqenh dung ti6n dQ, b6o
d6m ch6t lugng theo y€u cdu
d6i v6i ttrng viQc dugc phan
c6ng cg th6.

3- Chc quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BOn ngoiri

Dugc quin f tlUc ti6p vi
ki0m duyOt k6t qui bffi

Quin fy trwc
ti6p

Cic tlcrn vi phiii hgp chinh

{iQ" tru&ng, ph6 hiQu trucrng,
td truong chuy€n m6n.

Trd em li nguoi
khuy6t tat, trd
em hec hoa
nhap.

HQi ddng ffi*g; hQi ddng thi dua

4., thuong; hQi d6ng ki luat; hQi
d6ng tu v6n; t6. chtc Dang CQng
sin ViQt Nam, tO chric C6ng dodn,
t6 chric Eodn Thanh ni6n CQng
sin HO Chi Minh; cdc t6 chuy6n

^im6n, td vdn phong; c6c nh6m tre,
lcrp m6u gi5o.

Co quan, t6 chric c6 quan h0 chinh Bin chflt quan h0

BQ Gi6o dirc vd Eio tpo; c6c dcrn vi
thu6c 86.

ThUc hiQn tr6ch nhiQm quan ly nha nu6c d6i.).v6i gi6o duc mdm non n6i chung, gi6o dr,ic

trd em ld ngudi khuyi5t tQt n6i ri€ng theo quy
dinh

Uy ban nhdn ddn tinh, thenh ph6 truc
th30t frung ucrng (Uy ban nhan dan
cdp tinh);
So Gi6o duc va Edo t4o vi c6c co
quan chuy0n m6n kh6c thuQc Uy ban

Thgc hipn tr6ch nhiQm quin ly nhe nu6c d6i
':voi gi6o duc mAm non n6i chung, gi6o dpc

rrd em ld ngudi khuyt5t tdt n6i ri6ng theo quy
dinh.

.)



nhan dAn c6p tinh.
Uy ban nhen dAn cdp huyQn;
Phdng Gi6o dgc vd Dio tpo vir c6c
co quan chuy6n m6n kh6c thuQc Uy
ban nhdn ddn cap huyQn,

Thlrc hign tr6ch.nhiQm quan ly nha nu6c d6i
v6i gi6o dpc mdm non n6i chung, gi6o dpc
trd em ld ngudi khuy6t tpt noi ri6ng theo quy
dinh.
Thgc hiQn nhiQm v.u h5 trq gi6o duc nguoi
khuyrSt @t tqi dia phucrngj ph6t huy vai trd
cua nhh trulng v6i cOng d6ng.

Uy ban x5, phulng, thi trln; citc co
so gi6o dpc mAm non kh6c.

Huy dQng sg tham gia cria c6c t6 chtc, doan
th6 vdo hoat dQng chdm s5c, gi6o duc tr6 em
ld ngudi khuytit tdt.

C6c tO chirc, doin th6 kh6c.

4- Ph4m vi h?n

5- Cic yOu trinh dQ, kinh nghiQm, ning lrpc vir pu cd nhin

5.1- YGu cAu vii trinh tIQ, kinh nghiQm, phAm ch6t cf nh0n

5,2- CAc ning lgc

Quydn h4n cg thiiTT
Quan li tr6 em ld ngudi khuyOt t6t dang hgc tpi co sd gi6o dpc mAm non
duoc eiao qudrn ly.

4.1

4.2 Quan ly s6 s6ch d6i vcri nhdn vi6n h6 trg gi6o d1rc ngudi khuy6t tAt theo quy
dinh.

4.3
Chu dQng trong nQi dung, phucrng p\6p h5 trq nguoi khuy6t t$t hgc tpp yd
rdn luyQn ki ndng ddc tht, ki ndng s6ng phu hqp v6i kfi6 ndng vd nhu cAu

cria ngudi khuy6t tOt.

Nh6m y6u cAu YGu cAu cu th6

Trinh dQ dio tao
ThUc.hiqn theo quy dinh cua BQ trucrng BQ Gi6o duc vir Ddo
tao vd trinh dQ chudn dugc ddo tao.

B6i du0ng, chimg
chi

Kh6ng

Kinh nghiCm (the"h
tich c6ng t6c)

Kh6ng

PhAm chdt cttnhan

- C6 tinh thlntreah nhiQm, tan tUy v6i c6ng viQc, tich cpc cii
ti6n, dric rut kinh nghiQm trong thgc hiQn nhi6m vp dugc giao.
- Thucrng y€u, t6n trgng vd dtii xri c6ng bang AOI vOi nguoi
khuyit tflt; h5 trg, b6o vd quyOn vh loi ich hqp ph6p cua nguoi
khuy6t t4t.
- C6 tr6ch nhiqm hgp t6c v6i d6ng nghiQp, gia dinh ngu<ri
khuytit t{t vd cdc t6 chfc, c6 nh6n kh6c trong viOc h5 trq gi6o

4qqgqoilEy6! tpt,
- Thqc hiQn 16i sdng ldnh manh, v6n minh, pht hqp vcri m6i
trucrng gi6o dpc.

I.{h6m ning
luc

TOn ning hgc Cdp tIQ

Nhom neng Giao ti€p img xu 3-5



!

,\
\f;

lr,:c chung Hcrp t5c, hO trq d6ng nghipp 3-5

Thich img vdi su thay d6i 3-s
Tg hgc, nghidn criu khoa hgc 3-s
Su dgng cOng nghe th6ng tin D6p tmg y6u c6u cfia

c6ns vi6c (do co9

,quan c6 thAm quy€n
quan $ quy6t dinh)

Sri dlrng ngo4i ngfi ho{c ti6ng ddn t6c

Nh6m nAng
lgc chuydn

mOn

C5 ki6n thric hi6u bi6t vC ph6p iuflt, thr;c
hiQn ph5p luQt trong co sd gi6o dpc mAm non
vi vdn h6a hgc ducrng.

3-5

C6 hi6u bi6t vC d{c di6m, nhu cdu cira ngudi
khuy6t tQt; c6ng t6c h5 trg girio duc ngudi
khuy6t tpt vd cdc chinh s6ch cria Nhlr nu6c,
cua ngarrtr, cira dia phucrng 1i6n quan d5n
c6ng tdc h5 trg gi6o dqc ngudi khuytit tAt.

3-s

Thgc hiQn hopc ph6i hqp thr,rc hiQn duoc n6i
drurg ghucrng trinh h6 tro gi6o dr,rc ngudi
khuy6t t4t c6p m0m non.

3-5

Van dpng dugc ki6n thric vd ki ndng chuy€n
m6n co ban vdo thuc tiSn h5 trg gi6o dpc cho
ngudi khuy6t tpt.

3-5

C6 ki n[ng h6 trg, tu vAn, tham gia, ph6i hqp
voi gi6o vi6n, gia dinh vd c6ng d6ng trong
gi6o dpc ngudi khuy6t t4t.

3-5
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UBND THANIH PH6 CHAU DOC
rntl0xc vrAu crao ANH DAo

ceNG noa xA uet cHU xcni.q. vrET NAM
DOc lip - Tu do - Hanh phfq

Phg lgc fI
BAN uO TA COXC VIEC VA KTIUNG NANG LIIC

CUA VI TRI \TIEC LAM
(Kim theo pe an tA ZZtB,l-UCaD, ngdy 06/02/2024 cila tradng Mdu gtdo Anh Ddo)

x. U rni vrryc LAM vAN Tr{Uurx TRUNIG cAp

1- Mgc ti6u v! tri viQc lim
Dam nhiQm mdt ho{c mQt s6 nhigm v.u vdn thu theo y6u cAu cAu cria vf tri viQc ldm
trong bQ phfn vdn thu co quan, t6 chtc hanh chinh tu c6p huyQn tr& 16n.

2- C6c vir ti6u chi dinh

TOn Vi tri viQc ldm:
Vin thu yi6n trung cdp

M5 vi tri viQc lim: CMDC.0l .07

Ngdy bit dAu thuc hi-6n: K6 th khi dC 6n duqc ph6
duyQt

Dfa di6m ldm viQc
Trucmg MAu GiSo Anh Edo. 56 32, t6 6, kh6m Vinh
Tdn, phulng VTnh Nguon, thdnh ptr6 Cnau D6c, tinh
An Giang.

Quy trinh c6ng viQc 1i0n
quan:

ThUc hiQn theo quy dinh t4i citc vin ban quy ph4m ph6p
lu{t, vdn bin huong d6n vC chfc n6ng, nhiQm vp, quyAn
h4n, ccr c6u t6 chric vi ho4t dQng cta co so giiio dgc

.\ ^ ,". 2

mdm non c6ng l{p cta co quan c6 thdm quy0n.

Thdng tu s6 12I2O22ITT-BNV ngity 30/t212022 cria B0
tru&ng B0 NQi ".u.Th6ng tu sd I912}23|TT-BGDET ngiy 30 th6ng 10

tdm2023 cria B0 gi6o dUc ddo t4o hudng d6n vA vi tri
i .^

viQc ldm, co cdu viOn chric theo chfc danh ngh6 nghiQp
vd dfnh mric sO luqng ngudi lim viQc trong c6c cos& 

-

,lgi6o dr,rc m6m non cdng lflp.

C6c nhi$m vg, c6ng viQcTT

NhiQm vg, ming
c6ng vi€c

C6ng viQc cg th6

Ti6u chi ddnh gi6 hoin
thirnh cdng viQc

2.1 Thuc hiQn cdc
hopt d$ng
chuyOn m6n,
nghiQp vu.

Tryc titip thgc thi nhiQm vp c6ng
t6c vdn thu co guan vi ciic nhiQm
vp kh6c dugc c6p trOn giao.

Eam bio quy trinh
.9rg tdc vit theo dfng
kC ho4ch v€ ti6n d6,
ch6t lugng vd hi6u qui
c6ng vi6c.

2.2 PhOi frqp thuc fhOi hqp voi cdc dcrn vi 1i6n quan 1. C6ng vi6c, nhiQm



hi6n tham muu hoach dinh vd thr,rc thi
chinh s6ch li6n quan d6n nganh,
linh vpc nhiqm v.u dugc phen
c6ng.

vp. dugc giao th61g
su6t, t?o dugc m6i
quyl hQ c6ng tdc phifi
tri6n hiQu quir cao.

2. Ngi dung pfrtii hqp
dugc hoan thanh dat
ch6t luqng, theo duog
ti6n d6 kO hoach.

2.3 Thuc hiqn
nhiqm v.u

chung, hQi hqp.

Tham d1r c6c cuQc hgp 1i6n quan
d6n Hnh v.uc chuy6n m6n o kong
vi ngodi don vi theo ph6n c6ng.

Tham dg dAy dt,
chudn bi tai liQu vn y
ki6n .ph6t bi6u theo
y6u c6u.

2.4 XAy d
thing,

gng vA thgc hiQn kr5 hoach cdng tdc ndm, quy,
tuAn cua c6 nhAn.

X.aV dUng, thUc hipg
kC hopch theo dring kC

ho4ch c6ng tdc cria
don vi, co quan vd
ntriQm v.u dugc giao.

2.5 Ihgc hiQn c6c nhiQm v.u kh6c do c6p tu6n phdn cdng.

3- C6c mdi quan hQ cdng viQc

3.1- BGn

3.2- BGn

Dugc quin tf fgc tiiip vn
ki6m duy6t k6t qui b&i

QuaT hQ phiii hgp trgc
ti6p trong dcrn vi Cric don vi phi5i hgp chinh

HiQu trudrng
Cdc vi6n chfc chuy6n
m6n kh6c trong dcrn vi.

Hqi d6ng ffi*g; hoi
d6ng thi dua khen
thucrng; hQi d6ng ki 1u0t;

hQi ddng tu v6n; t6 chuc
Dang .CQng s6n Viet
Nam, tO chric C6ng doiur,
t6 chric Doan Thanh ni6n
COng, san HO Chi Minh;
c6c td chuy6n mdn, t6 vdn
phdng; c6c nh6m tr6, 16p

mau glao.

Co quan, tO chfrc c6 quan h0 chinh Bin chdt quan hQ

Uy ban nh6n ddn cAp huyQn;

Phdng Gi6o dpc vi Ddo tpo vlrc6c co
quan chuydn m6n kh6c thuQc Uy ban
nhan ddn c6p huyQn.

Uy ban x6, phuong, thi trln c6c co
sd gi6o duc mAm non kh6c. 

l

Tham gia cdc cuQc hop c6 li€n quan.

Cung cdp cdc th6ng tin theo y6u cAu.

Thu thap c6c th6ng tin cAn thi6t cho vi6c
thuc hi6n c6ng vi€c chuydn m6n.

L6y th6ng tin th6ng k6.



Cdc t6 ch(rc, dodn the kh6c Thlrc hiQn b6o c6.o theo y€u cAu.

4- vl

5- C6c y6u ciu v6 trinh dQ, ning tgc

5.1- Y0u cAu vd trinh

TT Quy6n h4n cg th6

4.t Eugc chir dOng vd phucrneph6p thUc hi€n c6ng viQc duoc giao.

4.2 Iham Sia! ki6n vC ciic viQc chuy6n m6n cua dcrn vi.

4.3
Dugc cung cap cdc th6ng tin chi dpo diOu hdnh cua t6 chfc trong pham vi nhiQm

4r dugc giao theo quy dlnh.

4.4
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin vi danh gi|mtrc dQ x6c thuc cria thdng tin
phUc v.u cho nhiQm 4r dugc giao.

4.5
Eugc tham gia cdc cuQc hgp trong vd ngodi co quan theo sg phen c6ng cua thu
truong.

Nh6m y6u cAu YGU ciu cg th6

Trinh dQ ddo tpo C6 bdng tOt nghiQp trung c6p tro 16n v6i nganh hodc chuydn
ngdnh vdn thu hanh chinh, vdn thu - luu trfr, luu tr[, luu trfr vi
quin ly th6ng tin. Trudng hqp c6 bdng t6t nghiQp trung cap t O

16n chuy6n nganh kh6c phii c6 chimg chi b6i du&ng nghiQp v.u

vdn thu do co so dio t4o c6 thAm quy6n c6p.

PhAm chdt clnhdn - TuyQt AOI trung thAnh, tin tucrng, nghiCm tuc chap hanh chri
trucrng, chinh s6ch cria Eing, ph6p ludt cria nhd nu6c, Quy
dinh cria co quan.

- Tinh th6n tr6ch nhiem cao v6i c6ng viQc, v6i tpp th6, ph6i
hqp c6ng t6c t6t.

- Trung thpc, thang thin, kiOn dfnh nhurrg bit5t lang nghe.

- Di0m tinh, nguy6n tEc, cAn th4n, b6o mft th6ng tin.

- Kha ning dodn tet nQi UO.

- Chiu dugc 6p lgc trong c6ng viQc.

:-Tflp tqng, sangt?o, tu duy dQc lap vd logic.

C6c y6u cAu kh6c - C6 khe nAng tham muu, xAy dmg, thuc hiQn,.ki€m tra vir
thAm dinh c6c chri truong, chinh s6ch, nghi quy6q k6 hoach,

-4,gi6i phdp d6i vdi c6c v6n dC thqc ti6n 1i6n quan trong pham vi
chric n5rrrg, nhiQm vp dugc giao.

- C6 kha n5ng cp t!6 ho6 vd t6 chric thuc hiQn hi€u qui c6c
chir trucrng, ducrng 16i cua Di*g, chinh sacn pnap lu6t cua Nhd
nudc d linh vuc c6ng tdc ducyc phan c6ng.

- C6 khA n[ng d€ xu6t nhimg chu truong, xdy dgng quy trir:h



n91

dCn

b0 vd gi6i ph6p gi"i qffii i6c vli dG thuc ti6n 1i6n quan
chirc rdng, nhiQm vp cira dcrn vi

- Hi6u va v6n dqng dugc c6c ki6n thrlc chuy6n m6n vC tlnir
v.uc hopt dQng vd thgc tlri, ky ndng xu ly c6c tinh tru6,ne tlong
qu6 trinh huong d6n, ki6m tra giim siit, tham muu, de xu6t vd
thgc hiQn c6ng viQc theo vi trf vi€c lam.

- Hi6u vi vpn dpng dugc c6c ki6n thfc v€ phucrng ph6p nghidn
ciru, t6 ch[rc, tritin khai nghi6n ciru, xAy d1mg caC tai liQu, dA
tai, dC an thuQc linh vuc chuy€n m6n dim nhi€m.

- Bit5t vfin &,rng c6c ki6n thfc co ban vd n6ng cao vd ngimh,
linh vuc; c6 ky n5ng thuytlt trinh, gi6ng day, hucmg dan nghiQp
vp vC ngdnh, linh vuc.

- Ap dUng thanh thAo c6c ki6n thirc, k! thuft xdy drmg, ban
henh v5n ban vio c6ng theo y€u cAu ctra vf tri vi6c ldm.

t'A I >.).2- y. eu cau ve

Nh6m nlns lqc NIng trSc cq th6 CAp tIQ

- DAo dric vd ban linh. t-2

- T6 chuc thgc hiQn c6ng viQc. t-2

- So?n th6o vd ban hanh v6n ban. l-2

Giao ti6p img xu. t-2

- Quan hQ ph6i hqp. t-2

- Su dgng ngo4i ngfi.Nh6* ndng lgc chung

- Su dpng cOng nghe thdng tin.

I Pht hgp voi chric
,fog, nhiQm vq
cira co quan, t6
chric, dcrn vi sli
dung vitri vi0c

l\ t A
lam ouoc cap co
thAm quy6n ph6

duyEt

- Kha nlng chri tri tham muu xAy dr,mg c6c
van ban (theo nhigm v.u cria vi tri vi6c 1-2

- Kha n6ng hu6ng dAn thr,rc hi€n cdc vdn
v.u cria vi tri vi6c ldm)ban t-2

- Kha ndng ki6m tra vi6c thuc hi6n c6c vdn

Chgglbiem vU cua vi tri vi6c lam).ban t-2

- Kha ndng phOi hqp thuc hiQn c6c v6n bin
(theo nhiQm vu cria vitri vi€c lim). l-2

Nh6m ning luc
chuy6n m6n

- Kha th6m c6c vdn ban 1-
L-!



(theo nhiQm vu cta vf tri viQc ldm).

Nh6m ndng lpc qutur
ri

- Tu duy chi6n lugc. 1

- Quan ly sU thay d6i. 1

- Ra quy6t dinh. 1

- Quan ly ngu6n lirc. 1

- Ph6t tritin nh6n vi6n. 1a
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rrBr.{D THANH PHO cuAu p6c
rnrlor.rc nnAu crao ANH oAo

cgNG HoA xA ueI cHU Ncnia vrgr,NAM
D6c lip - Tu do - Hanh nhric

Phg lgc II
BAN vTO TA COXC rrIEC YA KTILII{G NANG LUC

CUA VI TRI YIEC LAM
(Kim theo Bd an sii ZZ/pd-llC,q.D, ngdy 06/02/2024 cila tradng Mdu gido Anh Ddo)

xr. v1 rni vtpc LAM KE ToAN utN

1. Mgc ti6u vi tri viQc lirm
Tham gia nghiOn criu, tham muu, t6ng hqp, tham gia thAm dinh, hoach dinh

chi6n lugc, quy ho4ch, k6 hopch, ghirfi s6ch vi ph6i hgp xdy d\nrg, hodn thiQn vdn
b* qqy phem phdp lu$t, dg en, de 6n vd c6ng tdc kd todn cria dcrn vi; hpch todn k6
to6n vO thu, chi tii chinh ctra don vi; b6o c6o tinh hinh thr,rc hi6n thu, chi tAi chinh ctra
don vf cho c5c dcm vf thuQc linh vuc pham vi quan ly; chu tri, t6 chric tri5n khai thUc
thi c6c nhipm vu chuy6n m6n theo m6ng c6ng viQc dugc ph6n c6ng.

2. Cic cdng viQc vir ti6u chi il6nh gi6

TOn Vi tri viQc ldm:
K6 to{n vi6n

Md vi tri viQc ldm: CMDC.02.08

Ngny Uat e6u thUc hiQn: fC tu khi dC 6n dusc ph€
duyQt

Dia di6m ldm viQc:
Trudmg MAU Gi6o Anh Edo. 56 32, td 6, kh6m Vinh
Tdn, phucrng VTnh Nguon, thanh pfrO Cfrau DOc, tinh
An Giang.

Quy trinh c6ng viQc li6n
quan:

Th6ng tu s6 l2l2022lTT-BNV ngey 30 thring 12 ndm
2022 ctaBQ NOi r,u Hu6ng d6n v€ vi tri vi6c ldm cdng
chric lSnh dao, quin ly; nghiQp vp chuy6n m6n dtng
chung; h6 trg, phUc v.u trong co quan, t6 chric hanh
chinh vd vi trf viQc ldm chric danh ngh0 nghiQp dtrng
chung; h5 trg, phUc vu trong dcrn vi sp nghiQp c6ng
l0p;
Th6ng tu s6 L9|2}23|TT-BGDDT ngiy 30 thSng 10

nl,rlr-2023 cria BQ gi6o dpc ddo t4o huong ddn vO vf tri;.viQc ldm, co cdu vi6n chirc theo chric danh ngh6
nghiQp vd dinh mric s6 lugng nguoi ldm viQc trong c6c
co s& gi6o dpc mdm non c6ng lflp;

TT C6c nhi0m vg, cdng viQc Ti6u chi dfnh gi6
hoirn thirnh nhiQm vgNhiQm vg,

ming cdng
vi6c

Cdng viQc cg th6

2.1 Tham gia
xdy dpg

vdn ban quy

Tham gia nghidn ctu, chi6n lugc,
quy hopch, k€ hoach, chffi s6ch,
chucrng trinh, dU 6n, dd rin cua

Cdc quy dinh, vdn
ban ph6p luflt, chiSn
lugc, quy hopch, k5



pham ph?p
luQt, chi6n
iugc, quy
hoach, kO

hopch, chinh
s6ch, chucrng
trinh, dA rin,

dU an.

tirc k€,

toiin cta dorn vf; h4ch toan kC toan
vd thu, chi tdi chinh cua dcrn v!;
b6o c6o tinh hinh thuc hiOn thu,
chi tdi chinh thuQc pham vi quan

ly hoac cria dia phuong.

hopch, chinh s6ch,
chuong trinh, du 6n,

I

de an dugc cAp c6
.,i.1.,,^tnam quyen inong
qua.

2.2

Huong dAn
vi tri0n khai
thUc hiQn c5c

vin ban.

1. Tham gia hu6ng dAn tri6n khai
thgc hiqn c6c quy dinh, chi6n
lugc, quy ho4ch, k0 ho4ch, cfinh
s6ch, chuong trinh, dU an, dC 6n
cira nganh, linh v.uc k6 torln ho{c
cuqdiqpbqp'r€.

aoi
I viec thuc hien chtS d6, chinh s6ch
t.I chuy€n m6n, nghiQp v.u; d6 xudt
t,I c6c biQn phrlp dC n6ng cao hi6u

lgc, hiQu qu6 quan ly ve ngdnh,
linh Wc kC toan hoic cria dia
phucrng.

1Tham giito chric c6c chuy6n dA

b6i du0ng nghigf vU, ph6 bi6n
kinh nghiQm v6 c6ng t6c hopch
dinh vd thgc thi chinh s6ch vC 

]

ngd,:rh, linh virc t<6 toan ho{c cria 
I

dia phuong.

1. Van b6n, tai liQu
dugc ban hanh dung
ti6n dO, k6 hopch,
thoi gian vd b6o dfun
chdt
cau cua
2 det dugc
cdc nQi dung vA
nghiQp 

"vp 
theg phan

c6ng d€ c6c td chric,
cit nhan kh6c hi6u,
tri6n khai dugc vd dpt
. A,
Ket oua.

3. Dugc co quan, t6
chric lop ddo tao, bdi
du0ng danh gi6 hoan 

ithanh. I

theo y€u
ren.

z.) T4* gia td chric so k6t, tOng k6t,
ki6m tra, ph6n tfch, d6nh gi6 vit
b6o c6o vi6c thuc hiQn c6c quy
dinh, chitin luoc, quy ho4ch, k6
hopch, chinh sdch, chucnrg trinh,

,t
dU 6n, d€ rin cua nginh, linh vuc
ke toan hoflc cua dia phuomg.

1. Van ban b6o c6o
k5t qui ki6m tra dugc
thuc hiQn dung thoi
han quy dM.
2. NQi dung b6o c6o,
danh gi6 co dA xu6t
kip thli, dring k5
ho4ch, dugc cdp c6
,, ,l ltham quy6n phe
duyQt.

2.4

Tham gia
tham dinh

c6c v5n ban.

Tham gia th6,yn dinh, gop y cdc
quy dffi, chi6n lugc, quy ho4ch,
kC hopch, chinh s6ch, chuong
trinh, dr,r 5n, aA an h6n quan d6n
ngdnh, linh vuc k6 torln ho{c cira
dia phucrng.

Ngi dur,g tham gia
thdm dinh, g6p y
dugc hodn thdnh theo
drrng kti hopch, ch6t
lugng do nguoi chir
tri giao.

2.5 Thuc hi6n
c5c hoat

dQng chuy6n

Chu tri ho{c tham gia t6 chfc tri6n
khai thr,rc hiQn cdc hopt dQng

chuyCn m6n, nghiqp \..1r theo

Eam bio quy trinh
cdng titc vittheo dring
kd hopch vC titin d6,

Ki6m tra, s0
ktit, tong k6t

viQc thgc
I .A

nlen cac van
ban.



m6n, nghiQp
vu.

nhi6m v.u dugc phan c6ng, cp th€:
- Ghi chdp, tinh to6n, t6ng hqrp vd
phAn tich sd Ii€u kti torin phr,rc vy
cho ciic phAn heurh, phan viQc php
triich, cho c6ng t6c quin iy, chi
dao, di€u henh tai don vi.
- TO chric thuc hiQn cdng t6c k6
to6n, .10p b6o c6o tdi chinh, brio
c6o k6 to6n qu6n trf, b6o quAn, luu
trft tai Hqu kO to6n, cung c0p th6ng
tin thuQc phan hanh, ph6n vi6c
dugc phen c6ng ho{c phu tr6ch.
- Tri6n khai thpc hiQn c6ng tdc tu
ki6m tra tdi chinh t<ti toan theo quy
dinh.
- T6 chric ph6n tich, d6nh gi6 tinh
hinh quan ly, str dUng tdi san, kinh
ohi thu6c ohAn hanh. ohAn vi6cr.rrt.

php tr6ch vd dO xudt biQn phdp
qu6n ly, su dpng ti6t kiQm, c6 hiQu
qui c6c ngudn v6n hoEc kinh phi.

ch6t luqng vd hiQu
qu6 c6ng vi6c.

2.6

fhOi hqrp

thUc hiEn.

Ph6i hgp voi citc don vi 1i6n quan
tham muu ho4ch dinh vd thgc thi
c6c nhi€m vp 1i6n quan d6n nganh,
linh vgc nhiem vU ducyc ph6n
cdng.

1. COng vi€c, nhiQm
vu dugc giao th6ng.9

su6t, tAo dugc mOi
quan hC c6ng tdc phtfi.9

tri6n hi6u qui cao.
2. Ngi duog phOi hep
dugc hodn thanh dpt
ch6t luqng, theo dung
ti6n d0 k6 hoach.

2.7 Thgc
nhiQm
chung,
hqp.

hi6n
\r.u

h0i

Tham dir c5c cuQc hqp li€n quan
ddn linh vgc chuy6n m6n d trong
vd ngodi dcrn vi theo ph6n cdng.

Tham dg dAy d,i;
chudn bi tei hQu vd y
ki6n .ph6t biriu theo
yeu cau.

2.8 1nrg va thpc hiQn kC ho4ch c6ng t6c ndm, qt -
tu6.n cta c6 nhdn.

Xdy d
thdng,

Xiv drms. thuc hi6n
, J ' a)

k6 hopch theo duog
kd hopch c6ng t6c
cira dcrn vi, co quan
vd nhiQm W dugc
giao.

2.9 kh6c do trCncac
3. Cdc i quan hQ cdng viQc
3.1. BGn tron

Dugc quin ly trUc ti6p vi.OU!..

ki6m duv0t k6t qufr b&i
Quag hQ ph6i hgp trgc

tl6p trong don vi Cic tlon vi phOi hgp chinh

Hieu trucrng Cdc vi6n chfic chuy6n HQi d6ng truorrg; h0a6ns



m6n kh6c trong dcrn vi. thi dua khen thuong; hQi
d9r,.g $ lupt; hQi ddng tu
v6n; t6 chirc Dang CQng
sAn Viet Nam, tO chric
Cdng dolur, t6 chric Eodn
Thanh ni6n CQng san:H6
Chi Minh; cdc td chuy6n

A rl - , \mon, to van phong; cac
nh6m tr6, l&p m6u gi6o.

5. Cic y6u
5.1. YGu cA

3.2. BGn

4. vi h

u trinh tIQ, ning lrpc

u vd trinh dq

Co chinhchrfrc c6 uan Bin

Phdng Gi6o dpc vd Ddo tpo vd c6c co
quan chuy€.n m6n kh6c thuQc Uy ban
nhen d6n cdp thanh ph6.
Uy ban x5, phudrng, thi trdn; cdc co sd

,lgi6o dirc m6m non khaic.

thenhv ban nhdn d6n

C6c t6 dodn me Urac

Tham gia cdc cuQc hgp c6 1i6n quqn.
Cung cdp cdc thdng tin theo y€u cAu.

Thu thap c6c thdng tin cdn thi6t cho viQc
thgc hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.
L6y th6ng tin th6ng k6.
Thpc hiQn b6o c6o theo y6u cAu.

TT
4.1 chri hi v1

4.2 Tham cac m6n cria don

4.3
c6c th6ng tin chi d4o chric kong pham vihanh criaDugc crmg

theo

4.4
th6ng tin vd d6nh gi6 mric d0 x6c thuc cta thdng tincungDugc y6u

cho

4.5
Dugc tham gia cdc cuQc hgp trong vi ngoii co quan theo sg phan c6ng cria tht

Nh6m VAu cAu YGu cAu cu th6
Trinh dQ ddo t4o T6t nghiQp Trung c6p tro l6n vdi ngdnh

ddo tao pht hqrp vdi linh vuc c6ng tdc.
hoflc chuy6n nganh

Ki6n thric b6 tro C6 chimg chi b6i du&ng ki6n thric, k! ndng quan ly nhe nu6c
d6i v6i c6ng chric ngpch chuy6n vi6n vd tuomg ducrng.

Kinh nghiQm
(thenh tfch c6ng
tdc)

C6 dri di6u kiQn, ti6u chu6n theo quy dinh cria Cfrion pfti-d
ngach chuy6n vi6n.

I rrram ch6t cdnhan TuyQt il6i trung thanh, tin tu&ng, nghi€m flia chfu hdnh ch,i
truong, chinh s6ch cria DAng, ph6p luft cua nhd nu6c, quy
dinh cria co quan.
Tinh thAn trSch nhiQm cao vdi c6ng viQc, v6i t4p thO, ph6i
hgp c6ng tdct6t.
Tryrg thqc, thilngthin, ki6n dinh .,hung biet tang nghe.
Didm tinh, nguyOn tlc, cdnth?ri, b6o m4t th6ng tin. 

-



I

I

KhA ndng doan k6t nqi U6.

Chiu dugc 6p lgc trong c6ng viQc.
TAp trung, sSng tao, tu duy dQc lpp vd logic.

C6c y€u cAu kh6c

I CO Ura nang tham mrru, tham gia xdy dpag, thuc hiQn, ph6i

I 
t np.ki6ry tra vir thAm dinh c6c chri kucrng, .li.,h s6ch, nghi

I quydt, k0 ho4ch, giei phdp d6i v6i cdcxdn dC thirc ti6n 1i6n
t.
I quan trong pham vi chirc ,tug, nhiem vu duoc giao.

1 C6 kh6 n6ng cu th6 hori vir t6 chric thuc hi6n hiQu qua ciic chu
trucrng, ducrng it5i cua Ddng, chinh sdch phrip lu6t cria Nhi
nu6c o linh vuc c6ng t6c dugc phan cdng.
C6 kha ndng dO xu6t nhirng chu trucrng, xdy dgng quy trinh
nQi b0 vd gi6i ph6p gi6i quyOt cdc vdn dC thuc ti6n 1i6n quan
d€n chirc odrg, nhiQm vu ctra dcrn vi.
Hi6u vd v4n dUng dugc c6c ki6n thfc chuy0n m6n ve Hnh vgc
hopt dQng vd thUc tq,kT neng xri ly c6c tinh hu6ng trong qu6
fiinh hu6ng dAn, ki6m tra, gittm s6t, tham mrru, dd xudt vd
thgc hiQn c6ng viQc theo v! tri viQc lim..
Hi€u vi v4n dUng dugc c6c ki€n thric vd phucrng ph6p nghi€n
ciru, t6 chirc, tritin khai nghiCn ciru, xdy dWrg c6c tii li€u, dC

tei, d,5 6n thuQc linh qrc chuy6n m6n dim nhiQm.
Bitit vfln dUng c6c ki6n thirc co ban vd n6ng cao vd ngfu:h,
linh r,uc; .g ky ning thuy6t trinh, giang day, hufng dan
nghiqp W ve ngd.nh, linh v.uc.

Ap dUng thenh thpo c6c ki6n thric, ki thupt xdy dr,mg, ban
henh vdn ban vdo c6ng viQc theo y6u cdu cria vitri vi6c lam.

5.2. YOu

Nh6m nins luc l{5ng lqc cg th6 Cnp iIO
Dao dric vd bin linh 2-3
TO chfc thgc hiQn cdng viQc /.-3
Soan th6o vd ban hanh v[n b6n z-5
Giao ti6p rlmg xu 2-3

Quan hQ ph6i hqp J-)

Su dpng ngo4i ngfiNh6m ndng lgc
chung Su dpng c6ng ngli Q th6ng tin

Phu hqrp v6i chric
,fog, nhiQm
cria c0 QUffi,
chric, dcm vi su
dUng vi tri viQc
rr t IIam ouoc cap co
thAm quyen ph6
duyQt.

\r.u

to

Khi ndng chri tri tham muu xdy dgng
cdc vdn bin (theo nhiQm l1r ctra vi tri
viOc lAm).

z-)

Khi nang hudng d6n thgc hi€n c6c vdn
ban (theo nhiem vu ctra vi tri vi0c iam).

:-J

Nh6m ndng luc
chuy6n m6n

KhA ndng ki6m tra viQc thUc hiQn c6c z-5



vdn biur (theo nhiQm v-\r cua v! tri viQc
ldm).
Kh6 ndng ph6i hqp thr,rc hiQn circ vdn
ban (theo nhiem v.u ctra vi tri viQc lim).
Khi nSng tham dinh, gop i,c6c vdn b6n
(theo nhiQm yu cira vi tri vi6c lam).

./.-)

Nh6m ndng lgc
quan ly

Tu duy chi6n lugc 1-2

Quan Iy sU thay d6i l-2
Ra quydt dinh r-2
Quin V ngu6n luc t-2
Ph6t tri6n nhdn vi6n 7-2

Wnh l{guon, 06 02 ndm 2024
G

H4nh



UBND THANH PHO cnAu Doc
TRUOI{G nnAu Crao ANH EAO

ceNG HoA xA uer cu0 Ncni,t vrpr NAM

Phg lgc II
rAN nn6 rA c0Nc vrEC vA KIruNc NANc LtIc

CUA VI TRT YISC LAM
(Kdm theo Oe an sii ZZtp,L-UC,l,D, ngdy 06/02/2024 cila trudng Mdu gido Anh Ddo)

xrr. vI rRf vn0c LAM cAN sII rrr0 au'i,

1. Mgc ti6u vi tri viQc lirm
Quin ly tiOn, tdi sin, giSy to co giSdugc giao qu6n ly duoc an todn, dAy dt, klp

thli, chinh xdc, dip img ydu cAu quin ly; thuc hiQn nhi6m vp thu qu! dAy dii, kip thoi,
chfnh x6c, dring quy dinh; thUc thi cric nhi€m vu chuy€n m6n theo m6ng c6ng viQc
dugc phan c6ng.

2. Cic c6ng viQc vir ti6u chi il6nh gi6

T6n Vi tri viQc ldm:
NhAn vi6n thrri qui

M6 vi trf viQc ldm: CMDC.03.09
Ngny b6t ddu thgc hiQn: fC tu khi de 6n dugc ph€
duyQt

Dfa tli6m ldm viQc
Trucrng MAu Gi6o Anh Ddo. 56 32, t6 6, kh6m Vinh
T6n, phulng Vinh Ngucrn, thanh pfriS Cfrau Edc, tinh
An Giang.

Quy trinh cOng viQc li€n
quan:

Thyc hi6n theo quy dinh tqi cdc vdn b6n quy pham
ph6p lupt, vdn ban hudrng dan vA chric ,tog, nhiQm
v.u, quydn h4n, co c6u t6 chfc vd hopt dQng cta co.so
gi6o. dpc mAm non c6ng lQp cria co quan c6 thAm
quyen.

ThOng tu sd t2l2022lTT-BNIV ngay 30 thang 12

ndm 2022 cira BQ NQi ru Hucrng dan vA vi tri viQc
ldm c6ng chric ldnh dpo, quan ly; nghiQp vu chuy6n
m6n dtng chung; h5 trg, phUc v.u hong co quan, to
chric hanh chinh vi vi tri viQc lim chric danh nghC
nghigp dtng chung; h5 trg, phUc vu trong dcrn vi sp
nghiqp c6ng lQp;

Th6ng tu sO |912}231TT-BGDDT ngay 30 th6ng 10

nirrr.2023 cua BQ gi6o ftrc ddo t4o hucrng d6n vC vi
tri vi6c ldm, co c6u vi6n chric theo chr?c danh nghe
nehiQp vd dinh mfic sO lugng ngudi ldm viQc trong
c6c co so gi6o dpc mdm non c6ng lQp;

TT Cic nhi0m vU, c6ng viOc Ti6u chi drinh gi6 hohn
thirnh nhiQm vgNhiQm vs, C6ng vi6c cu th6



, A .A
mang cong Yrgc

2.t

Tham gia xdy
dWng vdn ban
quy ph?m ph6p
1u4t vi c6c quy
dinh c6 1i6n
quan.

Ph6i hqp tham gia ddi vdi c6c vdn
ban quy pharn phap luflt, quy trinh
nghiQp v.u; quy dinh c6 1i6n quan
d6n qudn ly kho, qu! don Ii; quy
trinh qghiep vu 1i6n quan ddn ki6m
sorit ti6n mdt, tAi sin quy, gi6y to c6
gi6 thuQc pham vi quan ly.

C6c v5.n ban quy pham
ph5p luft, quy dinh,
quy trinh nghi€p yu
li6n qpan d6n ki6m
sorit ti6n m{t, tii s6n
quy, eidy t0 c6 glit,
dugg cdp c6 tham
quy6n th6ng qua.

2.2

H.{cn g d6n vd
tri6n khai thgc
hiQn citc vdn
ban.

l.Tham gia hudng dan tri6n khai
thUc hipn cdc vdn ban quy phqq
ph6p luft, quy dinh c6 li6n quan v€
quan ly kho, qu! dcrn yi; qgy trinh
nghiep v.u lidn quan ddn ki6m so6t
ti6n m4t, tiri silr quy, gi6y td c6 gi6
thu6c pham vi quin ly theo phen
c6ng.

1.VAn ban, tai hQu
dqgc ban_ hanh dung
ti6n dQ, kti ho4ch, thg'i
gian vd b6o dim chdt
lugng theo y6u c6u
cira cdp tr0n.

2. TO chirc thgc hiqn ch6 dQ, chinh
s6ch chuy€n m6n, nghiQp v.u; dA

i,
xudt c6c biQn phap dO ndng cao hiQu

lgc, hiQu qud qudn Iy vC quan ly
kho, quV dcrn vi; quy trinh nghiQp vp)LJ

1i6n quan d6n ki6m so6t ti6n m{t, tdi
sirr quy, gi6y to c6 gi6 theo phdn
c6ng.

2. Thgc hiQn dugc cdc

nQi dung vO nghiQp v.u

theo phdn c6ng d6 c6c

t6 chirc, c6 nhdn khric
hi6u, tri6n khai dugc vd
-.,4. ,
det Ket qua.

3. Tham gia cdc chuy6n.dC b6i
dudng nghi-Op ru, ph6 bi6n kinh
nghiQm v0 c6ng t6c hopch dinh va
thgc thi chinh s6ch vC quin ly kho,
qu! don vi; quy trinh nghiQp v.u
1i6n quan ddn ki6m so6t ti6n m{t,
tdi s6n quy, gi6y td c6 gi6 theo
pham vi qu6n 1y.

3. Dugc co quan, tO

chftc lop ddo t4o, b6i
du0ng d6nh gi6 hoan
thanh.

2.3

Ki6m .tra, so
k6t, t6ng ket
viEc thUc hipn
c5c vdn bin.

Tl1am gia t6 chric scr k6t, t6ng k6t,
ki6m tra, ph6n tich, danh gi6 vd b6o
c6o viQc thpc hiQn c6c quy dinh cua
ph6p luft vC quan lf kho, qu! don
vi; quy trinh nghiQp vp 1i6n quan
d€n ki6m so6t ti6n m{t, tdi sdn quy,
gidy td c6 gi6 thuQc phem vi quin
ly.

1. Van ban brio c6o kOt
que ki6m tra dugc
thqc hiQn dirng thoi
hen quy dinh.
2. NiQi dung b6o cfio,
danh grd c6 dC xudt
kip thdi, d*g ke
hoach, dugc c6p c6
tham quydn ph€ duyQt.

2.4

Tham gia y
-4.Klen dol vol

c6c vdn bin c6

1i6n quan.

Tham gia g6p y cdc quy dinh cua
ph6p luQt c6 1i0n quan dOn linh vuc
qu6n ly kho, qu! don vi; qgy trinh
nghiQp v.u li€n quan d6rl ki6m so6t
ti6n mflt, tdi san quy, gidy to c6 gi6
theo phdn c6ng.

NQi dung tham gia
th0m dinh, eop i dugc
hodn thanh th.eo dring
kO ho4ch, chdt l,rqrrg
do ngucri chu tri giao.

Thuc hi6n c5c Td chfc tri6n khai thuc hi6n c6c D6m b6o quy trinh



2.5

ho4t dQng

chuyen m6n,
nghiQp rU.

ho4t dQng chuy6n m6n, nghiQp v.u
theo nhiQm vU dugc phan c6ng, cu
th6:
Thirc hiQn thu, chi ti€n mpt, gi6y to
co gifl, tii san quy kh6c trong pham
vi dugc giao.
B6o quan an todn tuyet d6i c6c lopi
ti6n m{t, tdi san quy, gidy to c6 girl
tpi noi giao dfch.
Quan ly, ghi chdp cAp nhpt s6 qu!
vd ciic s6 s6ch kh6c d6y dtr, 16 rirng,
chinh x6c.
^. I
Ch6p henh quy dinh ki6m kC tii s6n
cu6i ngiy
Ldm c6c b6o c6o th6ng k€ c6 1i6n
quan khi duqc ph6n c6ng.

cdng t6c vd theo dirng
k€. ho4ch vd ti6n dQ,
ch6t lugng vd hiQu qui
c6ng viQc.

2.6

Fh6i hqrp thsc
Iuen. fhOi hq,p voi c6c dcrn vi 1i6n quan

tham muu ho4ch dinh vd thgc thi
c6c nhiQm v li6n quan d6n nginh,
linh v.uc nhiQm v.u du-o. c phan cdng. qua cao.

2. NQi dung ph6i hqp
duoc hoan thanh dat
chdt luqng, theo dring
ti6n d6 kO hoach.

2.7 Thpc hiQn

nhiQm v.u

chung, hQi hqp.

Tham dir c6c cuQc hgp 1i6n quan
d6n linh vgc chuy6n m6n o trong vdr

ngoii cton vi theo phdn c6ng.

Tham dU dAy dri, chuAn
bi tAi HQu vi y ki€n ph6t
bi6u theo y6u cdu.

2.8

X6y dpg vd thgc hi6n kO ho4ch c6ng tdc ndm, quy,
th5ng, tudn cua c6 nhAn.

XAy dgng, thUc hiQn
kC ho4ch theo drxrg kO
hopch cdng tdc cria
don vi, c0 quan vi
nhi€m vu dugc giao.

2.9 ThU. hiQn c6c nhiQm vp kh6c do c6p trdn ph6n c6ng.

3. Cic m6i quan hQ c6ng viQc

3.1. BGn tro

Duqc quf,n Iy tllc titip vi
ki6m duyOt k6t quf, boi

Quag hQ phiii hgp tryc
ti6p trong tlcrn vi C6c dcrn v! phiii hqp chinh

Hiqu truong
C6c vi€n chtc chirc
chuy6n m6n kh6c trong
dcrn vi.

HQi d6ng ffi*g; hQi d6ng
thi dua khen thuong; hQi
dirg ki lupt; hQi d6ng tu
vdn; to chuc D6ng CQng
s6n Vi6t Nam, tO chirc
C6ng dodn, tO chiic Eoan
Thanh ni6n Cdng san Ho
Chi Minh; circ t6 chuy6n

" ,; -mon, Io van pnong; cac



I

nh6m tr6, i6p m6u gi6o.

3.2. BGn

4. vl

Bin chfit quan h0Co quan, t6 chri'c c6 quan hQ chinh

Tham gia circ cuQc hgp c6 1i6n quan.

Cung cdp citc th6ng tin theo y6u cAu.

Thu thap c6c th6ng tin cAn thi6t cho viQc

thgc hiQn c6ng viQc chuyOn m6n.

L6y th6ng tin thi5ng k6.

ThUc hien b6o c6o theo y€u cAu.

66an nhen d6n cdp thanh ph6 ;

Phdng GiSo dpc vd Ddo t4o vh c5c co
quan chuydn mdn kh6c thuQc Uy ban
nhdn ddn cdp thanh ph6.

Uy ban x5, phudng, thi tr6n; cdc cs
,l

so gi6o dpc mAm non kh6c.

C6c tii chric, doan thiS kh6c

TT Quydn h4n cg th6

4.7 Dugc chu dOng vd phucnrgphap thUc hi6n c6ng viQc dugc giao.

4.2 Tham eia!, ki5n v6 c6c viQc chuyOn m6n ctra dcrn vi.

4.3
Dugc cung cdp cdc th6ng tin chi dao di6u hanh cua tO chric trong phpm vi
nhiOm v.u dugc giao theo quy dtnh.

4.4
Dugc y6u cAu cung c6p thdng tin vd d6nh gi6 mric d6 x6c thgc cria th6ng tin
phpc qr cho nhiqm v.u du-o. c giao.

4.5
Dugc tham gia cdc cuQc hgp trong vd ngohi co quan theo su phan c6ng cria thtr
tru&ng.

5. C6c y6u cAu vd trinh dQ, ning lgc

5.1. YOu cAu vd trinh

Nh6m y6u cAu YGu cAu cu th6

Trinh d6 ddo tpo
C6 bang cdp ho{c chuyCn ngdnh ddo tpo phu hqp v6i linh v.uc
c6ng t5c vd vi tri vi6c ldm.

Ki6n thric bO tro C.Q .hfrrg chi boi du&ng ki6n thirc theo y€u cAu dOi v6i vi tri
vlec lam

Kinh nghiQm

(thanh tich c6ng

t6c)

C6 dt di6u kiqn, ti6u chu6n theo quy dfnh cua Chinh phtr v0
ngpch theo quy dinh.

PhAm chlrt cS,nhan
TuyQt d6i trung thdnh, tin tucrng, nghiCm tuc ch6p hanh chu
truong, chinh s6ch cira Ding, ph6p luft cria nhd nu6c, quy dinh
cfia ccv guan.
Tinh thAn tr6ch nhiQm cao vdi c6ng viQc, v6i tpp th6, phtii hqp

.4.
cong tac tot.
Trung thuc, thing thin, ki6n dinh nhu:rg bi6t lang nghe.

Di0m tinh, nguyOn tic, cAn thfln, bio mpt th6ng tin.
Kh6 n6ng doirn t<rit nQi Ug.

Chiu dugc 6p lirc trong c6ng viQc.

Tfp trung, s6ng tao, tu duy dQc 10p vd logic.



C6c y6u cAu kh6c
C6 kha 1619, dd xu6t ntrirrrg chir trucrng, gi6i phdp gi6i quy0t

c6c vdn dO thgc ti6n h6n quan dtin mang c6ng viQc dugc phen

c6ng vi li€n quan d6n chfc odrrg, nhiem vu cira don vi cdng
^ .a :.

t6c nguy€n tdc, can than, b6o mpt th6ng tin.

C6 kha ndng tti chtc tri6n khai nghidn ciru, thgc hien c6c dO

tei, de an thu6c linh v.uc chuy6n m6n;

Hi€u Uiet vA Hnh v.uc c6ng t6c kho, qu! vi dinh huong ph6t

tri6n.

5.2. YGu cAu vd

Nh6m ning lgc l{ing lqc cg th6 C6p tIQ

Epo dric vd ban linh 1

T6 chric thlrc hiQn c6ng viQc 1

SoAn thio vd ban hanh vdn ban 1

Giao ti€p img xu 1

Quan hQ ph6i hqp I

St dpng ngopi ngt
Nh6m ndng luc

chung St dpng c6ng nghe th6ng tin

Phu hqp voi
chric ndng,

nhiQm v.u cria
co quan, t6

chfc, dcrn vi su
dung vitri viQc

lim dugc cdp
c6 thdm quy€n

ph6 duyQt.

KhA ndng tham gia xAy dUng cttc vdn ban (theo
nhiQm vu cta vi trf viQc ldm).

t-2

KhdL ndng thuc hi6n cdc vtut b6n (theo nhiQm
vu cira vi ki vi€c 1em).

t-2

Kh6 nang ki€m tra viQc thyc hiQn c6c vdn b6n
(theo nhiQm vr=r cria vi tri viQc ldm).

1.,

KhA nang phOi hqp thuc hi6n c5c vdn b6n
(theo nhiQm r,u cria vitri viQc ldm).

l-2

Nh6m ndng luc
chuydn m6n

Kh6 nlng g6p y c6c v5n ban (theo nhiQm v.u

cfia vf tri viQc lAm).
t-2

Nh6m n6ng luc quan Tu duv chi6n luoc
J. r-2



ly Quin ly sU thaY d6i

Ra quy0t dinh

Quin ly ngu6n lgc

Ph6t tri6n nhdn vi6n
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Wnh I'lguon, ngdy 2024
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UBND THANH PHO CHAU DOC
TRUONIG uAu CraO Al{H DAO

ceNG HoA xA ugl csu Ncnia vITT NAM
D6c I6n - Tu do - Hanh nhrtc

Phg lgc II
BAN VTO TA CONC YIEC VA KTIUNG NANG LIJC

I

CUA VI TRI WEC LAM
(Kdm theo Oi an sA ZZ/D,1,-UC.I,D, ngdy 06/02/2024 cila rradng Mdu gido Anh Ddo)

xrr. vI TRi vrl0c LAM THrI YIEN UtN H4.NG rV

TOn YTVL:

ThuviQn viGn h4ng
IV

MZ vi tri vi€c ldm: CMDC.04.10

Ngdy Uat Aiu thrrc hign: fC tu khi di) 6n dusc ph€ duyQt

Dia diOm ldm viQc
Trucrng MAu Gi6o Anh Ddo. Sd 32, tO 6, kh6m Vinh Tan,
phucrng Vinh Nguon, thAnh ptr6 Cfrau D6c, tinh An Giang.

Quy trinh c6ng viQc
li6n quan

Thgc hiQn theo qyy d{rh tqi cdc vdn ban quy phpm.ph6p lu$t,

"?n 
b.* hudng d6n v6 chric n5ng, nhiQm vu, quy6n h4n, co

c6u t6 chric vd hopt dQng cua co s& gi6o ftrc mdm non c6ng
lpp cira co quan c6 th6m quy6n.

Th6ng tu s6 10120231TT-BVHTTDL ngiy 09 thang 8 ndm
2023 cta BQ Vdn h6a th6 thao vd du lich huong d6n vi tri
viQc ldm ldnh d4o, quin ly vn chric danh nghC nghiQp chuy6n

A . .r rnginh, co cdu vi6n chric theo chric danh ngh6 nghipn trong
dcrn vf sU nghiQp c6ng lpp thuQc linh vuc vdn h6a, thd thao vi
du lich.
Th6ng tu sti lgl2\%nT-BGDDT ngly 30 thang 10 ndm

2023 cria BQ gi6o dpc ddo t4o hudng ddn vC vi trf viQc ldrn, co
c6u vi0n chirc theo chirc danh nghA nghiQp vd dinh mric s5

lugng ngudi lim viQc trong c6c co sd gi6o duc mAm non cdng
lap;.

TT
Cfc nhiOm vu, cdng viOc

Ti6u chi d6nh gi6 hoirn
thinh nhiQm vUNhiQm vg, ming

cdng viOc
Cdng viQc cq th6

1 Td chric thr;c hiQn

1. Mgc ti6u vi tri viQc ldrm

Thgc hiQn c6c ho4t dQng nghiQp v.u thu viOn yOu cAu chuy€n m6n theo phdn
A , r r .A , , i, , ., A

cdng cria cap c6 thdm quy€n vi chiu trdch nhiQm tru6c c6p c6 thdm quydn vd tru6c
phap luQt vO nhiqm v.u dugc giao.

2. Cic nhiQm vg, c6ng viQc vir ti6u chi dinh gi6



1.1
Xdy dung tt5
hopch

Thgc hiqn k6 hopch hang ndm vd
nhiem v.u chuyOn m6n dung dam
nhiQm theo phAn cdng.

X0y dpg vd thr,rc hiQn kti hoach
c6ng t6c nlm, quy, thrlng, tuAn ctra

c6 nh6n theo ph6n c6ng.

K6 ho4ch dugc xdy
drms trdn co sd n6i
dung kC hoqch c6ng
tirc oia dcm vi vd dugc
thgc hien theo drrng
., A aAtlen oo.

1.2

Thgc hiQn cdc
hopt dQng
chuy6n m6n,
nghiQp vp

Xt ry tdi nguy6n th6ng tin, bao
g6m, TA ry, k! thu4t, xu ly hinh
thric, t6 chric tlri nguy6n th6ng tin c6
n6i dung don gi6n, ph6 cap.

-iTO chric tdi nguy6n th6ng tin bao
g6m: T6 chric cdc loqi tdi liQu trong
kho tdi liQu vd thr,rc hiQn ciic c6ng
dopn thu c6ng frong bAo quan c5c
loai tdi liQu.

Tham gia ki6m k6, thanh loc tai
nguyOn th6ng tin theo phan c6ng.

,.4
Tryc ti€p phUc vp ngudi su dung thu
viQn.

Eam b6o quy trinh
.9rg tdc vir$eg dung
k0 hopch v0 ti6n dQ,

ch6t lugng, hieu qua
cdng viQc.

1.3

Thgc hiqn cdc
nhiQm W
chung, hQi hqp

Tham dg c6c cuQc hgp don vi theo
ph6n c6ng.

Tham ds ddy dt,
chudn bi y ki6n phat
bi6u theo y6u cAu.

1.4
fnOi ngi'p c6ng

t6c

ehOi hqp vdi vi6n chfc, nguoi lao
dQng trong trong dcrn vi thuc hiQn
nhiQm v.u.

XAy dpg mdi quan hQ

tich cgc trong c6ng t5c
theo dorg quy ch6,
quy dlnh.

2 Thuc hi6n c6c nhiQm vp kh6c do c6p c6 th6m quyAn giao.

3. C6c m5i quan hQ trong cdng viQc

3.1. BAn

Duqc quin Iy tlfc ti6p vi
ki6m duv0t k6t qui b&i

Quin ly trqc ti6p Cfc dun v! phiii hgp chinh

HiQu tru&ng, ph6 hiQu
tru&ng, t6 trucrng chuy€n
m6n

[Vi6n chirc, ngudi iao
dOng trong dorn vi

I

[Igi aOng trucrng; hQi ddng

ftf,i Aru khen thucrng; hQi

ld6ng ki luflt; hei ddng tu
t,e
vdn; td chr?c D*g CQng
sin ViQt Nam, tO chirc
COng doin, td chfc Dodn
Thanh ni6n COng san H0
Chi Minh; cdc t6 chuy€n

i - 11mon, to van pnong; cac
nh6m tr6, 16p m5u girio.



3.2. Bdn

4. YI

5. C6c y6u cAu vd trinh dQ, nlng lr;c

5.L YAu cdu vi trinh kinh va dm chiit cd nhdn

Co quan, t6 chtic c6 quan h0 chinh Bin ch6t quan h0
Uy ban nhAn d6n c6p thenh ph6 ;

Phdng Gi6o dlrc vd Ddo t4o vir c6c co
quan chuyOn m6n kh6c thu6c Uy ban
nhan d6n c6p thanh ph6.

Uy ban xi,.phulng, thi triln; cdc co sd
gi6o dgc m6m non kh5c.

C6c t6 chfc, dodn thti kh6c

Thgc hiQn nhi€m vr,r dugc phan c6ng

TT Quy6n han cu th6

4.t Tryc
tru6c

,iT
cap

thgc hiQn cdc nhiQm v.u dugc ph6n cdng, b6o c6o vi chiu trdchnhiQm
,.,4 l I

c6 thAm quydn v0 k6t qud thgc hien nhiem ru.
4.2 4gjeg rqQql1gp.hQi nghf v0 iinh vuc dugc phan c6ng.Tham

4.3
nhOi hq'p vdi c6c c6 nh6n, td chric kh5c trong vi€c tri6n khai, nhi-6m v.u dugc c6p

, ,t A ), .
co tnam quyen glao.

Nh6m y6u cAu YGu ciu cu th6

Trinh d6 ddo tpo

du0ng,B6i
chimg chi

C6 chimg chi b6i dudng ti6u chuAn chric danh nghA nehigp
vi6n chric chuy6n nganb thu vi6n.

PhAm chdt cdnh6n

TuyQt d6i trung thenh, tin tu&ng, nghiCm tuc ch6p hanh chu
trucrng, chinh s6ch cira Ding, ph6p ludt cria Nhi nudc, Quy
dinh cira co quan.

Tinh then f:dchnhiem cao vdi c6ng viQc vdi
,i,

cong tac tot.

Trung thgc, ki6n dinh.r.tung bi6t hng nghe.

Di6m tinh, cAn then.

KhA n6ng s6ng tao, tu duy dQc lpp.

doan k€t nQi bQ.Khe

t6p th6, nirOi tiCf 
I

l{h6m nins TCn ning lrfc Cdp tIO

5.2. Ctic

C6 bing t6t nghiQp trung c6p tro l€n chuy6n nganh th6ng tin -
thu vi6n. Truong ho,p t6t nghiQp trung cdp trl l€n chuy€n
ngas khSc ph6i c6 chimg chi b6i du&ng ki6n thric, kg ndrg
ngh6 nghiQ.p chuygn ngdnh th6ng tin - thu vi6n do co quan, t5
chric c6 thAm quy0n c6p.



luc

Nh6m n5ng lpc
chung

Dao dric vd ban linh 2

Tti chric thgc hiQn cdng viQc 2

Soan th6o vd ban hanh v6n ban 2

Giao ti6p img xu 2

Quan h0 ph6i hqp 2

Su dung ngopi ngt Pht hqp v6i chirc
rtug, ohiery 

"Ucira co euffi, t6 chric,
dcrn vf su dpng yi tti

AA
vlgc lam ougc cap co
tham quydn ph6,duy€t

Sir firng cdng nghe thdng tin

Nh6m n6ng lgc
chuy6n m6n

I(hi ning tham muu xdy dpe c6c vdn b6n:

Tham giax6"y dgng c6c nghiQp vp chuyOn m6n
cria dcrn vi sU nghiQp c6ng lflp.

SoAn thio c6c vdn bdur thuQc phan viQc dugc
phdn c6ng.

2

Kh6 ndng huong d6n thgc hiQn c6c v6n ban: Khi
n6ng huong d6n thUc hiQn chuy6n m6n, nghi-Cp

v.u cho vi6n chric cung hane hoEc hang th6p hon.
2

Kha
cht

nAng

tri to
ki6m tra viQc thUc hiQn c6c vdn b6n:
chrlc ki6m tra, phdn tich danh gi6,b6o

c6o t6ng k6t viec thgc hiQn c5c vdn ban thuQc
plrA*.vi qu6n ly theo nhiQm ru 9uq..phdn c6ng;
d6 xudt chu trucrng, biQn ph6p u6n ndn, di6u
chinh.

2

Kh6 ndng thAm dinh, e6p ! c6c v6n bin: Tham
gia g6p y citc nghiQp v.u chuyCn m6n cta don vi
sp nghiOp cdng 14p dugc phdn c6ng.

2

Khi ning thUc hien hopt dQng chuy6n m6n,
nghiQp v.u: Bi6t ph6i hgp voi citc clcrn vi li€n
quan vd vi6n chric kh6c tri6n khai c6ng viQc,
thgc hiQn diing thAm quyAn vir triich nhipm dugc
giao.

2

Nh6m ndng
lgc quan ly

Tu duy chiOn lugc 2

Quin ly sU thay d6i

Ra quy5t dinh 2

Qu6n ly ngudn luc )

Ph6t tri6n nh6n vi6n 2

2
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ceNG HoA xA ngr cHU Ncnia vrpr NAM
DOc l6p - Tu do - Hanh phfc

Phq lqc II
BAN luo TA conc vIEC VA KIIUNG NANG LTIC,'

CUA VI TRI VIEC LAM
(Kim theo Od an sii ZZtp,l-UGeD, ngdy 06/02/2024 cila trudng Mdu gido Anh Ddo)

)ilv.\rI rni vrpc lAwr y TE HQC Dr.Iof{c

1. Mgc ti6u vi trf viQc lim
Chri tri thuc hiQn c6ng tdc y t6 truong hoc trong co sd gi6o duc.

2. Cdc vi ti6u chi tLlnh

TOn vi fri viQc ldm:
Y tii hqc tludng

Md vi tri viQc ldm: CMDC.05.11

Dia di6m ldm vi6c
Trucrng MAu Gi6o Anh Ddo. 36 32, tO O, kh6m Vinh
TAn, phulng VInh Ngucrn, thdnh pfrO Cfrau Di5c, dnh
4q ltqrg.

Quy trinh c6ng viQc li6n
quan:

Th6ng tu s6 12120221TT-BNV ngey 30 thang 12 ndm
2022 cua BQ NQi v.u Hu6ng ddn vA { tri vi6c lim
c6ng chilc 16nh dao, qu6n Iy; nghiQp vu chuyOn m6n
dung chung; h5 trg, phUc vu trong co quan, t6 chric
henh chinh vi vi tri viQc ldm chric danh nghe nghiQp
d.rng chung; hd tg, phUc v.u trong don vi sU nghiep
cdng lQp;

C{c cdng viQcTT

Ming
c0ng viOc

C6ng viQc cg th6

Ti6u chi tl6nh gi6
hoin thinh cOng

.A
vrgc

TO chirc c5c hoat dOne quan lf, b6o v0 vi
chdm s6c sric kh6e neudi hoc (ki6m tra.
theo ddi sric khoe dinh lci: pnOi ncyp tO
chfc tham khrim. didu tri theo chuyOn
khoa; so- cu"u, c6p criu; ru v6n sric kh6e;
hucmg aan tO chric bta An dinh du0ne...);
Td chirc c6c hoat d6ne irut6n
duc sric khoe (biOn soan. tim kiSm c6c tdi
1i6u truv6n th6ns: t6 chric truydn th6ng,
gi6o duc sric khoe;...);

glao

Bio
thgc

an tod,rtrucrng hoc

2.t

Cdne
tircv t€
trucrng
hgc

c6ne t6c
lcj'hoPctc cachoctruorne ( b6o caoY dinh

xuAt theo

b6o c6o vd

IIBND THANH PHO CHAU DOC
TRUOI{C IrAu GIAo AI{H oAo



2.2
Cdc

nhiOrn W
kh6c

Theo phan c6ng cira HiQu truong.

3. Cric miii quao hQ trong c6ng viQc

3.1. BGn

3.2. BGn

4. vl en

Quin ly trqc ti6p Cic cir nhin, tlon v! pniii nqp
chinh

Euqc quin Iy tn;c ti6p vir
ki6m duv6t k6t qui b&i

Phr\ng y t6 truong
hoc C6c td chuy6n m6n, c6c t6

chric doan thr5 trong dorn vi
HiQu truong

Bin ch6t quan hQBan, bQ, nginh, dia phucrng c6 quan hQ

chinh

C6c bQ phAn chuy6n m6n thuQc Phdng
Gi6o dpc vi Edo t4o.

Hudng d6n, ki6m tra viQc tritin khai thgc
hiQn c6ng titcy tO trucrng hgc.

C6c td chfc, doan th€ tai dia phucrng; cdc

co s0 gi6o dpc kh6c.
fhOi trqrp thgc hiQn c6ng tdc y t6 tnrcrng
hgc.

C6c t6 chirc, cdc chuy6n gia trong vd
ngodi nu6c vA y t6 truong hgc.

NAng cao c6ng tdcy t6 trucrng hgc

TT Quy6n h4n cg th6

4.1 Dugc t.u chu thUc hiQn nhiQm v.u chuy6n m6n vdi sg ph6n c6ng, h5 nq cua t6
chuy€n m6n vd nhd truorng.

4.2 Duoc ddo tpo, OOi duong,rarg cao trinh dQ chinh tri, chuy6n rn6n, nghiqp vU;

thulng xuyQn cap nhQt ki6n thuc chuydn m6n y tC thdng qua c6c hinh thuc hQi

th6o, tpp hr16n, ddo tpo,.bOi aucrng nghiQp r,'u chuyOn m6n do ngiurh Y t6, ngdnh
Gi6o duc t6 chfc dd tri6n khai dugc c6c nhiQm v.u quy dinh.

4.3 Dugc kV hqp d6ng, nghiCn ciru khoa hgc tpi co s0 gi6o dpc kh6c ho{c co s&

nghi€n ciru khoa hgcv6i di6u kiQn b6o dim hoan thanh nhiQrn vp noi minh
c6ng titc vd dugc sg d6ng y oba hiQu trucrng bing vIn ban.

4.4 Euoc t6n kgng, b6o vd nhen phAm, danh dg vd then th6.

4.5 Dugc nghi c6c ngey 16, t6t va cac ngey nghi kh6c theo quy dinh cua ph6p lu{t

4.6 Chep hanh c6c quy dinh cua ph6p luft; quy ch6 hoat dQng, nQi quy cira co sd
gi6o duc.

5. Cilcy6u cAu vO trinh dQ, ning tqc



5.1. YGu cAu vA trinh

5.2. YGu cAu vd nlng lrpc

Nh6m yOu cAu Cic y6u cAu cg th6

Trinh d6 dio tpo C6 trinh dQ chuy6n m6n tu y si trung c5p trO 16n

Kitin thric b6 tro Trucrng hqrp nhan vi6n y t6 trucmg hgc tryc ti6p thgc hiQn
kh6m benh, chta b6nh thi phii c6 chimg chi hAnh nghA
theo quy dinh cta ph6p luat vA khem bQnh, chta benh

Kinh nghiQm (thenh
tich c6ng t6c)

Khdng

PhArn chdt c6,nh6n

- C6 tinh thSn tr6ch nhiQm, tan t.uy v6i c6ng viQc;c5 th6i dO

ni€m nd, tdn tinh khi thgc hiQn c6c nhigm vr,r b6o v6, chlm
s6c sric 1.h6" ngudi hgc; c6 y thric rdn luyQn, ndng cao
pham chAt d4o dtc ctra ngudi ldm c6ng tdc y t€

- Thuong y6u, t6n trQng vn d6i xri c6ng bdng AOi vOi ngudi
hqc; b6o dam bi mpt th6ng tin vA sric kh6e cria ngudi hoc;

- C6 tr6ch nhi6m hgp t6c v6i d6ng nghiQp, gia dinh ngudi
hgc kong viQc bdo v6, chdm s6c sric kh6e ngudi hqc;

- Thr,rc hiqn 16i s6ng ldnh manh, vdn minh, pht hqp voi
m6i trucrng gi6o dpc.

Nh6m ning
lBc

Ning lqc cg th6 Cdp tIQ

Nh6m ndng luc
chung

Giao tiiSp img xu. 1

Hgrp t6c, h6 trg d6ng nghiQp 1

Thich img vdi sp thay d6i.

Tg hgc, nghiOn criu khoa hoc.

Nh6m ndng luc
chuy6n mOn

NAm dugc c6c chu trucrng, duong l6i, cilc quy <llnh vO
.A

c6ng tric y t6 truong hoc.
I

C6 ki6n thric, hi6u bi€t v6 vi€c b6o v9 vd chdm s6c sric
khoe nguoi hgc, b6o dnm vQ sinh trudng hqc vd an toan
thpc phAm aC hoan thdnh c6c nhi6m vp dugc giao vd y
td trucrng hgc. 1

C6 hi6u tl6t vC dac di6m tAm sinh ly luatu6i phpc vp
cho c6ng tdcbtnr:g ua chdm s6c sric kho. ng.roi h'o..

1



XAy dpng dugc k6 hoach vd thuc hiqn k6 hopch t6 chtc
c5c hopt <10ng truy6n th6ng, gi6o dpc sirc kh6e.

1

C6 khe ndng phOi hcr,p vor citc t6 chric, c6 nh6n c6 1i6n
quan trong viQc tham v6n gia dinh c6ch b6o vQ vd chdm
s6c sric kh6e ngudi hoc.

1

Nh6m ndng lgc
quan ly

Quan ly sU thay d6i 1

Ra quy6t dinh 1

Wnh I'{guon, 06 4

Bich H3nh
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rrBND THANH puo cnAu ooc
TRrIol[G wrAu cr.q.o ANH oAo

ceNG sol xA ngl cHU Ncuia vrI.ET NAM
DOc lip - Tu do - I{anh phric

Phg lgc II
BAN mO rA CONC \.tEC YA KTTTNG I.IANG LUC

CUA VI TRI VryC LAM
(Kim theo pA a, tii ZZDA:UC,q.D, ngdy 06/02/2024 cila tradng Mdu gido Anh Ddo)

xv.v1 rni vnoc LAM Nr{AN rrffin nAo vP

1. Mgc ti6u vf tri viQc lirm

Thlrc hipn nhiqm tu b6o vq Tfu sd, noi lim viQc ctra co quan theo phdn cdng, d6m
b6o an ninh, an tolrn theo yOu cdu c6ng tdc cfla co quan.

2. Chc c6ng vi$c vh ti0u chi il6nh gi6

TOn VTW:
Nhfln vi6n Bflo vQ

Ma vi tri viQc lim: HTPV.}l.lz

Ngny Uit aAu thpc hiQn: til khi OO an dugc ph€ duyQt

Dia di6m lim viQc
Trucrng M6u Gi6o Anh Ddo. Sti 32, t6 6, kh6m Vinh TAn,
phucrng Vinh Ngucrn, thd,nh phO Cnau Dr5c, tinh An Giang.

Quy trinh cdng
viQc 1i6n quan

Th6ng tu sti l2l2022lTT-BNfV ngdy 30 thang 12 rldm 2022 cta
Bq NQi vp Hucrng ddn vA vi tri viQc ldm c6ng chric 15nh d4o,
quan ly; nghiQp.vg chuy6n m6n dirng chung; h6 trg, phgc v.u

trong co quan, td chric hdnh chinh vd vi tri viQc ldm chric danh
nghd nghiQp dtng chung; h5 trg, phUc vu hong dcrn vi sg nghiQp

c6ng lfp;
Th6ng tu s6 19120231TT-BGDDT ngdy 30 thang l0 ndm 2023

cua BQ gi6o dpc dio t4o hucrng d6n v0 vi tri viQc ldm, ccr c6u vi6n
chric theo chirc danh ngh6 nghiQp ,i dinh mr?c sii lugng ngudi
ldm viOc trong c6c co s0 gi6o duc mAm non c6ng 16p;

TT Cric c6ne vi€c Ti6u chi tl6nh gii hoin
thinh c6ng vi$cMins c6ne vi6c C6ne vi6c ctr th6

2.t ThWc hiqn
nhiQm vp bio
vQ trU s0 c0
quan

1. Thi:c hiQn nhiqm vU chtit
cong vao, cong ra co quan.

2. Thuc hi6n nhiQm vu tuAn tra
co dQngtry soro quan; tryc b6o
vQ tai tAng hdm; k.uc ban t4i
s6nh try sd co quan.

1. Kip thdi, chinh x6c.

2. Dt,m. b6o an ninh, an

toin try sd ccy quan theo
nhiqm vp dugc phdn c6ng.



3. Tryc camera gi5m s6t, trgc
b6o ch6y t4i trung t6m vd th6ng
b5o d6n c6c ch6t khi c6 su c5.

2.2 Che dO hOi hqp Eugc tham dp c6c cu6c hqp ii6n
-;quan den cdng t6c theo ph6n

c6ng.

DU h-op theo dung quy
dinh.

2.3 Xdy dt;ng vd
thtrc hien k0
ho4ch c6ng t6c
ndm, quy,

,lh*9, tuan cua
c6 nhdn

1. Kii ho4ch dugc
theo dring n6i dung
c6ng t6c cria Phdng.

xoy
kc

dtmg
ho4ch

2. C6ng viQc dugc thgc hiqn
theo dirng tiOn dQ kC ho4ch.

2.4 Thpc hi6n c5c nhiQm vU khdc do 15nh d4o giao

3. C6c m5i quan hQ trong cdng vigc

3.1. BGn

3.2. BGn

4. vi

5. Cr{c y6u ciiu vA trinh iIQ, nlng lgc

5.1. YOu ciu v6 trinh iI6

Dugc quin ly trqc titip vir ki6m
duyOt kiit qui b0i

Quin ly trgc ti6p Cic citnhin, tlon v! pniii ngp
chfnh

HiQu trucrng

LAnh d4o php trilchvi d6ng
nghiQp.

C5ct6 chuy€n m6n, doan th6
tai dcrn vi

DiSi tugng quan hQ chinh Bin chflt quan h€

C6ng an Thinh ph6

C6ng an XE
r"tr-':uy Dan xa; cac co so grao duc mdm
non kh6c. 

]

C5c t6 chirc, dodn th6 kh6c 
I

fhOi trqp thqc hiOn ciic hopt dQng b6o vO co quan.

TT tha

4.t Duoc y6u cAu cung c6p th6ng tin, d6nh gi6 mirc dQ x6c thuc cta th6ng tin phirc v.u
cho

4.2 Dugc tham gia c6c cqQc hqp li6n quan

I

hqn



Nh6m cau th6
al
eu cauC$c

Trinh dQ ddo t4o Tdt nghiQp tu kung hgc ph6 th6ng tro l6n vi qua lcrp b6i du0ng vC
b6o

Ki6n thfc b6 trq Nlm duqc chir trucrng, dulng ltii cria Dang vd phrlp luft Nhd nu6c
n6i chung.

C6 ki6n thric vC bio
Kinh nghiQm (thanh
tfch c6ng t6c)

Giao drSp; Qp k6 hoach; quan ly th6ng tin.

K! nang ngha.

2 ndm.theo ciu ft ntr6t tC6 kinh

Phem chdt cre nhan !u10t d<ii trung thanhr tin tu&ng, nghi€m tuc chdp hinh ducrng ltii,
chri trucnrg, :hirh s6ch ctra Dang, ph6p luat cria Nhi nu6c, quy
ch6, quy dinh cria ccy quan.

c6 tinh thdn trrich nhiQm, trung thuc, gifr nguyOn tic; c6n th6n,
ki€n nhin, kiOn tri; kh6ng chri quan, nZ"g rOi
chr linh

C6c y6u cAu kh6c NAm
m6n.

chilc cdc v5n ban ph6p luft li6n quan d6n c6ng t6c chuyOn

5.2. YGu ciu vd

Nh6m ning lqc Ning h5c cg th6 Cnp tIQ

D4o dric vi ban linh 1

T6 chirc thgc hiQn c6ng vi6c 1

Giao ti6p img xri i

Q,ran hQ ph6i hgp
1

ndng luc chung

Sri dung ngopi ngfr
1

Khi ndng lim viQc dQc lpp 1

KhA nang tri€n khai nhi0m vu 1nlng lyc chuydn m6n

Kh6 ndng hucrng d6n thuc hi€n
vl,l 1

Quin ly sy thay ddi IIndng lirc quAn ly
Ra quyilt dinh

1
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UBND TI{ANH PHO CHAU D6C
TRUONG N,TAU CTAO ANH DAO

ceNG uo,q. xA Her cnu Ncuia vIET NAM
DQc I$p - Tg do - Hpnh phrtc

Phu luc III
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Diro thfrc vir
bfln linh

T6 chri'c thuc
hiQn c6ng

viQc

Soin thio vir
ban hirnh
vIn bf,n

PhAn tich, ddnh
giri, phin bi0n,
ho4ch tlfnh
chinh srlch

HiOu biet vC

vai trd, t6c
<lQng xd hQi
cira chinh stich;
x6y dpg
khung ph6p lf
h6 trg viQc thgc
thi chinh s6ch

Nh6m nlng lgc chung

Giao ti6p
rfrng xfr

Quan hQ phtii
hqp

Thi6t lf,p crlc
dinh hu6ng
qua.n hQ d6i t6c
chi6n lugc

Sti'dgng c6ng
nghe th6ng

tin

Am hi6u vO

c6ng nghQ

th6ng tin vd c6
khi ndng l4p.
trinh phdn m6m
chuy€n ngdnh

Sil dgng
ngo4i ngir

Sir dpng thdnh
thpo ng6n ngir

Giao ti6p trOi
chdy, linh ho4t

Tao dung vdn
h6a d6n dat
viQc thgc hiQn

d4o dirc vd bfrn
linh

Eua ra c5c
dinh hucrng
chi6n luoc

Giao {ep tot v6
v6n d6 Tang
tinh chi6n luoc

Giao ti6p t6t
trong vir ngodi
c(y quan, tlcrn vf

Chfi dQng,
tr6ch nhiQm
cao v6i c6ng
viQc; hu6ng
d6n, ki6m tra
viQc thgc hiQn

Nhfln bi6t trudc
vithich img
vol yeu call
m6i ctra c6ng
viQc; ph6t huy
ngu6n luc b6n
trong vd bOn

.. -i.ngoal oe co
giti ph6p df,m
b6o ch6t ltr<rng

Thi6t lflp mang
ludi quan hQ o
nhi6u cdp

Am hi6u vA

c6ng nghQ
th6ng tin vd str

dpng dugc
nhi6u c6ng cp
O trinh dQ cao
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Tr6ch nhi0m
cao v6i c6ng
viOc ducrc giao,
gucrng mau
trong thrrc hi6n

Tu nh6n trfch
nhiQm vdi
c6ng vi6c duoc

lglao, cnuan
mgc trong thuc
hi0n

cong vlec

oc xu6t diAu
chinh thir tpc,
quy trinh ldm
viOc... kip thgi
d6 d6p ring tOt

hon nhu cAu
ctra ccr quan,
rlia phuong

Linh ho4t trong
t6 chitc thuc
hi6n c6ng vi6c
nhim d6m b6o
c5c tiOu chuAn
ch6t luong dd
th6ng nhdt

PhAn tich, ddnir
-l a.gla, de xuat

chinh s6ch pht
hqp v6i chi5n
luoc, dinh
hunng ddi hpn
cfra co quan,
don vi, dia
phucrng

Nim vfing c6c
quy dinh vd vai
trd, t6c d6ng
cira hQ thdng
vdn b6n ctia
Ding, vdn bf,n
ph6p quy vd
v[n bin hdnh
chinh cira co
quan c6 thArn
quyen

Nim duoc cdc
quy dinh vA

vin bin ctra
Edng, vdn bin
ph6p quy vd
vdn bAn hdnh

-4,cnmn de ap
dung vdo c6ng
vi0c chuy6n
m6n

Giao tit5p tOt
v6i trong n6i
b0 co quan,
don vi

Tlifc dAy giao
ti6p hai chi6u

Nghe vd trinh
bdy th6ng tin
m6t cSch rO

ring

Tirn ki6m ccr

hQi xiy du'ng

vd m6'r6ng
m?ng ludi quan

he

Hi6u bi6t co
71 A a
Dan ve cong
nghQ thdng tin
vd sir dgng mQt{ ,}, }.
so pnan mem
n0ng cao, quin
tri co so dfi liQu

Trao d6i, giAi
thich cluoc
nhirng th6ng tin
phtic trip

Trao ddi, trinh
bdy th6ng tin
ngdn ggn

Thi6t l0p duqc
I-Ii0u biOt co

L
oall ve nray
tinh vi su'dpng
rnQt s0 ph6n

t^
lxem nang cao

1

Tr6ch nhiQm
v6i c6ng vi6c
duoc giao,
chuAn muc
trong thuc hiOn

T6 chirc thirc
hiQn c6ng viQc
theo ti0u chuAn
ch6t luong, quy
trinh c6 sEn

HiCu biCt vd str
dung m6y tinh
vd mQt s6 phAn
mOm co bf,n

Giao titip co
ben

mang
hQ tot
b0

!.
Iao mor quan

hQ t6t, chtr
. t.,

dong phor l10p

v<i'i d6ng
nghidp trong
c6ng viQc

lu6i quan
trong nOi
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Nh6m ning lgc chuy6n m6n
cfp
do fiem tra thgc

hiQn vin bf,n
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Tham muu xiy drfng
vIn bin

- Clitr tri nghiCn cr?ur xdy
dung vdn b6n thuQc pham
vi qudn 11i., trinh c6p c6
thdm quy6n ban hinh.

- Chtr tri nghiOn cuu dA xu6t, --\ ,
x6y dmg c6c dC 6n c[ra hQ

thl5ng chinh tri holc cua
ngdnh, linh vlrc c6ng t6c
dugc ph6n c6ng.

- Cht tri nghiCn ciru x0y
dung c6c vdn bin thuQc
pham vi quin ly, trinh c6p
c6 thAm quyAn ban hdnh.

- qhi, tri xdy dpng ki5 ho4ch
tri6n khai thgc hiQn c6c vdn
bAn thuQc pham vi quf,n ly.

- Tham gia xAy drmg dA an
trinh c6p co thAm quyAn

Hufng d6n thqc
hi$n v5n bin

- Cht tri x6y dlmg
hudng d5n thpc hiQn
c6c vdn bAn thuQc
pham vi qu6n lf.
- Cht tri xdy dung
gi6o trinh; tham gia
giAng.day c6c l6p ddo
t4o, b6i du0ng
chuy6n m6n, nghiQp
vg cho c6n b6, c6ng
chric.

- Chn tri x6y dpg
hu6ng d6n tri6n khai
thgc hiQn c6c vdn bAn

thuQc ph4m vi quan
ly.

- Tham gia gi6ng d4y
c6c 16p ddo tpo, b6i
du&ng nghigp vp cho
c6n bQ, cdng chirc.

ThAm dinh vIn
bin

Chtr tri t6 chric thAm
dlnh c6c v6n bdn
thuQc linh vgc c6ng
t6c clugc phdn c6ng.

T6 chric thAm dinh
c6c vdn b6n thuQc

linh vgc c6ng t6c
dugc phdn cdng.

T6 chfc thqc hi$n
vIn bin

Chri tri t6 chric ki6m
tra, phdn tich d6nh
gi6,b6o crio t6ng ktit
viQc thpc hiQn cric
v[n bin thuQc ph4m
vi quan l1i theo nhiQm
vg dugc phdn c6ng;
d6 xu6t chri truotrg,
biQn ph6p u6n ndn,
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theo linh v.uc c6ng t6c duoc
phdn c6ng.

- Chri tri xdy dtmg c6c vdn
bin quin ly cria ngdLnh, dia
phucrng.

- Tham giaxdy dr,rng c6c
vdn bin thuQc ph4m vi
qudn lf.
- Tham gia x6y dgng ki5
ho4ch triOn khai thqc hiQn
c6c vdn ban thuQc ph4m vi
qudn ly.

- Tharn gia xdy dpg d0 6n
tririlr c6p c6 thArn quydn
theo linh vuc c6ng t5c duoc
phdn c6ng.

- Cht tri x0y dung c6c v6n
bin quin ly cria ngdnh, dia
phucrng.

- Tham gia xiy dpg
hufng d6n thUc hi6n
cdc vdn bin thu6c
pham vi quan lf.
- Tham gia hu6ng
ddn nghiQp vu cho
cAp dudi.

di6u chinh.

Chtr tri t6 chric ki6m
tra, phdn tich drinh
girl, b6o c6o t6ng k6t
viQc thgc hi6n c6c
vdn bin thudc pham
vi qu6n lf theo nhiQm
vq duoc phAn c6ng;
dO xu6t chri truong,
bi6n phdp u6n nin,
di6u chinh.

Tham gia thAm dinh
c6c vdn b6n thu6c
linh vuc cdng t6c
duoc phAn c6ng.

Chir tri hodc tham gia
t6 chri'c tli6n khai
thUc hiQn circ ho4t
dQng thuOc chuy6n
m6n nghiOp vg.

- Tham gia xAy drmg c6c
v6n bin thuQc thAm quy0n
ban hdnh cira co quan.

- Soan th6o c6c quy dinh cU
th6, c5c vdn b6n kh6c thuOc
phAn vi6c clugc phdn c6ng.

- Kha ndng hufng
d6n thschiQn nghiQp
vu cho c6p du6i.

T6 chirc theo ddi,
ki6m tra vd b6o c6o
tinh hinh vd k6t qua
thpc hi6n c6c vdn bdn
thu6c oham vi ou6n

"lIf; d0 xuAt bi6n ph6p
u6n ndn, di6u chinh.

Chu d6ng ph6i trqp
v6'i circ don vi li6n
quan vd ph6i hqp vdi
cic c6ng chirc khfc
tri6n khai c6ng vi6c,
ldm dfng tlrAm quy6n
vd tr6ch nhi6m duoc
giao.
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Nh5m nlng llrc quin If
(ThUc hiQn theo Th6ng tu hrrong dan chuyAn ngdnh)

cap
d0
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Tu duy chi6n luqc

Dinh hu6ng xay dgng mpc
ti6u, chi6n lucrc ph6t tri6n
ddi h4n cho co quan, don
vi/ nginh, linh vuc/ dia
phucrng

Quin l1i-srl thay
oor

Cht tlQng chudn bf
vd ti5n hdnh nhirng
thay d6i, cai t6 co
bAn trong co quan,
don vi

Chtr dQng chuAn b!
vd thyc hiQn ti€n
trinh thay d6i trong
c6c linh vpc phlr
trttch

Chu dQng chuAn bi
vd thuc hi0n titin
trinh thay d6i trong
m6ng linh vuc phu
tr6ch

Ra quy6t clinh c6 6nh
hu&ng l6n d6n uy tin,
ho4t dQng cira co
qLlan, don vi

Huy dQng ngu6n lqc
trong vh ngodi co
quan, dcrn vi

XOy dtmg dinh hu6ng mgc
ti0u cria c6c linh vgc php
triich, g6p phAn xdy dgng
chi6n ltroc t6ng th6.

Ra quy€t tlfnh phric
t4p,kh6ag theo
chu6n tdc thuQc
quydn h4n, chfc
ndng cria linh vgc
phu trrich

Ra quy6t dinh kh6,
phirc t4p thuQc qr.ry6n

h4n, chric ndng ctra
phong/linh vgc/nh6m
phu tr6ch

Ra quy6t dintr ttr0
hiQn dugc ciic

^ .a
nguyen tac

Quan lf, phrit huy
dugc ngu6n luc cira
linh vgc php tr6ch

QuAn l1f, ph6t huy
dugc ngu6n luc cta
phdng

XAy dpng duoc muc ti6u,
dinh hudng clich vr"r cho
ctra mdng lTnh vtrc phu
tr6ch.

Ra quy6t tlinh Quin I;i ngu6n lr;c Ph6t tri6n nhfln
vren

T4o m6i truong phrit
tri6n, hodn thi0n ki6n
thric, k! n6ng, kinh
nghiQm

Tao co hQi cho c6p
clu6i phdt triiSn bin
thAn

Thirc d6y hqc tAp li6n
tuc vd phSt tri0n

X6y dtmg dugc mpc ti6u,
kC hoach c6ng viQc cho
nh6m/b0 phan.

Chri ttQng chuAn bi
vd thuc hiQn ti€n
trinh thay d6i cho

Quin ly, phrit huy
clugc ngu6n lyc ciia
nh6m/b0 ph6n

H6 trq viQc ph6t
tri6n, hodn thiQn ban
thAn

2
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1 X6c dinh duoc muc tiOu,

kti hoach c6ng vi0c cho
bin thdn.

nh6m/b0 ph6n

Cht dQng chu6n b!
vi thqc hiqn tien
trinh thay d6i trong
cdng viQc

Ra quy6t dinh.dr,ra
theo nguy6n tic, quy
trinh c6 sin

Td chric thgc hiQn

c6ng viQc tiOt kiQm,
hiQu qui.

Chia s6 ki6n thtrc,
chuydn mOn vdi
ngudi klr6c

rh H4nh


