
CQNG HOA X,A. IIOI CHi] NGHIA VITT NAXI

l)oc lip - tu do - llanh Phric

Tdn Xudn, ngdy I7 thdngl0 ndnx 2023

QUY CHE OAN CU T

NAM HQC 2023-2024

Cdn cri'ludt giao d4c s6 43/201g/QH14 dwqc Qtbc h6i Nu6c CHXHCN

ViQt Nam th6ng qua ngdY l4/A6/2019;

Cdn c Diiu t4 trudng Tidu hoc ban hdnh kint theo Thong tu si
28/2020,rfT- BGDET ngtty 04 thdng 9 ndm 2020 ct)a Bq trurtng BQ Gi(to duc vtt

Ddo tao;

Cdn c* quy chd tltqc hi€n ddn ch trong nhd tnrdng ban hdnh kdm theo

quydt dinh sti 04/2000/QD BGDDT ngdy 0l/j/2000 cud Ba GD DT;

Sau khi tl'ao d6i thilng nhtit fii cdc doitn th6 vd c/rc thdnh vi6n trong nhtt

trudng. Nay tradng Tidu hoc Ttin Xur)n B ban hanh quy chd clon chi nhu sau:

CIIUONG I : NHf,iI{G QUY DINI.I CHUNG

Eidu 1. Muc tliclt

Quy dinl cu th6 vd nhi€m vu vd pham vi tr'6ch nhi6m cta c6n bQ, girio

vi6n, nh6n vi€n, c6c t6 chuy€n m6n vd hgc sinh trong nhir trudlrg'

Th6ng nhAt vd quy ch6 ldm viQc, m5i quan h6 vd sq ph6i hsp ch{t chE c6

hidu qui trong viQc thlrc hi6n c6c nhiQm vu duoc phin cdng.

X6y dlrng ktr6i dodn t<6t nhdt tri, cQng ddng tr6ch nhiQm d6 thuc hiOn ti5t

c6c nhi6m vu theo phuong ch6m "ddn bi6t, dan bdn, ddn ldm, ddn ki€m tra"'

Ph6t huy quy6n ldm chu, huy d6ng ti0m n6ng tri tuC cua CBGV,NV vh hoc sinh

,rong ,tre ,*org d6 g6p ph6r x6y dqng nAn ni5p, trat tu, k! cuong vd phit tri6n

su nghi6p gi6o duc cua nhir trudng theo dudng ii5i, chir truo-ng cria Dling vd ph6p

lu0t cta Nhir nudc.

Didu 2. Nguy6n tic thrlc hiQn din chi trong nhir trudng'

D6m b6o nguy€n t6c tap trung din chu trong" hoat clQng cta cac rd chLrc

trong nhd tludng vd ph6t huy vai trd cira c6c doirn th6 trong nhd trudng'

Thuc hi6n ddn chri trong nhd trudng pht hqp Hi6n ph6p vd ph6p luit,

quydn ph6i di d6i v6i nghia vu vd tr6ch nhiQm, ddn chu phii g6n li6n v6i kj' lu{t,

$, cuong.

I]BND IP DdNG XOAI

TRU'ONC TH TAN XUAN B
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K1r6r.rg dugc c6 hdnh vi loi dqng d6n chir cfing nhu xim ph4m quyin Jirm

ch0 ldm dnh huong diSn uy tin cta tap thd. cd nhdn va cdc ho4t ddng trong nhd

trudng.

CIIT,ONG II : TO CHTIC BQ MAY

Diilu 3. HiQu truong - Ph6 hiQu tru&ng

Truhng Ti6u hgc Tdn Xuin B c6 01 hiQu trudng; 02 Ph6 hi6u trudng phu

tr6ch chuyCn m6n. Hi6u trudng vh Ph6 hiQu truong do c6p c6 th6m quydn b6

nhi6m v6i nhiQm k! 5 n[m vd ddm nhin kh6ng qu6 2 nhi6m k] tqi truong.

Eidu 4. Tii chuyGn m6n - nghiQp vq

T6 chuy6n m6n : Gdim c6c gi6o vi€n, vi6n chtc ldm c6ng t6c thu vi6n,

thi6t bi gi6o dpc. Dugc t6 chric theo kh6i. h;eu tlrlong quy dinh theo tiing nAm

lroc. Moi ro chuldn mon co nrqt t6 truong. I to plro: to van phong co mor ro
, i , .^

rru'ong. I to pho. Cdc ro lruong. to pho do hi€u Lruong bo nlri(m rao dau nim

hqc.

T6 vdn phdng : Gdm BGH, c6c nhdn vi€n: k6 torin, vdn thu, y t6 hoc

dudng, phuc vu vd b6o v0.

'Didu 5. HQi tl6ng trudng:

Thdnh phin cria hQi ddng tudng c6ng l4p gdm: bi thu c6p ty; hiQu

truong; chi tich C6ng dodn; bi thu Doirn Thanh ni6n C6ng san Hd Chi Minh;

dai diQn t6 chuydn n6n, t6 vdn phdng; dai di€n chinh quydn dia phuong vd ban

d?i di0n cha mq l.roc sinh.
--^, 'lHoi ddng truong co cht ticl.r, ph6 cht tich, thu ki vd c6c thdLnh vi6n kh6c.

.^ . ^. .:. . i, ,.^ ,. ^-So lLrong thdnh ridn cua hoi dong rrudng roi thiEu ld 07 ngudi ri toi da ld Il
ngudi.

NhiQm vg vir quy6n h4n:

Quyet nghi ve muc tieu, chi6n lugc, cdc dg 6n, k6 hoach ph6t triCn cta
nhi trudng trong tirng giai doqrn vd tirng n6m hoc;

Quy6t nghi v6 quy chti hoac sua d,ii, bo sung quy chd to ch[rc vd hoqt
-^',,i,,;1,,dong cua nia truong de 1fl nh cap co tharn quyen pne 0uy9t,

Quy6t nghi vd chri truong sir dpng tii chinh, tdi san cria nhd trudng;

Gi6m s6t c6c hoat dQng cira nhd trudng, girim s6t viQc thqc hien c6c nghi

quydt cua HQi dong truong, vidc thuc hiQn quy ch€ dAn chri trong c6c ho4t clQng

cta nhd trudng.

Didu 6. I{Qi tldng thi .Iua khen thu6'ng, hQi diing tu v6n trong nhir

truong;
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H6i ddng thi dua khen thu&ng do HiQu trudng thAnh lAp viLo dau m6i nam

hoc. Hi6u tru6ng ld chu tich H6i ddng thi dua khen thudng: Gdm c6c thdLnh vi6n

ld Bi thu chi bo, Ph6 Llieu tru'6ng, cht tich c6ng dodn, bi thu Dodn Thanh ni6n

Cdng sAn H6 Chi Minh, T6ng php tr6ch E6i, t6 truorrg td chuydn m6n, t6 trudng

t6 v[n phdng.

IJ6i ddng thj dua khen thuong girip I'IiCu trudng t6 chrlic phong triro thi

dua, d6 nghi danh s6ch khen thuong d6i v6i c6n b0, giao vi€n, nh6n vi6n, hoo

sinh nhd trudng.

HQi d6ng thi dua khen rhu6ng hgp vdo cu6i hgc kj' vd cui5i nin.r hgc.

C6c h6i d6ng tu' v6n trong nhi trudng do Hi€u trudng thdnh lap theo ttng
n[m hoc va ldm cht tlch hdi ddng. C6c hQi ddng tu v6n giirp Hi0u tludng vd

chuy€n n.r6n, quin li. Nhi6m vq, qrydn han, thdnh phAn vi thdi gian ho4t dQng

cua cac hoi dong tu rarr do Hiiu LrLrongqulet dinh.

DiAu 7. Crlc ttoirn th6 trong nhir truilng.

Nhd tludng c6 Chi b6 Dang, C6ng doirn co s6, Doiin TNCS l-lij Chi Mir r,

Ddi Thiiiu ni6n TiAn phong Hd Chi Minh duoc thdnlr lAp r i to chirc theo Didr-r lq

Ding, C6ng doin, Dodn, E6i .

CHTIONC III: NHIE\'I VU. TRACII NHIE\4 \ A MOt QUAN HE

Didu 8, FIi6u trufng.
C6ng tic t6 chirc :

Xdy dur.rg, t6 chuc b6 m5y nhir trudng. Ti6p nhpn, b6 ri vi phan c6ng

nhi6m vu c6c thinh vi€n trong nhar rrudng. Dd nghi dA bat b6 nhi6m cAn bO, cir

cdn bQ gi6o vi€n c1j hoc dio tao bdi dudng. Thuc hi€n c6c ch6 d0 chinh s6ch,

ning luong rano ngach hdng ndrn.

lidp rhin hoc sinlr rao hoc tbro gorn: tr.,l irt sinh diu.rp- ridp nhrn hoc

sinh chuy6n d6n), gi6i quy6t hoc sinh chuy6n di vd bi6n ch6 c6c 16p hgc.

Qunn lj hd so gi6o vi6n, nhin vidn.

Quan I! iiiOu hrinl.r chung moi ho;tt d0ng cua Nhd trudng Llrco qu) cho

nriy, chiu tr5,ch nhiQm trudc c6p t.en vd todn b6 hoat d6rg cua nhri truong:

Quin lf gi6o vi0n, nhAn vi6n; quin li chuy6n nrdn; ph6n c6ng cdng t6c;

ki6m tra d6nh gi6 xi5p loqri vi0n chirc h?rng ndm; thuc hi0n c6ng t6c hhen thudng,

kj' Iu{r vi0n chric theo quy din}t cua nhd nu6c.

Qu6n Ij c6c hogt ddng cta HS do nhd tludng t6 chric; xit duyQt k6t qui

ddnh gi6, xi5p loai HS, cric hd so, hqc ba cta HS; quy6t dinh v€ khen thudng, ld
lu{t HS theo quy dlntr cria BQ GD&DT.
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X6y dtmg vi t6 chric thrrc hiQn nghi€m ttc quy chli dan chri trong nh?r

trudng. Ph6i hgp ch{t chE v6i c6c t6 chuc, doan th6, c6c c6 nhAn trong nl2r
trudng, phAt huy d6n ch0 trong cAc hoat d6ng cua nhd trudng. Huong ddn. don
diic, ki6m tra ho4t d6ng cta c6p du6i trong vi6c thuc hi6n quy ch6 ddn cht vd
gini quytSt kip thdi nhfrng khi6u n4i, ki6n nghi cira cAp clu6i theo th6m quydn

dugc giao.

X6y dqng kii hoach vd t6 chirc thqc hiQn nhiQm r,.u ndm hgc; K6 hoach
ph6t ti6n nhd trudng hirng ndm vir timg thdi hj.theo y€u cAu ph6t tri6n kinh tii -
xd h6i cira dia phuong.

.,i, , ;, ^. ,Ke hoach v€ nQi dung, bien ph6p de t0 chric thuc hi6n nhiQm vu n5m hgc.
D6 ra chuong trinh c6ng t6c tudn, thdng (c6 su ph5i h . p v6i c6c t6 chfc, doan

th6 trong nhd trudng)

Quen li Ai chinh, tdi s6n crira nhA trudng, thuc hi6n ch6 d6 chinh sich.

Th5ng nh6t quen li toeLn bQ c6c ngudn thu, chi kinh phi trong vd ngodi
ngAn s6ch. DuyQt chi t6t cri c6c ngudn kinh phi cria nhd trudng cho c6c hoat
clgng trong nhd trudng.

lhuc hren cac che do chinh s6ch cria nlrd nu6c d6i vdi gi6o vi6n, nhAn
vi6n, hoc sinh.

Thuc hi6n c6ng t6c x6 h6i h6a girio duc cua nhd trulng.
Thuc hi6n ch6 dO hdi hgp theo quy dinh.

HQp theo dinh ki nhu sau :

I{6i ddng su phqm 1 16n/th6ng. Sinh hoat chuy€n m6n tni5i Z tdnltlang;
trudng I le.n/thAng; cum truong 2 th6ng/ I ldn. Sinh hoat Dodn th6 1 lAn/ th6ng.

C{c cuQc hgp hh6c:

(HiCu tru6ng th6ng b6o trong k6 hoach tuin vd th6ng)

Nhd truong ph6i hgp v6i Ban dai di6n CMHS t6 cl.rr?c Hdi nghi CMHS
vdo ddu n[m hoc. Hdng ndm, vdo dAu ndm hoc BGH phiii hop v6i Cong dolrn
nh2r trudng t6 chfc H6i nghi c6n b6 c6ng chr.tc, vi6n chric. Ddu n6n.r hoc, cuiii
hoc kj, I vd cu6i n6m hoc t6 chirc hop CMHS cric lop. Nhd tru.dng t4o diAu ki6n
: ,; -l l ,.tot nhat dd to chuc dai hdi Cong dodn, Dodn TNCSHCM vd E6i TNTp FICM

theo dinh kj,.

Hqp BGH do HiCu tru6ng tri6u tep rty theo rinh hinh c6ng vidc cdn phdi
th6ng nh6t giai quy6t.

Moi nam it nhdt 3 lin hop H6i dong truong.

Cui5i HKI vd cu5i nim hoc hop HD thi dua, khen thuong.

Cdng t6c kh6c:
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1,1. T6 trudng t6 chuy6n m6n: Chi d4o gi6o vi6n trong tri thuc hifn
cdng tic quin l;y', gi6o d9c, d6nh gi6 hoc sinh.

1,2. HiQu tru6ng chiu tr6ch nhiQm c6c b6o c6o so k6t, t6ng ktit nAm hqc.

Chu tri cric cu0c ho.p hQi ddng GV vd nh6n vi6n, c6c cu6c hop kh6c.

1.3. Hidu truong ctng v6i P.Hi6u tru6ng CM duyCt hqc ba hgc sinh.

1.4. Uf quydn: K}ti bAn c6ng tdc thi uy quy6n cho Pho HiQu truong gi6i

quy6t cdc phdn r iec cua Hi(u truong phq lrdch.

Di6u 9. Ph6 HiQu tnr&ng :

Chiu tr6ch nhi6m tru6c HiQu truong va nha truong ve cdc c6ng viQc ctugc

siao.

Cdn cu vdo cric vdn bdn chi tlqro cua cdp tr6n vd k€ ho;rch, chi ti6u cria nhd

truong dd ldp J<e hoach vd to chuc thuc hi6n c6c c6ng viQc chinh nhu sau:

Tham muu cho hi6u trudng vd viQc phdn c6ng gi6ng day vd d6nh gi6, x6p

loai gi6o vi6n vd nl.rdn vi6n.

Tham muu cho hi6u trudng vd: bi6n chii, xi5p lop cho cho hoc sinh dAu

ndm hoc: tidp nh5n hoc sinh chuydn d6n r d hoc sinh chuydn di.

Chi d4o c6c t5 chuyCn m6n, girio vi0n thpc hiQn nQi dung chuong trinh. k6

hoach day hgc theo qui dinh cira Sd GD - DT vd chi dao cta Phdng GD&DT.
Ph6 ban kiem tra hoqt dOng su phAm cria gi6o vi6n vd c6c t6 chuyCn m6n.

86 tri thdi kh6a bi6u c6c ho4t dQng gi6ng dpy trong nhd trudng.
^;D€ nghi roi lli€u truong vd rnua sirn. tu sLr:r cdc thi6t bi, sdch, cdc van

phong pham, hd so so sdch cho gi6o vi6n, hoc sinh vd c6c lop hqc theo quy dinh
nhu d phAn phu luc.

.,i, . ,i
Can doi vir de ngli chi kinh phi c6c hoat d6ng chuy6n m6n cira c6c t6

chuy6n m6n.

Ctng v6i hi6u tru6ng duyQt kli hgc b4 hgc sinh.
_.:Tiep nhdn vd chi dao thuc hi6n c6c vdn bdLn cria cdp tr€n li€n quan d6n

phAn vi6c dugc giao d6ng thdi thuc hiEn bdo crio cdp tren theo cdc v6n bdn bdn

tr€n ( gui Hi6u tu6ng 01 bin tru6c khi gui b6o crio cli).

Thay m?r Hi6u tnrorg didu hinh c6c ho4t dgng crla nhd trudng khi Hi6u
:. ^,i. ,. ,ltruong riy quy€n. Doi vrii phdn vi6c Hi6u tru6ng riy quy€n giai quy6l thay n6u

c6 kh6 khnn hay gip nhfrng sq viQc ngoiri thdrn quy6n gidi quyet thi ph6i c6

tr6ch nhi6m bdo c6o kip thdi v6i Hi6u truong ( c6 thd thong qua diQn tho4i hoic
c6c c6ch kh6c).

Di6u 10. T6 chuy6n m6n vh t5 vin phdng.

T6 chuyEn m6n vi hdnh chinl c6 nhiQm vu :

I
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1.1. T6 tru6'ng t6 chuy6n m6n: Chi dao gi6o vi6n trong to thuc hidn

cdng t6c quan li, gi6o duc, d6nh gi6 hoc sinh.

1.2. HiQu tru6ng chiu tr6ch nhi6m c6c b6o c6o so k6t, t6ng k4t ndur hoc.

Chrl tri c6c cuQc hqp h6i ddng GV vd nhAn vi6n, c6c cudc hgp kh6c.

1.3. Hi6u trudng cirng v6i P.I{i6u tru6ng CM duyQt hac ba hqc sinh.

1.4. Uj' quydn: Khi ben c0ng tAc thi uy quydn cho Ph6 Hi6u trudng giii
qu16t cdc phdn vi6c cua Hi6u truong phu lrdch.

Didu 9. Ph6 HiQu tru6ng :

Chiu tr6ch nhi6m tnr6c Hi€u truong vd nhd truong vd c6c cong viQc dugc
giao.

CEn cu vdo c6c vdn bin chi dqo ctra c6p trdn vd k6 hoach, chi ti6u cira nhd

nurdng d€ Iap kE hoach vd to chr?c thuc hi6n c6c cOng viQc chinh nl.ru sau:

Tham m r-ru cho hidu truong rd viec phdn c6ng giang day ri ddnl gid. xep

lo4i gi6o vi6n vd nh6n vi6n.

Tham muu cho hiQu trudng vd: bi6n chti, xtip 16p cho cho hoc sinh dau

ndm hoc: tidp nl.ran hoc sinh chuldn ddn va hoc sinh chuldn di.

Chi dao c6c t6 chuy6n ni6n, gi6o vi6n thuc hi6n n6i dung chuong tlinh, k6

hoach day l.roc theo qui dinh cta 56 GD - DT vd chi dao cira Phdng GD&DT.
Pho ban kiern tra hoat dQng su ph?m cria gi6o vi€n vii c6c tO chuyCn mdn.

86 td thdi kh6a bi6u c6c hoqt dQng giing d4y trong nhd trudng.

Ed nghi voi HiQu tluong vE mua sdm, tu sr.la cAc thi6t b!, s6ch, cdc vdn
phong phdrn, ho so so s6ch cho gi6o vi6n, hoc sinh vdL cdc 16p hoc theo quy dinh
nhu d phdn phu luc.

Cdn d6i va de nghi chi kinh phi c6c hoqrt d6ng chuy0n n.rdn cta cac t6

chuyOn m6n.

Ctng v6i hi6u tru6ng duy6t $i hoc ba hoc sinh.
,';

Tiep nh{n ra chi dao thLrc lrien cdc r iLn bin cua cap lren li6n quan den

phAn vi6c dugc giao ddng thdi thgc hiQn bd,o cdo cap trdn theo cdc vdn b6n ban

tren ( gid HiCu tru6ng 01 bin tru6c khi giri b6o c6o di).

Thay mflt Hieu truong didu hdnh c6c hoat d6ng cta nhd trudng khi HiQu
I ^1, ,. ,:lruong riy quyen. Doi voi phdn vi6c HiCu truong ty quy6n giii quy6t thay n0u

c6 kh6 khdn hay g6p nhimg su vidc ngodi thd,m quydn gidi quy6t thi pl.r6i c6

tr'6ch nhi6m b6o c6o klp thdi v6i Hieu truong ( co flrd thdng qua di6n thoai hoic
c6c c6ch kh6c).

Diiu 10. T6 chuydn m6n vi 16 vin phdng.

-l 
,

To chulen mdn ra hanh chinh c6 nhidm ru :
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X6y dpng vd t6 chuc thqc hiQn k6 hoach hoat dOng chung cua to, huong

din xdy itmg vd qu6n lj vi6c thuc hiQn ki! hoach c6 nh6n cria 16 vi€n (n6m hoc

vd hang rhang); nghidm tric thuc hi0n n6i quy, quy ch6 chuy6n mdn'

Sinh hoat t6 2 tan/ tnang.

T5 chric b6i du6ng chuydn mOn, nghi€p vr,r; tham gia d6ni gi6, x6p 1o4i vd

dd xu6t khen thu6:rg, kj'lu6t giao viOn vd nhAn viOn trong t6 XAy dgng tQp tht

do,in k6r. giup dd nhau trong cong tdc r a trorrg ddi song'

Ri6ng t6 chuy6n mdn c6 th6m c6c nhiQm vg sau:

Thuc hi€n dir nOi dung, chuong trinh theo quy dinh cta Phdng GD-DT'

quy ch6 ki6m tra, d6nh gi6 hqc sinh.

XAy drmg vd t6 chuc thuc hiQn c6c chuy€n d6 d5i m6i phuong ph6p giang

day vd hqc tdp, d6i m6i ki6m tra, d6nh gi6 I-IS, n6ng cao ch6t lugng giing day vd

hoc tdp cta hoc sinh; t6 chrlc thao gi6ng, c6c hoat dQng ngoai kho5, php d4o HS

y6u, b6i drong llqc sinh gi6i.

T6 tru'6ng tii chuyOn m6n c6 nhiQm vg:

Quan I1i, di6u hdnh t6 chiLc c6c ho4t dQng cta t6 vd cta cdc thirnh vi6n

Chir trl c6c chuong tdnh c6ng tric, c6c cuQc hqp cira t6'

XOy dung k6 hoach, nOi dung hoat dQng cta t6 tr6n co s6 k6 hoech hoat

d6ng c[ra nhd trudng.

Td chfc ki6m tra viQc thyc hiQn chutrng trifi, quy ch6 chuy6n mdn, hd so

s6 s6ch vd nghiQp vq su ph4m c6c thiurh vi0n trong t6 Od xlt6t v6i higu tttrdng

d6 ph6n c6ng gi6o vi€n c6 ndng Igc bdi du6ng hq" sinh ndng khi6u'

Thco doi gio giac. ngiry cong lao dong cua giiio rien De xudt cho giSo

Vi6n dugc nghi theo quy dinl, vd b6 tri gi6o vi6n day thay theo dtng quy dinh

cria nhd trudng. Lir thirnh vi6n trong ban ki6m tra, ban thi dua khen thu6ng'

Thqc hiQn ch6 d6 b6o c6o tinh hinh thuc hiQn nhiQm vu hang th6ng vi c6c

brio c6o kh6c theo Y6u cAu.

T6 tru&ng t6 hirnh chinh c6 nhiQm vg :

Phu tr6ch qutin 1i nh6n vi0n t6 hdnh chinh vd c6c mft sau :

XAy d\mg quy chi! lim viQc cta nhdn vi6n t6 hdnh chinh vi kil hoach hbat

dQng cLia t6 hdng th6ng.

Qu6n lj vi6c thuc hi6n nd n6p, t6c phong IdLm vi6c nhu: gid gidc, vi tri ldm

viQc, deo thd cdng chrlc,..

Chdrn cong Iao dong cua nhdn vien trong to'

Ph6i hop v6i BGH d6 xAy dqng vd giir gin sr'r dodn ki5t vd tilh Lhin phoi

hgp cong tic cua cdc nhan r ien.
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CIlt tri cdc cuoc hop to rhco dinh kj, hodc ddt xudt theo d€ nghi cua I-Ii€u

uuong.

Diiu 11. Thu kf hQi tl6ng

Ld ngudi gitp cho hi6u truorg thrrc hi6n mot s6 nhiinr vLr sau:

Ghi ch6p bi6n bin c6c cu6c hop don vi. hop hoi clong.lo hieu truong cht tri. Du
thao nghi quyet, cdc bdo cdo cong tdc chung cua nhir trudng, du thio cdc quy0t

dinh do hi6u trunng ban hdnh.

Theo d6i s6 li€u hqc sinh hdng thring, t6ng hop k6t que khen thudng - kj,
luat c6ng chirc, hoc sinh. Thuc hiin cic uriu th6ng kE tolg ho. p cua nhir trudng
(hi dua, kj. luAt, k5t qua d6nh giri HS) th6ng bdo k6 hoqch cOng tric hdng ruin vd

cic cong tdc dQt xurt ilreo 5 iu ciu cua hiiu truong.

Di6u 12. Cric t6 chrlc, doirn th6:

Thuc hiin nhiim r u r a hoat dorrg theo Diiu le cua cua crc to chuc Doan
'e r a su linh dao eua Dang r a Doan thi cap rrin.

Phoi ho.p voi nhi truong trong viec td ch[rc thuc hi6n quy ch6 ddn chu vd
trong cho hoat d6ng gi6o duc.

Ngudi dring dau cdc docn th6 c6 biQn phrip n6ng cao chiit luong sinh hoat

cua doan th6, ddn cht bdn bac cric cht tru'ong, biOn phip thuc hi€n c6c nhigm vu
ciLa ri.ra truong. Ldp kd hoach r a tO chirc thgc hi€n cdc phong trdo thi dua, cdc

hoat d6ng ngoiri gid I6n lop. X6y dung noi dung chuin danh gid cong 16c thi dua
(hoc kj,, nim hgc). DQng vi6n c6c thirnh vi€n hdng h6i lao d6ng, hoc tAp vi tich
cuc thi dua. Qu6n lyi qu! phic Ioi tu c6 cua nhiL trudng.

Ban thanh tla nh6n dan c6 tr6ch nhi6m thuc hi6n chirc ning gihm s6t c6ng

t6c qurin ly nhd tr udng, gilLm sdt thuc hid.n che do,chrnh sach vlr I i€c thuc hien
qu1 che dan chu, phii hidn nhiilg vi phan quy ch6 ddn cht trong nha trudng d€

nghi hi6u tlu6ng giii quy6t.

Didu 13. Cha mq HS vh Ban ilSi diQn CMIIS.

CMHS vd ngudi gi6m hd c6 tr6ch nhi6m ph5i hr.rp v6i gido vi6n ohrir

n\iern ri rrhi truorrg tlong \iec gico duc con rnrnh ri tao dietr kien rhuan li,i ri
cdc dieu kien phuc vr; cho r,i.;c hoc tAp cria con minh. C6 thO phdn 6nI, trao d6i.
g6p ! kii:n truc ti6p v6i gi6o vi€n vai r.rhd tnrdlrg hodc th6ng qua Ban dai diQn

CMHS vd nhing v6n dC liCn quan d6n cong tic giilo duc tlong nha truong.

Ban dai dien CMIIS c6 tr6ch nhiim to cnlc thu thrip j kien cria c6c bic
CMHS d6 ctng nhir trudng gi6i quy5t c6c v6n dd sau cliy:

NQi dung c6r.rg vi6c 1i6n quan c16n su ph6i hop giiia nhd tludng, gia dinh
-^ ; ,-
Je giai quldt nJrinrg ran dd licn quan dcn HS.
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VQn d6ng c6c bfc CMHS thuc hign crlc chri truong, chinh s6ch, ch6 dg me

HS dugc hudng hodc nghia vg phai d6ng g6p theo quy dinh'

Van dQng c6c bdc CMHS thuc hiQn c6c hoat dQng xd h6i ho6 gi6o duc d

dia phuong.

Diiu 14. Gi6o vi6n.

Gi6o vi€n hong tnrdng TFI li ngudi ldm nhiQm vp gi6ng dqy, gi6o dr,rc

trong nhd truor.rg gdm GVCN, CV bO mdn, GV ldm TPT, GV kiOm thu vi0n,

thi6t bl, GV PCCMC.

GV bQ m6n c6 nhi€m vg sau:

Dqy vd gi6o dqc theo chuong tuinl, k6 ho4ch gi6o dpc; thgc hi(n quy che

v0 gi6ng dpy nhu: so4n bii, cho HS thUc hanh thi nghiQm, ki6m tra, d6nh gi6,

uao rO ih"o ddi ch6t luong gi6o dpc, ghi hqc ba, gid gi6c ldm viQc dring quy

dinh, tham gia c6c hoqLt dQng cria t6 CM vd c6c hoat dQng GD do nhir truorg t6

chirc.

Ban than qr rdn luyQn dao dirc, bdi du6ng CM, nghiQp vu d6 nAng cao

chAt lugng vd hi6u qu6 gi6o dpc, giing day Tham gia c6c chuong trinh boi

dudng n6ng cao trinh dQ cl.ruy€n m6n nghiQp vu vd chinh.tri xd h6i' Tham du

cric hj, thao giAng, hQi gi6ng dinh kj' r'd cdc chuyOn d6 do t6 CM, nhir trudr.rg vd

36 GD-DT t6 chirc.

ChAp henh sg ph6n c6ng vd thuc hiQn ddy du nhiQm vp cta ngudi gi6o

vi6n theo quy ch6 chuy€n mdn va quy dinh cta ngdnh Chip hani ph6p lu{t vd

n6i qry nhi irudng; kio,., quy6t ch5ng nhfing hiQn tuo.ng ba ph6i, m6t doan k6t,

"ua 
quydn vd vi ph4m din chLi, k! cuong, ndl, n6p trong nhd trudng Trong khi

thi hdnh nhiQm vq cria minh ph6i phpc ting su chi d4o vd hu6ng din cria c6p

trCn.

Giii gin ph6m ch6t, uy tin, danh du cria nhd gi6o; guong m5u tru6c HS,

thuong y€u, t6n trong HS, d6i xri c6ng biing v6i HS, bio v€ quydn Ioi chinh

dang cua HS. T6n trQng, doan k6t, gitp dd ddng nghi€p. T6n fong, ho.p t6c va

giirp dd php huynh trong cdng t6c gi6o dgc HS.

Tham gia c6c hoat dQng gi6o duc ngoai kho6 vd c6c phong trdo thi dua do

lo hoac nha truttng 1o clluc,

Giang dqy dAm b6o nQi dung chuor.rg trinh cira B0 GD-ET vd theo quy

dinh crla Sn GD-DT vd nhd truhng. Thri 2 hdng tudn ph6i trinh lich gidng day

1s5 Uao glangl, hdng thdng phAi hodn thimh cl.tuong trinh theo ding tidn do cta

nhir trudng vir quy dinh vO cdc bdi ki6m tra.

ChSp hanh ch6 d6 sinh hoqt chuy6n m6n, c6 ddy dit c6c loai hd so theo

quy dinh cta Phdng Gi6o duc cta chuy6n m6n trudng'
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C6 trich nhi6m gi6o duc dqo clitc, hu6ng nghiQp, trAt tu an to'rn giao

th6ng, phdng cl.t6ng t6 nan xd h6i... th6ng qua gid day tr0n 16? (theo dac trung

b6 m0n, ting bdi vd tinh hu5ng cu th6). XiI li honc ph5i hop v6i girio vi€n chri

nhiQm vd BGH d6 xu lf hqc sinh vi pham n6i quy trong gid l€n ltip'

KI16ng hitt thudc khi 16n 16p, kh0ng uiSng,u,ru - bia trudc khi 10r l6p vd

k-hi ldm viec.

Gi6o vi0n chi nhi6m l6p c6 nhiQm vg sau:

- Nim viing tinh hinh hqc sinh vd moi mit d6 c6 biQn ph6p gi6o d\rc klp

thbi, phir hop d5i tuong vi hiQu qui. C6ng t6c gi6o dqc hgc sinl phiii thuong

xuy€n, 1i6n tuc kip thdi bing nhidu hinh thirc vd bi€n ph6p sao cho c6 hiQu qud

vi s6t vdi d6i tuorng; quan tdm gi6o duc nhidu hon ddi v6i hoc sinh c6 biet vd c6

hoiin cfurll dAc biQt; gid sinh hoat l6p gianh nhidu thdi giah cho c6c chuydn dd

cAn ph6i gi6o duc hoc sinh, tqo khOng khi vui ve, ph6n l<hoi Thuc hi6n vigc

dOng vi€n khen thu6ng, phO binh, ki luat kip thdi dhng ddi tuong, dirng quy

trinh, c6ng bing kh6ch quan vd co hieu qud gido duc. lay phtrnng chim gi6o duc

ld chinh dll hqrn chii viOc ph€ binh kj, lu4t.

- L{p k6 ho4ch chu nhiQm:

Cdc k6 hoach bao gdm: K6 hoach nim hoc, k6 hoach th6ng, k6 hoach

IUAII.

N6i dung cta k6 hoach: C6 nhi€m vu, chi ti6u, bi€n ph6p thuc hien, thdi

siar thuc lrien... phoi cLr rhe rd rang. chi tiet.

- Chiu tr6ch nhiQm chinh v6 k6t quA quAn ly gido duc hgc sinh, xir lj HS

vi pham vd d6rh gi6, l<hen thudng HS.

- C6 tr6ch nhi6n.r ptr6i no. p t5t v6i clic luc lugng gi6o dqc trong vd ngodi

trudng ( d[c biet ld diii v6i CMHS, GVBM rir Doan truong 1 dt! quAn ly gi6o

riuc HS c6 hiQu qu6; t6 chric c6c hoat dQng gi6o dpc, cdc phong trdo thi 
'lua, 

c6c

hoat clQng vin- th6- m!; giii gin trat tU k) cuong. phong ch6r'rg te nqn xA

h6i...nhim gi6o duc IIS ph6t triiin todn di6n, xdy dung khi5i dodn k6t tiong h6i

cldng su phqm.

- Qunn ly vd thuc hi€n dny dt viQc ghi chdp c6c loqi hil so theo quy din-h

chuyOn m6n vd luu gilr khoa hoc. Thgc hi0n diy dt ch6 d6 b6o c6o theo dring '

quy dinh vd quy trinh crla nhd trudng

- Cho pl.rdp hgc sinh dugc nghi hgc c6 1! do chinh dang kh6ng qua 3 buoi

hoc lidn nhau, n6u hqc sinh nghi hoc nhiiiu GVCN ph6i li6n lac roi CMI-IS de

n6m 16 tinh hinh vd ph5i hop giirp dd HS, ddng thdi brio c6o hiQu truong

- Ph5i ho. p v6i Hi6u tru&rg trong vigc gidi quyiit cho IIS chuy'in di.

chuyen dcn. nghi hoc ddi han. xtit hoc bong .
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- Ddnh gi6, khen thudng, ki luat hqc sinh:

Thuc hi6n danh gi6 hgc sinh theo tuan, thdng, hgc k! v?r ca nhm.

Vi6c drinh gi6 HS ph6i c6ng bing chinh x6c, kip thdi vd dring qui ch6

H6 so d6nh gi6 hqc sinh phni diy dt, hop l€.

DA xu6t danh s6ch hgc sinh dugc bi6u duong trong bu6i sinh ho4t du6i

cd, khen thu6ng HKI vd cu5i nim hqc.

D0 nghi khen thudng, ky luit HS vi pham lel HQi ddng thi dua, khen

thu6ng, kj'luat c{ia nhar trudrg. La thdnh riel trong Hoi dong ky lu{t HS khi c6

HS cia 16p minh chu nhi0m vi pham kj' luQt.

Di6u 15. Nhin vi6n hhnh chinh.

Nh6n vi6n trong nhd trudng lir nhirng ngudi ldln nhiQm vu phuc vu cho

cdng t6c qu6n li, c6ng tec giing day, hgc tAp, sinh ho4t cria c6n bQ, gi6o vi6n,

nhdn vi6n vd hoc sinh.

Ldm vi€c theo ch6 dQ hdnh chinl, ddm bio 40 gid lao dQng trong mot

tuin, duoc quy dinh cu th6 d nQi quy cira t6 hdnh chinh. Ph6i thgc hien t5t c6c

nhidrr vq chinh theo chric danh, ngodi ra ph6i lhuc hi6n c6c nhiQm vu kh6c do

BGI{ phdn c6ng.

Chuc danh vd nhi6m vq chinh cira cdc nhAn vi0n trong nhd tudng bao

gom :

- NhAn viAn kii totin:

Xiy dung d1r torin, c6n d6i tintr phi, Jap ho so tiri chinh (s6 theo d6i,

chring tu thu, chi), b6o c6o quy6t to6n c6c ngudn thu, chi trong vri ngohi ngdn

s6ch theo hu6ng <16n cria c6c c6p c6 thdm quydn d6 dirr bao phpc vg cho c6c

hoqt d6ng cria nhd trudng. 860 c6o thu chi cho HiQu trudng vdo tuan .r5i hang

th6ng tru6c khi quy6t to6n v6i kho bac v?r sd tdi chinh, ngodi ra c6 th6 ph6i b6o

c6o d$i xuAt clo y6u cAu cta HiQu tru0ng.

Tham muu cho hiQu trudng quan ty thu chi dtng ch6 dg. dani b6o nguyCn

tlc tari chinh. Chi duoc phdp chi khi n6i drurg c6ng vi6c dd c6 du to6n v?r dugc

hieu trudng duy6t chi. Thuc hi6n d6y di vd ltlp thdi ch6 d6 chinh s6ch cho c6n

b6, gi6o vi€n, nhAn vi€n vd hoc sini.r. Chiu tr6ch nhi6m quan li, luu tril 1od[ bO
,l
ho so tal cltlul.

Thuc hiOn ch6 dQ c6ng khai tdi chinh dinh k! nhu sau: Hdng quli th6ng

b6o t6ng kinh phi dugc chi, duoc quy6t to6n vd qu! tii:n mit.

Lflp s6 qu6n lli tdi sin theo quy dinh.

L{p s6 theo ddi c6ng chirc vd thqc hi6n ch6 d6 b6o c6o dinh ki vd bicn ch6 GV,

NY. Bdo qu6n hd so c6n b6, gi6o vi6n, nh6n vi6n.



Chiu su ki6m tla cira hi€u tntdng vir ".-g c6p d6y dir th6ng tin v6i Ban

tharh tra nhan ddn. Khi c6 doarn thaDh tra ldm vi€c, c6 tr6ch nhi€m cung cap da5'

dt c6c chring tii theo y€u cAu.

- Nhlin viAn thfi qu! :

Thu, nh0n tidn trong vir ngoai ngrin sich duoc cap hodc duoc thu kip thdi,

an todn c6c ngudn qu!. CAp phdt kinh phi khi c6 phi6u chi 10nh chi cla cht tAi

khoan. phidu chi cl5 co chti k1 cua chu rai khoan va ke toarr t'

C6 dt hd so, s6 s6ch rheo ddi thu, chi vd cqrp nhet k:p thdi dring nguy€n

ric tdi chinh. I'Iang tudn vd lLang th6ng d6i ctri5u s6 qu! v6i k6 toan, hang qu;i

t6r.rg hsp kinh phi thu chi at! A6i cni6u s6 qu! vi ki6m tra qu! tiAn In+t de bdo

cdo v6i cht tdi kltoan vd th6ng b6o c6ng khai kinh phi st dung

Chiu su ki6m tra cua hiQu tuong vd cung o6p Oay Ou'th6ng tin r'6i Ban

thanh tra nhdn ddn. Khi c6 dodn thanh tla lALm vi6c, c6 tr6ch nhiem cung c6p ddy

dt c6c chrlng tir theo y6u ciu.

- Nlrlin viAn vdn Thr:

In An cdc vdn bhn cira nh?r trudng, Chi bQ, COng dodn, Dodn thanh ni€n

khi c6 ky duy6t cta hi6u tru6ng, ph6 hi6u truong.

Ti6p nh6n c6c vilr b6n d6n d6 chuy6n cho hiQu truo-ng ho4c ph6 hiQu

uuong truc l6nh dao (khi hiOu tudng ving), gui c6c vln b6n do hidu truong y6u

cAu d6n cdc t6 chfc, c6 nhdn.

Ph6t hdnh vin bin cira nhd tludng kip thdi theo dirng ncri nh6n trong v6n

bdn. C6c vin b6n d6n vd di ddu duoc ghi rio so, Iuu tri 1ileo qul ciinh Quiin li
r ii su dung dirng nguyOn t6c mQc d6u ciia nhd tlurlng.

Ti5p nnitn vd quan lj' h6 so hoc sinh, hd so quin I! cua nh?r trudng, than.r

muu cho hiQu tludng vir gi6o viOn chu nhi6m trong viQc giii quydt cho hgc sinh

chuy6n d6n vii chuy6n di theo dfng qLry dinh. L6p s6 dEng bQ theo d6i hoc sinh.

t d .o t rydn si ddu c6p, danh s6ch hoc sinh t6t nghiQp vi dqi hgc, cao ding.

hoc sin} chuy6n di, cnuitin d6n hirng ndm; ldp s6 theo d6i c6p phit bing, quan

lli s6 diiim c6c 16p hgc.

Cung ung c6c loei hd so qurin lj' cha nhdL trudng, t6 chuyOn m6n, gi6o

vi6n, nhin vi6n vir c6c lop hqc. Quan Ii vd cAp vin phdng phdm QuAn 1f vd sir

dung rnaS photo. ma1 tinh \ an phong

- NhAn viAn fiiit b!, phLt ftich c6ng ng1.r0 th6ng tin

Tham muu v6i ldnh d4o nhi trudng d6 x6y dlmg vd rang bi h€ thiing thitit

bi, dd dtng d4y hoc phqc vu cho viQc giring day vd thuc hdnh c6c m6n hgc

11
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Quan lli, bno tri, v6 sinh h€ th6ng thi6t bi hien c6. Hu6ng ddn c6c t6

chuy0n m6n ,u d,rng 
",i" 

dd dtng day hqc vd cnu6n bi thi6t bi thi nghi6m, thi6t

bi trinh chiilu theo y6u cAu cira t6 chuy€n m6n vir gi6o vi6n gi6ng day'

Tham muu xAy dung k6 hoach, chuong trinh vi nQi dung img dung, sit

dung cdng nghQ th6ng tin vdo c6ng t5c quar lj, giang dqLy vi hgc tAp'

Phu tr6ch k! thuit m4ng nQi bQ, c6c m6y tinh cria nhd trudng; cdi dat, sta

chira c6c phin mdrr do BGH quy dinh cho toan b0 c6c m6y vi tinh cila nhd

trudng.

XAy dUng trang web cta nhir tnrdng vi c6c th6ng tin tren trang web theo

quy dinh cta nhd trudng.

C6 d0 h6 so ghi danh muc thi6t bi vi s6 theo d6i pgudi mugn, tr6 thiiit bi'
.^ ;

- l\hon vrcn ! te :

XAy dung k6 hoach Y tt5 hgc dudng;

Quan l1i hd so B6n tru, luu m6u thrtc 6n theo dirng quy trinh;

Ki6m tra vQ sinh hqc dudng, v6 sinh b6p dn, v6 sinh mdi trudng;

C6p ph6t thu5c vd so c6p cuu ban dAu cho HS;

Thuc hiQn nl.ri€m vu cita t6 trudng t6 vdn phdng; Ghi ddy dir bi6n b6n,

nghi quy6t t6 v6n phdng;

Ki6m nhiQm chi hQi trudng cht th4p d6.

Tl.ruc hiOn c6c nhiQm vu khSc khi dugc ph6n c6ng.

- Nhftn viAn thu viQn :

Tham muu x6y dmg k6 ho4ch trang bi s6ch, b6o, t4p chi d6m bio nhu cdu

phuc vg nghi6n criu, giang d4y cria gi6o vi6n vd hoc tflp cira hqc sinh'

Quan ly bio quan t6t hC thi5ng s6ch, thii:t bi thu viQn theo dring quy dinh

vd quy trinh k! thu{t nghiQp v!. C6 dri h5 so ghi c6c ddu sich cira thu viQn vd s6

rheo ddi ngtroi rnuon. tra sach.

XAy dung nQi quy thu vi6n, quy dlnh vA ch6 dQ srt dqng s6ch, tdi liCu tao

didu kiQn thudn igi cho gi6o vi€n, hoc sinh dugc nghidn cuu, hgc tflp.

- Nhrin viin biio v!:

86o qudLn an todn tdi sin, co s6 v{t ch6t vdL c6c cdng trinh cta nhd trudng'

Ph6i hqp vdi ki5 to6n lip s6 theo d6i cdc tdi sin hiOn c6( tii s6n trong phdng hoc,

phdng ldm vi6c, phdng chirc n6ng: th6ng k6 s6 lugng tdi san trong m6i phOng ;
vi k! giao nh4n v6i k6 to6n vd ph6 l.riQu trudng co sd vat chat. Nhilng tdi san bi

mAt kh6ng rO lj do ho[c do thiiiu tinh thdn tr6ch nhi6m cria bio vQ thi phAi chiu

bdi hoan. Thuc hiQn c6ng t6c sua chira nh6 vd chdm s6c h6 th5ng c6y canh nhd

tmong.
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D6m brio an ninh trat 1u trong nhi trudng, khi c6 d6u hi6u mat an ninh
phlii b6o crio v6i ldnh d4o cldng thoi liin he v6i co quan Cong an de kip ttrOi giai

toi vd xir Ij,.

Ph6i hop v6i gi6o vi6n chrl nhiQm vd hi6u trudng xil ly nhirng hoc sinh vi

pham an ninh trat tu. Khdng cho vdo trudng nhiing hgc sinh 5n mEc khdng dirng

quy dinh, u6ng ruqu, htt thu5c vd nhirng ngudi kh6ng c6 nhi6m vu.

Huong d6n kh6ch diin Ii€n hQ cdng tdc voi nha truong, khor.rg d6 nhirng ngudi

kh6ng c6 nhiQm vu vdo trong trudng vi l€n cric ldp hoc.

- Nhfin vi€n phltc v1t:

Phuc vu nu6c u6ng cho crin bQ, gi6o viOn, cdng nh6n vi6n nhd tludng vir

khich cl6n li6n h6 c6ng tAc trong gid ldm vi6c, trong c6c cu6c hop ldd.r dao, hop

h6i ddng tu v6n, h6i ddng nhi trudng

Ldm v€ sinh hdng ngdy phdng ldm viQc khu vqc hanh cliinh, phdng nghi

gi6o vi6n, phdng m6y tinh, nhd xe GV,I{S, nhd v6 sinh girio vi€n vii c6c sdLnh cita

c6c phdng d6.

CHU.ONG Iv: NHIING vI[.C NHA GIAO, CAN Bq CONG CHTTC VA
HQC SINII PHAI DUqC BIET VA TfiAM GlA { KTf,N

Diiiu 16 : Nhirng viQc nhir giio, c6n bQ, c6ng chri'c phii tlu'qc bi6t,

Nhirng chu truung. chin-h sich. chi dq cua Ddnp r a Nha nLroc doi r oi nlra

gi6o, c5n b6, c6ng chfc.

Nhr'rng quy dinh re st dung tiri sdLn, x6y dqng co sd vat chat cta nhi
irudng.

C6c khoAn d6ng g6p cira ngudi hoc, kinh phi holt dQng cua truong hoc

oao gorn nBUon kirh phr rgrn siich. c6c ngrron khac r a qul et toan hing nitn.

C6c vu viOc tiOu cgc, khi6u nai, to cdo trong r .rd 
tr uong cli dLroc k6r luQn.

Viec thUC hir;n luydn dqng, thi n6ng ngqch, nir.rg luong, thuy€n chuy6n,

diiu d6ng, dd bat, khen thu6r.rg, kj lu{t.

Nhiing r dn dE tuydn sinh \.r 1h$c hiCn quy chd thi ttng nim hoc.

Nhqrn xdt cl5nh gi6 cOng chric hring ndm.

Nhirng r an dd trEn sd duoc thong bro bang cdc hir h th ic :

llrong brio tai Hoi rrghi CtsCC cliu nirn hoc.

I Irong bdo b.ing r drr ban gui toirr tlrd nhd gi:o. CBCC.

l hong bdo cho to tlurorg cong do;n- to lru.-ng chtrS en mon. nghiEp vu 116

r\,-,ng bdo ddn nha girio. CBCC trong to.
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Thdng b6o bnng vdn bin cho BCH c6ng dodn nhi truong

Ni6m y6t t4i co quan.

Didu 17. Nhftng viQc hgc sinh tluqc bi6t.

Chri truong, chii dO, chinh s6ch cria nhd mr6c, cria ngdnh vd nhfrng quy

dinh cia nhd truhng d6i v6i ngudi hqc.

Kti hoach tuy6n sinh, bi0n chi! ndm hoc c6 1i6n quan d6n hoc tAp, rdn

luyQn, sinh ho;rt vd cdc khoan d6ng g6p theo quy tlinh.

Cht tluong, k6 hoach cho ngudi l.rgc phdn d6u gia nh{p c6c t6 chuc dorir

th6 trong nhir trudng.

Nhir.rg n6i dung tr6n dugc cong khai birn bac bilg nhiing hinh thuc sau:

Ni6m ytit c0ng khai nhfrng quy dinh vd tuy6n shh, nQi quy, quy chti hgc

tep, k6t que thi, ti6u chuan d6nh gi6, khen thudng vd kj' lu{t HS.

Dinh k! it nh6t trong ndm hoc 3 16n t6 chirc hQi ngh! c6c b6c cha mg cta

ngudi hgc d6 th6ng b6o k6 hoach nhigm vu ndrrl hgc, trdch nhi6m cira cdc bic
cha m9, sg ph6i hgp giiia nhd trudng v6i gia dinh ngudi hgc, th6ng bao k6t qua

hoc t{p, rdn luyQn cta ngudi hgc.

Gi6o vi€n chri nhiQm lop ld ngudi dai diQn cho nh?r trudng to chuc cdc

ho+t dQng thuc hi€n dAn chu tai lop cua rninh. thuong xuyen ti6p thu vd t5ng

h-op f kiiin cria ngudi hgc vd cdc bic CMHS de kip thoi b6o c6o cho hiQu

trudng.

EAt hQp thu g6p y hosc hinh thilc g6p li kh6c d6 ngudi hoc vd c6c bAc

CMHS thuAn loi trong vi6c d6ng g6p j' ki6n.

Oidu 18. Nhn'ng ri(c nhi giio. cin bg. lham gia i ki6n.

I(6 hoach hoat dQng r.rdm hgc cria nhd trudng.

Quy trinh qudn lj ddo t?o, nhirng v6n dd chLic ndng nhi6m vr,r cira c6c t6

chr.i'c bo rndy t rong nla tnLong.

K5 hoach tuyiin dung, bdi dudng trinh d6 chuy€n mOn, nghiQp vp cua nhd

gi6o, CBCC.

Kti hoach xdy dung co so vet ch6t vir c6c hoqt dQng dich vg cta nh2t

trudng.

C6c biOn ph5p t6 chirc phong trio thi dua.

86o c6o so k6t, t6ng k6t.

NQi quy, quy dinn vd t6 1i5i lem vi6c cria co quan.



Cec viec neu tr6n dugc l6y ! ki6n chu ) eu thong qua qud trinh t6 chfc hQi

nghi CBCC dAu ndm hqc hoac du th6o vdn ban dua vd c6c t6 vd doan tn6 d6

doan vlen tnam gra y Klen,

Didu 19. Nhftng viQc ngudi hgc tluqc tham gia f kit5n.

Nqi quy HS vd quy dinh co lidn quan d6n nguoi hoc.

I o chuc phong tlao thr dua.

ViQc t6 chuc gi6ng d4y, hgc t{p trong nhd truong c6 1i6n quan d6n quydn

Ioi cria ngudi hgc.

CIITIONG VI HT THONG HO SO. CHT DO BAO CAO, SINH HOAT

Di6u 20. HQ th5ng hd sn.

Nhd truong, c6c bQ ph{n vd c5 nh6n c6 tr6ch nhi6m,thyc hiQn ddy dri,

nghidm tirc cdc loai ho so quin Iy, h6 so chuyCn m6n theo quy din1.r (c6 phu luc
dinh kdm).

Quan ly, lLru trt ho so vd c6c tdi liQu theo ching quy dlnh cta ph6p lu{t vd

cac cap co tham quyen.

Didu 21. Ch6 .lO b6o c6o.

Nhi trudng, c6c bQ ph{n vd c6 nhAn c6 tr6ch nhiQm thpc hiQn ch6 Oo Uao

cao lneo quy olnh r rrrarn cram bao clro cong tirc quan lj. dieu hdnh ra thl{e}tien
nhi€m vu d4t hiQu qu6. Ngoii b6o c6o theo y6u ciu cria tirng nhiem vlffnha' !//
irr.rong quy dinh che do bdo cdo dinh kj nhu sau:

Hing tuAn :

TPT trudng b6o c6o v6i hi6u tnLonq tinh hinh thuc hidn nOi quy hoc

sini. Lhi tlua tonglrrrn. Pho hifu luong bdf cdo rinh hinh cong ra. rrong rrin
r a thong nhat ke hoach cdng tdc tudn toi r 6i hi6u rruong.

Heng th6ng:

Gi6o vi6n bQ m6n b6o c6o voi t6 truong vrio thu 5 tuin +, to truong t6ng
hqp d6 b6o c6o vtii P.Hi€u tru6ng (nQp vfu.r ban b6o c6o vdo ngdy thir s6ri) vdo
rhu 7 ruan 4 r e: l<er qtra hoar d6ng cia ro vir kd hoach cho rlrdng sau.

Gi6o viOn chri nhi6m b6o c6o v6i thu k;i hQi d6ng nhd trudng vd s6 hoc
si.i t6ng, gi6m v6i timg I1y' do vdo ngdy tl.rir 5 tu6n 4 hdng th6ng; duyet ky brio
c6o thi dua cta 16p chu nhiQm; b6o cdo d6t xudt voi BGH nhnng budng hgp d{c
biir.

Ki todn brio c6o tinh hinh thu, chi kinh phi trong th6ng v6i hiQu truong vdo tuin
.rol trong thang.

CIIIIONG VI: TO CHIIC THTIC HIEN

15
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Di6u 22. Hi€u tru6ng c6 nhi6m vrl thUc hi0n vi chi dao thuc hi€n cu th6

nh[ng quy dinh trong quy che niry phir hqp thuc tC cria nhd trudng. C6 nhAn, t6

chLic, dodn th6 trong nhir trudng thgc hiQn tiit quy ch6 ndy sE du. c khen thudng,

vi pham sE bi xt lj theo quy dinh.

Didu 23.

Qtry chd na5 duoc xem xdt. 
"ua 

doi bo sung Lheo nghi qu5et cua hQi nghi

CBCC hang nnm.

G

,rdu *gc
iAn xi.iAlt

lLuong
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