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QUYf,T DINH
(Ban hirnh Quy ch6 vin h6a trong nhi trudng)

HIEU TRI,6NG TRIIONG TH TAN XUAN B
CAn cir Quyet dinh s6 129 /2007/QD-TTg ngdy 02 th6ng 8 nht.r 2007 cta

Tht tu6ng Chinh phi Ban hdnh kam theo kdm theo quy ch6 Van ho6 cOng so tai

cdc co quan hdnh chinh nhd nu6c.

Cdn cri Didu lC trudng Tidu hoc ban hani kern theo Th6ng tu s6

]8/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nim 2020 cira 86 tru'6ng B0 Gi6o dLtc vd

DAo taol
, i -, , ,i ^^,^^Can cu quy€t dinh so 33/2013/QD-UBND ltgdy 121812013 cita u;f ban nhdn

ddn tinh ban hdnh Quy dinh phen c6p thAm quy6n tuy6n dung, sir dpng vd quiin li
c6ng chrirc vi6n chric trong c6c don vi su nghiQp cdng l{p thu0c tinh Binh Phudc.

Cnn cir ki5 ho4ch thuc hi6n nhiQm vq ndm hoc 2023 - 2024 cria tnLdng TH
Tdn Xu6n B.

QUY6TDINH
Didu 1. Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh ndy Quy ch6 vdn h6a cdng so cta

rrudng TH TAn XuAn B ntun hgc 2023 - 2024.

Di6u 2. C6c t6 chirc doan th6, c6c t6 chuy€n m6n, t6 vin phor.rg vd c6n b0

girio vi€n, nhAn vi6n trong nhir tnrdng chiu tr6ch nhi6m thi hdnl Quy6t dinh na5.

QuyiSt dinh ndy c6 hiQu lqc k6 tu ngdy ky./.
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r - ', Da)\ai \o i I CQNG HOA XA HQI CET NGHI VIET NAM
DQc lip - Tu do - H4nh phricTH TA\ \L \\ B

QUY CH6 VAN HOA CoNG SO--

rL { c.\\ Bo crAo vltN Nr-rAN vrtN TRTIoNG TH TAN xuAN B
. . r)ityir dinh s6 106 iQD-THTXB n3tll: I Tthdng I a ndm 2023 ctitt

Hittt n uring'lhr'tng TH TLin Xtuin B )

Chuong I

NHLI,NG Qt]Y DINII CTIUNG

I,i& l. Phqrn vi vi tliii tu'o. ng tlidu chinh

Qtq ch6 ndy quy dinh vd trang phuc, giao ti6p vd img xir cta c6n bQ, gi6o vi6n
.:- i:: thi hanh nli,^m ru tai nhii trudne ti€u hoc Tdn Xuin B

B,i6u 2. Nguy6n tic thqc hiQn vin ho6 c6ng s&

\lec thuc hi6n v6n ho6 c6ng s6 tuen thir c6c nguy6n tic sau d6y:

l. Phn hqp v6i truydn th5ng, b6n sic vin ho6 ddn tQc vd di6u ki€n kinh t6 - xa

l. Pht hqp v6i dinh hu6ng xay dung dQi ngi c6n b6, c6ng chirc, vi€n chrlc
:: nghi€p, hi6n dai;

3. Pht ho.p v6i c6c quy dinh cta ph6p 1u6t vd muc dich, ydu cdu c6i c6ch hdnh
:lL tlucrng hi€n dai iro6 n€n hdnh chirrh nhd nudc

Di6u 3. Mr-rc tlich
\ (c lhu( hiin r in hoa cong so nhim cac rnuc dich sau dal :

. Bio dam tinh trang nghi€m vd hiQu qud hoat d6ng cua ngdnh, rhai tnrorlg.

i. XAy dung phong c6ch 0ng xir chuan nruc cua c6n bo. girio vien rd nhdn vi6n
noat ddng gi6.o duc, hu6ng tcii Inqc ti6u xdy dung dQi ngi c6n b6, gi6o vcien vd
r iin c6 phdn.r chAt dao dfc t6t, hoaLn thdnh xu6t sic nhiem vu cluoc giao.

Di6u 4. Cdc hinh vi bi ciim

1. Hirt thui5c 16 trong gid l€n lop, phdng ldm vi6c;

2. Srt dung dd u6ng c6 cdn tai c6ng so, trir hrdng hgp duoc su ddng ii cta ldnh
co quan viro cric dip 1i6n hoan, 16 t6t, ti6p kh6ch ngoai giao;

3. Quang cdo rhuong mai tqi nia hTorg.
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Chuong II
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA i}NG XU'

cuA cAN Bo, GrAo vItN v.A, NuAN l,r6x
Mgc 1

TRANG PHUC CtI,T cAN no, GIAO \,ITN VA NTTAN TTIN
Eidu 5. Trang phgc

i. Gi6o vi€n l6n i6p: Nir mdc quin do dAi truyin th5ng; Natr qudt tAy 6o so mi;
gi6o vi6n th6 duc mdc d6ng phuc th6 duc.

2. CB-GV-CNV kh6c: trang phpc lich sg, kh6ng mlc 6o rhun khi d6n c6ng s6
hay dir hqp.

Didu 6. L6 phuc

L6 phuc cta crin b6, gi6o vi€n vd nh6n vi€n ld trang phuc chinh thirc duoc sri
dung rrolg nhung buoi le. cuoc hop lrong the.

1. LE phuc cta nam crin b6, girio vi6n: b6 y phuc qu6n tdy, do so mi, ffavat.
2. LE phuc cria nll cdn b6, gi6o vi€n vd nhdn vi6n: 86 qu6n 6o ddi tmy,in th6ng.
3. D6i v6i cdn b6, gi6o vi6n, nhdn vi€n ld ngudi d6n t6c thi6u s6, trang phuc ngdy

h6i din t6c ciing coi ld 16 phuc.

Didu 7. Th6 c{n bQ, cdng chfrc, vi6n chri.c

1. C6n b6, c6ng chric, vi6n chrlc phii deo thd khi thuc hi€n nhiOm vu.
2. Thd can b6, c6ng chric, vi6n chirc phdi c6 t6n co quan, irnh, ho vd t0n, chirc

danh, s6 hieu cria c6n b6, c6ng chrtc, vi6n chfc.

Mtlc 2

GIAO TIEP VA I']NG XTl
ctA c.(N Bo, GrAo vrtN, NEAN l,r6n

Di0u 8. Giao ti6p vi Ing xir chung

C6n bd, gi5o vi€n, nh6n viOn khi thi hiinh nhi6m lu ph6i thuc hi6n c6c quy dinh
vil nhttng vi€c ph6i ldm vd nhtng viOc kh6ng duoc ldm theo quy dinh cua ph6p lu6t.

Trong giao tit5p vd ring xt, can b6, gi6o vi6n, nhdn vi6n phdi c6 thdi do lich su,
t6n trong. Ng6n ngt giao ti6p phii rd rdng, mq.ch lac; kh6ng n6i tpc, n6i tidng 16ng,
quAt nAt.

Di6u 9. Giao ti6p vir [,ng xt'trong thqc hi$n nhiGm vqr tlrgc giao



1. Phrli 1u0n thir vd guong miu thuc hi6n dirng cht truong, dudng l6i cir Daug,
chinh srich, phdp 1u6t cua Nhd nu6c, kh6ng ngtng hoc t6p, tu dudng vd rdn luy0n d6

ndng cao ndng lLrc, phAn ch6t chinh tri, dao d0c ngh6 nghi6p, rlng xu co \ alr hoa dd

hoiin thdnl t6t nhi0m vu duoc giao.

2. Thuc hi0n chfrc tr6ch, nhi6m vu oiia can b6, gi6o vi€n bao gom nhiLna i iir
phii ldm vd kh6ng dugc liim theo quy dinh ciia BO Luet lao d6ng, Phlip l€r'rh clur b6
c6ng chic, Lu6t gi6o duc, Luat phdng, ch5ng tham nhting, Didu l€ tr.uong tiiu hoc vr
c6c vdn ban ph6p lu{t khdc c6 li€n quan.

Didu 10. Giao ti6p vi ri'ug xil trong thuc hi6n nhiQm vg gi6o clgc

1 Nhnng tli6u gi6o vi6n n6n lirm:

a) Thgc hi€n dfng chL?c tr6ch, nhi6m vu vi quydn han cta gi6o vi6n duirc quy
clinh trong Didu l€ trudng ti€u hoc, Quy chi! hoat d6ng cta nhd trudng vdr caic vdn bdn
phAp luet kh6c c6 li€n quan;

b) C6 th6i d6 gi6ng day nhi6t tinh, nhe nhdng, rhin 6i v6i hoc sinh; thdn trong,
kh6ch quan, c6ng bing khi c1;in1-r gi6 nhdn xdt vd cho di6m boc sinh; Iing nghe, ton
trong cric y ki6n vd hu6ng din cho hoc 

"inh hidu r i thuc hjen dtng n0i cluy quy dinh
cira nhd tlrdngi

c) T0n tu1, vdi c6ng viOc cluoc giao. co j thuc to chuc Lj urLt; thuc hi6n chfc
lr-ich, thidrr vq theo ding quy dj$. Larn ho so, chirn chira bai, cho didm chinh x6c
cho hoc sinh.

2, Nhiing viCc c6n bQ giio vi6n kh6ng tluoc lim:
a) Loi duug danh nghia nhd giio dd thLLc hien hanh li trdi qui dirh, s6ch nhi6Lr,

giy kh6 khirn, phi€n hd cho hoc sinh vd phu huynt.r; t6 chric rlay th€m trrii qui dinh:

b) Ktr6ng dirng ldi n6i, hdnh dong ri pham nhin phin hoc sinh, kh6ng clirng
ditlm s6 de trAch phat hqc sinh ldri vi phaur ky luAt;

Diiu 11. Giao ti6p vd ring xri trong ti6p phu huynh hqc sinh vi nh6n din
l. Nhfr'ng vi6c cdn bQ giio vi6n nOn lim:
a) Qu6n triCt qrian di6m, chir nuong cta Dang, phdp luat cta Nhi nutic, thr.rc

hi6n vi6c trao d6i th6ng tin thudng xuydn v6i gia dinh hoc sinh bing c6c hinh thLic
r lrLr trao,.ldi rruc Iicp. bnng didn rhoai hoic qua so liin lac.

. b) Ti6p xric v6i phu huynh hoc sinh tai nhd trud.ng cliurg gid quy rlinh. Ifti giao
ti6p qua di6n thoai phdi xung t6n, don vi niri c6ng tAc; trao d6i th6ng tin ngar gon,
phrii bdo dim th6ng th trao ddi chinh x6c.
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c) tlng xt c6 v6n h6a, l6ng nghe, r6n trong khi ti6p phu huynh, qudn chring
nhdn dAn; hu6ng d5n, gi6i thich cln k6 nhtng v6r-r dd vu6ng m6c trong quydn han
cta minh; Kip thdi b6o c6o Ban Girim hi€u nhilng tu6ng mic cta phu huynh, qudn
chfng nhdn ddn kh6ng thu6c quydn han cta minh d6 giii quy6t.

2, Nhirng vi6c cin bQ girio vi6n kh6ng tlugc lirm:

a) S6ch nhi6u, g6y kh6 khdn, phidn hi cho hgc sinh, php huynh vd qu6n chirng
nhin dAn.

b) Th6ng b6o sai k6t qu6 hoc tdp cta hgc sinh. Ldm sai l6ch hd so, rh6ng b6o
kh6ng chintr x6c k6t qud hoc tip, kiit qu6 r.dn 1uy6n dqo dirc cria hoc sinh voi phu
huf'nh.

Eidu 12. Giao ti6p vd ri,ng xir lrong thuc hiQn nhi0m vu phdng, chiing ti6u
cqc trong GD.

l. Nhfr'ng vi$c cdn b6 girlo vi6n n6n ldm:

. a) Tudn tht c6c nguy6n tic, qui dinh ctra nld trudng, cec qui dlnh trong viQc ra
dd, ch6m chira bdi vi cho di6m hoc sini.

. b) Cung cAp thdng tin, b6o cio rrung thqc ve cdng t6c tidu clrc trong gi6o dUc
n5u phrit hi€n c6 c6c hdnh vi vi phirrr;

d) Tao didu kiOn d6 hoc sinh, phg huynh, Ban thani tm nhan d6n, c6ng ddn
tham gia phdng, ch6ng tiOu cuc trong giao dgc theo quy dinh cria ph6p ludt;

2. Nhirng viQc c{n bQ gi6o vi6n kh6ng tlugr lirm:
b) C6 hann vi ldm sai l€ch hd so hgc sinh, th6ng tin kilt qu6 hgc tap ve rdn

luy6n cira hoc sinh sai su that ;

c) Lo-i dqng chric tr.6ch, quydn han cta minh lam m6t doain ki:t n6i b6, xrlc pham
nhin phdrr, danl.r du'cria hgc sinh, uy tin cria nid trudng;

d) Can trd, cau thi6p trdi quy ctllh vdo quA trin}r thani tra, kidm tr.a cua c6c cdp
c6 thAm quydn.

Didu 13. Giao ti6p vi rtng xir v6t c6n bQ lnnh tl4o, v6i ddng nghifp
1. D6i v6i cin bO IEnh tl?o, quin Ij:
C5n b6 l6nh dao, quan 11; phni xiy drmg, git gin su dodn k6L dao duc va van

h6a c6ng vg trong nhd trudng; n6m b6t kip thdi tam l1i, t6n trong vd ph6t huy d6r cht,
kinh nghi6n, s6ng tqro cria crin b6 gi6o vi6n khi thuc hi€n nhi6m vu; b6o v6 danh du
chinh dring cira crin b6 gi6o vi0n khi c6 phan anh, t6 c6o kh6ng ding su that;

2. D6i vfi cin bQ girio vi6n:
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a) Ch6p hdnh quy6t dinn cira ngudi l6ni dao, quan lyi; thudng xuy€n chu d6ng
siing tao vd chiu tr6ch nlii€m tru6c phap luet khi thuc hi6n nhi6m vu duoc giao; khi
rhuc hi€n nhi€m r..u c6p tr6n giao, n6u c6 vudng m6c thi b6o c6o ngay v6i Ban Gi6rr
xr!-u de klp thu grar quyet;

b) Kh6ng duoc loi dung vi6c g6p 1i, ph6 binh ldm t6n hai uy tin cta c6n bd gi6o
vi€n, quan lj vd d6ng nghi6p;

3. Diii vdi ddng nghiQp:

Ung xt c6 vdn h6a, t6n trong, bio v6 danh du, uy tin chidl d6ng cira d6ng
nghi6p; hop tric, phtii hop v6i d6ng nghi€p ph6i thuc su ch6n thiinh, t6n trong girip dd
nhau cle hodn rhani r6t nliem r u duoc giao.

Didu 14 Giao ti6p qua dien tho+i
Khigiao ti6p qua di6n thoai, c6n b6, girio vi€, nhdn vi€n ph6i xung te1l' c() quan.

:on vi noi c6ng tllc; trao dOi ngin gon, tap tnrng vdo n6i dung c6ng viOo; khdng n it
.ri;r thoai cl6t ngdt.

HIE G rt{G
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UI]ND 1'I' DONG XOAI
TRUONG TH TAN XUAN I}

CONC HOA XA IIOI CHU h'GHiA VItrT NAM
DQc lip Tu do - Hanh phrir:

NgI QUY _ QUY CHE HOAT EONG CUA
TRIIOT\IG TITU HQC TAN XUAN B NTM HQC 2023_2024

- Cin cri vdo lu{t GD s6 38/2005/QI-I ngdy 14/06/2005

- Cin cu CEn cu Eidu 16 tru'&rg Tidu hoc ban hdnh kdm theo Thong tu so

I8/2020/TT-BGDDT ngdy 04 thdng 9 ndm 2020 cira 86 tlu6ng 86 Gi6o duc vd Ddo
rao vd phuor.rg hu6ng nhi6m vU n6m hqc 202T20:24 cira PGD, cria trudng TH Tdn
XuAn B.

- Cin ct vao k6t qua hoi lghi CNVC nim hoc 2023-2024 tru'dng TH Tdn
\uan B ra1 dung noi quy qu) che hoar dQng cua dorr r i r ru sarr:

I.cHUc NANG vA NHrEM vU cuA rtlNc rnAxu vrtN:

l.HiQu tru6ng:
- Ld ngudi chiu tr6ch nhiem tryc titlp v6i PGD& DT thdnh ph6 Ddng Xodi,

Ddng uj', IJBND phudng Tdr.r Xudn vd t6 chuc bQ m6y nhd trudng. XAy dung k6
hoach vd td chuc thuc hi6n c6c hoat dQng gi6o dpc kh6c.

- Quan l1i, to chuc ddnh gid gi6o vi€n, nhan vi0n, hoc sintr ; quan lj, chuy€n
m6n; phdn c6ng c6ng t6c; kiCm tra dadr gi6 vi6c thuc hi€n nhiOm vU cila gi6o vien,
nhan vi6n.

- Thuc hi6n c6c cht! do chinh s6ch nha nu6c d5i v6i GV NV vd hoc sinh. T6
chric thuc hi6n dAn cht trong nhd trudng .

- Quan li hdr.rh chinh, tdi chinh, tdi s6n cLia nhii truhng. Qudn li vd td chuc
gido duc hoc sin h.

2.Ph6 hiQu truOngr
- Thuc hiQn vd chiu tr6ch nhiem truoc hieu tr uong ve nhi6m vu duoc hi€u

mrong ph6n cdng.

- Ctng HiQu trudng chiu tr6ch nhiQm voi cdp tr6n vi nhidm vu duoc giao.
- Thay mit HiQu trudng didu hanh hoat dQng cua nlir truong khi dugc uy

quven .

- Theo d6i, quAn li, di6u hinh hopt dQng chuyen m6n cria nhd trudng. Phen
cdng gi6o vi€n day thay, x6p thdi khodL bi6u, duyet hd so to khoi, hoc ba.

\,: !- ( hiu uach nlriem vd chet luong gidng day cua gido vien rd k6r qua hoc rap

cta hoc sinh.
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- Tlreo ddi vir qudn ly hoar dong cLia rlu r ien r a thiet bi.

3.Tii (kh6i) tru6'ng chuy6n m6n c6 nhflng nhiQm vg sau:

- l huc lridn ra chiu trdch rriiern truoc BCH vi roin bo hoat dong va kdt qua

cta ttng thanh vidn, ca to. Xdy dpg n.rdi clo2rn k6t girip nhau trong troi linh vuc

cong t6c.

- X6y clung k6 hoqrch chung cria t6 theo tuin , thSng , hgc kj, ndm.
). ., .- K1 duy(t ho so gido 5n cua td \ ien hirng tuin .

- Hu6ng d6n xAy dgng vdLqudLn li k6 hoach cd nhan cua to vidn theo k6 ho4ch

dAy hqc cua PPCT vd c6c quy dinh cta BGD .
:

- 1 rLrc tidp tao ngan hang dd kidm tra dini ki dung l du cau r e ki thu{t vir quy

ch6.
., .: , i. i -- I o chuc boi du'dng hoc sinh co nang khieui: boi drrdrg chul d'n mon. chuy6n

de. thao giarg: du gio d6i \ oi C\ .

- Ee rudt khen thLrong. ky ludt doi voi girio vien. hoc sinh.

4.Gi6o vi6n:
Ngodi nhfrng quy dinh cua Didu lQ tludng ti6u hqc m6i GV nhd trudng cdn

t.
lhuc hren tot cac quy 0r[n sau oay :

- Thuc hiQn t5t c6c cht truong cria Ding vi chinh s6ch ph6p luAt cria Nhd

nuoc: cac carn ket dd ki voi truong. nginh. cdc cdp.

- Tham gia c6c lop bdi du6ng chinh tri, chuy€n m6n, c6c hoat d0ng cria nhd

tludng, cira ngrinh .

- Gi6ng d4y vi girio duc theo dtng chuong trinh k6 hoach vd TKB cua nhd

trudrg.
- bao viQc so4n gi6o 6n, chuAn bi vd sir drng tiit DDDH ; ki6m tra d6nh giri

H5, vao so drern dung quy drl]l] .

- L0n lop d(rng gid, nghi phdp phni co Ii do chinl ddrig va duoc HT ddng j.
- Tim hidu nam virng hoc sinh trong l6p vC mgi mat dC c6 biQn ph6p td chric

gi6o duc dfng d6i tugng nhim thtc dAy ri5n b6 cria 16p. Duy tri thudng xuy0n ciic

bu6i sinh hoat lop hdng tuAn vd tham dg dt c6c tii5t sinh hoat dAu tu6n. Huong dAn

hoc sinh lao d6ng vd ghi hoc b4 diy dt truoc khi trinh Flieu truong x6c nhQn. Thgc

hitan ghi so li6n I4c dung quy dinh cria nhd trudng. Thuong xuy6n 1i6n lac vd k6t hgp

v6i phg huynh d6 gi6o duc hqc sinh

- B6i duong, phrl dqLo HS d4t k6t quh tiit, kh6ng d6 US ngdi nnAm lop-

- Cht d6ng ktit hqp v6i TPT dd tharn gia cdc hoat dqng vd phong trdo do D6i
10 clluc !a pflat dgng.

*Cdc hdnh vi GV kltdng turqc lim :
l. Xric pham danh du, nh6n ph6tr, xdm phqrm than th6 hac sinh vd ddng

ngh idp.
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2. Xuy6n tqc nQi dung gi6o duc ; d4y sai nQi dung, ki6n thfc, kh6ng dr'ing v6i
-.1 ,;. . ,

quan di6m, duong )oi gido duc cua Ddng vi Nhir nuoc Vidt Nam.
^ ^: , -, . ., , i
3. Cd i danh gi6 sai kdt qua hoc tap. rdn lul Qn cua hgc sirrlr.

4. Ep buQc hqc sinh hoc thCm d6 thu ti6n.
. ', ' :

5. Uong rugu bia, hut thudc 16 khi tham gia c6c hoat dQng gi6o duc 6 nhd

trudng, su dgng di6n thoai di dQng khi dang gi6ng d4y tr0n 16p.

o. Bo gio. bo buoi d4y. tuj ridn cir xen chuorg tr)nh giio dUc.

5.TPT DQi:

- C6 nhiQm vu t5 chrlc c6c hoqrt dQng cta D6i d nIa trudng vd tham gia c5c

hoat d6ng cta dia phuong .

- Tryc tiep theo ddi rdc phong. ne nep. vg sinh. cong tric thi dua cua hgc sinh

cdc l6p, cht tri c6c bu0i sinh hoqrt du6i cd.

6. Cin b6 thu viQn :

- C6 kii ho4ch hang thang, ndm hoc, to chuc cho GV vd hgc sinl mqon c6c

loai SGK, STK, s6ch nghi6p ru .

- uror llreu saclr I tnang/lan.

-ThFc hiQn tt s6ch dtng chung, v{n dQng xdy dqng tir s6ch tinh thuorg, tir
s6ch dao duc .

- Co ke ho4ch ki6m tra, bio qu6n vd bd sung thudng xuy0n c6c loai s6ch

tr ong thu viQn

- Cung co tu srich phdp ludt trong nha tluong.
- Tham muu v6i BGH c6 k6 hoach b6 sung c6c lo4i s6ch cin thi6t cho nhu cAu

gidng dqy.

- Hoan thdnh hd so s6 s6ch theo quy dinh, phdn ddu thu vien dat chuin theo

QD 01 cria BGD .

- Tham du hQi thi GV thu viQn gioi c6c cdp

- Chiu tr6ch nhiQm tru6c Hiiu truong vd nhtrg tii li€u. sich Ui m6t, ttri6u

kh6ng li do chinh d6ng.

7. cdn b9 thi6t bi:
- Tham mlru v6i BGH di c6 kt5 hoach b6 sung DDDH v2r hoirn thanh cdc so

s6ch theo quy dinh .

- C6 ke hoach bao quan trang thiet bi hi(n co .

- T5 chuc cho GV ldm DDDH tap trung vd tim hi6u cdch st dung cho c6 hiQu

qu6 DDDH duqc c6p .

- T6ng hop s6 lucrt GV sr-t dqng DDDH theo thring, HK, ndm vd d6nh gi6 viQc

sri dung DDDH cta GV d6 b6o cao v6i BGH.

- tr6ch nhiem tru6c HiQu trv6r.rg ve trang thi.,lt bi bi m;t. thieu k116ng c6 li do

chinh d6ng.

tFuirN(
rEu Hq

r* luAl

'Q ,* .



8. Cin bQ chuy6n trdch ph6 cip :
,I,- Xay durg ke hoach hoqt dQng cd nhdn Iheo tua n, thdng. ndm .

- C6 trrich nhi0m thuc hi6n c6c y€u cAu vd c6ng t6c CMC -PCGDTH d dia

bdn phuong.

- K6t hqp v6i GVCN, trudng cric ldru ph6 v:rn clong HS bo hoc ra l6p .

- To chuc va chu nl.riin.r cdLc lop PCTH-XMC cho HS ngoii nhd tmdng theo

hoc . Duy tri vd n6ng cao c6c chi ti€u dE duoc c6ng nh6n.

9. Vin thu':
-, ..^ ,l ,, ,.^- I huc hien ddy du nhidrn vu cua van thu theo quy dini .

- Hoan thanh s6 s6ch theo d6i hoat dQng GD cira nhd trudng \ a cAp r rdt so
,.' '',1 , i

lieu kip rhoi tung thoi diern cu the . Qud"r 11 va thuc hien so dang b9.
- TrUc ti-Ap luu trii c6c vEn b6n, c6ng v6n, in 6i, sao ch6p c6c bi6u mdu khi

nh?r truong can. Quan Iy ho so hoc sinh, nh{n vd cdp ph6t bdng t6t nghiQp dung quy

dinh .

- Chuld'n va tidp nhin ho so hoc sinh di-den .

- Brio c6o dinh k! v6i PGD (ddu, giiia, culii nam hsc)
10 .K5 toin:
- Xa1 dung kd hoaclr lroat dong cho bo phdn .

- Chiu tr6ch nhi6m tru6c l{ieu trutrng ve vi6c theo ddi. quan lli c6c loai qu}
trong vd ngodi ng6n sdch. Drim bao dirng s6 sdch kt! torin, chtng tir thu chi.

- 86o c6o thudng xuy6n viQc su dqng ngAn s6ch, tham muu cho HiQu tru6ng
ve kd hoach su dung. dieu chinh cdc nguon kinh phi duoc giro.

- Vdo s6 cric khodn thu khi thri qu! b6o s6 1i0u dd thu duoc tt gi6o vi6n chtr

nli0m.
- Thuc hien ddy di c6c loqri s6 qu! tiCn mit vd d6i chi6u kinh phi v6i thri qu!

1l6n /th6ng .Thqc hiQn c6c loai td trinh l&i Hi€u tru&ng y6u cAu.

- C6ng khai tiLi chinl.r theo qiry bing hinh thirc ni6m ytit t4i vin phdng.

- Lqp chfng tt chi iuong, quan li 16p 2 buoi vao ngiy 15 hirng thring.

- Theo ddi, ki6n kd, khAu hao gi6 tri tdi sdn hdlrg n6m. Tham muu v6i I{i€u
trudr.rg thanh li c6c tdi san hu h6ng (n6u cin).

11. Thi qui:
- t hu tien cdc loai quj trong nJra lruong tu gido r ien chLi n-hiem sau do tong

ho.p s6 tidn thu duoc b6o cho k6 todn ghi sd theo quy d!nh.

- Chiu tr6ch nhiQm chinh trong viQc t6 chuc thu c6c kho6n tidn theo quy dinh ,

- I hu chi czic loai qu! tlreo ding ho sn duoc du16t .

- NhAn vd cAp ph6t dAy dt c6c chi5 dQ cho CB GV CNV.
- Quirn ly ti6n m4t dung quy dinl. Chiu tr6ch nhiQm tru6c HT v6 sg riri ro,

mar rrat tiir qu j.

4
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- 36 c6p ph5t ddy dir, 16 rdng, c6 drl cht ki cria ngudi nh{n .

- Ctng v6i kii to6n theo ddi, d5i chii5u qu! hing th6ng .

^. ,l ,,,1 .l _ ,:
- Chuan bi ho so. tidn rnlt de Hiiu trucrng kidm tra khi co yiu cau.

12. Bio vQ:

- Beo ve tofur tiri s6n cira nl.rd trudng24l24- N6u m6t m6t tdi srin hoic brio ve

kl6ng tot t,ri sal cua nha u'uong thi phrii b6i thuong 100% ei6 tri tdi s6n dE mAt.

- Thoi gian bi;i rhuong ld J0 ngirl ke tu l<hi hong. mdt tai san

- Ch6p hdnh vd thuc hi6n clLing nQi quy cua nhar trudng, nghl phdp phii c6 li
do chinh d6ng.

- khod cong truong, phong hgc, phdng ldm viQc tru6c gid hqc 30 phirt. Ki6m
tm quqt, ddn tru6c klii kho6 cta phdng.

_ .,i
- Trpc tiep giai quyet cdc vg viQc 6 ngohi vdo gdy r6i, ldm m6t trat tu.

- Git gin trat tU ngodi phdng hgc vd trong khu6n vi6n nhd tudng 24124. C6

bi6n ph5p ng[n ch{n, can thiQp nhiing trudng ho.p gny riii, xric pham danh du cria

GV vd HS.

- V6i kC to6n ki6m kC vd drtuh gi6 tdi san c6 dinh hang nd.m.

- Tu sua co so vdt chat, he th6ng afign cua nhd trudng. N€u tiri sdn k-h6ng

dqng duoc ph6i b6o c6o cho BGH bi6t vd xin f ki6n chi dao.
.;

- Neu trong truong hqp co s;r c6 thi c6 hai ph6i ph6i ho-o d6 hodn thanh nhi
r u duoc giao.

l3.NhAn vi6n y t6 ;

- Thuc hi6n cdc chuc ndng va chuyen mon y td quy din h.

- Chim s6c suc kho6 cho CB-GV-CNV vd hoc sinh.

- Cht dQng phiii no.p vdi c6c b6 ph6n dirrr b6o v6 sinh m6i trudng, ki6m tra
an todn thuc ph6m {Li b6p nn b6n tru.

- lu16n truy6n phong. chong cdc loai dich benh theo rnua.

l4l Phgc vr,r:

- V0 sinh c6c phdng ldm vi6c, tru6c thAn.r vdn phdng, nhd v€ sinh khu hdnh
chlnh.

- Phr;c vr; du nLroc uong l<hi nhir trutrng co nhu cau.

CHf, DO L,A,M VIEC _HOI HoP vA CAC QUY DINH KHAC :

- Hop HDSP ll;n/thdng.
- Sinh hoat t6 chuydn mon 2 tudn /16n vdo ngdy thLi b6y (thao giang 2-3 ti€t

sau d6 sinh ho4t t0 ).
- Hop c6c doan thii I lan /thdng .

- Thdi gian ldm vi6c :

- Sdng :Tir 7 gid 20-l0gio 30

+ Chi6u :Tu 14h10 -16h30

S
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- Trang phuc :

+ Gi5o vi6n: nil m{c 6o ddi truydn th5ng, kh6ng mic 6o thun quinjean
kni l€n 16p.

+ CB- GV- CNV: trang phuc lich su, kh6ng mic 60 rhun khi d6n cOng
so hay du hop.

- Ngodi nhiing thi€m vU chinl.r dugc ph6n c6ng, tdt ca CB-GV-CNV phai rich
cuc tham gia c6c hoat d6ng phong trdo do trudng, nganh, c6c cAp t5 chfc vd c6c
nhi6m vu kh6c khi duoc giao .

- Nhiing CB-GV tu tuc theo cric 16p Eai hoc, BGH tao didu ki6n de theo hoc
nhung phai hodn tl.rdni c6ng vi€c duoc giao vd kh6ng in1.r huong d6n chdt lumg
giang day ctng nhu cdc mit hoat d6ng kh6c cira nhd tru.dng.

- Nhfrng CB-GV-CNV thuc hi6n ti5t n6i quy qty ch6 vd c6c thdnh tich cao
sE duo;c khen thu6ng, n6u vi pham sE bi xir Ii theo quy dinh cta ph6p lu6t.

Trin thcing l0 ndm 202J
tldNc

Luo'ng


