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UBND TINH BINH PHUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
gé: 4070 /KH-SGDDT Binh Phuée, ngdy 04 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Céng tac kiém tra ndi by nim hoc 2024-2025

Thuc hién Chi thi 56 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020 ctia B0 Gi4o duc va
Pio tao (GDDT) vé viéc ting cudng thanh tra gido dyc dap ung yeu cau d6i mai
gido duc phé thong va tu chi gido duc dai hoc (Chi thi s6 1048/CT-BGDDT); Cong
vin sb 623/BGDDT-TTr ngdy 28/02/2022 cta BO GDDT vé viéc ting cuong higu
qua quan ly nha nuée trong linh vue gido duc (Coéng van s6 623/BGDDT-
TTr ngay 28/02/2022); Cong van s& 1003/TTr-NV2 ngay 10/9/2024 cua Thanh
tra, B Gido GDDT vé viéc hudng din cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-
2025 dbi voi gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thudng xuyen;
Cong vin sb 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cia Bo GDPT vé viée huéng din
cong tac thanh tra, kidm tra nam hoc ddi voi gido duc mam non, gido duc phd
thong va gido duc thuong xuyén (Cong van s6 3972/BGDDT-TTr).

Sd GDPT xdy dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025
nhu sau:

1. MUC DiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bd 1a hoat dong nhim xem xét va dénh gid cac hoat dong giao
duc, didu kién day hoc, giédo duc trong pham vi ndi bd nha truong nham muc dich
nang cao chét luong quan 1y gido duc ciia nha trudng noi riéng va toan nganh giao
duc noi chung, giup Thu truong cac don vi co ké hoach, hudng chi dao, didu hanh
mang tinh kha thi, hiéu qua.

Cong tac kiém tra ndi bo dam bio tinh todn dién, tryc tiép cic ndi dung va
dbi tuong trong nha trudng, la mdt trong cac yéu to tao nén chét luong gido duc
cua don vi.

2. Yéu ciu

Céng tac kiém tra ndi bo phai di vao thuc chit hoat dong cua don vi, gilp
d6i tuong kiém tra thyc hién dtng cac quy dinh phap luat, hudng dan cta co quan
thAm quyén. Noi dung KTNB can lya chon trong tam, trong diém, bam sat vao ké
hoach trong tam nhiém vy ndm hoc; xem xét va danh gia muc do hoan thanh
nhiém vy cua cac thanh vién, by phéan trong don vi theo cic quy dinh hién hanh;
phan tich nguyén nhan cda cac uu, nhuoc diém ddng thoi d& xudt cac bign phap
phat huy wu diém, khac phuc nhimg han ché, thidu sot, tir d6 diéu chinh ké hoach,
tu van, thiic dﬁy tap thé, ca nhén tich cuc thyc hién nhiém vu duoc giao.

Cong tac KTNB tai don vi phai dugc thuc hién trén nguyén tic Thu truong
vira 13 chil thé kidm tra, vira 1a doi tuong kiém tra. Viéc kiém tra phai duoc thuc



2
hién theo ke hoach hofic chi ¢6 chi dao ciia Thi truong don vi déi véi cc truong
hop ki€m tra dot xuat.
III. NQI DUNG KIEM TRA

Thlil trudng don vi x4y dung ké hoach kiém tra ndi by dam bao trong tam,
trong di€m, chu dong, linh hoat, trong d6 tap trung cac ndi dung nhu sau:

1. Kiém tra toan dién don vi

1.1. Kiém tra vé doi ngit can bg, cong chirc, vién chirc va nhén vién

- Cén b9, vién chirc va nhan vién: du, thiéy, trinh d§ dao tao, ty 1€ dat chuén,
trén chuén, danh hi¢u thi dua, gido vién gioi cac cép.

- Déi véi cac co s& ngoai cong 18p thi con phai kiém tra viéc bao dam ty 1é
gido vién co hitu, gido vién thinh giang theo quy dinh tuong mg véi timg bac hoc,
cap hoc.

1.2. Kiém tra co s¢ Vit chat

Theo quy dinh vé co s vat chit va thiét bi trong Didu 1& nha trudng, can chu
y tap trung vao nhirng ndi dung nhu sau:

, - Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang, trang thiét bi day hoc trurc
tuyén.

- Ban ghé, dd dung day hoc, sach, thiét bi, dung cu thé duc thé thao, san choi,
bﬁi, tap, khu vuc vé sinh, khu dé xe, khu vue ban tra (n€u c06): du, thiéu, qui cach,
chét luong, bao quén, hiéu qua str dung.

, - Dién tich khun vién so v6i chuin quy dinh, quy hoach va thi tuc phap 1y
v€ quyén sir dung dat dai.

- Canh quan don vi: cong, twdng réo, cdy xanh, khuén vién, vé sinh hoc
dudng, moi truong su pham.

- Ngan sach cho hoat dong gido duc, giang day.

- D6i véi tredng ngoai cong lap, chit ¥ yéu ciu tdi thidu vé quy mo theo quy
dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac truong ngoai cong lap.

1.3. Kiém tra viéc thue hién cac nhiém vu

a) Ké hoach phét trién gido duc.

- Thyc hién chi tiéu, s lugng hoc sinh ting 1ép, khoi 16p va toan trudng.

- Thuc hién ké hoach phd cap giao duc xo4 mu chit.

- Thyc hién Quy ché tuyén sinh.

- Ty 1€ hoc sinh bo hoc, luu ban.

- Higu qué dao tao ctia nha trudng.

- Thye hién Quy ché mé truong, 16p ngoai cong lap.

b) Hoat dong gido duc dao dirc cho hoc sinh.

- Thyc hién chuong trinh, noi dung, ké hoa,ch gido duc dao duc trong va
ngoai gi¢ 1én 16p. Ngan chan, phong ngira khong dé xdy ra bao luc hoc duong.

- Hoat dong cua céc doan thé,

- Hoat dong cuia gido vién chu nhiém.
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- Viéc két hop gilta nha trg(‘:mg, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc dao
duc cho hoc sinh, huy dong nguon lyc xay dyng mdi trudng gido duc.

- Két qua giao dyc dao dtrc hoc sinh thé hién qua xép loai dao duc, s6 hoc
sinh bi ky luat, sd hoc sinh ca biét, sd hoc sinh nghién ma 35, -

c) Hoat dong va chét lwong giang day, hoc tap cac bd mon van hoé.

- Thye hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gi4o duc céc bd mon van hoa.

- Chét luong giang day cla giao vién qua du gio tham 16p, phong trao déj
méi phuong phép day hoc, viéc str dung thiét bi, do ding day hoc va ty lam do
dung day hoc clia gido vién.

_m Két qua hoc tap cta hoc sinh thong qua vigc cho giém bai kidm tra, diém so
két hoc k¥ va tong két ndm hoc. Két qua 1én 16p, luu ban, két qua thi hoc sinh gioi...

- Co s& gido duc ngoai cong 1ap thyc hién chuong trinh gido duc va ké hoach
day hoc theo quy dinh cua Diéu 1€ nha trudng tuong ang, bao dam viéc day du va
ding tién d6 chuong trinh quy dinh cho cap hoc, 16p hoc; thuc hién day du cac
hoat dong giéo duc toan E}ién cho hoc sini}; khong day bat, day ddn; thie hién thoi
gian hoc tép theo bién ché nam hoc cua cép hoc, bac hoc.

d) Chét lurgng céc hoat dong gido duc khac.

Thuc hién chuong tri\nh, ni dung, ké I}oach cac hoat,déng gido duc lao dong,
huéng nghiép va day nghe, gi4o duc thé chat, gido dyc quoc phong, gido duc ngoai
gidy 1én 16p.

1.4. Tu kiém tra céng tdc quan ly ciia Thi trueong don Vi

a) Xay dung va to chire thuc hién ké hoach nam hoc

Kiém tra viéc x?y dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thg'mg cua Thu
truong don vi; viéc to chire thuc hién ké hoach thong qua kiém tra so nghi quyét,
bién ban cta don vi, cac to va céc bd phan c6 lién quan.

Kiém tra ké hoach ciia Thu truéng don vi, céc Pho Th trwdng don vi, cic 0
chuyén mon vé n(’}iﬂ- dung ké hoach, chi tiéu va céac bién phap thuc hién, tinh kha
thi, pht hop thuc tién cua ké hoach.

b) Quan ly can bg, cong chitc, gi4o vién va nhan vién.

- Viéc phan cong, str dung ddi ngl gido vién, nhan vién hop 1y c6 hiéu qua.

- \{ié_‘:c quan ly ky luéat lao ddng, trach nhiém cong tac, thyc hién chu truong
dudng 16i cia Dang, chinh séch phap luét cia Nha nude cta cac thanh vién trong don vi,
nha trudng.

- Cong tac khen thuong, ky luét déi voi can b, cong chirc, giao vién va nhéan
vién theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Nhiing chi truong va bién phap d& ginp cho can b9, cong chire, giao vién,
nhan vién duoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do nghiép vu chuyén mon.

¢) Cong tic KTNB cta Thu truong don vi

Mot s6 noi dung chinh ma Tha truéng don vi can cha y chi dao kiém tra:

- Kiém tra hoat dong su pham cla gido vién.

- Kiém tra hoat dong cta td, nhom chuyén mon.

_Kiém tra cong tac quén 1y hanh chinh, tai chinh, tai san ctia don Vvi.
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- Kiém tra cong tac ban tra (co s¢ vat chit phuc vu ban tri; hoat dong ctia bd
phan nuéi dudng, cham soc; két qua nudi dudng, chim soc hoc sinh).

- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

d) Thyc hién ché d6 chinh sach ciia Nha nude dbi véi can bo, cong chire, gido
vién, nhan vién thyuc hién quy ché dan chu trong don vi

- Viéc tham gia x4y dung ké hoach cta cac thanh vién trong don vi.

- Viéc bao dam nguyén tic cong khai.

- Viée thuc hién ché d9, chinh séch ciia Nha nuée déi véi can b, gido vién,
nhéan vién va hoc sinh.

e) Cong tic tham muu, x4 hoi hoa gido duc; quan hé phdi hop cong tac gilra
don vi véi cac doan thé

- Nhimg két qua cu thé tron g cong tac tham muu véi co quan quan 1y cép trén
va chinh quyén dia phuong.

- Céc bién phép thuc hién xa hoi hod gido duc va két qua dat duoc.

- Quan h¢ phéi hop cong tac gilta don vi vdi céc doan thé.

g) Quan ly va to chirc gido duc hoc sinh.

- S6 lugng, ty 16 huy dong tré trong d6 tudi dén truong.

- Nam s lugng hoc sinh, s6 hoc sinh chuyén truong, bé hoc.

- Chét lugng, hiéu qué viée hoc tryc tuyén.

- Khen thudng, ky luat hoc sinh.

- Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, danh séch Iuu ban, danh sach
1én 16p.

- Quan ly viéc day thém, hoc thém.

2. Kiém tra chuyén dé

a) Kiém tra thuc hién cong khai theo Thong tw s 09/2024/TT-BGDDT ngay
03/6/2024 cua Bo GD&DT Quy djnp ve cong khai trong hoat dong cua cic co s&
gido duc thudc h¢ thong gido duc quéc dan (Thong tu sb 09/2024/TT-BGDBDT).

b) Kiém tra viéc thyc hién ddy manh img dung cdng nghé théng tin (trong
cdng tdc chi dao thuc hién va cong tic quan Iy cia Thi truong don vi).

¢) Kiém tra viéc quan ly hanh chinh, tai chinh, tai sin ciia don vi.

- Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh:

+ Kiém tra viéc quan 1y con diu; viéc soan thao, luan chuyén, luu trir cong vin
di, cong vin dén;

.t Kiém tra viéc quin Iy céc hd so, 6 sach hanh chinh, gido vu (s ding bo;
sO goi tén va ghi giém; hoc ba hgc sinh; sO ghi qau bai; sO theo doi pho c{ip gi‘éo
duc; s6 quan ly cap phat van bang, chimg chi; so nghi quyét cia don vj; s6 kiém
tra, danh gid gido vién vé cong tac chuyén mon; s6 quén ly tai san; 50 quan ly tai
chinh; s6 theo doi cong vén di, cong van dén; hd so tuyén sinh, hd so thi tét
nghi€p; s0 khen thudng ky luat hoc sinh; s6 luu trit cdc vin ban, cOng van va cac
loai ho so so6 sach khac).
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_ Kiém tra cong tac quan ly tai chinh: kiém tra chimg fi, 56 ké toan, bao cao
tai chinh; kidm tra viéc thu chi cac nguon kinh phi ngan sach nha nudc va ngoai
ngan sach nha nuéce; viée huy dong, su dung céac nguén kinh phi do nhén dén, phu
huynh, cac {3 chirc, ca nhan dong gop, ung ho; kiém tra viéc chép hanh cac thé 18,
ché d6, nguyén téc ké toan tai chinh va thu nop ngan sach.

- Kiém tra cong tdc quan 1y tai san:

+ Kidm tra viéc xdy dung, sir dung, bao quan co s& vat chat, thiét bi, vé sinh
truong 1op, dam bao an toan; nim bét kip thoi tinh trang mét mat, hu hong cua cac
loai tai san.

+ Kidm tra thu vién, thibt bi thi nghi¢m: co s vat chét: viéc sip xép, bd tri,
trang tri, vé sinh; s6 luong va chét luong; viéc thuc hién ndi quy, viéc cho
muon, thu hodi; hd so sb sach, bao quan, gidi thiéu, thdng ké, phan loai, bd sung
séch béo, thiét bi day hoc; thuc hién gio gidc, thai do 1am vige, ...

d) Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé day thém, hoc thém.

¢) Kiém tra viéc thyc hién Ludt PCTN; Lut Thyc hanh tiét kiém, chong lang
phi; thyc hién Chi thi s6 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 cia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc ting cudng xtt 1y, ngan chin c6 hiéu qua tinh trang nhiing nhiéu, gy phién ha
cho ngudi dan trong qua trinh giai quyét cong viéc va Chi thi s 07/CT-UBND
ngay 12/7/2019 cua UBND tinh v viéc ting cudng cac bién phap phong ngira tiéu
cuc, tham nhling trong hoat dong cong vu; thuc hién cac cudc van dong, phong
trao thi dua cua Nganh (finh hinh trién khai ciia Lanh dao don Vi, hé so va hoat
dong thuc té cua doi ngii...).

g) Kiém tra thuc hién viéc tich hop ni dung PCTN véo giang day céc co s0
gido dyc va dao tao.

3. Kiém tra céac to, nhém trong don vi
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- Kiém tra cong tic quan ly cua to truong, nhom trudéng: nhén thac, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

- Kiém tra ho so chuyén mon: ké hoach, nghi quyét, bién ban, chit luong day,
cac chuyén & bdi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...

_ Kiém tra chit luong gidng day cia 0 nhom chuyén mén (viee thye hién
chuong trinh, chuén bi bai, chét luong day hoc, viéc thyc hién d6i méi phuong
phap, str dung phuong tién, dd dung day hoc, viéc kidém tra, danh gia hoc sinh; tac
dung, uy tin cua td, nhom chuyén mon trong truong...)

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, chim bai, du gid, giang
mau, hop t6, nhom ...

_ Kidm tra k& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kidm tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thue hanh, bdi dudng hoc sinh gioi... ca bang phuong thirc tryc tiép, truc tuyén. ..

4. Kidm tra hoat ddng sw pham ciia nha gido

a) Trinh do nghiép vu su pham

Trinh d nim bit yéu cdu ciia noi dung, chuong trinh, kién thirc, k¥ ning,
thai d6 cin x4y dung cho hoc sinh. Vin dung phuong phap giang day, giao duc
phti hop véi chuong trinh dang thuc hién.
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b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén

- Tht_rp hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc; soan bai, chuin bi,
st dung do dung day hoc theo quy dinh; dy gid thim 16p, nhan xét danh gia tiét
day.

- Viéc kiém tra va chim bai theo quy dinh, thuc hanh thi nghiém.

- Céc loai hd so chuyén mén bao dam theo quy dinh.

- Tu bdi dudng va tham du céc hinh thitc bdi dudng nghiép vu.

- Tuén thu quy dinh vé day thém, hoc thém ca trong va ngoai nha trudng,

c) Két qua giang day

- Biém kiém tra hoic két qua danh gi4 mén hoc cuia hoc sinh tir diu ndm hoc
dép thoi diém kiém tra (c6 dung quy dinh vé sb cot diém; c6 bét thuong vé phé
diém;...).

- Két qua kiém tra khao sat chit lugng hoc sinh ctia can b kiém tra.

- Két qua kiém tra chit lugng céc 16p gido vién day so véi chit lugng chung
cua todn truong, so sanh véi két qua hoc tap cua hoc sinh cdc ndm hoc trude va
mirc d tién bd so Vi lic gido vién méi nhén 16p.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

C6 thé kiém tra toan dién mét 16p hodc kiém tra mot van d& nhim rat ra kinh
nghiém cbng tic chi nhiém, giang day cta gido vién va tinh hinh hoc sinh, Piac
biét 1a cac 1op co dau hiéu di xuéng trong phong trao thi dua, cic hoc sinh ¢cé bidu
hién vi pham ndi quy trudng 16p, bao luc hoc duong. ..

IV. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Kién toan Ban KTNB

Pau nim hoc, Thu truéng don vi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB
do lanh dao nha truong lam Truéng ban, Thanh vién 13 T4 truémg céc T4 chuyén
mon, hanh chinh va cac by phéan chirc nang lién quan; thuc hién xay dung bang
phén cong nhiém vu cho céc thanh vién dam bao thuc hién cac nhiém vu KTNB
theo dung quy dinh.

Thu truéng don vi tap huén nghiép vu kiém tra cho céc thanh vién trong Ban
kiém tra ndi bd. Dinh ky danh gi tién d, két qua thuce hién da kip thoi diéu chinh,
b sung, rit kinh nghiém cho ky tiép theo.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo

- Thi trung don vi xdy dung ké hoach KTNB phit hop, c6 phan céng céc bo
phén, dbi twong c6 lién quan, ndi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, dbi
twong duoc kiém tra. Cén lya chon néi dung, thoi diém, dbi twong, thanh pha’in
kiem tra cho pht hop v6i tinh hinh thuc té tai don vi. Cong khai ké hoach da duoc
duyét cho toan thé can bg, cdng chirc, vién chirc va nhan vién trong don vi.

- Bam sat nhiém vy trong tdm cta ndm hoc dé xdy dung ké hoach kiém tra
phu hop. K& hoach kiém tra ni bo thuc hién theo miu.

3. Trinh tu, thi tuc tién hanh kiém tra

Can cir vao K& hoach kiém tra ndi bo di xdy dung, mai cude kidm tra don vi
thuc hién theo trinh tu thu tuc nhu sau:



3.1. Chuin bi kiém tra

a) Ban hanh Quyét dinh kiém tra

_ Can cir vio K& hoach kiém tra ndi by dd xdy dung, phé duyét, Thu trudng
don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra theo cudc. Trong quyét dinh ghi rd n6i dung
kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, ddi tuong kiém tra, danh sach Doan kiém tra
hoac T kiém tra.

- Lya chon Truong doan hoéc T trudng va thanh vién voi s6 luong cu thé
pht hop véi ndi dung, ddi tuong, thoi gian kiém tra.

b) Xdy dung ké hoach tién hanh kiém tra

Truéng doan hodc T truong xdy dung ké hoach tién hanh kiém tra cu the,
phén cong nhiém vu céc thanh vién. Th trudng don vi (nguol ky quyét dinh kiém
tra) phé duyet ké hoach tién hanh kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, ho so lién quan, Kidm tra hd so cia dbi tuong kiém tra.

_ Kiém tra thuc té viéc thyc hién nhi¢m vu dugc giao.

- B4o céo giai trinh cua dbi twong kiém tra.

- Trao ddi 1am rd noi dung kiém tra, ldy ¥ kién phén hdi ciia ngudi duge kiém
tra.

- Bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hoic mot bién ban d6i voi
céc ndi dung kiém tra. Bién ban kiom tra phai duoc thiét 1ap theo mau.

Luu ¥: ghi nhan két qua kiém tra gdm thyc trang cua a6i tuong kiém tra, wu
diém, ton tai thi cn clr van ban nao, cac kién nghi, dé xuét ctia nguoi, T4 kiém tra
(ghi dﬁy du, chi tiét, cu thé trong ph'ﬁn nhan xet, kién nghi, khdng bo tréng). Gop y
fruc tiép cho dbi tuong dé kip thoi rit kinh nghiém. B4o c4o va thong bio két qua
kiém tra phai thé hién rd ding sai.

3.3. Két thiic kiém tra

- Truong DPoan hodc Té trudng kiém tra phai bdo cdo két qua va d8 xuét
hudng xtr ly (néu co) khi phat hién co sai pham cho Thu truéng don vi hodc lanh
dao duoc Thu truong don vi vy quyén; tuyén duong ca nhén, bd phan hoan thanh
t6t nhiém vy, c6 hiéu qua.

_Trén co s& béo cdo két qua kiém tra, Thi truéng don vi ban hanh Thong
bao két qua kiém tra cho timg chuyén d8 hoic timg dot, ting thang theo k& hoach
kiém tra.

- Thong bao két qua kiém tra guri dén dbi tuong kiém tra, cac ca nhén, bo
phén co lién quan dé theo ddi thuc hién Thong bao két qua kiém tra theo quy dinh.

3.4. Xir Iy két qua kiém tra (sau Khi kiém tra)

- Thu truéng don vi chi dao thyuc hign két qua kiém tra, cong khai két qua
KTNB, két qua xur 1y theo ddi sau kidm tra; két hop tét voi xép loai, danh gié trong
dot thi dua cua nha trudng.

S T4 chirc bidu duong, nhan rong dién hinh cac ca nhén, bd phéan hoan thanh
tot nhiém vu.
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- Nhic nhd phé binh céc ca nhan, b,(} phan con dé xay ra cac han ché. Pé ra
bién phdp chan chinh, xtr Iy dut diém, khic phuc han ché.

IV. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO

1. K& hoach KTNB ciia don vj theo quy dinh.

2. Quyét dinh thanh lap Ban KTNB (kém theo Bing phan céng nhiém vu cia
thanh vién).

3. Céc bd h6 so kiém tra theo timg dot, cudc (theo tirng théng) bao gdm:

- Quyét dinh thanh 1ap Poan kidm tra hosic T4 kiém tra,

- K& hoach tién hanh kiém tra.

- Bién ban kiém tra.

- B4o cdo két qua kiém tra.

- Thong béo két qua kiém tra do ngudi ra quyét dinh thanh 1ap Poan hoic T
kiém tra ban hanh.

- Bdo cao }(ét qua xur Iy va theo di sau kiém tra déi véi Théng bao két qua kiém
tra (kém theo ho so minh chimg).

4. Béo céo so két hoc ky I, tn g két ndm hoc vé cong tac KTNB.

* Luu y: Ho so KTNB duoe sép x8p, luu trit ddy di, khoa hoc theo thit i
timg dot/cude (theo timg thang) ciia nim hoc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong GDDT c4c huyén, thi, thanh ph§

- Xdy dung ké hoach va t6 chirc kiém tra déi véi cic co s¢ GDMN, GDPT
thudc quyen quan ly trén dia ban c6 trong tam, trong diém phu hop v6i nhiém vu
trong tdm ndm hoc, tranh cpﬁng chéo vai ké hoach ﬂ:lﬂﬂh tra, kié_,m tra cua cac cap;
dong thoi giri Ké hoach kiém tra cho co quan ¢ tham quyén dé theo dai va quan
ly. Nhiém vy xdy dung ké hoach kiém tra cua Phong GDBT dwoc UBND céc
huyén, thi, thanh ph6 phé duyét trong chuong trinh cong tac hang nam.

- Chi dao, trién khai cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc; tr:ién khai céc vin
ban chi dao cua S& GDDT dén céc co s& gido duc thude thim quyén quan ly.

- Khuyén khich phé duyét ké hoach kiém tra ndi bd cua céc don vi tryc thudc
phu hop tinh hinh dia phuong.

2. Trung tim GDNN-GDTX céc huyén, thi xi

Can ctr huéng dan nay, don vi xay dung ké hoach va té chirc KTNB phi hop
nhiém vu trong tim nam hoc trong viéc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc
thuong xuyén cap THPT; dong thoi giri Ké hoach kiém tra ni bd cho co quan c6
thdm quyén dé theo doi va quan ly.

3. Cac don vj truc thudc So

Don vi xay dung ké hoach va t§ chitc KTNB ¢6 trong tam, trong diéll} phu
hop v6i nhiém vu trong tdm nim hoc giri S¢ GDDT (qua Thanh tra S¢) dé phé
duyét trude ngay 20/10/2024.

VI. CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
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_ Céc don vi Phong GDDT céc huyén, thi, thanh phd; Trung tim GDNN-
GDTX cac huyén, thi xa; cac don vi true thude S¢ thye hién Béo cao so két cong tac
KTNB hoc ky I trwée ngay 10/01/2025, bao cdo tdng két cong tac KTNB ndm
hoc trudce ngay 10/6/2025 gui vé Thanh tra S& 42 theo ddi va tong hop béo cao
Thanh tra Bo GDDPT theo quy dinh. (Luu y File mem béo cao gui qua dia chi
Email: ntthuy@binhphuoc.edu,vn)

- S& GDDT thyc hién Béo cdo so két cong tac KTNB hoc ky I trudc ngay
24/01/2025, bo céo tdng két cong tic KTNB nam hoc truéc ngay 26/6/2025 gui
Thanh tra Bo GDDT theo quy dinh.

Trén diy 1a ké hoach tridn khai cong tac KTNB nam hoc 2024-2025 cta S0
GDDT, yéu cau cac don vi thuc hién nghiém tac. Trong qua trinh trién khai c6

A

kho khan, vudéng }néc bao cao hoacj’ljj&hé vé& Thanh tra S6 GDDT (56 dién thoai:

02713.881250) dé duge huong dan /=

Noi nhn: KT. GIAM POC
- TTr Bo GDDT; (d€ bio céo) 1O a
- BGD S& GDDT; (dé chi dao)

- Phong GDBT céc huyén,

thi, thanh phd;

- Céc don vi tryc thude S&;

- Cac Trung tim GDNN-GDTX
céc huyén, thi xa;

- Website: vpdt.binhphuoc.edu.vn; = m

- Luu: VT, TTr. Tuiin - Agoc Shiing

(113

-

(dé thyc hién)




UBND THANH PHO DONG XOAI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 1254 /KH-PGDDT Déng Xodi, ngay 05 thdng 10 ndm 2024
KE HOACH

Cong tic kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025

Cén ¢t Cong vin s6 4070/KH-SGDDT ngay 04/10/2024 cua S& Gido duc va
Dao tao (GD&DT) vé ké hoach cong tac kiém tra ndi by (KTNB) ndm hoc 2024-2025;

Can ¢ vao tinh hinh, nhiém vu nim hoc 2024-2025, Piéu 18 nha trudng céc cé"lp
hoc,

Phong GD&DT thanh phé xay dung ké hoach céng téc KTNB nam hoc 2024-
2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

KTNB I hoat dong nhim xem xét va danh gia céc hoat dong gido duc, dicu
kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd nha trudng nhdm muc dich nang cao chat
luong quan ly gido duc cia nha trudng néi riéng va toan nganh gido dyc ndi chung,
gitip Thu trudng cac don vi cé ké hoach, hudng chi dao, diéu hanh mang tinh kha thi,
hiéu qua.

Cong tic KTNB dam bdo tinh toan dién, tryc tiép cic ndi dung va dbi twong
trong nha tmong, 1a mot trong cac yéu t6 tao nén chét lugng gido duc cua don vi.

2. Yéu ciu

Cong tac KTNB phai di vao thuc chét hoat dong cta don vi, gitip doi tuong
kiém tra thuc hién ding cac quy dinh phap lut, huong din ctia co quan tham quyén.
N6i dung KTNB cén Iya chon trong tdm, trong diém, bam sat vao ké hoach trong tdm
nhiém vu ndm hoc; xem xét va ddnh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta cic thanh
vién, bd phan trong don vi theo cac quy dinh hién hanh; phén tich nguyén nhin cua
céc uu, nhuge diém ddng thoi dé xudt cdc bién phap phat huy uwu diém, khic
phuc nhimg han ché, thiéu sét, tir d6 diéu chinh k& hoach, tu van, thuc ddy tap thé, ca
nhén tich cuc thye hién nhiém vu duogc giao.

Cong tac KTNB tai don vi phai dugc thuc hi¢n trén nguyén tic Thu trudng vira
1a chu thé kiém tra, vira I ddi tuong kiém tra. Viéc kiém tra phai dugc thyuc hién theo
ké hoach hogc chi ¢6 chi dao cua Thu truéng don vi ddi véi céc truong hop kidm tra
dot xuit.

III. NOI DUNG KIEM TRA

Thu truéng don vi xdy dung ké hoach KTNB dam bao trong tdm, trong diém,
chu dong, linh hoat, trong d6 tép trung cic ndi dung nhu sau:

1. Kiém tra toan dién don vi

1.1. Kiém tra vé dji ngii can bg, cong chike, vién chikc va nhdn vién

- Céan b9, vién chirc va nhan vién: du, thzeu trinh d§ ddo tao, ty 1& dat chuén,
trén chudn, danh hiéu thi dua, gido vién gidi cac cip.



- Déi véi céc co s& ngoai cong lap thi kiém tra thém viéc bao dam t)’f’lé gido
vién co hiru, gido vién thinh giang theo quy dinh tuong tng vdi timg bac hoc, cap hoc.

1.2. Kiém tra co sé vt chat

Theo quy dinh vé& co s& vat chat va thiét bi trong Diéu 1& nha truong, cin chu y
tap trung vao nhitmg ndi dung nhu sau:

- Phong hoc, phong lam viée, phong chic néng, trang thiét bi day hoc truc
tuyén. :
- Ban ghé, d6 dung day hoc, séch, thiét bi, dung cu thé duc thé thao, sin choi,
bai tdp, khu vuc vé sinh, khu dé xe, khu vuc ban trd (néu cd): du, thiéu, qui céch, chat
lugng, bao quan, hiéu qua sir dung.

- Dién tich khuén vién so v6i chudn quy dinh, quy hoach va thii tuc phép Iy vé
quyén sur dung dat dai.

- Canh quan don vi: cong, tuong rao, cdy xanh, khuén vién, vé sinh hoc dudng,
moi trudng su pham.

- Ngan sach cho hoat dong gido duc, giang day.

- béi V(’J@ truong ngodi cong l1ap, chi y yéu cau tbi thiéu vé quy mo theo quy
dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong cuia céc truong ngoai cong lap.

1.3. Kiém tra viéc thue hién cdc nhiém vu

a) Ké hoach phat trién gido duc.

- Thuc hién chi tiéu, s lugng hoc sinh timg 16p, khéi 16p va toan trudng.

- Thuc hién ké hoach phé cap gido duc xod mu chit.

- Thuc hién Quy ché tuyén sinh.

- Ty 1€ hoc sinh bo hoc, luu ban.

- Hiéu qua dao tao ctia nha truong.

- Thyc hién Quy ché mé trudng, 16p ngoai cong lap.

b) Hoat dong gido duc dao dirc cho hoc sinh.

- Thue hién chuong trinh, ndi dung, lgé hoach gido duc dao dac trong va ngoai
gio 1én 16p. Ngén chédn, phong ngira khong dé xay ra bao luc hoc duong.

- Hoat dong ctia cac doan thé.

- Hoat dong cua gido vién chu nhiém.

- Viée két hop giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong viée gido duc dao duc
cho hoc sinh, huy déng ngudn luc xay dung méi trudng gido duc.

- Két qua gido duc dao dirc hoc sinh thé hién qua xép loai dao dtrc, sb hoc sinh
bi ky Iudt, s6 hoc sinh cé biét, s0 hoc sinh nghién ma tuy,...

c) Hoat dong va chét lugng giang day, hoc tap céc bd mén vin hoa.

- Thuce hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac by moén van hod.

- Chét luong giang day cua gido vién qua du gi¢ tham 16p, phong trao dbi méi
phuong phép day hoc, viéc sir dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu lam d6 dung day
hoc ciia gido vién.

- Két qua hoc tap ciia hoc sinh thong qua viée cho diém bai kiém tra, diém so két
hoc ky va tong két nam hoc. Két qua Ién 16p, luu ban, ket qua thi hoc sinh gidi. ..



- Co s¢ gido duc ngoai cong 1ap thue hién chuong trinh gido duc va ké hoach
day hoc theo quy dinh cta Diéu 1é nha truong tuong ung, bao dam viéc day du va
dung tién d6 chuong trinh quy dinh cho cdp hoc, 16p hoc; thuc hién ddy du céc hoat
dong gido duc toan dién cho hoc sinh; khong day bot, day ddn; thue hién thoi gian hoc
tap theo bién ché nam hoc ctia cdp hoc, bic hoc.

d) Chét lugng céc hoat dong gido duc khéc.

Thye hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach céc hoat dong gido duc lao dong,
huéng nghiép va day nghé, gido duc thé chit, gido duc quéc phong, gido duc ngoai gid

1én 16p.
1.4. Ty kiém tra cong tac quan Iy cia Thit trieéng don vi
a) X4y dung va td chirc thuc hién ké hoach nim hoc
Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua Thu

trudng don vi; vige to chirc thyce hién ké hoach thong qua kiém tra sé nghi quyét, bién
ban ctia don vi, cac t6 va cac bd phén c6 lién quan.

Kiém tra ké hoach cta Thii truéng don vi, cdc Pho Thu trudng don vi, céc tb
chuyén mén vé ndi dung ké hoach, chi tiéu va céc bién phap thuc hién, tinh kha thi,
pht hop thye tién cia ké hoach.

b) Quan ly can bg, cong chirc, gido vién va nhan vién.

- Viéc phan cong, stir dung ddi ngili gido vién, nhén vién hgp ly c6 hiéu qua.

- Viéc quan ly ky luft lao dong, tréch nhi¢ém cong tac, thuc hién chu truong
dudng 161 cua Dang, chinh sach phap luat ctia Nha nudce ctia cic thanh vién trong don vi, nha
trudng.

- Cong tac khen thuong, ky ludt ddi véi cén b, cong chirc, gido vién va nhan
vién theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Nhitng chu truong va bién phép dé gitp cho cén bg, cong chirc, gido vién,
nhan vién dugc hoc tdp, boi dudng nang cao trinh d6 nghiép vu chuyén moén.

¢) Cong tac KTNB cua Thu truong don vi

Mot s6 ndi dung chinh ma Thu trudng don vi can chi ¥ chi dao kiém tra:

- Kiém tra hoat dong su pham ctia gido vién.

- Kiém tra hoat dong cua t6, nhom chuyén mon.

- Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cta don vi.

- Kiém tra cOng tac bél} tra (co s¢ vat chat phuc vu béan tra; hoat dong cua bo
phéan nudi dudng, chim sdc; ket qua nudi dudng, chdm soc hoc sinh).

- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

d) Thuc hién ché do chin}} sach ctia Nha nude dbi voi can bo, cong chure, gido
vién, nhan vién thuc hi¢n quy ché dan chu trong don vi

- Viéc tham gia x4y dung ké hoach ciia c4c thanh vién trong don vi.

- Viéc bao dam nguyén tic cong khai.

- Viée thue hién ché do, chinh sch ctia Nha nuéc dbi v6i cin by, gido vién,
nhén vién va hoc sinh.

e) Cong tac tham muu, xa hdi hoa giao duc; quan h¢ phdi hop cong tac gitta don
vi vOi cac doan thé



- Nhi’rpg két qua cu thé trong cong tdc tham muu véi co quan quan ly cé‘ip trén
va chinh quyén dia phuong.

- Cac bién phép thuc hién xa hoi hoa gido duc va két qua dat duoc.

- Quan hé phéi hop cong tac gitta don vi véi cac doan thé.

g) Quan Iy va td chire gido duc hoc sinh.

- S6 lugng, ty 1€ huy dong tré trong do tudi dén truong.

- Nim sb lvong hoc sinh, sb hoc sinh chuyén truong, bo hoc.

- Chat luong, hiéu qua viéc hoc tryc tuyén.

- Khen thudng, ky ludt hoc sinh.

- Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, danh sach luu ban, danh sach
1én 16p.

- Quan ly viéc day thém, hoc thém.

2. Kiém tra chuyén dé

a) Kiém tra thuc hién cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay
03/6/2024 cua B6 GD&DT Quy dinh ve cong khai trong hoat dong cua céc co s¢ gido
duc thugc h¢ thong giao duc quoc dan (Thong tu so6 09/2024/TT-BGDDT).

b) Kiém tra viéc thuc hién ddy manh tng dung cong nghé thong tin (trong cong
tac chi dao thuc hién va céng tdc quan ly ctia Thu trudng don vi).

¢) Kiém tra viéc quan ly hanh chinh, tai chinh, tai sdn ctia don vi.

- Kiém tra cong tdc quan ly hanh chinh:

+ Klém tra viéc quan ly con ddu; viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong van di,
cong van dén;

+ Kiém tra viéc quan ly céc hd 50, sd sach hanh chinh, gido vu (s6 ding bo; so
goi ten va ghi diém; hoc ba hoc sinh; s0 _ghi dau bai; s6 theo doi pho cép gido duc; 5O
quan ly cap phat van bang, ching ch1 sb nghi quyet cua don vi; s kiém tra danh gia
gido vién v€ cong tac chuyén mén; s6 quan Iy tai san; sb quan ly tai chinh; s6 theo dai
cong van di, cong van dén; hd so tuyen sinh, hd so thi tdt nghlep, sb khen thudng ky
luat hoc sinh; s6 luu trit cac van ban, cong van va céc loai hd so sb sach khéc).

- K_iém tra cong tac quan ly tai chinh: kiém tra chimg tir, sb ké todn, bdo céo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi ngan sach nha nudc va ngoai ngéan
sach nha nudc; viéc huy dong, sir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh,
céc t0 chirc, c4 nhan déng gop, ing ho; kiém tra viéc chép hanh cac thé 1¢, ché df,
nguyén tic ké todn tai chinh va thu ndép ngén sach.

- Kiém tra cong tdc quan ly tai san:

+ Kiém tra viéc xay dung, st dung, bao quan co s¢ vt chét, thiét bi, vé sinh
trudng 16p, dam bao an toan; nam bit kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cia cac loai
tai san.

+ Kiém tra thu vién, thiét’ bi thi nghiém: co s& vit chét; viée sép xép, bd tri,
trang tri, v€ sinh; so lugng va chat luong; viéc thuc hién ndi quy, viéc cho muon, thu
hoi; ho so s6 séch, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bo sung sach béo, thiét bj
day hoc; thuc hién gio giac, thai do lam viéc....

d) Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém.



e) Kiém tra viéc thye hién Luat PCTN; Luat Thyc hanh tiét kiém, chong lang
phi; thuc hién Chi thi s6 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 ctia Thu tudng Chinh phu ve viée
tang cucng xu ly, ngdn chan c6 hiéu qué tinh trang nhiing nhleu gily phién ha cho
ngudi dén trong qua trinh giai quyét cong viéc va Chi thi s 07/CT-UBND ngay
12/7/2019 cua UBND tinh vé viéc tdng cudng cac bién phdp phong ngira tiéu cuc,
tham nhiing trong hoat dng cong vu; thuc hién cdc cude van dong, phong trao thi dua
cla Nganh (tink hinh trién khai cia Lanh dao don vi, hd so va hoat dgng thuc 1 ciia

doi ngil...).

g) Kiém tra thuc hién viéc tich hop ndi dung PCTN vao giang day céc co sd
giao duc va dao tao.

3. Kiém tra cic t6, nhom trong don vi

- Kiém tra cong tdc quan ly cta td truong, nhom trudng: nhén thie, vai tro,
tac dung, uy tin, kha néng lanh dao chuyén mén..

- Kiém tra hd so chuyén mén: ké hoach, nghl quyét, bién ban, chét luong day,
cac chuyén dé bdi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chit lugng giang day cua t6 nhém chuyén moén (viée thyc hién
chuong trinh, chudn bi bai, chit lwgng day hoc, viée thuc hién ddi méi phuong phép,
st dung phuong tién, dd dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh; téc dung, uy
tin ctia t6, nhom chuyen mon trong trudng...)

- Klem tra né nép sinh hoat chuyén mén: soan bai, chAm bai, du gid, giang
mau, hop t4, nhom ..

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vy.
- Kiém tra chi dao phong trao hoc tdp cua hoc sinh: phu dao, ng0a1 khoa,
thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gidi... ca bing phuong thic truc tiép, truc tuyén. ..
4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gido
a) Trinh d6 nghiép vu su pham
_ Trinh d§ ndm bit yéu ciu cta ndi dung, chuong trinh, kién thic, k§ ning, thai
do can xdy dung cho hoc sinh. Véan dung phuong phap giang day, gido duc phu hop
voi chuong trinh dang thuce hién.
b) Viée thuc hién quy ché chuyén mén
- Thyc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc; soan bai, ghuén bi, str
dung d6 dung day hoc theo quy dinh; du gi¢ tham 16p, nhin xét dédnh gia tiét day.
- Viéc kiém tra va chdm bai theo quy dinh, thuc hanh thi nghiém.
- Céc loai ho so chuyén mén bao dam theo quy dinh.
- Tu bdi dudng va tham du cac hinh thirc bodi dudng nghiép vu.
- Tuén thi quy dinh vé day thém, hoc thém ca trong va ngodi nha trudng,
¢) Két qua giang day
’ - Diépl kié{n tra hodc két qua danh gia 1}1611' hoc cflg hoc sinl} tir dau ném hQE:
dén thoi diém kiém tra (co dung quy dinh vé s6 cft diém; c6 bat thuong vé phod
diemg. )
- Két qua kiém tra khao sat chét luwong hoc sinh cuia cén bd kiém tra.



- Két qua kiém tra chat lugng cac 16p gido vién day so véi chat lugng chung cua
toan truong, so sanh voi két qua hoc tip cfia hoc sinh cdc ndm hoc trude va mirc do tién
b0 so vai luc gido vién méi nhéan 16p.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

C6 thé kiém tra toan dién mot 1ép hodc kiém tra mot vAn dé nhim rat ra kinh
nghiém céng tac chi nhiém, giang day cua gido vién va tinh hinh hoc sinh. Dic biét la
céc 16p c6 déu hiéu di xudng trong phong trao thi dua, cac hoc sinh c6 biéu hién vi
pham ndi quy truong 16p, bao luc hoc dudng...

IV. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Kién toan Ban KTNB

Pau nam hoc, Thu trudng don vi ban hanh Quyét dinh thanh l4p Ban KTNB do
lanh dao nha trudong lam Trudng ban, Thanh vién 1a TS trudng cic Té chuyén mén,
hanh chinh va cac bd phan chirc néng lién quan; thuc hién xay dung bang phan cong
nhiém vu cho céc thanh vién dam bao thuc hién cac nhiém vu KTNB theo dung quy
dinh.

Thu truéng don vi tp huin nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban
kiém tra noi bd. Dinh ky dénh gid tién d6, két qua thuc hién dé kip thoi didu chinh, bd
sung, rat kinh nghiém cho ky tiép theo.

2. Xay dung ké hoach KTNB

- Thu truong don vi xay dung ké hoach KTNB phu hop, ¢ phan cong cac bd
phén, ddi twong co lién quan, ndi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, ddi tuong
duoc kiém tra. Can lya chon ndi dung, thoi diém, dbi tuong, thanh phén kiém tra cho
pht hop véi tinh hinh thuc té tai don vi. Cong khai ké hoach da dugc duyét cho toan
thé can b, cong chirc, vién chirc va nhan vién trong don vi.

- Bam sat nhiém vu trong tdm cua nam hoc dé xay dung ké hoach kiém tra phi
hop. Ké hoach KTNB thyc hién theo mau.

3. Trinh ty, thi tuc tién hanh kiém tra

Cin cir vao Ké hoach KTNB da xdy dung, mdi cudc kiém tra don vi thuc hién
theo trinh tu thu tuc nhu sau:

3.1. Chuén bi kiém tra

a) Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Cin ctr vao K& hoach KTNB da xay dung, phé duyét, Thu truong don vi ban

hanh Quyét dinh kiém tra theo cudc. Trong quyét dinh ghi rd ndi dung kiém tra, thoi
ky, thoi han kiém tra, ddi tugng kiém tra, danh séch Poan kiém tra hogic T4 kiém tra.

- Lua chon Trudng doan hodc T6 trudng va thanh vién véi s6 luong cu thé phu
hop v&i ndi dung, dbi twong, thoi gian kiém tra.

b) Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

Trudng doan hodic T trudng xay dung ké hoach tién hanh klém tra cu thé, phan
cong nhi€ém vu cdc thanh vién. Thu trudéng don vi (nguoi ky quyét dinh kiém tra) phé
duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra
- Thu thap théng tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cta déi tuong kiém tra.
- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.



- Béo cdo giai trinh ctia d6i twong kiém tra.
- Trao d6i 1am rd ndi dung kiém tra, lay y kién phan hdi ctia ngudi duge kiém
tra.

- Bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hoiic mot bi€n ban ddi véi cac
ngi dung kiém tra. Bién ban kiém tra phai dugc thiét 1ap theo mAu.

Luu y: ghi nhan két qua kiém tra gom thue trang cta déi tuong kiém tra, wu
diém, ton tai thi cén cir van ban nao, cic kién nghi, dé xuét cua nguoi, T6 kiém tra (ghi
diy du, chi tiét, cu thé trong phan nhén xét, kién nghi, khong bo trong) Gop y truc tiép
cho d6i twong dé kip thoi rat kinh nghiém. Bdo cdo va thong bao két qua kiém tra phai
thé hién 13 duing sal.

3.3. Két thuc kiém tra

- Truong Doan hoac T4 trudng kiém tra phai bao cdo két qua va d& xuit huéng
xtr Iy (néu o) khi phat hi¢n ¢6 sai pham cho Thu truéng don vi hodc léanh dao dugc
Thu trudng don vi Gy quyén; tuyén duong cé nhén, bd phan hoan thanh tét nhiém vy,
¢o hicu qua.

- Trén co sd bao céo két qua kiém tra, Thu truong don vi ban hanh Théng bao
két qua kiém tra cho timg chuyén dé hoic timg dot, timg thang theo ké hoach kiém tra.

- Thong béo két qua kiém tra giri dén ddi twong kiém tra, cac c4 nhan, bd phén
¢6 lién quan dé theo doi thuc hién Thong bao két qua kiém tra theo quy dinh.

3.4. Xir Iy két qua Kkiém tra (sau khi kiém tra)

- Tha truéng don vi chi dao thuc hién két qua klem tra, cong khai két qua
KTNB, két qua xir ly theo ddi sau kiém tra; két hop t6t v&i xép loai, danh gié trong dot
thi dua cua nha truong.

- T4 chire biéu duong, nhén rong dién hinh cic ca nhan, bo phan hoan thanh tét
nhiém vu.

- Nhéc nhg phé binh cc cd nhn, b phan con dé xéy ra cac han ché. D& ra bién
phédp chan chinh, xir ly dat diém, khac phuc han ché.

IV. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO

1. K& hoach KTNB ctia don vi theo quy dinh.

2. Quyét dinh thanh lap Ban KTNB (kém theo Bang phdn céng nhiém vu cua
thanh vién).

3. Céc bd hd so kiém tra theo timg dot, cudc (theo tirng thang) bao gdm:

- Quyét dinh thanh 13p Poan kiém tra hodc T4 kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra.

- Bién ban kiém tra.

- Béo c4o két qua kiém tra.

- Théng béo két qua kiém tra do ngudi ra quyét dinh thanh 14p Poan hotic T6

ki€ém tra ban hanh.

- Béo cdo két qua xir Iy va theo ddi sau kiém tra d6i véi Thong bao két qua kiém tra
(kem theo hé so minh chitng).

4. Béo céo so két hoc ky 1, tong két nam hoc vé cong tac KTNB.

* Lwu p: HO so KTNB dugc sip xép, luu trir diy dua, khoa hoc theo thir tu timg
dot/cudce (theo tirng thang) ctia nam hoc.



V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong GD&DT thanh pho

- Xay dung ké hoach va 6 chirc kiém tra di véi cac co s& GDMN, GDPT
thugc quyén quan ly trén dia ban phu hop véi nhiém vu trong tdm ndm hoc; dong thoi
giri K& hoach kiém tra cho co quan c6 tham quyén dé theo dai va quan ly.

- Chi dao, t1:1en khai cong tdic KTNB trudng hoc; trién khai cac van ban chi dao
cua S6 GD&DT dén céc co s& gido duc thude tham quyén quan ly.

- Phé duyét ké hoach KTNB cia céc don vi truc.

2. Cac domn vi truc thuoc Phong GD&DT

Pon vj xdy dung Ké& hoach va t§ chirc KTNB c6 trong tam, trong diém phu hop
v()'iw nhiém vu trong tdm ndm hoc guri Phong GD&DT thanh phd (bé phdn Thanh tra-
Kiém tra) dé phé duyét trudec ngay 15/10/2024.

VI. CHE PO THONG TIN, BAO CAO

- Bao cdo so két hoc ky I, trude ngay 03/01/2025, tdng két nam hoc cong tac
KTNB trudc ngay 03/6/2025.

- Yéu cdu bio cdo gii vé Phong GD&PT qua dia chi email
tieuhocdongxoai@binhphuoc.edu.vn (bing ban scan va file word) dé theo ddi va tong
hop bao cdo Thanh tra S& GD&DT theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach cong tic KTNB nim hoc 2024-2025 ciia Phong GD&DT
thanh phd, yéu cu cic don vi trién khai thuc hién nghiém tic. Trong qué trinh trién
khai c6 khé khin, vuéng mic céc truong lién hé vé Phong GD&DT (bd phan Thanh
tra-Kiém tra: Luong Thi Binh, sb dién thoai: 0908833132) dé duoc huéng dan./.

(Gtri kém céc phu luc theo Ké hoach cong tdc KTNB ctia Phong GD&DT thanh
pho).

Noi nhin: KT.TRUONG PHONG
- S& GDPT Binh Phuéc; PHO TRUONG PHONG
- Lanh dao Phong GD&DT; "
- Céc don vi truc thudc;

- Website: dongxoai.edu.vn;
- Luu VT.

‘b Ny
Sr0a 10"

Fgé Odn Quyén



UBND THANH PHO PONG XOAI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TAN XUAN B Doc 1ip — Tw do — Hanh phiic
S6 : 431/QP-THTXB Tan Xuan, ngay 10 thdang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée thanh 1ap ban kiém tra ngi bd
Nam hoc: 2024 - 2025
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN XUAN B

- Cin ctr Diéu 18 truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ctua B trudng B Gido duc va Pao tao;

- Cin clr cong vin sé 1254/PGDDT ngay 05 thdng 10 nim 2024 v& ké hoach cong
tac kiém tra ndi bd (KTNB) nam hoc 2024-2025;

- Can ¢t vao nhiém vu va quyén han ctia Hiéu trudng.
QUYET PINH:

Didu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd cia Truong Tiéu hoc Tan Xuan B, gf’im cac
ong (ba) ¢6 tén dudi day:

1/Ba: Vi Thi Luong Higu trudng Trudng ban
2/ Ba:Luwong Thi Quyén P. hi€u trudng Ph¢ trudng ban
3/ Ba: Lé Thi Huong PHT - CTCP Phé trudng ban
4/ Ba: Vii Thi Luyén Y té Thanh vién
5/ Ba: Pham Thi Chién T trudng to 2 Thanh vién
6/ Ba: Luong Thi Ngan T trudng t6 4 Thanh vién
7/ Ba: Bui Thi Hanh TBTT - To truéng t6 5 Thanh vién

Diéu 2. Ban kiém tra ¢6 nhiém vy xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trong nim
hoc 2023-2024 va phén céng nhiém vu cho cac thanh vién trong Ban kiém tra.

Piéu 3. Cac bd phin c6 lién quan va cic ong, ba c6 tén tai Pidu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (& thyc hién);
- Luu VT.







UBND THANH PHO BPONG XO0AI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TAN XUAN B Pic 1ap -Ty do —Hanh phiic
S6: 432/KH-THTXB Téan Xudn, ngay 10 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bd trudng hoe niim hoc: 2024-2025

I/ Céc viin bin phép 1y:

- Can cir Diéu I truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tw sé6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢ truong Bé Gido duc va Pao tao;

Cdn cir Cong van sé 4070/KH-SGDPT ngay 04/10/2024 cia Sé Gido duc va
Dao tao (GD&PT) vé ké hoach cong tdc kiém tra ndi b (KTNB) ndm hoc 2024-2025;

- Can cit céng van sé6 1254/PGDPT ngay 05 thing 10 nam 2024 vé ké hoach
cong tdc kiém tra ngi bo (KTNB) ném hoc 2024-2025;

- Can cit quyét dinh s6 431/0OD-THTXB ngay 10 thdng 10 ndm 2024 cia Hiéu
truong truong T ibu hoc Tdan Xudn B vé viéc thanh Idp Ban kiém tra noi bé nam hoc
2024-2025;

- Thue hién ké hoach gido duc sé 395/KH-THTXB ngay 31 thdng 8 ndm 2024
cua nha truong, Truong T iéu hoc Tén Xudn B xdy dung ké hoach kiém tra néi bé
truong hoc nam hoc 2024-2025 nhw sau:

II. Muc dich yéu ciu:
1. Muc dich:

- Cong tac kiém tra ndi bd trong trudng hoc 1a mot hoat dong quan 1y thudng
xuyén cua Hiéu trudng, 1a mot yéu cdu tit yéu cia qua trinh ddi méi quan ly, 14 khau
dic biét quan trong trong chu trinh quan ly dam bao tao 1dp mdi lién hé nguge thuong
xuyén, kip thoi gitip Hiéu truéng hinh thanh co ché diéu chinh huéng dich trong qud
trinh quan 1y nha trudng; kiém tra ndi bd con cé tac dung don ddc, thic day, hd tro va
gitip d& cac dbi twong kiém tra 1am viée tdt va c6 hiéu qua hon.

- Cong tac KTNB dam béo tinh toan dién, truc tiép cac noi dung va dbi tuong
trong nha trudng, 1a mot trong cic yéu td tao nén chat lwong gido duc cia don vi.

2. Yéu cau:

- Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac noi
dung va dbi tuong trong nha truong. kiém tra ndi bo truong hoc thuc hién viée xem xét
va danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu cia céc thanh vién, bd phén trong nha trudng
dbi chiéu véi cac quy dinh hién hanh; phan tich nguyén nhan ctia cc wu, nhuge diém
ddng thoi dé xudt cdc bién phap phat huy wu diém, khic phuc nhitng han ché, thiéu
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sot,tir d6 didu chinh ké hoach, tu van, thuc ddy tap thé, ca nhan tich cuc thuc hién
nhiém vu dugc giao.

- Cong tac kiém tra ndi bod tai don vi phai dugc thuc hién trén nguyén tic: Thu
trudng vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ning nhiém vu quan ly nha
nude vé gido duc) vua la dbi tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, ciac thong
tin quan 1y nha trudng dé ban KTNB kiém tra).

II1. Nhiém vu:
1. Nhiém vu trong tam:

- Ting cudng tuyén truyén, quan triét Luat Khiéu nai; Luat TS cdo; Luat Phong
chéng tham nhiing; Ludt Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Nghi dinh s6
42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh pht quy dinh vé té chirc va hoat dong
thanh tra gido duc va céc huéng din vé cong tac kiém tra trudong hoc;

- Chu trong nang cao chit luong kiém tra ndi bd truong hoc, cong tac quan li
truong hoc.

- Néng cao chét luong, hi¢u qua cac dot/cudéc KTNB; can lya chon mot s noi
dung pht hop, cin thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s6 lwong ma cha trong
chét lugng céc cude kiém tra “chon mau dai dién”, sau kiém tra xur ly dut diém, cong
khai nham tac dong vao hé théng.

- Nang cao nghiép vu chuyén mén cta doi ngli cdn bd, gido vién va nhén vién
trong truong dap img yéu cau thyc hién va hoan thanh nhiém vu nam hoc 2024-2025;

- Cung cb cong tac td chirc va quan li, chi dao, xay dung doi ngli gido vién va céan
bd quan li gido duc; dé cao trach nhiém, khuyén khich su sdng tao ctia gido vién va céan
bd quan i gido duc.

2. Nhiém vu cu thé:

- Thanh lap ban kiém tra ndi bo nha truong gdm: Hidu trudng, Pho Hi¢u trudng,
Trudng ban thanh tra nhan dan, t6 trudng chuyén mon; dam bao déi ngii kiém tra vién
la nhiing can bg, gido vién c6 kinh nghiém quén ly, nang lyc chuyén mén, c6 pham
chét, uy tin dé thuc hién t6t nhiém vu tur kidm tra, d4nh gia;

- Téap hudn cong tac tu kiém tra ndi bo nha truong cho Ban kiém tra va 100% gido
vién trong nha truong dé gido vién nim vitng muc dich yéu cdu cua cong tac kiém tra
ndi bd trudong hoc;

- Thuc hién tu kiém tra trong nha truong 2 1an/ nam hoc; kiém tra hoat dong su
pham nha gido, to chuyén mén, kiém tra toan dién va kiém tra chuyén dé;

- Kiém tra hoat ddng su pham clia nha gido 4-6 gido vién truc tiép giang day;

- K& hoach kiém tra ndi bod trudng dugc xay dung dua trén két qua nam hoc trudc
va huéng dan ctia S6 GD&PT, Phong GD&PT.



- Dénh gi4, diéu chinh kip thoi, bd sung ddy da cac ké hoach trong nam hoc. Xt
Iy két qua, béo cao ddnh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tic KTNB cho
nhitng nam tiép theo.

IV. Néi dung kiém tra:

1. Kiém tra toan di¢n nha trudong:

1.1. Kiém tra vé dgi ngii can bg quan 1y, vién chire va nhan vién

- Kiém tra can bd quan ly, vién chirc va nhéan vién: Du, thiéu, trinh do dao tao, ty
1¢ dat chudn, trén chudn, ty 1& giita cic m6n, danh hiéu thi dua, gi4o vién gioi cac cap.

- Kiém tra ra so4t vé tinh hinh doi ngii CB, GV, NV: dq, thiéu, trinh d6 dao tao, ty
1é dat chuan, trén chuan.

- Déi tugng trong d& 4n nghi huu tudi theo Nghi dinh 108/NB-CP ¢6 phuong 4n
bao cdo tinh hinh thoi diém thiéu gido vién;

- So sanh dbi chiéu gido vién giita cac khdi 16p, két qua thi dua ndm hoc, dbi
twong tham gia thi gido vién gioi cac cdp; ddi chiéu ty 1& gido vién/Iop.

1.2. Kiém tra co sé vdt chat

Tap trung kiém tra cac diéu kién v& co s vat chit va thiét bi Theo quy dinh vé co

s& vét chit va thiét bi trong Diéu 1é nha truong va Thong tu s6 13/2020/TT-BGDDT
ngdy 16/5/2020 ciia Bo GD&DPT Quy dinh v& co s& vt chit cdc trudng mim non, tiéu
hoc, trung hoc co s¢, trung hoc phd théng va trudong phé thong ¢6 nhiéu cip hoc, can
cht y tép trung vao nhirng ni dung sau:

- Phong hoc, phong 1am viéc, phong chirc ning, trang thiét bi day hoc truc
tuyén.

- Ban ghé, do ding day hoc, sach, thiét bi, dung cu thé duc thé thao, san choi,
bai tép, khu vuc vé sinh, khu dé xe, khu vuc bén trii (néu c¢6): du, thiéu, qui cach, chét
lugng, bao quan, hié¢u qua st dung.

- Dién tich khuén vién so véi chuin quy dinh, quy hoach va thi tuc phép ly vé
quyén sir dung dét dai.

- Canh quan trudong hoc: Cong trudng, tudong rio, ciy xanh, khudn vién
trurong hoc, v€ sinh hoc dudng, moéi truong su pham an toan - xanh - sach - dep - than
thién;

- Ngéan sach cho hoat dong gido duc, gidng day

1.3. Kiém tra viéc thue hién cdc nhiém vu

a. K& hoach phat trién gido duc.

- Thue hién chi tiéu, sé lwgng hoc sinh timg 16p, khéi 16p va toan trudng.

- Thue hién ké hoach phd cép gido duc xoa mu chir.



- Thue hién Quy ché tuyén sinh.

- Ty 1€ hoc sinh b6 hoc, luu ban.

- Hi€u qua dao tao cua nha truong.

b. Hoat dong gido duc dao durc cho hoc sinh

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, noi dung, gido duc phdm chat trong va
ngoai gio lén 16p; xdy dung bién phap ngén chan khong dé xay ra bao luc hoc dudng;

- Hoat dong ctia cac doan the, bd phén; hoat dong cua gido vién chi nhiém.

- Viéc két hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc pham chét
cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xay dung mai truong gido duc.

- Két qua gido duc dao dirc hoc sinh thé hién qua xép loai dao dirc, sb hoc sinh
bi ky luét, s6 hoc sinh cé biét, s hoc sinh nghién ma tuy,. ..

c. Hoat dong va chat lugng giang day, hoc tap cac b mon.
- Thue hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac b mon vin hod.

- Chét lugng giang day cua gido vién qua du gio tham 16p, phong trao ddi méi
phuong phap day hoc, viée sir dung thiét bi, d6 ding day hoc va tu lam db dung day
hoc cua giao vién.

- Két qua hoc tap cua hoc sinh thong qua viéc cho diém bai kiém tra, diém so
két hoc ky va tong két hoc ky va tdng két ca nim hoc. Két qua 1én 16p/ hoan thanh
chuong trinh 16p hoc/ cip hoc, luu ban...

d) Chét lugng céc hoat dong gido duc khéc.

Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach céc hoat dong gido duc lao dong,
huéng nghiép va day nghé, gido duc thé chit, gido duc qudc phong, gido duc ngoai gio
1én 16p

1.4. Ty kiém tra cdng tac quan Iy ciia Hiéu truéng

a. X4y dung va t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc ctia nha truong.

- Kiém tra viéc x4y dung ké hoach nam hoc ctia nha truong, ké hoach hoc ky va
hang thang ctia Hiéu trudng; viée td chirc thuc hién ké hoach thong qua kiém tra sé
nghi quyét ctia nha trudng, céc td va cdc bo phén cé lién quan.

- Kiém tra ké hoach ctia Hiéu truéng, cic Pho Hiéu trudng, cac td chuyén mon vé
noi dung ké hoach, chi tiéu va céc bién phédp thuc hién, tinh kha thi, phu hop thuc tién
ctia ké hoach.

- Kiém tra Quy ché phéi hop Nha truong - Gido vién cha nhiém - Gia dinh
hoc sinh - Xa hoi trong viéc chdam sdéc, gido duc HS.

b. Quan ly can b, gido vién, nhan vién.
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12/7/2019 ciaUBND tinh v& viéc ting cudng céc bién phap phong ngtra tiéu cyc, tham
nhiing trong hoat dong cong vuy; thuce hién cdc cudc van dong, phong trao thi dua cua
Nganh (Qud trinh trién khai ciia Ban gidm hiéu nha truong, ho so va hoat dong thuc té
cua doi ngi...).

3. Kiém tra cic t6 chuyén mén, bd phan trong nha truwong

- Kiém tra cong tdc quan ly cua td truéng, nhém trudng: nhan thirc, vai tro, tac
dung, uy tin, kha néng lanh dao chuyén mén...

- Kiém tra hd so chuyén mon: ké hoach, nghi quyét, bién ban, chét lugng day,
céc chuyén dé bdi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghi¢m...

- Kiém tra chét lugng day - hoc cua td nhom chuyén moén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuin bi bai, chét luong day hec, viée thuc hién ddi méi phuong phép,
str dung phuong tién, db dung day hoc, viée kiém tra, d4nh gi4 hoc sinh, tac dung, uy
tin cta t&, nhém chuyén mon trong trudng...);

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, chdm bai, du gio, thao
giang, hop t6, nhém ..., nhit 1a sinh hoat chuyén moén thyc hién Chuong trinh
GDPT 2018;

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tdp ciia hoc sinh: hd trg HS chua hoan thanh
cac moén hoc, hoat dong gido duc, bdi dudng, hoc sinh nang khiéu; ngoai khod,..

- Kiém tra viéc t chirc thuc hién phong trao: Truong hoc “Sach, xanh, sang dep,
an toan”

4. Kiém tra hoat ddng su pham ctia nha giao

a. Trinh do nghiép vu su pham

Trinh do ndm yéu cu cta ndi dung, chwong trinh, kién thirc, k¢ nang, thai do
cin xdy dung cho HS. Van dung phuong phép gidng day, gido duc phu hgp véi chuong
trinh dang thyc hién (Chuong trinh 16p 1, 2, 3, 4, 5 theo Thong tu sb 32/2018/TT-
BGDDT)

b. Viéc thuc hién quy ché chuyén mén

- Thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc; soan bai, chuén bi, str
dung db ding day hoc theo quy dinh; du gio tham 16p, nhan xét danh gia tiét day.

- Kiém tra hoc sinh va ddnh gi4, nhén xét bai lam cia hoc sinh theo quy dinh,
bdo dam thuc hanh cac hoat dong.

- C4c hd so chuyén mén theo quy dinh, c6 ké hoach bdi dudng va tham du céac
hinh thirc bdi dudng nghiép vu.

- Tuén thu quy dinh vé day thém, hoc thém ca trong va ngoai nha truong.

c. Két qua giang day
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- Piém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cia hoc sinh tir diu ndm hoc
dén thoi diém kiém tra (c6 dung quy dinh; c6 bét thuong vé phd diém...).

- Két qua kiém tra khao sét chit luong hoc sinh ctia can bo kiém tra.

- Két qua kiém tra chét lugng céc 16p gido vién day so véi chét lwong chung cta
toan trudng, so sanh véi két qua hoc tip ciia hoc sinh cac nim hoc trude va mic do tién
bo so voéi lac gido vién maéi nhén 16p.

lx r 1 -
5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

Kiém tra toan dién mot 16p hodc kiém tra mot van dé nham rat ra kinh nghiém

cong tdc chu nhiém, gidng day cua gido vién va tinh hinh hoc sinh. Ddc biét 1a céc 16p
c¢6 dau hiéu di xudng trong phong trao thi dua, c4c hoc sinh c6 biéu hién vi pham noi
quy trudng l6p, bao luc hoc duong.

V. Chuwong trinh kiém tra cu thé:

Thoi
gIan Néi dung kiém tra Poi twong kiém tra
Kjé1n tra tinh hinh ddi ngdl cén LT LR —
bd quan ly, vién chirc va nhan Hiu trudng A
o= oD o . Lé Huong
vién tai don vi
Kiém tra phuong tién, thiét bi
: ; . b/ ' en,
) phuc vu day hoc nadm 2024-| Thu vién, Thiét bi AC Luong, Quyen,
Thang Lé Huong, Hanh.
2025;
10/2024 -
Kiém tra viéc long ghép, tich
hop vao cac mon hoc va HDGD | PHTI1, PH2, TTCM, By Heon
khi day hoc: Pai phuong, GD GV SHST NS
Stem, ANQP...vao day hoc;
Kiém tra cong tac xdy dung ké
hoach, cong tdc t& chirc Hoi thi PHT ié bi
?@C -ciong F:lc 0.? uc mc,n :‘1 PHT1, PHT 2 : l tu kiém tra roi
’ gido vién chi nhiém gioi cap bdo cdo
Théng truong;
11/2024
.2 ' . ) GVCN, HS céc lop tir | B/c: Huong, Luyén
Kiém tra 16p h h nh ; : , 2
it s inka ey khéi 1 dén 5 Bii Hanh
Kiém tra viéc thuc hién quy dinh | Toan b GV trong | D/c Luong Quyén, Lé
vé day thém, hoc thém; trudng Huong, Hanh




- Vigc phén cong, str dung doi ngii gido vién, nhan vién hgp ly cé hiéu qua;

- Vigc quan ly ky luat lao dong, trach nhiém cong tac, thyc hién chu truong
dudng 16i ctia Pang, chinh sach phép luat cia Nha nuéc clia céc thanh vién trong nha
truong;

- Cong téc khen thudng, ky lut dbi véi can bo, gido vién va nhan vién theo quy
dinh cia Nha nudc;

- Nhing chii truong va bién phép dé gitip cho cén b, gido vién, nhan vién duoc
hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do nghié€p vu chuyén mon.

c. Cong tac kiém tra ndi bd nha trudng cua Pho Hi¢u trudng 2.

- Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién;

- Kiém tra hoat dong cua td, nhém chuyén mon;

- Kiém tra cong téc quan Iy hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong;

- Kiém tra cOng tac ban tri (co s& vat chit phuc vu béan tra; hoat dong cua bd
phan nudi dudng, cham soc; két qua nuoi dudng, chdm soc hoc sinh);

- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén, chim séc sirc khoé (ddi véi HS khuyét
tat) cua hoc sinh.

d. Thyuc hién ché dd chinh sich ctia Nha nuéc dbi véi can b, gido vién, nhan
vién, thuc hién quy ché dan chu trong nha truong.

- Vigc tham gia xdy dung ké hoach cuia céc thanh vién trong nha trudng.

- Viéc bdo dam nguyén tic cong khai.

- Viéc thuc hién ché dg, chinh sach ctia Nha nudc dbi véi can bd, gido vién, nhan
vién va hoc sinh.

e. Cong téc tham muu, xd hoi hoé gido duc; quan hé phdi hop cong téc giita nha
truong véi cac doan thé.

- Nhfmg‘két qua cu thé trong cong tac tham muu véi co quan quan ly cép trén va
v6i chinh quyén dia phuong;

- Céc bién phap thue hién xa hoi hoa gido duc va két qua dat dugc;

- Quan hé phéi hop cong tac giita nha truong voi cac doan thé.

g. Quan ly va td chirc gido duc hoc sinh.

- S6 lwong, ty 18 huy dong tré trong do tudi dén truong;

- Nam sb lugng hoc sinh, s6 hoc sinh chuyén trudng, bé hoc;

- Khen thuéng, ky ludt hoc sinh;

- Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, danh séch luu ban, danh sach 1én

’

16p.



- Quan ly viéc day thém, hoc thém.
2. Kiém tra chuyén dé

a. Kiém tra thuc hién cong khai theo Thong tu sé 09/2024/TT-BGDPT ngay
03/6/2024 ctia BO GD&DT Quy dinh vé cong khai trong hoat dong ctia cic co s& gido
duc thudc hé thdng gido duc qudc dan (Thong tu sé 09/2024/TT-BGDDT): Cong khai
chét lwgng gido duc va chét lugng thuc té; cong khai cac diéu kién dam bao chit lugng
gido duc; cong khai vé thu, chi tai chinh.

b. Kiém tra viéc thuc hién déy manh tmg dung cong nghé thong tin (trong céng
tac chi dao thuc hién va cong tac quan ly ctia PHT1).

c. Kiém tra viéc quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong.
+ Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh:

- Kiém tra viéc quan 1y con diu; viéc soan théo, luu trir cong van di, cdng vin
dén:

- Kiém tra viéc quan Iy cac hd so, sd sach hanh chinh (sé ding bo; hoc ba hoc
sinh; s6 theo d&i phd cép gido duc; s6 nghi quyét ctia nha truong; sb kiém tra, danh gia
gido vién vé cong tdc chuyén mon; s6 quéan Iy tai san; sé quan 1y tai chinh; sb theo dai
cong van di, cong van dén; hd so tuyén sinh; s6 luu trit cac van ban, cong vin va cac
loai hd so sd sach khac).

+ Kiém tra cong tic quan ly tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén
56 ké toan, trén béo cdo tai chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan
sdch va ngoai ngén sach; viéc huy dong, str dung cac nguén kinh phi do nhén dén, phu
huynh, céc td chirc, c4 nhan déng gop, tng ho; kiém tra viéc chép hanh cac thé 1¢, ché
do, nguyén tac ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

+ Kiém tra cong tac quan ly tai san: Kiém tra viéc xdy dung, sir dung, bdo quan
co s& vat chat va thiét bi truong hoc. Thdm dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao vé sinh
truong 16p, dam bao an toan; thdm dinh gia tri st dung clia co s vat chat truong, 16p;
nim bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cta céc loai tai san.

- Kiém tra thu vién, thiét bi thi nghiém: Co s& vat chit; viéc sap xép, bd tri,
trang tri, v€ sinh; sb lugng va chat lugng; viéc thuc hién ndi qui, viéc cho muon, thu
hdi; hd so sd sach, bao quan, gidi thidu, thdng ké, phan loai, bd sung sach béo, thiét b
day hoc; thuc hién gio gidc, thai d6 lam viée...

d. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém theo quy dinh cta
UBND tinh va c4c vin ban huéng dan ciia S& GD&DT (trong va ngoai nha trudong).

e. Kiém tra viéc thuc hién Luat PCTN; Luat Thuc hanh tiét kiém, chbng lang
phi: thue hién Chi thi sé 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 ctia Tha tuéng Chinh phu vé viée
ting cudong xur ly, ngin chin c6 hiéu qua tinh trang nhiing nhiéu, gdy phién ha cho
ngudi din trong qud trinh giai quyét cong viéc va Chi thi s6 07/CT- UBND ngay



Kiém tra hoat dong su pham cta | Lan, Pong Puc, Ha, | B/c Luong Quyén, Lé
5GVkhéil,s Thu, Vii Hanh Huong, Chién, Hanh
Thang | 12, tra tai chinh trong ngén
12/2024 | séch, cong khai tai chinh cubi| Ké&todn—Thaquy | D/c Luong, Hanh
nam.
Kiém tra viéc thyc hién Luat
PCTN; Luit Thuc hanh tiét PHT 1 b/c Luong, Hanh
kiém, chdng lang phi;
Thang | kidm tra hd so t6 khéi: Khéi 1-5 Khéi truong 1-5 | B/c Quyén, Lé Huong
3/2025
Kiém tra hoat déng su pham cta Tu, Nguyét, Hong, . X
6 GV td 2,34 ffises, P Hisomes D/c Luong Quyen: Lé
: Huong, Hanh, Ngan.
Séang.
K.; A 14 s di
Théan trirec‘:r]nl t;aocc?‘réichacx;nag s;nng Hiéu trudn M- npny Quyén_',‘\?Lé
& s b, P y B : & Huong, Hanh, Luyén
5/2025 dep, an toan . /

VI. Hinh thire kiém tra.

tra theo cdc hinh thirc sau:

Cén ctr vao nhiém vu nam hoc yéu cau ndi dung cong viéc, don vi ti€n hanh kiém

- Kiém tra theo ké hoach (kiém tra céc hoat dong trong ndm nam hoc);

- Kiém tra thudng xuyén, dot xudt (kiém tra cdc hoat dong day va hoc):;
- Kiém tra chuyén dé (pht hop vai chi diém trong ndm hoc).
VIL Danh gia thye hién, hoan thién bio cdo

- Ban gidm hiéu nha truong phdi hop v6i Cong doan co sé va Ban thanh tra nhan
dan cung cép trién khai thue hién ké hoach kiém tra noi bd trong nha truong theo ding
quy dinh cua phép luét;

- Tap trung to chtre thuc hién cong tac kiém tra theo ding muc tiéu nhiém vu ké
hoach, giam sét viéc kién nghi trong két luan kiém tra;

- Danh gia, rat kinh nghiém trong qua trinh td chtrc thue hién nhiém vu, dé& xudt
phuong an xir Iy khi c6 tinh hubéng khé khin xay ra;
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- T4 treong mdi t6 kiém tra c6 trach nhiém béo cdo véi thu trudng don vi khi két
thiic qud trinh kiém tra;

- Thuc hién ché do bao cao dinh ki:

+ X4y dung hoan thién K& hoach kiém tra noi bd trudng hoc, ndp vé Phong Gido
duc va Pao tao trude ngay 15 thang 10 nam 2024;

+ Béo cdo so két cong tac kiém tra ndi bo, nop vé Phong Gido duc va Pao tao
trude ngay 03 thang 01 nam 2025;

+ Hoan thién Béo cdo Téng két cong tac kiém tra noi bo, nop vé Phong Gido duc
va Pao tao trude ngay 03 thang 06 ndm 2025.

- Bdo cdo chu dé theo yéu cau cua cap trén va khi c6 vu viéc bat thuong xay ra
trong don vi.

Trén day l1a K& hoach cong tac kiém tra ndi bo nha trudng nam hoc 2024-2025
cua truong TH Tan Xuan B. Yéu ciu céc thanh vién trong td kiém tra ndi bd; CB, GV,
nhén vién nghiém chinh chép hanh./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT;

- Cac Pho Hiéu trudong

- Ban Thanh tra nhéan déan;
- Céc t6 chuyén mon; T

- Website truong; Vil Thi Lwong
- Luu: VT

DUYET CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO
TV PHBNG




UBND THANH PHO DONG XOAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TAN XUAN B Doc Iap — Tw do — Hanh phiic

BANG PHAN CONG NHIEM VU
Thanh vién Ban kiém tra ni by truwdng hoc
(Kém theo Quyét dinh sé: 431/0P-THTXB ngay 10/10/2024 cia Hiéu trudng
Truong Tiéu hoc Tdan Xudn B)

I. Trach nhiém cac thanh vién

1. Hiéu truéng

- Phu trach chung

- Xéy dyng va t6 chire thuc hién ké hoach
2. Phoé hiéu trudng

- Tham muu, xay dung ndi dung kiém tra cic hoat dong chuyén mén va nhiém vu
khac do hi¢u truong phan céng

- Chiu trach nhiém khi duoc Hiéu trudng ty quyén va két qua kiém tra, dén ddc
thuc hién sau kiém tra.

- Kiém tra hoat dong day hoc cuia gido vién, hoc sinh
- Bao céo két qua kiém tra sau khi kiém tra.
3. Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi b

- Thyc hién sy phin cong cua Hiéu trudong vé cong tac kiém tra ndi bd theo ké
hoach

II. Nhiém vu cac thanh vién
1 D/c Truwéng ban — Hiéu truéng: Vi Thi Lwong

- Chiu trach nhiém diéu hanh chung: xay dung k& hoach tu kiém tra nim hoc,
thong qua Hoi dong gido duc va thong bao cong khai trong co quan, trinh Trudng phong
GD&DT phé duyét; t6 chirc hoat dong thanh tra, kiém tra theo ké hoach.

- Kiém tra ché do béo céo dinh ky va bdo céo dot xuat theo quy dinh.

- Kiém tra dot xuét, toan dién GV theo quy dinh.

2 D/c Phé ban - PHT: Lé Thi Hwong phy trach chuyén mén:

- Kiém tra, béo cdo viée thyc hién quy ché chuyén mén cua cac t6, nhém, c4 nhan,

- Kiém tra viéc trién khai va thue hign chuong trinh, viéc didu chinh noi dung day
hoc theo hudng dan ctia Bg; viée trién khai cdc giai phép dé ~giam ty 1€ hoc sinh con han
ché, hoc sinh bo hoc, ting ty 1& hoc sinh vuot trdi, HS Xuét sic; viéc ddi méi phuwong



phap day hoc. Thuc hién, bao cdo cac chuyén d¢ do cap trén yéu cau va nha trudong to
chirc. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia nha trudng, cta t6, nhom de ra.

- Kiém tra HD thu vién, thiét: cac cudc thi hoat dong doan thé, thé duc thé thao;
thi dua khen thudng cta gido vién va hoc sinh;

3 D/c Phé ban - PHT: Luong Thj Quyén phu trach chuyén mon:

- T4 chtre, Iwru vin ban va bao céo viée thuc hién cac chuyén dé vé chuyén mon va
4 vén dé kiém tra ndi bd nha trudng (Kiém tra sé sach chuyén mén; kiém tra danh gia sir
dung d6 dung day hoc; hoi thiao "Néang cao chét lugng gido duc toan dién", két qua st
dung d dung day hoc; ing dung CNTT... ctia trudng).

- Kim tra va chiu trach nhiém vé quy trinh ra dé kiém tra, viéc cham bai kiém tra
dinh ky va cong tac lién quan dén chuyén mén ctia trudng (chiu trach nhiém vé noi dung
dé kiém tra cua truong, duyét dé kiém tra trude khi thuc hién). Luu bai kiém tra hoc ky,
chiu trach nhiém vé cong tac bao mat cac ky kiém tra (cac bién ban niém phong...)

- Kiém tra HD Doan, Déi,. cac cude thi hoat dong doan thé, thé duc thé thao; thi
dua khen thudng ctia gido vién va hoc sinh;

4. P/c Thanh vién: Bai Thi Hanh — Thu ky

- Kidm tra; thuc hién ché do bio c4o dinh ky va béo cdo dot xuat.
- Tong hop, ghi bién ban kiém tra cia nha trudng.

5. Cac thanh vién khae:

- Phéi hop véi trudong, phd ban dé thuc hién nhiém vu duogc phan cong theo ké
hoach.

- Tham gia kiém tra cliing cac thanh vién Ban kiém tra.

- Ghi bién ban cu thé, chi tiét va giri vé thu ky sau khi kiém tra.

I1L. T chire thwe hién

- Cin ctr vao ké hoach chung, céc thanh vién c6 ké hoach cu thé theo chirc ning
nhi¢m dugc phan cong

- Két qua kiém tra s& dugc ding dé danh gid vién chirc hang nam, xét khen thudng,
ky luét, nang lwong theo quy dinh vé thi dua khen thuéng ctia nha truong,.

- Trong qué trinh kiém tra néu c6 gi vuéng méc can béo cdo vdi truong ban dé giai
quyet.

TRUONG
TIEUHOC  |;
AN XUAN B/¥

@t Thi Lwong



