Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Déng Nai
Co quan:
Thoi gian ky: 15.08.2025 03:21:14 +07:00

SAOY

UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 3282/HD-UBND Péng Nai, ngay 15 thang 8 nim 2025
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Chire ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua
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Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa

Can ctr Luat Té chirc chinh quyén dja phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Cin cir Nghj quyét sé 190/NQ-CP ngay 26 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phit v& con ddu ctia co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan x4, phuong, dic
khu thudc tinh, thanh phd truc thudc trung vong;

Cin ot Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngdy 12 thang 6 nim 2025 cua
Chinh phti quy dinh té chic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh,
thanh phé truc thude trung wong va Uy ban nhan dan x4, phudng, dic khu thudc
tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Cin ctr Thong tu s& 09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nam 2025 cia Bo
trudng Bo Tu phap huéng din chirc ning, nhiém vy, quyén han cta S& Tu phap
thudc Uy ban nhin déan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va chirc néng,
nhiém vy, quyén han cia Vian phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan
thuoc Uy ban nhéan dan x&, phuong, dic khu trong linh vuc tu phap;

Can ctr Thong tu s& 57/2025/TT-BTC ngay 25 thang 6 nim 2025 cta B
trudng Bo Tai chinh huéng dan chire ning, nhiém vy, quyén han ctia S& Tai chinh
thudc Uy ban nhan dén cép tinh va chirc ning, nhiém vy, quyén han trong linh vuc
Tai chinh — K& hoach cua co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan céap xa;

Cin ctr Thong tu s& 02/2025/TT-TTCP ngay 25 thang 6 nam 2025 cua
Thanh tra Chinh pht huéng dan thuc hién mot 56 quy dinh thude linh vuc quan ly
nha nude ciia Thanh tra Chinh pht lién quan dén chinh quyén dia phuong 02 cép;

Can ci Thong tu s6 09/2025/TT-BNG ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Bo
truong Bo Ngoai giao huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han vé cong tac doi
ngoai cta co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Uy ban nhan dén x4, phuong, dic khu thude tinh, thanh phd truc
thudc trung uong;

Can ct Thong tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nim 2022 cla Vin
phong Chinh phii huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Vin phong Uy
ban nhén dan tinh, thanh phd tryc thuéc Trung uong;

Cin cr Thong tu s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thang 6 ndm 2025 clia Vin
phong Chinh phu stra dbi, bd sung mét sé didu ctia Thong tu sb 01/2022/TT-
VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
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phtt huéng dan chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han cta Van phong Uy ban nhén déan
tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

Can ctr Quyét dinh s6 01/2025/QP-UBND ngay 01 thang 7 nim 2025 cla
Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu td chue ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Dong Nai;

Uy ban nhén dan tinh huéng dén chirc ning, nhiém vy, quyén han cta Vin
phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dén cAp xa thudc tinh Dong Nai sau sap
nhdp nhu sau:

I. VI TRi VA CHUC NANG

. Van phong HDND va UBND cép xa 1a co quan chuyén mén thude
UBND cép x4; thyc hién chic niang tham muu, gitp UBND cép xd quéan 1y nha
nuée vé nganh, linh vue & dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

2. Van phong HDND va UBND cép x4 c6 tu céch phap nhén, ¢é con déu va
tai khoan riéng va dugc cép kinh phi hoat dong; chiu sy chi dao, quan ly vée td
chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co chu ngach cong chirc va cong
thc ctia UBND cép xa, ddng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon nghiép vu cia co quan chuyén mén thugc UBND cép tinh.

3. Van phong HDND va UBND tham muu, gitp UBND cép xa thuc hién
chirc ning quan ly nha nudce vé céc linh vue sau:

a) Linh vuc Vin phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia HDND,
Thuong truc HDND, UBND va co quan chuyén mon thugc UBND; tham muu
hoat dong ciua Thuong truc HDND; cong tac chi dao, didu hanh cta Chi tich
UBND; cung cép thong tin, bao dam didu kién vat chat, ky thuat phuc vu hoat
dong cia HDND, UBND cép xd; thuc hién cong tic quan tri ndi by cia Van
phong.

b) Linh vuc Tu phép, gdm: Cong tac xdy dung va té chic thi hanh phap
luat, theo d&i viéc thi hanh van ban quy pham phép ludt, kiém tra, xir ly vin ban
quy pham phap luét, phd bién, gido duc phap luat; hoa giai & co s8, trg gitp phap
ly, nudi con nudi, hd tich, ching thuc, quan ly cong tac thi hanh phép luat vé xur ly
vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phéap khac theo quy dinh cua phap luat.

¢) Linh vuc déi ngoai, g0m: Cong tac dbi ngoai dia phuong, bao gém, cong
tic bién gidi 1anh thd qudc gia (di v6i don vi hanh chinh cdp xi c6 dudng bién
gioi 1anh thd qudc gia trén dit lién).

II. NHIEM VU VA QUYEN HAN

Vian phong HDND va UBND cép xd thuc hién céc nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP va nhiing nhiém vu, quyén han cuy thé sau:

1. Tham muu tdng hop, gitip HDND va UBND cap xi:

a) Xay dung, quan ly chuong trinh cong tac cua UBND cép xd theo quy
dinh cua phap luat.
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b) Theo ddi, don ddc cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép thudc
UBND cép x4 (sau day viét tit 1a co quan) va cac co quan, t chirc lién quan thuc
hién chuong trinh céng tdc cia HDND, UBND cip xd va Quy ché lam viéc cta
HDND, UBND cép xa.

¢) Chu tri, phdi hop ra soat, xay dung hoic dén déc cac phong, ban tham
muu soan théo céc d& an, du an, bao cdo, to trinh va cac loai vin ban khac do Hoi
ddng nhéan dan, Uy ban nhan dan chp x4 giao, dam bao chét lugng va tién do dé ra.

d) Kiém tra, ra soat vé quy trinh, thé thirc, thdm quyén d6i véi céac hd so,
van ban do céc phong, ban trinh Hai ddng nhén dén, Uy ban nhan dan cap xi dé
ky ban hanh vin ban hoic cho y kién, chu truong thude thdm quyén.

d) Tiép nhén, xt 1y phan anh, kién nghj cta ca nhan, td chirc v& quy dinh
hanh chinh thugc pham vi, thdm quyén quan 1y cia UBND, Chu tich UBND cép
x4 theo quy dinh cua phap luat.

¢) Chu tri, phéi hop voi cac co quan, td churc lién quan chuin bi cac noi
dung, diéu kién phuc vu cac ky hop, phién hop thudong ky, bit thuong, cac cude
hop va hoi nghi chuyén dé khéc cia HDND, UBND cap x4, cac cude hop ctia Chi
tich UBND cép xi theo ding quy dinh phap luat. Tham muu, gip Thuong tryuc
Hoi ddng nhan dan cap x4 t6 chirc cac hoat dong khéo sét, gidm sit va phdi hop
v6i Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam cip x4 to chirc tiép xuc cir tri theo quy
dinh.

" 2. Tham muu, gitp Cha tich UBND cép x4 thuc hién nhiém vu tiép cong
“dan theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoéan 4 Diéu 3 va thuc hién cong tc giai
quyét khiéu nai quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 4 Thong tu sb 02/2025/TT-
TTCP cta Thanh tra Chinh phu; tham mwu Thuong truc Hoi dong nhan dén, céc
Ban Hoi dong nhén dan cap xa tiép cong dan.

3. Tham muu, gitp UBND cép x4, Chu tich UBND cap xa thuc hién chirc
nang quan ly nha nudc vé cong tac ddi ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 5
Thong tu s6 09/2025/TT-BNG ciia B§ Ngoai giao.

4. Tham muu, giap UBND cép x4, Chu tich UBND cép xa thuc hién chic
ning quan ly nha nude trong linh vyc tu phap theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu
s6 09/2025/TT-BTP ctia Bo Tu phap.

5. Tham muu téng hop, gitp Chu tich UBND cap xa:

a) Xay dyng, trinh Chu tich UBND cép x& phé duyét va don doc thyc hién
chuong trinh céng tac ndm, 6 thang, quy, thang, tudn cia Chu tich UBND cép x4,
kién nghi véi Chu tich UBND cép x& nhing nhiém vu trong tim, trong diém cén
tap trung chi dao, diéu hanh céc co quan, td chirc lién quan trong timg thoi gian
nhat dinh.

b) Kién nghij véi Cha tich UBND cép x4 giao cac co quan, t6 chire lién quan
xdy dung co ché, chinh séach, cac dé an, du &n, du thao van ban trinh cép c6 thim
quyén quyét dinh.
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¢) Chu tri, ph6i hop hodc don dbc cac phong, ban tham muu soan thao cac
dé an, bao cdo, t& trinh va cac loai vin ban khéc theo chuong trinh céng tac ctia
UBND, Chu tich UBND cdp xi va cic cong viée khac do cac t6 chirc lién quan
trinh UBND, Chu tich UBND cép xA.

d) Kiém tra, ra soat v& quy trinh, thé thic, tham quyén déi véi cac hd so,
van ban do céac co quan, don vi trinh Chi tich UBND cAp xa xem xét, quyét dinh
d6i v6i nhitng cong viéc thudng xuyén khic.

d) Cha tri 1am viée véi 1anh dao co quan, cac to chirc, ¢4 nhan lién quan dé
giai quyét nhiing van dé thudc tham quyén ctia Chi tich UBND cép x& ma céc co
quan con c6 ¥ kién khéc nhau theo Gy quyén ctia Chu tich UBND cAp x4.

e¢) Chu tri soan thao, bién tap hodc chinh stra lan cudi cac du thao béo cdo
cac bai phat biéu quan trong ctia Chii tich UBND cap x4.

g) Chi dao thyc hién cac Quy ché phdi hop cong tac gitta HDND, UBND
cdp x4 v6i cac co quan ctiia Dang, Uy ban Mit tran T6 qudc.

h) Kiém tra, don dbc viéc trién khai thuc hién cic ndi dung chi dao cua Chu
tich UBND cép x4 ddi véi céc phong, td chire lién quan ciing cap; kién nghi Chu
tich UBND cdp x& céc bién phap xir Iy, giai quyét theo thAm quyén Chu tich
UBND cép x4, bao dam viéc chdp hanh ky cuong, ky ludt hanh chinh tai dia
phuong.

i) D& nghi cac co quan, td chirc lién quan bdo cdo tinh hinh, két qua thyc
hién c4c van ban chi dao, diéu hanh cia HDND, UBND va Chu tich UBND Cf’ip
xda.

6. Bao dam thong tin phyuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia
HDND, UBND va Ch tich UBND cip xa:

a) Thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuat véi Cha tich UBND cép i,
Chu tich HBND, UBND cép xd, cac co quan ctia Bang, Nha nudc va cac co quan,
to chirc lién quan vé tinh hinh kinh té - x& hoi cua dia phuong, hoat dong cia
HDND, UBND cép x4, cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh ctia Chua tich UBND
cép Xd.

b) Cung céap thong tin cho cong ching va cac hoat dong chi yéu, nhing
quyét dinh quan irong ctia HDND, UBND va Cha tich UBND cép xa, nhiing sur
kién kinh té, chinh tri, xd hoi ndi bat ma du ludn quan tdm theo quy dinh phap luat
va chi dao ctia Chu tich Hoi déng nhan dan, Chia tich UBND cp xA.

¢) Quan ly, str dung con déu, thiét bi lwu khoéa bi mat cia HDND, UBND,
Vin phong HPND va UBND cép xa theo quy dinh ctia phap lut. |

7. Bao dam céac didu kién vat chét, k¥ thuat cho hoat dong cua HPDND,
UBND cép xa, Chu tich UBND cép xA.

8. Xay dyng, ban hanh céc van ban thudc tham quyén ctia Vian phong
HDND va UBND cép xi theo quy dinh ciia phép luit.
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9. T6 chitc thdm dinh du thao Nghj quyét cia HDND do UBND cép xa
trinh, du thdo quyét dinh trudc khi trinh UBND cdp xa trong thoi gian 10 ngay ké
tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 53 va Diéu 58 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP duoc sira di, bd sung boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

10. T4 chic viée phét hanh, quén ly, luu trit cac van ban cia HDND, UBND
va Chu tich UBND cép x4; thuc hién ché do bao vé bi mat Nha nuéc theo quy
dinh.

11. Quan ly td chirc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién lorong va céac
ché d6, chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luét; dao tao, boi dudng vé chuyén
mdn, nghiép vu ddi véi can bd, cong chirc thude Vin phong HDND va UBND cp
x4 theo quy dinh phép ludt va phén cép.

12. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cta phép luat va phan
cép ctia UBND cép xa.

13. Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khéc do HDND, UBND va Chu tich
UBND cép x4 giao hogc theo quy dinh ctia phap luat.

III. TO CHUC

1. Lanh dao Vin phong HDND va UBND cip xa:

a) Vin phong HPND va UBND cép xa ¢6 Chanh Vian phong va Phé Chéanh
Van phong.

b) Chanh Vin phong HPND va UBND cédp xa la nguoi ding déu Vian
phong HDND va UBND cép x4, 1a Uy vién UBND cép xd do HDND cép xa bau,
do Chui tich UBND cip x4 bd nhiém, chiu trach nhiém truéc UBND cép xa va Chi
tich UBND cép xa va trudc phap luat vé toan bd hoat déng clia Vin phong; thuc
hién nhiém vu, quyén han cta Uy vién UBND cép x4 theo Quy ché lam viéc va
phén céng cia UBND cép x&; déng thai, 1a chu tai khoan co quan Vin phong
HDND va UBND cép x4.

¢) Phé Chanh Vin phong HDND va UBND cdp xi 1a cip phé cla nguoi
dimg dau Vin phong HDND va UBND cap x4, gitip Chanh Vin phong thyc hién,
theo ddi mot sé mat coéng tac va chiu trach nhiém trude Chanh Van phong, trudce
phap luat vé nhiém vu duge phan coéng. Khi Chanh Vin phong véng mit, Pho
Chanh Vin phong dugce Chénh Vin phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong clia
Vin phong HDND va UBND cép xa.

d) Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky ludt, mién
nhiém, cho tir chire, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi Chanh Vin phong, Pho
Chénh Vin phong do Chi tich UBND cép xi quyét dinh theo quy dinh cta phép
luat.

2. Cong chirc thude Van phong HDND va UBND cap xa

Cén ctr vao chtrc ndng, nhiém vy va tinh hinh thuc té cua dia phuong, Van
phong HPND va UBND cép xa sip xép va phan cong cong chic phi hop véi vi
tri viéc lam va Iinh vuc duoc giao.



IV. BIEN CHE

1. Bién ché cong chirc ctia Vian phong HDND va UBND cap xd do cp thdm
quyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc ciia co quan ¢6 thdm quyén giao
hang nam.

2. Viée bd tri cong tac dbi voi cong chire ctia Vin phong HDND va UBND
cé‘ip x4 phéi can clr vao vi tri viéc lam, co chu ngach cong chiic va phém chét, trinh
dd, nang luc cua cong chirc.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Chanh Vian phong HDND va UBND cAp x& co trach nhiém trinh UBND
cdp xa ban hanh quy dinh cy thé chic ning, nhiém vy, quyén han va td chic cia
Van phong HDND va UBND cip x4 trén co s& hudng din ndy va cac van ban quy
dinh khéc cé lién quan.

2. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc khd
khiin, vuéng mic, dé nghj phan anh kip thai vé UBND tinh (thdng qua Vin phong
UBND tinh) dé dugc xem xét, giai quyét.

VI. TRACH NHIEM THU'C HIEN

Giao UBND cép xA:

1. Chi dao Vin phong HPND va UBND cép xa chi tri, phdi hop véi Phong
Van héa — X4a hoi xa va cac phong, don vi lién tham muu UBND Cé.p x4 ban hanh
Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va td chirc ctia Vin phong
HDND va UBND cép x4 theo quy dinh.

2. Béo cdo két qua ban hanh kém Quyét dinh quy dinh chirc niing, nhi¢m vy,
quyén han va td chirc ctia Vian phong HDND va UBND vé S& Noi vu dé tong hop;
gli Vian phong Poan dai biéu Qubc hdi va HDND tinh dé biét va chi dao trong
qua trinh thyc hién nhiém vu./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

o

-TT.TU;

- TT. HDND tinh; ,

- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;

- VP. Tinh ty;

- VP. Poidn DPBQH va HDND tinh;

- VP. UBND tinh;

- Céc s0, ban, nganh tinh;

- TT. HBND, UBND cac x4, phuong;

- VP. HDND va UBND céc x4, phuong;

- Bao va Phat thanh, Truyén hinh Dong Nai; I ,
Luw: VT, HCTC, V6 Tan Dire
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