SO GD&DPT BINH PHUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PONG PHU Poc 1ap — Tw do — hanh phic
S6: 96/CV-THPTHP Déng Phil, ngay 15 thang 5 ndm 2023

V/v danh gia, xép loai chit lugng
vién chure, nguoi lao dong

Kinh gut:
- Can bo, gido vién, nhan vién.

- T4 truong to chuyén mon, to Van phong;

Thuc hién Cong van 56 1292/SGDDT-VP ngay 04 thang 5 nam 2023 cua So GD&DT
Binh Phudc vé viée danh gia, xép loai chat lugng vién chire, nguot lao dong. truong THPT
Bong Pht hudng dan viéc thuc hién cong tac danh gia, xép loai chat lugng vién chure cu Oi nam
hoc 2022-2023 nhu sau:

A. Panh gia, xép loai doi voi tip thé va cd nhin vién chirc
1. D6i v6i tap thé nha trudng va c4 nhan vién chire giir chire vu 1anh dao, quan 1y
Bude 1: Don vi xdy dung bao cao tu danh g g,1a mure xép loai két qua cong tic theo chic

trach, nhi¢m vu dugc giao; gui vén ban tu danh gia vé So GD&DT trude 10 ngay lam vice
trude khi to chirc danh gia, dé xin y kién cac phong chirc nang, chuyén mon thugce So.

Budéc 2: To chirc hop danh gia

- Thoi gian: 14h00, ngay 20/5/2023 (Thir Bay)

- Thanh phan: Toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua nha truong.

- No1 dung:

+ Vién chuc 1anh dao, quan 1y trinh bay bao céo tu danh gia két qua thuc hign nhi¢m vu
cua don vi tai cudc hop.

+ Cac thanh vién du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phdi duoc ghi vao bicn ban
va thong qua tai cudc hop.

Budc 3: Tong hop cac y kién danh gia tai budc 2, dé xuit noi dung danh gia va mic
xép loai chit lugng ddi voi tip the.

Bude 4: Gui hd so vé So GD&PT dé Giam ddc So quyét dinh danh gia, xCp loai tip
thé theo quy dinh.

I1. Déi véi tap thé to va ca nhan vién chirc céc to

1. Thoi gian, thanh phén, dia diém

- Thoi gian: 14h ngay 25/5/2023(Thtr Nam)

- Thanh phan: Pai dién ban giam hi¢u; toan thé vién chic trong to
- Dia diém: Tai cac phong b mén va Vin phong

2. Quy trinh thuc hi¢n



2.1. Dbi vai tap thé to

* Bude 1: T6 xdy dung béo cao tu danh gid, mire xép loai két qua cong tac theo mau so
02 dinh kem.

# Bude 2: To chie cude hop danh gia

- T truong trinh bay bao cao tu danh gid két qua thuc hién nhiém vu cua to tai cudc
hop (Mau s6 02).

- Céc thanh vién du hop déng gop vy kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban va
thong qua tai cudc hop.

* Budre 3: TO truong tong hop cacy kién danh gia tai buge 2, dé xuat ndi dung danh gia
L mire xép loai chat luong doi vai to.

* Bude 4: Lanh dao don vi tham khéo ¥ kién danh gia tai budc 2, bude 3 dé quyét dinh
danh gia, x&p loai to, thong béo cong khai trong don vi va bao cao vé S GD&DT.

2.2. Pbi vi vién chire trong to

* Bude 1: Vién chire 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao
va tiéu chi danh gia vién chtre (Theo mau s6 01 va mau so 03 dinh kém)

“ Bude 2: To chie hop danh gia

- Vién chuce trinh bay bio céo ty ddnh gia két qua cong tac va tiéu chi danh gia vién
chire (Mau s6 01 va mau s6 03).

- Céac thanh vién du hop dong gop y kién, cac y kicn phai duoc ghi vao bién ban va
thong qua tai cude hop.

“ Budre 3: To truong tong hop cacy kién danh gia tai bude 2, dé xudt noi dung danh gia
va mue xép loai chat lugng déi véi vién chire.

* Bude 4: Lanh dao don vi tham khao y kién danh gié tai budc 2, budc 3 dé quyét dinh
danh gia, xép loai vién chirc, thong bao cong khai trong don vi va bao cao vé So GD&PT.

B. Ho so' ndp va luu ddi voi cac to va cd nhan vién chic
- Hd so ndp vé treong, gom : (Do to trwong tong hop nop vé Vin phong)

(1) Bién ban cudc hop danh gia, xép loal tap thé to va vién chtrc ; (2) Tiéu chi danh gia
tap thé 0 (Mau s6 02) ; (3) Phiéu dénh gia, xep loai chét lwong vién chirc cua tung ca nhéan
(Mau s6 01) ; (4) Tiéu chi danh gia vién chiic cua tirng ca nhéan vién chic (Mau s6 03).

- H so luu tai to, gom (I)Blen ban cuoc hop danh gia, xép loai tap thé to va vién
chire; (2) Tiéu chi danh gia tap thé t& (MAau sb 02); (3) Thong bao ctia nha trudng vé két qua
danh gia, xép loai chat lwong t6 va ca nhan vién chrc.

- Luu vao hd so ciia vién chire va nguoi lao dong, gom:

(1) Phiéu dénh gia xép loai chat luong vién chire; (2) Két luan va thong béo bang vin

ban vé két qua danh gid, x¢p loai chét luorng vién chure cua nha truong; (3) Tiéu chi danh gia

vién chue; (4) H6 so giai quyet kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc
(m,u cO).




Luwu y: Tb truong tféng hop h(;)‘ SO nop vé Vin phong trudng (c6 Lé Thi Hién) trong ngay
29/5/2023 dé nha truong tong hop ho so ndp S6 GD&DT va luu trit theo quy dinh.

C.NOI DUNG LU'U Y KHI THU'C HIEN PANH GIA, XEP LOAI

. Vién chure ¢0 thot gian cong tac trong nidm chua du 06 thang thi khong thuc hicn viee
danh gia, x€p loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nim, tru
truong hop nghi che d¢ thai san (ca nhan van thuc hién viéc ké khai phiéu danh gia theo mau
quy dinh dé kiém diém tuy nhién khong xép loai).

2. Vién chirc nghi khéng tham gia cong tac theo quy dinh cua phép lut trong nam tu 03
thdng dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat lugng o mue
hoan thanh tot nhiém vu tr¢ 1én.

3. Vién chirc nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép loai cha
lugng trong ndm 1a két qua xép loai chat lugng cua thoi gian lam viée thyc € cua nam do.

4. Vién chuc chuyén cong tac thi co quan, don vi mai 6 trach nhiém danh gia, xép loai
chat lwong. Truong hop o thoi gian cong tic & co quan, don vi cii tir 06 thang tro [én thi phai
két hop voi ¥ kién nhan xét cia co quan, don vi cii, trir truong hop khong con co quan, don vi
cu.

5. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét luong, vién chire véng mit co 1y do chinh dang ™
hodc nghi 6m, nghi thai san theo quy dinh cua phép ludt, ca nhan co trach nhiém lam bao cao ~ -
tu danh gia, nhan muc xép loal két qua cong tac theo chire trach, nhi¢m vu duoc giao gui L?;j

quan, don vi dang cong tac dé thuc hién vi¢c danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh.  “Ong
D /

e g \ n , . qtn ve g A1 cn 2 o u ,,

6. Ddi voi truong hop vién chire duoc cur biét phéi dén lam viée o co quan, to chire don "~ Y2
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vi khéc thi co quan don vi stt dung ca nhan biét phéi c6 trach nhiém danh gia, x¢p loar theo quy 2

dinh va gui két qua danh gia vé co quan, don vi quan ly ca nhan biét phai.

7. Vién chirc tham gia cac lop dao tao, bdi dudng tap trung tir 01 nam tro lén, co két qua
hoc tap dat tir trung binh tr¢ 1én va két hop véi thoi gian cong tac thi ndm do6 (nam két thuc
khoa hoc); co quan, don vi xem xét danh gia, xép loai theo quy dinh (truong hop khong Lot
nghiép hodc két qua hoc tap xép loai yéu thi xép loai & murc khong hoan thanh nhi¢m vu; truong
hop dugc cu dao tao, bdi dudng tap trung chua du 01 ndm va chua cO két qua hoc tap thi ldy
thoi gian cong tac thuc té tai co quan, don vi trudce khi dugc cu di dao tao, boi dudng lam cin
ctt danh gia, xép loai).

Trén day 1a hudng dan vé cong tac danh gia, xép loai vién chirc cudi nam hoc 2022-
2023, dé nghi td truong va cac bd phén, ca nhan nghiém tuc trién khai thuc hién./.
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