
 

UBND THÀNH PHỐ ĐỒNG XOÀI   

  TRƯỜNG THCS TÂN XUÂN 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Tân Xuân, ngày 03 tháng 02 năm 2025 

LỊCH LÀM VIỆC –  TUẦN 20 

Từ ngày 03/02/2025 đến ngày  08/02/2025 

Thứ Nội dung công việc Người thực hiện 
Trực 

Sáng Chiều 

Thứ 2 

03/02 

- 7.00’ đến 11.15’: Các bộ phận làm việc theo KH. 

- Từ 7h00 -11h15’: Dạy học Tuần 20: theo TKB. (Lưu ý điều chỉnh:  

Tiết 2,3: đôn lên tiết 1,2; tiết chào cờ: xuống tiết 3;  tiết 4,5 không thay 

đổi ) 

- Từ 8h35’- 9h25’ tại Hội trường: Họp mặt đầu xuân. 

- Từ 13h30 – 16h55’: Dạy thêm- học thêm. (Theo TKB). 

- Báo cáo số liệu học sinh nghỉ học sau tết: Văn thư lập trang tính, 

Kiểm tra số liệu nhập, báo cáo BGH, PGD; GVCB báo cáo số liệu 

hs nghỉ học hoàn thành trước 7h00; Nhắc nhở học sinh đảm bảo 

đúng luật ATGT đường bộ khi gia giao thông (phải đội nón bảo 

hiểm khi ngồi sau xe máy, xe đạp điện)  

- Kiểm tra nhập số liệu kết chuyển trên edu từ điểm danh điện tử 

- Tổ VP, GV-NV p/tr  

- GVBM-HS  

- Hội đồng sư phạm  

- BGH - GVBM-HS 

-Văn thư - GVCN 

 

 

 

- Đ/c Mỹ Cúc 

BGH 

TPT Đội 

GV trực nề nếp 

H.Minh 

Thứ 3 

04/02 

- Từ 7.00’ đến 11.15’: Các bộ phận làm việc.  

- Từ 7h00 -11h15’: Dạy học Tuần 20: theo TKB. 

- Từ 13h30 – 16h55’: Dạy thêm- học thêm. (Theo TKB thứ 2). 

- Tổ VP, GV-NV p/tr  

- GVBM-HS toàn trường 

- GVBM 

 

H.Minh 

TPT Đội 

GV trực nề nếp 

 

Thứ 4 

05/02 

- 7.00’ đến 11.15’: Các bộ phận làm việc theo KH. 

- Từ 7h00 -11h15’: Dạy học Tuần 20: theo TKB. 

- Từ 13h30 – 16h55’: Dạy thêm- học thêm. (Theo TKB). 

- Tổ VP, GV-NV p/tr  

- GVBM-HS toàn trường 

 

X.Loan 

TPT Đội 

GV trực nề nếp 

H.Minh 

Thứ 5 

06/02 

- 7.00’ đến 11.15’: Các bộ phận làm việc theo KH. 

- Từ 7h00 -11h15’: Dạy học Tuần 20: theo TKB. 

- BGH-GV-HS toàn 

trường 

- Tổ VP, GV-NV p/tr  

H.Minh 

TPT Đội 

GV trực nề nếp 

H.Minh 

X.Loan 

Thứ 6 

07/02 

- 7.00’ đến 11.15’: Các bộ phận làm việc;  

- Từ 7h00 -11h15’: Dạy học Tuần 20: theo TKB. 

- Từ 13h30 – 16h55’: Dạy thêm- học thêm. (Theo TKB). 

- Tổ VP, GV-NV p/tr  

- BGH-GV-HS  

X.Loan 

GV trực nề nếp 
X.Loan 

Thứ 7 

08/02 

- 7.00’ đến 11.15’: Các bộ phận làm việc;  

- Từ 7h00 -11h15’: Dạy học Tuần 20: theo TKB. 

- Tổ VP, GV-NV p/tr  

- BGH-GV-HS  
H. Minh 

 

 Lưu ý: - Lịch làm việc có thể điều chỉnh. Đề nghị CB, GV, NV theo dõi để thực hiện. 

 


