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UBND THANH PHO DONG XOAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAN XUAN Pjc lap- Tw do - Hanh phie
$6:449QD-THCS Tan Xudn, ngapld thing 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN XUAN

Can cik Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 ndam 2020 vé viée ban
hanh Piéu I trwong trung hoc co 56, truong trung hoc phé théng va trmmg pho théng
co nhiéu cdp hoc; Théng tw sé 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua B6 GD&DT
vé viée quy dinh thoi han bdo quan tai liéu chuyen mon nghiép vu cua nganh Gido duc;
Thong tw 22/2021/TT-BGDDT ngay 22/7/2021 ciia Bé Gido duc va Péo tao Quy dinh
ddnh gid hoc sinh trung hoc co sé va trung hoc phé thong;

Can cir Cong vin 50 2909/SGDDT-GDTrH ngay 23/9/2020 cia S6 GD&DT vé
viéc trién khai thuc hién T héng tw s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 va Thong
tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B GD&DT; Céng vin so
2643/SGDDT-GDTrH ngay 07/9/2020 ciia S6 GD&DT vé viée quy dinh quan Iy hé so
chuyén mén cdp THCS, THPT va GDTX tie néim hoc 2022-2023;

Cén cie Cong véin S6 769/PGDDT-THCS, ngay 23/09/2022 ciia Phong Gido duc
va Dao tao quy dinh quan Iy ho so chuyén mén cap THCS tir nam hoc 2022-2023; Cong
vin Sé 968/PGDDT-THCS, ngay 25/08/2024 cia Phong Gido duc va Pdo taové viée
huéng dan nhiém vu gido duc rruong hoc cor s6 nam hoc 2024-2025;

Can ci Ké hoach gzao duc 56 464/KH-THCS ngay 04/09/2024 ciia truong THCS
Téan Xudn vé Ké hoach gido duc nam hoc 2024-2025;

Cén cik vao tinh hinh thuc té dé tao diéu kién thudn loi cho cong tdic kiém tra va
quan Iy ho so nha truong nim hoc 2024-2025;

Xét d@é nghi ciia cde Phé hidu truong phu trdach chuyén mon,
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chuyén mén Truong THCS
Tan Xuan ndm hoc 2024 - 2025.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3: Can bd quan 1y, cac td chuyén mén, gido vién, nhan vién truong THCS
Tén Xuén chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.



Noi nhian:
- BGH nha trudng;

- Céc t0 chuyén mon;

- Gido vién;
- Website trudng;
- Luu: VT, CM.
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QUY CHE
THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON
Nam hoc: 2024 - 2025
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6:41/QD-THCS ngay/Jthang 9 nim 2024
cua Hiéu truong truong THCS Tdn Xudn )

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twgng ap dung

L Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién quy ché chuyen mon, hd so chuyén mén,
quy dinh viéc ghi chép, sir dung va quan Iy hd so chuyén mén cuia gido vién, t6 chuyén
mon, by phin dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha trudng.

2. Béi tuong thuc hién quy ché nay 14 toan bd cén bd, gido vién trudng THCS
Téan Xuan va cdc gido vién khac tham gia giang day c6 thoi han tai nha truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy ché nhim 4p dung thong nhét céc quy dinh vé nén nép hoat dong chuyén
moén, hd so sb sach cua can bo, gido vién trong tru(mg Tao thuén lgi cho to chuyén
mon va Ban Gidm hiéu trong viéc quéan ly, chi dao va thuc hién cong tac chuyén mén.

2. Quy ché chuyén mén 14 co s& dé Hidu trudng, Phé Hiéu trudng td chirc thyc
hién nhi€ém vy giang day va danh gia mue do thyc hién nhiém vu chuyén mén cua céan
bd,gido vién trong mdi tudn, thang, hoc ky va nim hoc. La cén cir dé danh gia, xép loai
can bd, gido vién theo hudng din ctia B Gido duc va Dao tao.

3. T4t ca can bo, gido vién cé trach nhiém thuc hién nhiing ndi dung quy dinh
trong quy ché nay va tich cuc gbp phan xy dung nén nép, trat tu, ky cuong trong hoat
dong chuyén mdn clia nha trudng.

Piéu 3. Cin cir dé xAy dung quy ché chuyén mon

Cin ctr Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cta B
Gidoduc va Pao tao ban hanh Piéu 1€ trudng trung hoc co s, trudong trung hoc phd
théng va trudng phd théng c¢é nhidu cép hoc.

Théng tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 clia B6 Gido duc va Dao tao
ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co s& gido duc pho thong.

Théng tu sb 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc ddi véi gido vién phd thong, Thong tu 50
15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 ctia B Gido duc va Pao tao vé Stra d6i, bd sung
mdt sb didu cua Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009.

Céc chi thi, thong tu, huéng dan, k& hoach hoat déng nim hoc cia nganh va tinh
hinh thuc té€ ctia nha trudng.
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~ CHUONGII o
QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH
HOAT PONG GIAO DUC CUA NHA TRUONG

IA r - A K r Al r.e Y by
Piéu 4. Cac loai ho so, so sach doi véi nha truong

- 86 dang bo.

TIartha-bhaec—cin

=Hoc bahoe-sinh:
- S8 theo dbi va danh gid hoc sinh.
- Hb so gido duc dbi v6i hoc sinh khuyét tt (néu co)
- Ké hoach gido duc cta nha trudng.
- Sb ghi dau bai.
- S6 quan ly cAp phét vin béng, chimg chi.
- S6 quan ly va hd so luu trit cac viin ban, céng van di, dén.
- Ho so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.
- Hb so quan ly tai san, tai chinh.
- Hb so kidm tra, danh gié can b, gido vién nhén vién.
- Hb so theo dbi strc khoe hoc sinh.
- Hd so khen thuong, k¥ 1uét hoc sinh.
- Hd so phb cap gido duc
Pidu 5. HY so’ chuyén mon ciia nha truong
- 86 ké hoach
- S6 hoi hop
- S8 theo dbi kiém tra danh gia chuyén mon
- S8 luu hd so
Pidu 6. Cac loai hd so, s6 sach d6i v6i tb chuyén mon
- 86 ké hoach.
- S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén
- Sb theo ddi thi dua gido vién
-S4 luu hd so
Pidu 7. Cic loai hd so, sb sach d6i voi gido vién
- K& hoach gi4o duc cua giéo vién.
- Ké hoach bai day (gido 4n).
- S4 theo dbi va danh gid hoc sinh.



5
Dicu 8. Ho so gifo vién chii nhiém
- S6 cht nhiém
- 86 theo dbi danh gi hoc sinh
- Sb dAu bai
CHUONG HI
QUY PINH VE NOI DUNG QUAN LY

VA SUDUNG MOT SO LOATHO SO SO SACH
Pitu 9. Nhitng quy dinh chung

- Viéc ghi chép noi [ dung ¢ cdc loai hé so so sich phai ghi ddy du, ding thong
tin ndi dung theo hudng dan ctia timg loai hé so sb sach. Nhitng cot, muc nao khéng c6
thongtin phai dugc ghi 1a “khong” Néu stra chita thong tin phai theo huéng dan cla
timg loai hd so sb sach va cdc quy dinh hién hanh.

- Tét ca céc loai hd so sd sach ctia nha truong khi da st dung thi khong dugc
dua ra khoi pham vi nha tm&mg khi chua dugc sy cho phép cua Ban Gidm hiéu.

- Cac loai hd so, s6 sach ciia nha truong, to bd mén va gido vién duogc thuc hién
theo mau ctia Bo Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va
Dao tao va ctia nha truong.

Piéu 10. Mot sé quy dinh cu thé
1. S6 theo d&i va danh gia hoc sinh
- Do nha tru&mg quén ly bang phin mém.

- Phin So yéu Iy lich ciia hoc sinh, gido vién chu nhiém phai nhép vao phan
mém, chdm nhét 1a 15 ngay ké tur ngay bat ddu nim hoc méi. Viée nay do chinh gido
vién chii nhiém thuc hién véi yéu cau chinh xac, rd rang.

- Piém kiém tra phéi dugc cép nhét theo timg dot béo diém, diém kiém tra ctia
mon hoc nao phai do chinh gido vién dam nhin mon hoc d6 vao diém.

- Cudi mdi thang, GVCN phu trach théng ké sé ngay nghi hoc c6 phép, khong
phép cua cac lop.

- Cu01 hoc ky 1 va cudi nam hoc, gido vién bd mén kidm tra diém sé va ky xac
nhin, in s6 diém va dugc dua vao hd so luu trit cia nha truong.

2. S6 ghi dau bai

- Gio vién chu nhiém huéng dan hoc sinh ghi cac ndi dung, théng tin vao sb
ghi d4u bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhitng cdt duoc phép ghi (theo huéng dan
ghi sd).

- Gido vién b mén ghi day di nhiing nhan xét dénh gia cta minh vé tiét hoc
phai chinh x4c, cong bing, khach quan va c6 tac dung gido duc.

- Céc budi, céac tiét nghi theo ké hoach clia truong hogc cua riéng gido vién phai
ghi, ky tén va néu rd ly do nghi. Cac tiét day bu, day thay, ... phai ghi day di cic thong
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tinlién quan va c6 ghi ch rd day bu hay day thay. Gido vién day thay phai c6 trach
nhiém ky va nhin xét danh gia tict day
- Hang thdng nha truong sé kidm tra sb ddu bai vao cudi tuan, thiéu ndi dung
clia gi4o vién ndo, gido vién d6 chiu trach nhi¢m theo quy che thi dua.
3. S0 ding b

- Céc thong tin quy dinh d61 v&i mdi hoc sinh do nhan vién vin thu nha trudng

tructiep ghi.

- S8 ding bo khéng dugc dem khoi vin phong nha trudng néu khong co y kién
ctiaHiéu trudng. Khong dugc stra chita, tay xo6a hodc bo sung khi chua xac minh sy
chinh xaccua thong tin, chua bo co va dugce su dong y cta Hiéu truong.

- 86 dang bd nhap trén hé théng Vnedu do GVCN thyc hién va in ra hang nam
va theo ddi hoc sinh méi tring tuyén véo truong, hoc sinh chuyén truong dén hodc
chuyén di trudng khic phai dugc kip thoi ghi t€n hogc x0a tén trong s6 Pang bo.

4. Hoc ba hge sinh

- Viéc ky hoc ba dugc thuc hién dbng thoi bang chit ky tay va chir ky s trén
hé thong vnedu.

- Cubi hoc ky va cudi ndm hoc, gido vién chu nhiém, gido vién by mdn ky day
du cac myc theo quy dinh va in hoc ba ding quy ché.

_ Sau khi két thiic nam hoc GVCN ¢6 trach nhiém in ra, c6 day da chit ky, nhan
xétcna gido vién bd mon; nhan xét ky xac nhan cua GVCN, cua Hiéu truong va luu tai
trudngcho dén khi tra cho hoc sinh cudi cép.

- Toan bd hoc ba ctia hoc sinh phéi hoan tat trude ngay 31 thang 5 hang nam (
trir tinh hinh dich bénh, thién tai ....).

- Nhitng hoc sinh sau khi kiém tra lai hogc rén luyén hanh kiém dugc xét 1én
16p hay luu ban phai dugc ghi 1 va ky xc nhan dy du theo quy dinh.

5. Hb so sb sach to chuyén mon:
5.1. S6 ké hoach:

Xay dung ké hoach nim hoc, théng, tuan c6 phé duyét cia Hiéu trudng, phai
c6 danh gia viéc thuc hién ke hoach.

Ké hoach hang thang cta t5 chuyén mén thyc hién nhu sau:
- Nhan xét thang vira qua (uu, nhuge diém).
- K& hoach thang téi.

5.2.S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon

Sinh hoat t& chuyén mén theo Piu I¢ trudng trung hoc (02 lan/thang). Nghi
quyéthang thang, dénh gia nhan xét xép loai givr day (c6 nhén xét chi tiét, ki x4c nhén
cia nguoicd yéu cAu dugc xép loai). Thyuc hién chuyén dé, sinh hoat nhém chuyén
mén, td chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vu, trao @i, rat kinh nghiém, théng nhét
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ké hoach bai day, théng nhét noi dung, phuong phdp céc tiét day hoi giang hay day
minh hoa, dbi méi phuong phép giang day; trao d6i thdng nhét noi dung céc tiét kiém
tra, on tap, trién khai céc chuyén de...

Nam hoc 2024-2025 tap trung SHCM theo hudng nghlen ctru bai hoc. Ho so
SHCM theo huéng NCBH gom: Ké hoach bai day/chu d&; Phiéu dénh gia; Bién ban
sinh hoat ctia nhém/td chuyén mén.

Khi thyc hién SHCM cin xdy dyng ke hoach cuy thé thure hién, ghi bién ban gdp

-y, rat kinh nghiém va luu toan bg trong hd so to/nhém chuyén mén.
5.3. S theo ddi thi dua gido vién voi cac ndi dung
- Ly lich, trinh d§ chuyén mon, thdm nién, dang ky thi dua trong nam hoc ...
- Chét luong giang day nam hoc truédec;
- Phan c6ng chuyén mén, thoi khoéa biéu cta gido vién;
- Theo doi day thay, day bu;

- Theo ddi thyc hién ké hoach gido duc; ché do cho diém, bai kidm tra 1 tiét,
15 phut, chit luong qua tirng bai kidm tra.

- Theo ddi, bdi dudng hoc sinh giodi, phu dao hoc sinh yéu kém, day thém-
hoc thém (Thoi gian, ndi dung ...)

- Theo ddi sir dung dd ding day hoc;

- Kiém tra hd so sb sach;

- Theo doi thao giang, du gio;

- Theo dbi xép loai thi dua;

- Theo déi gido vién tép su;

- Theo ddi cong tac chi nhiém;

5.4. SO ho so luu:

Céac Cong vén cua By, Sa, Phong Gido dyc va Dao tao va nha tru’cmg Két qua
xép loai gido vién hang nam. Chuyen dé, sang kién, chét lugng giang day cua gidovién,
Quyét dinh thanh lap t6 chuyen mon va Quyet dinh bb nhiém T trudng, T6 phod
chuyén mén. Tat ca cac sb cia tb chuyén mon phai luu gilt nhiéu nam., P& thi hoc sinh
gidivong thanh phd, vong tinh, dé thi chuyén. Cac loai h6 so luu sép xép khoa hoc theo
dang cong viéc, khuyén khich thyc hién hd so dién ti.

Luu tat ca cac dé kiém tra, danh gia gitta ki; dé kiém tra, danh gia cudi ki da cho
hoc sinh kiém tra; khung ma tran dé kiém tra, danh gia gitra ki va kiém tra, d4nh gia
cudi ki cua  ting mon hoc phai duge luu tai hd so cia tb chuyén man it nhét 12 dén dau
nim hoc lién ké.

T4t ca cac bai kiém tra, danh gia gifra ki; bai klem tra, danh gi4 cubi ki cua hoc
sinh 16p 9 phai dugc luu theo 16p, theo mén hoc tai t6 chuyén mon trong thoi gian 02
nam (sau khi da tra bai cho hoc sinh).
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T4t ca diém kidm tra, danh gia thuong xuyén; diém kiém tra, danh gia gifra ki
va cudi ki ddu phai duge cap nhat kip thoi 1én h¢ thong phdn mém (ding tién d6 thoi
gian theo ké hoach day hoc va gido duc cta td chuyén mon, ké hoach gi4o duc cua nha
truong)dé phuc vu cong tac quan ly, phén tich, théng ké nhim diéu chinh viéc day,
hoc.

6. Hd so gido vién:
__ 6.1.K&hoach bai day (gido dn):

K& hoach bai day thuc hién danh may, thuc hién gido 4n khoéng in, tuy nhién
phai cép nhét dugc ké hoach bai day trén cac thiét bi ca nhan (hoic trén hé théng vnedu
cua truong) ngaytrong tiét dang day. Ké hoach bai day hang théang dugc dugc phé
duyét kiém tra ciia td chuyén mén bing dién tir.

M3i bai day c6 thé dugc thyc hién theo chii d& trong nhiéu tiét hoc, bao dim du
thoi gian danh cho mdi hoat dong d€ hoc sinh thyc hién hi¢u qua. He thdng cau hoi, bai
tap luyén tap cin bao dam yéu cau tbi thidu vé sb lugng va du v& thé loai theo yéu cau
phat trién cac ki ndng, phan héa dugc ning lyc cac d6i tuong hoc sinh.

6.2. SO theo ddi danh gia hoc sinh (sb diém ca nhan):

Theo quy dinh chung va phaicip nhat diém trén hé thdng thdng hang thang.
Kiém tra danh gid hoc sinh ca béng diém va nhin xét, thyc hién theo Thong tu
22/2021/TT-BGDDT ngay 22/7/2021 ciia B§ Gido duc va Dao tao Quy dinh danh gia
hoc sinh trung hoc co so va trung hoc phd thong.

Viéc kiém tra, danh gia thudng xuyén dugc thuc hién trong qué trinh t6 chirc
céc hoat dong hoc va dugce thiét ké trong Ké hoach bai day thong qua cac hinh thuc:
hoi - dap, viet, thuc hanh, thi nghiém, thuyét trinh, san pham hoc tip. D6i v6i moi hinh
thirc, khi d4nh gié bing diém s phai thong béo trude cho hoc sinh vé cac tiu chi danh
gi4 va dinh huéng cho hoc sinh ty hoc; chu trong danh gia bang nhén xét qué trinh va
két qua thuc hién cua hoc sinh theo yéu cau cia cau héi, bai tap, bai thuc hanh, thi
nghiém, thuyét trinh, san pham hoc tap da dugc néu cu thé trong K& hoach bai day.

Diém kiém tra thudng xuyén phai vao diém trén hé thdng vnedu dat it nhit 25%
sé hoc sinh cua 16p/ thang. Diém kiém tra dinh ky vao theo quy dinh chuyé&n mon.

T6 chuyén méon duyét hang thang. BGH sé kidm tra dot xuit va theo ké hoach.
Sau khi két thuc hoc ky va két thiic ndm hoc GVBM phai in ra, ky xdc nhén va nop vé
BGH kiémtra, luu tai trudng it nhat 3 ndm hoc lién k€.

Ngoai ra néu gi4o vién lam cong tac chi nhi¢m thi thyc hién thém hd so gido
vién chu nhi¢m.

7. Ho so gido vién chi nhig¢m:

7.1. S6 chii nhiém:

C6 k& hoach chii nhiém v& nm hoc, théang, tudn vé ndi dung biénphdp, thoi gian
thuc hién va két qua. Ghi day du cac myc dugc quy dinh trong s6 cht nhiém. C6 theo
ddi cap nhép ding thoi gian, phan anh dugc tién d§ theo doi cap nhép xur li nhitng hoc
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sinh cd biét trong 16p. Cép nhat day du cac ndi dung theo quy dinh trén phanmém
vnedu (luu trén phan mém). Cudi ndm tai vé& luu theo quy dinh.

7.2. S6 theo déi danh gia hoc sinh:

Phai duge cép nhép hang ngay, hang thang vé& diém danh hoc sinh va cac ndi
dung lién quan, c6 kiém tra danh gia ctia Hiéu truong nha truong. Cubi nam tai v& luu
theo quy dinh.

~7.3.S6-dau-bai-

L=

Giao vién by mén phai cép nhép day di mén, tén bai day theo dung ké hoach day
hoc, tiét ke hoach gido duc, nhan xét tiét day, xép loai, ho tén cic hoc sinh vang cu thé
ctia ting tiét, hang thang nha truong sé€ phan céng giao vién kiém tra, dbi chiéu su tring
khop véilich bdo giang va BGH theo timg thang (cudi néiim ndp va luu tai chuyén mon
5 ndm).

Déi véi gido vién day thay phaz ghi r6 day thay va nhan xét tiét day, ki ddy di
(chi c6 thé dé tréng muc tiét PPCT va tén bai dé gido vién duwoc day thay bé sung néi
dung theo quy dinh).

GVCN cubi mdi tudn ra soat nhiing thong tin con thleu nhac nho GV co lién quan
cap nhét diy du theo timg tudn. Nha tr uong sé kiém tra tuin cudi ciing ciia mdi théng.

Luwu ¥ : Thyc hién s6 héa toan bd hé thong hd so quan Iy hoat déng giéo duc trong
nha trudng: st dung chir ky sd. Pbi véi hd so dién i, thue hién theo Quyet dinh
2645/QD- SGDDT ngay 08/9/2022 clia S& GD&PT vé Ban hanh Quy ché quén 1y va
str dung ho so dién tir trong céc co s& gido duc trén dija ban tinh Binh Phuéc.

* Ngoai cac loai s6 sach quy dinh nhu trén gio vién cin trang bi thém sb du gio,
S hoi hop, Hb so, tai liéu bdi dudng thudng xuyén, cic vin ban chi dao ctia cap trén
(do ca nhan tu quan li).

: CHUONGIV o
QUY BINH VE THYC HIEN QUY CHE CHUYEN MON

Piéu 11. Nhiém vu ciia t6 chuyén mon.
- X4y dung ké hoach gigo duc (Phy luc I va Il tai CV 5512/BGDBT-GDTH).

- Xay dung ké hoach hoat déng clia té nam, thang, tuan va céc chuyén dé, ngoai
khoa.

- Tham muu dé xuét cho BGH phan cdng chuyén mén. Can chu trong cong tic miii
nhon, cong tac 6n thi tuyén sinh phu hop nang luc va sé truong.

- Kiém tra, ki hd so gido vién (01 14n/1 thang)

- Duyét KHBD cutia gido vién trén hé théng vnedu 02 tuén mét lan.

- Quan ly cac thanh vién cia td, quéan 1y chuyén man, kiém tra danh gia viéc thyuc
hién nhiém vu cta gido vién. Theo ddi cac hoat ddng toan dién cua to vién.

- Phén cdng day thay khi céc thanh vién trong t6 di cong tac hoiic nghi theo ché
dd cua nguoi lao dong.
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- Chu tri cic cude hdi hop-sinh hoat cia to, phan cong gido vién thuc hign cac nhiém
vu cua to, nhom.

- Xay dung khéi dai doan két trong t6, ddy manh céc phong trio thi dua.
- Thue hién cac thdng ké, béo cdo theo yéu cdu cta Ban giam hiéu.

- Tham gia danh gia chudn nghé nghiép, xép loai gido vién hang nam, tham gia
cac hoi dong khéc do Hiéu trudng thanh 14p va triu tép.

- Xay dung ké hoach va chi dao thyc hién cdc chuyén dé, ngoai khoa, ung dung
gido duc Stem...

Piéu 12. Nhiém vu ciia gido vién

1. XAy dung ké hoach giso duc (KHGD)

- Gido vién xay dung K& hoach giao duc trong ndm hoc (theo Khung ké hoach gi4o
duc cla giao vién tai Phu luc 3, Ké hoach bai day tai Phu luc 4 dinhkém Coéng vin
5512/BGDDT-GDTrH).

- Viée soan KHBD duge thyc hién theo quy dinh myc ti€u phai dam bao 3 phéan:
kién thirc, k¥ ning, thai d va ndi dung 16ng ghép tich hop (néu cd).

Muyc tiéu phai dam bao phét trién: Kién thir, néng luc va pham chit. Hé théng céu
hoi phai cy thé di tir d& dén kho, phan loai dugc dbi tuong HS, bai tép phai co dap an.
Tiét kiém tra va tiét stra bai phai dugc soan theo quy trinh va c6 phan rat kinh nghiém
sira 16i sai cho HS.

- Riéng céc tiét soan theo chu d8 & cac mdn hoc: GV cén soan ding theo méu, td
trudng chuyén moén thdng nhét va trién khai dén gido vién.

2. Quy dinh vé thue hién tiét day trén l6p

- Gi4o vién khi 18n 16p phai chap hanh nghlem tac quy dinh tiét day (nhu khong ra
som vao mudn, khong sir dung DTDD, khong uong ruou, hiat thudc, tac phong, trang
phuc phai chinh t&, xung hd phai phu hop...)

- Thuc hién d01 mdi phuong phép day hoc, phat huy tinh tich cuc ctia hoc sinh, khong
day hoc theo kiéu doc chép; phai bam vao chudn kién thirc k§ ning bd mon; ting cuong
stt dung dd dung day hoc (néu co).

- Gido vién bd mén 1a ngudi chiu trach nhiém chinh trong gio 1€n 16p va chét luong
b mon.

- Trong gio 1én 16p, ngoa1 trach nhiém g1ang day kién thic theo chuong trinh bo
mon,GV pha1 lam tbt viéc gido duc ndi quy, né nep, vé sinh cho hoc sinh; gop phan

xay dung gido duc toan dién, xdy dyng nhén céch cua ngum hoc sinh. Khong dun day
hoic ¥ lai trach nhiém gido duc toan dién hoc sinh cho gido vién chu nhiém.

- Hoan thanh bai giang dung thoi gian quy dinh. Dam bao dung t1en do giang day,
kiém tra theo KHGD. Nhitng mén day chdm chuong trinh phai bao vé tb tong hop, t6
CM béo v& BGH dé 1én lich day bu.

- Céc tiét thi nghiém, thuc hanh phai dugc chuan bj trudce hai ngay.
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- Cé du hd so KH bai day theo quy dinh, chu trong dep v& hinh thirc va ddu tu vé
noi dung.

- Thudng xuyén phai sir dung d6 ding day hoc theo yéu cau bai day.
- Chiu hoan toan trach nhiém trong viéc quén ly hoc sinh trong tiét day:
+ Ghi tén HS véng ting tiét hoc vao sé dAu bai, bdo hoc sinh véng, bd tiét.

+ Trudng hop hoc sinh bo tiét, nghi bénh: phai goi dién truc tiép cho cha me hoc

sinh.
+ Trong gio day khéng duge cho hoc sinh ra ngoai (trlr trudng hop dic biét).
+ Khéng ling ma, danh, xtic pham hoc sinh va dubi ra khoi 16p hoc...
3. Ké hoach day hge:

- Lén ké hoach day hoc diy du, thuong xuyén, ding quy dinh. (Hoan thanh vao
sang thir 7 tudn trude; BGH s& kidm tra thuong xuyén trén phin mém).

- Cn cAp nhat day dt noi dung théng tin theo yéu cau cta lich béo giang.
4. Ra d&, coi, cham, tra bai kiém tra:

4.1. Giao vién dugc phén cong ra dé, coi, chidm va kiém tra c6 trach nhiém nghién
ctruva thue hién theo ding quy ché nham gop phén dam bao sy nghiém tic, cong bing,
khéch quan,gép phan nang cao chit lugng va uy tin gido duc dio tao ciia nha trudng.

4.2.Kiém tra, danh gia xép loai hoc sinh:

- 86 1an kiém tra thuong xuyén thue hi¢n theo Thong tur 22/2021/TT-BGDDBT ngay
20/7/2021 cua B9 truéng B6 Gido duc va Pao tao.

- Bai kiém tra dinh ky thuc hién theo ké hoach va chi dong cho hoc sinh 6n tép.
Can c6 huéng din tidu chi chim cu thé cho céc bai kiém tra thuc hanh, cic san phém,
du an cua HS.

4.3. Quy dinh vé bai kiém tra:

Pé kiém tra phai bao dam chudn KTKN, dap tng yéu ciu ma tran; dam béo tinh
phan héa ddi véi cac dbi tugng HS, dénh gid dung trinh d¢ pht hop véi d6i tugng HS.
Cé6biéu diém huéng dan chdm chi tiét dugc thong nhit trong nhém/td chuyén mén, ndi
dung duoc ghi trong Nghi quyét, KHGD t6 chuyén mén.

D¢ kiém tra dinhky t6 trudng, t8 phd, GV dugc giao nhiém vu duyét d& chiu trach
nhiém duyét d&, ndp BGH duyét trude 2 tuln.

4.4. Cham tra bai kiém tra:

- Bai kiém tra phai chim c4n than, stra chita sai sét cho hoc sinh. Bai kiém tra phai
stra 16i sai cho hoc sinh, ¢6 nhin xét danh gid k¥ ning, céch trinh bay va c6 15i phé
mang tinh chét déng vién hoc sinh.

- Tr4 bai: Theo ké hoach day hoc, khi tré cin luu ¥ nhéc nhé 18i thuong gép cho
hoc sinh @& sira chia.
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+ Db voi bai KT 16p 6,7,8 tra vé cho HS, GVCN huéng dan HS st dung mét bao
bi tu Iuu cho tat ca cdc mdn hoc it nhét trong 1 nam (sau khi da tra bai cho HS).

+ Dbi véi bai KT 16p 9 phai duge luu theo 16p theo mon tai t6 trong thoi gian 2
ndm (sau khi dé tra bai cho HS)

+ Toan b d& KTDG lai phai luu ddy du tai truong nhét 13 3 nam lién ke.
- Vo diém: Bao dam tinh chinh xéc, kip thoi.

5, Thue hién chwong trinh va thoi khoa biéu:
- Chuong trinh: Pam bao diing ké hoach gido dyc, huong dan giang day bd mén

ma B6 GD & DT dd ban hanh va da dugc cu thé hoa trong K& hoach gido dyc cta nha
truong da duge Phong GD&DT phé duyét.

- Thoi khéa biéu: Thyc hién nghiém tlic cée tiét day trong thoi khoa bidu. (Khi c6
diéu chinh phai thé hién cu thé trong so dau bai)
6. Cong tac chi nhiém lop:
Nhiém vu cia GVCN:

- Tim hidu va nim vimng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap t6 chirc
gidoduc sat vdi d6i tuong nhim thic ddy sy tién bd chia ting hoc sinh va cta ca 16p;

- Phéi hop chit ch& véi gia dinh hoc sinh, chil dong ph01 hop véi céc giao vién bd
mon, Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, D6i Thiéu nién tién phong Hb Chi
Minh,c4c doan thé va cac t6 chire xa hdi khac c6 lién quan trong hoat dong giang day
va gi4o duc hoc sinh cua 16p minh chi nhi¢m;

- Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, dé nghi khen thudng
va ky ludt hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh duoc 1én 16p, danh sach hoc sinh phai
kiém tra lai, phai ren luyén thém v& hanh kiém trong ky nghi he, phai & lai 16p, hoan
chinh viéc ghi vao sb diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia huéng dar} hoat dong tap thé, hoat dong gido duc, lao dong va rén luyén
hoc sinh do nha trudng t6 chirc;

- Béo c4o thudng ki hodic dot xuat vé tinh hinh cta 16p v6i Ban gidm hiéu.
- C6 thé giai quyét cho HS nghi c6 phép t6i da 3 ngay.

- Ngoai cdc nhiém vu trén glao vién chd nhiém con thyc hi¢n viée thong k&, bdo
c4o khéc theo yéu cdu ctia Ban gidm hiéu.

7. Thao giang, dv gio:

Thyc hién ngh1em tic viéc thao giang, du glor theo quy dinh va chi tiéu dang ki ddu
nam. Sau khi du gid can c6 nhan xét, danh gia, xép loai (néu GV yéu cau).

8. Tu bdi dudng:

- Nghiém tac thyc hién viéc bdi dudng theo ké hoach ctia S& Gido dyc, Phong Gido
dyc, nha truong, td chuyén mén va tu bdi dudng clia ¢4 nhén. Luu lai nhitng ndi dung
cAn thiét ¢é lam minh ching.
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- Xay dung ké hoach tu bdi dudng thudng xuyén.
- Tham gia viét Séng kién giai phap, lam dd dung day hoc, cic dot thi gido vién
daygioi céc cap.
- Nha trudong khuyén khich hoc tap nang cao trinh dd chuyén mon, tin hoc, ngoai
ngit..;

9. Viée sir dung do dung va cdc thiét bi day hoc:

- Khai thac va st dung hiéu qua TBDH vao cac 116t day, tu xay du’ng duoc ké hoach
sir dung TBDH. Khuyen khich giao vién st dung dd dung tu 1am, céc trang thiét bi
hién dai, img dung phan mém cdng nghé.

- Khi muon dd ding day hoc gido vién phai co ké hoach muon trudc it nhét 2 ngay
(bdo truc tiép cho cén b thiét bi), khi sir dung dd ding xong phai tra ngay va ky so.

- Can phai str dung va khai thac triét dé céc loai do dung day hoc sén co. Ung dung
CNTT higu qua trong cac tiét day, sur dung may chiéu, tivi it nhit 90% trén tong so tiét
thuc day va ghi cu thé trong sd dau bai.

- Khuyen khich gido vién sir dung dd dung tu tao va cic trang bi hién dai, ph?m
mém cdng nghé thong tin phuc vu cho viéc day hoc.

- Thuong xuyén sur dung cac nguon tai liéu, hoc li¢u qua mang, gui ké hoach bai
day thiét bi s6 1én trang thu vién tai liéu chuyén mén. Binh quén mdi GV ¢6 it nhét 10
bai diing tai 1én kho hoc liéu clia nganh

Pidu 13. Viéc sinh hoat t6, nhém chuyén mén:

1. Thoi lwgng: Theo Piéu 1& trudong trung hoc co s t6i thiéu 2 bubi/l théng.

2. Noi dung:

- Tap trung nhing van dé nhu: théng nhét phuong phép giang day cho nhiing bai,
nhitng vén dé hay, kho, nhitng tiét day chuyen d&; trao do1 ve glc day theo dinh huéng
chuyén dé; ndi _dung 0n tap; kiém tra cudi chuong; cudi ki; ndi dung day hoc ty chon
(nuco); day bdi dudng HSG; phu dao HS yéu kém..

- T§ chire kiém tra, nhan xét, rut kinh nghn_am, danh gia viéc thyc hién quy ché
chuyén mon cta céac thanh vién trong to.

- Thao luédn, xay dung tiét day cho chu dé day hoc, phan cong nhiém vu thyc hi¢n
cht dé day hoc cho céc thanh vién trong nhom.

- Thuc hién day va thuc nghiém chuyén dé....

- C4c ndi dung cua cac budi sinh hoat phai dugc ghi chép day di vao cac sd sinh
hoat cd nhén.

- Thu ki t5 cAn ghi ndi dung sinh hoat day du, rd rang, sach dep, chi y ghi day du
ykién déng gép cta timg GV trong to.

- M3i tb CM t6 chic sinh hoat chuyén dé theo huéng nghién ctru bai hoc t6i thiéu
:03 chuyén dé/nam hoc.
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Pidu 14. N& nép, gio gidc, bdo cdo:
- Lén lop, di hop, sinh hoat ding ngay, gio quy dinh; néu nghl phéi lam don xin

phéptrude 1 ngay, néu dm dau dot xudt pha1 bao kip thoi ngay véi BGH va tb truong
chuyén mén dé kip thoi phan cdng ngudi lam thay.

- Khi dugc diéu dong 1am thay cac cong viéc cla ddng nghiép can nghiém thc thyc
hién mot cach c6 hi€u qua.

— - Trong bu01 hop, hocc cfﬁfﬂrtrl—smlrhoattapthe—khong néi-chuyén, khonglam——

viéc riéng va cin ghi chép day du noi dung.
- Tich cuc tham gia gop y, @& xuét trong qua trinh théo lun, gop y.
- Nop céc loai béo cdo dung han, chinh xac theo yéu cau.
Pidu 15. Nhip diém va phé hoc ba:

- Cén than, ding quy dinh, han ché viéc vao diém sai sot; néu vao sai phai thuc
hién stra chita theo quy dinh.

- Dlem trong phin mém deu do gido vién bd mén tu vao, tu nhdp vao va chiu trich
nhiém vé do chinh xac vé phin ghi diém clia mon minh.

- C6 trach nhiém béo céo diém theo dinh ky va thdng ké diém bd mén cua 16p,
khoi theo yéu cau cua trudng, cia to nhom chuyén mon.

Pitu 16. Phéi két hop, doan két thong nhat trong cong tac:

- Gido vién bo mén phal chu dong ph01 két hop véi gido vién chu nhiém, gia dinh
hocsinh, cac doan th& va céc thanh vién khéc trong hi dong glao duc nha truong dé
hoan thanh tdt trach nhiém cua bo mon. Khi d& 6 nghi quyet vé nhiém vu, ké hoach
chung cta trudong, cua tb thi gido vién bd mon can doan két, nhét tri va tich cyc thyuc
hién cac bién phap da dugc tap thé thong qua.

- Ngoai cong tdc chuyén mén, glao vién phai tich cyc tham gia céc sinh hoat chung
va sinh hoat doan thé theo quy dinh va khi dugc phan cong; Tich cuc tham gia phong
trao thi dua gép phén hoan thanh t5t nhiém vy va nang cao thanh tich chung ctia nha
truong.

Piéu 17. Huéng din 6n tip, 6n thi, phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc
sinh gi6i bo mon:
- Gido vién dugc phén cong giang day theo chuyén mon can nang cao y thuc trach

nhiém, thong nhét xdy dung dé cuong 6n tap, tan tinh giang day va gido duc dé nang
cao chét lugng bd mon gép phan hoan thanh t6t chi tiéu nhiém vu cla nha trudng,

- Gido vién bd mdn phai cé trach nhiém va c6 ké hoach diu dt glup d& hoc sinh
yeu kém dé timg budc hoc sinh cd t1en bd; phéi hop chat ch@ v6Gi gido vién chu nhiém
dé han ché ty 18 hoc sinh bo hoc, yéu kém, luu ban cudi nam.

- Glaovv1en day 16p nao s& chiu trach nhiém chét luong 16p do. Két qua bai KTPG
12 co s& dé danh gia két qua giang day cua giéo vién.

- Gido vién dugc phéan cong bodi dudng hoc sinh gidi can tich cuc dau tu nghién
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ctru,tham khdo tai 1iéu, c6 phuong phép gidng day huéng dan phu hop dbi véi hoc sinh
g6p phan lam tdt cong tac dao tao miii nhon cua trudng.

Piéu 18. Pinh miic lao dong.

Moi CBQL-GV, mdi nim phai thyc hién glang day theo Thong tu 28/2009/TT-
BGDDT vé Ban hanh quy dinh ché d¢ lam viéce vdi gido vién phd thdng va Thong tu
15/2017/TT-BGDPT vé Sira dbi, bd sung mot sO diéu ciia quy dinh ché do lam viée
~ dbi véi gido vién pho théng, dugc cu thé qua Thoi khoa biéu hang i

day 12 s6 tiét ly thuyet hogc thychanh ctia mdi gido vién phai giang day tr ong mot tuan
cu thé 14 19 tiét/ tuan. Ngoal ra thyuc hién nghlem tuc nhitng nhiém vy, cong tac phong
trdo 6 lién quan khi cac doan thé, BGH va nganh phan cong.

Diéu 19. Cong tic kiém tra hd so chuyén mon
- Noi dung: kiém tra céc loai hd so nhu quy dinh
- Hinh thitc kiém tra:

+ Kiém tra dinh ky.

+ Kiém tra dot xuét

- Lich kiém tra dinh ky:

TT NOI DUNG KIEM TRA THOI GIAN KIEM TRA
1 | K& hoach bai day T6 CM kiém tra theo tuan,
BGH s& kiém tra dot xuit
2 | S6 dau bai Kiém tra dinh ki 1 thang 1 lan

Kiém tra dot xudt

3 | K& hoach day hoc (Lich bdo giang) | Kiém tra theo tudn

4 | Nhap diém trén phan mém Mot luot/thang

5 | S6 chii nhiém Mot lugt/thang

6_| Cac loai ho so khac Kiém tra theo cdc dot thi dua.

-Két qua xép loai hd so mdi thang 14 cin clr dé xét thi dua cho hoc ky va ca nam
va dugc tinh diém theo Tiéu chudn thi dua ndm hoc 2024-2025.

Cin cir dé danh gia chuyén mén: Gi¢ day (thao giang, thanh tra...); Thyc hién
quy ché chuyén mén; Chét lugng hoc sinh.

~ CHUONG YV
TO CHUC THU'C HIEN

IA r A b d -A ? r «A d
Diéu 20. Trach nhiém ciia Hi¢u trudéng, Pho hi¢u truéng
- Trién khai dén toan the can bg, gido vién quy ché nay.

- T6 chire thuc hién, thuong xuyén ki€m tra viéc thuc hién quy ché cua cén bo,
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gido vién.
- Pidu chinh kip thoi dé quy ché phu hgp véi quy dinh ctia cap trén va thyc tién
tai nha truong.

- Chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc phén cong theo QD phan cong nhiém vu
dau nam hoc.

Pidu 21. Trach nhiém ciia to truéng chuyén mon

~ Hudng dan gi4o vién trong t6 nghiém tac thyc hién nd1 dung da duogce quy dinh

trong quy che nay.

Trong qué trinh thyc hién, kip thoi gép ¥ cdc ndi dung chua phtt hop 1én Pho
Hiéu truéng phu trach; P. Higu trudng dé xuat 1én Higu truong xem xét, quyet dinh
diéu chinh, bd sung.

Pidu 22. Trach nhiém ciia cin bd, gido vién, nhan vién

Cén bd, gido vién, nhan vién cin ctr nhiém vu dugc phén cong nghiém tdc thuc
hién ndi dung quy dinh trong quy che nay.

~ CHUONGVI
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.



