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SO GD&DT BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT THCS BINH LONG Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chie va hoat dong trudng phd thong din tde ndi tra
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 101 /OD-DTNT ngay 24 thang 9 nam 2016
cua truong PTDTNT THCS Binh Long nam hoc 2016-2017.

CHUONG I: VI TRI - CHUC NANG

bicu 1. Trudng pho thdong din tdc ndi trd THCS Binh Long la ¢d sd
gido duc phd thong ctua hé thong gido duc quoce dan. Trudng ¢ tu cdch phap
nhdn va ¢6 con dau riéng.
Thuc hién viéc giang day va hoc tdp theo chuong trinh gido duc do B
trudng BO Gido duc va Bao tao ban hanh.

CHUONG I1: NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2: Can cu Thong tu s6 01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2016 cia Bo
Giao duc va Pao tao Ban hanh Quy ché t chire va hoat dong cua nha truong phf}
thong dan toc noi tru;
- T6 chite gidng day, hoc tip va cdc hoat dong gido duc khic cia

chuong trinh gido duc phd thong.

- Qudn 1y gido vién, cin bo, nhin vién; tham gia tyén dung va dicu
dong gido vién, can bd, nhin vién.

- Tuyén sinh va ti€p nhin hoc sinh, vin ddong hoc sinh bd hoc dén
trudng, quan 1y hoc sinh theo quy dinh ctia B6 Gido duc va bao tao.

- Thuc hién k& hoach pho cip gido duc trong pham vi cOng dong.

- Huy dong, quan ly, su dung cic ngudn lue cho hoat dong gido duc.
Phoi hgp vdi gia dinh hoc sinh, td chiic va cdc cd nhan trong hoat dong gido
duc.

- Quén ly, st dung va bdo quan CSVC, trang thi€t bi theo quy dinh
cta nha nudc.

- T6 chie cho gido vién, nhdn vién, hoc sinh tham gia hoat dong xd
hot .

~ Ty ddnh gid chdl lugng gido duc va chiu sy ki€m dinh chat lugng
gido duc cua cd quan ¢o thAm quyén ki€m dinh chit lugng gido duc.

- Thuc hién cdc nhiém vu, quyén han khdc theo quy dinh ctia Phip

ludt.




CHUONG 11I: CO CAU TO CHUC, CHE PO LAM VIEC,
TRACH NHIEM CAC THANH VIEN
Dicu 3.Co cdu to chire by mdy truwong Pho thong Ddn toc noi tru THCS
Binh Long gom co:

[.Ban Giam hiéu :

Trudng Pho thong Dan (¢ ndi trd Trung hoc co sé Binh Long ¢6 1 Hicu
trudng va 2 Phé Hi¢u trudng (theo phan hang trudng chuyén biét hang 1).

+ Hieu truong: Chiu trich nhi¢m truée S6 GD&DT va trude phap luat
ve toan bo hoat dong ctia trudng.

tA . - * A A~ A7 E) ~ - ~ - ~
- Hi¢u trudng ¢6 nhi¢m vu: xay dung t6 chitc b6 mdy nha trudng, xay
A ~ A.? - . A .- A e
dung k& hoach va 16 chdc thuc hién nhiém vu nim hoc.

- Quan ly gido vién, nhan vién, quan Iy chuyén mon, phan cong cong
tic, ki€m tra, ddnh gid x&p loai gido vién, nhian vién, thuc hién cong tac khen
thudng, ki ludt d6i véi gido vién theo quy dinh clia nha nude, quin 1y ho so
tuy€n dung gido vién, nhan vién.
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- Qudn 1y hoc sinh va cdc hoat dong cia hoc sinh do nha trudng 6
chire; xét duyét két qud ddnh gid x&p loai hoc sinh; quyé&t dinh khen thudng,
ki luat hoc sinh theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao.

- Quan I tai chinh va tai san ctia nha trudng.

- Thuc hién cdc ché d6 chinh sdich cia Nha nudc doi véi gido vién,
nhin vién, hoc sinh; TO chic thue hién ch€ dd dan chd trong hoat dong cia
nha trudng, thuc hi¢n cong tac xa hoi hdéa gido duc.

+ Pho hiéu truong chuyén mén : Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va
trude cap trén ve linh vue cong tdc duge phan cong; cing véi Hicu trudng
chiu trdch nhiém trudc cap trén vé phan viéc dudc giao.

+ Phu trach quan ly cong tic day va hoc, thu vién, thiét bi - thuc hanh,
day nghée, ngoai gio [én 1op.

+ Quan ly hai to6 chuyén mon (16 khoa hoc xa hoi va to khoa hoc tu
nhién).

+ Pho hi¢u truong hanh chinh

Chiu trach nhi¢m trude Hi¢u trudng va trude cip trén vé linh vuc
cong tic duge phan cong; cing vdi Hi¢u trudng chiu trach nhiém trudc cap
trén v& phan viée duge giao.

- Phu trach hoat dong Doan — Ddi, Y té , quan ly hai to (t6 quan sinh noi

tru va to hanh chinh), quan ly lao dong — co sd vat chat . . ..
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+ Vi¢e bo nhi¢m Hi¢u trudng va phé Hiéu truong do Ban Giam dbc So
GD&DT ra Quyét dinh theo ti¢u chuan chuyén mon, nghiép vu do UBND tinh
qui dinh vd theo cdc quy dinh c¢lia Nha nude vé quin ly cdn bd. Vice khen
thuGng ky ludt, mién nhiém Hi¢u truéng, Hi¢u phé thuce hién theo qui dinh
cua Phdp ludt.

R4 I? o Y A')
2. Cac to chde doan thé:

2.1 Chi bo:
To chirc Bang Cong san Viét Nam trong lanh dao nha trudng va hoat

dong trong khuon khé Hién phdap va Phap luat.

2.2 Cong doan:

- Bay manh cdc cudc vin dong va phong trio thi dua hai (61, ning cao
chat luong doi ngil, cha't lugng gido duc.

- Chdam lo ddi s6ng, bdo vé lgi ich hgp phdp, chinh ddng cia CB-GV-
NV, tao ddng lyc ning cao chat lugng, hi¢u qua gido duc.

- Tiang cudng cdng tdc gido duc truyén thong, gido duc vé gidi tinh,
g1d0 duc gia dinh.

2.3 Doan TNCS Hé Chi Minh :

- Phdt huy sitc manh, vai trd guong mau, di diu va sdng tao ctia dodn
vién thanh nién, tao moi di¢u kién dé doan thanh nién hoat dong, phdt huy
sang ki€n, cdi ti€n nha trudng.

- Lam nong 6t trong cdc chuyén dé doi mdéi phudng phip hoc tip cla
hoc sinh, trong cdc phong trao lam do dung day hoc, thi gido vién gioi...

- Phdt huy vai trd cda cdc dodn vién trong cdc 10 chuy¢n mon, d¢
cdc hat nhan dé (6 chic cic phong trdo hoat dong ddi mdi s6i ndi clia nhd
trudng.

2.4 Doi INTP Hé Chi Minh:

- LA 16 chdc cda thi€u nhi Viét Nam do Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh phu trdch.

- La lue lugng gido duc trong va ngoai nha trudng, la luc lugng du bi
clia Poan TNCS Hé Chi Minh, luc luong nong col trong cdc phong trio thicu
nhi.

- Doi 14y 5 diéu Bdc HO day thi€u nién nhi dong 1am muc ti¢u phin
ddu ren luyén cho doi vién, gitip d3 thi¢u nhi trong hoc tdp, hoat dong vui
chdi, thue hién quyén va bon phan theo Ludt bdo vé, cham soéc va gido duc
tré em.

2.5 Ban dai dién cha me hoc sinh:
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- Mbi 16p ¢6 mot ban dai dién CMHS gdm 7 thanh vién t6 chiic theo
trng nim hoc gdbm cdc thanh vién do cha me, ngudi gidm ho hoc sinh ¢t ra dé
phdi hdp vdi gido vién cha nhiém 1dp, gido vién bd mon trong vi¢e gido duc
hoc sinh.

- Trugng ¢6 mot ban dai dicn CMHS gdbm 8 thanh vién dugc t6 chiic
trong mdi nim hoc do dai hoi CMHS biu ra theo dia ban huyén, thi d€ phoi
hop véi nha truding trong viée xay dung moi trudng gido duc thdng nhit nham
thue hién muc ticu, nguyén ly gido duc.

L, J\I') ~ ~
3. Cac to chuyén mon:

3.1. Truong co 2 té chuyén mon theo mon hoc hodc nhom mon hoc, co
1 t6 truéng 1 t6 phé chiu su quan ly chi dao ctia Hi¢u truong, do Hi¢u truong
bé nhiém va giao nhiém vu vao dau nam hoc, dong chi Phé Hi¢u trudng
chuyén mon trie tiép chi dao vé moi hoat dong chuyén mon trong nam hoc,
gom hai to' chuyén mon sau:

- T6 Khoa hoc tu nhién.
- T6 Khoa hoc xa hoi.

- Dong chi Phé Hiéu trudng hanh chinh tryc ti€p chi dao vé moi hoat
ddng noi tra, hanh chinh, doi sc")ng, lao dong — co so vat chét ...va chi dao 2 to
sau:

- T6 hanh chinh.
- T6 Quan sinh noi tra.

3.2. T chuyén mén coé nhitng nhiém vu sau :

- Xay dung k& hoach hoat dong chung cda 16, hudng dan xiy dung va
quin 1y k& hoach ¢4 nhin ctia t6 vién theo k& hoach gido duc, phan phdi
chuong trinh mon hoc ctia Bo GD& DT va k& hoach niam hoc chung ctia nha
truong.

- T8 chie bdi dudng chuyén mén va nghié¢p vu, tham gia danh gid, x&p
loai cdc thinh vién cla 6 theo cdc quy dinh cia BO GD&DT,

- D¢ xuat khen thudng, ky luat doi véi giao vién.

- TS chuyén mon sinh hoat I thang 2 1an.

L

4. T6 hanh chinh:

* Trong do gom: Ké toan, Thu quy, Van thu, Bao v¢, Phuc vu: T6 ¢o 0l

to truong va 01 té6 pho do Hi¢u truong bd nhi€ém va giao nhiém vu.
* Nhiém vu: Thuc hién cdc cOng tdc v€ Van thu hanh chinh, qudn 1y
tai chinh, quan Iy tai san, phuc vu cho can bo, gido vién, cong nhan vién. Thuc
hién ché dd chinh sdach trong nha trudng, cong khai tai chinh theo quy doi voi

A ; : . A B A - T . A ~ 3¢ A qA ,
ke toan don vi, phiin cong nhi¢m vu cho moi t6 vién lam vi¢c 40h/tuan doi voi
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bo phén van phong. Bao v¢ giit gin an ninh trat tu va tai san cua nha truong truc
24/24h.

. - 5 e r
5. T6 quan sinh noi tru

Trong do gom: Y té, Boan — Doi, thu vién, bd phan cap dudng, Dién -
nuge. T6 ¢ 01 TH trudng va 02 to pho.

T6 ¢6 nhiém vu qudn Iy va cham séc stc khde hoc sinh noi trd, gilr
gin v¢ sinh moi trudng, 16 chie sinh hoat ngoai gid, doc sach bao truyén, gidm
st v¢ sinh phong dich, an toan thuyc phdm trong b&p in, (6 chic cho hoc sinh
hoc tdp ban dém, (6 phin cong nhiém vu diéu phdi ca true 24h/24h k& ¢4
ngay thd 7 va cha nhit. Dién dim bao dnh sing, nudc sinh hoat cho hoc sinh
va CB-GV-CNV,

B6 phan cap dudng lam viée theo ca phuc vu ba bira an trong ngay cho
hoc sinh, thuc hién nghiém tac ché do cua hoc sinh, dung dinh luong, dam bao
vé sinh an toan thuc pham, cong khai tai chinh hang ngay.

6. Cic hoi dong tu van:

6.1. Hoi dong truong:

+ Nhiém vu.:
- Quy&t nghi vé& muc ticu, cdc dy dn, k&€ hoach va phuong hudng phit
trién ctia nha trudng.
- QuyCt nghi v¢ vi¢c huy dong ngudn luc cho nha trudng.
- Quy¢&t nghi nhitng vin dé v& tai chinh, (i sin cta nhi trudng.
- Quy€t dinh vé t6 LllLfL nhin sy theo quy dinh va ¢6 quyén gidi thicu
ngudi d€ ¢o quan ¢ thdm quy¢n bo nhiém lam Hiéu truong, Pho Hicu truong.
- Gidm sdt vi¢e thue hién cdc quy&t nghi cta hdi dong trudng, vice thuc
hié¢n qui ch¢ dan chl trong cdc hoat dong clia nha trudng, giam sat hoat dong
cua nhd trudng.
+ Co cdu té chite:
- Nhi¢m ky clia hoi dong truding 1a 5 nam.
long s0 thanh vién: 11 nguoi (co cau thanh phan hoat dong theo Thong
tw s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua BO Gido duc va Dao tao Ban
hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va trud ng pho
théng ¢6 nhiéu cap hoc.

6.2. Hoi dong thi dua va khen thuong:

HOi dong thi dua va khen thudng tr van vé cong tdc thi dua khen thudng
trong nha trudng va hoat déng theo quy dinh ctia BO GD&DT.

6.3. Hoi dong ky luat:
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- Ho6i dong ky luat duge thanh lap dé xét hodc xod ky luat doi véi hoc
sinh theo trng vu viéc.
- Thanh vién Hoi dong ky luat gdm: Hiéu truong (chii tich hoi dong), cac Pho
Hiéu truong, Bi thu Poan, Tong phu trach Doi, gido vién chi nhiém 16p ¢6 hoc
sinh pham 16i, mot s6 gido vién ¢ kinh nghiém, gido duc va trudng ban dai
di¢n CMHS cua trudng.
- Thanh vién Hoi dé“mg ky luat duge thanh 1ap d¢ xét va dé nghi xi 1y ky
luat doan vién, can bg, gido vién, cong nhan vién khdc theo tirng vu vice.
- Viéc thanh lap, thanh phan, hoat dong ctia Hoi dong dudc thuc hién Piéu
lé truong pho thong,

6.4. Hoi dong khoa hoc :

Hoi dong khoa hoc dugce thanh 1ap dé xét sang kién kinh nghiém.
Thanh vién trong hdi dong khoa hoc gom: Hi¢u truong (Chu tich HD),
Pho Hi¢u truong, Bi thu Boan, Tong phu trach Boi, o trudng chuyén mon, mot

sO gido vien ¢6 kinh nghiém.
Dicu d. Che dp lam vi¢e

- Hi¢u trudng lam viéc theo ché do thd trudng, Hiéu trudng phu trich
chung, dong thdi true tiép phu trach va day 2 tiét/tuan .

- Pho hi¢u trudng day 4 tiét/tuan, chiu trach nhi¢m trudc Hiéu trudng va
cdp trén vé cdc linh vie duge phan cong nhu: chuyén mon, doan thé, hanh
chinh ...

- Céc 16 chie, 2 t6 chuyén mon, t6 quan sinh noi tra, 6 hanh chinh chju
sit chi dao tryc ti€p cda lanh dao phu trach, d(’%ng thoi chiu su chi dao cua
Hi¢u trudng vé cong viée ¢é lién quan. Hang tuan déu to chtrc hop lanh dao,
hang thang dam bao hop Lién tich, hop Hoi domc,, hop céc t6 chirc doan thé.

- Moi thdng sinh hoat 0 c,huya,n mon 2 1an dong thdi (6 chiic cdc cude
hop bat thudng dé phd bién trién khai cdc nhiém vu dot xudt cip bach cia
oa p trén giao.

Thoi gian lam viée: Gido vién day 17 tiét/tuan, néu b tri thém io thi
duoc tinh tra tang gio, tang tiét (néu co).
Thoi gian: budi sdng i 7Th d&€n 10 gior 30,
buoi chiéu tr 13h30°dén 16h55°.
B6 phan vin phong : Ké todn, thi quy, thu vién.
Thoi gian lam viée: budi sdang tir 7h30” d&n 11h.
budi chié¢u tr 14h dé&n 17h.
Riéng bo phan di¢n - nude, phuc vu thi lam theo khoan viée. Bo phan
Quan sinh noi tra, Y té, Bao vé, Cap dudng lam viée theo ca (theo ding thoi
gian quy dinh).




Di¢u 5. Trach nhiém cua cdac thanh vién

- Mdi 16 trudng ¢6 trach nhiém tham muu d& xudt truc ti¢p vdi Hicu
trudng doi véi linh vue cong tdc duge phan ¢dng va chiu trich nhiém trudce
Hi¢u trudng vé cdc van dé minh ddm nhin.

- Xay dung k& hoach cong tdc tuan thong qua lanh dao duyét, ddm bio gid
gidc lam viéc, chdp hanh ding ndi quy quy ché ctia co quan dé ra.

- Van thu cia trudng hang ngdy phdi cap nhat vin bin mdi va tat ¢ia déu
phdi thong qua Hi¢u trudng d¢ ki€m tra xr Iy (néu Hic¢u trudng vang thi Phé
Hi¢u trudng chiu trach nhi¢m kiém tra).

- Tat ¢d cdc vin ban déu phai thong qua va ¢6 ¥ ki¢n clia lanh dao truc
i€p cong viéc mdi trinh ky va phdt hanh,

- Gilr bao mat trong viéc phat hanh va luu tri vin ban.

- Cin bg, gido vién, nhdan vién khi di cong tac hodc nghi phép phai bio
cdo Ban Gidm hi¢u chdp thuin d¢ ctf ngudi khic thay thé gidi quyét cong
VIGC.

- Thuc hién chiec nang nhi¢m vu theo quy dinh cta phdp I&nh cin bd cong
chire va cdac vin ban huéng din thi hanh.

CHUONG VI: QUAN HE CONG TAC

- Nha uudng chi dong phdi hgp thudng xuyén va chit ché vdi cic
nganh dodn thé c¢6 lién quan dé xay dung mdi trudng gido duc thdng nhil
nhiim thue hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

- Huy dong moi luc lugng cta cong dong chim lo su nghiép gido duc,
xdy dung phong trdo hoc tap vd moi trudng gido duc lanh manh gép phin xay
dyng ¢d sd vat chdt nha trudng.

- Ddm bdo ding lich cdc ch& dd bdo cdo thong tin hai chi¢u vdi lanh
dao trudng, So GD&DT, Phong gido duc va UBND thi xa:

- Cdc 16 trudng chuyén moén, t6 hanh chinh doi song, 16 quan sinh ndi tru,
doan thé, cdc cdn bo thu vién, thi€t bi — thye hanh ndp bdo c¢do cho Pho Higu
truong vao cdc ngay 20-21 hang thing.

- Phoé Hiéu truong chuyén mon va Pho Hiéu truong hanh chinh doi s6ng
ndop bdo cdo thang cho Hicu truong vao 25 hang thang.

- Hi¢u truong ky duyét ké hoach ctia 2 Phé Hiéu truong sau hop Hoi
dong hang thang, chuyén moén ndp bdo cdo chuyén mén cho So GD&DT (néu
dugc yéu cau). ‘

- Pho Hi¢u truong ky duyét ké hoach cua cac bd phan sau hop Hoi dong
hang thang. .

CHUONG VII: PIEEU KHOAN THI HANH




Quy ché nay dugc thong qua Hoi nghi can bo cong chire va cé hi¢u luc tu
ngay 24 thang 9 nim 2016. Ngoai cdc van ban trén déu trdi quy dinh,




