UBND HUYEN BU GIA MAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LE LOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 113/KH-THLL Phuéc Minh, ngay 14 thang 10 ndm 2024
KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi bd Truong Tiéu hoc Lé Loi
Nam hoc 2024 - 2025

Cin ctr Ké hoach s6 28/KH-PGDDT ngay 14 thang 10 nim 2024 cua Phong Gido
duc va Dao tao Bu Gia Map vé viéc thuc hién Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2024 -
2025;

Can ctir Quyét dinh sb 167/QD-THLL ngay 11/10/2024 cia Hiéu truéng Trudng
Tiéu hoc Lé Loi vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc;

Cin cir Ké hoach s6 67/KH-THLL ngay 30 thang 8 nim 2024 cia Trudng Tiéu
hoc Lé Loi, Ké hoach giao duc nam hoc 2024 - 2025;

Hi¢u truong Truong Tiéu hoc Lé Loi xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bd
trong nha truong nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong 1a mot hoat dong quan ly thuong xuyén
cia hiéu truong nha truong nham xay dung quy hoach phat trién nha truong; 1ap ké
hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; bao céo, danh gia két qua thuc
hién truéc Hoi dong truong va cac cap c6 thim quyén. Thuc hién quy ché dan chu co s
va tao diéu kién cho cac t6 chtrc chinh tri - x4 hoi trong nha truong hoat dong nham
nang cao chat luong gido duc. Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phdi hop to chirc, huy
dong cac lyc lugng xa hdi cung tham gia hoat dong giao duc, phat huy vai tro cua nha
truong ddi véi cong dong.

- Cong tac kiém tra noi bo phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép tat ca
cac ndi dung, hoat dong va ddi twong trong nha truong. Kiém tra noi bd nham gitip mdi
c4 nhan, t6 chtc trong nha trudng tuan tha va thuc hién ding cac quy dinh ctia phap
luat, quy dinh cua nganh trong thuc hién nhiém vy.

- Thyc hién cong tac kiém tra noi bo truong hoc dugc thyc hién ding, day da quy
trinh, thu tuc va thuc hién dung vai trd thanh, kiém tra: Kiém tra, danh gid, tu van, thic
day cac bd phan trong co sé gido duc.

Il. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tam

- Ban kiém tra nodi bd truong hoc tham muu, phdi hop va trién khai thuc hién
nhiém vu kiém tra noi bo. Tung budc nang cao nhan thirc cua déi ngli can bo, gido vién,
nhan vién, trudce hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ndi bo vé cac quy dinh trong quan ly
nha nuéc vé gido duc, gop phan thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong.

- Tiép tuc kién toan Ban kiém tra, ning cao chat luong thanh vién ban kiém tra
ndi bd trong nha trudng.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bo, thuc hién kiém tra co trong tam, trong
diém, bam sat cac ndi dung va ké hoach dé ra, nim bét kip thoi tinh hinh hoat dong cua
cac to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan trong don vi.

- Klem tra ndi bo nham thiét 1ap ky cuong trong truong, nang cao y thic trach
nhiém ctia mdi thanh vién trong nha trudng, don dbc, thuc diy hoat dong day va hoc,
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nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac quan 1y cia nha trudng, gop phan thuc hién doi
moi gido duc, nang cao hiéu qua hoat dong gido duc.

- Khong chay theo so luong, chi trong dén chat luong cua cac cudc kiém tra, lwa
chon chuyén dé phu hop, can thiét d6i voi don vi, sau klem tra xu ly dut diém, cong khai.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai t6 cdo, phong chdng
tham nhiing theo nhiing quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh Iap ban kiém tra ndi bd cua nha trudong va co6 nhiém vu trién khai thuc
hién kiém tra noi bo.

- Ra Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo truong hoc; Quyét dinh thanh 1ap
cac to kiém tra ndi bd truong hoc.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd cu thé theo tung thang, hoc ky.

- Hi¢u truong diéu hanh, ban kiém tra td chtrc thuc hién kiém tra: Dam bao kiém
tra déy du cac ndi dung, thyc hién dung , khong hinh thuec, doi pho.

- Ban kiém tra ndi bo phdi két hop chat ché voi ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu trudng don vi, dai dién cac t6 chuc
doan thé xu 1y dung tham quyén két qua kiém tra, ngin chin va xir Iy kip thoi ngay tir
co s cac han ché, thiéu sot.

- Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bo sung, rut
kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi b cho nhitng nam tiép theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

1. Kiém tra hanh chinh nha truwong

1.2. Kiém tra vé ddi ngii gido vién, can bd va nhan vién

Pu, thiéu; trinh d6 dao tao, dat chuan, trén chuan; ket qua danh gia chuin nghé
nghiép gi4o vién, hiéu truong, phé hiéu trudong; danh gia xép loai cong chirc, vién chirc;
thi dua; gido vién giodi cac cap.

1.2. Kiém tra viéc thue hién cac nhiémvu

a) Ké hoach phit trién gido duc.

- Thuc hién chi tiéu, sb luong hoc sinh tirng 16p, ) 16p toan truong.

- Thyc hién quy ché tuyén sinh.

- Ty 1€ hoc sinh bo hoc, luu ban.

- Hi€u qua dao tao ctia nha truong.

b) Hoat dong gido duc pham chét cho hoc sinh.

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc pham chat trong va ngoai
gi0 [én 16p.

- Hoat dong cua cac doan thé.

- Hoat dong cua gido vién chu nhiém.

- Viéc két hop giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc giao duc dao duc
cho hoc sinh, huy dong nguon lyc xay dung moi trudng gido duc.

- Két qua giao duc pham chat hoc sinh thé hién xép loai pham chét, nang luc; hoc
sinh bi ky luat, hoc sinh c4 biét.

) Hoat dong va chat luong giang day, hoc tap cac mon hoc va hoat dong giao duc.

- Viéc xdy dung cac ké hoach day hoc: ké hoach quan 1y chuyén mon cta lanh
dao, cta t6 chuyén mon, bo phan va ca nhan.

- Thyc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach giao duc cac bd mon.

- Chét lugng cua gido vién qua thao giang, du gio, sinh hoat t6 chuyén mon, st
dung thiét bi, 46 dung day hoc, 46 dung day hoc tu lam.

- Két qua hoc tap cua hoc sinh: Thong qua cac lan kiém tra, két qua 1én 16p, luu
ban, hoc sinh xuat sic.
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d) Chét luong cac hoat dong gido duc khac.

Thuyc hién chuong trinh, ndi dung gido duc thé chét, gido duc ngoai gid 1én 16p.

1.3. Ty kiém tra cong tac quan ly caa hi¢u truéng

a) Xay dung va t6 chuc thyc hién ké hoach nim hoc.

- Xay dung ké hoach gido duc nam hoc, hoc ky, thang; ké hoach to chirc thuc
hién cac hoat dong day hoc, gido duc trong nha truong; Quy ché phdi hop gitra nha
truong véi cap uy, doan thé va cha me hoc sinh; ké hoach thyc hién quy ché dan chi,
cong khai, cac cudc van dong trong nganh.

- Kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach thong qua kiém tra sé nghi quyét trudng,
td va cac bo phan.

- Kiém tra ké hoach cua hiéu trudng, phd hi¢u truong, to chuyén mon vé ndi
dung ké hoach, chi tiéu va bién phap thuc hién.

b) Quan Iy can bo, gido vién, nhan vién.

- Viéc phan cong, st dung doi ngii gido vién, nhan vién hop 1y, hiéu qua.

- Quan ly ky luat lao dong, trach nhiém cong tac, thuc hién chu truong chinh
sach cua PBang, phap luat ciia nha nudc.

- Cong tac danh gia cong churc, vién chirc, nhan vién; khen thudng, ky luat.

- Chu truong, bién phap gitp can bo, gido vién, nhan vién bdi dudng nang cao
trinh d§ nghi€p vu chuyén mon.

c) Cong tac kiém tra noi bo nha trudng cua hiéu trudng.

- Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién.

- Kiém tra hoat dong ctia T6 chuyén mén.

- Kiém tra quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san nha trudng.

- Kiém tra hoat dong hoc tap, ren luyén cua hoc sinh.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach cua cic bd phan trong nha trudng.

d) Thyuc hién ché d6 chinh sach cua Nha nudc ddi véi can bo, gido vién, nhan
vién, thuc hién quy ché dan chu trong nha trudng.

- Viéc tham gia x4y dung ké hoach ciia cac thanh vién trong nha trudng.

- Viéc bao dam nguyén tac cong khai.

- Viéc thuc hién ché do chinh sach cua Nha nude d6i véi can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh.

e) Cong tac tham muu, xa hoi hoa gido duc; quan hé phdi hop cong tac giira nha
truong véi cac doan thé.

- Nhitng két qua cu thé trong cong tac tham muu véi nganh, dia phuong.

- Bién phap thuc hién xa hoi hoa giao duc va két qua.

- Quan hé cong tac gitra nha truong voi cac doan thé.

g) Quan Iy va t6 chirc gido duc hoc sinh.

- Nam s6 luong hoc sinh, s6 hoc sinh chuyén trudng, bo hoc.

- Khen thuong, ki luat hoc sinh.

- Xét duyét két qua danh gia xép loai hoc sinh, danh sach luu ban, 1én 16p.

2. Kiém tra chuyén dé

2.1. Kiém tra thuc hién “3 cong khai” (ca hinh thirc va ndi dung thuc hién): Cong
khai chat lugng gido duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu
day hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh.

2.2.Kiém tra viéc thyc hién ddy manh tng dung cong nghé thong tin (trong cong
tac chi dao thuc hién va cong tac quan ly cua hiu truéng)

2.3.Kiém tra viéc quén 1y hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.

2.4. Kiém tra thu vién, thiét bi: Co so vat chat, sap xép bd tri, trang tri, vé sinh;
thuc hién ndi quy; cho muon, thu hdi; gisi thiéu, thong ké, phan loai; thuc hién gio giac,
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thai do lam viéc.

2.5. Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham nhiing; Lut Thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi; thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua ctia Nganh (qua
trinh trién khai ctia Lanh dao nha truong, hd so va hoat dong thuc té cta doi ngi...).

3. Kiém tra cac t6 khoi trong nha truong

- Kiém tra cong tac quan 1y cua to trudng, nhdm trudng, vai tro, kha ning 1anh
dao chuyén mon.

- Kiém tra hd so chuyén mén

- Kiém tra chit luong day - hoc cua t6 nhom chuyén moén: Thuc hién chuong
trinh, chuan bi bai, chat lugng day hoc, sit dung PDDH, d6i mé&i phuong phap, danh
gi& hoc sinh.

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon: Soan giang, nhan xét bai, thao giang,
du gid, hop to.

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tp ciia hoc sinh: Phy dao, ngoai khoa, thuc
hanh, boi dudng hoc sinh nang khiéu,..

- Viéc kiém tra chuyén dé cac to dam bao it nhat 1 1an/t6/nam hoc.

4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha giso

4.1. Nji dung kiém tra:

a) Trinh d6 nghi€p vu su pham.

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén.

¢) Két qua giang day.

d) Viéc thuc hién cac nhiém vu khac.

4.2. Panh gia, xép loai khi két thic kiém tra:

- Xép loai: Tét, Kha, Trung binh, Chua dat .

- Xép loai gio day: Tét, Kha, Trung binh, Chua dat.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

Kiém tra toan dién mot 16p hoac kiém tra mot van dé nham rat ra kinh nghi¢m
cong tac chu nhiém 1op, viéc gidng day cua gido vién, phat hién tinh hinh hoc sinh. Pac
biét 1a cac 16p c6 dau hiéu di xudng trong phong trao thi dua, cic hoc sinh c6 biéu hién
vi pham ndi quy truong 16p.

IV. Chwong trinh Kiém tra ndi bo cu thé

T.h ol Noi dung kiém tra D?; tuong Phan cong
glan i 7 kiém tra
- Dy kién nhan su, kién toan Ban ki§m tra ndi | - BGH - Ban
bo, ra Quyeét din’h thanh Iap Ban kiém tra noi KTNB
] bo, xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd nha
Théng \
8/2024 | TuoNg. -
- Ki@m tra d(:)i ngtl, co s& vat chét‘déu nam hoc. | - Vién chirc -Ban
- Kiém tra ho so vién churc, van bang chung chi | trong truong. | KTNB
GV trong truong.
- Ki€m tra cong tac chuén bi khai giang. - BGH. Ban KTNB
. - Kiém tra cong tac tuyén sinh 16p 1 -To 1 Ban KT NB
Thang .2 e ¢k X A Y
9/2024 | - Kiém tra trang tri 16p hoc, sap x€ép cho ngoi | - Céc 16p hoc.
HS. ’ - HT, CTCD,
- Ty ki€m tra Quy ché dan chu, cong khai KT.
Thana | Kiém tra viéc thuc hién chuyén d¢ t6 3 vé | To 3; Cac|BGH
10 /2034 viée thye hign day hoc Stem. I6p duoc KT;
- Kiém tra 16p hoc. GV+TTt63 | BGH
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- Kiém tra hoat dong su pham cia GV t6 3, ho | Céc t6 truéng | TPT D61
so CM t6 1,2,3,4,5. CM 1,23,45. | Ban KTNB
- Kiém tra cong tac quan 1i va str dung thiét bi | - Nhan vién Ban KTNB
day hoc. TV-TB.
Thang | Kiérr'lqtra céng tin (lan l). ’ - Cang tin. Ban KTNB
11/2024 | Tu ki€m tra viéc thuc hién Lué‘g Phong, chc}ng BGH, Cb
tham nhiing; Luat Thyc hanh tiét kiém, chong
lang phi; thuc hién cac cudc van dong thi dua
cua nganh.
- Kiém tra cong tac quan li cua Hiéu truong - BGH BGH
- Kiém tra HDSP T6 chuyén mén t6 4 va GV |- TT-GV t6 4 | Ban KTNB
Thang | t6 4. Kiém tra viéc t6 chirc kiém tra, chAm bai | - Céc 16p Ban KTNB
12/2024 | kiém tra hoc ki 1.
- B4o céo so két cong tac kiém tra ndi bd | - Hiéu truéng | Hi¢u truong
truong hoc vé PGD.
- Kiém tra cang tin (lan 2) - Cang tin. Ban KTNB
Thang | - Kiém tra céng tdc D6i TNTP Ho6 Chi Minh - TPT Ddi BGH.
01/2025 | - Kiém tra hoat dong chuyén moén t6 2, du gid - | - TTT2-GV | Ban KTNB
kiém tra GV 6 2 t6 2
Thang | - Kiém tra cong tac chu nhiém khoi 16p 1. -Khéilop1 | Ban KTNB
02/2025 | - Hoat dong chuyén mén to 5 -TT,GV 165
Thang | Kiém tra viéc thuc hién déy manh ung dung | - HT, HP
3/2025 cong ngh¢ thong tin trong quan li va day hoc. | - GV Ban KTNB
- Kiém tra hoat dong t6 van phong. -To VP
Thang | - Kiém tra hoat dong su pham nha gido doi véi | - TT t6 1 va BGH
04/2025 | t6 CM 6 1 va GV 6 1. GV 1 Ban KTNB.
- Kiém tra to chtrc on tap, kiém tra cudi hoc ki | - Cac 16p BGH
I1, chAm bai kiém tra cudi ki II.
Thang |- Kiém tra hd so hoan thanh chuong trinh 16p | - T6 CM, CM1,2
5/2025 hoc.,ﬂHTCTTH. ‘ . BG.H
- Kiém tra cong tac xét thi dua cuoi nam hoc. - Hi¢u Ban KTNB
- Béo cao tong két cong tac kiém tra ndi bd | trudng.

don vi vé Phong Gido duc.

V. QUY TRINH KIEM TRA
1. Thanh lap Ban kiém tra ngi b¢: ’ 7
bau nam hiéu truong lua chc_)n,nhén su, bgn hanh Quyét dinh kiém tra ndi bo.
2. Xay dwng chwong trinh, ké hoach kiém tra ngi bg.
Hiéu truéng xac dinh noi dung kiém tra, xay dung ké hoach. Céac thanh vién
trong Ban kiém tra ndi bo can cir vao ké hoach ciia nha trudng cu thé hoa ké hoach kiém
tra hang thang. Hiéu truong céng bé ké hoach kiém tra noi bo cua nha truong trong Hoi
ddng su pham va thuc hién niém yét cong khai ké hoach kiém tra noi bo nha truong
theo quy dinh.
3. To chirc thuc hién kiém tra ndi bd theo ké hoach.
- TUy theo ndi dung, tinh chat, mic do cua timg dot kiém tra, Hiéu truong ban
hanh quyét dinh thanh 1ap to kiém tra.
- T6 kiém tra xay dung dé cuong kiém tra trinh hiéu truong phé duyét; tién hanh
Kiém tra (46t xuat hodc dinh ky); mdi noi dung kiém tra nhét thiét phai lap bién ban
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Kiém tra dé 1am can cir danh gia, luu trit ho so; hoan thién ho so kiém tra; béo cao Hiéu
truong két qua kiém tra.

- Hiéu truong xem xét két qua kiém tra, ban hanh vin ban théng bao két qua
Kiém tra dén ddi tuong duoc kiém tra.

- Hiéu truong chi dao thuc hién xir ly sau kiém tra, théng béo trong cudc hop
HDSP hang thang bang vin ban.

4. Hang thang, hiéu truong phai dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra noi bo
vao chuong trinh céng tac, dong thoi diéu chinh, bé sung céc ké hoach cho sat thuc té.
Cubi hoc ky va cudi nam hoc, hiéu trudng phai bao co so két, tong két cong tac kiém
tra noi bo trudce hoi dong truong va gii bao céo vé phong Gido duc va Pao tao.

Ké hoach trén c6 thé diéu chinh cac noi dung kiém tra khi thuc hién, tuy theo
tinh hinh thyc té ctia don vi.

5. Ho so kiém tra ndi bé gom:

- Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo.

- Ké hoach kiém tra noi bo (ké hoach chung va cu thé hang thang).

- Bang phan céng nhiém vu cac thanh vién trong Ban kiém tra noi bo.

- Ho so kiém tra hang thang (Quyét dinh, ké hoach kiém tra (nam (do HT xay
dung); thang (do céc td kiém tra xay dung), cac bién ban kiém tra, b4o céo két qua kiém
tra, két luan kiém tra).

- Bao c4o so két, tong két cong tac kiém tra noi bo nha trudng.

6. Ché dd bao cao:

6.1. Bao cao dinh Ki:

- B&o cao ké hoach cong tac kiém tra noi bo truong hoc trude ngay 28/10 hang
thang.

- Bo c4o so két gui vé Phong Giao duyc trude ngay 8/01/2025.

- B4o céo tong két gui trudc ngay 30/5/2025

6.2. Bdo cao ddt xuat: khi co van dé phuc tap hoic khi dugc yéu cau.

VI. T6 chirc thuc hién

1. Poi véi Hiéu truong

- Pau nam hoc, hiéu trudng lua chon can bd, gido vién, nhan vién c6 nang luc,
kinh nghiém cong tic va am hiéu cac vin ban quy dinh; ban hanh quyét dinh thanh 1ap
Ban kiém tra ndi bo trudng hoc do hiéu trudong lam truéng ban, phan céng nhiém vu
chinh cho cac thanh vién

- Tuy theo ndi dung, tinh chit, mirc do cua tung dot kiém tra, hiéu trudng ban
hanh quyét dinh thanh 1ap t6 kiém tra twong ung. Hang thang, dua ndi dung danh gia
cong tac kiém tra ndi bo vao chuong trinh cong tac, dong thoi dicu chinh, b6 sung ké
hoach cho sat thuc té. Cubi hoc ky, cudi nim hoc phai bao cdo so két, tong két cong tac
kiém tra ndi bo trudc hoi dong trudng va giri bao cdo vé Phong GD&DT theo quy dinh.

2. P6i v6i Ban kiém tra ndi bd

- Ban kiém tra ndi bd ban hanh dé cuong kiém tra trinh hiéu truong duyét; tién
hanh kiém tra, thiét 1ap bién ban kiém tra dé lam can ct danh gia, luu trit hd so; hoan
thién hd so kiém tra, bao co hiéu trudng két qua kiém tra.
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- Ban kiém tra ndi bo c6 trach nhiém luu trir ho so kiém tra bao gom:

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi b trudng hoc.

+ K& hoach kiém tra ndi bo truong hoc.

+ Bang phan coéng nhiém vu timg thanh vién trong Ban kiém tra noi b truong
hoc.

+ BO ho so kiém tra theo dot kiém tra ndi bo gém: Quyét dinh kiém tra, dé cuong
kiém tra, cac bién ban kiém tra, bao cao két qua kiém tra, giai phap sau kiém tra, cac ho
so tai liéu lam minh churng.

+ B4o cdo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- H6 so kiém tra nodi bod truong hoc dugc luu triv déy du tai Ban kiém tra ndi bd
truong hoc qua cadc nam.

3. P6i véi can b, gido vién, nhan vién

- Khi ¢6 quyét dinh kiém tra ctia hiéu truéng, can bd gido vién, nhan vién phai
hop tac v6i thanh vién t kiém tra, cung cAp ddy du tai liéu, hd so khi t6 kiém tra yéu
cau. Phai chap hanh nghiém két luan kiém tra, truong hop khong théng nhét voi két
luan kiém tra c6 thé phan anh véi hiéu truong dé giai quyét.

- K& hoach trén c6 thé diéu chinh cc noi dung kié tra khi thyc hién, tiiy theo tinh
hinh thuc té cua don vi.

Trén day la ké hoach kiém tra noi bo Truong Tiéu hoc Lé Loi nam hoc 2024 -
2025. Yéu cau can b, gido vién, nhan vién toan trudng va cac t6 chic doan thé, bd
phan cong tac c6 lién quan nghiém tac thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu cé
vuéng mic dé nghi bao céo, trao doi tryc tiép véi Ban giam hiéu nha truong dé cing
giai quyét./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Ban kiém tra n6i bg;

- Céc to CM va VP;

- Céc doan thé;

- Website: thleloi.pgdbugiamap;
- Luu VT.

DUYET CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

I PUNONG

f /7/7/







