UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 4021 /QD-SGDDT Dong Nai, ngay 22 thing 7 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ni by doi véi cong tic quén Iy, siv dung
nguon kinh phi quéan ly hanh chinh trong co’ quan
S& Giao duc va Dao tao nam 2025

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cit Nghi dinh so6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
qudn 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nude;

Can cit Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii
sika doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché aé tr chu, tw chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan Nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 1 63/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ngan sdch nha nudc;

Can cir Quyét dinh so 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 cia Thi twéng
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh muc swr dung may moc, thiét bi;

Can cir Nghi quyét sé6 03/NO-HPND ngady 01/7/2025 cua HDND tinh thanh
ldp cac co quan chuyén mon thuoc UBND tinh Bong Nai va tinh Binh Phudc;

Can ciwe Quyét dinh s6 1 0/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 cua UBND tinh
Bong Nai vé viéc Ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co
cdu t6 chikc ciia 8¢ Gido duc va Pao tao tinh Pong Nai;

Can cit cdc y kién gop y ciia cac phong S¢ vé dw thio quy ché chi tiéu ngi
bo;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Ké hoach tai chinh So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo dbi voi
cong tac quan ly, st dung ngudn kinh phi quan ly hanh chinh trong co quan S&
Giao duc va bao tao nam 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va ap dung tir
ngay 01/7/2025.



Piéu 3. Chanh vin phong va Trudng cac phong S&; can bd, cong chirc va
nguoi lao dong thudc co quan S¢ Gido duc va Pao tao co6 trach nhiém thi hanh
quyét dinh néy.é}ﬂy

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- S& Tai chinh;

- KBNN khu vue XVII;

- Ban Giam dbc S¢;

- Cong thong tin dién tir S6 GDDT;
- Luu: VT, KHTC.

GIAM POC

Trwong Thi Kim Hué
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UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
¢AGIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ndi b d6i voi cong tic quan ly, sit dung ngudn kinh phi quan 1y
hanh chinh trong co quan S& Gido duc va Dao tao nam 2025

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 4021 /QD-SGDPT ngay 22 / 7 /2025 cua
Giam doc So Giao duc va Pao tao)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Luat Ngéan sach Nha nudc s6 83/2015/QH15 ngay 25 thang 6 nam 2015
cua Quoc hoi nudc Cong hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam;

2. Luat ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015;

3. Nghi dinh 5O 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché do tur chu, tu chiu trach nhi¢m vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh doi véi cac co quan nha nudc;

~ 4. Nghj dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do tur chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d61 vé1 cac co quan Nha nudc;
5. Nghi dinh sO 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot so diéu ctia Luat Ngan sach nha nudc;

6. Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nudc;

7. Nghi dinh 5O 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu quy dinh
vé hop dong do1 véi mot sO loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi
su nghiép cong lap;

8. Nghi dinh sO 74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy dinh
muc luong to1 thi€u doi véi nguoi lao dong 1am viee theo hop dong lao dong;

9. Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B
Tai chinh - B6 No6i vu quy diph ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i co quan nha nudc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-hop-dong-doi-voi-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-hop-dong-doi-voi-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx

_10. Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ciia Bo Tai chinh hudng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép;

11. Théng tu s6 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 cta B6 Tai chinh hudng
dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén qua Kho bac Nha nudc;

12. Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngdy 14/6/2025 cua Thi tuéng Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi;

13. Vin ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 ctaa Bo Tai chinh
quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mirc st dung dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi voi can bo 1anh dao trong cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, td chire chinh tri, cac té chirc chinh trj - x4
hoi;

14. Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cia UBND tinh ban
hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Déng
Nai;

15. Quyét dinh sb 3727/QD-UBND ngay 18/11/2019 cua UBND tinh vé
viéc trién khai thuc hién Nghi quyét s6 180/2019/NQ-HPND ngay 29/10/2019
cua HDND tinh Dé)ng Nai Quy dinh mtrc chi dao tao, boi dudng can bd, cong
chure, vién chure trén dia ban tinh Dé)ng Nai;

16. Can ctr vao nguon kinh phi chi hoat dong thudng xuyén di str dung va
con lai dén ngay 30/6/2025.

Pi¢u 2. Pham vi va déi twong ap dung

1. Pham vi ap dung: Quy ché nay chi 4p dung ché d6 tu chu ddi véi viéc
quan ly va str dung cac nguodn kinh phi sau:

- Pbi v6i du toan ngan sach phan bo kinh phi chi hoat dong thuong xuyén
(chi quan ly nha nuéc) dé thuc hién ché dd tu chu theo dinh bién va dinh muc
phuc vu cho hoat dong thuong xuyén cua co quan S& Gido duc va Dao tao.

- P6i v6i nguon kinh phi khac duogc cac to chitc, ca nhan tai trg va hd tro
(néu co) phuc vu truc ti€p cho co quan Sé Gido duc va Pao tao.

- Pbi voi dy toan ngan sach phan bd kinh phi khong thyc hién tu chu dé
thuc hién nhiém vu sy nghi¢p gido duc; su nghié€p dao tao; thuc hién dé an thi
viéc quan 1y va sir dung kinh phi thyc hién theo dting cac vin ban huéng dan cia
co quan c6 tham quyén.

- béi voi cac ngudn thu khac phuc vu cong tac chuyén moén nganh giao duc
va dao tao gdm: 1¢ phi dang ky xet tuyén theo nguyén vong;...., viéc quan ly va
st dung cac nguon thu nay thuc hién theo ding cac van ban huong dan cuta co
quan c6 thim quyén; trong truong hop ngudn thu duoc trich dé lai khong co van
ban huéng dan lién quan dén viéc sir dung thi Phong K& hoach Tai chinh S¢ cin
ctr vao dy toan chi tiét theo timg ndi dung va dinh mirc chi do phong chuyén



mon S& 1ap (du toan thu, chi dugc lap ¢ tung dot t6 chirc ky thi va bdo dam phan
anh dugc day du chi tiét nguon thu va phu hop véi chire ndng nhiém vy dugc
giao), S¢ Gido dyc va Dao tao quan ly va sir dung s6 tién chi trén co so khong
vuot s tién thu hodc sb tién duoc trich dé lai.

2. Béi twong ap dung: Quy ché nay ap dung cho tat ca can b, cong chirc va
nguoi lao dong dang cong tac tai co quan S& Gido duc va Dao tao.

Piéu 3. Muc dich xiy dung

1. Thuc hién ché do tu chi, tu chiu trach nhiém cua co quan S¢ trong viéc
bb tri sap xép bién ché phu hop véi sir dung lao dong va ngudn lyc tai chinh dé
hoan thanh nhiém vu dugc giao; tang thu nhdp cho can by cong chuc cua co
quan; ngoai ra:

- Tao su cong bang trong cong tac quan 1y st dung tai san va tai chinh cia
co quan S¢& dung muc dich, ¢6 hi€u qua.

- G6p phan trong viéc thuc hanh tiét kiém va chbng lang phi.
- Tao quyén chii dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Giam déc So.

- Tao quyén chu dong cho cén bd cong chiic cia co quan S& hoan thanh
nhiém vy dugc giao.

2. Lam co s& trong viéc thanh quyét toan cac khoan chi tiéu trong don vi,
thyc hién dudi su kiém soat chi cia Kho bac Nha nudc; co quan tai chinh va cac
co quan thanh tra, ki€ém todn va co quan quan ly cap trén theo quy dinh.

Chuong I1
NOI DUNG VA PINH MUC CHI
Picu 4. Ndi dung sir dung kinh phi tw chi

1. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan: Tién luong, tién cong, phu cap
lvong, cac khoan dong gop theo luong, tién thudng, phuc lgi tdp thé va cac
khoan thanh toan khac cho ca nhéan theo quy dinh.

2. Céac khoan chi nghi¢p vu chuyén moén: Thanh toan dich vu cong cong,
vat tu van phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac, héi nghi, cong tac phi trong
nudc, chi phi thué mudn, mua sam, sura chira thuong xuyén tai san co dinh.

3. Cac khoan chi khac c¢6 tinh chat thuong xuyén phuc vu cho hoat dong
cua co quan S& Gido duc va Pao tao.

Piéu 5. Cac khoan chi thanh toin cho c4 nhan
1. Luong va cac khoan phu cép theo lwong cho can bd, cong chirc

Luong va cac khoan phu cap theo luong duoc thanh toan theo bang luong
hién hanh ctia nha nudc.



2. Tién cong va cac ché do khac cho nguoi lao dong theo hop dong

- Nhén vién bao vé: dbi voi ong Phung Duy Thyc va 6ng Bui Van Nhan
hop dong murc lwong 7.328.400 dong/thang (Quy ra hé sd 1,4775 x 4.960.000
ddng), duoc hd tro tién nudce udng va tién dién thoai 200.000 dong/ngudi/thang.

Ngoai ra, hal nhan vién béo vé duoc hd tro tién dong phuc, dung cu phuc
vu 3.500.000 dong/ngudi/nam.

- Nhén vién tap vu:

ot Pbi véi ba Nguyén Thi Thay Oanh hop dong muc luong 5.741.696
dong/thang (Quy ra hé s6 1,1576 x 4.960.000 dong).

~ + DOi voi ba Nguyén Thi Cam Nhung hgp dong muc lwong 5.208.000
dong/thang (Quy ra h¢ s6 1,0500 x 4.960.000 dong).

Ngoai ra, hai nhan vién tap vu duoc hd tro tién nudc uéng va tién dién
thoai 200.000 dong/nguoi/thang.

- Nhan vién lai xe:

o DPbi véi ong Truong Thanh Huyén hop déng muc luong 7.467.776
dong/thang (Quy ra h¢ s6 1,5056 x 4.960.000 dong).

ot Pbi véi ong Nguyén Van Nam hop déng mirc luong 10.607.952
dong/thang (Quy ra h¢ s6 2,1387 x 4.960.000 dong; trong do6 hé s6 lwong 2,0176
cong hé so vuot khung 0,1211).

Ngoai ra, hai nhan vién 1ai xe duoc ho trg tién nude uéng va tién dién thoai
200.000 dong/ngudi/thang.

Trong nam, khi Chinh phu tang luong t6i thiéu ving thi cac ddi twong nay
dugc hudng theo murc lwong toi1 thi€u vung tuong tng.

3. Tién phép nam
Ché d6 tién phép nam duoc thanh toan theo quy dinh hién hanh.
4. Tién thuong

- Can bg, cong chirc trong bién ché (hudng luong ttr ngén sach nha nudc)
ché do thuong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phu va cac van ban c6 lién quan.

- Nguoi lao dong hop ddng thuc hién cong vige hd tro, phuc vu trén co so
danh gia, x€p loai hoan thanh nhiém vu dé thuc hién ché do tlen thuong; xac
dinh quy tién thuong bang 10% tong quy lwong (khong bao gébm phu cip) cua
cac doi tuong.

5. Tién lam thém gio di véi can bo, cong chirc

- Chi tién 1am thém gio theo quy dinh hién hanh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-73-2024-ND-CP-muc-luong-co-so-che-do-tien-thuong-can-bo-cong-chuc-luc-luong-vu-trang-615447.aspx

- Riéng céc can bo, cong chirc dugce phan cong truc cac ngdy 18, tét dugc
thanh toan t61 da 150.000 dong/budi truc/nguoi.

6. Tién hd tro di hoc

Can bd, cong chic dugc Giam ddc S ctr tham gia dao tao, boi dudng
dugc thanh toan tién hoc phi tham gia khoa dao tao, boi dudng va dugc thanh
toan cac ché do theo quy dinh hién hanh tai cic vin ban huéng dan cua cép co
tham quyén.

Luu y: Bién lai déng tién hoc phi ciia ndm nao thi thanh quyét todn trong
nam ngan sach cua nam do.

Piéu 6. Cac khoan chi dich vu cong cong

1. Khoan chi tién dién, nudc va vé sinh moi truong thanh toan theo hda don
ctia co quan dién, nudc gui dén trén co sd hét stc tiét kiém. Trudc khi ra khoi
phong 1am viéc phai tat tat ca cac thiét bi sir dung dién. Cac phong S& khi sir
dung hoi truong dé hoi hop, 1am viéc phai tat hét tat ca cac thiét bi dién sau khi
hop xong.

2. Khodan chi xang xe di cong tac

- Bo61 voi xe 6 t0 co quan khi di cong tdc dugc thanh toan nhién liéu theo
dinh muc sau:

+ Xe (04 chd ngdi): 15 lit cho 100 km di dudng.
+ Xe (07 chd ngdi): 16 lit cho 100 km di duong.
+ Xe (16 chd ngdi): 23 lit cho 100 km di duong.

- Pé chu dong thuc hi€n nhi€ém vu dugc phan cong, lanh dao S& dugc
khoan nhién liéu di cong tac trong pham vi cac phuong Tran Bién, Tam Hiép
theo dinh mirc sau:

+ Giam ddc: 04 lit/tuan.
+ Phé Giam dbe: 03 lit/tuan.

- Béi tuong duoc st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac bao gdbm: Giam dbc va
cac pho Giam dde (cac can b l1anh dao c6 hé $6 phu cép chure vu lanh dao tur 0,7
tré 1én); chi duoc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac cach tru sé co quan tir 15 km tré
1én (khong bd tri xe dua don tir noi & dén noi 1lam viéc). Cac truong hop khac
chi dugc thanh todn theo gid cudc van tai 6 t6 hanh khach cong cong thong
thuong, truong hop dot xuat phai duge phé duyét cua Giam déc.

- Chi b tri xe dua d6n ra san bay cho ddi tuong la Lanh dao S& (cac can bo
lanh dao c6 hé sb phu cép chtrc vu lanh dao tir 0,7 trd 1€n); cac truong hop khac
chi dugc thanh todn theo gid cudc van tai 6 t6 hanh khach cong cong thong
thuong. Khi di theo doan tir ba ngudi trd 1én c6 thé bd tri xe, giao Chanh Vin
phong giai quyét va bao cdo Giam déc.



- Hd so thanh to4n:

+ Trudng hop bd tri xe cho Lanh dao: Kém theo cong van hoic gidy triéu
tap hoi nghi, thu moi.

+ Truong hop bo tri xe khong c6 1anh dao di cung: Puogc phin cong cia
Giam doc S0, can bg, cong chirc cac phong S¢ di du thay Lanh dao Sé.

Piéu 7. Cac khoan chi vat tw vin phong

- Thyc hién mirc khoan vian phong phim gom but viét, gidy in véi dinh
mirc khoan 200.000 déng/nguoi/thang ap dung cho tat ca cong chic cac phong
S& (trir Bao vé, Phuc vy, Lai xe va Ban Giam dc).

- Van phong pham cac loai phuc vy Ban Giam dbc va phuc vu cong tac cia
bo phan van thu mua sdm theo nhu cau thyc té.

- Mua muc, bom muc may in ctia cdc phong S¢ thanh toan theo thuc té
phat sinh. Luu y chi thanh todn tién mua muc, bom muc may in phuc vu cho cac
phong S¢& trong cong tdc quan 1y nha nudc.

Piéu 8. Cac khoan chi thong tin tuyén truyén, lién lac

1. Tién sach bao: Thanh toan theo hoa don dit bao, tap chi thudong xuyén
cho co quan, néu thyc t€ co phat sinh phai dugc duy¢t cua Gidm doc.

2. Tién cudc phi buu dién: Thanh toan theo hoa don cua buu dién gui dén
trén co s& hét strc tiét kiém. Cac van ban giri cho cic co s0 khong co truc lién
thong thyc hién bang viéc gui thong thuong qua buu dién, néu do tinh chét cong
viéc co thé giri chuyén phéat nhanh. Déi vai viée glri van ban cho cac co so giao
duc thudc SO quan 1y, cic phong S¢ ting cudng st dung qua thu dién tir nham
dam bao tinh kip thoi va phu hop chu truong tng dung cong nghé thong tin
trong cong tac quan 1y.

3. Thong tin lién lac
- Tién cudce phi dién thoai cd dinh tai phong lam vi¢c

+ Poi véi Ban Giam dbc: Thanh toan trén co so phét sinh thuc té theo hoa
don.

+ Pbi voi cac phong So: Pé ning cao tinh tiét kiém trong viée st dung dién
thoai ¢6 dinh phuc vu cong tac chuyén mon; ti€n cudc phi di¢n thoai cd dinh
khoan cho cac phong S& nhu sau:

. Mtic khoan: 2.000.000 dong/thang dbi v6i phong Gido duc phd thong -
Gié4o duc thuong xuyén.

. Muc khoan: 1.200.000 ddng/thang ddi véi cac phong: T chuc - can b0,
K¢ hoach - Tai chinh, Van phong S¢&, Gido duc nghé nghi¢p va Quan 1y chat
luong.

. Mt khoan: 400.000 dong/thang dbi véi phong Gido duc mam non.



- Tién cudc phi dién thoai tai nha riéng: Giam ddc Sé theo quy dinh thudc
doi tuong duoc trang bi dién thoai ¢ dinh tai nha riéng, duoc chi tién mua may
dién thoai cd dinh khong qua 300.000 dong/may, chi phi lip dit may, hoa mang
(hodc cai dat) thanh toan theo hop dong ky véi co quan buu dién tai thoi diém
trang bi. Ngoai ra, dugc thanh toan cudc phi sir dung dién thoai (ké ca tién thué
bao hang thang) véi mic 100.000 ddng/may/thang dbi v4i dién thoai ¢b dinh va
250.000 dong/may/thang dbi véi dién thoai di dong.

Picu 9. Cac khoan chi to chirc hdi nghi

- Céc phong S¢ t0 chirc hoi nghi phai 13p ké hoach to chire hoi nghi trinh
Lanh giao S& phé duyét (Pia diém, ndi dung, thanh phan, s6 lugng dai bicu, thoi
gian to chure, du toan kinh phi).

- Vé ndi dung va murc chi cac cudc hoi nghi thuc hién theo quy dinh hién
hanh. Chung tir thanh toéan 1a giéy tri¢u tap hdi nghi, chuyén dé; danh sach dai
biéu tham du hoi nghi, chuyén dé va céc ching tr c6 lién quan khac nhu hoéa
don tai chinh dbi véi tién nudc, vin phong pham, hoa...va bién nhén tién doi
v6i chi phi phuc vu va trang tri.

- Thuc hjén ché do thanh toan tién td chuc hoi pghi (ké ca td churc danh gia
ndi bo hé thong quan ly chat lugng theo ti€éu chuan ISO) theo quy dinh hién
hanh.

Piéu 10. Cac khoan chi cong tac phi

Ap dung d6i véi cong tac mang tinh chat quan 1y nha nudc bao gdm:

- Tham du cac cudc hop do B hoac cac don vi khac t6 chirc.

- Tham duy 18 téng két, khai giang, trién khai nhiém vu dau nam hoc va 18
20/11 & cac don vi.

- Tham gia tiép xuc cur tri theo chi dao cua cap c6 thim quyén.

- Tham gia lam viéc, hop theo chi dao cia UBND tinh.

1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai bao gdm: tién
thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay,
ve tau, xe van tai cong cong tir co' quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo
chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tu chd
nghi dén chd 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé);
cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac; phi st
dung duong b va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu
c6) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra.

- Chting tr va muc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé, hoac

gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia vé khong bao gdbm cac chi phi dich vu
khéac nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau. Riéng chiing tir
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thanh toan vé may bay ngoai cubng vé (hodc ve dién tir) phai kem theo the 1én
may bay hodc in gidy lam thu tuc truc tuyén. Chung tir kem theo la gidy di
duong, gidy x4c nhan ciia nguoi dung xe, 1énh diéu xe, hoa don nhién liéu, vé
thu phi giao thong duong bd va cac van ban cé lién quan dén chuyén cong tac,
thanh toan chung cho ca doan (ké ca 1ai xe) sau khi két thiic chuyén cong tac.

- D6i v6i nhitng ving khong c6 phuong tién vén tai cia to chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién vén tai khac thi Thu trudng co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co
so hop ddng thué phuong tién hoic gidy bién nhan véi chu phuong tién (co tinh
dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho

phu hop).

- Can ct tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi duoc giao, Giam dbc xem xét duyét cho can bo, cong chirc dugc
thanh toan tién phuong tién di cong tic bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6
t6 hodc phuong tién thd so bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

- Trudong hop co quan, don vi noi cir cadn bg di cong tac va co quan, don vi
noi can bo dén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac
khong duoc thanh toan cac khoan chi phi nay.

- Pugc thanh toan bang phuong tién may bay di coéng tic trong nudc cho
cac thanh phan:

+ Ban Giam ddc; Trudng, Phé cac phong Sé; Chanh, Phé chanh Vin phong
S& va cac chuyén vién chinh.

+ Trudng hop co quan cir cong chire di cong tac giai quyét cong viée gip
ma ngudi dugc cur di cong tac khong du ti€u chuan thanh toan vé may bay thi
Giam doc So phé duyét dé dugc thanh toan.

- Tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nudc: Hang ghé thuong.

- Khoan tién cong tac phi cho 01 nhan vién van thu di gui cong van
500.000 dong/ngudi/thang.

2. Thanh toan khoan tién tir tic phuong tién di cong tac

- Dbi v6i cac dodi tuong can bo 1anh dao co tiéu chuin duoc bd tri xe 6 tO
dua di cong tac theo quy dinh cia Thu tuong Chinh phu, nhung co quan khong
b6 tri duge xe 0 t6 cho ngudi di cong tic ma nguoi di cong tac phai tu tic
phuong tién khi di cong tac cach try s& co quan tir 15 km trd 1€n thi dugc thanh
toan tién khodn ty tc phuong tién khi di cong tac.

Mirc thanh toan khoan tu tic phuong tién duogc tinh theo sé ki 16 mét (km)
thuc t€ va don gia thué xe. Pon gid thué xe can ctr theo so km thyc té vé1 mic
gia thué xe pho bién doi voi1 phuong tién loai trung binh tai dia phuong.
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- B6i voi cac can bd, cong chitc khong du tiéu chuan duoc b tri xe 6 t6 khi
di cong tac, néu di cong tac cach tru s co quan tir 15 km tré 1én ma ty tic bang
phuong tién c4 nhan ctia minh thi duoc thanh toan tién tu tac phuong tién theo
s6 km thuc di dé thanh toan tién nhién liéu hodc thanh toan tién vé xe van tai
cong cong theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé.

- Can ctr dé thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac gdm: gidy
di duong cua ngudi di cong tac co xac nhin cia co quan noi dén cong tac (hoic
cua khach san, nha khach); bang k€ d¢ dai quang duong di cong tac trinh Giam
dbc duyét thanh toan tién nhién liéu hodc thanh toan tién vé xe van tai cong cong
theo gid ghi trén vé, hdéa don mua vé.

3. Thanh toan phu cip luu tra

Phu cap luu tra 13 khoan tién do co quan chi cho nguoi di cong tac dé hd
trg thém cung véi tién luong nham dam béo tién an va tiéu vt cho nguoi di
cong tac, duoc tinh tir ngdy bat dau di céng tac dén khi két thuc dot cong tac trd
vé co quan (bao gdm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong
tac).

- Murc phu cap luu tra dé tra cho nguoi di cong tac truong hop khong di va
vé trong ngay dugc quy dinh nhu sau:

+ Muc chi: 70.000 déng/ngéy/ngu’(‘yi cho nguoi di cong tac trong trong tinh
cach tru s6 co quan tir 15 km dén du6i 30 km. Truong hop co quan khong b6 tri
xe va nguoi di cong tac phai tu tic phuong tién dén noi cong tac dugc chi mirc
100.000 dong/ngay/nguoi.

+ Mtrc chi: 120.000 gTSng/ngéy/nguc‘ri cho nguoi di cong tac trong tinh cach
tru s& co quan tr 30 km dén dudi 50 km.

+ Mirc chi: 150.000 dong/ngay/ngudi cho ngudi di cong tac trong tinh cach
tru so co quan tur 50 km trd Ién.

+ Mirc chi: 200.000 dong/ngay/ngudi cho ngudi di céng tac ngoai tinh.

- Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), mic chi quy
dinh nhu sau:

+ Murc chi: 50.000 d?)ng/ngéy/ngudi cho nguoi di cong tac trong tinh cach
try so co quan tu 15 km dén dudi 30 km. Truong hop co quan khong bo tri xe va
nguoi di cong tac phai tu tc phuong tién dén noi cong tac duge chi mirc 80.000
dong/ngay/nguoi.

+ Murc chi: 100.000 @ng/ngéy/ngu:b’i cho nguoi di cong tac trong tinh cach
tru s¢ co quan tr 30 km dén dudi 50 km.

+ Mirc chi: 130.000 déng/ngay/ngudi cho ngudi di cong tac trong tinh cach
tru s& co quan tir 50 km tré 1én.
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+ Muc chi: 170.000 dong/ngay/ngudi cho ngudi di cong tac ngoai tinh.
Riéng doi voi lai xe dua (d6n) lanh dao, cong chirc ra san bay thi dugc thanh
toan tien cong tac phi 80.000 dong/luot.

- Céan bg, cong chuc & dat lién duoc ctr di cong tac lam nhi€m vu trén bién,
dao thi dugc hudng muc phu cp luu tra 14 250.000 dong/ngudi/ngay thyuc té di
bién, dao (ap dung cho ca nhitng ngdy 1am viéc trén dao, nhitng ngay di, vé trén
bién).

- Chimg tir 1am can ct thanh toan phy cap luu trd gdm: Vian ban hoic ké
hoach cong tac da dugc Gidm dde duyét va quyét dinh ctr di cong tac; giéy di
duong c6 dong ddu cua co quan, don vi ctr can bo di cong tac va ky xac nhan
dong dau ngay dén, ngay di cta co quan noi can bo dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khach noi luu tra).

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
- Thanh toan theo héa don thyc té

Nguoti di cong tac duge thanh toan tién thué phong thuc té (c6 hoa don
hop phap) theo ti€u chuan thué phong nhu sau:

+ Puoc thanh toan tién thué phong ngu tdi da 1.000.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuan hai (02) nguoi/phong cho nguoi di cong tac tai cac thanh phd
truc thudc Trung uong.

+ Duogc thanh toan tién thué phong ngi t6i da 700.000 déng/ngay/phong
theo tiéu chuan hai (02) ngudi/phong cho ngudi di cong tac tai cac vung con lai.

1 Di cong tac tai cac dia phuong trong tinh: Mure t6i da khong qua 250.000
dong/ngay/nguoi.

+ Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1 nguoi hodc le
nguoi khac gidi (461 véi cac dbi tuong, can b, cong chirc con lai) thi duge thué
phong riéng theo murc gia thué phong thyuc té nhung t6i da khong vuot mirc tién
thué phong cuia nhirg ngudi di cung doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

- Thanh toan theo hinh thirc khoan

. T Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc Trung wong: 400.000
dong/nguoi/ngay.

+ Di cong tac tai cac vang con lai: 300.000 doéng/ngudi/ngay (khong ap
dung do61 vo1 cac vung trong tinh).

- Chimg tir 1am cin cr thanh toan tién thué phong gom: Vin ban hoic ké
hoach cong tac da duoc Giam ddc duyét so luong ngay ctr di cong tac; gidy di
duong c6 dong diu cia co quan, don vi cir can bo di cong tac va ky xac nhan
dong dau ngay dén, ngdy di ciia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khach noi luu trtt) va hoéa don hop phap.
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- Truong hop can bo, cong chirc di cong tac dén noi co quan, don vi di bo
tri dugc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi. Néu phat hién nhiing truong
hop can b da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai
tra tién nhung van dé nghi co quan cir di cong tac thanh toan khoan tién khoan
thué chd nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai sd tién di thanh toan cho co
quan ddng thoi phai bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat vé can bo, cong
chtrec.

Pi¢u 11. Chi phi thué mwén

Cac khoan thué¢ muon lao dong bén ngoai voi dinh mirc khoan 300.000
dong/ngum/ngay (s6 lao dong thué mudn va sd ngay 1am viéc phai sat voi nhu
cau thuc té cong viéc phat sinh cta co quan).

Pi¢u 12. Chi phi nghiép vu chuyén mén

1. Chi cho chuyén gia déanh gia noi bo Hé théng quan 1y chat luong theo
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 véi mirc toi da 200.000 ddng/ngudi/lan danh
gia; chi xay dung quy trinh cong viéc thuc hién thu tuc hanh chinh méi t6i da
1.500.000 dong/01 quy trinh.

2. Chi cho cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai t céo theo quy dinh
hién hanh tai cac vin ban huéng dan cia cip c6 tham quyeén.

3. Dbi véi cac ndi dung chi dé thuc hién cac dé tai, du an hodc chuong trinh
muc tiéu (nhu t6 chire hoi nghi, di cong tac, tiép khéch, in 4n tai liéu, dua don ra
ga tau hodc san bay...) khong dugc thanh toan tir kinh phi Quan 1y nha nudc ma
phai st dung kinh phi cua dé tai, du 4n, chuong trinh muc tiéu dé chi tra.

Piéu 13. Ngi dung mua sim, sira chira

1. V& sira chita: Chu yéu 1a stra chita nhd may moc thiét bi, stra chita nho
cac hang muc cong trinh. P61 vdi tai san, thiét bi bi hu hong khong sura chira
duogc hodc viéc stra chita khong hiéu qua (du toan chi phi stra chira 16n hon 30%
nguyén gia tai san) thi cac phong S& dé xuit mua sim tai san méi thay thé.

’ 2. V& mua sém: Tiéu chuén, dinh mic mua sim theo quy dinh tai phu luc
s0 I Quy€t dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh ti€u chuan, dinh mtrc st dung may moc, thiét bi.

3. Vi¢c stra chira, mua sam phai c6 d€ xuat cu thé ctia cac phong theo quy
dinh.

DPiéu 14. Cac khoan chi khac

1. Chi tiép khach d6i v6i doan khach dén 1am viéc tai co quan chi tién nudc
uong muc chi toi da khong qua 30.000 dong/ngudi/ngay.
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2. Truong hop cac doan khach dac biét, cac doan khach nudc ngoai dén
lam viéc tai co quan xét thay can thi€t thi Gidm doc S& duyét chi moi com tiép
khach muc chi khong qua 300.000 dong/suat.

3. Mirc chi t6i da 1.000.000 déng mua lang hoa tuoi chiic mimg cac co
quan don vi nhan cdc ngay 1€ ky niém; chi phung viéng dam tang.

Piéu 15. Cac khoan chi phiic loi

1. Khoan tién nuéc udng 100.000 ddng/ngudi/thang cho tit ca cong chic
cac phong S¢ (d61 vol Ban Gidam doc mua theo nhu cau thyc t€).

2. HS tro tién cude phi dién thoai di dong cho cac Phé Giam ddc S& muc
250.000 dong/ngudi/thang.

3. Tuy kha ning ngudn kinh phi tiét kiém duoc, mirc chi hd trg cac khoan
phuc g1 tr nguon kinh phi tiét kiém nhu sau:

- T chtrc cho can bo, cong chure va nguoi lao dong di tham quan, du lich it
nhat mot 1an trong nam. Chi phi t6 chitc chuyén di cu thé tién tau xe thanh toan
theo thyc té, tién thué phong nghi va phu cap luu tra thanh toan theo quy dinh
tai khoan 3, 4 Piéu 10 Quy ché nay.

- Cac ky 18 vao ngay 1& 30/4, 01/5, 02/9, 20/11, Tét Nguyén dan tiy kha
nang kinh phi tam tmg cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong toi da
1.000.000 dong/ngudi/ky 8.

Piéu 16. Cac khoan tam ving

1. Cac khoan tam Uing cua can bg, cong chirc phai néu 1o 1y do va dugc su
ddng y cua Giam dbc So.

2. Cac khoan tam ng néu ca nhan khong thanh toan dung han thi phong
Ké hoach Tai chinh trir truc tiép vao luong, thanh toan cong tac phi va khong
duoc tam ung tiép khi phan tam Gng cii chua hoan hét (trir truong hop dic biét
duoc Giam ddc S¢ phé duyét).

3. Tét ca cac khoan tam ung phai thuc hién thanh toan hodc hoan trng cham
nhat trong thoi gian 20 ngay sau khi két thuc chuyén cong tac.

Piéu 17. HO so thanh quyét toan

Dbi v6i cac khoan chi néu trén, cin ctr vao cac chimg tir hop 1& ¢ lién
quan phong K¢ hoach Tai chinh s€ thanh toan cho cac phong hodc ca nhan ngay
sau khi cong viéc dugc hoan thanh, cu thé nhu sau:

1. Van phong phém, nudc uéng, dién thoai: Can cur vao dinh mirc khoan
cho cac phong, ké toan s& lap danh sach nhan tién; ddi voi khoan chi mua muc
in cua cac phong va van phong pham cua Ban Giam déc, van thu dugce thanh
toan theo hoa don thuc té phat sinh. D01 véi tién khoan cudc dién thoai cho Ban
Giam dbc, ké toan s& chuyén cung véi tién lwong mdi thang.
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2. Cong tac phi: Chung tur thanh toan theo quy dinh gém vé may bay, vé
tau xe, hoa don tai chinh tién & khach san, gidy di duong (gidy di duong phai ghi
day du cac noi dung va chir ky, moc dau noi di noi den) va kém theo lich cong
tac hodc gidy tri¢u tap (gidy moi) ctia cAp co tham quyén di cong tac trong tinh
va ngoai tinh néu ndi dung di cong tac 1 cong tac quan 1y thi chi tir ngudn kinh
phi quan 1y nha nudc cua vin phong; nham thuan loi cho viéc theo ddi kinh phi
di cong tac & cac phong, dé nghi sau mdi chuyén di cong tac cin ctt vao cu ly
thuc té di di ngudi dugc cir di cong tac hodc cong chire thudc phong chuyén
mon to chire di cong tac s& ky xac nhan noi dén cong tac, sau d6 tap hop chung
tir thanh toan nhu trén trén chi thanh toan truc tiép cho ngudi duge cir di cong
tac sau khi hoan thanh dot di cong tac. Truong hop di cong tac chi c6 lanh dao
thi 141 xe tap hop cac chung tir dé thanh toan.

3. Mua sam, stra chira thiét bi

- Mua sam, stra chira c6 gia tri dudi 05 triéu dong: Cac phong So truc tiép
mua sam va gui ho so vé Phong K& hoach Tai chinh thanh toan.

- Mua sam c6 gia tri tir 05 triéu dong dén duoi 50 triéu dong Cac phong So
sau khi thyc hién dung quy dinh tai Piéu 13 tién hanh mua sdm va giri ho so
quyét toan kém to trinh phé duyét ctia Giam dbc dé Phong Ké hoach Tai chinh
thanh toan.

- Mua sam c6 gié tri trén 50 triéu dong: Cac phong S¢ sau khi thuc hién
dung quy dinh tai Diéu 13; gui to trinh vé phong Ké hoach Tai chinh dé thuc
hién quy trinh lya chon don vi cung cap hang hoéa. Do quy thuc hién can nhiéu
thoi gian, cac phong S& luu y thoi gian dé xuat dé khong bi dong trong nhiém vu
duoc giao.

Piéu 18. Quy dinh vé thoi han gidi quyét cac khoan chi

1. Béi véi cac khoan chi mang tinh chat cap bach: Chi theo chi dao, phé
duyét cua Giam doc.

2. Céac khoan chi thuong xuyén nhu chi vin phong pham, thay muc, sta
chira nhd... khi c6 hoa don, chung tir thanh toan ngay.

3. Cac khoan chi nhu luong va cac khoan phu cap chi trong 10 ngay dau
moi thang thanh todn qua h¢ thong ATM.

Piéu 19. Phan b kinh phi tiét kiém dwoc
1. Tam chi thu nhap tdng thém

Hang thang/quy, cian ct tinh hinh thyc hién du toan va két qua xép loai
muc d§ hoan thanh nhiém vu cta can bd, cong chirc va nguoi lao dong trong
thang/quy; Phong K& hoach Tai chinh d& xut Ban Giam ddc xem xét quyét dinh
muc tam tng chi thu nhap tang thém cho can bd, cong chirc va nguoi lao dong
theo muc do hoan thanh nhiém vy dam bao can d6i trong pham vi ngudn kinh
phi dugc giao nhu sau:
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+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Murc A.

+ Hoan thanh tot nhiém vu: 98% Mirc A.

+ Hoan thanh nhiém vu: 96% Mtic A.

+ Khong hoan thanh nhiém vu: Khong duoc tang thu nhép.

2. Két thac nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu duoc giao
va can ddi thu chi, kinh phi xac dinh tiét kiém dugc trong nim phan phdi theo ty
1¢ trich t6i da 95% chi thu nhap tang thém cho can bd, cong chirc va nguoi lao
dong; trich toi thiéu 5% quy du phong on dinh tang thu nhap cho can bo, cong
chtic va nguoi lao dong vao nam tiép theo. Sau khi trir di s6 thu nhap ting thém
da tam Ung trong nam, sb thu nhap tang thém con lai s& duoc tiép tuc chi tra cho
can bo, cong chirc va nguoi lao dong theo mirc d§ hoan thanh nhiém vu néu tai
khoan 1 Diéu nay.

Piéu 20. Vuwéng méic trong qua trinh thue hién

Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh khéng phu hop, vudng mac sé
duogc bo sung, di€u chinh./.
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