
PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH 

(Kèm theo Quyết định số  140 /QĐ-THTĐ ngày 1/7/2021 
về việc thành lập Hội đồng tuyển sinh vào lớp 1  trường TH Tân Đồng 

Năm học 2021 -2022 

1. Hội đồng tuyển sinh: 

- Hướng dẫn CMHS về công tác tuyển sinh; 

- Tiếp nhận  đăng ký tuyển sinh; 

- Cập nhật hồ sơ cho học sinh đăng ký tuyển sinh; 

- Tổng hợp danh sách đăng ký tuyển sinh; 

- Báo cáo về phòng GD số liệu  và danh sách đăng ký tuyển sinh. 

2. Phân công nhiệm vụ các thành viên trong Hội đồng tuyển sinh 

 

TT Họ và tên Chức 

danh 

Nhiệm vụ 

1 Lê Thị Thanh Mai CTHĐ 

- Chỉ đạo và triển khai thực hiện 3 

công khai theo Thông tư 36/2018 

của Bộ GD&ĐT 

- Xây dựng, trình PGD phê duyệt 

kế hoạch, thông báo tuyển sinh của 

trường; 

- Thông báo, công khai, tuyên 

truyền: Kế hoạch, Thông báo 

tuyển sinh của trường đã được 

PGD&ĐT phê duyệt đến cha mẹ 

học sinh và các lực lượng xã hội; 

- Tổ chức thực hiện công tác tuyển 

sinh của trường năm học 2021 - 

2022 đúng quy định; 

- Phân công, kiểm tra giám sát, 

đánh giá, đôn đốc các thành viên 

của ban tuyển sinh thực hiện đầy 

đủ, đúng tiến độ, đúng quy định 

nhiệm vụ được phân công; 

- Chịu trách nhiệm trước cơ quan 

quản lý cấp trên về công tác tuyển 

sinh của đơn vị. 

2 Nguyễn Thị Huê 

Phó CT 

Hội 

đồng 

- Trực tuyển sinh theo lịch phân 

công; 

- Tư vấn tuyển sinh trực tuyến; 

- Kiểm tra giám sát việc đăng kí, 

tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh khu phố 

1, 2 và 3. 

3 Lê Thị Thu Hương  Phó CT - Trực tuyển sinh theo lịch phân 



Hội 

đồng 

công; 

- Tư vấn tuyển sinh trực tuyến; 

- Kiểm tra giám sát việc đăng kí, 

tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh khu phố 

4 và 5. 

4 Vũ Văn Hữu 
Thành 

viên 

- Kiểm tra, đối chiếu, xác nhận 

khớp thông tin với hồ sơ gốc; 

- Cập nhật chuyển đi, chuyển đến, 

tuyên truyền, vận động và hướng 

dẫn CMHS đăng kí tuyển sinh trực 

tuyến; 

- Phụ trách hướng dẫn phụ huynh 

đăng kí tuyển sinh khu phố 4 và 5; 

- Thực hiện một số công việc phát 

sinh khác ( nếu có). 

5 Nguyễn Thị Hằng  
Thành 

viên 

- Phụ trách hướng dẫn  CMHS 

đăng ký tuyển sinh khu phố 3  

- Thực hiện một số công việc phát 

sinh khác ( nếu có) 

6 
Phạm Thị Thơ 

 

Thành 

viên 

- Phụ trách hướng dẫn  CMHS 

đăng ký tuyển sinh khu phố 1 

- Thực hiện một số công việc phát 

sinh khác ( nếu có) 

7  Nguyễn Thị Hương 
Thành 

viên 

- Phụ trách hướng dẫn  CMHS 

đăng ký tuyển sinh khu phố 2  

- Thực hiện một số công việc phát 

sinh khác ( nếu có) 

8 Đinh Thị Hồng Quyên Thư kí  

- Tổng hợp và báo cáo thepo kế 

hoạch. 

- Thực hiện một số công việc phát 

sinh khác ( nếu có) 

 

CHỦ TỊCH HĐTS 

 

 

 

 

Lê Thị Thanh Mai  

 


