PHAN CONG NHIEM VU HOI DC)NG TUYEN SINH

(Kém theo Quyét dinh SO 140 /OD-THTDP ngay 1/7/2021
vé viéc thanh ldp Héi dong tuyén sinh vao 16p 1 truong TH Tdn Pong
Nam hoc 2021 -2022

1. Hdi ddng tuyén sinh:
- Hudng din CMHS vé cong tac tuyén sinh;
- Tiép nhan dang ky tuyén sinh;
- Cap nhat hd so cho hoc sinh ddng ky tuyén sinh;

- Tong hop danh sach ding ky tuyén sinh;

- Bao céo vé phong GD s6 liéu va danh sach ding ky tuyén sinh.
2. Phan cong nhiém vu cac thanh vién trong Hoi dong tuyén sinh
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Ho va tén

Chuc
danh

Nhiém vu

Lé Thi Thanh Mai

CTHD

- Chi dao va trién khai thyc hién 3
cong khai theo Thong tu 36/2018
cua BO GD&DT

- Xay dung, trinh PGD phé duyét
ké hoach, théng bao tuyén sinh ciia
truong;

- Thong béo, cbng khai, tuyén
truyén: Ké hoach, Thong bao
tuyén sinh cua truong da duoc
PGD&DT phé duyét dén cha me
hoc sinh va céac lyc lugng xa hoi;

- T6 chtrc thue hién cong tac tuyén
sinh cuda truong nam hoc 2021 -
2022 dung quy dinh;

- Phan cong, kiém tra giam sat,
danh gia, don doc cac thanh vién
ciia ban tuyén sinh thyc hién day
du, dung tién do, ding quy dinh
nhiém vu dugc phan cong;

- Chiu trach nhiém trude co quan
quan ly cap trén vé cong tac tuyen
sinh cua don vi.

Nguyén Thi Hué

Pho CT
Hoi
dong

- Truc tuyén sinh theo lich phan
cong;

- Tu vén tuyén sinh truc tuyén;

- Kiém tra giam sat viéc dang ki,
tiép nhan hd so tuyén sinh khu phd
1,2va3.

L& Thi Thu Huong

Pho CT

- Truc tuyén sinh theo lich phan




Hoi
dong

cong;

- Tu vén tuyén sinh truc tuyén;

- Kiém tra giam sat viéc dang ki,
tiép nhan hd so tuyén sinh khu phd
4 vabh.

Vi Van Hou

Thanh
Vién

- Kiém tra, d6i chiéu, xdc nhan
khép thong tin vai ho so gbc;

- Cap nhat chuyén di, chuyén dén,
tuyén truyén, van dong va hudng
dan CMHS ding ki tuyén sinh truc
tuyén;

- Phy trach huéng dan phu huynh
dang ki tuyén sinh khu phé 4 va 5;
- Thuc hién mét sé cong viée phat
sinh khac ( néu co).

Nguyén Thi Hang

Thanh
Vién

- Phy trach huéng dan CMHS
dang ky tuyén sinh khu phé 3

- Thuc hién mot sd cong viéc phat
sinh khac ( néu co)

Pham Thi Tho

Thanh
Vién

- Phy trach huéng dan CMHS
dang ky tuyén sinh khu phé 1

- Thuc hién mot sd cong viée phat
sinh khac ( néu co)

Nguyén Thi Huong

Thanh
Vién

- Phy trach huéng dan CMHS
dang ky tuyén sinh khu phé 2

- Thuc hién mot sd cong viéc phat
sinh khac ( néu co)

Pinh Thi Hong Quyén

Thu ki

- Tong hop va bao céo thepo ké
hoach.

- Thuc hién mot sd cong viée phat
sinh khac ( néu co)
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