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Số: 37 /KH-DTNT

                              Đồng Phú, ngày  05  tháng 05  năm 2019

KẾ HOẠCH TUẦN 37
(Từ ngày 06/5/2019 đến 11/5/2019)
	STT
	Bộ phận
	Công việc

	I
	Giáo viên
	- Lên lịch báo giảng chuyên môn tuần 37
- Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ II một cách nghiêm túc, đúng quy chế, nội quy đối với các khối lớp 6,7,8.
- Tiếp tục ôn định nề nếp học sinh giữ vững nội quy, kỷ cương trong khu ký túc xá, trong nhà trường.

- Nhắc các em HS giữ gìn vệ sinh chung tại khu KTX, các đường đi, sân thể dục cũng như trong khuôn viên nhà trường. 

- Chấm bài kiểm tra, vào điểm, xếp loại học sinh theo 2 mặt giáo dục đúng theo quy định. 

	II
	GV chủ nhiệm
	- Duy trì sỹ số học sinh, nề nếp học sinh, tuyên truyền giáo dục các em vệ sinh trường lớp, KTX, vệ sinh cá nhân, nền nếp sinh hoạt theo thời khóa biểu của trường và KTX.

- Nhắc học lên lớp đúng giờ để làm kiểm tra cuối kỳ II tránh tình trạng học sinh lên lớp trễ sẽ không được làm bài kiểm tra.

- Đồng viên học sinh để các em có tinh thần tốt trong kỳ kiểm tra HKII.

	III
	Đoàn - Đội
	- Lên kế hoạch lao động lao động toàn trường quyết dọn đường đi cũng như các khu vục chức năng, khu lý thuyết, khu hiệu bộ, sân thể dục trong khuôn viên nhà trường. 

- Kiểm tra, đôn đốc các lớp lao động, vệ sinh theo sự phân công đối với khu học lý thuyết (cầu thang, hành lang phí ngoài lớp học), WC khu vực lý thuyết, sân tập  thể dục.

	IV
	Tài vụ
	- Kiểm tra công tác vệ sinh an toàn thực phẩm, trước và khi chế biến thức ăn.
- Tham mưu cho PHT hành chính phiếu ăn hành ngày và phát phiếu ăn cho học sinh.

- Thường xuyên kiếm tra nhà ăn, cấp dưỡng trong qua trình sơ chế biến thức ăn.

	V
	Quản lý 

học sinh
	- Duy trì trực 24/24 hướng dẫn học sinh ăn, ở một cách khoa học, cho học sinh học buổi tối theo đúng thời gian quy định từ 19h00-21h00.

- Kịp thời ngăn chặn, xử lý những trường hợp học sinh vi phạm nội quy KTX như: sử dụng điện thoại, đánh nhau, uống rượu, trèo tường trốn ra ngoài đi chơi, chơi game… 
- Thường xuyên kiểm tra đột xuất việc ăn, ở, sinh hoạt của học sinh trong KTX tránh trường hợp HS trốn ra ngoài không biết.

	VI
	Văn phòng
	- Lấy văn bản mới kịp thời trình cho BGH phê duyệt.
- Tiếp nhận văn bản đến và đi đúng theo quy định.

	VII
	Ban giám hiệu 
	- BGH làm việc bình thường tại cơ quan.

- Ngày 06,07/5/2019 đồng chí Bắc –PHT đi chấm sáng kiến tại phòng GD&ĐT huyện (theo Quyết định số 46/QĐ-PGDĐT ngày 25/4/2019).

- Ngày 10/05/2019 Đ/c  Hiệu trưởng làm việc với đoàn Kiểm toán NN tài phòng C UBND Huyện Đồng Phú 


* Nơi nhận:







      KT. HIỆU TRƯỞNG
 - Các bộ phận nhà trường;




                  PHÓ HIỆU TRƯỞNG
 - CB-GV-CNV toàn trường;

 - Lưu: VT. 
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               Vũ Văn Bắc  

