           UBND HUYỆN ĐỒNG PHÚ
            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG PTDTNT THCS ĐỒNG PHÚ

          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Số:  05 /KH-DTNT

                     Đồng Phú, ngày  17  tháng  9  năm 2018
KẾ HOẠCH TUẦN 05
(Từ ngày 17/9/2018 đến 22/09/2018)
	STT
	Bộ phận
	Công việc

	I
	Giáo viên
	- Lên lịch báo giảng chuyên môn tuần 5

- Tiếp tục duy trì nền nếp  CM, giảng dạy đúng theo thời khóa biểu và phân phối chương trình tuần 5

- GV tiếp tục hoàn thành các loại hồ sơ theo quy định. Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra của Sở GD&ĐT Bình Phước về kiểm tra công tác chuyện môn (chưa có lịch cụ thể.
- Các tổ họp tổ công đoàn (Thời gian: từ tiết 3 trở đi) chiều thứ 6)

	II
	GV chủ nhiệm
	- Duy trì nề nếp học sinh, tuyên truyền giáo dục các em vệ sinh trường lớp, KTX, vệ sinh cá nhân, nền nếp sinh hoạt theo thời khóa biểu của trường và KTX 

- GVCN Quan tâm tới lớp mình kiểm tra sĩ số thường xuyên, báo về cho BGH kịp thời khi có học sinh thường xuyên nghỉ học.
- Vệ sinh sạch sẽ khu KTX, phòng học (sàn nhà, tường, trên trần, ngoài hành lang) quét sân trường theo lịch của PHT hành chính 
- Các lớp trồng hoa cỏ lạc, chăm sóc hoa cỏ lạc khu vực mà lớp đã được phân công lớp, (Riêng 2 lớp làm thêm: 9A1 chăm sóc bồn hoa trước cổng trường bên trái, 9A2 chăm sóc bồn hoa trước cổng trường bên phải).

	III
	Đoàn - Đội
	- Lên kế hoạch lao động thường xuyên theo tuần các khu vục chức năng, khu lý thuyết, khu hiệu bộ bao gồm cả đường đi trong khuôn viên nhà trường. Chỉ đạo các lớp làm đẹp cảnh quan trường, lớp (xung quanh lớp học, cây xanh, trang trí cho phù hợp). 

	IV
	Y tế
	- Duy trì, KT công tác vệ sinh an toàn thực phẩm
- Trực, cấp phát thuốc đầy đủ cho học sinh khi học sinh bị bệnh 

- Tham mưu cho PHT phiếu ăn hành ngày và phát phiếu ăn cho học sinh. 

	V
	Giáo vụ
	- Duy trì trực 24/24 hướng dẫn học sinh ăn,ở một cách khoa học.
- Các đồng chí giáo vụ cần thực hiện tốt công tác trực của mình dặc biệt là ban đêm ngăn ngừa (đánh nhau, uống rược trong khu KTX)
- Cần ngăn chặn, xử lý những trường hợp học sinh vi phạm nội quy KTX như: sử dụng điện thoại, đánh nhau, uống rượu, trèo tường trốn ra ngoài…

	VI
	Văn phòng
	- Lấy văn bản mới kịp thời trình cho BGH phê duyệt

- Tiếp nhận văn bản đến và đi đúng theo quy định.

- 7h30 ngày 21/9 các đồng chí trong BGH dự Tổng kết năm học 2017-2018 và dự tổng kết hội đồng chuyên môn tại Hội trường phòng GD&ĐT huyện


*Nơi nhận:







        KT.HIỆU TRƯỞNG

 - Các bộ phân nhà trường;




                PHÓ HIỆU TRƯỞNG
 - CB-GV-CNV toàn trường;

 - Lưu: VT. 
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            Vũ Văn Bắc  

