      SỞ GD&ĐT BÌNH PHƯỚC       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THPT THỐNG NHẤT                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

   
 Số: 240 /KH-THPTTN                                   Thống Nhất, ngày 07 tháng 12 năm 2020
KẾ HOẠCH THÁNG 12/2020-01/2021


Căn cứ Quyết định số 1826/QĐ-UBND ngày 11/8/2020 của Chủ tịch UBND tỉnh Bình Phước về việc ban hành Khung kế hoạch thời gian năm học 2020-2021  của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông, giáo dục thường xuyên thuộc ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh Bình Phước; 

Thực hiện Kế hoạch năm học số195/KH-THPTTN ngày 29/9/2020 của Trường THPT Thống Nhất về triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học 2020-2021;

          Thực hiện Nghị quyết số 55/NQCB-THPTTN ngày 28/11/2020, Trường THPT Thống Nhất thực hiện xây dựng Kế hoạch tháng 12/2020-01/2021 như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1. Mục đích
Xây dựng và triển khai các nội dung trọng tâm trong tháng 12/2020 và tháng 01/2021, đặc biệt là công tác tổ chức coi thi, chấm thi, sơ kết HKI năm học 2020-2021.

Thực hiện tốt các văn bản chỉ đạo của các cấp cho năm học 2020-2021.

2. Yêu cầu
Các nội dung của Kế hoạch phải bám sát các văn bản chỉ đạo của cấp trên và được triển khai cụ thể đến toàn bộ cán bộ, giáo viên, nhân viên Nhà trường.

Cán bộ, giáo viên, nhân viên Nhà trường chủ động thực hiện có hiệu quả các nội dung công việc của tháng.

II. NỘI DUNG CÔNG VIỆC CỤ THỂ          
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	TỔ CHỨC :
-  Xây dựng Kế hoạch và triển khai đến toàn thể cán bộ, đảng viên, giáo viên, nhân viên và học sinh thực hiện nghiêm công tác phòng chống dịch bệnh Covid -19 trong tình hình mới tại trường;

-  Tổ chức và tham dự các hội thi Sở, Tỉnh tổ chức: Hội thi “ Tuyên truyền phòng chống Covid-19” do Sở tổ chức vào ngày 09/12/2020( Trường được vào vòng chung kết 12 đội); hội nghị tư vấn hướng nghiệp cho học sinh vào lúc 15h00,19/12/2020;

+ Chung kết hội thi“ Tuyên truyền phòng chống Covid-19” do Sở tổ chức tại Đảng ủy Khối cơ quan doanh nghiệp Bình Phước
* Triển lãm tranh ảnh:
* Hội thi:

 Trưởng đoàn tham dự hội thi: 

 Phụ trách tranh ảnh và bài thuyết trình:

 Phụ trách phần thi tiểu phẩm:

 Phụ trách tiết mục văn nghệ cho hội thi:

 Hậu cần:

+ Hội nghị tư vấn hướng nghiệp cho học sinh

* Ổn định tổ chức và giữ trựt tự
* Các tiết mục văn nghệ: 12a1, 10a2
* Sắp xếp bàn ghế( lấy 10 bàn ở phòng hội đồng và toàn bộ ghế ở hội trường)
* Thuê khung rạp

* Tiếp nước( nước khoán đóng chai)

* Hậu cần
- Hoàn tất xét thi đua đợt 1 qua Zalo nhóm
- Chuẩn bị cho kỳ thi HKI năm học 2020-2021:
+ Rà soát tiến độ chương trình, có kế hoạch dạy bù trước thi HKI;
+ Rà soát số cột điểm, có kế hoạch KT bổ sung trước thi HKI;
+ Môn TD+Quốc phòng, tin, Công nghệ , nghề PT tổ chức thi trước một tuần;
+ GVBM ra đề+đáp án nộp cho tổ trưởng ( đối với những môn sở không ra đề;
*  Hoàn tất duyệt đề thi vòng tổ.
* Hoàn tất duyệt đề thi vòng trường( Tổ trưởng duyệt với PHT).
+ Sao in đề thi.
+ Chuẩn bị các văn bản liên quan đến HĐ coi thi HKI năm học 2u-2021: phân công CB, GV, NV coi thi, xếp phòng thi, danh sách phòng thi, ấn chỉ- ấn phẩm, CSVC thi...;
+ Các quyết định liên quan đến kỳ thi HKI.
+ Họp Lãnh đạo HĐCT HKI
+ Chỉ đạo coi thi:
* Buổi sáng:
* Buổi chiều:
- Tổ chức chấm thi HKI:
+ Tổ phách làm việc
+  Chấm thi (chấm cuống chiếu).
- Trả bài thi học kỳ cho học sinh: có lịch riêng.

- KT điểm và ký xác nhận điểm HKI.
- Hoàn tất xếp loại HL+HK kỳ I
- Xet thi đua học sinh các khối lớp:

Khối 10

Khối 11

Khối 12
- Hồ sơ học sinh:

+  KT học bạ ( GVCN nhận toàn bộ học bạ ở Đ/c Hiền về KT sự hợp lệ của hồ sơ, nếu còn thiếu sót ghi biên bản báo cho Đ/c Tới).

+ Hoàn tất vào điểm học bạ:
+  KT chéo hồ sơ HS( học bạ và các giấy tờ khác)

Khối 10

Khối 11

Khối 12
+ Trả học bạ cho văn thư
-  Thời gian học tập của học sinh:

+ Thời gian nghỉ học;
+ Thời gian đi học lại( thực hiện chương trình HKII) ;
- Tổ chức lễ Sơ kết HKI( nếu có)
+ BC Sơ kết
*  Chuẩn bị các biểu mẫu gửi các trưởng bộ phận báo cáo

* Hoàn tất báo cáo( đảm bảo đầy đủ các số liệu của các hoạt động trong HKI)

+ Báo cáo kết quả 10 năm thành lập trường(bổ sung thêm vào mục giới thiệu về trường cho đầy đủ ở Website trường). 
+ Phần thưởng
+ Chương trình
+ Văn nghệ: Khối 12( mỗi lớp ít nhất 1 tiết mục)
+ Trang trí + âm thanh
+ Tiếp nước;
+ Sắp xếp bàn ghế (16 bộ/lớp);
+ Ổn định tổ chức;
- Kế hoạch giảng dạy
+ Tiếp tục dạy chương trình HKI: Nếu thiếu thì dạy bù, nếu đủ thì sửa bài thi HKI;
+ Hoàn tất chương trình HKI(18 tuần);
+ Học chương trình HKII.
- Chuẩn bị cho các hoạt động “mừng Đảng, mừng xuân” năm 2021:
+ Thi nhảy aerobic vô địch trường lần 4;
+  Cấm trại xuân 2021(tùy vào tình hình dịch bệnh Covid-19).
- Chuẩn bị họp CMHS các lớp cuối HKI: 
+ Báo cáo kết quả HKI của từng HS;
( cảnh báo những HS có nguy cơ rớt lớp, rớt tốt nghiệp);
+ Báo cáo các khoản đóng góp ở HKI;
+ Bàn giải pháp cho HKII:

* Công tác phối hợp để quản lý, giáo dục HS đạt kết quả cao trong HKII;
* Chuẩn bị cho các hoạt động mừng Đảng, mừng xuân 2021( nếu có);
* Hoàn tất các khoản thu theo quy định

Trước 15/3/2021;
- Tổ chức hội nghi sơ kết các tổ chức đoàn thể:

+ Các tổ;
+ Chi Đoàn giáo viên;
+ Đoàn trường;
+ Nội dung chuẩn bị:

* Báo cáo đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch nửa năm học( ưu, khuyết, nguyên nhân, bài học kinh nghiệm);
* Bàn giải pháp thực hiện chỉ tiêu của  năm học;
* Mời Chi bộ,BGH, CĐ dự;
- Tổ chức việc kê khai tài sản thu nhập cá nhân theo danh sách của Sở duyệt;
- Triển khai xét nâng lương trước thời hạn và thường xuyên năm 2021 và xét thi đua cho CB,GV,NV HKI.
- Tổ chức Thi GVCN giỏi cấp trường

+ Chọn GVCN tham gia

+ Thành lập BGK

+ Chuẩn bị các nội dung cũa các phần thi
CHUYÊN MÔN :.
- Triển khai quy chế đánh giá xếp loại học sinh cho giáo viên;
- KT Tiến độ chương trình của tòan bộ giáo viên để có biện pháp khắc phục và xử lý triệt để ( Báo cáo về phó Hiệu trưởng);
- Rà soát số cột điểm đủ so với quy định, nếu thiếu cần bổ sung ngay, hòan tất trước thi HKI.
( Tổ trưởng hướng dẫn kỷ cho GV và báo cáo về phó Hiệu trưởng);
- Tổ chức tốt kỳ thi học kỳ I:
+ Đảm bảo chính xác, bảo mật, khâu ra đề, sao in đề;
+  phân công công tác coi thi và bố trí phòng thi, điểm thi khoa học, chặt chẻ;
-  Tổ chức chấm thi đúng quy trình chấm thi TN THPT;
- Chỉ đạo hoàn tất các kế hoạch trong học kỳ I

+ Hồ sơ KTNB;
+ Dự giờ, thao giảng;
+ Tổ chức các chuyên đề ở các tổ;
+ SP KHKT dự thi cấp tỉnh.

 CHỦ NHIỆM:
-  Vận động HS tham gia BHYT đợt 3( đảm bảo đạt 100% HS tham gia tính đến 31/12);
-  Hòan tất việc xếp loại hạnh kiểm HKI tạm thời;
- Tiến hành thu dứt điểm các khoản đóng góp ( Gv nào còn nợ cần thanh toán cho nhà trường để có tiền thanh toán nợ cuả trường ) và kê khai các khoản thu theo mẫu…;
- Nhắc nhở học sinh bảo vệ CSVC + VS phòng học, lao động và tưới cây theo khu vực đã phân công;
- Quán triệt học sinh ôn tập tốt để thi HKI đạt kết quả cao;
- Chuẩn bị tốt buổi họp CMHS cuối kỳ I;
- Chỉ đạo lớp chuẩn bị tốt các hoạt động “mừng Đảng, mừng xuân Tân Sửu 2021”;

TÀI CHÍNH :
-  Lo lương tháng 12/2020 và 01/2021 cho CB-GV-CNV;
- Chuẩn bị các chứng từ để thanh quyết tóan cuối năm;
- Hoàn tất ghi biên lai học phí ở HKI;
- Kiểm tra tài chính cuối năm 2020 và chuẩn bị công khai tài chính HKI, năm 2020;
- Soạn thảo kế hoạch chi tiêu nội bộ năm 2021.

CÔNG TÁC PHỔ CẬP :
- Cập nhật hồ sơ PC chuẩn bị cho đoàn kiểm tra của tỉnh;
- Thống kê số học sinh bỏ học trong tháng HKI
- Phối hợp với GVCN vận động HS bỏ học ra trường.

CÔNG TÁC PHỐI HỢP :
a/ Công Đoàn:
- Xét thi đua đợt 1;
- Tiếp tục phát động thi đua đợt 2;
- Công khai tài chính HKI;
- Phối hợp tổ chức các hoạt động mừng Đảng mừng xuân Tân Sửu 2021;
- Phối hợp với Ban TĐBN theo dõi thi đua của CB-GV-CNV.
b/ Đoàn thanh niên
- Phát động phong trào ôn tập và thực hiện kỳ thi HKI nghiêm túc trong lực lượng Đoàn viên-Thanh niên;

- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 76 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam( 22/12/1944-22/12/2020) và 31 năm ngày Hội Quốc phòng toàn dân( 22/12/1989-22/12/2020); kỷ niệm 46 năm Ngày giải phóng huyện Bù Đăng (14/12/1974 - 14/12/2020); 

+ Mời các đồng chí là cựu chiến binh ở xã  “ Kể chuyện; 
+  Tổ chức cho đoàn viên viếng đại tưởng niệm xã;
+ Tổ chức cho đoàn viên đến thăm và tặng quà cho gia định chính sách;
- Phối hợp với các tổ chuyên môn tổ chức buổi tư vấn hướng nghiệp tại trường nếu có;
- Công khai tài chính HKI;
- Sơ kết công tác Đoàn:

+  Chỉ đạo các chi đoàn sơ kết; 
+ Đoàn trường sơ kết HKI;
- Duy trì tốt công tác thi đua bề nổi.
- Tổ chức chấm ý tưởng Sáng tạo trẻ;

- Chuẩn bị kế hoạch để tổ chức các hoạt động “mừng Đảng, mừng xuân Tân Sửu 2021”;
CÔNG TÁC THƯ VIỆN – THIẾT BỊ:
a/ Thư viện:
- Trực thư viện 24/24
- Báo cáo sơ kết HKI
- Có kế hoạch bảo quản tốt sau thi HKI và tết.
b/ Thiết bị:
+ Sắp xếp,bố trí thiết bị cho gọn gàng.
+ Theo dõi việc thực hiện đồ dùng dạy học của các tổ.
+ Chuẩn bị báo cáo cuối HKI
+ Có kế hoạch bảo quản tốt sau thi HKI và tết.
CÔNG TÁC QUỐC PHÒNG-AN NINH
- Duy trì nghiêm công tác trực SSCĐ, đảm bảo ANCT-TTATXH tại trường;
- Quán triệt cán bộ, chiến sĩ trong Ban CHQS trường và Tiểu đội tự vệ thực hiện nghiêm công tác phòng chống dịch bệnh Covid -19 trong tình hình mới tại trường;

- Tham dự  họp luân phiên giao ban tháng về thực hiện nhiệm vụ QS-QP trong năm 2020 và các cuộc họp khác ở Ban CHQS huyện (nếu có);
- Tiếp tục ôn tập chương trình GDQP-An ninh cho học sinh thi HKI và cho Hội thao GDQP-AN cấp tỉnh;

Công tác bảo vệ - phục vụ : 
a/ Bảo vệ

+ Tăng cường giám sát bảo vệ CSVC - Tăng cường công tác giữ trực tự trường học trước –trong- sau Tết.
+ Chú ý đến công tác bảo vệ tài sản của nhà trường và cá nhân trong và ngoài giờ hành chính. 
b/Phục vụ
+ Vệ sinh các phòng ban đảm bảo sạch.

+ Lo đủ nước uống cho các phòng ban.
	07/12/2020

08/12/2020
09/12/2020
15h00-1700,19/12
14h45-17h00

Từ 14h35
7h30,19/12
15h00-17h00
Theo lịch

28-31/12/2020

Trước 28/12

Trước 28/12

Từ 21-26/12
17/12/2020
21/12/2020
21-26/12
Trước 25/12

Trước 25/12

7h30, 26/12

 Từ13h50, 28 /12 -> Hoàn thành nhiệm vụ
04/01/2021
04/01/2021
04/01/2021
13h50,05/01
 Sáng 21/12
06/01/2021
13h50,06/01
06/01/2020
01,02/01/2021
04/01/2020 
11/01/2021( Ngày thành lập trường)
04-09/01/2020

04-09/01/2020
Trước 11/01
7h00,11/01
Trước 11/01
6h45,11/01
7h00/11/01
6h00,11/01
 Từ 04-09/01

Đến 09/01
Từ 11/ 01/2021
Theo lịch
13h50,09/01/2021
14h00, 16/01
Theo lịch Sở
13h50, 23/01
 Từ 18-30/01
09/12

Từ 09-21/12
Từ 09-21/12
Trước 25/12
Trước 25/12

Từ 28-31/12
Trước 31/12

Tháng 12
Trước 25/12

 Trước 21/12
 Trước 21/12
 Thường xuyên
02->26/12
13h50, 09/01
Từ 04/1-05/02( 24/12AL) 
Theo lịch
Trước 15/12
Trước 31/12

Trước 31/12

Trước 31/12

Thường xuyên

Trước 17/12

Thường xuyên

Theo kế hoạch
Thường xuyên
Trước 31/12
05/02DL(24/12AL)

Thường xuyên

09-26/12
 Tiết 1,2 sáng 14/12/2020
Tiết 1,2 sáng 21/12
19/12

31/12

16/1/2021

 Thường xuyên

15/01/2021

05/02DL(24/12AL)

 Thường xuyên
 Trước 21/12

Thường xuyên 
Thường xuyên
Thường xuyên
Trước 21/12
Thường xuyên
Thường xuyên.
Thường xuyên.

Theo lịch
Trong 12/2020
Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên


	 
 
Đc Tùng

Đc Sự

Đc Thái

Đc Sự

Đc Minh

Đc Ánh

Đc Bền

  Toàn trường
Đc Tuấn chỉ đạo, Đc Sự và GVCN HD HS xếp hàng.
Đc Ánh, Thủy

Lớp 11a1,2 đc Công chỉ đạo.

Đc L. Hùng

Đc Đc L. Hùng+ Hòa

Đc Bền

Các tổ+ Đc Trí

PHT+ TTr+ GVBM
PHT+ TTr+ GVBM
GV TD,QP, Tin học
TTr+ GVBM
PHT + TTr
Đ/c Thái+ Tuấn+Tới 
Đc Tuấn chỉ đạo + Công
Đc Tùng
BGH, Công, Lệ, Bền
Thái +  Lệ
Tuấn + Công

Đ/c Tuấn chỉ đạo
Đ/c Tuấn+ GVBM
Tuấn+ Công+ GVBM
GVCN
Đ/c Phương+ GVCN
Đ/c Định + GVCN
Đ/c Ánh   + GVCN
Đ/c Tới + GVCN
GVCN
GVCN
Đ/c Phương+ GVCN
Đ/c Định + GVCN

Đ/c Ánh   + GVCN

Đ/c Tới + GVCN
Toàn trường
Toàn trường

Đ/c Thái
Đc Lệ

 Bền, L. Hùng Hòa+11A2
Sự
GVCN+ HS khối 12

Đ/c Công, Trí + Tổ
Đ/c Lụa, Hòa+ HS nữ 
 11A3, 11A4, đc Trí chỉ đạo
Đ/c Tĩnh+Đạt+GVCN
 Toàn trường
 Toàn trường
GVCN
Đoàn Gv, Đoàn trường, Tổ.
Theo DS
Liên tịch+ CB-GV-NV được nâng lương 2021
Đc Thái chỉ đạo
Các tổ chủ nhiệm

Đc Thái tham mưu

Đc Thái+ BGK

Đc Tuấn

Phó Hiệu trưởng, Tổ trưởng, GVBM
  
 Phó Hiệu trưởng, Tổ trưởng, GVBM


 
 
 
 PHT+ TTr+ GVBM
 
 Đc Thái
  
 Đc Tuấn
 
 Ban KT nội bộ.

TTr
Tổ
Đc Tuấn + GV
Đ/c  Bền+L.Hùng
 
 
 
 
 
 
 
 Đ/c   Hùng
 
 
 
 
Trí, Hương, Trúc
 
 

Đ/c Sự +BCH 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  
 
Đc  Hiền
Đ/c Tuấn+ Tổ TN

Ban CHQS, Tiểu đội tự vệ trường
Ban CHQS, Tiểu đội tự vệ trường

Đc Đạt
Đc Đạt, Chín
Đ/c Tuấn
 
 
 
 
  
Đ/c Lụa



III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Lãnh đạo trường, các TTCM,Văn phòng, trưởng ban, đoàn thể, cá nhân chịu trách nhiệm theo dõi, đôn đôc, giám sát và thực hiện nội dung công việc tháng 12/2020 và tháng 01/2021.


Cán bộ, giáo viên, nhân viên căn cứ phân công, tập trung hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, trong quá trình thực hiện nếu có gì thắc mắc đề nghị liên hệ lãnh đạo nhà trường để được hướng dẫn thêm.
Trên đây là Kế hoạch hoạt động trong tháng 12/2020 và tháng 01/2021 năm học 2020-2021 của Trường THPT Thống Nhất xin được trân trọng thông báo tới toàn thể cán bộ, giáo viên, công nhân viên và các em học sinh./.
Nơi nhận:                                                                                               
- Các PHT, TTCM- VP, Đoàn thể, GV, NV,HS( để TH);                  HIỆU TRƯỞNG 
- Lưu: VT.
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