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SO GDPT CA MAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 06/HD-TTr Ca Mau, ngay/2 thang 4pnam 2022

V/v Huéng dan thuc hién
cong tac kiém tra ndi by truong hoc,
nam hoc 2022-2023

Kinh gui :
- Truong phong Gigo duc va Pao tao cac huyén, thanh phd Ca Mau.

- Thu trudng cac don vi, truong hoc truc thudc.

Can ctr Nghi dinh s6 42/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong cua thanh tra gido duc Nghi dinh s6 04/2021/ND-CP ngay
22/01/2021 cua Chinh phu quy dinh vé xur “phat hanh chinh trong linh vuc gido
duc (dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh sé 127/2021/NDB-CP ngay 30/12/2021)
va cac quy dinh phép luat c6 lién quan; Chi thi sé6 1112/CT-BGDDT ngay
18/9/2022 ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao (GDDT) vé thuc hién nhiém
vu trong tam nam hoc 2022-2023; Coéng vin s6 623/BGDDT-TTr ngay
28/02/2022 ctia Bo GDDT vé viée tang cudng hiéu qua quan ly nha nudc trong
linh vuc gido duc;

Can ctr Cong van 56 4255/BGDDT-TTr ngay 31/8/2022 cua Thanh tra Bo
GDDT vé viéc hudng dan thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2022-
2023 doi vOi gido duc mam non, gigo duc pho thong va gido duc thuong xuyén;
Ké hoach s6 2511/KH-SGDDT ngay 05/9/2022 cua So GDDT vé phuong huéng,
nhiém vu trong tim nam hoc 2022-2023; Ké hoach sé 04/KH-TTr ngay 30/9/2022
cua Thanh tra so vé viée xdy dung Ké hoach thanh tra ndm hoc 2022-2023;

So Gido duc va Dao tao Ca Mau hudng dan cac don vi, truong hoc thuc hién
cong tac kiém tra ndi bd ndm hoc 2022-2023 cu thé, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Cong tac kiém tra ndi bd trong truong hoc la mot hoat dong quan ly
thudong xuyén cua thu truong don vi nham danh gia thuc trang cia nha truong,
chi rd nhitng wu khuyét diém cua tap thé, ca nhan dé don déc thic day hoat
dong day va hoc; la co so gilip thu truong don vi danh gia, xep loai vién chuec,
xep loai thi dua hang nam; la can cu dé thu truong don vi sap xeép, bd tri doi ngi
hop 1y, nham phat huy t6i da nang luc cua tung to churc, cd nhan trong don vi.

Tang cudng cong tac kiém tra nham diéu chinh nhimg sai sot, han ché
trong qua trinh thuc hién quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu; viéc tu kiém tra,
tu danh gia cua can bg, gido vién, nhan vién trong viéc thuc thi nhiém vu.
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Tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat
luong hoat dong day va hoc, gép phan thuc hién muc tiéu doi méi toan dién giao
duc va dao tao.

2. Yéu cau

- Ban kiém tra ndi bo (KTNB) truong hoc phai thuérng xuyén theo doi
danh gia toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd don vi trén co so
kiém tra, doi chiéu cac quy dinh cua Luat Gido dyc va cac van ban c¢ lién quan
hudng dan thuc hién nhiém vu cta céc cap quan ly.

- Nhiém vu kiém tra phai phu hop v6i nhiém vu da dugce phan cong cho
tap thé, ca nhan; phai gan voi yéu cau danh gia can bo quan ly, gido vién theo
chuan nghé nghiép va cac van ban quy pham phap luat co lién quan va phai phu
hop véi tinh hinh thuc té.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua; phan anh
dung thuc trang vé doi tugng kiém tra, tranh dinh kién, ca né, qua loa, hinh thrc;
viéc kiém tra phai dam bao tinh thuong xuyén, kip thoi, dung ké hoach.

I1. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién

Trong nam hoc, can ctr vao Diéu 1¢ nha truong cua cac cap hoc, van ban
hudéng dan cua Bo GDDT, So GDDT  tinh hinh thyc té ctia don vi, thu truong
xay dung ké hoach, t6 chuc kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu va kiém
tra chuyén dé doi voi gido vién, nhan vién mot cach hop ly, thiét thuc dé cong
tac kiém tra dat hiéu qua cao.

a. Kiém tra toan dién
- V& pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, y thirc to chure ky luat:

+ Nhan thirc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phép luat cua Nha
nudc; viée chap hanh quy Che cua Nganh, quy dinh cua don vi; vige chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sb lugng, chat lugng ngay gio, cong lao dong).

+ Pao duc, nhan cach, 16i séng, y thirc dau tranh chong cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai do phuc vu doi voi nhan dan va nguoi hoc ...

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo hudng doi moi:

+ Ho so cua gido vién theo Diéu 1é truong hoc (cua timg cap hoc, bac
hoc), va theo hudng dan cua b phan chuyén mon cua nganh.

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc. Quy dinh vé
day thém hoc thém (DTHT).

+ Viéc d6i mdi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra dénh
gia (KTbG): Dm mai PPDH theo dinh hudng phat trién nang luc, pham chat
nguoi hoc, gan voi dac thu cap hoc, tich hop lién mon, gan khoa hoc b mén
voi thue tién doi song, da dang hoa viéc to chire cac hoat dong day hoc trén lop



va dinh hudng hoat dong hoc cho nguoi hoc; déi moi KTDG theo huéng danh
gia nang luc nguoi hoc, bam sat dinh hudng doi méi cac ky thi cua Bo, So, cap
nhat cac van ban chi dao cua nganh theo quy dinh.

+ Viég su dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hoac gian tiép, doi chieu ké hoach day hoc vai ho so cua b phan quan ly thiét
bi thi nghiém, gido an); viéc cai tién, tu stra chita cac TBDH, tu lam DDDH.

. \{iéc tham gia sinh hoat t0, nhom chuyén mon. Viéc tu hoc, tu boi
dudng dé nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Viéc giang day cta gido vién thong qua du gid (truc tiép hodc truc
tuyen) két qua khao sat (néu c6):

+ Kiém tra gio lén lop: khi dy gio, can by kiém tra can lap phleu du gio
(phleu nay sé€ luu trong ho so kiém tra), nhéan xét gio day, quan diém hoat dong
hoc cua hoc sinh, dong thoi danh gia viéc té chic, kiém tra, dinh hudng hoat
dong hoc cho hoc sinh cua gido V1en viéc thuc hién chuan kién thurc, k¥ nang,
c4c nang luc, pham chat can phat trién theo déc thu tiét hoc (thé hién trong viéc
bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, 16 chirc day hoc). Can
bam sat chi dao cua B GDDPT, So GDDT vé hudng dan danh gia gio day theo
dinh huéng d6i moi cia mdi cap hoc.

+ Két qua giang day: diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua
hoc sinh tir dau ndm dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua can
bo kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi
chat lugng chung cta toan truong, cua dia phuong trong nam hoc.

- Thuc hién céc nhiém vu khac dugc giao: cong tac chu nhiém, cong tac
kiém nhiém khac...

- Kha nang phat trién ctia gido vién (vé chuyén mon, nghiép vu, nang luc
quan ly va cac hoat dong xa hoi khac...).

b). Kiém tra chuyén dé

Can cr vao cac van ban chi dao cua cap trén, tinh hinh thuc té, nha
truong lua chon mot so chuyén dé dé kiém tra:

- Kiém tra trinh do nghiép vu su pham cua gido vién.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc.

- Kiém tra viéc day hoc truc tuyén (néu co).

- Kiém tra viéc d6i méi PPDH, d6i moi KTPG hoc sinh.

- Kiém tra viéc sinh hoat td, nhém chuyén mon, nghiép vu.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh veé day thém, hoc thém (DTHT).
- Kiém tra ho so, s sach, gido an.

- Kiém tra viéc thuc hién thi nghiém, thuc hanh, s dung TBDH.

- Kiém tra viéc t0 chuc hoat dong trai nghiém sang tao...
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2.Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén, t6 vin phong (thu
vién, tai chinh, van thu...)

a. Kiém tra hoat dong cua cac t0, nhom chuyén mon

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, ké hoach day hoc
ting bd moén (da dwoc thu truong don vi phé duyét); ndi dung ké hoach nam hoc
theo hudng dan cua Bo GDDT, S¢ GDDT, Phong GDDT theo dic thu cua to,
nhom chuyén mon va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc
hién, nguoi thuc hién, nguoi phu trach...

- Kiém tra chat luong day va hoc cua t6, nhom chuyén mon; viéc sinh
hoat chuyen mon; viée thyuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu, phat trién
doi ngdl, cong tac boi dudng va tu bdi dudng...

- Kiém tra cong tac quan ly: day bu, day thay, cong tac quan ly chuyén
mon, viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua
hoc sinh: phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, hoat dong ngoai gio Ién lop, boi
dudng hoc sinh gioi...

b. Kiém tra hoat dong cua to van phong
- Kiém tra bé phan van thuw, hanh chinh:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
50, sO sach lién quan (quan tam dén cong tac bao quan, theo doi viée sir dung,
quan [y tai licu, SGK, TBDH, DDDH; cong tac dam bao an toan nha truong, vé
sinh méi truong, an toan vé sinh thuc pham...).

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan ly
van ban di den luu trlr, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ thong ho so
(h6 so tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia giao vién va nhan vién, ho so thi
dua, khen thuong, ky ludt...), s6 sach lién quan (s6 dang b, so goi tén ghi diém,
hoc ba, s6 quan ly cdp phdt vén bang chimg chi, s6 nghi quyet, so quan ly tai
san, s6 theo doi cong van di, dén...) qua vidn ban giay hodc trén phan mém
nghiép vu.

+ Kiém tra viéc niém yét cong khai tha tuc hanh chinh.

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién van phong, bao vé,
phuc vu (cong vu).

- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tdc ké todn:

+ Ké hoach xdy dung tao nguon ngén sach cta truong hoc: Cac khoan thu
-chi ngan sach; thu - chi khac tai don vi.

+ Viéc quan ly va su dung cac khoan béng tién mat: Viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh.

+ Viéc quan ly va su dung tai san cong.

+ Cong tac ké toan (chcfp hanh ché do, nguyén téic ké todn, tai chinh).

- Kiém tra hoat dong cua cac bo phan thu vién, y té, bao vé, phuc vu, ban



tru, noi tru (néu co)

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viée thuc hién ké hoach, ho so so sach
lién quan (quan tam dén cong tac bao quan, sir dung tai san cong; theo doi viéc
suw dung tai liéu, sach gido khoa, TBDH, PDDH, an toan, an ninh truong hoc,
ATVSTP...).

3. Kiém tra cong tac quan ly cua thu trueong don vi

- Ban KTNB nha truong kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc
ky va hang thang cua thu truong don vi; viéc thuc hién ké hoach cac mat giao
duc; cong tac tuyén truyén pho bién, gido duc phap luat; cong tac quan ly; thuc
hi¢n ché do, chinh sach déi véi can bg, gidao vién, nhan vién, hoc sinh va phét
trién doi ngi; cong tac chi dao. quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc
hién cong khai minh bach theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017
cua Bo GDDT; Thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cua B6 GDDT
Quy dinh vé tai trg cho céc co so gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan;
Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cta Bo tai chinh Huéng dan vé
cong khai ngan sach ddi voi don vi du toan ngan sach, t6 chirc duoc ngan sach
nha nudc ho tro; cong tac kiém tra ndi bd nha truong; viéc thuc hién Quy ché
dan chu trong cac hoat dong cua co so giao duc; cong tac xa hoi hoa gido duc...

- Kiém tra viéc xdy dung va phat trién truong, xdy dung truong dat chuan
quoc gia, viéc thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua, viéc thuc hién
kiém dinh chat luong giao duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan déi vai gido
vién, Hi¢u truong (Giam dde Trung tam).

3. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén cia hoc sinh

- Kiém tra viéc td chirc 16p hoc; nhiém vu cua hoc sinh dugc quy dinh
trong Diéu 1€ nha truong (cua tung cap hoc, bdc hoc).

- Kiém tra viéc thuc hién theo noi quy, quy dinh cua truong, 16p, cac to
chure trong nha truong.

- Kiém tra viéc tu rén luyén cua hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong NGLL, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Poan, Ddi, cac Hoi
thi...

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach vé va
DDHT.

4. Kiém tra cong tic gidi quyét khiéu nai (KN), t6 cdo (TC) va phong
chong tham nhiing (PCTN)

- Tiép tuc thuce hién nghiém tac Chi thi 56 35-CT/TW ngay 26/5/2014 cua
Bo Chinh tri vé ting cuong su lanh dao cua Dang doi voi cong tac tiép cong dan,
giai quyét KNTC. Tiép cong dan, xu ly don thu va giai quyét KNTC dugce thyuc
hién theo quy dinh tai Thong tu sé 04/2021/TT-TTCP, Thong tu s6 05/2021/TT-
TTCP cua Thanh tra Chinh phu va céac van ban QPPL ¢6 lién quan; thong tin phan
hoi dén co quan, to chir, ngudi ¢ tham quyén di chuyén don theo quy dinh cua
phap luat.
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- T6 chirc cap nhat thong tin phan anh nhing sai pham, tiéu cuc trong cong tac
quan ly, cong tac day va hoc trén dia ban trén cac phuong tién thong tin dai chiing
hoéc do cac cap chuyén dén. Tién hanh xac minh, xu ly va tra o1 kip thoi theo tham

quyén hodc theo doi, don dbc viée xir Iy ctia cép dudi, bdo céo vé S& GDDT (qua
thanh tra So).

- Giai quyét dat diém, khong dé KNTC dong ngudi, vuot cap, kéo dai.
5. Kiém tra viéc thue hién quy ché din chii trong truong hoc

- Viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan van ban chi dao: to churc
quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to chire
thuc hién, phan cong nhiém vu, cong tac phoi hop.

- Trach nhiém cta nguoi dimg dau co so gido duc: Thuc hién dan chu
trong quan ly va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho CBGV va nguoi lao
dong; t6 chuc cac cugc hop, giao ban, hoi nghi; m01 quan h¢ gilra nguoi ding
dau véi co quan cép trén, viéc phdi hop vai céc to chire trong co quan, don vi
va ca nhan thudc quyén quan ly.

- Trach nhiém cua céc t6 chirc, doan thé trong co s giao duc dbi voi viéc
thuc hién quy ché dan chu.

- T6 chuc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do béo cdo theo quy
dinh.

5. Kiém tra cac hoat dong khac ciia nha trudng
- Kiém tra cac van dé néng, xa hoi quan tdm: cong tac thu - chi tai chinh;
day thém hoc thém trong va ngoai nha truong; dao dirc nha gido.

- Kiém tra vé co s& vat chat, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc:
Hé thong phong hoc va cac phong chirc nang, hé thong bép an ban tri, nudc
ubng, nha vé sinh, cay xanh, vuon truong, trang thiét bi, DDDH:; cong tac su
dung va bao quan co so vat chét...

- Kiém tra viéc xay dung, trién khai ké hoach nim hoc; hop dong lao
dong va thuc hién ché do, chinh sach dbi voi can bo, gido vién, nhan vién va
nguoi hoc.

- Kiém tra vé hoat dong va chat luong gido duc, thuc hién chuong trinh,
ndi dung, ké hoach gido duc cua truong...

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, phong trao cua nganh, dia
phuong.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido
duc.

II1. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NQI BQ TRUONG HOC
1. Thanh lap Ban KTNB

- Pau nam hoc, thu truong don vi ban hanh quyét dinh thanh lap Ban
KTNB truong hoc. Ban KTNB duogc kién toan theo tirng nam hoc véi thanh
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phan: thi trudng (hoac cap pho) la Truong ban, cap pho la Pho truong ban. Cac
thanh vién la cac t6 truong (hodc t0 pho) cé chuyén mon gioi, t6 truong hanh
chinh: nhitng can bo, gido vién, nhan vién c¢6 pham chat tot, cé uy tin, nghiép
vu chuyén mén gioi, di qua giang day (cong tac) it nhat 5 nam, dwoc cong
nhdn gido vién gioi cip co s tré lén.

- S6 lugng thanh vién trong Ban KTNB tuy thugc vao quy mé don vi do
thu trudng don vi quyét dinh va duoc phan cong nhiém vy, chiu trach nhi¢ém
kiém tra cac ndi dung cu thé duoc néu trong quyét dinh. Thanh vién trong luc
lugng nay co thé dugc thay do6i khi khong dam bao duge yéu cau vé nang luc,
uy tin, pham chat va tinh mau muec.

2. Xay dung ké hoach va ban hanh quyét dinh KTNB

a. Xay dung ké hoach

Can ct Diéu 18, Quy ché hoat dong, cac van ban huéng dan cia S&
GDDT, phong GDDT (hudng dan thue hién nhiém vu nam hoc. Trién khai cong
tac thanh, kiém tra nam hoc... ) va dic diém cuaa don vi (thudn lgi, thoi co, kho

khan, thach thuc...), Thu truong don vi dinh hudng cho Ban KTNB xady dung
ké hoach KTNB nam hoc. Luu y nhitng ndi dung sau:

- Can cu phap ly xay dung ké hoach: Hudng dan nhiém vu nam hoc, trién
khai cong tac thanh tra, kiém tra va hudng dan cong tic KTNB ctia S¢ GDDT,
phong GDDT va chirc nang cua Hiéu truong (Giam doc Trung tam)...

- Muc dich, yéu cau cta cong tac kiém tra.

- Xac dinh noi dung kiém tra: Tép trung vao nhiém vu trong tam cua nam
hoc; nhiém vu thudng xuyén; nhitng van dé duge du luan xa hoi quan tam.

- Ké hoach lglem tra ctia nam hoc (theo tuan hodc theo thdang), ¢6 phu luc
liet ké cac cude kiém tra trong nam hoc theo khung thoi gian nam hoc.

- Bién phap t6 chure thuc hién.

-'Y kién gop y hodc phé duyét cua cac cap quan ly.

- Théong béo cong khai dén lanh dao, gido vién, nguoi lao dong cua don
Vi.

- Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach hodc dot XUAt: Truong ban
KTNB ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach da xay dung cong khai trudc
Hoi dong gido duc; quyét dinh co thé theo hoc ky hodc theo tirng dot tuy thude
vao tinh chat, ndi dung kiém tra.

b. Tién hanh kiém tra

- Phuong phép kiém tra:

+ Kiém tra theo quy trinh la hoat dong kiém tra mot s6 noi dung quan ly
cua thu truong co quan, dugc thuc hién theo trinh tu thu tuc nhat dinh do co
quan quan ly giao duc co6 tham quyen ban hanh (can phan biét hoat dong KTNB
véi hoat dong kiém tra thiuong xuyén ciia don vi).
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+ Xéy dung quy chuan, cong cu dé do luong, dinh luong, danh gia trong
KTNB: Dé dam bao nguyén tic chinh xac, khach quan, cong bang, kip thoi
trong kiém tra; Can clr cac quy dinh cua phap luat vé gido duc doi vai chuyén
mon, nghiép vu, chuan nghé nghi€p..., moi co so giao duc thude céc cap hoc,
bac hoc tién hanh xay dung va théng nhat trong don vi bd quy chuan, cong cu
dé do luong, danh gia trong thuc hién KTNB (tuan thu dung, du, phu hop,
khong trai véi quy dinh, huoéng dan hién hanh). Cac co s¢ gido duc cung cap
hoc c6 thé théng nhat trong xay dung thong qua chi dao, to chuc cua phong
GDDT cac huyén, thanh phd Ca Mau.

+ Thuc hién KTNB két hop cac hinh thirc kiém tra toan di¢én va chuyén
dé trong qué trinh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido vién va to chire, hoat
dong cua don vi.

+ Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, néi dung, dbi tugng, Trong qua
trinh tién hanh, Truong ban KTNB can theo doi noi dung kiém tra, két qua trao
doi, rut kinh nghiém cua nguoi kiém tra voi doi tuong kiém tra. Cha y cacy
kién bat dong, y kién dé nghi ctia doi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

+ Xay dung hé thong bién ban kiém tra, tap hop ho so kiém tra theo quy
dinh.

- Thuc hién cudc kiém tra:
+ Thu thap thong tin, ho so lién quan, kiém tra cac loai ho so.

+ Kiém tra thuc té theo cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra (hoat dong
su pham cua gido vién, hoat dong cong vu cua can bo quan ly va nhan vién hanh
chinh, hoat dong hoc tap rén luyén cua hoc sinh...).

+ Trao doi, lam rd ndi dung kiém tra, lay y kién phan hoi cua nguoi duoc
kiém tra.

+ P6i chiéu thong tin véi chuan danh gia dé khang dinh ding, sai; nhan
xét, danh gia, xu ly nhiing thiéu sot, sai pham (néu co).

- Két thac kiém tra:

+ Khi két thuc lam vi¢e voi déi tuong kiém tra. Ban kiém tra phai hoan
thién ho so, biéu mau, bién ban tung noi dung kiém tra; Truong ban kiém tra
xay dung bao cao két qua cudc kiém tra cho ngudi ra quyét dinh.

+ Can cr bao cao két qua kiém tra cua Ban kiém tra, Thu truéng don vi
thong bao két luan kiém tra den déi tuong kiém tra, théng bao cong khai trong
don vi; chi dao Ban KTNB t6 chuc theo doi, don doc, kiém tra kip thoi, sau sat
viéc thuc hién kién nghi trong thong bao két luan kiém tra (xem ddy la tiéu chi
danh gia, xep loai, xét chon cdc danh hiéu).

c. Thuc hién xur ly sau moi cudc kiém tra

- Xem xét, xu ly nhitng kten nghi trong bién ban, bdo cdo két qua.
Quan tam toi cac kién nghi voi cac to chuc trong don vi; kién nghi ho tro, giup
d& d6i tuong kiém tra; kién nghi yéu cau xur ly ca nhan, b phan ¢6 vi pham;
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kién nghi ctia doi twong kiém tra... dé kip thoi giai quyét.

- Thu truong don vi t6 chirc kiém tra viéc hd tro, giup do doi tuong kiém
tra, viéc thuc hién yéu cau khic phuc nhing thiéu sot cia dbi tugng kiém tra.
Théng bdo cong khai két qua thuc hién céac kién nghi trong két luan kiém tra.

3. Luu trir ho so kiém tra
- Ho so KTNB nam hoc ctia don vi, gom:
+ Ké hoach KTNB nam hoc.

4 Quyét dinh thanh lap Ban KTNB nam hoc, phan cong nhiém vu cac
thanh vién Ban KTNB.

+ Ban hanh Quyét dinh kiém tra (ca ndm hoc hodc theo dot) ciia Thu
truéng don vi, cac loai bién ban kiém tra, bién ban xu ly vi pham (néu co),
thong bdo két luan kiém tra, xtr Iy kién nghi sau kiém tra: cac loai tai liéu, biéu
mau lién quan (néu o).

+ Bdo co so két, tong két cong tac KTNB trudong hoc.
+ S0 theo doi cong tac KTNB.
-Luu y: Cac loai ho so nay phai co day du cac noi dung (phan bo trong
trong biéu mau khong ghi chép thi gach chéo), co day du cac chir ky cua nguoi

kiém tra va doi tuong kiém tra, sip xép theo thu tu va dugc dung trong tp tai
liéu va duoc luu trir day du qua cac nam.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i véi phong GDPT

- Hudng dén cac co so giao duc thude tham quyén quan ly xay dung ké
hoach KTNB va t0 chure thuc hién ké hoach c¢6 hiéu qua.

- Xay dung ké hoach kiém tra déi vGi cac don vi thude quyén quan ly
dam bao c6 trong tam, trong diém dé trién khai thyc hién c6 hiéu qua, phu hop

v6i dic thu ctia mdi cap hoc, tinh hinh thuc té cia dia phuong va cac vian ban
huéng dan nhiém vu nam hoc cia B6 GDDT, S GDDT.

- Thuong xuyén kiém tra, don doc cac trudong hoc trong viée xay dung ké
hoach va trién khai thuc hién cong tac KTNB hang nam.

2. Poi voi don vi true thuge So&

- Pau nam hoc, Thu truong cac don vi chi dao, t6 chirc xay dung ké
hoach KTNB va t6 chirc thuc hién.

- Hang thang, Thu truong don vi phai dua ndi dung danh gia cong tac
KTNB vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, b6 sung cac ké hoach
cho phu hgp vai thuc té. Cudi hoc ky va cudi nam hoc, Thu truong don vi phai
bao cao két qua cong tac KTNB va viéc su dung két qua kiém tra trudc Hoi
dong su pham vao viéc phan loai, danh gia, xép loai gido vién, CBQL.

- Cong tac KTNB truong hoc 1a mot trong nhing tiéu chi dé danh gid thi
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dua dbi v6i cac don vi, S6 GDDT yéu cau cac don vi nghiém tuc thuc hién.
3. Ché do thong tin, bao cao
a. Bao cao dinh ky

- Bao cao Thanh tra So GDDT vé so két cong tac kiém tra (hoc ky 1)
trude ngay 25/01/2023; bao céo tong két cong tac kiém tra nam hoc 2021-2022
trude ngay 20/6/2023 (kém theo sé liéu vé cong tac ti kiém tra trong nam hoc).

- Gui veé Thanh‘Sor GDDT: Ké hoach qum tra ndi bo (tu kiém tra) truoc
ngay 30/10/2021 va ho so cac vu viée giai quyet KNTC (bao gom: Ho so, minh
chirg va cac van ban co lién quan) ngay sau khi ban hanh.

b. Bao cao dot xuat
Cac bao cao dot xuat khi duge yéu cau va khi c6 vu viéc xay ra.

Trén day la hudng dan cong tac KTNB truong hoc ciia S6 GDPT Ca Mau
nam hoc 2022-2023; dé nghi cac phong GDDT cac huyén, thanh phé Ca Mau;
cac don vi, truong hoc truc thudc So trién khai thuc hién nghiém tuc.

Trong qua trinh thuc hién c6 van dé vudéng mic, nay sinh phan anh, bao
cao kip thoi vé Thanh tra S6 GDDT Ca Mau (qua email thanhtra@camau.edu.vn
hodc dién thoai 02903.835.959) dé phdi hop giai quyét./.

Noi nhan:

- Nhu trén (dé thuc hién):

- Thanh tra tinh (dé bao cao);

- Lanh dao So (dé bao cao);

- Thanh tra huyén, thanh phé (dé phéi hop):
- Website SO0 GDDT;

- Luu: VT, TTr.
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