UBND HUYEN BAT XAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS Poc 1ap -Tw do - Hanh phiic
DEN THANG
S6: 14 /QD -THCS.DT Dén Thang, ngay 10 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung con diu ciaa
Truong PTDTBT THCS Dén Thang

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS DEN THANG

Can cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phi vé
qudn Iy va sir dung con ddu;

Can ci Ngh; dinh sé 30/2020/NBD-CP ngay 05/3/2020 vé céng tdc van thue
cua Chinh phu,

Can ciz Ngh; dinh s¢ 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Lueu triz;

Can cir Quy ché céng tac van thue, lueu trie Trieong PTDTBT THCS Dén

Thang; Can cu Lugt Bao vé bi mat Nha nuwoc nam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan 1y va st
dung con dau" cia Truong PTDTBT THCS Dén Thang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac to chuc, bo phan cong tac va ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 3; -

Luu: VT.

Tir Viét Binh



QUY CHE
Quan 1y va sir dung con diu cia Trweong PTDTBT THCS Dén Thang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:14/QB-THCS.DT ngay 10/
01/2025 cuia Hiéu triong Trieong PTDTBT THCS Dén Thang)

Cin ¢t Quy ché cong tac van thu, luu trir Truong PTDTBT THCS Dén
Thang;

Can ci Nghi dinh sé 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu vé quan 1y va sir dung con du;

Can ct Luat Bao vé bi mat Nha nudc nam 2018;

Can ct Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua

Thu tudng Chinh phu vé viéc gui, nhan van ban dién tir gitra cac co quan

Can ctr Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu Luat Bao vé bi mat Nha nuéc nam
2018; trong hé théng hanh chinh Nha nuéc;

Cian c Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua
Chinh phu V& cong tac van thu.

Hiéu truong Truong PTDTBT THCS Dén Thang ban hanh Quy ché Quan
1y va str dung con dau cta nha trudng nhu sau:

Chwong |
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan ly va sir dung con dau caa Truong
PTDTBT THCS Dén Thang.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi voi ca nhan duoc giao quan 1y con dau
cua Truong PTDTBT THCS Dén Thang.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Cac tr ngit dudi day theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sb
99/2016/ND-

CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phii vé quan 1y va sir dung con dau duoc
hiéu nhu sau:

Con diu 1a phuong tién dic biét do co quan nha nudc co tham quyén
dang ky, quan 1y, duoc sir dung dé dong trén van ban, gidy to cua co quan, to
chuc, chire danh nha nuéec.

Con dau, bao gom: Con dau c¢6 hinh Qudc huy, con dau c6 hinh biéu
tuong, con dau khong c6 hinh biéu tuong, dugc st dung dudi dang dau wét,
dau noi, dau thu nho, dau xi.



Con diu c6 hinh Quéc huy 1a con diu trén bé mat c6 hinh Qudc huy
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Con dau c6 hinh biéu twong 1a con dau trén bé mat c6 hinh anh tuong
trung cua co quan, to chuc d6 dugc phap luat cong nhan hoic duoc quy dinh
trong diéu udc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

Con dau khong c6 hinh biéu tuong 1a con dau trén bé mat khong co
hinh Quéc huy hodc khong ¢ hinh anh tuong trung nhu quy dinh tai khoan 2
va khoan 3.

DAu wét 1a con dau trén bé mat co ndi dung thong tin, hinh thic, kich
thude theo quy dinh, khi sir dung con dau dung chét liéu muc dé dong 1én van
ban, gidy to s& in ndi dung thong tin trén bé mat con dau.

DAu noi 1a con dau trén bé mat c6 ndi dung thong tin giéng nhu dau wét,
khi str dung dong 1én van ban, gidy to s& in noi noi dung thong tin trén bé mat
con dau.

DAu thu nho 1 loai ddu w6t hoac dau ndi nhung cé kich thuéc nho hon.

DAu xi 1a con dau trén bé mit c6 ndi dung thong tin gidng nhu dau wét,
khi sir dung con ddu dung chat liéu xi dé dong niém phong s& in noi dung
thong tin trén bé mit con dau.

Mau con dau 1a quy chuan vé ndi dung thong tin, hinh thic, kich thudc
trén bé mat con dau do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

Co quan dang ky mau con dau 1 co quan nha nuéc c6 tham quyén dang
ky mau con diu caa co quan, to chirc, chitrc danh nha nudc.

Ping ky mau con dau 1a viéc co quan, t6 chirc, chic danh nha nudc st
dung con dau thuc hién ding ky mau con dau véi co quan diang ky mau con
dau.

Gidy chiring nhan dang ky mau con dau 1a van ban cua co quan dang ky
mau con diu chang nhan co quan, to chic, chic danh nha nudc da dang ky
mau con dau trudc khi st dung.

Co quan cé tham quyén 1a co quan cé quyén quyét dinh thanh lap hosc
cap gidy dang ky hoat dong hodc cip gidy phép hoat dong hoic cong nhan
hoat dong va cho phép co quan, t6 chuc, chicc danh nha nuéc duoc s dung
con dau theo quy dinh.

Picu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung con dau

Tuan thu Hién phép, phap luat.

Bao dam cong khai, minh bach, tao diéu kién thuan loi cho co quan,
doan thé, td chirc, ca nhan khi thuc hién thu tuc vé con dau.

Viéc dang ky, quan 1y con dau va cho phép sir dung con dau phai bao
dam cac diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ciia Chinh phu V& quan 1y va st dung con du.



Con d4u 14 hinh tron; muc dau mau do.
Viéc sir dung con diu, dong dau phai bao dam cac diéu kién theo quy
dinh caa phap luat va Quy ché nay.

Chwong
11 NOI DUNG QUY CHE

Piéu 5. Trach nhiém quan 1y con diu

Con dau Truong PTDTBT THCS Dén Thang duoc giao cho nhan vién
van thu luu trir cua nha trueong st dung va bao quan, chiu trach nhiém truéc
Hiéu truong vé viéc quan 1y, sir dung con dau cia nha truong.

Piéu 6. Quy dinh quan 1y con dau

DAu phai dugc cat giir ¢ trong ti co khoa tai phong lam viéc cua nhan
vién phu trach bao quan con dau. nhan vién dugc giao bao quan con dau
khong dugc mang con dau ra khoi nha truong khi chua co ¥ kién cua Hiéu
truong nha trudng. Trudng hop can dua con dau ra khoi nha truong phai duge
su dong y ctia Hiéu truong va phai chiu trach nhiém vé viéc bao quan, st dung
con dau. Con dau phai duoc bao quan an toan trong gio ciing nhu ngoai gid
lam viéc.

Khong giao con dau cho nguoi khéc, trir truong hop dugc su dong ¥
bang van ban cia lanh dao nha truong.

biéu 7. Sir dung con dau

Dau déng phai rd rang, ngay ngan, dung chiéu va dung dung muc dau
mau dé theo quy dinh.

Khi déng dau 1én chit ky, diu dong phai trum 1én khoang 1/3 chix ky vé
phia bén trai.

Viéc dong dau 1én cac phu luc kém theo van ban chinh thyc hién theo
quy dinh va dau dugc dong 1én trang dau, tram 1én mot phan tén nha truong
hoac tén cua phu luc.

Dau giap lai duoc dong vao khoang giita mép phai cua van ban hoic
phu luc van ban, tram 1én mot phan cac to gidy; mdi dau déng téi da 05 to van
ban.

Nhan vién dugc giao quan 1y con dau phai truc tiép dong dau vao cac
van ban, gidy to cua nha truong, to chic truéc khi ban hanh. Trudc khi dong
dau can phai kiém tra thé thic trinh bay va noi dung van ban, chit ky trén van
ban bao dam dung 14 ctia ngudi ¢6 tham quyén ky van ban.

Khi nét dau bi mon hoic bién dang khong st dung duoc nhan vién dugc
giao quan ly, sir dung con dau phai bao Hiéu truong dé lam tha tuc déi con
dau.



Truong hop con ddu bi mat, phai bao cao ngay véi Hiéu truong dé bao
céo kip thoi véi co quan Cong an noi xay ra mat con dau va 1ap bién ban.

Khi c6 quyét dinh thay doi con ddu cua nha truong trong truong hop
chia, tach hoic sap nhap thi phai nop con dau cii va lam thu tuc xin khic con
dau mai.

Tuyét doi nghiém cam dong dau khdng chi trén cac tai liéu, chang tir
con dé trong hoac chua dién day da noi dung va trén gidy con dé trang.

Piéu 8. Cac hanh vi bi nghiém cim trong sir dung va quan 1y con diu

Lam gia con déu, sir dung con dau gia.

Mua ban con dau, tiéu hay trai phép con dau.

Str dung con dau hét gia tri str dung.

Co y 1am bién dang, sira chita ndi dung mau con dau da dang ky.

Khéng giao nop con dau theo quyét dinh cua co quan co tham quyén
hoic co quan dang ky mau con dau.

Muon, cho muon, thué, cho thué, cam cé, thé chip con dau; st dung
con dau cua Co quan, to chic khac dé hoat dong.

Chiém giit trai phép, chiém doat con du.

Str dung con dau chua dang ky mau con dau.

Lam gia, sira chira, lam sai léch noi dung thong tin trén gidy chiing nhan
dang ky mau con dau.

Pong dau 1én chit ky ciia nguoi khong c6 tham quyén.

Khong chap hanh viéc kiém tra con dau, khong xuat trinh con dau khi
c¢6 yéu cau kiém tra cua co quan ding ky mau con dau.

Loi dung nhiém vu dugc giao trong qua trinh giai quyét thu tuc vé con
dau dé sach nhidu, gay phién ha, xam pham quyén, loi ich hop phap cua co
quan, to chirc, ca nhan.

Cac hanh vi khac theo quy dinh cua phap luat.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 9. Trach nhiém thi hanh

Hiéu truong Truong PTDTBT THCS Dén Thang c6 trach nhiém ban
hanh Quy ché nay dén can bo, gido vién, nhan vién thuoc pham vi quan ly dé
thuc hién.

C4 nhan duoc giao truc tiép quan 1y con diu cua nha truong c6 nhiém
vu thuc hién nghiém tic Quy ché da dé ra.



Piéu 10. Xir 1y vi pham
Ca nhan vi pham cac quy dinh cua phap luat vé quan 1y va sir dung con
dau va quy dinh cua Quy ché nay thi tuy theo mirc do va tinh chat dé xur 1y
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
biéu 11. Sira d6i, bo sung Quy ché
Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh vudng
mac, céan b, giao vién, nhan vién, ca nhan ding dau t6 chirc doan thé, kip thoi
phan anh vé Hiéu truong nha truong dé xem xét stra ddi, bd sung cho phu
hop./.

Tir Viét Binh
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