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S6: 1470 /SGD&PT-TTr
VIV huéng dan thyuc hién cong tac
kiém tra ndi b trudng hoc

Lao Cai, ngay 30 thang 8 nam 2019

Kinh guri:
- Phong GD&DT huyén, thanh phd;
- Cac don vi truc thudéc S6 GD&DT;
- Cac Trung tim GDNN&GDTX huyén, Thanh phd.

S¢ Giao duc va Dao tao hudng dan cong tac Kiém tra noi bo (KTNB), trudng hoc
nam hoc 2019-2020 va nhiing nam tiép theo nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

bam bao hoat dong cua cac bo phan, ca nhan dat hiéu qua cao nhat so véi muc
tiéu nhiém vy cua nha truong; dam bao cac nguon luc cia nha truong dugc phat huy hiéu
qua.

~ Xem xet, phat hién uu diém, khac phuc’khuyét diém, khen ché kip thoi, xtr 1y can

thiét dé cai tién td chirc quan ly va nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong gido duc.

2. Yéu cau

Hoat dong kiém tra bao dam c6 trong tam, trong diém; noi dung kiém tra phai phu
hop v6i nhiém vu da dugc phan cong cho tap thé, ca nhan, phai gin v&i yéu cau danh gia
can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé nghiép va cac quy dinh khac cua phap luat co
lién quan.

Qua kiém tra, danh gia ding thuc trang, chi rd nhiing uu diém, ton tai, khuyét
diém, sai pham cua ting bo phén, ca nhan; tu van, thuc day, chan chinh _kip thoi cac sai

pham; cing co, diéu chinh, b6 sung kip thoi cac nhiém vu, giai phap can thiét dé hoan
thanh t6t nhat muc tiéu, chi tiéu dit ra, dap ing yéu cau doi méi gido duc.

II. Noi dung Kiém tra

1. Kiém tra cac hoat dong ciia nha trudong

Kiém tra cac vn dé& nong xa hoi quan tdm: Cong tac quan 1y, st dung cac khoan
thu, chi tr xa hdi hda; day thém, hoc thém trong va ngoai nha truong; dao duc nha gido.

Kiém tra viéc xay dung, trién khai ké hoach t6 chire thuc hién nhiém vu nam hoc,
ké hoach gido duc nha truong, thyc hién chu dé nam hoc; hop déng lao dong va thuc hién
ché d¢, chinh sach d6i véi can bo, gido vién, nhan vién va nguoi hoc.

Kiém tra vé co s& vt chat, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc.

Kiém tra vé hoat dong va chét luong gido duc, dao tao: Thyc hién chuong trinh, n6i
dung, ké hoach gido duc; viéc thyc hién quy ché chuyén mén, nén nép, ky cuong; vige
do6i moi phuong phap, kiém tra, danh gia trong day va hoc; kiém tra cong tac tuyén sinh
dau cap, thi lai, xét 1én 16p, xét didu kién thi tot nghiép; chat luong gido duc cua gido
vién; hoat dong cua gido vién chu nhiém; hoat dong cta Poi thiéu nién, Poan thanh nién
va céc tb chire khéc trong nha truong vé cong tac giao duc; danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cua nguoi hoc.



Kiém tra viéc tuyén truyén, pho bién va trién khai xay dung cadc mo hinh giao duc
trong nha truong (n€u cd): Truong hoc mdi, truong hoc gan voi thuc tien, gido duc
STEM,....

Kiém tra cong tac phd cap gido duc; thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao
thi dua cua Nganh, dia phuong.

Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc.

Kiém tra viéc thuc hién cac khoan thu, chi vé tai chinh.

2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dian chi trong trudng hoc

Dan chu trong ndi bd co sé gido duc: Trach nhi€ém cia nguodi diang dau va cua can
bo, cong chirc, vién chirc trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi b cua CSGD;
nhitng viéc phai cong khai dé can bo, cong chure, vién chirc dwoc biét; nhiing viéc can bo,
cong chure, vién chuc tham gia y kién, nguoi dig dau CSGD quyét dinh; nhitng viéc can
b0, cong chirc, vién chirc giam sat, kiém tra.

Dén chu trong quan h¢ va giai quyt cong viéc voi cong dan, co quan to chie co
lién quan bao gom: Trach nhiém cua nguoi ding dau va cia can b, cong chure, vién
chtrc ciia CSGD trong quan h¢, giai quyet cong viéc voi cong dan, co quan, t6 chirc co

lién quan; quan hé gitta nguoi dimg dau CSGD véi co quan cap trén va voi co quan cap
dudi.

3. Kiém tra hoat dong su pham nha gido

Trong nam hoc, cin cir va Piéu 1é trudng hoc,Chuin nghé nghiép gido vién,
cac van ban chi dao, huéng dan cua cip c6 tham quyén va tinh hinh thuc t& cua don
vi, thu trudng xay dung ké hoach, ndi dung kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido
vién mot cach hop 1y, thiét thyc nham danh gia diing phdm chat, ning luc va kha ning
phat trién ctia gido vién. Trong do6 tip trung vao cac ndi dung sau:

3.1. Pham chdt nha gido

Kiém tra viéc tuan thi cac quy dinh va rén luyén vé dao dirc nha gido; chia sé
kinh nghiém, hd tro dong nghiép trong rén luyén dao dirc va tao dung phong cach
nha giao.

3.2. Phat trién chuyén mon, nghiép vu

3.2.1. Péi véi gido vién co sé gido duc phé thong:

Phat trién chuyén mon ban than: Trinh d6 dao tao; hoan thanh cac khoa dao tao,
bdi dudng kién thirc chuyén moén theo quy dinh; bdi dudng phat trién chuyén mon ban
than; nghién ctru, cép nhat yéu cau doi moi vé klen thire chuyén moén; huéng dan, hd
trg dong nghiép va chia s¢ kinh nghiém vé phat trién chuyén moén ciia ban than nham
dap mg yéu cau d6i mdi gido duc.

Xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo hudng phat trién pham chat, nang
luc hoc sinh.

Viéc thyc hién doi moi phuong phap day hoc theo dinh huong phat trién ning
luc, pham chat nguoi hoc gan voi dic thu cap hoc, tich hop lién mon, gan khoa hoc bo
mon véi thuc tién doi song, da dang hoéa viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p
va dinh hudng hoat dong cho ngudi hoc.

Kiém tra, ddnh gia theo hudéng phat trién pham chat, nang luc hoc sinh theo
Thong tu huéng dan (cua timg cap hoc, bac hoc).

Tu van va hd tro hoc sinh.



Vi€e giang day cua giao vién thong qua du gio (danh gia theo hudng dan cua
cap hoc, bac hoc két hop voi tiép thu kién thirc ctia hoc sinh):

- Kiém tra gid 1én 16p: Khi kiém tra lap phiéu du gid theo mau chung cia ting
cép hoc; nhan xét, danh gia gio day can bam sat chi dao cua Bo GD&DPT, S& GD&DPT
vé hudng dan danh gia gio day theo dinh huéng d6i méi ciia mdi cap hoc.

- Két qua giang day: Piém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc
sinh tr ddu nim dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua can bo kiém tra
(néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v6i chat lugng chung cua
toan truong, cua dia phuong trong ndm hoc.

3.2.2. Poi véi gido vién Mam non:

Phat trién chuyén moén ban than: Trinh d§ dao tao theo quy dinh; hoan thanh
day du cac khoa dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mon theo quy dinh; thuc hién ké
hoach hoc tap, boi dudng pha hop voi diéu kién ban than; cip nhat kién thir chuyén
mdn, thyc hién yéu cau d6i méi phuong phap, hinh thirc to chire cham soc, giao duc
tré em; chia sé kinh nghiém, huéng dan, hd trg dong nghiép vé phat trién chuyén mon
ban than.

Xay dung va td chtrc thue hién ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc theo
hudng phat trién toan dién tré em.

Nudi dudng va chim soc stc khoe tré em: Ché @6 sinh hoat, ché do dinh
dudng, vé sinh, an toan va phong bénh cho tré em theo Chuong trinh gido duc mam
non; thuc hién d6i méi cac hoat dong nudi dudng va cham soc sire khoe, dap g cac
nhu cau phat trién khac nhau cta tré em va diéu kién thyc tién cta truong, 16p.

Quan sat va danh gia sy phat trién cta tré em: Viéc st dung dugc phuong phap
quan sat va danh gia tré em; tham gia hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc tai cac
co s giao duc mam non va ty dénh gid theo chuan glao vién mam non.

- Quan ly nhom, 16p: Viéc thue hién cac yéu cau vé quan 1y tré em, quan 1y co
sO vat chat va quan 1y ho so s6 sach cia nhoém, 16p theo quy dinh.
3.3. Xdy dung moi truong gido duc
Xay dung van hoa nha truong: Viéc Thuc hién ndi quy, quy tic van h(}a ung
xur cua nha truong theo quy dinh; giai phap xur ly cac vi pham ndi quy, quy tac van
hoéa ing x1r trong 16p hoc va nha truong trong pham vi phy trach (néu co);
~ Thyc hién quyén dan chu trong nha truong: Viéc thuc hién cua giao vién va
viéc td chtrc hoc sinh thyc hién quyén dan chu trong nha truong;
Thuc hién va xay dung truong hoc an toan, than thién, phong chéng bao luc
hoc duong.
3.4. Phdt trién moi quan hé giiva nha truong, gia dinh va xd hji
3.4.1. Béi véi gido vién co sé gido duc phé théng:
Tao dung mbi quan h¢ hop tac voi cha me hoac nguoi giam ho ctuia hoc sinh va
cac bén lién quan.
Phoi hop giita nha truong, gia dinh, x3a hoi dé thuc hién hoat dong day hoc cho
hoc sinh.
, Phdi hop giita nha trudng, gia dinh, xa hoi dé thuc hién gido duc dao duc, 16
song cho hoc sinh.
3.4.2. Poi véi gido vién mam non:



Phéi hop voi cha, me hodc ngudi giam ho tré em va cong dong dé nang cao
chat luong nudi dudng, cham sdc, giao duc tré em

Phéi hop véi cha, me¢ hodc nguodi giam hd tré em va cong déng dé bao vé
quyén tré em

3.5. Sir dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc, vng dung cong nghé théng tin, khai
thac va suw dung thiét bi cong nghé trong day hoc, giao duc
3.5.1.Déi véi gido vién co sé gido duc phé thong:

Kiém tra viéc st dung dugc ngoai nglt hodc tiéng dan toc, ing dung cong nghé
thong tin, khai thac va st dung céc thiét b1 cong ngh¢ trong day hoc, giao duc.

Vi¢e str dung thi nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc; vi¢c cai tién, tu sta chira
cac TBDH, tu lam d6 dung day hoc,...

3.5.2. Déi véi gido vién mam non:

St dung ngoai ngit (uu tién tiéng Anh) hodc tiéng dan tdc cla tré em: Viéc st
dung cac tir ngit, cau don gian trong giao tiép bang mot ngoai ngir (vu tién tiéng Anh)
hoic giao tiép.

Ung dung cong nghé thong tin: Viéc sir dung cac phan mém ung dung co ban
trong cham séc, gido duc tré em va quan ly nhom, 16p; xay dung bai giang dién t; su
dung céc thiét bi cong nghé phuc vu hoat dong cham soc, gido duc tré em.,..

Thé hién kha nang nghé thuat trong hoat dong nuodi dudng, cham sdc, gidao duc
tré em.

4. Kiém tra cac hoat dong ciia cic t, nhém chuyén mén, cac bd phan (thuw
vién, thiét bi, tai chinh, van thu...)
4.1. Kiém tra hoat ddng ciia cdc té, nhém chuyén mén

Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, ké hoach day hoc tung bo
mon (da duoc Thu trudng don vi phé duyét); ndéi dung ké hoach nam hoc theo huéng dan
cua Bo GD&DT, S6 GD&DT, Phong GD&DT, theo dac thu cia to, nhom chuyén mon
va phai ddm bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién, nguoi
phu trach.

Kiém tra chét lugng day, hoc cua t6, nhom chuyén mon; vige sinh hoat chuyén
mon; viéc thyuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vy, phat trién doi ngii, cong tac boi
dudng va tu boi dudng.

Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, cong tac quan ly chuyén mén, viéc

thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao,
ngoai khoa, thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi, hoc sinh ning khiéu.

4.2. Kiém tra hoat dong cua cdc bo phan (thu vién, thiét bi, y té truong hoc...)

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, s6 sach lién
quan (quan tAm t&i céng tic bao quan, theo ddi viée sir dung tai lidu, sach gido khoa, thiét
bi day hoc, tu lam dd dung day hoc; an toan v¢ sinh moi truong, an toan vé sinh thuc
pham...).

4.3. Kiém tra hoat dong cua bo phdan van thu, hanh chinh

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, s6 sach lién
quan.

Viéc thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh; quan 1y vin ban di,
dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ théng hd so (h6 SO tuyén sinh, hd

4



so kiém tra, danh gia giao vién va nhan vién, hd so thi dua, khen thuong, ky luat...), sO
sach lién quan (s6 dang bo, sO goi tén ghi dlem hoc ba, s6 quan y cap phat van bang,
chtng chi, s6 nghi quyét, s6 quan 1y tai san, sb theo ddi cong van di, d&én...).

Viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

Tinh than, thai d6 phuc vu nhan dan ctia nhan vién van phong.

5. Kiém tra hoat dong ndi tri, ban tra (néu co)

Co s& vat chat phuc vu ban trt; quan 1y hoat dong noi trh, ban tru; t6 chire cac hoat
dong nodi tri, ban tri; dam bao an toan cho hoc sinh; to6 chiic cac hoat dong giao duc dac
thu trong truong PTDTBT; truong PTDTNT.

6. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan

Quan 1y va st dung cac khodan thu, chi ngan sach; thu, chi khac tai don vi.

Viéc quan 1y va sit dung cac khoan von bang tién mat; viéc thuc hién quyét toan
thu, chi tai chinh.

Viéc quan 1y va sir dung tai san cb dinh, cong cu, dung cu.

Cong tac ké toan (chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan, tai chinh)

Cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh tai Quyét dinh s
67/2004/Qb-BTC ngay 13/8/2004 cua B tai chinh, trong d6 quan tam t&i cong tadc cong
khai tai chinh, tai san theo quy dinh hién hanh, viéc luu tritt ho so theo quy dinh.

7. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

Kiém tra vé to chirc 16p hoc theo Diéu 1& (cta ting cép hoc, bac hoc).

Kiém tra nhiém vu cta hoc sinh dugc quy dinh trong Diéu 1& (cta ting cap hoc,
bac hoc).

Kiém tra theo d&i ndi quy, quy dinh cua truong, 10p, cac td chirc, doan thé trong
nha trudng.

Kiém tra vé nén nép hoc tap, sach, vo va do dung hoc tap.

8. Kiém tra cong tac quan ly ciia Thii trwong don vi

Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua Thu trudong
don vi; viéc to6 chure trién khai thuc hién ké hoach cac mat gido duc; cong tac tuyén
truyén, pho bién, giao duc phap luat; cong tic quan ly, thuc hi¢n ché d chinh sach doi
vdi can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngii; cong tac chi dao, quan ly
hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién cong khai; cong tac ki€m tra ndi bo; viéc
thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua co s& gido duc, cong tac xa hdi hoa
gido duc.

Kiém tra viéc thuc hién céc cudc van dong, phong trao thi dua, viéc thuc hi¢n
kiém dinh chat luong gido duc, thyc hién viéc danh gia theo chuan déi vai gido vién, hi¢u
truong.

9. Kiém tra viéc thuc hién cong tac tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai
quyét to cao va phong, chong tham nhiing, pho bién gido duc phap luat

Viée xdy dung ké hoach, t6 chirc tuyén truyén, pho bién, quan tri¢t Luat tlep cong
dan, Luat khiéu nai, Luat td cdo va cac vin ban huéng din thi hanh; t6 chirc b01 dudng
nghi€p vu cho can b9, gido vién dam nhiém thuc hién viée tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, giai quyét t6 cao nay; dac biét quan tdm trién khai, thyc hién Luat T cio mai (Luat
s0 25/2018/QH14 ngay 12/6/2018, ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2019).

Viéc cong khai duong day néng va tiép nhan thong tin phan anh diu hiéu vi
pham phéap luat vé giao duc qua duong day noéng, cac phuong tién thong tin dai chung.
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Vige tiép tuc thyc hién Chi thi s6 10/CT-TTg ngdy 12/6/2013 cta Thu tuéng
Chinh phu vé viéc dua ndi dung phong chong tham nhiing vao giang day tai cac co s&
gido duc, dao tao tir ndm hoc 2013-2014 trong chuong trinh chinh khoa va ngoai khoa.

Viéc trién khai thyc hién Chi thj s6 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc tang cuong cac bién phap phong ngtra ti€u cuc, tham nhiing trong hoat
dong cong vu.

10. Kiém tra cac hoat dong khic theo yéu ciu cong tic.

I11. Phwong phap, hinh thirc va quy trinh kiém tra

1. Phlr()'ng phép kiém tra

Mot sé phuong phap klem tra can nghién ctru dé ap dung: Quan sat; phan tich tai
liéu, san pham; tac dong truc tiép ddi twong va tham du cac hoat dong g1a0 duc cu thé.

Qua kiém tra phai can ct vao quy dinh cua phap luét, yéu ciu cua cap c6 tham
quyén (c6 xem xét dén bdi canh va diéu kién thyc té lién quan dén doi tuong kiém tra) dé

danh gia muc do dat dugc trong viéc thuc hi¢n cac nhi€ém vu. Thuc hién danh gia bang
hai hinh thtrc:

Mot 1a: Nhan xét, danh gia bang 10i vin vé nhimng uu diém, khuyét diém, sai pham
clia ca nhan, bo phan, t6 chc.

Hai la: Nhan xét, danh gia va xép loai theo timg murc d6 da dugc quy dinh (khi da
c6 quy dinh vé xép loai theo timg murc do cu thé).

Chu y: Khi nhan xét, danh gia viéc thyc hién nhiém vu cua gidao vién phain bam
sdt vao Piéu 1¢ truong hoc, Chudn nghé nghiép gido vién, quy dinh vé chuyén mén ciia
ccfp 6 tham quyén va cac quy dinh khac co lién quan.

Thyuc hién viée tw van (nhan xét, goi y gip cho d6i tuong kiém tra thuc hién
ngay cang t6t hon nhiém vu ciia minh), thiic ddy (kich thich, phat hién, pho bién cac kinh
nghiém t6t, nhimg dinh hudéng moi va kién nghi voi cac cap quan Iy nham hoan thién dan
hoat dong cua ddi tuong kiém tra).

2. Hinh thire kiém tra: Kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuét. Viéc kiém
tra dot xuat duge thuc hién khi: co khiéu nai, td cdo, phan anh; co dau hiéu sai pham
ctia ¢4 nhan/td chire; theo chi dao cua thu truong don vi hoac cua cép ¢ thAm quyén.

3. Quy trinh kiém tra: Theo phu luc dinh kém.

IV. T6 chirc thye hién

1. D6i véi Phong GD&DT

Hang nam, Phong GD&DT can clr vao chirc nang, nhiém vu theo quy dinh va tinh
hinh thuc té cua dia phuong dé xay dung ké hoach kiém tra va t6 chuc thuc hién viéc
kiém tra theo quy dinh.

Trén co s& huéng dan cong tac kiém tra noi bd truong hoc, can cur cac van ban chi
dao, hudng dan vé thuc hién nhiém vu nim hoc cia cip c¢6 tham quyén va tinh hinh thyc
té cta dia phuong, cac Phong GD&DPT hudng din cong tac KTNB truong hoc cho cic
don vi truc thude quan ly.

Thuong xuyén theo doi, kiém tra, d6n ddc cac truong hoc trong vi¢e xay dung ké
hoach va trién khai thuc hién ké hoach; t6 churc so két, téng két khi két thic hoc ky va két
thiic ndm hoc; biéu duong ca nhan, tap thé chap hanh tot, xir Iy nghiém t6 chirc, c4 nhan
vi pham nhidm nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac kiém tra.

2. Pbi v6i cac co sé gido duc



MG&i trudng hoc thanh 14p Ban kiém tra ndi bo c6 kha ning tham muu, phdi hop va
trién khai thuc hién nhiém vu ki€m tra nd1 bg.

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo sat thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién
tuc va co tac dung trong cong tac ki€ém tra.

Duéi sy diéu hanh truc tiép ctia Hiéu truong, Ban kiém tra ndi bo to chirc thyc hién
c6 hiéu qua cong tac KTNB theo ké hoach. Bam bao day du cac ndi dung kiém tra, thuc
hién dung muc ti€u ké hoach dé ra.

Ban KTNB phbi hop chat ch€ voi Ban thanh tra nhan dan de giai quyét kip thoi cac
ndi dung lién quan; kién nghi thu trudng don vi, dai dién cac t6 chirc doan thé xur 1y dit
diém sau kiém tra.

Dénh gia, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nim hoc. X 1y két qua,
bao cdo danh gia toan dién va duc rat kinh nghiém trong cong taic KTNB cho nhitng ndm
tiép theo.

3. P6i v6i Trung tim GDNN&GDTX
Can ctr chire nang, nhiém vu duoc giao, ap dung ndi dung huong dan nay dé xay
dung ké hoach va to chirc trién khai thuc hién pht hop véi timg ndm hoc.

4. Lap, lwu trir ho so

4.1. H6 so 1 cudc kiém tra: Khi két thuc kiém tra, can hoan thién ho so ngay va
dua vao luu trit gdm: Quyét dinh kiém tra; dé cuong kiém tra; ké hoach tién hanh kiém
tra (cua Poan/T6/N guoi kiém tra); bdo cao cua doi tuong duogc kiém tra; bién ban kiém
tra; bao cdo két qua kiém tra (cia Poan/T6/Nguoi kiém tra); Két luan kiém tra (ctia Thu
truong don vi); bao céo theo ddi, dén ddc thuc hién két luan kiém tra (do thi trudng
giao) va cac van ban chi dao xur 1y sau kiém tra.

* Luu y: Pdi v6i hoat dong tu kiém tra cua Lanh dao truong, lanh dao cac to
chtrc, bo phan, c4 nhan theo chirc ning, nhiém vy duoc phan cong phai dugc tién hanh
thudng xuyén di cung voi cac hoat dong quan 1y, phuc vu kip thoi cong tac quan ly,
dugc thuc hién linh hoat va bang nhiéu cach khac nhau (kiém tra truc tiép, giao cho
cap dudi kiém tra truc tiép hodc kiém tra thong qua cac phuong tién thong tin lién lac:
dién thoai, camera gidm sat ...). Yéu cau: khach quan, nhanh, gon, hd so don gian
(quan trong 14 c6 chat luong, hiéu qua cao).

4.2. H6 so kiém tra ndi b ciia don vi

Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bé nam hoc; phan cong nhiém vu cac
thanh vién ban kiém tra ndi bo;

Chuong trinh cong tac ctia Ban KTNB (c6 thé thay bang ké hoach hoat dong
ctia Ban KTNB hoic Quy ché hoat dong kiém tra ndi bo);

K& hoach kiém tra noi bé nam hoc;

Ho so cac cudc kiém tra;

Bao c4o so két, tong két cong tac KTNB;

Céc loai s0 sach theo ddi cong tac kiém tra khac lién quan.

5. Ché @6 thong tin, bao cdo

Truong phong GD&DT huyén, thanh phé; Thu trudong don vi tryc thuge So xay

dung ké hoach kiém tra nodi bd ngay tir diu nim hoc va ndép 01 ban vé S¢ GD&DT trudc
15 thang 9 hang nam.

Thuc hién bao so két hoc ky I, bdo céo téng két nam hoc theo Ké hoach triém
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khai thyc hi¢n cong tac thanh tra, kiém tra ddu mdi nim hoc.

Trén day 1a Huéng dan kiém tra ndi bd truong hoc tor nam hoc 2019-2020 cua So
GD&DT. Vin ban nay thay thé Hudng dan s6 1420/SGD&DT-TTr ngay 16/9/2016 cua
S GD&DT. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mac can phan anh kip thoi vé So
GD&DT (qua Thanh tra S6) dé duoc huéng dan./.

Noi nhgn: = GIAM POC
- Nhu trén; /'fo" N
- Thanh tra B GD&DPT; ©
- Lanh dao So¢; o! GIA mél
- Cac Phong thugc So; &DAO TAO
- Luu VT, TTr. x ‘
% ??nf'fiodé‘if“ Phote
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PHU LUC 1
QUY TRINH TIEN HANH MQT CUQC KIEM TRA

BUGC 1: CHUAN BI KIEM TRA

1. Thu thip thong tin, tai liéu, nim tinh hinh dé ban hanh quyét dinh kiém
tra

- Trude khi ban hanh quyét dinh kiém tra, trong truong hop can thiét, Thu trudng
don vi hodc Trudng Ban kiém tra ndi bo chi dao viéc thu thap thong tin, tai liéu, nim tinh
hinh dé phuc vu cho viéc ban hanh quyét dinh kiém tra.

- Nguoi duge giao nam tinh hinh c6 trach nhiém nghién ctru, phan tich, danh gia,
téng hop cac thong tin, tai liéu thu thip dugc va bao cdo bang vin ban vé két qua nim
tinh hinh gtri nguoi giao nhiém vu.

2. Ra quyét dinh kiém tra

Can cir ké hoach kiém tra va bao céo két qua nim tinh hinh (néu c6), Thu truéng
don vi ra quyét dinh kiém tra va chi dao Truong doan/to kiém tra tra xay dung ké hoach
tién hanh kiém tra (Truong doan/té kiém tra 1a Lanh dao don vi/linh dao Ban KTNB;
thanh vién doan/to kiém tra la thanh vién Ban KTNB va mét sb thanh vién khéc dugc
trung tap (néu co) do yéu ciu cua ting cudc kiém tra.

3. Xay dung, phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra

Trudng doan kiém tra co trach nhiém to chuc xay dung ké hoach tién hanh kiém
tra va trinh nguoi ra quyét dinh kiém tra phé duyét. Truong Poan kiém tra t6 chirc hop
Poan kiém tra dé pho bién ké hoach tién hanh kiém tra. Khi can thiét Truong doan kiém
tra t chirc viéc tap huén nghiép vu cho thanh vién Poan kiém tra.

4. Xay dung dé cwong yéu cau ddi twong kiém tra bao cio

- Can cu nd1 dung kiém tra, ké hoach tién hanh kiém tra, Truong doan kiém tra co
trach nhiém chu tri ciing thanh vién Poan kiém tra xay dung dé cuong yéu cau ddi twong
kiém tra bao cdo va yéu rd cach thirc bao cdo, thdi gian ndp béo cdo.

BUGC 2: TIEN HANH KIEM TRA

5. Thu thap thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra

Trong qua trinh kiém tra, Truong doan kiém tra, thanh vién Doan kiém tra yéu
cau d6i tugng kiém tra bao co theo dé cuong; yéu cau do6i tuong kiém tra, co quan, to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan cung cip thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra.

6. Kiém tra, xac minh thong tin, tai li¢u

- Truéng doan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra cé trach nhiém nghién ciru cac
thong tin, tai liéu da thu thap duogc de lam rd ndi dung kiém tra; yéu cau ngudi co trach
nhiém, ngudi c6 lién quan giai trinh vé nhitng van dé chua rd.

- Trudng hop can thiét dé kiém tra, xac minh thong tin, tai li€u hoac lam rd nhiing
van dé co lién quan dén noi dung kiém tra thi Poan kiém tra moi ddi tuong kiém tra, dai
dién co quan, to chirc, hodc ca nhan c6 lién quan dén 1am viéc.

- Trudng hop can 1am 13 nhitng vin dé c6 lién quan dén nodi dung kiém tra thi
Truong doan kiém tra yéu cau d6i tuong kiém tra bao cao bd sung.

- Két qua kiém tra, xac minh thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra
phai dugc thé hién bang vin ban .

3: KET THUC KIEM TRA



8. Bio cao két qua thwe hién nhiém vu ciia thanh vién Poan kiém tra

- Ngay sau khi két thuc viéc tién‘ hanh kiém tra tai noi duoc kiérp tra, th‘émh vién
Doan kiém tra co trach nhiém bao cao bang van ban voi Truong doan kiém tra vé két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, khach quan,
trung thuc vé ndi dung bao cao do.

- Béo céao két qua thuc hién nhiém vy cua thanh vién Poan kiém tra phai co cac
ndi dung chinh sau day:

+ Nhiém vy duoc phan cong, két qua kiém tra, xac minh ting ndi dung kiém tra;

+ Két luan r6 vé tung noi dung da dugc kiém tra, x4c minh; chi 16 quy dinh cia
phap luat, yéu cau ctia cip c6 thim quyén dé 1am can cir két luan.

+ Xéc dinh 16 tinh chat, mac do sai pham, nguyén nhan, trach nhiém cta c4 nhan
co quan, t6 chire, c4 nhan c¢6 hanh vi vi pham phép lut.

+ Kién nghi, dé xuat viéc khac phuc ton tai, han ché.

- Truc‘rpg hop nhan t‘héy ndi dung Bao cdo két qua thuc hién nhiém Vuwcﬁa thanh
vién Doan kiém tra chua day du, chua chinh xac, chua 6 thi Truong doan kiém tra yéu
cau thanh vién Poan ki€ém tra bao c4do bo sung, lam rd.

9. B4o cao két qua kiém tra ciia Poan kiém tra

~ - Truong doan kiém tra chu tri xay dung bao cao két qua kiém tra ctia Poan kiém
tra dé bao cdo nguoi ra Quyét dinh kiém tra.

- Trong qua trinh xay dung bao cao lgét qua kiémvtra ciia Poan kiém tra, khi cﬁr}
thiét, Truong doan kiém tra tham khao y kin co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dé
bao dam cho viéc nhan xét, danh gia, két ludn, kién nghi dugc chinh xac, khach quan.

10. X4y dung Dy thao két ludn kiém tra

- Sau khi nhan duoc bao cao két qua kiém tra va bao cdo bd sung (néu cd) cua
Poan kiém tra, nguoi ra quyet dinh kiém tra chi dao Truong doan kiém tra chi tri xay
dung Du thao két luan kiém tra trinh nguoi ra quyét dinh kiém tra.

- Trong qua trinh xay dyng Dy thao két luan kiém tra, nguoi ra quyét dinh klem
tra 6 quyén yeu cau Trudng doan kiém tra, thanh vién Doan kiém tra bao cao, yéu cau
dbi tugng kiém tra giai trinh dé lam ro thém nhiing van dé du kién két luan vé ndi dung
kiém tra hodc tham khao ¥ kién co quan, t6 chuc, c4 nhan c6 lién quan.

- Nguoi ra quyét dinh kiém tra ky va ban hanh két luan kiém tra.

11. Cong khai két luin kiém tra

Nguoi ra quyét dinh kiém tra c6 trach nhiém thuc hién viéc cong khai két luan
ki€ém tra t&i doi tugng ki€m tra va céc ca nhan, to chuc lién quan.

12. Tong két hoat dong ciia Poan kiém tra

- Trudng doan kiém tra c6 trach nhiém t6 chirc hop Poan kiém tra dé téng két, rut
kinh nghiém vé hoat dong ctia Poan kiém tra.

- Noi dung tong két hoat dong cua Boan kiém tra nhu sau: Panh gia két qua kiém
tra so v6i myc dich, yéu cau cia cudc kiém tra; danh gia két qua thyc hién chic trach,
nhiém vu dugc giao cua thanh vién Poan kiém tra; nhitng bai hoc kinh nghiém rut ra qua
cuoc kiém tra;

13. Lap, ban giao, quan ly, sit dung ho so’ kiém tra: Thuc hién viéc luu trit theo
quy dinh.
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PHU LUC 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... /Qb- oo, ngAy  thang  ndm 2019
‘ ] QUYET PINH ,)
Ve viéc Kiem tra ....ocevvvvnveeniinnnnnens (ghi noi dung kiém tra)
HIEU TRUONG TRUONG.............
Caccancircoliénquan ...........coovvviiiiiiiiinnnnn,
Can ct Ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc ndm hoc .............. cua Truong............ ,
QUYET DINH:
Picu 1. Kiémtra .................. (ghi ngi dung kiém tra) d6i véi:......... (ghi doi twong kiém
tra),

- Thoi gian kiém tra: T ngdy......... dénngay............
- Thoi hiéu kiém tra: ....(trong thang.../quy../HK../nim hoc..).
Piéu 2. Thanh 1ap Poan/T5 kiém tra gdm cac dng, ba c6 tén dudi day:

1.Ong (BA) ..ooovvveeeiin.. . ,Chirc vu:.............. Truong doan/To trudng;

2.0ng (BA) o.oovviiieeii e e , Thu ky ;

3.0ng (BA) .oiviiiie e, e , Thanh vién;

4.00g (BA) ooovvveeiieeeee e , Thanh vién;

Piéu 3. T6 kiém tra c¢6 nhiém vu xay dung ké hoach tién hanh kiém tra ..................

(ghi néi dung kiém tra) va tién hanh viéc kiém tra theo ké hoach.
Piéu 4. Cac bd phén c6 lién quan va céc dng, ba co tén tai Diéu 2 chiju trach nhiém thi hanh
Quy¢t dinh nay ké tir ngay ky./.

Noinhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Dbiéu 4 (d€ thuc hién); (Ky tén va dong dau)
- Luu: VT.
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PHU LUC 3
(PE CUONG YEU CAU POI TUQNG PUQC KIEM TRA BAO CAO)
BAO CAO

VIEC THUC HIEN N(;)I DUNG KIEM TRA
(Phuc vu Poan/To kiém tra theo QD...... )

1. Pic diém tinh hinh chung

2. Két qua thue hién cac ndi dung dwoe kiém tra
3. Nhén xét, danh gia chung

3.1.Uu diém:. ..

4. Kién nghi, dé xuit:

Ngudi/té chirc bao cio
(Ky, ghi ro ho tén)
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PHU LUC 4

............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................. Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay....thang.....nam........

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuyc hién Quyét dinh Kiém tra sd.. .ngay..../..../[..... cla.. cererreenee. VE
VIEC.couiiieiie e , Poan Kiém tra lap ké hoach tlen hanh Klem tra nhu sau:
I. Muc dich, yéu ciu
2. Y BU CAUL ..ottt sttt

II. Noi dung Kiém tra

IV. T chirc thue hién

1. Phan cong nhiém vu cac thanh vién:

2. Tién d6 thuc hién

3. Ché d thong tin, bao cdo

4. Piéu kién vat chat dam bao thyc hién cudc kiém tra:

5. Nhitng van dé khac (néu co):

Phé duyét cuia nguoi ra quyét dinh Kiém tra Trudng doan/T6 Kiém tra
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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PHU LUC 5

..................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... /BB- ,ngay  thang  nam 2019
] BIEN BAN
Kiemtra .....ccooeveiieiinnnnnnn,
Can ct Quyét dinh s6 .../Qb-...... ngay .../... ...... cla .......v.... vé viéc kiém tra
Hoém nay, hoi ... gio ... ngay .../.../...... Ban kiém tra di tién hanh kiém tra
........................ (ghi ngi dung kiém tra).
I. Thanh phan gom c6:
1. Pai dién Poan/T0 kiém tra
-Ong (Ba) oo ,chicvu...............
-Ong (Ba) o ,chucvu ...............

Bién ban két thiic vao hdi....gio.....ngdy....../..../...... .Bién ban di dugc doc lai cho
nhiing nguoi co6 tén néu trén nghe va ky xac nhan; bién ban dugc 1ap thanh ....ban c6 gia tri nhu
nhau, moi bén giit 01 ban./.

POI TUQNG PUQC KIEM TRA DPAI DIEN POAN/TO KIEM TRA
(Ghi y kien [néu co], ky va ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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PHU LUC 6

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(@) e, Doc ldp - Ty do - Hanh phic
o vee e, NEAY ... thang....nam ........
BIEN BAN LAM VIEC
Vao hdi.....gio......ngdy.../..../.. tai........(3), Poan Kiém tra lam viéc véi
.................................................. (A) VE VIBC. ... eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereereeenn(5)
1. Pai dién Poan Kiém tra
-ONg (bA).eniiiiii ChUC VUL ..o
-ONG(BA). e ChUrC V...
2. Pal di€n ..o 4)
-ONg (bA). e ChUIC VU....eei i
-ONg (bA).eeeiiiii ChUC VU....ooiii e
3. Noi dung lam vi¢e
OO PTRPRPUPPORUOUPPI (6)
Bién ban két thiic vao hoi ......gid...ngay....../..../.....

Bién ban da dugc doc lai cho nhiing ngudi c6 tén néu trén nghe va ky xac nhan; bién ban
duoc lap thanh .... ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén giit 01 ban./.

Dai dién Poan Kiémtra .o, 4) Nguoi ghi bién ban
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro ho tén).

(1) Tén co quan tién hanh Kiém tra.

(2) Tén Podn Kiém tra.

(3) Pia diém lam viéc. |

(4) Co quan, don vi, cé nhdn lam viéc véi Poan Kiém tra.
(5) Tém tat ngi dung lam viéc.

(6) Néi dung, dién bién, két qua lam viéc.
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PHU LUC7

..................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... /BC- oo, ngAy  thang  ndm 2019
] ] BAO CAO ,’

Ket qua Ki€m tra vi€c......ccevvviiniiennnnnnns (ghi noi dung kiem tra)

Thyc hién Quyét dinh sb . JQP- ngay .../.../...... cua ............ vé viée kiém tra
VIEC. ..o, (ghi noi dung kiém tra) cta ............ ,

Tu ngay .../... g‘én ngay .../.../...... , PoémTé kiém tra da 1am viéc v6i ............ (ghi bo
phdn/ca nhan dwoc kiém tra) va tién hanh ki€m tra viéc ......................... ( ghi noi dung kiém

tra)
Sau day 1a két qua kiém tra:
1. Pic diém tinh hinh:

(Néu khai quat dac diém, tinh hinh t6 chirc, hoat dong cua ddi tuong dugc kiém tra lién
quan dén ndi dung kiém tra)

2. Két qua kiém tra:
(Ghi chi tiét tirng ndi dung da kiém tra, sé liéu, dan chirng cu thé)
3. Nhan xét, danh gia va két luin:

Trén day 1a Bao cdo két qua kiém tra v& .................... ( ghi néi dung kiém tra),
Poan/T6 kiém tra trinh Lanh dao xem xét, chi dao./.

Noi nhén: , TRUONG POAN/TO TRUONG
- ...(Nguoi ra quyét dinh); (Ky, ghi ro ho tén)
-Luu: ...
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PHU LUC 8

(1) e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /KL - ..... 3) ceven s, NEAY....thdng.....nam ........
KET LUAN KIEM TRA
VE VICueiieiiniiiiinniiniiiniiieiniinionecnnsnns 4)

Thuc hién Quyét dinh Kiém tra sé...........ngély..../,..../.... CUA.. e .(5) vé
......................................... (4) tr ngay.../../..dén ngay.../.../.... Doan/to Kiém
15 TSR RS (6) da tién hanh Kiém tra . (7) ’

Xét bao cdo két qua Kiém tra ....... ngay../..../.....cua Truong doan/To th:O’ng ., v kién

giai trinh ciia co quan, t6 chirc, ca nhan 1a ddi tuong kiém tra,
(5) Két luan nhu sau:
1. Khéi quat chung.

................................................................................................................................ (8)
2. Két qua kiém tra, xac minh
............................................................................................................................... 9)
.............................................................................................................................. (10)
3. Két lugn
3.1. Uu diém
3.2. Khuyét diém, han ché va sai pham
................................................................................................................................ (12)
5. Yéu cau cua thu trudng don vi
.............................................................................................. (12)
Noinhgn: (5)
- (2); (Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
-(7);
- (14);
- Luu:...

(1) Tén co quan cdp trén triec tiép (néu co).

(2) Tén co quan ban hanh két ludgn Kiém tra.

(3) Chir viét tdt tén co quan ban hanh két lugn Kiém tra.

(4) Tén cudc Kiém tra.

(5) Chitc danh ciia nguoi ra quyét dinh Kiém tra.

(6) Tén Doan Kiém tra ‘

(7) Co quan, 16 chirc, cé nhan la ddz twong Kiém tra.

(8) Khai quat ddc diém tinh hinh t6 chire, hoat déng cé lién quan dén ndi dung Kiém tra ciia co
quan, £6 chite, cd nhan la doi twong Kiém tra.

(9) Néu két qud kiém tra, xdc minh thuc té tinh hinh hoat dong qudn 1y hodc san sudt kinh doanh
cua co quan, 16 chire, cd nhdn la doi twong Kiém tra theo muc dich, yéu cau, noi dung, nhiém vu
ma quyét dinh Kiém tra dit ra.

(10) Nhan xét vé viéc thuc hién chinh sach, phap ludt, nhiém vu dwoc giao cua co quan, 16 chirc,
cd nhan la doi twong Kiém tra; xdc dinh ré wu diém (mdt lam dwoc, lam ding), nhwoc diém (ton
tai thiéu sot, sai pham - néu co).
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(11) Két lugn vé nhitng noi dung duoc Kiém tra, nhiing viéc da lam ding, lam 16t va cé hiéu
qud, chi ra nhitng van dé con ton tai, thiéu sét, khuyét diém sai pham, thwc hién chua ding quy
dinh.

((12) Kiém diém lam ré trdach nhiém cd nhan; khdc phuc han ché, sai pham, ..

(14) S¢ GD&PT (doi véi cdc co sé gido duc truc thuéc S¢); UBND Huyen/T P doi véi cdc
trieong triee thuéce Phong GD&PT (néu cé yéu cau).
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