
UBND TỈNH LÀO CAI
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Số:           /SGDĐT-GDPT
V/v hướng dẫn sinh hoạt chuyên môn 

 từ năm học 2025-2026

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Lào Cai, ngày      tháng 9 năm 2025

                  Kính gửi: 
   - Phòng Văn hóa - Xã hội các xã, phường;
   - Các trường phổ thông trực thuộc Sở GDĐT;
   - Các trường phổ thông tư thục.

Để thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông ban hành kèm theo Thông 
tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào 
tạo và nâng cao chất lượng thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông hiện 
hành, Sở Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) hướng dẫn tổ chức sinh hoạt chuyên 
môn (SHCM) cấp Tiểu học (TH), Trung học cơ sở (THCS), Trung học phổ 
thông (THPT) từ năm học 2025-2026 như sau:

I. MỤC ĐÍCH VÀ YÊU CẦU
1. Mục đích
- Nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ của cán bộ quản lí, giáo viên, 

đáp ứng yêu cầu thực hiện chương trình Giáo dục phổ thông 2018 (GDPT). 
- Tạo cơ hội cho các nhà trường, giáo viên học tập, chia sẻ kinh nghiệm, 

tháo gỡ những khó khăn trong dạy học và giáo dục học sinh.
- Đổi mới phương pháp tổ chức SHCM, tăng cường SHCM theo nghiên 

cứu bài học (NCBH); phát huy tinh thần làm chủ, bình đẳng trong SHCM.
2. Yêu cầu
- Tổ chức sinh hoạt đảm bảo khoa học, thiết thực và hiệu quả ở tất cả các 

khâu (chuẩn bị nội dung, tổ chức sinh hoạt, phổ biến áp dụng, quản lý hồ sơ...), 
tránh các biểu hiện hình thức.

- Trong sinh hoạt chỉ trao đổi các nội dung về chuyên môn, không lồng 
ghép thực hiện các công việc hành chính (kiểm điểm, nhận xét, đánh giá, bình 
xét thi đua…).

- Đối với sinh hoạt chuyên môn cụm, cụm trưởng xây dựng kế hoạch và tổ 
chức đảm bảo không ảnh hưởng đến hoạt động dạy và học của các trường; 
không tổ chức giao lưu văn nghệ, thể thao; tạo điều kiện thuận lợi nhất và huy 
động được tối đa số giáo viên cùng chuyên môn trong cụm tham dự.

- Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin trong SHCM: Trao đổi thông 
tin qua mạng internet, tổ chức sinh hoạt trực tuyến kết hợp với trực tiếp...
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II. NỘI DUNG VÀ HÌNH THỨC TỔ CHỨC
1. Nội dung sinh hoạt chuyên môn
Các tổ/nhóm chuyên môn và cụm trường sinh hoạt chuyên môn tập trung 

chủ yếu các vấn đề sau:
a) Xây dựng kế hoạch dạy học các môn học, hoạt động giáo dục nhằm 

nâng cao chất lượng thực hiện chương trình GDPT.
b) Xây dựng và thực hiện kế hoạch bài dạy, chủ đề dạy học, đề kiểm tra 

đánh giá theo hướng phát triển năng lực và phẩm chất học sinh.
c) Giáo dục STEM/STEAM; dạy học tích hợp; nghiên cứu khoa học; dạy 

học gắn liền với thực tiễn…
d) Ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học và kiểm tra đánh giá học 

sinh: Sử dụng Trí tuệ nhân tạo (AI); dạy học trực tuyến; sử dụng các phần mềm 
dạy học…

đ) Công tác bồi dưỡng học sinh giỏi; ôn thi tốt nghiệp THPT; ôn thi tuyển 
sinh vào lớp 10…

e) Các vấn đề khó khăn, vướng mắc khi tổ chức dạy học và giáo dục học 
sinh trong chương trình GDPT.

2. Hình thức tổ chức sinh hoạt chuyên môn 
2.1. SHCM tại tổ chuyên môn
- Vào đầu năm học, theo đề xuất của giáo viên, tổ/nhóm trưởng chuyên 

môn xây dựng kế hoạch SHCM trong cả năm học, trong kế hoạch phải thể hiện 
mốc thời gian và các nội dung sinh hoạt; trong đó, tổ chức SHCM theo NCBH ít 
nhất 01 lần/học kỳ/môn học.

- Về quy trình, đối với SHCM theo NCBH tổ chức theo Phụ lục 1 đính 
kèm; sinh hoạt các chuyên đề khác, cần thực hiện đầy đủ theo các bước sau:

+ Chuẩn bị trước buổi sinh hoạt: 02 tuần trước buổi sinh hoạt tổ/nhóm 
trưởng chuyên môn thông báo nội dung sinh hoạt, cách thức tổ chức, phân công 
nhiệm vụ cho các thành viên; 01 tuần trước khi tổ chức sinh hoạt tổ/nhóm 
chuyên môn kiểm tra, duyệt nội dung đã chuẩn bị của các thành viên (yêu cầu 
điều chỉnh nếu cần).

+ Điều hành SHCM: Trước khi sinh hoạt tổ/nhóm trưởng chuyên môn 
thông báo rõ mục tiêu, yêu cầu và cách thức tiến hành buổi sinh hoạt; phương 
pháp tiến hành buổi sinh hoạt phải đảm bảo phát huy được tính tích cực, năng 
lực sáng tạo của mỗi cá nhân, năng lực hợp tác của các thành viên. 

+ Cuối buổi sinh hoạt: Tổ/nhóm trưởng chuyên môn phải đưa ra các kết 
luận cần thiết, phương hướng triển khai thực hiện, vận dụng vào thực tế giảng 
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dạy; đánh giá việc thực hiện nền nếp sinh hoạt, biểu dương các giáo viên tích 
cực; phân công chuẩn bị nội dung cho buổi sinh hoạt lần kế tiếp.

- Biên bản SHCM phải ghi chép và lưu trữ đầy đủ (thời gian, địa điểm, 
thành phần, nội dung...) có xác nhận của người chủ tọa để phục vụ công tác 
thanh tra, kiểm tra.

2.2. SHCM theo cụm trường
a) Thành lập các cụm SHCM: Sở SGDĐT thành lập các cụm chuyên môn; 

tạm thời phân công các cụm trưởng năm học 2025-2026, từ năm học 2026-2027 
sẽ phân công cụm trưởng theo hình thức luân phiên (chọn cử trong phiên họp 
cuối cùng của năm học).

b) Xây dựng kế hoạch sinh hoạt: Cụm trưởng chủ trì họp tổ trưởng chuyên 
môn, giáo viên cốt cán thống nhất xây dựng kế hoạch tổ chức SHCM năm học; 
kế hoạch thể hiện rõ thời gian, địa điểm, thành phần, nội dung và mục tiêu của 
mỗi đợt tổ chức sinh hoạt; xây dựng kế hoạch sinh hoạt linh hoạt, phù hợp với 
điều kiện thực tế của các đơn vị trong cụm.

Mỗi cụm tổ chức sinh hoạt chuyên môn ít nhất 01 lần/học kỳ, trong đó 
ngoài nội dung sinh hoạt chuyên đề phải tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo 
nghiên cứu bài học được ít nhất 5 môn học/lần sinh hoạt.

c) Chuẩn bị sinh hoạt: Trước ít nhất 01 tháng, cụm trưởng phân công 
chuẩn bị các điều kiện sinh hoạt; trước ít nhất 02 tuần cụm trưởng họp với các 
giáo viên phụ trách bộ môn, tổ trưởng chuyên môn và giáo viên cốt cán rà soát 
các nội dung đã chuẩn bị, yêu cầu điều chỉnh nếu cần thiết; cụm trưởng kiểm tra 
và ký xác nhận đồng ý tổ chức sinh hoạt. 

d) Tổ chức sinh hoạt
- Địa điểm tổ chức: Tại các trường học trong cụm, có thể tổ chức tại nhiều 

trường đối với các môn học, hoạt động khác nhau.
- Phương pháp tổ chức đảm bảo phát huy được tính tích cực, năng lực 

sáng tạo của mỗi cá nhân, năng lực hợp tác của các thành viên. Tất cả các thành 
viên tham gia sinh hoạt đều phải nghiên cứu, góp ý, sẵn sàng tham gia dạy minh 
hoạ; chủ động chuẩn bị ý kiến phát biểu các nội dung sinh hoạt.

- Cuối mỗi lần sinh hoạt, giáo viên phụ trách bộ môn phải đưa ra các kết 
luận cần thiết, phương hướng triển khai thực hiện, vận dụng vào thực tế dạy học; 
đánh giá việc thực hiện nền nếp sinh hoạt, biểu dương các giáo viên tích cực; 
phân công chuẩn bị nội dung cho buổi sinh hoạt lần kế tiếp.

- Cụm trưởng ra thông báo kết quả tổ chức SHCM (đánh giá công tác tổ 
chức sinh hoạt, gợi ý các giải pháp triển khai thực hiện đối với các nội dung sinh 
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hoạt...), gửi về Sở GDĐT và các đơn vị tham gia sinh hoạt kèm theo kế hoạch 
bài dạy, các báo cáo chuyên đề và các tài liệu có liên quan.

đ) Vận dụng tại các nhà trường: Qua sinh hoạt chuyên môn tổ chuyên 
môn, giáo viên các nhà trường tham khảo vận dụng linh hoạt, phù hợp với điều 
kiện thực tế của đơn vị. Hiệu trưởng tăng cường kiểm tra việc vận dụng kết quả 
SHCM vào thực tiễn dạy học tại đơn vị.

2.3. SHCM cấp tỉnh
- Sở GDĐT chủ trì tổ chức sinh hoạt chuyên môn cấp tỉnh nhằm tạo diễn 

đàn trao đổi kinh nghiệm chuyên môn sâu rộng, triển khai các nội dung chỉ đạo 
của ngành và giải quyết những khó khăn, vướng mắc chung trong quá trình thực 
hiện nhiệm vụ năm học trên toàn tỉnh. 

- Mỗi năm tổ chức sinh hoạt chuyên môn cấp tỉnh ít nhất 02 lần đối với 
mỗi cấp học, ngoài ra có thể tổ chức đột xuất khi có các yêu cầu mới từ Bộ 
GDĐT hoặc phát sinh các vấn đề cần tháo gỡ kịp thời.

2.4. Hội thảo chuyên môn
- Tùy theo yêu cầu của nhiệm vụ năm học, vấn đề nảy sinh trong quá trình 

thực hiện kế hoạch ngắn hạn, dài hạn hoặc các vấn đề khó khăn vướng mắc nảy 
sinh trong quá trình thực hiện nhiệm vụ năm học Sở GDĐT, các cụm, các cơ sở 
giáo dục tổ chức các hội thảo chuyên môn để trao đổi, thảo luận, thống nhất, đề 
xuất các giải pháp tháo gỡ, nâng cao chất lượng và hiệu quả.

- Trước khi tổ chức Hội thảo cần chuẩn bị tốt các nội dung hội thảo: xác 
định rõ mục đích, mục tiêu của Hội thảo, các vấn đề đặt ra, câu hỏi thảo luận, 
gửi các đại biểu dự cho ý kiến trước khi tổ chức Hội thảo; tổng hợp ý kiến, dự 
kiến trước các nội dung kết luận của người chủ trì (nếu có), các vấn đề cần triển 
khai tiếp theo…

- Quá trình tổ chức Hội thảo phải tôn trọng, phát huy được các ý kiến 
đóng góp của các cá nhân tham dự Hội thảo (chú ý ghi nhận cả những ý kiến trái 
chiều), cuối Hội thảo cần tổng kết đánh giá, đưa ra những yêu cầu, công việc 
trong thời gian tiếp theo, thư ký cần ghi chép đầy đủ các nội dung Hội thảo.

- Hồ sơ tổ chức Hội thảo gồm có: các quyết định, văn bản liên quan, kế 
hoạch tổ chức, danh sách đại biểu tham dự, biên bản Hội thảo, Thông báo Kết 
quả (nếu có). Hồ sơ được lưu trữ tại đơn vị tổ chức Hội thảo.

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Phòng Văn hóa – xã hội các xã, phường
- Phối hợp với Phòng Giáo dục phổ thông, Sở GDĐT chỉ đạo nâng cao 

chất lượng SHCM tại các cơ sở giáo dục thuộc địa bàn quản lí.
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- Theo dõi, giám sát, hỗ trợ hoạt động SHCM tại các trường và cụm 
trường đối với cấp TH và THCS.

- Chỉ đạo các cơ sở giáo dục tổng kết, đánh giá việc tổ chức SHCM gắn 
với bồi dưỡng giáo viên, nâng cao chất lượng cuối học kỳ và cuối năm học.

2. Các trường phổ thông
- Xây dựng kế hoạch tổ chức SHCM năm học sát với tình hình thực tế tại 

các tại đơn vị, gắn với bồi dưỡng giáo viên, đổi mới phương pháp dạy học và 
kiểm tra đánh giá học sinh đáp ứng yêu cầu của chương trình GDPT.

- Tiếp tục chỉ đạo cán bộ quản lý, nghiên cứu mục đích, ý nghĩa, quy trình 
tổ chức SHCM theo nghiên cứu bài học để thực hiện có hiệu quả, chất lượng nội 
dung này.

 - Kiểm soát việc vận dụng, áp dụng các nội dung SHCM vào thực tế 
giảng dạy của giáo viên.

  - Đánh giá, tổng kết việc tổ chức SHCM gắn với bồi dưỡng giáo viên, 
nâng cao chất lượng cuối học kỳ và cuối năm học.

3. Chế độ báo cáo
Các đơn vị được cử làm cụm trưởng gửi kế hoạch tổ chức sinh hoạt 

chuyên môn cụm trước ngày 05/9 hàng năm (riêng năm học 2025-2026 gửi 
trước ngày 30/9/2025); báo cáo kết quả tổ chức SHCM cụm trong năm học trước 
ngày 31/5 hàng năm về Sở GDĐT (qua Phòng Giáo dục Phổ thông, địa chỉ 
Email:  phonggdpt@laocai.edu.vn).

Sở GDĐT đề nghị Phòng Văn hóa - Xã hội các xã, phường, thủ trưởng 
các cơ sở giáo dục triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó 
khăn, vướng mắc, kịp thời báo cáo Sở GDĐT (qua Phòng Giáo dục Phổ thông) 
để được hướng dẫn./.

Nơi nhận:
 - Như trên;
 - Lãnh đạo Sở;
 - Lưu: VT, GDPT, HNQ.

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Nguyễn Thu Hương
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