UBND XA DEN SANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT THCS Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
DEN THANG

sé: 180 /QD-THCSDT Dén Sdang, ngay 26 thang 8 nam 2025

‘ _ QUYET BINH
Ve viéc ban hanh Danh muc hé so lwu trir nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS DEN THANG

Can cit vao Théng tu 07/2012/TT-BNV ngdy 22/11/2012 ciia Bé Ngi vu vé
hwéng ddn qudn 1y van bdn, 1dp hé so va nép lwu hé so, tai liéu vao lieu triz co
quan;

Can ci Nghi dinh sé 01/2013/NP-CP ngay 03/01/2013 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Lueu triz;

Can cir Théng tw s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 cuia B
GD&PT vé quy dinh thoi han bdo qudn tai ligu chuyén mén nghiép vu cua
nganh Gido duc;

Can cir Théng tr sé 10/2022TT-BNV ngay 19/12/2022 cia Bé NGi v quy
dinh thot han bdo quan tai liéu,

Xét dé nghj cua té chuyén mén, van phong nha trieong.

QUYET BINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hé so luu trit co
quan nam 2025 cua truong PTDTBT THCS Dén Thang.
(C6 Danh muc hé so céng viéc kém theo)
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.
Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién nha truong cé trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Tir Viét Binh
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I. TAI LIEU CHUNG VE GIAO DUC VA PAO TAO

Ho so xay dung va trinh cap c6 tham quyen ban hanh cac ]
1 | dinh hudng, phuong hudng, chinh sach phat trién giao Vinh vién
duc

Ho so xdy dung va trinh cap c6 tham quyén ban hanh
2 | chien lugc, quy hoach, ké hoach phat trien giao duc va Vinh vién
dao tao dai han, 5 ndm, hang nam

Ho so xay dung to chac thyuc hién cac dé an, chuong trinh

3 muc tiéu, du an chuyén mon vé gido duc va dao tao. Vinh vien

4 | Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc Vinh vién

5 KeA hOaCAh b(.)l dudng thuong xuyén doi vai CBQL, giao \inh vian
vién, nhan vién

5 Béao cdo daflh gla,_Eongvket nam hoc, so liéu thong ké giao \inh vian
duc hang nam, nhiéu nam

7 | Hb so Hoi nghi gido duc
Hoi nghi tong ket Vinh vidn
Hoi nghi so két 10 nam
Hoi thao gép y xay dung tai li¢u 10 nam

8 Ho‘ SO :[ap huan chuyén moén nghiép vu cho CBGVNV 10 nam
nha truong

9 | Hb so kiém tra cac hoat dong su pham 20 nam

10 | Céng van phdi hop, trao d6i vé GD&DT 10 nam

1. TAI LIEU VE GIAO DUC THCS

1. Tai ligu vé quan ly nha trwong va cac hoat dong

giao duc cua nha truong
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11 | Hb so sat nhap, chia tach, gia PTD-%T Vinh vien
THC
= DEN THANG
12 | Ho so dé nghi, cong nhan truc tChuan 20 nam
13 | Ho so thanh 1ap hoi déng truong 20 nam
14 H:o 50 g0p y bién soan tai liéu boi dudng, tai liéu hudng 20 nam
dan giang day
15 Ho so cong nhan xa dat chuan pho cap giao duc XMC 10 nam
THCS
. ) 5 nam sau khi
16 | HO so cap phép day thém gay phép hét
hiéu luc
2. Ho so, s0 sach phuc vu hoat dong gido duc
17 | S6 dang bo Vinh vién
18 Bgng tong hop két qua hoc tap, rén luyén caa hoc sinh 20 nam
tieu hoc
19 | S6 goi tén va ghi diém Vinh vién
20 So\ngh; guyeét cua truong va nghi quyét cua hoi dong 10 nam
truong
21 | Hb so thi dua 10 nam
22 | S6 khen thuong, ki luat 10 nam
Tra hoc sinh khi
23 | Hoc ba hoc sinh ra truong,
chuyén truong
Ban giao cho
‘ , ’ Co SO gido duc
24 | Ho so giao duc doi vai hoc sinh khuyet tat mai khi hgc
sinh chuyén
truong, cap hoc
25 | S6 phé céap gido duc 5 nam
26 | S6 ghi dau bai 5 nam
27 | S6 chi nhigm Hét khoa
28 | S6 cong tac Poi Hét khoa
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29 | H6 so tuyén sinh cap Tiéu ho Hét khoa
30 | Hb so tuyén sinh THCS Hét khoa
31 | Tai Liéu vé xét cong nhan Tt nghiép THCS
- QuyeE dinh cong nhar}Atot nghiép, danh sach nguoi hoc Vinh vidn
duogc cong nhan tot nghiép
- Céc tai liéu khac co lién quan dén xét cong nhan tot 2 1
" nam
nghiép
4. Tai liéu vé thi hoc sinh giéi, cudc thi khoa hoc k§
thuat danh cho hoc sinh trung hec
32 | Tai liéu vé thi hoc sinh gioi
Danh sach hoc sinh dat giai Vinh vién
Bién ban xét duyét két qua thi va xép giai Vinh vién
Quyét dinh thanh 1ap doi tuyén Vinh vién
Dé thi va hudng dan cham da st dung 5 nam
Ho so dang ky du thi 1 nam
Bai thi 2 nam
Céc tai liéu khac co lién quan dén cudc thi 2 nam
33 | Hb so cudc thi KHKT danh cho hoc sinh trung hoc
Danh sach du an, thi sinh dat giai Vinh vién
Quyét dinh thanh 1ap doi tuyén Vinh vién
Du 4an du thi: bao cdo tom tit, bao céo két qua nghién cuu Vinh vién
Doat giai cap huyén, cap tinh, cip truong 10 nam
Céc tai liéu khac lién quan dén cugc thi 2 nam
I11. TAI LIEU VE GIAO DUC DAN TQC
34 | H6 so xét duyét hoc sinh ¢ ban tra 10 nam
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35 | Ho so t6 chuc cong tac banﬂé/ PTDTET <
THCS :, 5 nam
IV. TAI LIEU VE BﬁNFﬂH ?/JLUQONG
GIAO DUC, XAY DUNG ONG CHA QuUOC
GIA
Ho so kiém tra, dé nghi kiém tre~eeme=1an kiém dinh <
36 5nam
chat luong va trudng hoc dat chuan quéc gia
V. TAI LIEU VE HQC PHI, HOC BONG, CHINH
SACH HO TRQ NGUOI HQOC
37 Ho S0 deé nghi xét ho tro tien an, tién nha ¢ va gao cho 10 nam
hoc sinh
38 | H6 so dé nghi xét mién giam hoc phi cho hoc sinh 10 nam
39 Ho S0 de nghi xét cap kinh phi ho trg chi phi hoc tap doi 10 nam
hoc sinh
40 | Ho so dé nghi xét cap hd tro an trua 10 nam
VI. TAI LIEU VE CONG TAC HQC SINH
41 | Béo cao vé cong tac hoc sinh (dao duc, 16i song). Vinh vién
42 Ho so khen thuong va cong nhan cac danh hi¢u caa hoc 10 nam
sinh
43 | Hb so td chic tuan hoat dong tap thé dau nam. 5 nam
44 | Hb so phan ludng hoc sinh 5 nam
45 | Ho so'y té truong hoc 5 nam
46 | Hd so chuyén truong ddi véi hoc sinh Hét khoa
47 Ho so Hoi khoe phu dong, cac giai thi dau TDTT, van
nghé trong hoc sinh
Danh sach dat giai Vinh vién
Ho so dang ky du thi 1 nam
Céc tai li¢u khac c6 lién quan 2 nam
VII. TAI LIEU CONG TAC NHA GIAO, CBQL
43 Ho so thi gido vién day gioi, gido vién chu nhiém gioi,
can by quan ly gidi
Quyeét dinh cong nhan, danh sach gido vién, CBQL dat \Vinh vian

danh hiéu
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Ho so dang ky du thi \kb 3’// 1 nam
Bai thi v 2 nam
Cac tai liéu khéac lién quan 2 nam
49 Ho S0 kl?[n tra, danh gia, xép loai gido vién theo chuan 10 ndm
nghe nghiép
VIII. TAI LIEU VE CSVC, THIET BI TRUONG
HOC
50 Ho so xdy dung ké hoach hang nam vé CSVC, thiét bj )
truong hoc Vinh vién
51 Ho so de nghi cong nhan thu vién tién tién, thu vién 20 nam
chuan quéc gia
52 | HG so quan 1y thu vién
Céc loai sb sach: S6 dang ky téng ‘quat, dang ky ca biét,
dang ky sach gido khoa, tap chi; S6 muon sach, thdng ké 5 nam
ban doc...
Bién ban kiém k&, thanh 1y sach, an pham thu vién 5 nam
53 | H6 so quan 1y, theo ddi, sir dung thiét b gido duc.
- S6 quan Iy thiét bi gido duc
+ S0 danh muc thiét bi giao duc; S6 nhap tai san, cong 20 nam
cu, dung cu.
+ S6 cho muon va st dung d6 dung day hoc. S6 theo dai 5
\s oo g \ A A 5 nam
tai san cac 16p, phong hoc bo mon
- Bao c4o kiém ké, danh gia lai tai san ¢ dinh 20 nam
- Ho so, tai liéu vé viéc chuyén nhuong, ban giao, thanh 20 nam

Iy thiét bi giao duc.

IX. TAI LIEU VE CONG NGHE THONG TIN
TRONG QUAN LY GIAO DUC, DAY VA HQC
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54 I-_Io SO xay dung k'e’ hoac / un.ﬁT@%@ cong ghé thong \inh vién
tin trong quan ly gido duc & irgg dayies/ ©
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HO so to chuac thuc hién viéc ung congxighé thong tin -
55 TR Ry 5nam
trong quan ly, to chuc giao duc, da oC
X. TAI LIEU VAN THU LUU TRU
56 Ho so Ife hoach, bao cao Van thu — Luu trir (Theo giai \Vinh vién
doan, nam)
57 Ho SONBao cao thong ké Van thu — Luu trir va tai liéu 20 N&m
Luu triv
58 | HO so Luu trit s6 ding ky cong van di nam 2025 Vinh vién
59 | H6 so luu trir s6 ding ky cong van dén nam 2025 20 nam
60 | H6 so Luu cac van ban di cua co quan nam 2025 Vinh vién
XI. TAI LIEU BAO CAO TONG HOP
Ho so bao céo tong hop N
- Dai han, hang nam Vinh vién
61 | - 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang , 5 nam
Ké hoach, bao céo cong tac dot xuat 5 nam
XI1. TAI LIEU TAI CHINH KE TOAN
62 | Ho so chiing tir quyét toan ngan sach nam 2025 Vinh vién
63 | HO so quyét toan thué thu nhap ca nhan 20 nam
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