UBND HUYEN BAT XAT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GD&PT Doc 1ap - Tw do - Hanhphuc
S6: 205/HD-PGD&PT
VIV huéng dan kiém diém danh gia, xép Bat Xat, ngay 25 thang 4 nam 2025
loai chét lugng tap thé, ca nhan nam hoc
2024-2025.

Kinh gtri: Cac co sé giao duc truc thudc.

Can ci huéng dan s6 671/SGD&PT-VP ngay 16/4/2025 cia S6 GD&DT
tinh Lao Cai vé viéc huéng dan kiém diém, danh gia xép loai chét luong tap thé,
ca nhan nam hoc 2024 — 2025.

Phong GD&DPT Bat Xat huéng dan cac co s¢ gido duc truc thudc danh gia
két qua thuc hién nhiém vu cta co so gido duc; danh gia, xép loai can bd quan
1y, gido vién, nhan vién nam hoc 2024-2025 nhu sau:

A. KIEM PIEM, PANH GIA, XEP LOAI TAP THE

. Poi twong, ndi dung kiém diém, danh gia xép loai

1. Co sé giso duc mam non, co sé gido duc phd thong:

Thuc hién danh gia xép loai theo chi dao cua Uy ban nhan dan tinh Lao Cai
(tai Quyét dinh sb 54/2022/QD-UBND ngay 31/12/2022 quy dinh danh gia, xép
loai két qua thuc hién nhiém vu nim hoc cua co s& gidgo duc mam non, phd
thong, gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén trén dia ban tinh Lao Cai.
Quyét dinh sb 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024 stra d6i, bd sung mot sb noi
dung vé danh gia, phan xép loai két qua thuc hién nhiém vu hiang nim ddi véi
cac Co quan t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap; iy ban nhan dan cap
huyén, cap xa; co so gido duc mam non, phé thong va gido duc nghé nghiép -
gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Lao Cai).

2. Tap thé 1anh dao quan ly CSGD (bao gom nguoi ding dau CSGD va
cap phé CSGD): Thyc hién kiém diém, danh gia, xép loai theo Khoan 1 Diéu 5
Quy dinh sé 952-QD/TU ngay 25/9/2024 cua Tinh uy Lao Cai. Di véi nhiing
tap thé lanh dao quan Iy CSGD c¢6 dudi 03 thanh vién, van to chic kiém diém
nhung khong danh gia xép loai theo nam hoc,

I1. Tham quyén, trach nhiém danh gia xép loai

Déi v6i CSGD, tap thé lanh dao quan Iy CSGD truc thudc Uy ban nhan dan
cap huyén: Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh céng nhan két
qua danh gia xép loai chat lwong nim hoc 2024-2025 (trén co so y kién thong
nhét tir Hoi dong danh gia xép loai cua huyén).

I11. Quy trinh kiém diém, danh gia xép loai

1. M&i dai dién 1anh dao cap trén dén chi dao va giam sat viéc tw kiém
diém, danh gia xép loai



CSGD lam van ban mai dai dién co quan, don vi quan 1y cip trén truc tiép
dén dy, chi dao, giam sat viéc danh gia, dé xuat muac xép loai chét luong CSGD;
kiém diém, dé xuit danh gia xép loai tap thé lanh dao quan Iy CSGD nim hoc
2024-2025 vai thoi gian, dia diém cu thé.

2. CSGD tb chitc hop dé tw kiém diém, danh gia xép loai

2.1. Tu danh gia xép logi CSGD

- Noi dung hop: Tu danh gia két qua thuc hién nhiém vu cong tac nam hoc
2024-2025 cua CSGD (theo Mdu 01 giti dink kem); biéu quyét dé xuat noi dung
danh gia, muc xép loai d6i voi CSGD.

- Thanh phan tham gia: Toan bo vién chirc, ngudi lao dong tai CSGD.

- Trach nhiém thyuc hién: Nguoi dang dau CSGD chu tri cudc hop va cu
mot thanh vién kiém Thu ky cudc hop; cac thanh vién tham gia ¥ kién danh gia
trén co s& cac minh ching cu thé, sat thuc va biéu quyét mac dé xuat xép loai
dbi voi CSGD; Thu ky ghi bién ban cudc hop, hoan thién cac nhiém vu duoc
giao sau cudc hop, tham muu gui hd so danh gia xép loai CSGD dén co quan,
don vi c6 tham quyén danh gia xép loai theo quy dinh.

- Cach biéu quyét: Dé xac dinh duoc mirc dé xuat xép loai giri ¢én co quan,
don vi c6 tham quyén déi véi CSGD (theo mét trong bén mac “Hoan thanh xuét
sac nhiém vu”, “Hoan thanh t6t nhiém vy, “Hoan thanh nhiém vu”, “Khong
hoan thanh nhiém vu”), cac thanh vién tham gia hop phai thuc hién 02 lan biéu
quyét.

Lan 1: Bo phiéu biéu quyét xép loai theo 03 mirc “Hoan thanh tét nhiém
vu”, “Hoan thanh nhiém vy”, “Khong hoan thanh nhiém vu” (cé Mdu 03a gui
dinh kem);,

Lan 2: Bo phiéu biéu quyét xép loai & muc “Hoan thanh xuit sic nhiém
vu” dbi vai nhitng truong hop da duoc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” (c¢6
Mau 03b guri dinh kém).

2.2. Tu kiém diém, déanh gid xép loqi tap thé lanh dao qudn Iy CSGD

- Noi dung hop: Kiém diém tinh hinh trién khai, thuc hién cac nhiém vu
cong tac nam hoc 2024-2025 trong tap thé lanh dao quan Iy CSGD (theo Mdu 02
giri dinh kem); biéu quyét d& xuat noi dung danh gia, mac xép loai déi véi tap
thé 1anh dao quan Iy CSGD.

- Thanh phan tham gia: Nguoi ding dau, cip phé CSGD. (Trwong hop
CSGD c¢o duoi 03 thanh vién lanh dao quan Iy, thi toan bé vién chic, nguoi lao
dong tai CSGD cung tham gia).

- Trach nhiém thyuc hién: Nguoi dang dau CSGD chu tri cudc hop va cu
mot thanh vién kiém Thu k¥ cudc hop; cac thanh vién tham gia ¥ kién nhan xét
vé cac noi dung kiém diém va biéu quyét mac dé xuat danh gia xép loai ddi véi



tap thé lanh dao quan ly CSGD; Thu ky ghi bién ban cudc hop, hoan thién cac
nhiém vu duoc giao sau cudc hop, tham muu giri ho so danh gia xép loai tap thé
lanh dao quan Iy CSGD dén co quan, don vi c6 tham quyén theo quy dinh.

- Cach biéu quyét: Thuc hién nhu 2.1 diém 2 muc I11 phan A vin ban nay.

3. Bo phan tham muu cong tac danh gia xép loai tap thé tai co quan,
don vi ¢6 tham quyén tiép nhan hd so, tham dinh két qua tw danh gia va
muc dé xuat xép loai chat lweng

Phong GD&PT huyén tiép nhan hd so danh gia xép loai tap thé tir cac
CSGD tryc thuoc; tham dinh néi dung tu danh gia xép loai két qua thuc hién
nhiém vu nam hoc 2024-2025 d6i véi CSGD va két qua ty kiém diém, danh gia
xép loai tap thé lanh dao quan ly CSGD truc thudc trén co so tai liéu kiém
chang sat thuc, hd so, thoi diém giri hod so. Tir d6, dé xuat noi dung danh gia,
muc xép loai chat luong déi véi tirng ddi tuong trén co s& minh ching cu thé,
sat thuc.

4. Co quan, don vi cé tham quyén xem xét, quyét dinh két qua xép loai
chat lwong tap thé

Phong GD&PT tham muu UBND huyén thanh lap Hoi dong danh gia, xép
loai v&i thanh phan theo Quy dinh cia Tinh uy Lao Cai (Quy dinh s6 952-
Qb/TU ngay 25/9/2024). Hoi ddng danh gia xép loai to chic hop dé thao luan
(vé nhirng noi dung chua théng nhat véi tu danh gia cia CSGD, tu kiém diém
cua tap thé lanh dao quan Iy CSGD; y kién khac nhau cua cac thanh vién) va
biéu quyét mic xép loai ddi véi CSGD, tap thé lanh dao quan ly CSGD. Tur
nhitng ndi dung duoc thdng nhat, bo phan thuong truc Hoi dong danh gia xép
loai trinh cip c6 tham quyén ban hanh quyét dinh phé duyét két qua xép loai
chat luong cong tac nam hoc 2024-2025 d6i voi CSGD, tap thé lanh dao quan 1y
CSGD truc thugc theo quy dinh.

Ghi chii: Bé xac dinh duoc mac xép loai chat lugng cua tap thé, thi Hoi
ddng danh gia xép loai phai thuc hién 02 lan biéu quyét nhu 2.1 diém 2 muc |11
phan A vin ban nay.

5. Giai quyét don, thw, kién nghi, khiéu nai, t6 cao (néu cé)

Hoi dong danh gia, xép loai tap thé cua co quan, don vi c6 tham quyén
kiém tra, xac minh, xem xét lai két qua danh gia xép loai chat lugng ddi véi cac
CSGD, tap thé 1anh dao quan 1y CSGD trong truong hop cé don, thu, kién nghi,
khiéu nai, tb cao; déng thoi, tham muu cho 1anh dao co quan, don vi ¢6 tham
quyén ban hanh van ban phan hoi don, thu, kién nghi, khiéu nai, t6 cao theo quy
dinh.

6. Luu giir hd so danh gia xép loai theo quy dinh



6.1. Ho so danh gid xép loai chat luong tdp thé dwoc luu giir tai CSGD,
gom: (1) To trinh dé nghi danh gia xép loai dbi véi CSGD, tap thé lanh dao quan
ly CSGD; (2) Biéu tu danh gia chdm diém theo ting tiéu chi caa CSGD (theo
Mau 01), Phiéu phan tich chat luong cua tap thé 1anh dao quan ly CSGD (theo
Mau 02); (3) Danh muc tai liéu kiém ching theo ting tiéu chi danh gia cua ting
noi dung dbi véi CSGD; (4) Bao cao két qua thuc hién nhiém vu cong tac nam
hoc 2024-2025 cia CSGD; (5) Bién ban cac cudc hop danh gia xép loai tai
CSGD; (6) Quyét dinh danh gia xép loai két qua thuc hién nhiém vu cong tac
nam hoc cua CSGD, tap thé lanh dao quan ly CSGD (do UBND huyén ban
hanh); (7) Cac tai liéu lién quan (néu cb).

6.2. Ho so ddanh gia xép logi chdt lwong tap thé giri dén Phong GD&DT
huyén (theo hé thong qudn 1y va diéu hanh van ban dién ti ioffice cua tinh Lao
Cai), gom: (1) To trinh dé nghi danh gia xép loai d6i voi CSGD, tap thé 1anh
dao quan ly CSGD; (2) Biéu ty danh gia cham diém theo tirng tiéu chi cua
CSGD (theo Mau 01), Phiéu phan tich chat luong cua tap thé lanh dao quan ly
CSGD (theo Mau 02); (3) Danh muc tai liéu kiém chiing theo tirng tiéu chi danh
gia cua ting noi dung d6i véi CSGD; (4) Bao cao két qua thuc hién nhiém vu
cong tac nam hoc 2024-2025 cua CSGD; (5) Bién ban cac cuoc hop danh gia
Xép loai tai CSGD:;, (6) Céc tai liéu lién quan (néu co).

IV. Sir dung két qua danh gia xép loai

Két qua danh gia xép loai tap thé dugc xac dinh lam co so dé danh gia xép
loai chat luong ddi voi vién chiic diing dau CSGD va binh xét thi dua - khen
thuang d6i voi CSGD trong nam hoc 2024-2025.

B. PANH GIA XEP LOAI CA NHAN

|. Panh gia xép loai chuyén mén

1. Péi twong: Gido viéen CSGD mam non, pho thong.

2. Noi dung, phwong phap, trach nhiém: Thuc hién theo chi dao cua S&
GD&DT tai quy dinh danh gia chuyén mon gido vién mam non, pho thong va
gido dyc thuong xuyén ban hanh (Quyét dinh sé6 682/QP-SGD&PT ngay
11/5/2015).

3. Ho so

3.1. Hé so danh gid xép loai chuyén mén dwoc luu gid tai CSGD, gom: (1)
Phiéu danh gia xép loai chuyén mén cua gido vién ting hoc ky: (2) Tong hop
két qua danh gia xép loai chuyén mén gido vién theo ting hoc ky va ca nam hoc
cua té chuyén mon, nha truong; (3) Quyét dinh phé duyét két qua danh gia xép
loai chuyén mon giao vién trong nam hoc cua CSGD.



3.2. Ho so gui vé Phong GD&PT (qua hé thong quan 1y va diéu hanh vén
ban dién tir ioffice cua tinh Lao Cai), gom: Quyét dinh phé duyét két qua danh
gia xép loai chuyén mén gido vién theo nam hoc.

I1. Panh gia xép loai theo Chuan

1. P6i twgng: Can bd quan 1y, gido vién CSGD mam non, pho thong.

2. Ngi dung, phwong phap, trach nhiém: Can bo quan 1y, gido vién thyc
hién budc 1 (ca nhan tu danh gia xép loai) theo quy trinh danh gia xép loai theo
Chuan do S& GD&DT chi dao?

3. Hé so

3.1. Hé so ddnh gid xép logi theo Chudn dwoc luu giit tai CSGD, gom: (1)
Phiéu tu danh gia xép loai cua can bd quan ly, gido vién; (2) Tong hop két qua
tu danh gia xép loai cua can bo quan 1y, gido vién ctia CSGD.

3.2. Ho so gui vé Phong GD&PT (qua hé thong quan Iy va diéu hanh vén
ban dién tir ioffice cua tinh Lao Cai), gdom: Tong hop két qua tu danh gia xép
loai ctia can bd quan ly, gido vién.

I11. Panh gia két qua bodi dudng thwong xuyén (BDTX)

1. P6i twong: Can bo quan ly, gido vien CSGD mam non, phd thong,
Trung tam KTTH HNDN & GDTX tinh Lao Cai; gidao vién giang day chuong
trinh gido duc thuong xuyén tai Trung tam GDNN-GDTX huyén/thi xa/thanh
phd.

2. Ngi dung, phwong thirc thuc hién, cach danh gia xép loai

- Noi dung, phuong thitc BDTX: Thuc hién theo chi dao cua S6 GD&DPT
vé cong tac bdi dudng doi ngii nha giao trong nim hoc 2024-20252

- Cach danh gia: Két qua BDTX cua can bo quan 1y, gido vién dugc xac
dinh qua viéc két hop giira danh gia thuong xuyén va danh gia dinh ky thong
qua 03 loai diém (diém bai kiém tra, diém bai tap nghién ciu, diém bai thu
hoach). Trong d6, mdi loai diém duoc tinh theo thang diém 10.

+ Piém bai kiém tra 1a diém vé kién thic chuyén mén duoc So GD&PT
hoic Phong GD&PT xac nhan trong thoi gian bdi dudng hé nam 2024; hoic
dugc co sé gido duc xac nhan trong nam hoc 2024-2025; hoac la trung binh

1Theo quy dinh 02 nam thyc hién danh gia xép loai theo Chuan mét lan thi nam hoc 2024-2025 su nghiép
GD&DT tinh Lao Cai chi thuc hién bude 1 trong quy trinh 05 budce theo cac van ban:

Van ban s6 516/SGD&DT-TCCB ngay 02/4/2019 cua S& GD&DT vé viéc husng dan danh gia, xép loai
Hiéu truong, Pho Hiéu trudng treong mam non, phé thong theo Chuan Hiéu trudng;

Van ban s6 517/SGD-TCCB ngay 02/4/2019 ciia S¢ GD&DT vé viéc huéng dan danh gia, xép loai gido
vién truong mam non, pho thong theo Chuan nghé nghiép giao vién.

2 K& hoach s6 135/KH-SGD&DT ngay 08/7/2024 ctia S& GD&DT Vé viéc thuc hién cong tac bdi dudng
d6i ngdi can bo quan ly, gido vién, nhan vién trong hé nam 2024 va nam hoc 2024-2025



cong cac con diém da duoc S6 GD&DPT, Phong GD&DT, co so gido duc xéac
nhan trong hé nam 2024 va nam hoc 2024-2025.

+ Piém bai tdp nghién ciu 1a trung binh cong cua cac diém danh gia ddi
Vi Viéc can bo quan 1y, gido vién ty bdi dudng cac module theo Chuong trinh
boi dudng 3 (CTBD3) cua cip hoc twong ung va da dugc nha truong nghiém thu
trong nam hoc 2024-2025.

+ Diém bai thu hogch 1a diém bai thu hoach chinh trj dwoc xac nhan tai
thoi diém bdi dudng hé nam 2024 do Ban Tuyén gido cip tinh/cap huyén chi
dao thuc hién, hoic dugc cap ty co s gido duc xac nhan trong nim hoc 2024-
2025; hoic 1a diém bai thu hoach chuyén dé bo mén do T bo mon cap tinh/cap
huyén chi dao, xac nhan; hoic 1a trung binh cong caa diém bai thu hoach chinh
tri va diém bai thu hoach chuyén dé bo mon.

- Cach xép loai: Can bo quan 1y, gido vién dugc xép loai “Hoan thanh Ké
hoach BDTX” néu ca nhan hoan thanh day du cac quy dinh trong cong tac bdi
dudng va hoan thanh day du cac bai kiém tra, bai tap nghién ctu, bai thu hoach
v6i két qua dat yéu cau (tir 05 diém trér 1én); xép “Khong hoan thanh Ké hoach
BDTX” trong nhirng truong hop con lai.

3. Cong nhan két qua BDTX

Cac CSGD truc thudc dé xuét danh sach can bo quan 1y, gido vién kém
theo két qua 03 loai diém (diém bai kiém tra, diém bai tdp nghién ciru, diém bai
thu hogch) cua ting ca nhan trong hoat dong BDTX nam hoc 2024-2025 vé
Phong GD&PT tham dinh, téng hop va dé nghi So GD&PT ra quyét dinh cong
nhan két qua BDTX theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 1 Thong tu s6 17/2022/TT -
BGDDT ngay 15/12/2022 cua Bo GD&DT vé stra doi, bd sung mot sé diéu cua
Quy ché bdi dudng thudng xuyén gido vién, can bd quan 1y co sé gido duc mam
non, co s& gido duc pho thong va gido vién trung tdm gido duc thuong xuyén
ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2019/TT -BGDDT ngay 12/11/2019 cua Bo
GD&DT.

4. Hb so

4.1. Hé so danh gid két qua BDTX duwoc luu gid tai CSGD, gom: (1) Van
ban chi dao cua co quan quan 1y cap trén, cia CSGD vé hoat dong BDTX; (2)
Tai liéu thé hién cong tac kiém tra, don dbc, nhic nho, danh gia vé hoat dong
BDTX d6i véi can bo quan 1y, gido vién cua CSGD; (3) Két qua bai kiém tra,
bai tap nghién ctru, bai thu hoach cua can bo quan 1y, gido vién; (4) Téng hop
két qua BDTX cuia can bo quan 1y, gido vién; (5) Quyét dinh cong nhan két qua
BDTX cua can bg quan ly, gidao vién cia S6 GD&DT trong nam hoc.

4.2. Hoé so guiri vé Phong GD&PT (qua hé thang quan 1y va diéu hanh vén
ban dién ti ioffice cua tinh Lao Cai), gom: Van ban dé nghi cong nhan két qua



BDTX cua kém theo biéu tong hop két qua BDTX cua can bo quan 1y, gido vién
tirng don vi, ting cap hoc trong nam hoc (theo Mdu 04 g dinh kém).

IV. Kiém diém, danh gia xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao dong

1. Poi twong, ndi dung kiém diém, danh gia xép loai

- Vién chic 1anh dao quan Iy CSGD: Thuc hién kiém diém, danh gia, xép
loai chat luong theo Quy dinh caa Tinh ay Lao Cai (tai Quy dinh s6 952-QB/TU
ngay 25/9/2024 vé viéc kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng hang nam
dbi voi tap thé, ca nhan trong hé thong chinh tri tinh Lao Cai) va Uy ban nhan
dan tinh Lao Cai (tai Quyét dinh s 52/2024/QD -UBND ngay 27/11/2024 Quy
dinh danh gia xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chic tinh Lao Cai).

- Gido vién, nhan vién, nguoi lao dong thuoc CSGD: Thuc hién danh gia
xép loai chat luong theo Quy dinh cua Uy ban nhan déan tinh Lao Cai (tai Quyét
dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024 quy dinh danh gia xép loai chat
lwong can bo, cong chirc, vién chic tinh Lao Cai).

2. Cach xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao déng

Thuc hién theo Diéu 5 Quyét dinh sb 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024
cua Uy ban nhan déan tinh Lao Cai ban hanh Quy dinh danh gia xép loai chat
lwong can bo, cong chirc, vién chirc tinh Lao Cai.

3. Tham quyén danh gia xép loai

- Béi voi nguoi dung dau CSGD: Chi tich UBND huyén ra quyét dinh phé
duyét két qua danh gia xép loai chét luong vién chirc ding dau CSGD tryuc thudc
trong nam hoc 2024-2025 (trén co s& ¥ kién dé xuat cia Hoi ddng danh gia xép
loai ca nhan cia UBND huyén).

- Péi voi cap pho CSGD: Truong Phong GD&DPT huyén ra quyét dinh phé
duyét két qua danh gia xép loai chat luong vién chic cap phé CSGD tryc thudc
trong nam hoc 2024-2025 (trén co s¢ ¥ kién dé xuat ciia Hoi ddng danh gia xép
loai c4 nhan ciia Phong GD&DT).

- Péi v6i gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tai CSGD: Nguoi dung dau
CSGD ra quyét dinh phé duyét két qua danh gia xép loai chat luong vién chuc,
ngudi lao dong tai don vi trong nam hoc 2024-2025 (trén co s& két qua biéu
quyét tai cudc hop danh gia xép loai vién chtrc, nguoi lao dong tai CSGD).

4. Quy trinh danh gia xép loai

4.1. Panh gia xép loai tai CSGD

Buwéc 1: Ca nhan tu danh gia xép loai chat luong (vién chirc gid chirc vy
lanh dao quan ly thuc hién theo Mdu 05; gido vién, nhan vién, nguoi lao dong
thiec hién theo Mdu 06 guri dinh kem) 3.

3 Ngoai nguoi ding dau CSGD va cap phé CSGD thi cac t6 truong Té chuyén mén/Té Van phong, to



Buéc 2: T6 Van phong tai CSGD tiép nhan hod so danh gia tir cac vién
chuc, nguoi lao dong tai CSGD; lay v kién nhan xét, danh gia cua cip uy Pang
noi cong tac ddi véi cac vién chirc gitt chtc vu lanh dao quan 1y tai CSGD theo
Mau 05; tong hop két qua tu danh gia, tai liéu kiém chiing cua cac ca nhan theo
tirng nhom ddi tuong co Vi tri, chirc niang, nhiém vy tuong dong tai CSGD; cong
khai cac tai liéu lién quan (néu c6) dén doi ngii vién chiic, nguoi lao dong cua
CSGD trudc tdi thiéu 01 ngay to chirc cudc hop danh gia xép loai ca nhan.

Ddi tugng danh gia xép loai dugc sap xép theo 05 nhom sau:

Nhém 1: Lanh dao quan 1y CSGD;

Nhém 2: Cap truong cac T6 chuyén mon, T6 Van phong, to chic doan thé
tai cung CSGD;

Nhém 3: Cap pho cac To chuyén mon, To Van phong, to chic doan thé tai
cung CSGD;

Nhom 4: Céc gido vién cung CSGD;

Nhom 5: Cac vién chic phuc vu va nguoi lao dong cung CSGD.

Bwoc 3: CSGD c6 van ban moi dai dién 1anh dao co quan, don vi quan ly
cap trén dén chi dao va giam sat viéc danh gia xép loai tai CSGD (néu thay can
thiét) véi thoi gian, dia diém cu thé.

Budc 4: Hop kiém diém, danh gia xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao
dong tai CSGD

* Hop kiém diém, dé xuat danh gia xép loai chat lweng vién chirc dirng
dau CSGD, cap phé CSGD

- Nbi dung hop: Ngudi dirng dau CSGD va cap phé CSGD tu kiém diém,
danh gia, xép loai qua trinh cong tac trong nam hoc 2024-2025 cua ban thén;
biéu quyét mac dé xuat danh gia xép loai dbi véi vién chuc lanh dao quan ly
CSGD.

- Thanh phan tham gia: Nguoi dung dau CSGD va cap phé CSGD. (Trong
truong hop, lanh dao quan Iy CSGD co dudi 03 thanh vién thi toan bo vién
chuc, nguoi lao dong cua CSGD cung tham gia).

- Trach nhiém thuc hién: Nguoi ding dau CSGD chu tri cudc hop 4 va ci
mot thanh vién kiém nhiém Thu ky cudc hop; cac thanh vién tham gia y kién

phé Td chuyén mén/Té Van phong, Chu tich Cong doan, Pho Chu tich Cong doan, Téng phu trach Di thiéu
nién/Bi thu Poan thanh nién, Phé Téng phu trach Dai thiéu nién/Phé Bi thu Poan thanh nién, Chu tich Hoi Chit
thap do, Pho Chu tich Hoi Chir thap do, ... déu thyc hién theo Mau 05.

Céc gido vién (con lai), nhan vién, nguoi lao dong thuc hién theo Mau 06.

4 Quén triét muc tiéu, ndi dung cudc hop (Cu thé: Thao luan, thong nhét vé noi dung dé xuét danh gia,
muc xép loai chit lugng ddi voi nguoi dung ddu CSGD, cép phé CSGD; noi dung danh gia va mic xép loai chét
lugng dbi véi cac vién chirc, nguoi lao dong con lai cua don vi);

Théng nhat: Phuong phap lam viéc (theo nguyén tic tap trung dan chu, dudi sy diéu hanh cua nguoi
dung dau CSGD va sy tham gia dong gop y kién véi minh ching cu thé/sat thuc cua cac thanh vién tham gia hop);



nhan xét dbi Véi cac ca nhan trén co so minh ching cu thé, sat thuc; Thu ky
hoan thanh bién ban cac cudc hop (ké ca bién ban cudc hop giai quyét vé kién
nghi/don/thu/khiéu nai/td cao trong cong tac danh gia, xép loai (néu cd)), hoan
thién ho so sau cudc hop va giri hd so danh gia xép loai vién chuc lanh dao quan
ly CSGD dén co quan, don vi c6 tham quyén theo quy dinh. Riéng noi dung
kiém diém danh gia xép loai ddi voi nguoi dang dau CSGD do mét cip pho
CSGD chu tri diéu hanh.

Cach biéu quyét: Bé xac dinh duoc muac dé xuat danh gia xép loai chat
luong d6i Véi cac vién chuc lanh dao quan Iy CSGD (theo mét trong bén muc:
“Hoan thanh xuit sic nhiém vu”, “Hoan thanh tét nhiém vu”, “Hoan thanh
nhiém vy, “Khong hoan thanh nhiém vy”) gui dén co quan, don vi co tham
quyén, cac thanh vién tham gia hop phai thuc hién 02 1an biéu quyét.

Ldn 1: Bo phiéu biéu quyét xép loai theo 03 muc “Hoan thanh tét nhiém
vu”, “Hoan thanh nhiém vu”, “Khong hoan thanh nhiém vu” (cé Mdu 03c gt
dinh kém);

Ldn 2: Bo phiéu biéu quyét xép loai & mic “Hoan thanh xuat sic nhiém
vu” d6i véi nhitng truong hop da duoc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” (c6
Mau 03d guri dinh kem).

* Hop danh gia xép loai chat lwgng vién chire (con lai), nguoi lao dong

- Nbi dung hop: Thao luan, biéu quyét két qua danh gia, xép loai chét
lwong/hiéu qua cong tac trong nam hoc 2024-2025 cua vién chac, nguoi lao
dong thuoc cac nhom dbi twong theo tham quyén (Nhém 2, Nhom 3, Nhém 4,
Nhom 5) tai CSGD.

- Thanh phan tham gia: Toan b vién chirc, nguoi lao dong cua CSGD.

- Trach nhiém thuc hién: Nguoi dang dau CSGD chu tri cudc hop va cu
mot thanh vién kiém nhiém thu ky cudc hop; cac thanh vién tham gia y kién
nhan xét, danh gia va biéu quyét mac xép loai chat lwong di vai cac vién chic,
nguoi lao dong cua CSGD; Thu ky cudc hop tham muu hoan thanh bién ban cac
cudc hop (Ké ca bién ban cudc hop giai quyét vé kién nghi/don/thu/khiéu nai/td
céo trong cong tac danh gia, xép loai (néu c6)), tham muu cac van ban sau cudc
hop va giri ho so danh gia xép loai vién chirc, nguoi lao dong dén co quan quan
Iy cap trén theo quy dinh.

- Cach biéu quyét: Thuc hién nhu viéc kiém diém, danh gia xép loai chat
lwong ddi véi vién chuc dang dau CSGD, cap phé CSGD néu trén.

thir tu danh gia xép loai (d6i véi vién chirc 1anh dao quan 1y trudce, vién chic chuyén mén/nghiép vu, nhan vién,
ngudi lao dong sau); hinh thire biéu quyét (1a gio tay hay bo phiéu kin); cach xac dinh két qua danh gia xép loai
chat luong vién chic/nguoi lao dong (qua 02 lan biéu quyét), dic biét 1a cach xac dinh vién chic/ngudi lao dong
xép loai & muc “HTXSNV” (theo ty 1& biéu quyét tir cao xudng thap, cho dén hét s6 lugng cho phép); cach xir Iy
dbi vai truong hop c¢6 nhidu ddi tugng dat ty 1& biéu quyét nhu nhau va vuot qua sé lwong cho phép phé duyét;
phuong thirc cong khai két qua; giao nhiém vu hoan thién cho cac thanh vién; ...



Buéc 5: Nguoi ditng dau CSGD ra quyét dinh phé duyét két qua danh gia
xép loai chét luong vién chirc, nguoi lao dong theo tham quyén; gui ho so dé
Xuat danh gia xép loai chat luong vién chirc ditng dau CSGD, cip phé CSGD vé
Phong GD&PT (qua hé théng quan 1y va diéu hanh van ban dién tir ioffice cua
tinh Lao Cai) trén co so két qua biéu quyét tai cudc hop.

4.2. Co quan, don vi cé6 tham quyén danh gia xép loai chat lwong vién
chirc gitr chirc vu lanh dao quan ly CSGD

a. Bo phan phu trach cong tac t6 churc cdn bo tai Phong GD&DT tiép nhan
hd so danh gia xép loai chat luong vién chuc tir cac CSGD truc thudc; tong hop
két qua ty danh gia, muc dé xuat danh gia xép loai chat lwgng vién chuc cua
CSGD d6i véi tirng ca nhan; tham dinh cac noi dung danh gia xép loai trén co so
cac tai lieu kiém chung cu thé, sat thuc; dé xuat mac xép loai chat luong vién
chuc theo tirng nhém déi twong c6 vi tri, chizc nang, nhiém vy tuong dong (Gom
02 nhém: Nhom vién chtc dung dau CSGD; Nhom vién chic 1a cip pho CSGD
cua tirng cap hoc).

b. Héi dong danh gid xép loai chat liegng vién chirc to chiic hop dé thao
luan cac noi dung danh gia va thong nhat mac xép loai chat luong di véi ting
vién chure 1anh dao quan Iy CSGD theo quy dinh.

- Hoi ddng danh gia xép loai chat luong vién chic cia Uy ban nhan dan
huyén do Phong GD&PT chu tri phbi hop véi Phong Noi vu tham muu, thuc
hién.

- Trach nhiém cta Hoi d¢éng: Cha tich Hoi déng to chuc, diéu hanh cudc
hop; cac thanh vién Hoi dong tham gia y kién, nhan xét va biéu quyét mac xép
loai chat luong ddi voi tirng c4 nhan trong cac nhom déi tuong; Thu ky Hoi
ddng hoan thién bién ban cac cudc hop (ké ca bién ban cudc hop giai quyét kién
nghi, don, thu, khiéu nai, t& cdo trong cong tac danh gia, xép loai chat luong
vién chiic (néu cd)), tham muu cac van ban theo chi dao cua Chu tich Hoi dong,
chuyén hé so cua Hoi déng dén bo phan thuong truc danh gia xép loai tai co
quan, don vi c6 tham quyén luu gii theo quy dinh.

- Cach biéu quyét: Bé xac dinh dugc mac xép loai chat lugng déi véi cac
vién chic thi Hoi dong danh gia, xép loai cua UBND huyén, hoic Phong
GD&DT phai thuc hién 02 lan biéu quyét theo 4.1 diém 4 muc IV phan B vin
ban nay.

c. UBND huyén, Phong GD&BT huyén ra quyét dinh phé duyét két qud
danh gia xép logi chat luong vién chtc 1anh dao quan 1y cua cac CSGD truc
thudc theo quy dinh (trén co s& dé xuat tir Hoi dong danh gia xép loai chat luong
vién chuc).



d. UBND huyén, Phong GD&DT cong khai két qua danh gia xép loai chat
lwong vién chac lanh dao quan Iy CSGD truc thugc nam hoc 2024-2025 va giai
quyét cac kién nghi, don, thu, khiéu nai, t6 cao lién quan dén cong tac danh gia
xép loai chat lugng vién chirc (néu c6) theo quy dinh hién hanh.

5. H6 so

5.1. Ho so danh gid Xép logi chat luong vién chuc dwoc luu gii tai CSGD,
gom: (1) Van ban chi dao cua co quan cip trén, cia CSGD Vé cong tac danh gia
xép loai chat lwong vién chirc, nguai lao dong trong nam hoc; (2) Phiéu danh gia
xép loai chat lwgng vién chic, ngudi lao dong cua tirng ca nhan; (3) Bién ban
cac cudc hop, két qua biéu quyét (néu co); (4) Quyét dinh phé duyét két qua
danh gia xép loai chat luong vién chuc, ngudi lao dong cia CSGD, hoic cua co
quan, don vi c6 tham quyén; (5) Van ban dé nghi co quan, don vi c6 tham quyén
danh gia xép loai chat luong ddi véi vién chuc 1anh dao quan 1y CSGD cua
CSGD; (6) Cac tai liéu c6 lién quan (néu cb).

5.2. Ho6 so guti vé Phong GD&BT (qua hé thang quan Iy va diéu hanh van
ban dién tir iotiice cua tinh Lao Cai), gom: (1) Phiéu danh gia xép loai chat
lwong vién chie, nguoi lao dong cua CSGD (bdn gidy) 5; (2) Bién ban cudc hop
danh gia xép loai chat luong vién chtc, nguoi lao dong cua CSGD; (3) Quyét
dinh phé duyét két qua danh gia xép loai chat luong vién chic, nguoi lao dong
cua CSGD; (4) Van ban dé nghi danh gia xép loai chét luong vién chic d6i Véi
vién chtrc 1anh dao quan ly CSGD cua CSGD.

C.MOTSOLUUY

I. Trach nhiém, quy trinh, phwong thirc danh gia xép loai

1. Nguoi dung dau co quan, to chuc, don vi chiu trach nhiém lanh dao, chi
dao va t6 chirc thuc hién cong tac kiém diém, danh gia, xép loai tap thé, ca nhan
theo tham quyén quan 1y; cac cudc hop phai dam bao vé noi dung, doi tugng,
trinh ty va duoc ghi chép day du thanh bién ban hop.

2. Tap thé, ca nhan phai hoan thién viéc tu kiém diém, tu danh gia xép loai
méi dugc co quan, don vi c6 thim quyén xem xét danh gia xép loai chat luong;
truong hop vang mat hoic chua ty kiém diém, chua ty danh gia xép loai thi phai
t6 chuc ty kiém diém, ty danh gia xép loai trong thoi gian sém nhat. Co quan,
don vi co tham quyén danh gia xép loai tap thé thuc hién cac diém trir d6i véi
nhitng CSGD khéng gtri hd so trén hé thong quan 1y diéu hanh van ban dién tu
ioffice cua tinh, khong nop du hd so, hoic gui hd so khong dung thoi gian quy
dinh.

5 Phiéu d4nh gia xép loai cht lvong ddi voi cac gido vién, ngudi lao dong: Ban da hoan thién;
Phiéu danh gia xép loai chét luong déi véi nguai ding dau CSGD, cip pho CSGD: Ban con thiéu phan danh
gia va quyét dinh mirc xép loai cia co quan/don vi c6 thim quyén.



3. Két qua danh gia xép loai chuyén mén, két qua danh gia xép loai theo
Chuan va két qua BDTX cua can bd quan 1y, gido vién 1a co so dé danh gia xép
loai chat lwong vién chirc; két qua danh gia xép loai chat lwong vién chic 1a co
s dé binh xét thi dua, khen thuang dbi véi tap thé, ca nhan trong nam hoc.

4. Két qua danh gia xép loai ddi véi tap thé, ca nhan duoc xac dinh trén co
s& chirc nang, nhiém vu dugc giao va hiéu qua, chat lugng cong tac; phu hop véi
phan cap quan 1y nha nudc cua tinh, cua dia phuong, cua CSGD; phai phan anh
dung chat luong, hiéu qua cong tac caa mdi don vi, ca nhan; phai dam bao tinh
thuc chat, khach quan, cong khai, minh bach trén co s& cac minh chiing cu thé,
sat thuc; phai c6 gié tri dé co quan, don vi quan 1y khai thac, sir dung trong cong
tac chuyén mon va cong tac can bo.

5. T6 chiric danh gia xép loai tap thé truéc (theo thir tu CSGD, tap thé lanh
dao quan 1y CSGD) va ca nhan sau (theo thir tu nguoi diing dau CSGD, cap phé
CSGD, cac t6 trudng, cac té phod, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong tai
CSGD).

6. Cong tac danh gia xép loai chat luong tap thé, ca nhan trong su nghiép
GD&DT thuc hién theo dinh ky nam hoc. Do @6, viéc cac CSGD thyc hién danh
gia xép loai ca nhan theo ting hoc ky can duoc quy dinh rd rang trong Quy ché
lam viéc hién hanh tai don vi; viéc sir dung két qua danh gia xép loai chat luong
vién chirc, ngudi lao dong dé chi tra thu nhap tang thém cho vién chuc, nguoi
lao dong theo nam hanh chinh phai dugc quy dinh rd rang trong Quy ché chi tiéu
noi bo hién hanh cua don vi.

7. Cac ndi dung khac thuc hién theo Quy dinh sé 952-QB/TU ngay
25/9/2024 cua Tinh uy Lao Cai vé kiém diém va danh gia xép loai chat luong
hang nam dbi voi tap thé, ca nhan trong hé théng chinh tri tinh Lao Cai; Quyét
dinh sb 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024 ciia UBND tinh Lao Cai quy dinh
vé danh gia, xép loai chat luong can b, cong chirc, vién chuc tinh Lao Cai.

8. Phiéu danh gia xép loai chat luong vién chuc, ngudi lao dong duoc in
hai mdt trén khé gidgy A4 (dé thuan loi trong viéc luu gitr ho so).

9. Phong GD&DT t6 chuc kiém tra, xac minh lai két qua danh gia xép loai
chat luong tap thé, ca nhan tai mot s6 co s gido duc mam non, phd thong (co
van ban riéng)

I1. Xac dinh mic xép loai

1. Vién chtc, nguoi lao dong cé thoi gian cong tac trong nam hoc chua du
06 thang thi khdng thuc hién ddanh gid xép logi chat lugng nhung vdn thuc hién
kiém diém qua trinh cong tac tai T chuyén mén/Van phong (trir truong hop
nghi ché d6 thai san); vién chtrc, ngudi lao dong nghi khong tham gia cong tac
theo quy dinh cua phap luat trong nam hoc tir 03 thang dén dudi 06 thang thi



van thuc hién ddanh gid nhung khéng xép loai chat liwong ¢ mic “Hoan thanh tét
nhiém vu” tro 18n; vién chirc, ngudi lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh
cua phap ludt dwrgc ddnh gid xép loai chdt lirgng theo hiéu qud cng viéc trong
thoi gian lam viéc thuc té cua nam hoc d6; vién chic duoc biét phai, ting cuong
dén co quan, don vi khac dugc danh gia xép loai chat luong tai CSGD duoc giao
bién ché trén co s y kién danh gia (bang van ban) cua co quan, don vi dén biét
phai, tang cuong.

2. Vién chiic duoc bo nhiém chic vu cap truang, cap phd CSGD co thoi
gian chua du 06 thang thi thuc hién danh gia xép loai theo vi tri, chic danh
trudc khi duoc b nhiém néu 1a bd nhiém l1an dau hay bd nhiém tir ngudn nhan
su tai chd; hodc danh gia xép loai chat luong trén co so ¥ kién nhan xét danh gia
cua co quan, té chuc, don vi noi vién chic cong tac trudc day néu vién chic
chuyén tir noi khac dén.

3. Muc xép loai chat luong cua vién chuac dang dau CSGD khéng dwoc
cao hon muc xép loai cia CSGD, tap thé 1anh dao quan Iy CSGD do minh ding
dau, trir trudng hop nguoi ding dau mai chuyén dén khong lién quan dén mic
xép loai cua don vi méi.

4. Ty 18 tap thé, ca nhan duoc xép loai & mac “Hoan thanh xuat siac nhiém
vu” khéng virot qud 20% tong sb tap thé, ca nhan dugc xép loai “Hoan thanh tot
nhiém vu” theo tirng nhom ddi tuong co vi tri, vai tro, chicc nang, nhiém vu
tuong déng ©.

5. Sau 02 1an biéu quyét dé xac dinh két qua xép loai chat lwong tap thé/ca
nhan, trong truong hop cudi danh sach co nhiéu tap thé/ca nhan bang phiéu nhau
& muc dé xuat “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” va nhiéu hon sb luong cho phép
thi nguoi cha tri cudc hop té chic biéu quyét bo phiéu lan 3 dbi véi nhitng tap
thé/ca nhan c6 s6 phiéu bang nhau dé lay tap thé/ca nhan dat s6 phiéu cao hon
(khong can phai dat dugc qua nira so voi tong sé phiéu). Néu sé phiéu lan 3 van
bang nhau, thi viéc c¢6 bo phiéu tiép hay khong 1a do ngudi chu tri thong nhat
Véi cac thanh vién thuc hién.

6. Viéc danh gia xép loai chat lwong vién chic, nguoi lao dong bi xir 1y ky
luat Bang hoic ky luat hanh chinh thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1
Nghi dinh sb 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cta Chinh phu sira ddi, bd sung

6 Pdi vai tap thé: Cac CSGD duogc xét theo tdng s6 cac CSGD dugc biéu quyét xép loai & mirc "Hoan thanh t6t
nhiém vy" (Ian 1) cua tirng cip hoc tuong Gng tai ting dia phuong; cac tap thé lanh dao quan 1y CSGD dugc xét theo
s6 lwong cac tap thé 1anh dao quan Iy CSGD (c6 tir 03 thanh vién trd 1én) dugc bidu quyét xép loai & mic "Hoan thanh
t6t nhiém vy (Ian 1) coa timg cap hoc twong ung tai dia phuong.

Dbi v6i ca nhan: Nguoi ding dau CSGD dugc xét theo tong s cac vién chic trong nhém nguoi ding dau
CSGD dugc biéu quyét xép loai & mic "Hoan thanh tt nhiém vu" (lan 1) cua ting cip hoc tuong tng tai tung dia
phuong; cip pho CSGD dugc xét theo tong sb cac vién chirc trong nhom cip pho CSGD dugc biéu quyét xép loai &
muc "Hoan thanh tét nhiém vy" (1an 1) cua tirng cip hoc tuong ng tai tirng dia phwong.



mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé
DGXL chét luong can bd, cong chire, vién chuc.

7. Boi véi tap the, ca nhan c6 khuyét diém, vi pham

Truong hop CSGD, c4 nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra tir nim hoc
truéc, thoi diém trude nhung dén thoi diém danh gia xép loai méi bi cap c6
tham quyén thi hanh ky luat hoac quyét dinh tang niang hinh thic Ky luat thi co
quan quan 1y cip trén c6 tham quyén can ctr vao hinh thic ky luat, noi dung,
dong co, tinh chat, mac do, hau qua, nguyén nhan vi pham, hoan canh cu thé dé
xem xét danh gia xép loai tai thoi diém xay ra khuyét diém, vi pham.

Truong hop ca nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra & don vi cii nhung bi
xu 1y ky luat va thi hanh ky luat & don vi méi chuyén dén thi tinh vao két qua
danh gia xép loai ciia don vi cii (khong quy trach nhiém cho don vi mai).

Truong hop ca nhan co khuyét diém, vi pham xay ra & ca don vi cii va don
vi mai, bi xir Iy ky luat va thi hanh ky luat & don vi cii va don vi méi chuyén dén
thi tinh hinh thirc ky luat vao két qua danh gia xép loai theo thoi diém xac dinh
hanh vi vi pham tai méi don vi.

I11. Ché d$ thong tin, bao cio

1. Cac CSGD tryc thuoc guii day du ho so danh gia xép loai tap thé, ca nhan
nam hoc 2024-2025 vé Phong GD&DPT qua hé théng quan 1y, diéu hanh van ban
dién tur ioffice cua tinh Lao Cai; ban gidy Phiéu danh gia xép loai vién chuc gui
Phong GD&DT (qua bd phan TCCB) truwec 11h30' ngay 20/5/2025.

2. Phong GD&PT huyén tong hop, bao cao két qua danh gia xép loai tap
thé, ca nhan vé S& GD&PT qua hé thdng quan 1y, diéu hanh van ban dién tu
ioffce cua tinh Lao Cai dung thoi gian quy dinh.

Can ctr ndi dung hudng dan néu trén, Phong GD&PT dé nghi Hiéu truong
cac Co s& gido duc truc thudc trién khai thuc hién, gai hd so vé Phong GD&PT
(qua bo phan TCCB) duang thoi gian quy dinh.

- Nhu kinh guri;
- Luu: VT.

Noi nhan: TRUONG PHONG

Bui Quynh Lién
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