PHONG GD&DT BAT XAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MUONG VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

$6:55 /KH-MNMV Muong Vi, ngay 14 thang 5 nam 2024

KE HOACH THUC HIEN CAC NHIEM VU CUOI NAM VA TONG KET
NAM HOQC 2023 — 2024

Cian cir Quyét dinh sé 1916/QD-UBND ngay 07/8/2022 caa UBND tinh Lao
Cai vé ban hanh khung Ké& hoach thoi gian nam hoc 2023 - 2024 dbi voi gido duc
mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban tinh Lao Cai;

Thuc hién ké hoach S6 38/KH-PGD&DT ngay 09 thang 5 nam 2024 cua Phong
GD&DT Bat Xat ké hoach nghiém thu, ban giao chat luong gido duc mam non, gido
duc tiéu hoc, nam hoc 2023-2024, van ban sé 175/CV-PGD&PT ngay 10 thang 5
nam 2024 cua Phong GD&DT Bat Xat vé viéc husng dan danh gia két qua thuc hién
nhi¢m vy cua co s¢ gido duc; danh gia, xép loai can bo quan 1y, gido vién, nhan vién
nam hoc 2023-2024, truong mam non Muong Vi xay dung ké hoach thyc hién cac
nhiém vu cudi nam va tong két nam hoc 2023-2024 cy thé nhu sau:

I. NHIEM VU CUOI NAM VA TONG KET NAM HOQC.

1. Thuc hién ké hoach gido duc

1.1.Hoan thanh viéc khao sat, danh gia tré cudi nam hoc, ban giao Hoc sinh 5
tudi cho truong Tiéu hoc trudc ngay 20/5/2024.

1.2. Thyc hién nghiém tac quy dinh vé danh gia xép loai hoc sinh:

- Thyc hién danh gia chat luwong gido duc cudi chi dé va cudi do tudi, danh gia
két qua cham soc, nudi dudng dam bao nghiém tic thyuc chét.

2. Ké hoach hoat d@ong cudi nam.

2.1. Tiép tuc duy tri cong tac day va hoc, dam bao ti 1é chuyén can, dam bao
an toan phong chéng tai nan thuong tich va dam bao an toan thuc pham.

2.2. T6 chuyén mon hop binh xét chuyén mén gido vién, binh xét chuan nghé
nghiép, binh xét vién chuc, binh xét cong doan vién, doan thanh nién ngay mung
23/5/2024.

2.3. Hop Hoi dong nha truong danh gia xép loai vién chic, danh gia xép loai
nha truong, danh gia hiéu truong. Hop xét thi dua khen thuong gido vién, hoc sinh:
sang ngay 24/5/2023.

2.5. Hop Hoi dong truong: thao luan, danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu
nam hoc 2023-2024 cua cac bd phan, doan thé trudng, cong tac quan 1y caa lanh dao
truong. Két qua, hiéu qua hoat dong, so sanh, di chiéu két qua véi chi tiéu ké hoach
GD, véi ding ky thi dua ddu nim cua truong véi phong GD&DT chiéu ngay
24/5/2023

2.6. Hoi nghi ban dai dién cha me hoc sinh, déi thoai truc tiép v6i nhan dan
chiéu 21/5/2024. Hoi nghi cha me hoc sinh 16p ngay 22/5/2024. Ban giao tré vé gia
dinh va dia phuong chiéu 29/5/2024.



Tong két nam hoc: 29/5/2024.

Kiém ké CSVC toan truong ngay 30/5/2024.

Diéu tra b sung phd cap tré trong do tudi: ngay 13-15/5/2024.

11. NOI DUNG DANH GIA CUOI NAM HQC.

- Xay dung ké hoach tong két, thyc hién day du cac budc:

+ C4 nhan t6ng két: Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién kiém diém danh gia,
xép loai.

+ Céc t6 chuyén mon, cac td chirc doan thé to chirc tong két: Panh cu thé ting
hoat dong, ting nhiém vy, ting c4 nhan cua td; két qua, hiéu qua hoat dong cua to,
so sanh, d6i chiéu két qua voi ding ky thi dua dau nam, vai chi tiéu ké hoach GD
Cua nha truong.

+ Hoi dong gido duc nha truong hop, thao luan, danh gia tinh hinh thuc hién
nhiém vu nam hoc 2023-2024 cua té chuyén mén, cua nha trudng, cong tac quan ly
cua lanh dao truong. Két qua, hiéu qua hoat dong cua té, so sanh, dbi chiéu két qua
véi chi tiéu ké hoach GD, véi dang ky thi dua dau nim cua trudng voi phong
GD&DT.

- To chuc tong két dam bao nghiém tac, danh gia két qua chinh xéc, thyc chat,
cong khai, minh bach va c6 day du cac minh ching.

1. Panh gia két qua thwc hién nhiém va nam hoc ciia nha truong.

1.1. Péi twong: Truong Mam non Muong Vi.

1.2. N§i dung, phuong phap, quy trinh, trach nhiém BGXL: Thuc hién theo
quy dinh tai Quyét dinh s 54/2022/QP-UBND ngay 31/12/2022 cia UBND tinh
Lao Cai.

3. Ho so DPGXL.

a. Ho so ban gidy luu tai co so gidgo duc gdbm: (1) Bao cao téng két nam hoc
2023-2024; (2) Biéu tu danh gia, cham diém theo tung tiéu chi; (3) Bién ban cac
cudc hop cua Hoi dong BGXL cua co s& gido duc; (4) Danh muc tai lieu kiém
chtng; (5) To trinh dé nghi DGXL két qua thyc hién nhiém vu nam hoc cua co s
giao duc; (6) Tai liéu khac (néu co).

b. HO so guri Ve Phong GD&DT

Guri ho so vé phong qua hé thong quan 1y va diéu hanh van ban dién tir cia
tinh Lao Cai, gdm 06 loai ho so ( nhu luu tai truong).

2. PGXL chuyén mén

2.1. Poi twong: Gido vién.

2.2. N§i dung, phwong phap, quy trinh, trach nhiém PGXL: Thyc hi¢n
theo quy dinh danh gia chuyén mén giao vién mam non, pho thong va gido duc
thuong xuyén ban hanh tai Quyét dinh sé 682/QD-SGD&DT ngay 11/5/2015 cua S&
GD&DT.

2.3. Ho so PGXL

- Hé so lwu tai co sé giao duc, 96m cac ban gidy: (1) Phiéu DGXL chuyén
mon GV tung hoc ky; (2) Tong hop két qua PGXL chuyén mon GV theo ting hoc
Ky va ca nam cua to chuyén mén, nha truong; (3) Quyét dinh phé duyét két qua
DGXLchuyén moén GV theo nam hoc cia co s& gido duc.



- Ho so gui vé Phong GD&PT qua hé théng quan 1y va diéu hanh vin ban
dién tur caa tinh Lao Cai: Quyét dinh phé duyét két qua PGXL chuyén mon GV niam
hoc 2023-2024.

3. PGXL theo Chuan.

3.1. Poi twong: CBQL, GV co so gido duc mam non, phé thong.

3.2. Noi dung, phwong phap, quy trinh, trach nhi¢m.

- Hiéu truong, Pho Hiéu truong thuc hién theo quy dinh tai van ban sé
516/SGD&DT-TCCB ngay 02/4/2019 ciia Sd GD&DT vé viée husng dan danh gia,
xép loai Hiéu truong, Phé Hiéu truang truong mam non, pho thong theo Chuan Hiéu
truéng;

- Giao vién thyc hién theo quy dinh tai vin ban s6 517/SGD-TCCB ngay
02/4/2019 cua Sé GD&PT vé viéc hudng dan danh gia, xép loai gido vién truong
mam non, ph thong theo Chuan nghé nghiép gido vién.

3.3. H6 so PGXL
- Ho so luu tai co s gido duc, gdm cac ban gidy: (1) Phiéu ty BPGXL cua
CBQL/GV; (2) Téng hop két qua tw PGXL cua CBQL/GV.

- Ho so gui vé Phong GD&DT qua hé théng quan 1y va diéu hanh vin ban
dién tir cia tinh Lao Cai: Tong hop két qua tw PGXL CBQL/GV.

4. Panh gia két qua bdi duéng thuwong xuyén (BDTX)

4.1. Poi twong: CBQL, GV.

4.2. Noi dung: Thuc hién BDTX theo chi dao cia S6 GD&DT tai K& hoach
$s6131/KH-SGD&DT ngay 29/6/2023 ctia S6 GD&DT.

4.3.Cach PGXL: Thyc hién theo Thong tu sé 19/2019/TT-BGDPT ngay
12/11/2019; Thong tu s6 17/2022/TT-BGDDT ngay 15/12/2022 cua Bo GD&DT.
Céach danh gia Thyc hién theo huéng dan sé 43/SGD&PT-TCCB ngay 10/01/2024
cua So GD&DPT Lao Cai.

4.4. H6 so PGXL

- H6 so luu tai truong, gdm cac ban gidy: (1) Van ban chi dao cua co quan
quan 1y, cua co s& gido duc vé hoat dong BDTX; (2) Tai liéu thé hién cong tac kiém
tra, don dbc, nhic nho, danh gia vé hoat dong BDTX d6i voi CBQL, GV cua nha
truong; (3) Két qua bai kiém tra, bai tap nghién cau, bai thu hoach cia CBQL,GV;
(4) Tong hop két qua BDTX cua CBQL, GV trong nam hoc.

- Ho so gui vé Phong GD&DT qua hé théng quan 1y va diéu hanh vin ban
dién tir caa tinh Lao Cai: Tong hop két qua BDTX ciia CBQL, GV nam hoc 2023-
2024.

5. PGXL chit lwgng vién chirc, ngudi lao dong

5.1. Poi twong: CBQL, GV, NV, nguoi lao dong trong nha truong.

5.2. Noi dung, tiéu chi xép loai, tham quyén DGXL chat lugng vién chuc,
ngudi lao dong: Thuc hién theo Quy ché BGXL chat lugng vién chic, nguoi lao
dong thudc su nghiép gido duc - dao tao tinh Lao Cai (ban hanh tai Quyét dinh sé
523/QD-SGD&DT ngay 11/5/2022 ctia S6 GD&DT tinh Lao Cai).

5.3. Quy trinh PGXL: Thuc hién theo huéng din sé 43/SGD&PT-TCCB
ngay 10/01/2024 cua S6 GD&DT Lao Cai.

5.4. H6 so PGXL chat lwong.



- H6 so luu gitr tai truong, gom cac ban giay: (1) Phiéu BGXL chét lrgng vién
chuc, nguoi lao dong (cua cac ca nhén); (2) Bién ban cac cudc hop, két qua biéu
quyét (néu c6); (3) Quyet dinh phé duyét két qua DGXL chat lwgng vién chuc cua co
s& giao duc hoac Cap c6 tham quyén; (4) Van ban dé nghi BGXL déi véi
ngu’(ﬂ dang dau, Cap pho cta nguoi dung dau co so gido duc; (5) Cac tai liéu giai
quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cao (néu co).

- Ho so giri vé Phong GD&DT:

+ Qua hé thdng quan 1y va diéu hanh van ban dién tir cia tinh Lao Cai, gom:
(1) Bién ban cudc hop Hoi dong PGXL tap thé, ca nhan cua nha truong; (2) Quyét
dinh phé duyét két qua PGXL vién chuc, nguoi lao dong cua nha truong;

(3) Vin ban @& nghi BGXL chat lugng vién chac ddi véi nguoi ding dau, cap pho
cua nguoi ding dau co s gido dyc.

+ Ban cang: (1) Phiéu bGXL chat lugng vién chac, nguoi lao dong da hoan
thién; (2) Phiéu BDGXL dbi vai cap truong, cap pho co s¢ giao duc: ban chua hoan
thién, con thiéu phan danh gia va quyét dinh mac xép loai cua co quan co tham
quyén.

111. Mt 6 lwu y

1. T6 chie BPGXL két qua thuc hién nhiém vu niam hoc ddi véi co so gido duc
truée va DPGXL ddi vi CBQL, GV, NV, nguoi lao dong sau.

2. Két qua DGXL chuyén mon, két qua DGXL theo Chuan va két qua BDTX
cia CBQL, GV la co s¢ ¢¢ PGXL chét luogng vién chirc; két qua PGXL chat lwong
vién chic 1a co s& dé binh xét thi dua, khen thuong d6i voi tap thé, ca nhan trong
nam hoc.

Két qua BPGXL ddi véi CBQL, GV, NV, ngudi lao dong duoc xac dinh trén
co s& chirc nang, nhiém vu duoc giao va hiéu qua, chat lugng cong tac; phu hop Voi
phan cap quan 1y nha nudc cua tinh, cta dia phuong, cua co s& gido duc; phai phan
anh dung hiéu qua cong tac cua mdi ca nhan; phai dam bao tinh thyc chat, khach
quan, cong khai, minh bach trén co s¢ hé théng cac minh ching cu thé, sat thuc; phai
c6 gia tri dé co quan, don vi quan 1y khai thac, sir dung trong cong tac chuyén mén
va cong tac can bo.

3. Poi véi cong tac PGXL chat lweng vién chirc, ngudi lao dong

3.1. Ty Ié vién chuc, nguoi lao dong duoc xép loai “Hoan thanh xuat sac
nhiém vy” khong vuot qua 20% sé duoc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” theo
ting nhom dbi twong c6 vi tri, vai tro, chtrc nang, nhiém vu twong dong.

3.2. Mic xép loai chat lugng cua ngudi ding dau khong cao hon muc xép loai
cua co ¢ gido duc dugc giao phu trach, trir truong hop nguot ding dau méi chuyén
cong tac dén, khong lién quan dén muc xép loai cua co so gido duc trong nam hoc
do.

3.3. DPGXL chit lugng vién chirc dugc bo nhiém chuac vu cp truong, cap pho
co & gido duc thoi gian chua du 06 thang: Truong hop duoc bd nhiém lan dau hay
b nhiém tir nguon nhan su tai chd thi thuc hién DGXL & vi tri, chirc danh truge khi
bd nhiém; truong hop tir noi khac dén thi phai lay ¥ kién nhan xét caa té chuc, co
quan, don vi dd cong tac truéc day gui vé don vi dang cong tic dé lam can ctr
bGXL.



3.4. Thuc hién BGXL chit lugng vién chic ting cudng, biét phéi: Co s& gido
duc duoc giao bién ché co trach nhiém xem xét, quyét dinh két qua DGXL chat
lwong d6i véi vién chic dugc cir di “ting cuong” trén co so tham khao ¥ kién danh
gia, nhan xét tir co & gido duc dén tang cuong; hoic cong nhan két qua DGXL chat
lwong ddi véi vién chac dugc cir di “biét phai” tir d& xuat DPGXL cua co s¢ gido duc
dén biét phai theo quy dinh.

3.5. Viéc BGXL chat luong vién chic, ngudi lao dong bi xur 1y Ky luat dang
hoac ky luat hanh chinh thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s6
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cia Chinh phua stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s 90/2020/NDB-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh pha vé BDGXL chat luong
can bo, cong chuc, vién chuc.

3.6. Cong tac DGXL chat luong vién chtc, ngudi lao dong thuc hién theo
dinh ky nam hoc. Do dé, viéc cac co so gido duc thuc hién BGXL chat luong vién
chte, nguoi lao dong theo ting hoc ky can duoc quy dinh rd rang trong Quy ché 1am
viéc hién hanh tai don vi; viéc st dung két qua DGXL vién chuc, nguoi lao dong dé
chi tra thu nhap tang thém cho vién chtrc, nguoi lao dong theo nam hanh chinh phai
duoc quy dinh 6 rang trong Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh cua don vi.

4. Bbi vai co sé gido duc, CBQL, GV, NV ¢6 khuyét diém, vi pham Truong
hop co so gido duc, ca nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra tir nam hoc truéc, thoi
diém trudc nhung dén thoi diem DGXL méi bi cap co tham quyen thi hanh ky luat
hoac quyét dinh tang nang hinh thuc Ky luat thi co quan quan ly cap trén c6 tham
quyén can ¢t vao hinh thic Ky luat, noi dung, dong co, tinh chat, mac do, hau qua,
nguyén nhan vi pham, hoan canh cu thé dé xem xét DGXL tai thoi diém xay ra
khuyét diém, vi pham.

Truong hop ca nhan cé khuyét diém, vi pham xay ra & don vi ¢t nhung bi xir
Iy ky luat va thi hanh ky luat & don vi mégi chuyén dén thi tinh vao két qua PGXL
cua don vi cii (khong quy trach nhiém cho don vi méi).

Truong hop ca nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra & ca don vi cii va don vi
méi, bi xir 1y ky luat va thi hanh ky luat & don vi cii va don vi méi chuyén dén thi
tinh hinh thic ky luat vao két qua DGXL theo thoi diém xac dinh hanh vi vi pham
tai moi don vi.

5. Phiéu DPGXL CBQL, GV, NV cua cac ca nhan can in hai mat trén kho gidy
A4 (dé thuan loi trong viéc luu gitr ho so).

6. Thyc hién ché do thong tin, bao céo

Gui day du hd so DPGXL két qua thyc hién nhiém vy nim hoc caa don vi; hd
so PGXL chuyén mén; hd so DPGXL theo Chuan; ho so danh gia két qua BDTX; hd
so DGXL chit lugng vién chirc, ngudi lao dong vé Phong GD&PT (qua bd phan
TCCB) trudc ngay 31/5/2024.

IV. T6 chirc thuc hién.

1. Bong chi Ly Tuyét Mai: Xay dung ké hoach téng két nam hoc, tra tri cac hoi
nghi cudi nam hoc, danh gia xép loai, khen thuéng can bo gido vién, nhan vién, hoc
sinh cudi nam hoc 2023- 2024, bao cdo tong két nim hoc nha trudng, xay dung ké
hoach tuyén sinh nam hoc 2024 - 2025.

2. Pong chi Pham Thi Thuy Linh: Hoan thién ho so chiing tir ché d6 hoc sinh,
béo céo cac bo phan PGD vé linh vuc phuy trach, ho so thi dua nam hoc 2023- 2024,



phu trach kiém ké CSVC cubi nam, cong tac ban giao CSVC nghi he, phan cong truc
he.

- Xay dung ké hoach danh gia chat luong HS cudi nim hoc, ké hoach nghiém
thu ban giao tré 5 tudi cho truong tiéu hoc. Béo cao cac bo phan PGD linh vuc phu
trach, hoan thién hé so BDTX, dang ky noi dung bdi dudng thuong xuyén, boi
dudng hé 2024. Pang ky sach vo tai liéu nim hoc 2024-2025. Chi d¢ao hoan thién hd
so danh gia nha truong, can bo gido vién, nhan vién cudi nam hoc 2024-2025 (luu tai
nha truong va nop PGD). Phéi hop Hoan- Ha mua phan thuong cho hoc sinh cudi
nam hoc.

3. Hd tro d/c Linh 1am hd so thi dua khen thuong cudi nam, kiém tra giao nhan
minh chang cua cac nhom.

4. Bui Thi Ngoan+ Poan Thi Van: Cap nhat co so dit liéu nganh cubi nam.

5. Hoang Thi Ha: phu trach van nghg.

6. T6 Thi Yén: Chuan bi kinh phi, tai chinh cho cong tac tong két nim hoc. Xay
dung ké hoach, dy toan trang sam, tu sia CSVC trong hé, chuan bi cac diéu kién cho
nam hoc mai (trén co s& dé& xuit cua cac diém truong). Bao cao quyét toan, hoan
thién hd so tai chinh cong tac xa hoi hoa gido duc, thu chi dich vu, ché do chinh sach
giao vién, hoc sinh nam hoc 2023-2024.

7. Hoang Thi Lé Tuyét: Tham muu cong tac diéu tra bo sung PC.

8.Cac bo phan, ca nhan phu trach cac mang viéc tham muu cac bao cao linh vuc
do minh phu trach.

Noi nhan:

-PGD & BT ( blc);

- Cdc bé phdn, t6 khdi;
- Luu: VT,
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