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PHONG GD&DPT BAO THANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT THCS Poc lap — Tu do — Hanh phac
XA THAI NIEN
Thai Nién, ngay 20 thang 01 nam 2025
S6: 1b/KH-THCS ’
KE HOACH
Thue hi€én cai cach hanh chinh nam 2025

Cin ctr Ké hoach s6 389/KH-UBND ngay 27 thang 12 nam 2024 cia
UBND huyén Bao Thang vé trién khai cong tac Cai cach hanh chinh huyén
Béo Thing nam 2025.

Thuc hién Ké hoach s6 14/KH-UBND ngay 17 thang 01 nim 2025
ctia UBND huyén Bao Thang vé trién khai cong tac Cai cach hanh chinh
huyén Bao Thang nam 2025.

Truong PTDTBT THCS Théi Nién xay dung Ké hoach cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2025 cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém
nguoi ding dau trong viéc to chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh; lay két qua thuc hién lam thudce do dé danh gid mic do hoan thanh nhi€ém
vu cua tap thé, c4 nhan trong don vi, tao hi€u qua trong cong tac cai cach hanh
chinh nam 2025.

- Cung cd, kién toan, xay dung va nang cao chét luong doi ngli can bo,
vién chirc. Nang cao chét luong dao tao, boi dudng can bg, vién chirc theo chuc
danh gén voi vi tri viée 1am. Phan ddu 100% can b, vién chirc dat chuin theo
chtrc danh quy dinh.

- Trién khai thyc hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC), kiém soat
thu tuc hanh chinh (TTHC) dam bao thdi gian, chat luong, dang ndi dung,
nhiém vu dugc phan cong.

2. Yéu ciu

- X4c dinh rd muc tiéu, cac nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tr, phéi
hop thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2025 cua céac bo phan, ca nhan
theo timg linh vuc, dam bao thuc hién diy du noi dung, tién do thoi gian, dé ra
giai phéap thuc hién phi hop véi diéu kién thuc tién cta nha truong.

- Cac tap thé, ca nhan can ct theo chuc nang, nhiém vu chu dong nghién
clru, sang tao, ddy manh Gmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co
quan.

- Huy dong su tham gla phdi hop cua cac co quan, don vi, ca nhan, to
chtre co lién quan trong trién khai, thuc hién dé nang cao chat luong, hiéu qua
hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh

Il. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Mt so chi tiéu cu thé

- Phan dau muc do hai long ctia nguoi dan va cac t6 chitc doanh nghiép
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vé gidi quyét TTHC linh vyc gido dyc va dao tao dat toi da 100%.

- 100% cac hd so TTHC dugc giai quyet dung han, trudc han.

- Pam bao 100% cac kién nghi, t6 cao cua to chuc, cong dan duoc to
chtre xir 1y kip thoi; cong tac tmg xir tiép cong dan dung chuan muc.

- Nha trudng xay dung Ké hoach CCHC, t6 chirc trién khai thuc hién ké
hoach va chiju trach nhiém toan dién vé két qua cong tac CCHC cua nha truong.

- 100% cac bao cdo dinh ky, bao cao dot xuat gui dung thoi gian quy
dinh.

2. Nhiém vu va giai phap

2.1. Cai cach thé ché

- Tiép tuc ra soat, hé théng héa va thuc hién kiém tra cac vin béan QPPL
lien quan dén linh vuc GD&PT.

- 100% cac van ban dugc ban hanh dung thé thirc, ding thim quyén.

2.2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu cong tryc tuyén dé
ngudi dan hiéu rd va tu giac thyuc hién; han ché viéc tiép nhan ho so truc tiép ddi
vé6i cac tha tuc da cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Chu trong cong tac kiém so4t thu tuc hanh chinh, ddy manh ra soat danh
gia, don gian hoa thu tuc hanh chinh, giam bét gidy td, quy trinh, thoi gian giai
quyét.

- Thuc hién tot viée tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6
chtic vé cac quy dinh hanh chinh; ddy manh cong tic kiém tra, giam sét viéc
thuc hién TTHC cua ting bd phan trong nha truong.

- Nang cao trach nhiém cta can bg, vién chirc lam dau modi kiém soat
TTHC; thyc hién nghiém ché d6 bao cio dinh ky vé tinh hinh, két qua kiém soat
va giai quyét TTHC.

- Tiép nhan phan anh, kién nghi ctia ca nhan, td chirc vé quy dinh hanh
chinh theo quy dinh; tham muu, dé xuat, kién nghi cap trén xur 1y, giai quyét
theo tham quyén.

- Tiép tuc ddy manh viéc thuc hién phat huy vai tro cta nha trudng trong
cong tac tuyén truyén, van dong huéng dan ngudi dan st dung Dich vu cong
trye tuyén mire do 4.

2.3. Cai cach to chirc bd may

- Tiép tuc ddi mai, sap xép t6 chirc bd may theo huéng tinh gon, hoat
dong hi¢u luc, hiéu qua. Phan cong nhiém vu phu hgp véi chuyén mon, nang luc
s¢ trudng cua tung can bd, vién chirc.

- Tiép tuc hoan thién quy ché lam viéc, quy trinh gidi quyét cong viéc, ra
soat thu tuc hanh chinh, rng dung tdt dich vu cong murc do 4 tao thuan lgi cho
hoc sinh, PHHS va nhan dan.

2.4. Cai cach cong vu

- Cir can bd, vién chuc tham gia dy du cac 16p dao tao bdi dudng nang
cao trinh do chuyén mon, nghi¢p vu khi ¢ van ban yéu cau tap huin nang cao
chuyén d6i sd, cai cach hanh chinh.

- Pay manh ung dung cong nghé thong tin trong day hoc, quan 1y gido
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duc, quan ly str dung hiéu qua trang Wedsite va cac hinh thirc cong khai ctia don
vi. Cap nhéat chinh xac co s¢ dir li€u nghanh, sir dung ho so dién tur( s6 diém,
hoc ba, sb lién lac), thanh toan khong dung tién mat, wu tién sir dung hinh thuc
khong phai d6i soat, thuan loi trong thanh toan va kiém soat.

- Thuc hién tét bd quy tic ing xir cia CB, CC,VC trong nha trudng.

2.5. Cai cach tai chinh cong

- Néng cao trach nhiém, hiéu qua st dung tai san, Kinh phi tir ngan sach
nha nudc; thuc hién dan cha cong khai, minh bach vé tai chinh; thuc hién tiét
kiém, chong lang phi.

-Thue hién nghiém tic cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan
nha nudc vé tai chinh, ngan sach.

- Thyc hién t6t co ché quan 1y ngudn kinh phi duoc UBND huyén phan
bd hang nim, dam bao nguyén tic tai chinh, tinh ddc 1ap, tu chi va quyén han,
trach nhiém thudc thim quyén ctia nha truong.

- Tang cudng cong tac kiém tra cai cach tai chinh cong gin véi thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing, ti€u cuc trong hoat dong ctia nha truong.

2.6. Xay dung, phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb

- Xay dung K¢é hoach tmg dung CNTT trong hoat dong ctia nha truong.

- Tuyén truyén thuc hién 100% cac dich vu cong truc tuyén muc do 4.

- Gan két chat ché gitta tng dung CNTT véi cong tac CCHC; gin két chi
tiéu trién khai tmg dung CNTT véi tiéu chi danh gia thi dua trong nha truong.

I1l. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi€u trudéng

- Xay dung ké hoach CCHC nam 2025 cua don vi

- T6 chire thuc hién ding, du, dam bao chat lugng va tién 4o ddi voi
nhiém vu dugc phan cong.

- T churc thong tin, tuyén truyén, quan triét sdu rong dén can bo, gido
vién, nhan vién va nhan dan dia phuong cac ndi dung vé cai cach hanh chinh va
dich vu cong truc tuyén muc do 4.

- Xac dinh 16 trach nhiém cua ngudi dimg dau vé ndi dung, hiéu qua cua
cong tdc CCHC tai don vi.

- Nang cao chat luong, hiéu qua cong tac kiém tra, ty kiém tra CCHC, kip
thoi chan chinh, khac phuc nhimng ton tai, han ché, xtr Iy nghiém cac truong hop
vi pham vé hoat dong cong vu, dao dirc nghé nghiép, quy dinh vé giao tiép tng
Xt cua doi ngii can bg, vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong.

2. Gido vién, nhan vién toan truwomng

- Thuc hién nghiém ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025, thuc hién
nhiém vu theo phan cong cua Hiéu trudng.

- CBGVNV Cin cir ND s6 30/ND-CP ngay 5/3/2020; Cong van sb
239/SNV -CCVTLT ban hanh ngay 19/3/2020 cta Sé ndi vu lao Cai hudéng dan
thé thic va ky thuat trinh bay Vb hanh chinh dé hiéu chinh Vb trudc khi ban
hanh.

- Tiép tuc d6i m&i ndi dung va nang cao chat luong hoi hop, giam thiéu
cac cudc hop khong can thiét; bao cdo kip thoi cho lanh dao dé xin y kién chi



dao khi c6 van dé khoé khan.

- Phan cong nhan vién phu trach cong tac van thu tiép nhan (dau tién) hd
s0, y kién cua nhén dan dé trinh 1anh dao giai quyét.

- Niém yét cong khai thoi gian, thi tuc, quy trinh tiép dan va sb dién thoai
ciia Hiéu truong ¢ bang thong bao cia nha trudng, ding tai 1én Webssite, phd
bién trong phién hop Ban dai dién phu huynh toan trudng va toan thé CMHS céc
16p ¢&¢ CMHS, nhan dan thuan tién lién hé.

- Pon gian hoa, cu thé hoa thu tuc xin chuyén trudng, giai quyét ngay dé
phu huynh hoc sinh khong phai di nhiéu lan.

- Nhan vién phu trach cong tac van thu tiép nhan (dau tién) ho so, ¥ kién
ctia nhan din dé trinh 1anh dao giai quyét. Thuc hién quan li cong van di, dén
bang phan mém excel.

- Tiép tuc thyc hién chuong trinh quan 1y cdn bo PMIS, TEMIS cong
thong tin dién tr, cdp nhat thong tin trén trang website cuia Phong GD&DT,
trang website cua truong.

- Pay manh viéc tng dung CNTT trong day hoc, quan ly va diéu hanh
cong viée (100% giao vién dang ky soan giao an bang phan mém Word va XD
gido an dién tir tdi thiéu co 40 tiét tng dung CNTT/1 nim hoc.

- Tang cudong quan li viéc khai thac, sir dung thiét bi day hoc trong céc
gio 1én 16p, GV co6 phuong an su dung thiét bi day hoc, ding ki theo doi su
dung thiét bi day hoc hang ngay 1én 16p.

- Day manh cai cach hanh chinh gan véi thyc hién Quy ché dan chu co so,
phong chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi.

- Tich cuc tuyén truyén ndi dung, nhiém vu Cai cach hanh chinh nam
2025 c6 hiéu qua.

IV. CHE PQ BAO CAO

Bio cdo cudi nim Phong GD&DT vé cong tic thyc hién nhiém vu
CCHC.

Trén day 1a Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025 cua truong PTDT
BT THCS xa Thai Nién, dé nghi CB, GV, NV trién khai thyc hi¢n nghiém tic
dam bao chat lwong va dung thoi gian quy dinh./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT;
- CBGVNYV;

- Luu: VT.




