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Can cir ké hoach s6 66/KH-THCS ngay 26/08/2024 cia Trutmg PTDT BT
THCS xa Thai Nién vé xdy dung Ké hoach thyc hién nhiém vy gido dyc ndm hoc
2024-20125;

Cancuunhhmhthuctcmnhamng,ﬁvm phong truong PTDT BT
THCS xa Théi Nién xdy dung Ké hoach hoat déng niim hoc 2024 - 2025 cu the nhu
sall.

1. PAC DIEM TINH HINH:
1. Thudn loi

T6 Van phnr.g Iuﬂndlm\:suqumﬁmuhldmuglupdﬁculﬂﬁﬂ nha
trudmg, mucrng xuyén dugc kiém tra, giam sit cic hoat dong cta To.

- Thanh vién T rit doan keét, c6 ¥ thirc trach nhiém trong timg cong viéc.

- Trang thiét bj phuc vu lam viéc tuong doi diy &u dap (mg vdi cong viéc cla
by phén.
2. Kho khin: ) ,

- Mét s v tri nhu NV tap vy, Van thu con thiéu ngudi, khéng cé bién che
nén giy khdé khin trong thyuc hién nhiém vu.

3. Dji ngil Té Viin phong:

i b g Ho va tén E'::h o Cong viéc duge giao Ghi chu
| 1 NguyEn Ngoc Quinh| ?‘_c_m_ _ NVPIKT + To truomg TO VP~
> PamThanglong | TCy | Nnanviényté e

| 3 [Trin Van H_u\-‘nh | 12112 Nhin vién bao vé i 1

1L hHIEM VU VA GIAI PHAP:
i. Nhi¢m vy chung:
,]huch:endungchutundz,nhrémvuﬂquy&hmthmlhmgtu
32/2020/TT-BGDDT ngdy 15/9/2020 cia BGD&DT ban hanh diéu Ié truémg
THCS, trudng THPT va truomg PT c6 nhiéu cip hoc.
- Thye hién ngmcmmccicchmdﬁng.dcplumgu-&ulhldm,oﬂm
doin phat dong.
- Hoan thanh nhiém vu dugc giao ndm hoc 2024 - 2025,
vién chu nhiém céac lop trong cong tic vin dong hoc sinh. ﬂlwmm




- Xdy dung ké hoach hoat déng 16, td chirc thyc hién trén timg linh
thé ciia nha truomg, thuong xuyén tham gia phdi hgp véi céc bo phin, gido v
hoan thanh 6t nhiém wy. . y

- Tham muu Higu truong mua sam, ci tao canh quan trudmg lop, sap Iép ca
S0 vit chat ... nhiam phuc vu tét nhét yéu ciau day va hoc. '

- Thuc hién tham muu céng tac quan ly tai chinh, tai san lron% nha truémg va
hach toan ké toan, thong ké theo ding qui dinh. Giai quyét cic ché do chinh séch
day du va kip théi cho cén b gido vién nhin vién va hoc sinh.

.~ Dam bao t6t cong tac tham mun, lwu trir hé so bd phén phuy trich, thure hién
ché d6 bao céo ciia nha trudmg.

" Thyc hign 6t cdng tic bio vé, bao quan tai san; thue hanh tiét kigm, chéng
lang phi.

- T6 chirc thyc hign tét cng tic y 1€ hoc duomg, phong chéng dich bénh
trong nha trudmg,

- Dam bao thong tin hai chiéu kip thei va chinh xéc.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Doi vi NV phu trdch Ké todn: :

- Tham miru cho Higu truémg xdy dyng ké hoach Xa hoi hoa, ké hoach chi
tiéu ndi bg, xdy dung ké hoach lam vic cu the. Thye hién cac ché do vé tién luong
va cdc quyen lgi khic cho tap thé dim bao nhanh chong, hiéu qua, chinh xic va
dung quy dinh nha nudc,

- Tham muu tich cye cho Hiéu truéng veé dy todn quyét toan kinh phi, chi phi
thu - chi, chinh sach phiic lgi, BHXH, bao hidm y 1€ cia CBGVNV; mua sim. sira
chira trang thiét bj, 0 50 vét chat phuc vy hoat déng cua nha trudmg.

- Xdy dyng day d cac logi hd so quan ly tai chinh. tai sin theo quy dinh.
Thye hién 161 khiu luu trir hé so tai chinh.

- Cong khai tai chinh co quan theo quy dinh: Tién &n hoc sinh bin trii quyét
foin va bdo cdo vao ngay cudi thang. Tién ngan sich cong khai dinh ki 11an/quy.
Tién xa hdi hoa cong khai, quyét toan, bdo cao theo timg hoc ki. Chiu trach nhiém

-mmnﬁngactpammmomhmmwakéhmh:iinkinhphim
ché d6 nﬁng,lwnglﬁpkéhmhwmmnhihhgthiﬂngetmn véi kho
bac, tai chinh.
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- Xy dymg ké hoach va tham munu vige thu chi ngin sich cho Hi¢u tnrimg.
ce khoan thu chi theo théa thun véi Ban dai dién CMHS dim bao ding nguyén
tc, ding ché 40 va tiét kiém.

- Dam bito ding ché d¢ chinh sach cho CB,GV.NV.

- Tham muru gidi quyét hd so céc khoan thu HS ding ché d6.

\ - Theo ddi quén ly cc tai sin trong nha truémg cdp nhit tii sin MG mua
sam, tiép nhin vao s tai san.

. Tham muu hé so cic ché dé hoc sinh: hd trg fige sinh bén tri theo ND
| 16/ND-CP, ché 48 hoc pham, ché 89 hd trg hoc sioh theo ND81/ND-CP, ché dd
hoc sinh khuyét tat theo TT42/TTLT.

-Tﬂr‘ghgplircﬁcbéphimdmmwmulsimﬁmmiymﬁcmgﬂﬂl&
bi day hoc va tu sira CSVC

- Thue hién ché 46 kiém ké tai sin céc |Gp, todn tnrimg, dinh gid khau hao
tai san hang niim theo gquy dinh.

-Bivqmcﬁcuanglhiétbidlmgiw{ﬁbinhnmwﬁch.lhiétbi'#
sinh...).
-Khiphﬂhiéﬁtﬁisinkhumminhphumhhuhﬁig.gﬁpwcéthibh
cao BGH hodc bao vé dé c6 hudmg gii quyét, khic phuc.

- Tinh khdu phin &n, bio mua thue phim cia koc sinh bén tri hang ngay,
cong khai khiu phin an cta hoc sinh.

- Thyc hién nhiém vu cu thé khac c6 lién quan do Higu truéng phin cong.

2.2. Ddi véi nhin vién ¥ té:

- Thuc hién diy di céc hd so quy dinb vé cng tic y 1€ hoc dutmg, thudng
xuyén kiém tra, phét hi¢n nhimg bénh truyén nhi¢m xdy ra trong trutmg hoc, tham
muu Hi¢u truémg céc phurong an xur iy hi¢u qua.

- Thyc hién t6t cong tac tuyén truyén phong chéng dich bénh, tit hoc
duong, .. t chirc theo ddi chit ché tinh hinh sirc khoé ciia hgc sinh toan truémg,
tham muu Hiéu trudmg phoi hop véi Trung tam y té du chirc ndng o chirc kham
strc khée cho hoc sinh urﬁmhpc,xﬁljrnh&ngwbnghqpémdau,mnmxiym
trong truomg hing ngay.

- Phoi hgp thyc hi¢n cong tac dim bdo v¢ sinh mdi trudmg, v¢ sinh an toan
mucphammngwanghpc.cmmuenhmmmpfdm in ciia hoc
sinh ban tru trong nha trudng. _

- Phoi hqptﬁtvﬂiTingmnid:d&iwhwﬁvithuchiénphﬁnlugi
réc tai ngudn dung qui dinh nham dam bao vé sinh hoc dudmg, gop phan bio vé
moi truong,

-ﬂmdﬁivifpcthunginhﬁohi&nﬂhlwcﬁnhﬂhmmwchoﬂi@wmg
cbng tac tuyén truyén, vin dong cha me hoc sinh (CMHS) tham gia cdc loai hinh
bao hiém trong nha tnromg ding gui dinh.
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- Thye hién ding chire trich nhiém vu theo quy dinh: led;mgkéhorﬂ
bdao quan CSVC-TTB trong phong y té. Thyc hién tuyén truyén va xdy dung
hoach phong chéng dich dich bénh, cong tic dim bio VSDD&ATTP, VSMT.

- Phoi hop vai tram Y t€ xa chim séc, kham sirc khoé cho tré theo dinh ky.

- Quan ly viéc cin do, tham kham sirc khoe cho hge sinh

- Kiém tra vé sinh ATTP, méi trudmg, bép &n tip thé, viéc luu miu thye
pham héng ngay tai khu bén tri.

- Phoi hop 16 chirc khim sirc khoe cho hoc sinh trong trromg.

- Giam ﬂtquvmnhchéblénthucp}ﬁmluumiuthminm va sau khi

ché bién theo dung quy dinh, viéc thuc hién hop déng va cam két cung clip thuc
phim dam bao chét lugng, dam bao ATVS thirc pham.

- Thyc hién nhiém vy cu thé khac c6 lién quan do Hiéu trudng phén cong.
2.3. Déi véi nhén vién bao vé:

- Thuc hién ding chirc nang nhiém vu béo v¢ cu quan. Pam bao ché o truc
cnquantul?hdcn?hsﬁnghangng& Khéng dé nhimg hién fuong tiéu cuc xim
nhép vao co quan nhu ma tuy, uﬁmdpvﬁnhhgﬁcdﬁugx&:mhhmdénm
ninh co quan. Khéngde:cham;hqcsmhb&nuuumgnhuﬂluhuynhhqcsmhm
Vao tuy tién trong san truimg, 16p hoc ma khong c6 s dong y cia BGH. DPéng, m&
cungimcmgthmMgmqwﬁnhmﬂmgﬂh&u,kh&hd&humgph&z
Kiém tra gidy t&, khéng duge tr ¥ cho ngudi la tiép xic véi gido vién trong gid day
khi chua dugc sur cho phép ciia Hiéu tnrdmg.

-Bénvétuﬁanﬁjsannmg,ngcﬁick;ﬂﬁnglimviéccﬁnchbﬁ,giéﬂ
vién, nhan vién va cac lop hoc;

-Tmngca}r,dﬁmsm bmuh&lln&:gcﬁyxmhﬁtohb&ms&vhchﬁl
cta nha truong; Phéi hop cdng tac chin nudi ciia mé hinh ndng trai.

- Tham muru kip thoi v6i Hiéu truéng nhimg vén dé ¢ lién quan dén nhiém
vu ctia minh phu trach. Co thii d6 hoa nhi lich su khi giao tiép véi CMHS va nhin
dan.

- Huémg din phu huynh HS dua, dén hoc sinh één trudmg va tan hoc ding vi
tri qui dinh ciia nha trudng, ddm béo an ninh trit tr tai truong hoc va an todn giao
thong.

- Phéi hop thuc hién t6t cong tac phong chay chita chdy tzi co quan.

3. Cic gidi phip thye hién:

- Xdy dung ké hoach, lich cong tic phd hop véi diéu kién co si vit chét,
chuyén mon cda by phan. Hiéu trudng phan cdng trich rhiém cu thé cho cac thanh
vién phil hop véi nng luc chuyén mon; Timg thanh vién trong Té cén cit vao ké
hmchhﬁngmﬁngcunTndethuch@Iﬂuémwmhqphﬁnmmh_

- Hudéng din cac thinh vién trong T3 hoin thanh 16t nhiém vy trén co sd quy
ché thuc hién nhiém vu cia don vi.







