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Công tác kiêm nghiệm  

  
  

1  

  
  

Nguyễn Thị Lan  

Anh  

  
  

HT  

  
  

Thạc 

sĩ CM  

  
  

Linh 

hoạt các 

tổ.  

  - Chịu trách nhiệm quản lý, điều hành các hoạt động và chất lượng 

giáo dục của nhà trường:   

 + Xây dựng chiến lược và kế hoạch phát triển nhà trường; kế hoạch 

và tổ chức thực hiện kế hoạch dạy học, giáo dục; KH bồi dưỡng đội 

ngũ, báo cáo, đánh giá kết quả GD các cấp có thẩm quyền.   

 + Thành lập các tổ chuyên môn, tổ văn phòng, Đội, Hội đồng thi đua 

khen thưởng; hội đồng kỉ luật, hội đồng tư vấn trong nhà trường; Quản 

lý, phân công nhiệm vụ cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh theo 

quy định của pháp luật. Tổ chức ĐGXL CBGVNV, kết quả HT của 

HS, xét HTCTTH.  

 + Triển khai CTGDPT 2018, mô hình trường học xanh, hạnh phúc. 

Thực hiện CĐS trong quản trị trường học. Xây dựng môi trường học 

đường an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học 

đường theo quy định của Pháp luật.  

+ Tham gia sinh hoạt cùng tổ chuyên môn một cách linh hoạt để nắm 

bắt các hoạt động cũng như kiểm soát chất lượng chung của đội ngũ. 

Không ngừng tự học, tự bồi dưỡng để nâng cao năng lực chuyên môn 

nghiệp vụ, năng lực quản lý. Dự các lớp bồi dưỡng về chính trị, 

chuyên  



 

      môn, nghiệp vụ quản lý; tham gia giảng dạy theo quy định về định 

mức tiết dạy đối với hiệu trưởng.  

  + Quản lý hành chính; quản lý và tự chủ trong việc sử dụng các 

nguồn tài chính, tài sản của nhà trường theo quy định. Tổ chức thực 

hiện quy chế dân chủ ở cơ sở; thực hiện xã hội hoá giáo dục, phối 

hợp tổ chức, huy động các lực lượng xã hội cùng tham gia hoạt động 

giáo dục, phát huy vai trò của nhà trường đối với cộng đồng xã hội.  
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Bàn Thị Năm  
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Thạc 

sĩ CM  

  
  
  
  

Tổ 

chuyên 

môn 

1+2+3  

   - Là người giúp việc cho hiệu trưởng và chịu trách nhiệm trước hiệu 

trưởng; chịu trách nhiệm điều hành công việc do hiệu trưởng phân 

công; điều hành hoạt động của nhà trường khi được hiệu trưởng ủy 

quyền:   + Phụ trách công tác CM khối 1;2;3; Công tác PCGD, CSVC, 

cải tạo cảnh quan, Bán trú, xây dựng kỷ cương nền nếp trường lớp: 

nội quy trường, lớp; BDTX, CĐS, GDKNCDS, quản lý trang Web, 

HĐT; Hội giảng.  

 + Phụ trách công tác an toàn an ninh trường học, ATGT, PCCC, 

CHCN trường học, Công tác y tế học đường, tư vấn tâm lý học đường, 

thư viện, thiết bị dạy và học, dự án vì tầm vóc và sức khỏe HS HVT. 

Dạy học 2 buổi/ngày, HS học hòa nhập, HS gặp khó khăn trong học 

tập.  

 + Chấm công, theo dõi dạy thay, định mức. Công tác VSCĐ. Phụ 

trách phong trào văn hóa, văn nghệ TDTT, các sân chơi cuộc thi của 

GV. Tham gia BDHS khối 4.  

 + Tham gia sinh hoạt cùng tổ chuyên môn; tự học, tự bồi dưỡng để 

nâng cao năng lực chuyên môn nghiệp vụ, năng lực quản lý; dự các 

lớp bồi dưỡng về chính trị, chuyên môn, nghiệp vụ quản lý; tham gia 

giảng dạy theo quy định về định mức tiết dạy đối với phó hiệu trưởng.  
 



  
  

3  

  
  

Phạm Thị Nhung  

  
  
  

PHT  

  
  
  

Thạc 

sĩ QL  

  
  

Tổ 
chuyên 
môn  

4+5+CB  

    

 - Là người giúp việc cho hiệu trưởng và chịu trách nhiệm trước hiệu 

trưởng; chịu trách nhiệm điều hành công việc do hiệu trưởng phân 

công; điều hành hoạt động của nhà trường khi được hiệu trưởng ủy 

quyền:  

 + Phụ trách chuyên môn khối 4;5 và chuyên biệt, XD trường chuẩn/ 

KĐCL. Công tác KTNB trường học, CTGDPT 2018, GDSTEM.,. 

KHGD nhà trường. Các chuyên đề BDGV, Công kiểm soát chất 

lượng, dạy theo vành đai, bồi dưỡng GV, HS. Kiểm soát CL sau 5 năm 

đào tạo. Vị trí việc làm, hội đồng tư vấn, tiếp công dân, tuyên truyền 

GD Pháp luật.  

 + Phụ trách công tác NGLL, truyền thống nhà trường, công tác đội và 

phong trào thiếu nhi, cải tạo cảnh quan, Mô hình trường học xanh, 

hạnh phúc, nhà màng thực hành, Stem, chiếu phim, phòng tin học.  

Các nôi dung tăng cường, tự chọn, câu lạc bộ TA, Tin học, thể chất, 

nghệ thuật. 

XD môi trường ngoại ngữ cho GV, HS. Không gian VH HCM.  

 + Công tác thống kê tổng hợp, báo cáo; Các cuộc thi, sân chơi, giao 

lưu của học sinh. Quy chế dân chủ (ba công khai), quy chế chuyên 

môn, quy chế làm việc. Quy chế văn hóa.  

 + Tham gia sinh hoạt cùng tổ chuyên môn; BDHS lớp 5; tự học, tự 

bồi dưỡng để nâng cao năng lực chuyên môn nghiệp vụ, năng lực quản 

lý; dự các lớp bồi dưỡng về chính trị, chuyên môn, nghiệp vụ quản lý; 

tham gia giảng dạy theo quy định về định mức tiết dạy đối với phó 

hiệu trưởng. 



4  Nguyễn Thị Đào  TPCM  ĐHSP  Tổ khối 

1  

1A1  - TPCM: Kết hợp cùng TTCM tham gia xây dựng KH GD nhà 

trường, KH tổ chuyên môn, tham gia các HĐ của tổ chuyên môn theo 

đúng điều lệ.  

- Thực hiện công tác giảng dạy, chủ nhiệm theo đúng quy định.  

- TV ban CĐS. Kiểm soát việc chăm sóc cây cảnh tại các 

công trình chung  

5  Hà Thị Lý  GV  ĐHSP  Tổ khối 

1  

1A2  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.   

- Thành viên ban truyền thông. Kiểm soát việc chăm sóc cây 

cảnh  
 

      tại các công trình chung.  

6  Vũ Phương Thảo  
  

TTCM  ĐHSP  Tổ khối 

1  

1A3  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ 

chức các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- PCTCĐ. Đội trường Pickle ball. Phụ trách các phong trào 

thi đua của GV, HS  

7  Phạm Thị Hà  GV  ĐHSP  Tổ khối 

1  

1A4  - TTCM: Tham gia xây dựng KHGD nhà trường, tổ chức xây 

dựng KH tổ chuyên môn, chỉ đạo, điều hành các HĐGD của tổ theo 

đúng quy định.  

- Thực hiện giảng dạy, chủ nhiệm cũng như tổ chức các HĐGD 

của lớp.  

- Phụ trách công tác xây dựng lớp trọng điểm khối 1;  

- TV Ban CM, XD mô hình trường học hạnh phúc, XD 

phòng Truyền thống nhà trường  



8  Trần Thị Diệp  GV  ĐHSP  Tổ khối 

1  

1A5  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- TV ban NGLL, Kiểm soát an toàn, an ninh trường học  

9  Phạm Thị Hiệp  GV  ĐHSP  Tổ khối 

1  

1A6  -Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công;  

- Thi đua khen thưởng. XD văn hóa giao tiếp học sinh.  
  

10  Hà Thanh Lệ  GV  ĐHSP  Tổ khối 

2  

2A1  - TPCM: Kết hợp cùng TTCM tham gia xây dựng KH GD nhà 

trường, KH tổ chuyên môn, tham gia các HĐ của tổ chuyên môn theo 

đúng điều lệ.  

- TV ban CĐS. Thực hiện công tác KĐCL. XD văn hóa giao 

tiếp học sinh.  

11  Nguyễn Thị Tâm  TTCM  ĐHSP  Tổ khối 

2  

2A2  - TTCM: Tham gia xây dựng KHGD nhà trường, tổ chức xây 

dựng KH tổ chuyên môn, chỉ đạo, điều hành các HĐGD của tổ theo 

đúng quy định.  

- Thực hiện giảng dạy, chủ nhiệm cũng như tổ chức các HĐGD 

của lớp  
 

      chủ nhiệm.  

- Thành viên Ban CM.  XD Mô hình trường học xanh. Phụ trách 

XD phòng tư vấn tâm lý học đường.  

12  Lù Thi Kim  

Phương  
  

GV  ĐHSP  Tổ khối 

2  

2A3  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- Thực hiện công tác PCGD, Thực hiện công tác KĐCL.  



13  Nguyễn Thị Kim 

Lan  

TPCM  ĐHSP  Tổ khối 

2  

2A4  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- TV ban CSVC, Kiểm soát an toàn, an ninh trường học.  

14  Nguyễn Thị Hương  GV  ĐHSP  Tổ khối 

2  

2A5  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công   

- TV ban NGLL, XD văn hóa giao tiếp học sinh.  

15  Hoàng Thị Bình  GV  ĐHSP  Tổ khối 

2  

2A6  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công   

- TV ban truyền thông, Kiểm soát kỷ cương nền nếp học sinh.  

16  Nguyễn Thị Thanh 

Huyền  

TPCM  ĐHSP  Tổ khối 

3  

3A1  - TPCM: Kết hợp cùng TTCM tham gia xây dựng KH GD nhà 

trường, KH tổ chuyên môn, tham gia các HĐ của tổ chuyên môn theo 

đúng điều lệ.  

- Thực hiện công tác giảng dạy, chủ nhiệm theo đúng quy định.  

- KĐCL, TV ban CĐS.  

17  Nguyễn Thị Thanh  TTCM  ĐHSP  Tổ khối 

3  

3A2  - TTCM: Tham gia xây dựng KHGD nhà trường, tổ chức xây 

dựng KH tổ chuyên môn, chỉ đạo, điều hành các HĐGD của tổ theo 

đúng quy định.  

- Thực hiện giảng dạy, chủ nhiệm cũng như tổ chức các HĐGD 

của lớp chủ nhiệm.  

- Thành viên Ban CM. XD Mô hình trường học xanh. Phục 

trách, xây dựng phòng học stem, nhà màng.  
  

 



18  Hoàng Thị Nga  GV  Thạc 

sĩ CM  

Tổ khối 

3  

3A3  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ 

chức các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.  

- Thư ký hội đồng giáo dục. Phụ trách XD dự án vì tầm vóc 

sức khỏe học sinh HVT. TV ban NGLL.  

19  Đoàn Việt Cường  GV  ĐHSP  Tổ khối 

3  

3A4  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũn như tổ 

chức các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công;  

- TV ban XD kỷ cương nền nếp, Phụ trách công tác chụp 

ảnh, ghi hình, quay video  

20  Nguyễn Thị Giang  GV  ĐHSP  Tổ khối 

3  

3A5  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũn như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công   

- TV ban XD kỷ cương nền nếp. Đội trưởng đội bóng chuyền 

hơi.  

Kiểm soát an toàn trườn học.  

21  Trần Thị Thanh 

Tâm  

GV  ĐHSP  Tổ khối 

3  

3A6  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũn như tổ 

chức các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- Đội trường đội chạy việt dã, leo núi, đi bộ nhanh. TV ban 

truyền thông. Kiểm soát an toàn trường học  

22  Trần Khánh Ly  GV  ĐHSP  Tổ khối 

3  

DT  - Thực hiện giảng dạy theo định mức, Phó chủ nhiệm lớp 3A 5 

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công, sinh hoạt chuyên 

môn tại tổ 3.  

- Phụ trách nhà màng. Kiểm soát việc thực hiện đúng giờ 

của GV, HS.  



23  Ngô Ánh Nguyệt  GV  ĐHSP  Tổ khối 

4  

4A1  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũn như tổ 

chức các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- Bí thư đoàn trường. TV ban NGLL. Kiểm soát các hoạt 

động di chuyển của học sinh.  

24  Trần Thị Kim 

Oanh  

TPCM  ĐHSP  Tổ khối 

4  

4A2  - TTCM: Kết hợp cùng TTCM tham gia xây dựng KH GD nhà trường,  

KH tổ chuyên môn, tham gia các HĐ của tổ chuyên môn theo đúng  
 

      điều lệ.  

-Thực hiện công tác giảng dạy, chủ nhiệm theo đúng quy định.  

- Trưởng Ban CSVC. TV ban CM. XD thư viện tiên tiến.  

25  Trần Thị Mai 

Quyên  

GV  ĐHSP  Tổ khối 

4  

4A3  - TPCM: Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng 

như tổ chức các HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.  

- TV ban CĐS. XD mô hình trường học hạnh phúc  

26  Ngô Thị Diệu Thu  GV  ĐHSP  Tổ khối 

4  

4A4  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- Phụ trách công tác VSCĐ, TV ban truyền thông.  

27  Lương Thị Thu Hà  GV  ĐHSP  Tổ khối 

4  

4A5  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công   

- TV ban CSVC.  Kiểm soát kỷ cương trường học.  



28  Phạm T Hường 

Vân  

GV  ĐHSP  Tổ khối 

4  

4A6  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.  

- TV Ban CSVC. Kiểm soát kỷ cương nền nếp trường học  
  

29  Nguyễn Thị Minh 

Tâm  

TTCM  ĐHSP  Tổ khối 

4  

DT  - Thực hiện giảng dạy theo định mức, Phó chủ nhiệm lớp 4A6 

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công, sinh hoạt chuyên 

môn tại tổ 4.  

- Phụ trách nhà màng. Kiểm soát khu vườn rau, kiểm soát 

khu cổng chính.  

30  Trần Thị Hường  
  

TPCM  Thạc  

sĩ  

CM  

Tổ khối 

5  

5A1  - TTCM: Tham gia xây dựng KHGD nhà trường, tổ chức xây 

dựng KH tổ chuyên môn, chỉ đạo, điều hành các HĐGD của tổ theo 

đúng quy định.  

- Thực hiện giảng dạy, chủ nhiệm cũng như tổ chức các HĐGD 

của lớp chủ nhiệm.  

- Trưởng Ban chuyên môn. Phụ trách xưởng phim hoạt hình 

HVT.  

31  Ngô Thị Quỳnh  GV  Thạc  Tổ khối  5A2  - TPCM: Kết hợp cùng TTCM tham gia xây dựng KH GD nhà trường,  
 

 Nga  
  

 sĩ CM  5   KH tổ chuyên môn, tham gia các HĐ của tổ chuyên môn theo đúng 

điều lệ.  

- Thực hiện công tác giảng dạy, chủ nhiệm theo đúng quy định.  

- Trưởng ban truyền thông. Phụ trách mô hình trường học 

hạnh phúc. Thi đua khen thưởng.  

32  Cù Thị Thanh 

Hoàn  

GV  ĐHSP  Tổ khối 

5  

5A3  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công   



- Trưởng ban Thanh tra nhân dân. Thư ký đảng.  

33  Nguyễn Thị Vân  GV  ĐHSP  Tổ khối 

5  

5A4  -Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.  

- TV ban truyền thông. Kiểm soát các HĐ chung của HS.   

34  Phạm Hoàng Điệp  GV  ĐHSP  Tổ khối 

5  

5A5  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ chức 

các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- TV ban CSVC. Kiểm soát các HĐ chung của HS.  

35  Lê Thị Hải Yến  GV  ĐHSP  Tổ khối 

5  

5A6  - Thực hiện giảng dạy và công tác chủ nhiệm lớp cũng như tổ 

chức các  

HĐGD.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công   

- Trưởng ban XD kỷ cương nền nếp. Kiểm soát các HĐ chung 

của HS.  

36  Vũ Thanh Cầm   GV  ĐHSP  Tổ khối 

5  

 DT  - Thực hiện giảng dạy theo định mức, Phó chủ nhiệm lớp 5A5 

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công, sinh hoạt 

chuyên môn tại tổ 5.  

- Phụ trách nhà màng. Kiểm soát khu vườn cây ăn quả.  

37  Phạm Thị Khánh 

Sơn  

GV  ĐHSP  Dạy thay  TA5  - TPCM: Tham gia xây dựng KHGD nhà trường, tổ chức xây 

dựng KH tổ chuyên môn, chỉ đạo, điều hành các HĐGD của tổ 

theo đúng quy định.  

- Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD của HS 

lớp 5 - TV ban CM. Phụ trách CLB TA và xây dựng môi 

trường học ngoại ngữ cho GV, HS. Phụ trách ISMART.  
 



38  Nguyễn Thị Tuyết  GV  ĐHSP   Tổ TA  TA3  - Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD dạy học TA 

cho HS lớp 3  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

-TV ban truyền thông.  XD CT phát thanh măng non bằng TA, 

HĐNK TA, PT TA tự chọn 1,2.  

39  Bùi Thu Huyền  GV  ĐHSP   Tổ TA  TA3  - Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD dạy học TA 

cho  

HS lớp 4  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công. XD CLB TA. 

Phụ trách TANNN.  

40  Đặng Hải Yến  GV  ĐHSP  Tổ TA  TA3.4  - Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD dạy học TA cho  

HS lớp 3, 4  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công    

-TV ban NGLL. XD CT phát thanh măng non bằng TA, HĐNK 

TA.  

41  Nguyễn Thị 

Phương  

TTCM  ĐHM 

T  

GV MT  MT  - TTCM: Tham gia xây dựng KHGD nhà trường, tổ chức xây 

dựng KH tổ chuyên môn, chỉ đạo, điều hành các HĐGD của tổ theo 

đúng quy định.  

- Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD của lớp 2;4 

1a1,1a2,1a3  

-Phụ trách XD Không gian văn hóa HCM. Thành viên Ban CM. 

TVXD mô hình trường học hạnh phúc. XD CLB MT  
  

42  Vũ Thị Duyên  GV  ĐHM 

T  

GV MT  MT  - Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD dạy học MT 

cho HS lớp 3,5 và 1a4,1a5,1a6.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.   

TV ban NGLL. Phụ trách kiểm soát, sửa chữa các phần trang 

trí cảnh quan nhà trường Phụ trách công tác kiểm tra nền nếp, 

bán trú. Phụ trách và XD phòng tranh Online.  



43  Đỗ Thị Thu Thủy  GV  ĐHA 

N  

Tổ CB 2  TPT  -TPT Đội TNTPHCM và các phong trào thiếu nhi, công tác an toàn, 

an ninh trường học. Việc xây dựng kỷ cương nền nếp, tính kỷ luật 

trong trường TH.  

- Thực hiện nhiệm vụ do TTCM phân công cũng như tham gia giảng  
 

      dạy định mức quy định 1a1,1a2  

- Trưởng ban NGLLvà Phụ trách phòng truyền thống nhà trường  

44  Nguyễn Thị Lan  TPTĐ  ĐHA 

N  

Tổ CB 2  AN  - Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD AN cho HS lớp  

1,2,3,4,5. (trừ 1a1 và 1a2)  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

-Phụ trách CLB nghệ thuật âm nhạc. TV ban NGLL.Phụ trách 

các cuộc thi liên quan đến nghệ thuật, Công tác kiểm soát nền nếp 

bán trú  

45  Hà Xuân Thường  GV  ĐHTD 

TT  

Tổ CB 2  TD  - Tham gia xây dựng KHGD nhà trường, tổ chức xây dựng KH 

tổ chuyên môn, chỉ đạo, điều hành các HĐGD của tổ theo đúng quy 

định. - Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD thể chất 

của lớp 2;4 và 3 lớp 1 a1-a3  

- TV ban CM. XD dự án vì tầm vóc sức khỏe học sinh HVT. 

XD  

CLB thể chất. Phụ trách trang âm, ánh sáng, loa mic phục vụ các 

sự kiện, hội nghị, tập huấn. Phụ trách sân bóng.  

46  Trần Minh Tú  GV  ĐHTD 

TT  

Tổ CB 2  TD  - Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD thể chất cho 

HS lớp 3; 5 lớp 1 và a 4,5,6.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

- TV ban CSVC. Phụ trách nhà đa năng, bể bơi, khu vui 

chơi, kiểm soát kỷ cương nền nếp HS. TV dự án vì tầm vóc, sức 

khỏe học sinh HVT.  



47  Nguyễn Thị Thúy 

Nghĩa  

GV  ĐHSP  Tổ CB1  Tin  - Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD và giảng dạy 

môn  

Tin học cho HS lớp 5 và 3 lớp 3a1, 3a2, 3a3  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công  

-Trưởng ban CĐS. Thống kê, tổng hợp. Phụ trách phòng Tin học, 

Trang web site, Faebook. Quản lý máy tính máy chiếu, quay các 

sự kiện, phụ trách cuộc thi IOE, Toán vioedu và CLB về Tin học, 

các sân chơi, BDGV, HS. Tổ trưởng tổ quản lý trang Web  

48  Vũ Văn Duy  GV  ĐHSP  Tổ CB1  Tin  - TTCM:  Thực hiện giảng dạy cũng như tổ chức các HĐGD và 

giảng dạy môn Tin học cho HS lớp 4 và các lớp 3a4,3a5,3a6 - Tham 

gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.  

- TV ban NGLL, Phụ trách phòng Stem, robot, màn hình 

led, cổng  
 

      điện tử.  

- Quản lý phần mềm Vnedu, CSDL ngành. Chụp lưu trữ 
ảnh làm video.  

- Quản trị mạng, 2 màn hình Led. Phụ trách cuộc thi Toán 

violympic, TNTV,  CLB Tin học, robot, các sân chơi, BDGVHS.  

Quản lý HS bán trú.   

49  Lê Thị Xuyên  KT  ĐH  NV  Kế toán  - TTCM: Tham gia xây dựng KHGD nhà trường, tổ chức xây 

dựng KH tổ chuyên môn, chỉ đạo, điều hành các HĐGD của tổ theo 

đúng quy định.  

- Phụ trách công tác Tài chính, tài sản. ngân sách và các dịch vụ 

tăng cường, công tác XHH, công tác bán trú, dạy học 2 buổi/ngày, y 

tế; chế độ học sinh, GV giảng dạy học sinh hòa nhập, ... Thực hiện 

chế độ, quyền lợi của CBGVNV, HS theo quy định, tài chính.  

- Tham mưu cho hiệu trưởng về kế hoạch tài chính, tải sản, quy 

chế chi tiêu nội bộ, thực hiện ba công khai. Chịụ  trách nhiệm về công 



tác tài chính tài sản tại đơn vị đủ, đúng chế độ, đúng thời gian, đúng 

quy định.  

50  Phạm Thị Phượng  VT  ĐH  NV  Hành 

chính  

- Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ, xử lý văn bản đúng thời 

gian, khoa học.  

- Thực hiện theo dõi lịch tiến dân, thực hiện nhiệm vụ hành 

chính cơ quan. Quản lý hồ sơ nhà trường theo đúng quy định.  

- Thủ quỹ nhà trường. Theo dõi, chấm công HS ăn bán trú. Theo 

dõi các khoản thu theo thỏa thuận của HS.  

- Phục vụ các sự kiện, hội nghị hội thảo các cuộc thi.  

- Tham gia các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.  

51  Đàm Thị Hồng 

Yến  

YT  TC  NV  Y tế  - Phụ trách y tế trường học. Theo dõi, chăm sóc sức khỏe cho  

CNGVHS. Vệ sinh, phòng chống dịch, kiểm soát công tác bán trú, vệ 

sinh trường lớp. Phụ trách và kiểm soát nước uống. Phụ trách phòng 

tư vấn tâm lý. Kiểm soát khâu vệ sinh trường lớp dãy 2 tầng và 3 tầng.  

Khu vệ sinh sau nhà 3 tầng.   

- Phục vụ các sự kiện, hội nghị hội thảo các cuộc thi. Tham gia 

các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công. XD dự án vì tầm vóc sức 

khỏe học sinh HVT.  



52  Nguyễn Thị Thu  TV  ĐH  NV  Thư  

viện, 

thiết bị  

- Phụ trách thư viện, thiết bị, đồ dùng dạy và học. XD thư viện 

tiên tiến. tham gia xây dựng không gian văn hóa HCM.  

- Tham gia giảng dạy các tiết đọc sách theo quy định. Kiểm soát 

khâu vệ sinh trường lớp khu nhà đa năng, nhà ăn. TV ban truyền 

thông, Kiểm soát công tác bán trú của học sinh. Phụ trách kho.  

- Phục vụ các sự kiện, hội nghị hội thảo các cuộc thi. Tham gia 

các nhiệm vụ do tổ trưởng phân công.   

53  Phạm Văn Hạnh  Bảo 

vệ  

LĐPT  NV  Bảo vệ  - Bảo vệ con người, tài sản nhà trường 24/24. Chịu trách nhiệm về 
công tác an toàn, an ninh, phòng chống cháy nổ, cứu hộ, cứu nạn 
trường học. Tham gia trực ATGT, phòng chống bạo lực học 
đường.  

Phụ trách công tác chăm sóc cây hoa, điện nước,...   

54  Nguyễn Mạnh 

Hùng  

Bảo 

vệ  

LĐPT  NV  Bảo vệ  - Bảo vệ con người, tài sản nhà trường 24/24. Chịu trách nhiệm về 
công tác an toàn, an ninh, phòng chống cháy nổ, cứu hộ, cứu nạn 
trường học. Tham gia trực ATGT, phòng chống bạo lực học 
đường.  

Phụ trách công tác chăm sóc cây hoa, điện nước, ...  

55  Nguyễn Thị Thục  Lao 

công  

LĐPT  NV  Lao 

công  

- Thực hiện vệ sinh toàn bộ  cảnh quan khuôn viên nhà trường đảm 

bảo  sáng, xanh, sạch đẹp,  gọn, thơm, cây cối xanh tốt, hoa nở theo 

mùa, Các công trình vệ sinh sạch, thơm, hành lang, vỉa hè luôn sạch. 

Cống rãnh thoáng, sạch, thu gom rác thải gọn.  

          Ghi chú: 100% GV phát hiện và thm gia bồi dưỡng học sinh theo năng lực giúp học sinh tiến bộ hơn so với chính 
mình. Giao PHT có lịch bồi ưỡng đội ngũ, bồi dưỡng học sinh năng khiếu củ từng học sinh, phân công GV bồi dưỡng theo 
lịch đề ra.  



  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


