UBND THANH PHO LAO CAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA BDAO TAO DPoc 1ap- T do- Hanh phiuc

S6:198 /PGD&DT-TCCB

V/v huéng dan tong két cong tic TCCB va
ki€ém diém, danh gid, x€p loai chat rong
tap thé, c4 nhan nam hoc 2024-2025.

TP. Lao Cai, ngay24 thang 4 nam 2025

Kinh gii: Céc trudng mam non, phd thong thanh phd Lao Cai.

Can cir Cong van s6 671/SGD&DT-VP ngay 16/4/2025 cua S0 GD&DT
Lio Cai vé viéc huéng dan kiém diém, danh gia, xép loai chat 1u0’ng tap thé, ca
nhan nam hoc 2024-2025, Phong Gido duc va Pao tao hudng dan cac truong mam
non, pho théng nhu sau:

A. TONG KET CONG TAC TCCB

1. Muc dich, yéu cau tong két: Panh gia dung, chinh xac nhitng két qua da
dat dugc, chi ra nhiing ton tai yéu kém, xac dinh rd nguyen nhan, tir do dé ra giai
phap khac phuc trong thoi gian téi. Xy dung ké hoach tong két, danh gia xép loai
cung vo1 ké hoach tong két nam hoc ctia nha trudong.

2. Noi dung tong két

- CoOng tac Gido duc chinh tri, tu twdong gan voéi trién khai thyc hién viéc
"Hoc tap va lam theo tu twong, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh", cac cudc van
dong va phong trao thi dua cua nganh; viéc cu thé hoa cac ndi quy, quy ché cua
don vi, dao duc nha giao, dao duc cong vu. Thuc hién danh gia theo lghung nang
luc CBQL tai cac co s¢ gido duc. Vai tro, trach nhiém cua nguoi dig dau.

- Panh gia viéc thuc hién inh vic tao chuyén bién, thuc hién cac mo hinh 3-
2-1, 2-1, 2-1 tai don vi.

- COng tac dao tao, boi dudng doi ngili can bo quan Iy, gido vién, nhan vién.
Trong d6 déc bi€t chii y viéc danh gia thyc hién cong tac cur giao vién tham gia cac
16p dao tao, boi dudng theo chi dao, chi ti€u cua phong GD&DT.

- Cong tac quan Iy va st dung doi ngdl; cong tac chuan bi d6i ngil thuc hién
chuong trinh GDPT 2018. Panh gia, xép loai can b0, gido vién, nhan vién, bi€u
duong ghi nhan kip thoi nhimg viéc lam, nhitng sang kién ctia do1 ngll.

- Thuc hién ché d6 chinh sach, chim lo doi séng vat chét, tinh than d6i voi
d6ingii can b, giao vién, nhan Vién.

- Cong tac cai cach hanh chinh; cong tac phong chdng tham nhiing, thyc
hién dan chu, cong khai trong hoat dong ctia don vi; thuc hién cong tic bao v¢
chinh tri nfi by, bi mat nha nuéc dam bao an ninh - trét ty truong hoc. Banh gia
tinh than néu guong, trich nhiém cua nguoi dimg dau.

* Pé giam thiéu hd so yéu cau tich hop nodi dung trén vao bao céo tong két
nam hoc cua nha truong, khdng yéu céu bao cdo riéng; tuy nhién cac ndi dung trén
duogc danh gia cu thé va quy dinh r6 mot Muc 1én trong bao céo tong két chung



ciia nha trudong: (Thong nhat tén muc, trong bao cdo: Cong tac quén ly va sir
dung dji ngii)

3. Cac biéu thong ké cong tac tceb cudi nim hoc 2024-2025: (Giii kém)

4. Thoi gian nghi hé 2025: Thuc hién theo Muc 9 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2054/QD-UBND ngay 12/8/2024 ctia UBND tinh ban hanh khung ké
hoach thoi gian ndm hoc 2024 - 2025 d6i véi gido duc mam non, gido duc phd
thong va gido duc thuong xuyén tinh Lao Cai.

B. KIEM PIEM, PANH GIA, XEP LOAI TAP THE

1. P6i tuong, ndi dung kiém diém, danh gia xép loai

1. Co'sé gido duc mam non, co'sé gido duc pho thong (sau ddy goi chung
la co so gido duc - CSGD): Thyc hién danh gia xep loai theo chi dao cua Uy ban
nhan dan tinh Lao Cai (tai Quyet dinh s& 54/2022/QD-UBND ngay 31/12/2022
quy dinh danh gia, xép loai két qua thyc hién nhiém vu nam hoc ciia co s gido duc
mam non, pho thong, giao duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén trén dia ban
tinh Lao Cai. Quyet dinh s 54/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024 sira d6i, bo sung
mot s6 ndi dung vé danh gia, phén xép loai két qua thye hién nhiém vu hang nim
doi VOl cac co quan t6 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lép; ty ban nhéan
dan cép huyen cip xd; co sO gido duc mam non, phd thong va giao duc nghé
nghi€p - gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Lao Cai).

2. Tap thé lanh dao quan Iy CSGD (bao gom nguoi dimg dau CSGD va
cap phé CSGD): Thyc hién kiém diém, dénh gid, xép loai theo Khodn 1 Piéu 5
Quy dinh s6 952-QD/TU ngay 25/9/2024 cta Tinh uy Lao Cai. Déi voi nhimg tap
thé lanh dao quan ly CSGD c6 dudi 03 thanh vién, van t6 chirc kiém diém nhung
khong danh gia xép loai theo nam hoc.

II. Tham quyén, trach nhi¢ém danh gia xép loai: Chu tich ﬁy ban nhan
dan thanh phd ra quyét dinh cong nhin két qua danh gia xép loai chat lugng nam
hoc 2024-2025 (trén co s¢ ¥ kién thong nhét tir Hoi dong danh gia xép loai cua
thanh phd).

III. Quy trinh kiém diém, danh gia xép loai

1. Moi dai dién lanh dao cép trén dén chi dao va giam sat viéc tw kiém
diém, danh gia xép loai

CSGD lam van ban moi dai dién co quan, don vi quan ly cap trén truc tiép
dén dy, chi dao, glam sat viéc danh gia, dé xuat muc xép loai chat luong CSGD;

kiém diém, dé xuat danh gia Xep loai tap thé 1anh dao quan Iy CSGD niam hoc
2024-2025 voi thoi gian, dia diém cu thé.

2. CSGD tb chirc hop dé tw kiém diém, danh gia xép loai

2.1. Tw ddnh gid xép logi CSGD

- N6i dung hop: Tu dénll gia két qua thuc hién nl}iém vu cépg té}c nam hoc
2024-2025 cua CSGD theo Mau 01 guri dinh kem; bi€u quyét d€ xuat ndi dung
déanh gia, mirc xEp loai doi v CSGD.

- Thanh phﬁn tham gia: Toan b vién churc, nguoi lao dong tai CSGD.



- Trach nhiém thuc hién: Ngum dtmg dau CSGD chu tri cudc hop va cur mot
thanh vién kiém Thu ky cudc hop; cac thanh vién tham gia y klen danh gia trén co
s& cac minh chimg cu thé, sat thuc va biéu quyét mic dé xuit xép loai déi véi
CSGD; Thu ky ghi bién ban cudc hop, hoan thién cac nhiém vu dugc giao sau cudc
hop, tham muu g h6 so danh gia xép loai CSGD dén co quan, don vi c6 tham
quyén danh gia x&p loai theo quy dinh.

- Cach bicu quyét: Pé xac dinh dugc muc dé xuat xép loai giri dén co quan,
don vi c¢6 tham quyén d6i v6i CSGD (theo mdt trong bén mirc “Hoan thanh xudt
séc nhiém vu”, “Hoan thanh t6t nhiém vu”, “Hoan thanh nhiém vy”, “Khong hoan
thanh nhiém vy”), cac thanh vién tham gia hop phai thuc hién 02 lan biéu quyét.

Lan 1: Bo phiéu biéu quyét xép loai theo 03 mirc “Hoan thanh tot nhiém
vu”, “Hoan thanh nhiém vy”, “Khong hoan thanh nhiém vy (c6 Miu 03a gui dinh
kem);

Lan 2: Bo phiéu biéu quyét dé xuat xép loai & muc “Hoan thanh xuat sic
nhiém vu” (c6 Mau 03b giri dinh kém).

2.2. Tw kiém diém, ddnh gid xép loai tip thé lanh dao qudin ly CSGD

- No6i dung hop: Kiém diém tinh hinh trién khai, thuc hién cac nhiém vu
cong tac ndm hoc 2024-2025 trong tap thé lanh dao quan Iy CSGD theo Miu 02

giri dinh kém; biéu quyét dé xuat noi dung danh gia, mic xép loai dbi véi tap thé
lanh dao quan ly CSGD.

- Thanh phan tham gia: Nguoi dting dau, cdp phé CSGD. Truong hop
CSGD c6 dudi 03 thanh vién lanh dao quan ly, thi toan bo vién chirc, ngudi lao
dong tai CSGD cung tham gia.

- Trach nhiém thue hién: Ngudi dimg ddu CSGD chu tri cudc hop va cir mot
thanh vién kiém Thu ky cudc hop, céc thanh vién tham gla y kién nhan xét vé cac
noi dung kiém diém va biéu quyét mirc dé xuat danh gia xép loai doi voi tap thé
lanh dao quan ly CSGD (Luu y: Poi véi nhiing tdp thé lanh dao quan ly CSGD co
dudi 03 thanh vién, van t6 chirc kiém diém nhung khong danh gia xép loai theo
nam hoc); Thu ky ghi bién ban cudc hop, hoan thién cac nhiém vy dugc giao sau
cudc hop, tham muu giri hd so danh gia xép loai tap thé lanh dao quan Iy CSGD
dén co quan, don vi co tham quyén theo quy dinh.

- Cach biéu quyét: Thyc hién nhu 2.1 diém 2 muc IIT phan A vin ban nay.

3. Luru giir ho so danh gia xép loai theo quy dinh

Ho6 so danh gia xép loai chat luong tap thé duoc luu giit tai CSGD va gui
phong GD&PT (theo hé théng quan Iy va diéu hanh vin ban dién tir ioffice cua
tinh Lao Cai), gdm: (1) T& trinh dé nghi danh gia xép loai di voi CSGD, tap thé
lanh dao quan Iy CSGD; (2) Biéu ty danh gia cham diém theo timg tiéu chi cua
CSGD (theo MAu 01), Phiéu phén tich chit lugng cta tap thé linh dao quan Iy
CSGD (theo Mau 02); (3) Danh myc tai liéu kiém chung theo timg tiéu chi danh
gia cta timg ndi dung dbi voi CSGD; (4) Béo céo két qua thyc hi¢n nhi¢m vu cOng
tac nam hoc 2024-2025 cua CSGD; (5) Bién ban cac cude hop danh gia xép loai tai
CSGD; (6) Quyét dinh danh gia xép loai két qua thuc hién nhiém vu cong tac nim



hoc ctia CSGD, tap thé lanh dao quan ly CSGD (do co quan ¢6 thim quyén ban
hanh); (7) Cac tai liéu lién quan (néu co).

IV. Sir dung két qua danh gia xép loai

Két qua danh gid xép loai tap thé dugc xac dinh lam co s¢ d¢ danh gia xép
loai chét lugng d6i voi vién chirc dimg dau CSGD va binh xeét thi dua - khen
thudng doi vo1 CSGD trong nam hoc 2024-2025.

C. PANH GIA, XEP LOAI CA NHAN

I. Panh gia xép loai chuyén mén

1. Poi twong: Gido vién cac truong mam non, pho thong.

2. N0i dung, phwong phap, trach nhi€ém: Thyc hién theo chi dao cua So
GD&DT tai quy dinh dénh gié chuyén mon gido vién mam non, pho thong va giao
duc thuong xuyén ban hanh (Quyét dinh s6 682/QD-SGD&DT ngay 11/5/2015).

3. Ho so

Ho so danh gia xép loai chuyén mon duoc Iwu giit tai CSGD, gbm: (1),Phiéu
danh gia xép loai chuyén moén cua giao vién tung hoc ky; (2) Tong hop két qua
danh gia xEp loai chuyén mén giao vién theo ting hoc ky va ca nam hoc cua t6
chuyén moén, nha truong; (3) Quyét dinh phé duyét két qua danh gia xép loai
chuyén mon gido vién trong ndm hoc cua CSGD.

II. Panh gia xép loai theo Chuan

1. P6i twong: Gido vién cac truong mam non, phod thong.

2. N0i dung, phwong phap, trach nhi€ém: Can bd quan ly, gido vién thuc
hién budc 1 (ca nhan ty danh gia x€p loai) theo quy trinh danh gia xép loai theo
Chuan do S6 GD&DT chi dao .

3. Hb so

HO so dénh gia xép loai theo Chuan duoc hru gilt tai CSGD, gom: (1) Phiéu
tu danh gia x€p loai cla can b quan Iy, gido vién; (2) Tong hop két qua tu danh
gia x€p loai cua can bo quan ly, giao vién cua CSGD.

3. Panh gia két qua boi duéng thwong xuyén (BDTX)

a) Poi twong: Canbd quan 1y, gido vién co sé gido duc mam non, pho thong.

b) Néi dung: Thuc hién BDTX theo chi dao ciia Phong GD&DT 2.

- Cach danh gia: Két qua BDTX ctia can bo quan Iy, gido vién duoc xac dinh
qua viéc két hop gitta danh gid thuong xuyén va danh gia dinh ky thong qua 03
loai di€m (di€m bai ki€m tra, diém bai tap nghién ctru, di€m bai thu hoach). Trong
do, moi loai diém duogc tinh theo thang diém 10.

! Theo quy dinh 02 ndm thyc hién danh gia xép loai theo Chudn mdt lan thi ndm hoc 2024-2025
su nghi¢p GD&DT tinh Lao Cai chi thuc hién budc 1 trong quy trinh 05 budc theo cac van ban:

Vin ban s6 516/SGD&PT-TCCB ngay 02/4/2019 cua S& GD&DT vé viée hudng dan danh gia,
xép loai Hiéu truong, Pho Hiéu trudng truong mam non, phd thong theo Chuan Hiéu trudng;

Vin ban s6 517/SGD-TCCB ngay 02/4/2019 ciia S& GD&DPT vé viéc hudng din danh gia, xép
loai gi4o vién trurong mam non, phd théng theo Chuan nghé nghiép giao vien.

2 Ké hoach s6 131/KH-SGD&DT ngay 29/6/2023 ciia SO GD&PT vé viée thuc hién cong tac bdi
dudng doi ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong hé nam 2023 va nam hoc 2023-2024.



+ Piém bai kiém tra 13 diém vé kién thirc chuyén mon duoc Phong GD&DT
xac nhan trong thoi gian bdi dudng hé ndm 2024; hoic dugc co s& giao dyc xac
nhan trong nam hoc 2024-2025; hoac 1a trung binh cdng cac con diém da duoc
Phong GD&DT, co s& gido duc xac nhan trong he ndm 2024 va nam hoc 2024-
2025.

+ Piém bai tap nghlen cuu la trung binh cong ctia cac diém danh gia d6i voi
viéc can b quan ly, gido vién tu boi dudng cac module theo Chuong trinh boi

dudng 3 (CTBD3) cua cap hoc tuong ung va da duoc nha truong nghi¢ém thu trong
nam hoc 2024-2025.

+ Diém bai thu hoach 1a diém bai thu hoach chinh tri duoc xac nhén tai thoi
diém bdi dudng hé nim 2024 do Ban Tuyén gido thanh phd chi dao thuc hién,
hodc duoc cép uy co sO gido duc xac nhan trong ndm hoc 2024- 2025; hodc 1a
diém bai thu hoach chuyén dé bdo mon do T6 bd mon cép tinh/cép huyén chi dao,
x4c nhan; hodc 14 trung binh cong clia diém bai thu hoach chinh tri va diém bai thu
hoach chuyén dé bo mon.

- Céch xep loai: Can b¢ quan ly, gido vién dugc xép loai “Hoan thanh K&
hoach BDTX” néu c4 nhan hoan thanh diy du cic quy dinh trong cong tac boi
dudng va hoan thanh dy du céac bai kiém tra, bai tap nghién ciru, bai thu hoach véi
két qua dat yéu cau (tir 05 diém tro 1én); xép “Khong hoan thanh Ké hoach BDTX”
trong nhitng truong hop con lai.

3. Cong nhin két qua BDTX

Phong GD&PT thanh phd dé xuat danh sach can bo quan ly, gido vién kém
theo két qua 03 loai diém (diém bai kiém tra, diém bai tip nghién ctru, diém bai thu
hoach) cta timg c4 nhan trong hoat dong BDTX nam hoc 2024-2025 vé S&
GD&DT va dé nghi ra quyét dinh cong nhan két qua BDTX theo quy dinh tai
Khoan 7 Diéu 1 Thong tu s6 17/2022/TTBGDDPT ngay 15/12/2022 cia Bo
GD&DT vé stra d6i, bd sung mot so dicu cua Quy ché boi dudng thuong xuyén
gido vién, can bd quan Iy co s& gido duc mam non, co sé gido duc phd thong va

gido vién trung tdm gido duc thudng xuyén ban hanh kém theo Thong tu sd
19/2019/TT-BGDDT ngay 12/11/2019 cua B GD&DT.

4. HO so

Ho so danh gia két qua BDTX dugce luu gilr tai CSGD, gdm: (1) Van ban chi
dao cua co quan quan ly cap trén, cuia CSGD vé hoat dong BDTX; (2) Tai liéu thé
hién cong tac kiém tra, don déc, nhic nhé, danh gia v€ hoat dong BDTX d6i voi
can bod quan Iy, gido vién ciia CSGD; (3) Két qua bai kiém tra, bai tip nghién ciru,
bai thu hoach ctia can bd quan Iy, gido vién; (4) Tong hop két qua BDTX ctia can
bd quan 1y, giao vién; (5) Quyét dinh cong nhan két qua BDTX cua can bd quén 1,
gido vién trong nam hoc.

IV. Kiém diém, danh gia xép loai chit hrong vién chirc, ngudi lao dong

1. P6i twong, ndi dung kiém diém, danh gia xép loai

- Vién chtc linh dao quan Iy CSGD: Thyc hién kiém diém, danh gia, xép

loai chét lugng theo Quy dinh cua Tinh uy Lao Cai (tai Quy dinh s6 952- -Qb/TU
ngay 25/9/2024 vé viéc kiém diém va danh gia, xép loai chat luong hang nam d6i



voi tap thé, ca nhan trong hé thong chinh tri tinh Lao Cai) va Uy ban nhéan dén tinh
Lao Cai (tai Quyet dinh s& 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024 Quy dinh danh
gia xép loai chit lugng can bd, cong chirc, vién chire tinh Lao Cai).

- Giao vién, nhan vién, ngu’c‘)’iq lao dong thuoc CSGD: Thuc hién da’u}h gia xép
loai chat lugng theo Quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh Lao Cai (tai Quyét dinh so
52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024 quy dinh danh gia xép loai chat lugng can
b0, cong churc, vién chuce tinh Lao Cai).

2. Cach xép loai chat lwgng vién chirc, ngudi lao dong

Thue hién theo Diéu 5 Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024
ctia Uy ban nhan dan tinh Lao Cai ban hanh Quy dinh danh gia xép loai chat lugng
can bg, cong chirc, vién chirc tinh Lao Cai.

3. Tham quyén danh gia xép loai

- P6i voi ngudi dimg dau CSGD: Cha tich UBND thanh phd ra quyét dinh
phé duyét két qua danh gia xép loai cht luong vién chirc dimg dau CSGD trong
nam hoc 2024-2025 theo phan cap quan ly tai tinh Lao Cai (trén co s¢ y kién dé
xuat ctia Hoi ddng danh gia xép loai ca nhan ctia UBND).

- P6i v6i cap phé CSGD: Truong Phong GD&DT thanh phd ra quyét dinh
phé duyét két qua danh gid xép loai chat lwong vién chic cip phdé CSGD trong
nam hoc 2024-2025 (trén co sO' y kién dé xuit cta cac bd phan cong tac tai Phong
GD&DT).

- béi V01 gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tat CSGD: Nguoi du’ng dau
CSGD ra quyét dinh phé duyét két qua danh gia xép loai chat lugng vién chuec,
nguoi lao dong tai don vi trong ndm hoc 2024-2025 (trén co s& két qua bicu quyét
tai cudc hop danh gia xép loai vién chirc, ngudi lao dong tai CSGD).

4. Quy trinh danh gia xép loai

4.1. Ddnh gid xép logi tai CSGD

Bwéc 1: Cd nhdn tw danh gia xép loai chdt heong (vién chuc giit chirc vu
lanh dao quan 1y thuc hi¢n theo Mau 05; gido vién, nhan vién, nguoi lao dong thuc
hién theo Mau 06 gtri dinh kém?3).

Buéc 2: 76 Vin phong tai CSGD tiép nhan hoé so danh gia tur cac vién chue,
nguoi lao dong tai CSGD; lay ¥ kién nhan xét, danh g1a cua cap uy bBang noi cong
tac dbi véi cac vién chirc glu: chirc vu lanh dao quéan Iy tai CSGD theo MAu 05;
tong hop két qua tu danh gi4, tai liéu kiém chimg ctia cac ca nhan theo timg nhom
dbi tugng c6 vi tri, chirc nang, nhiém vu twong dong tai CSGD; cong khai cac tai
liu lién quan (neu c6) dén doi ngil vién chue, nguoi lao dong cua CSGD trudce t6i
thiéu 01 ngay to chirc cudc hop danh gia xép loai c4 nhan.

Déi tugng danh gia xép loai duogc sap xép theo 05 nhdom sau:

¥ Ngoai nguoi dung dau CSGD va cap pho CSGD thi cac t truong T6 chuyén mén/To Vian
phong, & pho T6 chuyén mon/Té Vian phong, Chu tich Cong doan, Pho Chu tich Cong doan, Téng phu
trach Doi thiéu nién/Bi thu Poan thanh nién, Phé Tong phu trach Ddi thiéu nién/Phé Bi thu Poan thanh
nién, Chu tich Hoi Chir thap do, Phé Chu tich Hoi Chir thap do, ... déu thuc hién theo Mau 05.

Céac giao vién (con lai), nhan vién, nguoi lao dong thuc hién theo Mau 06.



Nhom 1: Lanh dao quan ly CSGD;

Nhoém 2: Cép trudng cac T chuyén mén, TS Van phong, to chirc doan thé
tai cung CSGD;

Nhém 3: Céap pho cac T6 chuyén mon, T6 Vian phong, to chirc doan thé tai
cung CSGD;

Nhém 4: Céc giao vién cung CSGD;

Nhdm 5: Cac vién chirc phuc vu va nguoi lao dong cuing CSGD.

Budc 3: CSGD ¢6 van ban moi dai dién lanh dao co quan, don vi quan Iy
cap trén dén chi dao va giam sat viéc danh gia xép loai tai CSGD (néu thiy can
thlet) v6i thot gian, dia diém cu thé.

Buwéc 4: Hop kiém diém, danh gid xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao
dong tai CSGD

* Hop kiém diém, dé xut danh gia xép loai chat luong vién chire dimg déu
CSGD, cap pho CSGD

- Noi dung hop: Nguoi dimg dau CSGD va cép pho CSGD ty kiém diém,
danh gia, Xep loai qua trinh cong tac trong nam hoc 2024-2025 cua ban than; biéu
quyét mirc dé xuat danh gia xép loai d6i vdi vién chirc lanh dao quan Iy CSGD.

- Thanh phan tham gia: Ngudi dimg ddu CSGD va cap phé CSGD. Trong
truong hop, 1anh dao quan Iy CSGD c6 dudi 03 thanh vién thi toan b vién chirc,
nguoi lao dong cua CSGD cung tham gia.

- Trach nhiém thuc hién: Nguol dting dau CSGD chil tri cudc hop va cu
mot thanh vién kiém nhiém Thu ky cudc hop; cac thanh vién tham gia ¥ kién nhan
xét d6i véi cac ca nhan trén co s& minh chimg cu thé, sat thuc; Thu ky hoan thanh
bién ban cac cudc hop (ké ca bién ban cudc hop giai quyet vé kién
nghl/don/thu/khleu naitd céo trong cong tac danh gia, xep loai (néu co)), hoan
thién hd so sau cudc hop va gii hd so danh gia xép loai vién chure lanh dao quan ly
CSGD dén co quan, don vi c6 tham quyen theo quy dinh. Riéng ndi dung kiém
diém danh gia xép loai ddi v6i nguoi dimg dau CSGD do mét cép phd CSGD chi
tri diéu hanh.

- Céach biéu quyét: Pé xac dinh duwoc muc dé xuat danh gia xép loai chat
luong d6i véi céc vién chace lanh dao quén Iy CSGD (theo mét trong bon mic:
“Hoan thanh xuat sic nhiém vu”, “Hoan thanh tot nhiém vu”, “Hoan thanh nhiém

* Quan triét myc ti€u, ndi dung cude hop (Cu thé: Thao Iuén, thong nhit vé ndi dung dé xuat danh
g1a murc x€p loai chat lu’ong ddi v6i nguoi du’ng dau CSGD, cap pho CSGD; ndi dung danh gia va mirc
x€p loai chat luong d6i véi cac vién chirc, ngudi lao dong con lai cua don vi);

Théng nhat: Phuong phap am viée (theo nguyén tic tap trung dan chi, dudi sy diéu hanh ciia
ngudi dung dau CSGD va su tham gia déng goép ¥ kién véi minh chimg cu thé/sat thuc cua cac thanh vién
tham gia hop); thir tu danh gia xép loai (d6i v6i vién chirc linh dao quan Iy trude, vién chic chuyén
mon/nghiép vy, nhén vién, nguoi lao dong sau); hinh thirc bicu quyét (la gio tay hay bo phléu kin); cach
xac dinh két qua danh gia xép loai chit lrong vién chire/nguoi lao dong (qua 02 lan biéu quyet) dac bict
la cach xac dnh vién chu’c/ngu’orl lao dong xép loai & muc “HTXSNV” (theo ty I¢ bleu quyét tir cao
xuong thap, cho dén hét s lwong cho phép); cach xu ly di vai truong hop ¢ nhidu d6i tuong dat ty 1&
biéu quyét nhur nhau va vuot qua sd hro*ng cho phép phé duyét; phuong thirc cong khai két qua; giao
nhiém vu hoan thién cho cac thanh vién;



vy’ “Khong hoan thanh nhiém vy”) gt den co quan, don vi ¢6 tham quyén, cac
thanh vién tham gia hop phai thuc hién 02 1an biéu quyét.

Lan 1: B6 phiéu biéu quyét xép loai theo 03 muc “Hoan thanh t6t nhiém
vu”, “Hoan thanh nhi€ém vu”, “Khong hoan thanh nhi¢m vu” (c6 M4iu 03¢ gui dinh
kem);

Lan 2: Bo phiéu biéu quyét xép loai & mirc “Hoan thanh xuit sic nhiém vu”
d6i voi nhitng trudng hop di duoc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” (c6 Miu
03d gui dinh kém).

* Hop danh gia xép loai chat lugng vién chirc (con lai), nguoi lao dong

- Noi dung hop: Thao luin, biéu quyét két qua danh gid, xép loai chat
lugng/hiéu qua cong tac trong nam hoc 2024-2025 cua vién chirc, nguoi lao dong
thudc cac nhom dbi turong theo thim quyén (Nhom 2, Nhoém 3, Nhom 4, Nhom 5)
tai CSGD.

- Thanh phan tham gia: Toan bd vién chirc, ngudi lao dong ctia CSGD.

- Trach nhiém thue hién: Ngudi dimg ddu CSGD chu tri cudc hop va cir mot
thanh vién kiém nhiém thu ky cudc hop; cac thanh vién tham gia y kién nhan xét,
danh gia va biéu quyét mirc xép loai chat lwong dbi voi cac vién chirc, ngudi lao
dong cua CSGD; Thu ky cudc hop tham muru hoan thanh bién ban cac cudc hop
(ké ca bién ban cudc hop giai quyét vé kién nghl/d()’n/thu’/khléu naitd céo trong
cong tac danh gia, xép loai (néu c6)), tham muu céc van ban sau cudc hop va gui
h6 so danh gid xép loai vién chirc, ngudi lao dong dén co quan quan Iy cép trén
theo quy dinh.

- Cach biéu quyét: Thuc hién nhu viée kiém diém, danh gia xép loai chat
lwong d6i véi vien chirc dung dau CSGD, cép pho CSGD néu trén.

Budc 5: Nguoi dung dau CSGD ra quyét dinh phé duyet két qua danh gia
xép logi chat lwong vién chirc, nguoi lao dong theo tham quyén, giri hé so dé xudt
ddanh gid xép loai chdt lu“ong vién chirc dimg dau CSGD, cdp phé CSGD vé co
quan, don vi c6 tham quyén (qua hé thong quan ly va diéu hanh vin ban dién tir
ioffice cua tinh Lao Cai) trén co s& két qua bleu quyét tai cuoc hop.

4.2. Co quan, don vi cé thim quyén dinh gid xép loai chit lugng vién
chirc giir chirc vu ldnh dao qudan ly CSGD

a) Bo phan phu trach céng tdc té chire cdn b tai Phong GD&DT tiép nhan
hoé so danh gia xép loai chat lugng vién churc tir cac CSGD tryc thudc; tong hop két
qua ty danh gia, muic dé xuat danh gia xep loai chit lu:cmg vién chuc cua CSGD
d6i voi timg ¢4 nhan; thim dinh cac noi dung danh gia x&p loai trén co 8O céc tai
liéu kiém chimg cu thé, sat thuc; dé xuét muc xep loai chit lugng vién chirc theo
timg nhom d6i twong ¢é vi tri, chirc ndng, nhiém vu trong dong (Gom 02 nhom:
Nhom vién chirc ding dau CSGD; Nhém vién chirc 1 cip pho CSGD ciia tirng cap
hoc).

b) Hoi dong danh gid xep loai chdt lwgng vién chirc tai co quan, don vi ¢
tham quyen danh gia xép loai to chitc hop dé thao luan cac ndi dung danh gia va

thong nhat mirc xép loai chat lugng dbi véi timg vién chic 1anh dao quan Iy CSGD
theo quy dinh.



- Hoi dong danh gia xép loai chat lu’ong vién chirc cua Uy ban nhan dan cép
huyén do Phong GD&DT chu tri phdi hop véi Phong Noi vu tham muu, thuc hién.

- Trach nhiém cua Hoi dong: Chu tich Hoi dong t6 chie, dleu hanh cudc
hop; céc thanh vién Hoi ddng tham gia y kién, nhan xét va biéu quyét mirc xép loai
chat luong ddi v6i timg ¢4 nhan trong cac nhom d6i twgng; Thu ky Ho1 ddng hoan
thién bién ban cac cudc hop (ké ca bién ban cugc hop giai quyét kién nghi, don,
thu, khiéu nai, t6 céo trong cong tac danh gia, xép loai chat lugng vién chic (néu
c0)), tham muu cac van ban theo chi dao cua Chu tich Ho1 dong, chuyen hd so cua
Ho1 déng dén bod phan thuong truc danh gia xép loai tai co quan, don vi ¢6 thAm
quyén luu giit theo quy dinh.

- Cach biéu quyét: Pé xac dinh dugc muc xép loai chét lwong dbi voi cac
vién chirc thi Ho1 déng danh gia, Xép loai cia UBND thanh phé, hodc cac b phan
cong tac tai Phong GD&DT phai thuc hién 02 1an bi€u quyét theo 4.1 di€ém 4 muc
IV phan C van ban nay.

¢) Co quan, don vi ¢ tham quyén ra quyét dinh phé duyét két qua danh gid
xép loai chit luong vién chirc lanh dao quan Iy cia cac CSGD tryc thude theo quy
dmh (trén co s& dé xuat tir Hoi dong déanh gia xép loai chat lugng vién chiic ctia co
quan, don vi c6 tham quyén).

d) Co quan, don vi c6 tham quyén céng khai két qua danh gia xép loai chat
lwgng vién chire lanh dao quan ly CSGD tryc thugc nam hoc 2024-2025 va giai
quyet cac kién ngh1 don, thu, khiéu nai, to cdo lién quan dén cong tac danh gia xép
loai chat lugng vién chirc (néu o) theo quy dinh hién hanh.

5. HO so

- Hb so danh gid xép loai chat lugng vién chuc duoc luu gitr tai CSGD,
gom (1) Van ban chi dao cua co quan cap trén, cia CSGD vé cong tac danh g1a
xep loai chét lwong vién chie, ngudi lao dong trong nim hoc; (2) Phiéu danh gia
xép loai chét luong vién chirc, ngudi lao dong cua timg ca nhén; (3) Bién ban cac
cudc hop, két qua biu quyét (néu c6); (4) Quyét dinh phé duyét két qua danh gia
xep loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong cua CSGD, hodc cua co quan, don
vi ¢6 thim quyén; (5) Van ban dé nghi co quan, don vi c6 tham quyén danh gia xép
loai chat lugng d6i v6i vién chirc linh dao quan Iy CSGD ciia CSGD; (6) Cac tai
liéu ¢ lién quan (néu co).

+ Ho so danh gia Xép loai chat lwong vién chirc g Vé phong GD&DT: (1)
Phleu danh gia xép loai chat luorng cua nguol du’ng dau cap phé cua nguorl ding
dau (ban gidy)s; (2) Bién ban cudc hop danh gid xep loai chét lugng vién chue,
ngudi lao dong ctia CSGD; (3) Quyét dinh phé duyét két qua danh gia xep loai chét
lugng vién chire, nguoi lao dong cua CSGD; (4) Van ban dé nghi danh gia xép loai
chét lwong vién chirc d6i véi vién chire 1inh dao quan Iy CSGD cuia CSGD.

D.MOT SOLUUY
I. Trach nhiém, quy trinh, phwong thirc danh gia xép loai

5 Phiéu danh gia xep loai chit lugng dbi v6i nguoi dimg dau CSGD, cap phé CSGD: Ban con
thiéu phin danh gia va quyét dinh muc xép loai ciia co quan/don vi c6 thim quyén.



1. Nguoi diang dau co quan, to chiic, don vi chiu trach nhiém lanh dao, chi
dao va to chue thuce hién cong tac kiém diém, danh gia, xép loai tap thé, ca nhan
theo thAm quyén quéan Iy; cac cudc hop phai dam bao vé ndi dung, ddi tuong, trinh
tir va duoc ghi chép day du thanh bién ban hop.

2. Tap thé, ca nhan phai hoan thién viée tur kiém diém, tw danh gia xép loai
moi duge co quan, don vi ¢ tham quyen xem xét danh gia xep loai chat luong;
truong hop Vang mdt hodc chua ty kiém diém, chua ty danh gia x8p loai thi phai to
chtrc ty kiém diém, tw danh gia xép loai trong thoi gian sém nhat. Co quan, don vi
c6 thim quyén danh gia xép loai tap thé thuc hién cac diém trir dbi v6i nhitng
CSGD khong giri hd so trén hé thong quan Iy diéu hanh vin ban dién tir joffice cua
tinh, khong nép du ho so, hodc giri ho so khong ding thoi gian quy dinh.

3. Két qua danh gia Xep loai chuyen mon, két qua danh gia xép loai theo
Chuan va két qua BDTX cua can bd quan ly, gido vién la co so dé danh gia xép
loai chét lugng vién chirc; két qua danh gia x€p loai chét Iugng vién chirc 14 co s&
dé binh xét thi dua, khen thu’ong dbi voi tap thé, ca nhan trong ndm hoc.

4. Két qua danh gia xep loai dbi voi tap thé, ¢4 nhan dugc xéac dinh trén co
s& chiic nang, nhiém vu dugc giao va hi¢u qua, chét lugng cong tac; phu hop voi
phan cép quan 1y nha nuéc cua tinh, cta dia phuong, cia CSGD; phai phan anh
dtng chat luong, hidu qua cong tic ctia mdi don vi, ca nhan; phai dam bao tinh
thue chat, khach quan, cong khai, minh bach trén co s& cdc minh chimg cu thé, sat
thyuc; phai co gid tri dé co quan, don vi quan Iy khai thac, sir dung trong cong tac
chuyén mon va cong tac can bo.

5. T6 chirc danh gia xép loai tdp thé trude (theo thir ty CSGD, tap thé lanh
dao quan Iy CSGD) va ca nhan sau (theo thir ty nguoi ding dau CSGD, cap phod
CSGD, céac to truong, cac t6 pho, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong tai
CSGD).

6. Cong tac danh gia xép loai chat luong tip thé, ca nhan trong sy nghiép
GD&DT thyc hién theo dinh ky nam hoc. Do d6, viec cac CSGD thyc hién danh
gia Xep loai c4 nhan theo tlrng hoc ky can duoc quy dinh 16 rang trong Quy ché
lam viéc hién hanh tai don vi; viéc st dung két qua danh gia xép loai chat luong
vién chirc, ngudi lao dong dé chi tra thu nhdp ting thém cho vién chirc, nguoi lao
dong theo ndm hanh chinh phai dugc quy dinh rd rang trong Quy ché chi tiéu noi
bd hién hanh cua don vi.

7. Cac ndi dung khac thyc hién theo Quy dinh so 952-Qb/TU ngay
25/9/2024 cta Tinh tiy Lao Cai vé kiém diém va danh gia xép loai chat lugng hang
nam dbi véi tap thé, ca nhan trong hé thong chinh tri tinh Lao Cai; Quyét dinh s6
52/2024/Qb-UBND ngay 27/11/2024 cua UBND tinh Lao Cai quy dinh vé danh
gia, xép loai chit lugng can bg, cong chirc, vién chue tinh Lao Cai.

8. Phiéu danh gia xép loai chit lwong vién chire, ngudi lao dong duge in hai
mdt trén khé gidy A4 (dé thuan loi trong viéc Iuu giit hd s0).

9. Phong GD&DPT t6 chirc kiém tra, xac minh lai két qua danh gia xép loai
chit luong tap thé, c4 nhan tai mot sd co so gido duc mam non, phé) thong (c6 van
ban riéng).



II. Xac dinh mirc xép loai

1. Vién chire, nguoi lao dong co thoi gian cong tac trong nam hoc chua du
06 thang thi khong thuc hi¢n danh gid xép logi chét lwong nhung van thuc hién
kiém diém qua trinh cong tac tai T6 chuyén mon/Van phong (tru: truong hop nghi
ché do thai san); vién chirc, ngudi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy
dinh cua phap luét trong nam hoc tur 03 thang dén dudi 06 thang thi van thye hién
danh gid nhung khéng xép loai chdt wong & mtc “Hoan thanh t6t nhiém vu” trd
1én; vién chirc, ngudi lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat
duwoc danh gia xép loai chdt heong theo hiéu qud cong viéc trong thoi gian lam
viéc thuc té ciia nam hoc do; ~vién chire duge bict phai, tang cu’orng dén co quan,
don vi khac dugc danh gia xép loai chat lugng tai CSGD dugc giao bién ché trén
co so v kién danh gid (bang vin ban) cta co quan, don vi dén biét phai, ting
cuong.

2. Vién chitc duoc bo nhiém chic vu cép truong, cép ph6é CSGD c6 thoi
gian chua du 06 thang thi thyc hién danh gia xép loai theo vi tri, chirc danh trudc
khi duoc bd nhiém néu 13 bd nhiém lan dau hay b6 nhiém tir nguén nhan sy tai
chd; hodc danh gia xép loai chét lwong trén co s ¥ kién nhan xét danh gid cua co
quan, t6 chirc, don vi noi vién chitc cong tac trudc ddy néu vién chirc chuyén tir
noi khac dén.

3. Mtic xép loai chat luong ctia vién chirc dimg ddu CSGD khéng dwoc cao
hon muc xép loai ctia CSGD, tap thé linh dao quan Iy CSGD do minh dimg dau,
trir trudng hop ngudi ding dau mdi chuyén dén khong lién quan dén mic xép loai
cua don vi méi.

4. Ty I¢ tap thé, ca nhan dugc Xep loai ¢ muc “Hoan thanh Xuét sac nhiém

khong vuot quad 20% tong sb tap thé, ca nhan duoc xép loai “Hoan thanh tot
nhlem vu” theo tirng nhoém doi tuong co Vi tri, vai tro, chitc nang, nhiém vu tuong
ddngs.

Nhiing don vi ma Nhom 2, 3, 4, 5 ¢6 du6i 05 vién chire va ¢6 100% ca nhan
trong co quan, don vi xép loai “Hoan thanh t6t nhiém Vu > thi dugc chon 01 vién
chtrc/01 nhom xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” néu du diéu kién theo quy
dinh.

5. Sau 02 lan biéu quyet dé xac dinh ket qua xep loai chat luong tap thé/ca
nhén, trong truong hop cudi danh sach co nhiéu tap thé/ca nhan bang phiéu nhau &
murc dé xuit “Hoan thanh Xudt sic nhiém vu” va nhiéu hon sé hIO’Ilg cho phép thi
ngudi chi tri cude hop t6 chiic biéu quyét bo phiéu lan 3 dbi véi nhimg tap thé/ca

5 P6i voi tap thé: Cac CSGD duge xét theo tong sé cac CSGD duoc biéu quyét xép loai & mirc
"Hoan thanh t6t nhiém vu" (Iin 1) ctia timg cap hoc twong tmg tai timg dia phuong; cac tap thé linh dao
quan Iy CSGD duoc xét theo sb luong cac tap thé linh dao quan Iy CSGD (c6 tir 03 thanh vién trd 1én)
duoc biéu quyét xép loai & mirc "Hoan thanh tot nhiém vu" (lin 1) cta timg cdp hoc twong tmg tai dia
phuong.

Déi v6i ca nhan: Nguoi ding dau CSGD dugc xét theo téng s6 cac vién chirc trong nhom L ngUol
dtmg dau CSGD duoc biéu quyet xep loai & muc "Hoan thanh 6t nhi¢ém vy" (lan 1) cua timg cap hoc
tuong Ung tai timg dia phuong; cap pho CSGD duge xét theo tong sd cac vién chirc trong nhom cap pho
CSGD dugc biéu quyét xép loai & mirc "Hoan thanh t6t nhiém vu" (lan 1) ctia timg cap hoc tuong tmg tai
tung dia phuong.



nhéan c6 s6 phicu bang nhau dé lay tap the/ca nhén dat 56 phleu cao hon (khong can
phai dat duoc qua ntra so voi tdng so phiéu). Néu sb phiéu lan 3 van bang nhau, thi
viéc cd bo phiéu tiép hay khong 13 do nguoi chi tri thdng nhét véi cac thanh vién
thuc hién.

6. Viéc danh gia xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong bi xtr Iy ky
luat Bang hoac ky luat hanh chinh thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Pitu 1
Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bé sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé
DGXL chit lugng céan bg, cong chure, vién chirc.

7. D61 v6i tap thé, ca nhan co khuyét diém, vi pham

Truong hop CSGD, c4 nhan c6 khuyét diém, vi pham xdy ra tir nam hoc
trude, thoi diém trudc nhung dén thoi diém danh gia xép loai mé&i bi cdp c6 thim
quyén thi ‘hanh ky luat hodc quyet dinh tang nang hinh thuc ky luat thi co quan
quan ly cap trén c6 tham quyén can ctr vao hinh thic ky luat, ndi dung, dong co,
tinh chat, mirc d0, hau qua, nguyén nhén vi pham, hoan canh cu thé dé xem xét
danh gia xép loai tai thoi diém xay ra khuyét diém, vi pham.

Trudng hop ca nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra & don vi cii nhung bi
xtr Iy ky luat va thi hanh ky luat & don vi m6i chuyén dén thi tinh vao két qua danh
gia xép loai ctia don vi cii (khong quy trach nhiém cho don vi méi).

Truong hop ca nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra & ca don vi cii va don
vi moi, bi xir Iy ky luat va thi hanh ky luat & don vi cii va don vi méi chuyén dén
thi tinh hinh thic ky ludt vao két qua danh gia xép loai theo thoi diém xac dinh
hanh vi vi pham tai mdi don vi.

III. Ché do théng tin, b4o cao

1. Cac truong mam non, phd thong gui ban ky so hoic ban gidy (theo quy
dinh tai ting ndi dung danh gid) cac hd so trén, ban mém biéu thong ké tong hop
danh gia, x€p loai cudi nam (theo mau) va ban mém cac b1eu thong ké TCCB cudi
nam hoc 2024-2025 (theo mdu) vé phong GD&PT thanh phd (email: tccb@elc.vn)
trudc ngay 05/6/2025;

2. Phong GD&DT thanh phd giri bao cao két qua danh gia xép loai tap thé,
c4 nhan vé S6 GD&DPT theo Mau 08 qua hé thdng quan Iy, diéu hanh van ban dién
tir foffice ctia tinh Lao Cai (ban mém gui qua hop thu: phongtccb@laocai.edu.vn)
trude 11h30° ngay 20/6/2025; neng dé nghi danh gia xép loai két qua BDTX cuia
can b quan Iy, gido vién gui vé SO GD&DT trude 11h30° ngay 10/6/2025.

Trén day la huong dan tong két cong tac TCCB, kiém diém, danh gia, xép
loai chat luong tap thé, ca nhan ndm hoc 2024-2025 cua Phong Gido duc va bao
tao thanh phd Lao Cai, yéu cau Hiéu truong cac truong nghién ciru, nghiém tac
trién khai thyuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhur trén;

- Lanh dao Phong GD&DT;

- Cac b0 phan cong tac Phong GD&DT;
- Luu VT, TCCB.

Eran Al 1 Thuy Dung
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