
LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 11/11- 15/11/2024,  TUẦN 10 

 (Lịch công tác có thể điều chỉnh, bổ sung tùy thuộc vào lịch công tác của Thành ủy, của Sở Giáo dục) 

Viên chức có tên trong phân công thực hiện báo cáo hàng tuần phối hợp cô P.Thảo nộp file, lưu văn bản đi đúng quy định 

THỨ/NGÀY SÁNG CHIỀU 

Thứ Hai 

Ngày 11/11 

-7g00, Sinh hoạt đầu tuần (BGH+ Đoàn +Đội+GVCN) 

+ Thực hiện CV 5032-GDTrH ngày thế giới tưởng niệm 

các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông 

+ chuẩn bị các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày 20/11 

- 8g30, họp đột xuất cùng BGH (Đoàn, Đội, TKHĐ, 

TTCM-VP-QT) 

-Tăng cường kiểm tra nhà ăn theo kế hoạch (th 

Trung, c. An, tổ Xã hội khối THCS) 

-Viết bài đăng web đơn vị các nội dung đã thực hiện đến 

tháng 11/2024 (th. Trí, TTCM, BT Đoàn, TPT, th Trung, 

GV hỗ trợ CNTT) 

 

- Niêm yết, lập biên bản thực hiện kê khai tài sản theo 

quy định (BGH, CTCĐ, Thư ký HĐ, c. P. Thảo) 

- Nộp hồ sơ chi bộ theo  CV 1341 về Ban tổ chức  

trước 15g00 (d/c Toàn) 

- Báo cáo CV 10291 về phòng GDTrH chuẩn bị ghi 

hình về thực hiện chương trình MTQG (Kèm phân 

công) 

Thứ Ba 

Ngày 12/11 

- Phát hành thư mời họp mặt ngày nhà giáo Việt Nam 

20/11 (c. Tươi, c.P.Thảo) 

- Chuẩn bị tiệc, phân công tiếp đón đại biểu (c. Yên, th 

Trí) 

- Phân công phụ trách liên quan các nội dung chương 

trình họp mặt: các hội thi theo KH, nội dung tổ Vp phụ 

trách  (th Trung, c. Hà, th Toàn, c. P. Thảo) 

- Có Kế hoạch kiểm tra việc tổng vệ sinh tất cả khu vực 

sau khu hiệu bộ đến cổng sau KTX(th Ngọt, GVCN, c. 

Hà, th Toàn 

- Tập trung báo cáo số liệu thuế, dữ liệu báo cáo tài 

chính lên phần mềm Misa; Quyết toán kinh phí các nội 

dung đã thực hiện, hoàn thành tiến độ quyết toán cuối 

năm đúng quy định trước ngày 26/11 (c. L. Thảo,VC 

có liên quan) 

 

Thứ Tư 

Ngày 13/11 

- Phát học bổng tháng 10/2024 (c. Thảo, c. Tiên, GVCN) 

- Bàn giao thẻ học sinh (c. P. Thảo, GVCN) 

- Hướng dẫn học sinh quy định thực hiện thẻ đeo, bổ 

sung thang điểm từ ngày 18/11 (th Trung, Hà, th Toàn) 

- Thi văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11 (khối THCS, Kèm kế hoạch Ban HĐGDNGLL) 

 



Thứ Năm 

Ngày 14/11 

- Cập nhật điểm số trên hệ thống edu VNPT đến tuần 9 

(C. Yên, GVCN) 

- Thi văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11 (khối THPT, Kèm kế hoạch Ban HĐGDNGLL) 

Thứ Sáu 

Ngày 15/11 

-Tổ chức VC-NLĐ đi khám bệnh tại TPHCM (Công 

đoàn, kèm ds) 

- Dự kỷ niệm 20 năm ngày thành lập trường THPT Lê 

Hồng Phong (BGH) 

- Học sinh về nhà toàn trường trước 15g00 

 

Thứ Bảy 

Ngày 16/11 

- Dự kỷ niệm 30 năm ngày thành lập trường chuyên 

Hoàng Lê Kha (c. Tươi) 
 

Chủ nhật 

Ngày 17/11 
  

-CB viên chức cập nhật thông tin của nhà trường để đảm bảo thực hiện đúng, đủ các nội dung chỉ đạo của các phòng 

chuyên môn Sở GD 


