
TRƯỜNG PHỔ THÔNG DÂN TỘC NỘI TRÚ TÂY NINH 

 

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 13/1- 19/1/2025,  TUẦN 19 (Tuần 1, HK2) 

 (Lịch công tác có thể điều chỉnh, bổ sung tùy thuộc vào lịch công tác của Thành ủy, của Sở Giáo dục) 

Viên chức có tên trong phân công thực hiện báo cáo hàng tuần phối hợp cô P.Thảo nộp file, lưu văn bản đi đúng quy định 

THỨ/NGÀY SÁNG CHIỀU 

Thứ Hai 

Ngày 13/1 

-7g00, Tổ chức Lễ sơ kết HK1 (BGH+ Đoàn, VC-NLĐ 

toàn đơn vị tham dự)-Tiết 2 học bình thường theo TKB  

- Tăng cường kiểm tra nhà ăn theo kế hoạch (th Trung, 

tổ Văn phòng-Quản trị) 

- Thực hiện TKB số 15 (c. Yên, TTCM, GVBM) 

- Báo cáo CV số 9-TCCB:  xét duyệt phân công lao 

động HKII và phụ cấp ưu đãi đợt 1 năm 2025 về phòng 

TCCB (c. Tươi, c. Yên, th Trung, c P.Thảo) 

- Thực hiện tổng kiểm kê tài sản năm 2024 theo kế 

hoạch, hoàn thành chậm nhất ngày 20/2/2024 (th 

Trung, TTCM-vP-QT, c. L.Thảo) 

- Chuẩn bị văn kiện đại hội chi bộ nhiệm kì 2025-2030, 

hoàn thành trước ngày 10/2  nộp tổ thẩm định Thành 

ủy (chi ủy viên) 

Thứ Ba 

Ngày 14/1 

- 8g30, Họp BGH 

- Hoàn thành  sổ đầu bài, học bạ HK1 năm học 2024-

2025, lưu hồ sơ(c. Yên, GVCN, c. Hằng)  

- Phối hợp tổ chức giao nhận tài sản,  lưu hồ sơ các tài 

sản thiết bị GD cấp từ chương trình MTQG của đơn vị 

trúng thầu ( th Trung, các TTCM có liên quan đề xuất, 

TTVP-QT, c. L, Thảo) 

-Thực hiện bảng tính lương tháng 1, 2/2025, sẽ chi khi 

có Quyết định giao ngân sách quỹ tiền lương năm 2025 

(c. Tươi, c. L. Thảo) 

-TTCM-VP báo cáo kết quả xét viên chức, thi đua 

HK1: bảng in nộp c.Tươi, file nộp nhóm TTCM (th Trí 

tổng hợp) 

- 18g00, Phối hợp Đoàn khối doanh nghiệp tổ chức 

hoạt động trao học bổng Đông ấm, xuân yêu thương (th 

Trung, c. Hà, th Toàn, GVCN) 

- Báo cáo- CV 118-KT v/v đăng kí chỉ tiêu tuyển sinh 

vào lớp 10 (c. Yên, GVCN khối 9, c. P.Thảo) 

Thứ Tư 

Ngày 15/1 

- Báo cáo, chi nguồn tiết kiệm năm 2024 cho VC, 

NLĐ (c.Tươi, c. L. Thảo) 

- Công tác theo quyết định số 80-SGD (c. Tươi) 

- Học bù TKB chiều thứ 3, ngày 21/1/2025 

Thứ Năm 

Ngày 16/1 
  



Thứ Sáu 

Ngày 17/1 

- Tăng cường sinh hoạt học sinh các nội dung: (th Trung, 

th Ngọt, BCH Đoàn-TPT, GVCN) 

+ Về xử phạt vi phạm hành chính trong lịnh vực giao 

thông 

+ Việc tàng trữ, mua bán, sử dụng pháo 

- Tổng vệ sinh, nhắc nhở HS mang các học phẩm đã 

nhận nếu thừa hs mang về nhà  

 

- Học sinh về nhà toàn trường trước 15g00 

 

Thứ Bảy 

Ngày 18/1 
  

Chủ nhật 

Ngày 19/1 
  

-CB viên chức cập nhật thông tin của nhà trường để đảm bảo thực hiện đúng, đủ các nội dung chỉ đạo của các phòng 

chuyên môn Sở GD 

             HIỆU TRƯỞNG  

                    (Đã ký) 


