
 

TRƯỜNG PHỔ THÔNG DÂN TỘC NỘI TRÚ TÂY NINH 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ NGÀY 17/2- 22/2/2025,  TUẦN 22, (tuần 4 HK2) 

 (Lịch công tác có thể điều chỉnh, bổ sung tùy thuộc vào lịch công tác của Thành ủy, của Sở Giáo dục) 

Viên chức có tên trong phân công thực hiện báo cáo hàng tuần phối hợp cô P.Thảo nộp file, lưu văn bản đi đúng quy định 

THỨ/NGÀY SÁNG CHIỀU 

Thứ Hai 

Ngày 17/2 

- 7g00: SHĐT (BGH, Đoàn, Đội, GVCN) 

+Thực hiện ATGT, đốt pháo, phòng chống cháy nổ 

mùa khô, tiết kiệm điện, nước 

+ Sử dụng nhà thi đấu theo nội quy hướng dẫn 

+Tập trung ôn tập chuẩn bị kiểm tra giữa HKII, 

chuẩn bị thI thử TN THPT ( KT tập trung theo lịch 

toàn tỉnh K12)-c. Yên, GVCN, GVBM 12 

- Chăm sóc hoa, cây kiểng mùa khô (th Ngọt, Đoàn 

Đội, GVCN) 

-Tuyên truyền ATVSTP 

- Phối hợp cùng kế toán kiểm tra lại việc xác nhận 

danh sách báo suất ăn, học bổng tháng 1/2025 (hoàn 

thành trước 10g00 (GVCN, c. L. Thảo) 

-7g00, dự CV số 614 tại THPT chuyên HLK, th Ngọt 

- 7g45, dự họp CV 664-VP tại Sở GD ( th Trung, th 

Toàn) 

- Thực hiện điều chỉnh giá suất ăn từ ngày 17/2, th 

Trung, GVCN, c. L. Thảo)  

- 9g40, họp kế toán (c. Tươi, c. P. Thảo, C. Tiên) 

-Tăng cường kiểm tra nhà ăn, căn tin theo lịch (th 

Trung, tổ XH THPT, phụ trách hỗ trợ tổ Vp) 

- Báo cáo thống kê kèm CV 566-GDTrH (TTCM, 

c.Hằng) 

- Báo cáo rà soát CV 628-KHTC (TTCM, Th Trung, 

- Hoàn chỉnh hồ sơ phục vụ, chuẩn bị báo cáo giám sát 

chuyên đề của HDĐND Tỉnh (theo nội dung CV 566, c. 

Yên, th Trung, TTCM) 

- Tổ chức sinh hoạt học sinh nội quy sử dụng nhà thi đấu 

trong quá trình giảng dạy, khi hoàn thành có thông báo 

sẽ dưa vào sử dụng (Cô Hân, GV TD) 

- 14g30, họp TTCM-TTVP (BGH, TKHĐ)-dự kiến, lịch 

sẽ thông báo trước 10g00, khi có lịch kiểm tra CV 566 

- Tăng cường kiểm tra, thực hiện tổng vệ sinh chuẩn bị 

theo lịch đoàn kiểm tra giám sát HĐND tỉnh (Các PHT, 

TTCM, Đoàn-Đội, GVCN) 



c.Yên, c.P. Thảo) 

Thứ Ba 

Ngày 18/2 

-7g30, thẩm định văn kiện ĐH CB tại phòng họp 

Thành ủy (cấp ủy) 

-Thông báo thanh lý tài sản hỏng đợt 1/2025 (th Trung, 

c. P. Thảo) 

- Báo cáo rà soát các thiết bị đề xuất trang bị theo CV 

5475 (th Trung, c.P. Thảo) 

- Hoàn thành góp ý quy chế thi đua trước 15g00, CV 

684-VP (TTCM, Th Trí) 

Thứ Tư 

Ngày 19/2 
  

Thứ Năm 

Ngày 20/2 
 

- Báo cáo thông báo 655 về Thanh tra Sở GD sau kiểm 

tra QĐ 461 (c. Tươi, th Trung, c. L. thảo, c. P. Thảo) 

Thứ Sáu 

Ngày 21/2 

- Phát hành dự thảo quy chế chi tiêu nội bộ năm 2025 

lấy ý kiến đơn vị đến ngày 27/2 (c. Tươi, c. L Thảo) 

-Học sinh về nhà toàn trường trước 15g00 (th. Trung, 

Đoàn, Đội, GVCN) 

Thứ Bảy 

Ngày 22/2 
  

Chủ nhật 

Ngày 23/2 
  

-CB viên chức cập nhật thông tin của nhà trường để đảm bảo thực hiện đúng, đủ các nội dung chỉ đạo của các phòng 

chuyên môn Sở GD 

             HIỆU TRƯỞNG  

                    (Đã ký) 


