
LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 4/11- 8/11/2024,  TUẦN 9 

 (Lịch công tác có thể điều chỉnh, bổ sung tùy thuộc vào lịch công tác của Thành ủy, của Sở Giáo dục) 

Viên chức có tên trong phân công thực hiện báo cáo hàng tuần phối hợp cô P.Thảo nộp file, lưu văn bản đi đúng quy định 

THỨ/NGÀY SÁNG CHIỀU 

Thứ Hai 

Ngày 4/11 

-7g00, Sinh hoạt đầu tuần (BGH+ Đoàn +Đội+GVCN) 

+ HS tuân thủ nghiêm pháp luật về ATGT, lưu ý không 

điều khiển xe khi chưa có GPLX kể cả khi về địa 

phương, đảm bảo an toàn trật tự trước cổng trường  

+ HS không ngủ nền sàn nhà đảm bảo an toàn cho bản 

thân, chốt cửa phòng khi đi ngủ 

+Sử dụng điện thoại đúng quy định tại phòng ở, lớp học 

+Triển khai KH chuẩn bị các hoạt động chào mừng kỉ 

niệm ngày 20/11 

- 7g15, họp GVCN (BGH, Đoàn, Đội, TKHĐ, TTVP, 

C. L. Thảo) 

-Tăng cường kiểm tra nhà ăn theo kế hoạch (th 

Trung, c. An, tổ Xã hội khối THCS) 

- Cập nhật cơ sở dữ liệu ngành (th Trung, th Lam, th 

Tuấn Anh) 

- Báo cáo kế hoạch tuyển sinh năm học 2025-2026 (c. 

Tươi, c.P. Thảo) 

- Tập trung báo cáo số liệu thuế, dữ liệu báo cáo tài 

chính lên phần mềm Misa, hồ sơ quyết toán từ tháng 1 

đến tháng 9/2024 kịp quyết toán năm 2024 (c. L. Thảo, 

các bộ phận có liên quan) 

 

Thứ Ba 

Ngày 5/11 
  

-Tổ chức kiểm tra, chấm tập trung giữa HKI, 3 môn 

(Văn, Toán, Anh), c. Yên, kèm ds 

- CV 709- SGD, Báo cáo công tác giáo dục pháp luật 

năm 2024 (th Trí, thầy Toàn, c Hà, th Trung, c. 

P.Thảo) 

Thứ Tư 

Ngày 6/11 

-Hoàn thành hồ sơ xác nhận học bồng tháng 10/2024 (c. 

Thảo, GVCN) 

- Hoàn thành kê giờ thực hiện tháng 9, 10 : giảng dạy, 

trực quản sinh (c. Yên, th Trung, TTCM) 

 

- Tổ chức kiểm tra, chấm tập trung giữa HKI, 3 môn 

(Văn, Toán, Anh), c. Yên, kèm ds 

- Báo cáo công tác truyền thông tháng 11(th Trung, c. 



P. Thảo) 

Thứ Năm 

Ngày 7/11 

- Quyết toán kinh phí tổ chức các hoạt động cho Đoàn 

Đội (c. L. Thảo, c. Hà, th Toàn) 

- Phối hợp bệnh viện Hồng Hưng hoàn thành hồ sơ 

khám sức khỏe học sinh K7, 10 (c. An,c. L.Thảo) 

-13g00, Tổ chức hoạt động Gd trải nghiệm (c. Yên, Tổ 

chuyên môn theo Kế hoạch) 

- 14g30, Họp hội đồng sư phạm (Vc toàn đơn vị) 

 

Thứ Sáu 

Ngày 8/11 
 

- Học sinh về nhà toàn trường trước 15g00 

 

Thứ Bảy 

Ngày 9/11 
  

Chủ nhật 

Ngày 10/11 
  

-CB viên chức cập nhật thông tin của nhà trường để đảm bảo thực hiện đúng, đủ các nội dung chỉ đạo của các phòng 

chuyên môn Sở GD 


