SO GD&PT TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN CHI THANK Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 75 /QD-THPT NCT Hoa Thanh, ngay 20 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc hoat ddng ciia trwong THPT Nguyén Chi Thanh

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN CHiI THANH

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thing 9 nam 2020 cia
Bo truong Bo Gidao duc va Dao tao Ban hanh Pieu 1¢ truong trung hoc co so,
trieong trung hoc phé théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/0H14 ngay 14 thang 6 nam 2019 ciia
Qudc hoi;

Can cir Théng tw s6 15/2017/TT-BGDPT Sira doi, bo sung mét sé diéu
ciia Quy dinh ché dg lam viéc doi véi gido vién phé théng ban hanh kém theo
Théng tw s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thdng 10 niam 2009 ciia BS trudng
Bo Giao duc va Dao tao;

Can cir Théng tw s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cia Bé Gido
duc va Dado tao quy dinh Quy tdc iing xit trong co sé gido duc mam non, co' s6¢
gido duc phé théng, co sé gido duc thirong xuyén;

Can cu Thong tw 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo Gido duc
va Pdo tao vé hwong dan thuc hién déan chi trong hoat dong cua co so giao
duc cong lap;

Can cit Théng tw s6 58/2011/TT-BGDPT ngay 12/12/2011 cia Bé
trweéng B Gido duc va Dao tao vé ban hanh Quy ché danh gid va xép loai hoc
sinh trung hoc co 6 va hoc sinh trung hoc phé théng, Théng tu s6 26/2020/TT-
BGDPT ngay 26/8/2020 ciia Bé truong Bé Gido duc va Pao tao sira déi, bo
sung mot s6 diéu ciia Quy ché ddnh gid va xép loai hoc sinh trung hoc co s¢
va hoc sinh trung hoc phé théng ban hanh kém theo Théng tw s6 58/2011/TT-
BGDDT ngay 12/12/2011;

Can cir Thong tw 22/12021/TT-BGDDPT ngay 20/7/2021 cua B6 GD&DT
vé viéc Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co so va trung hoc phé théng;

Cdn cir vao tinh hinh thiee té ciia triong THPT Nguyén Chi Thanh,



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché t6 chtc va hoat
dong ctia Truong THPT Nguyén Chi Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky.

Piéu 3. C4c c& nhan, t6 chic c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- S6 GD&DT: ( dé blc); HIEU TRUONG

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT. ~




QUY CHE
T6 chirc hoat dong ciia Truwong THPT Nguyén Chi Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 75 I0P-THPT NCT ngay
20/9/2024 ciia Hiéu truéng truong THPT Nguyén Chi Thanh)

CHUONG |: QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché t6 chirc va hoat dong cta truong THPT Nguyén Chi Thanh quy
dinh vé t6 chtic va hoat dong cua nha truong bao gom: to chic va quan Iy nha
truong; to chirc hoat dong gido duc trong nha truong; nhiém vu va quyén cta gido
vién, nhan vién; nhiém vy va quyén ctia hoc sinh; tai san va tai chinh cta nha
truong; quan hé gitra nha truong, gia dinh va xa hoi.

2. Quy ché nay ap dung cho trudong THPT Nguyén Chi Thanh; cé4c to chirc
va ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Vi tri phap Iy ciia Truong

Truong THPT Nguyén Chi Thanh 1a co s& gido duc phd théng cong lap
thudc hé thong cac trudng THPT cua tinh Quang Tri nam trong hé théng gido duc
qudc dan. Trudng cé tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau riéng.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han cia Truong

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién nha truong gin véi diéu kién
kinh té - x4 héi cua dia phuong; xac dinh tam nhin, s& ménh, cac gia tri ot 161 vé
gido duc, van hoa, lich st va truyén thdng ctia nha truong.

2. Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong theo
chuong trinh gido duc phd théng do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.
Phoi hop Véi gia dinh hoc sinh, to chtic va ca nhan trong t6 chirc cac hoat dong
gido duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan Iy hoc sinh theo quy dinh ciia Bo
Giao duc va bao tao.

4. Thyc hién ké hoach phé cap giao duc trong pham vi dugc phan cong.

5. T6 chirc cho gi4o vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa
hoi.

6. Quan ly giao vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat.

7. Huy dong, quan Iy, sir dung cac nguon luc cho hoat dong giéo duc theo
quy dinh cta phap luat.



8. Quan Iy, sir dung va bao quan co s& vat chat, trang thiét bi theo quy dinh
cua phéap luat.

9. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chét luong gido duc, danh gia va
kiém dinh chat lugng gido duc theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

10. Thyc hién cong khai vé cam két chét luong gido duc, cac diéu kién bao
dam chét luong gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cta phap luét.

11. Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh trong quan Iy cac hoat dong
giao duc; bao dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va xa hoi trong quan ly
cac hoat dong giao duc theo quy dinh ctia phap luat.

12. Thue hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta phép lut.

CHUONG II: TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Piéu 4. Co cau té chirc cia nha truong

Co céu to chirc cta truong gdm: Hoi dong truong; Hiéu truong va Pho Hidu
truong; Hoi dong Thi dua - Khen thuong; Hoi dong ky luat; Hoi dong tu van; to
chtiic Bang Cong san Viét Nam; t6 chic Cong doan; t6 chirc Poan Thanh nién
Cong san Ho Chi Minh; cac T chuyén mon; té Vin phong; 16p hoc.

Hang truong: Truong THPT Nguyén Chi Thanh 13 trudng THPT hang | voi
30 16p hoc.

Piéu 5. Bién ché cia truong

1. Bién ché cua truong THPT Nguyén Chi Thanh dugc Uy ban nhan dan
tinh tdy Ninh giao ttr nam hoc 2023 - 2024 la 78 nguoi, trong do:

a) Ban giam hiéu: 03 nguoi.

b) Gido vién: 67 nguoi.

c) Nhan vién: 08 nguoi.

2. Trong nam 2024, s bién ché da st dung 1a 72 nguoi, trong do:

a) Ban giam hiéu: 03 nguoi.

b) Gido vién: 62 nguoi.

¢) Nhan vién: 06 nguoi.

3. Nhan vién hop dong: 03 nguoi

Pi¢u 6. Hyi dong truong

1. HG1 déng truong la t6 chic quan tri nha truong, thuc hi¢n quyén dai dién
s& hitu clia nha trudng va cac bén c6 loi ich lién quan, chiu trach nhiém quyét
dinh vé phuong hudng hoat dong cua nha truong, huy dong va giam sat



viée sir dung cac ngudn lyc danh cho nha trudng, gin nha trudong voi cong ddng
va xa hoi, bao dam thuc hién muc tiéu giao duc.

2. Thanh phan ctia Hoi déng truong gdom: Bi thu chi bo; Hiéu trudng; chi
tich Cong doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; dai dién to
chuyén mén, t6 van phong.

Hoi dong trudng ¢ chi tich, thu ky va cc thanh vién. S6 lugng thanh vién
ctia Hoi dong trudng 1a s6 18, it nhét 13 7 nguoi, nhiéu nhat 13 15 ngudi. Nhiém ky
ctia hoi déng truong 14 05 nam.

3. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong truong: Quyét dinh vé chién lugc,
tam nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha truong, cac du an trong tung giai doan
va timg nam hoc; quyét dinh vé quy ché hoac stra doi, bo sung quy ché to chic va
hoat dong ctia nha trudng dé trinh cdp c6 tham quyén phé duyét; quyét dinh vé
chu truong sir dung tai chinh, tai san cta nha truong; phé duyét ké hoach gido duc
cua nha truong; giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc td chirc thue hién cac hoat
dong theo ké hoach g1do duc cua nha truong; gidm sat viéc thuc hién cac quyét
dinh cta hoi dong truong va viée thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
ctia nha truong; giam sat viéc huy dong, quan Iy va sir dung cac ngudn lyc cua
nha truong theo quy dinh cua phap luat.

4. Hoat dong ctia Hoi dong truong

Hoi dong trudng hop thuong ky it nhat 03 1an trong mot nam. Trong trudng
hop can thiét, khi Hiéu truong hoic it nhat mot phan ba s thanh vién hoi dong
truong dé nghi, Chu tich Hoi dong trudng c6 quyén triéu tip phién hop bat thudong
dé giai quyét nhitng vain dé phat sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu va quyén
ctia nha trudng. Hoi dong truong co thé hop bang hinh thic xin ¥ kién bang van
ban. Hoi déng truong dugc moi dai dién céc thanh phﬁn khac tham du cudc hop
ctia Hoi dong truong khi can thiét. Phién hop Hoi dong trudong duoc cong nhan 13
hop 18 khi c6 mit tir ba phan tu s6 thanh vién cta hoi dong tré 18n(trong dé c6 chu
tich hoi d6ng truong). Quyét dinh ctia Hoi ddng truong dugc théng qua va cé hiéu
luc khi duoc it nhét hai phan ba s6 thanh vién c6 mat nhét tri. Quyét dinh cta hoi
dong truong dugc cong bd cong khai.

5. Thu tuc thanh 1ap Hoi dong trudong

Hiéu trudong dé nghi chinh quyén dia phuong (UBND thi xa Hoa Thanh) cir
dai dién tham gia hoi dong truong; tong hop danh sach hoi dong truong do chinh
quyén dia phuong, tip thé gido vién va cac to chuc, doan thé nha truong



gidi thiéu; lam to trinh dé nghi Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao ra quyét dinh
cong nhan hoi dong truong.

Hiéu truong to chirc phién hop dau tién cua Hoi dong truong dé bau chu
tich hoi dong truong bang phiéu kin; 1am td trinh dé nghi Giam doc S¢ Gido duc
va Pao tao ra quyét dinh cong nhan chu tich hoi dong truong. Thu ky hoi dong
truong do chu tich hoi déng trudng chi dinh.

Hﬁng nam, néu co su thay ddi vé nhan sy, Hiéu trudng lam to trinh dé nghi
Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao ra quyét dinh bd sung, kién toan Hoi déng
truong.

Piéu 7. Hiéu trwéng va Pho Hiéu truéng

1. Hiu truong

a) Hiéu truong 14 nguoi chiu trach nhiém t6 chic, quan ly, diéu hanh cac
hoat dong va chat lugng gido duc ctia nha truong.

b) Hiéu truong phai dat tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Diéu nay va theo
quy dinh cua phép luét.

¢) Nhiém ky cta Hiéu truong 13 05 ndm. Sau mdi nim hoc, Hiéu truéng
duoc vién chirc, nhan vién trong truong gop y va So Giao duc va Pao tao danh
gia theo quy dinh. Hiéu truéng cong tac tai truong khong qua hai nhiém ky lién
tiép.

d) Nhiém vu va quyén cua Hiéu truong:

- Xay dung, t6 chiic bd may nha trudng theo quy dinh tai Picu 9 Quy ché
nay; bo nhiém t6 truong, to pho; to chirc thanh 1ap Hoi dong truong theo quy dinh
tai khoan 4, khoan 5 Piéu 5 Quy ché nay;

- T6 chuc xay dung chién lwoc, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién
nha truong; quy ché t6 chuc va hoat dong ctia nha trudng; ké hoach gido duc hang
nam cta nha truong dé trinh hoi dong trudng phé duyét va to chire thuc hién;

- Thuc hién cac quyét dinh hodc két luan cta Hdi déng truong vé nhirng
noi dung duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 5 Quy ché nay. Truong hop Hiéu trudng
khong nhat tri v6i quyét dinh ctia Hoi dong truong can xin ¥ kién S¢ Giao duc va
Dao tao. Trong thoi gian cho'y kién cua S& Giao duc va Dao tao, Hiéu trudng van
phai thuc hién theo quyét dinh cta Hoi dong truong d6i véi cac van dé khong trai
V6i quy dinh cta phap luat hién hanh va Quy ché nay;

- B&o c4o, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cta nha truong



va cac quyét dinh ctia hoi dong trudng trudc Hoi dong trudng va cac cap co tham
quyén;

- B&o cdo nhu cau tuyén dung, quan ly gi4o vién, nhan vién; ky hop dong
lao dong, tiép nhan, diéu dong gi4o vién, nhan vién; quan Iy chuyén mén; phan
cong cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thyc hién cong
tac khen thudng, ky luat ddi vai gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luat;

- Quan Iy hoc sinh va cac hoat dong cta hoc sinh do nha trudng t6 chic;
xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, cép giéy chirng
nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd théng cho hoc sinh (néu cd) va quyét
dinh khen thudng, Ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cia nha truong;

- Thyc hién cac ché do chinh sach cua Nha nudc dbi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cua nguoi ding
dau trong t6 chac hoat dong ctia nha trudng; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido
duc cua nha truong;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién
cong khai d6i voi nha trudng va xa hoi theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao ning luc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan Iy; duoc huong ché d6 phu
cap wu dai d6i véi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh murc gid day dbi véi hidu trudng 12 toi thiéu 2 tiét/tuan;

- Puoc dao tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh cta phap luét.

2. Pho Hiéu truong

a) Chiu trach nhiém quan Iy, diéu hanh cong viéc do hiéu truéng phan cong;
diéu hanh hoat dong cua nha trudong khi duoc hiéu trudng uy quyén.

b) Ngudi dugc bd nhiém 1am Pho Hiéu trudng phai dat tiéu chuan quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay va theo quy dinh cta phap luat.

¢) Nhiém ky ctia Pho Hiéu truéng 1a 05 nim. Sau mdi nim hoc Phé Hiéu
truong duoc vién chirc, nguoi lao dong trong truong gop y va S¢ Gido duc va
Dao tao danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vu va quyén caa Phé Hiéu trudng



- Piéu hanh cong viéc duge Hiéu trudng phan cong phu trach hodc ty
quyén;

- Tham gia sinh hoat cung to chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghiép vy, nang lyc quan ly; duoc hudng ché 46 phu
cap wu dai d6i véi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh murc gid day dbi véi phé hiéu trudng;

- Puoc dio tao ning cao trinh d6, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh cta phap luét.

3. Tiéu chuan ctia Hiéu truong, Phé Hiéu truong

a) Vé trinh do dao tao va thoi gian cong tac: phai dat trinh d6 chuan duoc
dao tao ctia nha gido theo quy dinh ctia Luat Gido duc ddi voi cap trung hoc phd
thong va da day hoc it nhat 05 ndm & cép trung hoc phd théng.

b) Hiéu truong, Phé Hiéu truong phai dat tiéu chuan quy dinh tai chuan
Hiéu truong truong trung hoc co so, trudng trung hoc pho théng va trudng phod
thong c6 nhiéu cap hoc theo quy dinh chuan hiéu trudng co s gido duc pho thong
do B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

4. Tham quyén bo nhiém Hiéu trudng, Phé Hiéu truong

a) Giam ddc So Gido duc va Pao tao quyét dinh bd nhiém Hiéu truang, Pho
Hiéu trudng.

b) Quy trinh bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém Hiéu truong, Pho Hiéu
truong duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap lut va huéng dan cua S Giao duc
va bPao tao.

¢) Giam dbc S¢ Gigo duc va Pao tao cd quyén bd nhiém lai, mién nhiém
Hi¢u truong, Phé Higu truong.

Pic¢u 8. Cac héi dong khac trong nha truong

1. Hoi dong Thi dua va Khen thuong

Ho1 déng Thi dua Khen thuéng dugc thanh 1ap vao dau mdi nim hoc dé
gitip hiu trudng t6 chirc cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuéng
d6i v6i can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi dong Thi dua
Khen thuong do Hiéu trudng thanh 1ap va lam Chu tich. Cac thanh vién cta hoi
d6ng Thi dua Khen thuong gom: Bi thu Cap ty, Pho Hiéu truong, dai dién Hoi
ddng truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh, T6 truong té chuyén mén, t6 truong to Van phong va cac gido vién chi

nhiém 16p.



2. Hoi dong Ky luat

a) Hoi dong ky luat hoc sinh dugc thanh 1ap dé xét hoac xda ky luat déi véi
hoc sinh theo timg vu viéc. Hoi ddng Ky luat hoc sinh do Hiéu trudng quyét dinh
thanh 1ap va lam chu tich. Cac thanh vién ctia hoi dong gom: Pho Hiéu truong, Bi
thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, gido vién chua nhiém 16p ¢b hoc
sinh vi pham, mét sb gido vién c6 kinh nghiém gido duc va truéng ban dai dién
cha me hoc sinh cua truong.

b) Ho1 déng Ky ludt can b, giao vién, nhan vién duoc thanh lap dé xét va
dé nghi xir Iy ky luat ddi véi can b, gido vién, nhan vién theo timg vu viée. Viée
thanh 1ap, thanh phan va hoat dong cua hdi ddng Ky ludt can bo, giéo vién, nhan
vién duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Hoi d¢ong luong

Hoi dong luong do Hiéu truong thanh 1ap va lam Chu tich. Cac thanh vién
ctia hoi dong lwong gém: Pho Hiéu truong, dai dién Hoi dong trudng, Chu tich
Cong doan, Thu ky Hoi dong, To truéng té chuyén mon, to truéng té Van phong,
ké toan .

Hoi dong luwong cin cr cac van ban huéng dan, quy dinh cia cap c6 tham
quyén dé hop xét nang bac luong ddi véi vién chirc va ngudi lao dong du diéu
kién nang bac luong thuong xuyén, nang luvong trudc han;

4. Hoi dong tu van

Cac hoi dong tu van do Hiéu trudng thanh 14p theo yéu cau cu thé cia timg
cong viéc. Nhiém vy, thanh phan va thoi gian hoat dong cua cac hoi dong tu van
do hi¢u truéng quy dinh.

Pi¢u 9. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam va cac doan thé trong nha
trueomg

1. T6 chire bang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao vé moi mat
d6i voi nha truong va hoat dong trong khudn kho Hién phap va phap luat.

2. Cong doan, Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh va cac t6 chirc xa
hoi khéc trong nha truong hoat dong theo quy dinh cua phap luat nham gilp nha
truong thyc hién muc ti€u, nguyén ly giao duc.

3. Ban Thanh tra nhan dan trong truong hoc dugc Hoi nghi can bg, vién
chtec, lao dong trudng hoc bau ra véi nhiém ki 2 nam.

- L& t6 chirc ctia ngudi lao dong, do Ban Chap hanh Cong doan co s truc
tiép chi dao va hoat dong.



- Muc dich 1a gidm sat moi hoat dong ctia Nha trudng nham han ché nhimg

ti€u cuc, nhiing vi¢c lam sai trai cua td chirc, c4 nhan trong Nha truong.

Piéu 10. T6 chuy@n mén

1. Can bo quan ly, gi4o vién, vién chirc 1am cong tac thu vién, thiét bi gido
duc, can bo lam cong tac tu van cho hoc sinh ctia nha trudng dugc té chirc thanh
C4c t6 chuyén mon. T6 chuyén mén ¢ t6 trudng, néu cé tir 07 thanh vién trd 1én
thi b6 tri 01 t6 pho, t6 ghép thi bd tri 01 dén 02 t6 phé. To trudng, to phd to chuyén
mén do Hiéu trudng bo nhiém, chiu sy quan Iy, chi dao cua Hiéu trudng.

2. Truong c6 08 to chuy@n mén, duoc co cau gom:

a) T6 Toan

b) T6 Ngir vin

¢) T6 Tiéng Anh

d) T6 Vat Iy - Cong nghé (cong nghiép)

d) T6 Hoa hoc - Sinh hoc

e) T4 Lich st - Dia li - Kinh té va Phép luat
f) To Tin hoc

9) To Gi4o duc thé chét - Qudc phong An ninh.

3. T6 chuyén mén ¢6 nhitng nhiém vy sau:

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chwong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky,
nam hoc; phéi hop véi cac té chuy@n mén khac xay dung ké hoach gido duc cua
nha truong.

b)Dé xuét lwa chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao.

¢) Thuc hién ké hoach gido duc ctia t6 chuyén mén theo ké hoach gido duc
ctia nha truong da duoc hoi dong trudng phé duyét.

d) Tham gia danh gia, xép loai gi4o vién theo chuan nghé nghiép giao vién
co s& gido duc pho thong theo quy dinh ctia Bo truong Bo GD&DT.

d) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua to chuyén
mon va cia nha truong.

e) Thuc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu truong phéan cong.

4. T6 chuyén mon t6 chtc sinh hoat chuy&n mén it nhat 02 tuan/ 01 lan va
c6 thé hop d6t xuét theo yéu cau cong viéc hoic khi Hiéu truong yéu cau. T
chuy&n mdn hoat dong theo nguyén tic dan ch, ton trong, chia s&, hoc tap, gilp
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d& 1an nhau giira cac thanh vién dé phat trién nang lyc chuyén maon.

Piéu 11. T4 Vin phong

1. Trudong c¢6 01 t6 Van phong gém nhéan vién thyc hién cong tic Vin
phong, Van thu; Thu vién, Thu quy; K& toan; Thiét bi truong hoc; y té truong hoc,
bao vé va phuc vu, V& sinh méi truong. T6 Vin phong ¢d to trudng, cé thé co to
pho.

2. Nhiém vu ctia t6 Vin phong:

a) Can ctr ké hoach gido duc cua nha trudong, Xay dung, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong cua t6 vin phong theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc.

b)Gilp Hiéu truong thuc hién cdng tadc van thu, nhiém vu quan ly tai
chinh, tai san, théng ké va bao vé trong nha trudng theo quy dinh.

c) Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cta té vin
phong va cua nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai vién chuc, nguoi lao dong.

d) Quan Iy, luu trir ho so cta truong.

e) Thuc hién c&c nhiém vu khac khi Hiéu truong phan cong.

3. T6 van phong sinh hoat it nhat 01 1an trong 01 thang va c6 thé hop dot
xuat theo yéu cdu cong viéc hodc khi Hiéu truong yéu cau. Té6 Vin phong hoat
dong theo nguyén tac dan chu, tén trong, chia sé, hoc tap, giup d& 1an nhau giira
cac thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mon, nghiép vu.

Picu 12. Lép hoc

1. Hoc sinh duoc to chic theo 16p hoc. Mdi 16p hoc ¢6 16p truong va cac
I6p pho do hoc sinh irng ctr hoac gido vién chi nhi€ém gidi thiéu, dugc hoc sinh
trong 16p bau chon vao dau mdi nam hoc hodc sau mdi hoc ky. Mdi 16p hoc dugc
chia thanh nhiéu t6 hoc sinh; mdi t6 hoc sinh c6 to truéng va té phd do hoc sinh
g ctr hodc gido vién chi nhiém gidi thiéu, duoc hoc sinh trong to bau chon vao
dau mdi nam hoc hodc sau mdi hoc ky.

2. Hoat dong cua 16p hoc bao dam tinh dan chu, tu quan, hop tac. Mdi hoc
sinh duoc chu dong thao luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua t6 va
ctia 16p hoc véi su hd tro cua gido vién.

3. S hoc sinh trong mdi 16p hoc do Chit tich Gy ban nhan dan cap tinh quy
dinh cu thé; bao dam mdi 16p hoc c6 khong qua 45 hoc sinh.

CHUONG I11: TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 13. Chwong trinh gido duc va ké hoach giéo duc
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1. Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng do B truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh; thuc hi¢n khung ké hoach thoi gian nam hoc theo quy dinh
ctia BO Gido duc va Pao tao phi hop véi diéu kién cu thé cua dja phuong, nha
truong.

2. Hﬁng nam, can cui chuong trinh cac mén hoc, hoat dong gido duc trong
chuong trinh gido duc phé thong, khung ké hoach thoi gian ndm hoc va diéu kién
thuce tién cta dia phuong, nha trudng xay dung ké hoach gido duc cua nha truong
dé t6 chuc thyc hién chwong trinh gido duc pho théng.

3. Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhéap duoc thuc hién ké hoach giao duc linh
hoat, pht hop véi kha ning cia timg c4 nhan va quy dinh vé gido duc hoa nhap
danh cho nguoi khuyét tat.

Piéu 14. Sach gido khoa, thiét bi day hoc va tai liéu tham khao

1. Sach giao khoa sur dung trong nha truong do Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao phé duyét va ty ban nhan dan cép tinh lya chon theo quy dinh ctia Bo
Gi4o duc va Pao tao. Nha Trudong hudng dan gido vién, hoc sinh sir dung sach
gido khoa theo quy dinh cta phap luat.

2. Thiét bi day hoc st dung trong nha truong thuoc danh muc thiét bi day
hoc do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh va cac thiét bi day hoc khac theo quy
dinh cua chuong trinh gido duc pho thong.

3. Nha truong lua chon trang bi thiét bi day hoc, xut ban pham tham khao
phuc vu cho hoat dong day hoc va gido duc theo quy dinh ctia Bo truong Bo Giao
duc va Dao tao.

Piéu 15. Hoat dong gi4o duc

1. Céc hoat dong gido duc thuc hién theo ké hoach gido duc cua nha truong,
duoc t6 chirc trong va ngoai gio 1én 16p, trong va ngoai khudn vién nha trudng,
nham thyc hién chuong trinh cdc mén hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh
gido duc pho thong do Bé truong B Gido duc va Dao tao ban hanh.

2. Hoat dong gido duc théng qua mot sd hinh thirc chil yéu: hoc 1i thuyét,
lam bai tap, thuc hanh, thi nghiém, thuc hién cac du an hoc tap, tham quan, cam
trai, doc sach, sinh hoat tap thé, cau lac bd, hoat dong phuc vu cong ddng.

Piéu 16. H¢ thdng ho so quan ly hoat dong gi4o duc

Hé théng hd so quan Iy hoat dong gido duc trong nha truong gom:

1. B6i véi nha truong:
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a) S6 dang bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) Sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc d6i véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

d) Ké hoach gi4o duc cuia nha truong (theo nam hoc).

e) So ghi dau bai.

g) S6 quan Iy cap phat van bang, chiing chi.

h) S6 quan 1y va hd so luu trit cac van ban, cdng vin di, dén.

i) HO so quan Iy thiét bi gido duc, thu vién.

k) Hd so quan ly tai san, tai chinh.

1) Ho so kiém tra, danh gia can bo, gido vién, nhan vién.

m) Hé so theo dai strc khoé hoc sinh.

n) H4 so khen thuang, ky luat hoc sinh.

2. Dbi vai td chuyén mon:

a) Ké hoach giao duc cua t6 chuyén mon (theo nam hoc).

b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuy@n mon.

3. Pdi vai gido vién:

a) Ké hoach gi4o duc cta gido vién (theo nim hoc).

b) K& hoach bai day (gi4o an).

¢) So theo ddi va danh gia hoc sinh.

d) S6 chii nhiém (d6i voi gido vién lam cong tac chii nhiém 16p).

4.Hb so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu nay dang hd so
dién tir duoc str dung thay cho cac loai hd so gidy theo 16 trinh phu hop véi diéu
kién cua dia phuong, nha truong, kha nang thyc hién cia gido vién va bao dam
tinh hop phap cua cac loai ho so dién tir. Viéc quan Iy ho so dién tir do Sé Gido
duc va Pao tao quy dinh theo chuan két ndi, chuan dit liéu cua B Gido duc va
bao tao.

5. Viéc bao quan hd so quan Iy hoat dong gido duc cua nha truong dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 17. Panh gia két qua hoc tip va rén luyén cia hoc sinh

1. Hoc sinh dugc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy
ché danh gia va Xép loai hoc sinh cua B6 Giao duc va Pao tao.

2. Viéc kiém tra, danh gid hoc sinh dugc thuc hién theo quy dinh cua
chuong trinh gido duc phd thdng do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban
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hanh; bao dam tinh toan dién, céng bang, trung thuc, khach quan, vi sy tién bo
cua hoc sinh, coi trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bo; chu trong
danh gia qué trinh hoc tap cua hoc sinh; danh gia bang nhiéu phuong phap,
hinh thirc, k¥ thuat va cong cu khac nhau; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc
sinh khac va khong gay ap luc cho hoc sinh, giao vién va cha me hoc sinh.

3. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phé thong, du diéu kién dy
thi theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao nhung khong du thi tot nghiép
hozc thi tot nghiép khong dat yéu cau thi duoc Hiéu truong cép giéy ching
nhan hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong.

4. Viéc tmg dung cong nghé thong tin trong danh gia két qua hoc tap,
gido duc hoc sinh duogc thuc hién theo 16 trinh phi hop voi diéu kién thuc té
ctia nha truong, bao dam yéu cau danh gia vi sy phat trién hoc sinh, thuc day
cac phuong phap va hinh thtc day hoc, gido duc phét trién pham chat, ning
luc hoc sinh.

Pi¢u 18. Giir gin va phat huy truyén thong nha truong

1. Trudong c6 phong truyén théng dé giit gin nhiing tai liéu, hién vat co
lién quan téi viéc thanh 1ap va phat trién cta nha tredng dé phuc vu nhiém vu

gido duc truyén thong nha truong cho giao vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Hoc sinh cii cta truong duoc thanh 1ap ban lién lac dé giit gin va phat
huy truyén thong tot dep ctia nha truong, huy dong cac nguon luc dé gitip do nha
trudng trong viéc thuc hi€n muc ti€u, nguyén 1y giao duc.

Piéu 19. Phat trién vin hoa doc

1. Nha trudng tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép can va st dung
thong tin tir thu vién, cac ngudn thong tin hiru ich khac dé phat trién vian hoa doc.

2. Truong co trach nhiém phat trién k§ nang doc va ki nang tim kiém thong
tin cho giao vién, hoc sinh.

Piéu 20. Hop tac qudc té

Truong c6 thé thuc hién va phat trién cac chuong trinh hop tac qudc té phu
hop vai nhu cau va diéu kién thyc té ctia nha truong theo quy dinh cta phép luat,
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CHUONG IV:
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Pidu 21. Gi4o vién, nhan vién

1. Giao vién lam nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh trong truong.

2. Nhan vién 1am cong tac hd trg, phuc vu hoat dong day hoc, gido duc hoc
sinh trong truong.

Pi¢u 22. Nhiém vu cia gido vién

1. Thuc hién nhiém vu t6 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gido duc ctia nha truong va ké hoach gido duc cta to chuyén mon; quan ly
hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac hoat
d6ng chuyén mén; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua gido duc.

2. Trau ddi dao dtic, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chét, danh
du, uy tin ctia nha gido; gurong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong bang
va ton trong nhan cach cia hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta
hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

4. Tham gia tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

5. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua nganh
Giao duc, cac quyét dinh cua hi¢u truéng; thuc hién nhiém vu do hi¢u truong
phan cong, chiu sy kiém tra, danh gia cia hiéu trudong va cac cip quan ly giéo
duc.

6. Phdi hop v6i Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hiép
Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cac to chtic xa hoi lién quan dé t6
churc hoat dong giao duc.

7. Thyuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 23. Nhiém vu cia nhan vién

1. Xay dung ké hoach cong viéc phu hop Véi ting vi tri viée 1am va yéu
cau cua nha trudng.

2. Thuc hién ké hoach cong viéc dugc duyét.

3. Quan Iy, bao quan ho so, so sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy
dinh.

4. Phdi hop vai gigo vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién khai
nhiém vu, phuc vu cac hoat dong day hoc va giao duc trong nha truong.
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5. Thuc hién ché d6 b&o céo theo quy dinh.

6. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh @6 chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu.

7. Tham gia tap hun, boi dudng chuy@&n mén, nghiép vu.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong.

Pi¢u 24. Quyén cia gido vién, nhan vién

1. Gido vién, nhan vién c6 nhitng quyén sau day:

a) Pugc tu chu thyc hién nhiém vu chuyén mén véi su phan cong, hd tro
ctia to chuyén mén va nha truong.

b) Pugc hudng luong, ché @ phu cép, chinh sach wu dii (néu c6) theo quy
dinh; dugc thay doi chic danh nghé nghiép; duoc huong cac quyén loi vé vat
chat, tinh than theo quy dinh.

¢) Puoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chinh tri,
chuyén mén, nghiép vu, dugc hudng nguyén luong, phu cap theo luong va cac
ché do chinh sach khac theo quy dinh khi dugc cap c6 tham quyén ctr di hoc tap,
boi dudng.

d)Puoc hop dong thinh giang, nghién ciru khoa hoc tai cac truong, co s&
giao duc khac hoic co s nghién ciru khoa hoc voi diéu kién bao dam hoan thanh
nhiém vy noi minh cong tac va dugc sy dong ¥ cua hiéu truong bang van ban.

d) Pugc ton trong, bao vé nhan pham, danh dy va than thé.

e) Bugc nghi hé va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia phap luat.

g) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap lut.

2. Gido vién lam cong tac chii nhiém, ngoai cac quyén quy dinh tai khoan
1 Diéu nay, c6 nhitng quyén sau day:

a) Buoc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc sinh 16p do minh
lam chu nhiém.

b)Puogc du cac cude hop ctua Hoi ddng khen thuong va Hoi dong Ky luat
khi giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh ctia 16p do minh lam chi
nhiém.

¢) Puoc du cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé céng tac chu nhiém.

d)Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢ 1y do chinh ddng nghi hoc
khong qué 03 ngay lién tuc.

d) Puogc giam dinh muc gio day theo quy dinh.
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Piéu 25. Trinh d9 chuin dwogc dao tao, chuin nghé nghiép cia gido
vién, nhéan vién

1. Trinh @6 chuan dugc dao tao cua gido vién duoc quy dinh nhu sau:

Gi4o vién phai co bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién tra 1én (hoac
bang t6t nghiép dai hoc sw pham) hodc c6 bang ctr nhan (bang tt nghiép dai hoc)
chuyén nganh pht hop va ¢ ching chi bdi dudng nghiép vu su pham theo quy
dinh cua phap luat.

2. Chuan nghé nghiép giéo vién:

Gi4o vién phai dat chuan nghé nghiép gido vién trung hoc phd thdng va
thuc hién viéc danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién co so gido duc phd
thong theo quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao.

3. Nhan vién phai dat trinh d6 dugc dao tao theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghi€p vo1 ting vi tri viéc lam cua nhan vién theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 26. Hanh vi &g xir, trang phuc cia gi4o vién, nhan vién

1. Gido vién, nhan vién khoéng dugc 1am nhiing diéu sau day:

a) Xdc pham danh dy, nhan pham; xdm pham than thé cta hoc sinh va dong
nghiép.

b) Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian lan trong kiém tra, danh gia
két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh; bo gid, bo budi day, tly tién cat xén noi
dung day hoc, giao duc.

¢) Xuyén tac noi dung day hoc, gido duc; day sai ndi dung kién thirc, sai Voi
quan diém, duong 16i gido duc ctia Bang Cong san Viét Nam va Nha nude Viét
Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viée tai tr, tng ho cho
gido duc dé ép budc dong gop tién hodc hién vat.

d) Hut thudc 14, udng ruou, bia va st dung cac chat kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong day hoc, giao duc.

e) Can tré, gay kho khin trong viéc hd trg, phuc vu cong tac day hoc, gido
duc hoc sinh va céc cong viéc khac.

2. Ngon ngii, g Xt cua giao vién, nhan vién phai bao dam tinh su pham,
dung muc, co tac dung gido duc dbi vai hoc sinh.

3. Trang phuc ctia gido vién, nhan vién phai chinh t&, phut hop vai hoat dong
su pham, theo quy dinh ctia Chinh phi vé trang phuc ciia vién chtirc Nha nuéc.
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4. Giao vién va nhan vién khong duoc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém
cam khac theo quy dinh cta phap lut.

Piéu 27. Khen thwéng va xir ly vi pham

1. Gido vién, nhan vién co thanh tich sé dugc khen thuong, duoc phong
tang cac danh hi¢u thi dua va cac danh hi¢u khéc theo quy dinh.

2. Gi4o vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay va
cac quy dinh khac ctia phap luat thi bi xir Iy theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG V:
NHIEM VU VA QUYEN CUA HQC SINH

Piéu 28. Tudi cia hoc sinh

1. Tudi ctia hoc sinh vao hoc 16p 10 1a 15 tudi. Pdi véi nhitng hoc sinh
duoc hoc vuot 16p & cap trung hoc co s hodc hoc sinh vao cap hoc trung hoc co
s& & do tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 10 dugc giam hoic ting cin
Clr VA0 tudi ctia nam tSt nghiép cip trung hoc co so.

2. Hoc sinh 1a ngudi dan toc thiéu sd, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan
canh dic biét khd khan, hoc sinh ¢ nudc ngoai vé nudc c6 thé vao 16p 10 & tudi
cao hon 03 tudi S0 Véi tudi quy dinh.

3. Hoc sinh khong dugc luu ban quéa 03 1an trong cap trung hoc phd thong.

4. Hoc sinh c6 thé luc tbt va phat trién sém vé tri tué co thé vao hoc trude
tudi hoic hoc vuot I6p trong pham vi cip hoc. Viéc xem xét dbi véi timg trudng
hop cu thé duoc thue hién theo cac budc sau:

a) Cha me hoic nguoi dd dau ¢ don dé nghi vai nha truong.

b) Hiéu trudng thanh 1ap Hoi ddng khao sat, tu van gom thanh phan co ban
sau: dai dién cua Lanh dao truong va Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong;
gido vién day I6p hoc sinh dang theo hoc.

¢) Can ctr két qua khao sat cia Hoi dong khao sat, tu van, Hiéu truang xem
xét, quyét dinh.

5. Hoc sinh trong d¢ tudi quy dinh & nudc ngoai vé nude, con em nguoi
nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam duogc vao hoc tai trudng. Viée xem xét ddi voi
tung truong hop cu thé dugc thuc hién theo cic budc sau:

a) Cha me hoic nguoi dd dau c6 don dé nghi voi nha trudng.

b) Hiéu truong to chuc khao sat trinh do cia hoc sinh va xép vao 16p phu
hop.
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Piéu 29. Nhiém vu cia hoc sinh

1. Thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach giéo
duc cua nha truong.

2. Kinh trong cha me, can b, gido vién, nhan vién cia nha trudng va nhirng
nguoi 1on tudi; doan két, giup d& 1an nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién
diéu 1, ndi quy nha truong; chip hanh phap luit cia Nha nudc.

3. Rén luyén than thé, giit gin vé sinh c nhan.

4. Tham gia cac hoat dong tap thé cta truong, ciia 16p hoc, ctia Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh; gitp d& gia dinh, tham gia lao d6ng va hoat dong
xa hol, hoat dong bao vé moi truong, thue hién trat tu an toan giao thong.Gitr gin,
bao vé tai san clia nha trudng, noi cong cong; gop phan xay dung, bao vé va phat
huy truyén thong ctia nha truong.

Piéu 30. Quyén ciia hoc sinh

1. Puoc binh dang trong viéc huéng thu gi4o duc toan dién, duoc bao dam
nhing diéu kién vé thoi gian, co s¢ vat chét, vé sinh, an toan dé hoc tap o lop va
tu hoc ¢ nha, dugc cung cép thong tin vé viéc hoc tap, ren luyén cua minh, dugc
st dung trang thiét bi, phuong ti¢én phuc vu céc hoat dong hoc tap, van hoa, thé
thao ctia nha truong theo quy dinh.

2. Puogc ton trong va bao vé, duoc ddi xtr binh déng, dan chu, duoc quyén
khiéu nai voi nha trudng va cac cap quan Iy gido duc vé nhitng quyét dinh ddi véi
ban than minh; dugc quyén chuyén truong khi c¢é 1y do chinh dang theo quy dinh
hién hanh; dugc hoc trudc tudi, hoc vuot 16p, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh
theo Diéu 26 ciia Quy ché nay.

3. Puoc tham gia cic hoat dong nham phat trién ning khiéu vé cic mén
hoc, thé thao, ngh¢ thuat do nha truong td chire néu co6 du diéu kién.

4. Puoc nhan hoc bong hoic tro cap khac theo quy dinh dbi voi nhitng hoc
sinh duoc huang chinh sach x& hoi, nhimg hoc sinh ¢6 kho khin vé doi séng va
nhirng hoc sinh c6 nang luc dac biét.

5. Puoc chuyén trudng néu du diéu kién theo quy dinh; tha tuc chuyén
truong thyc hién theo quy dinh cua B¢ truong B Gido duc va Pao tao.

6. Puoc huang cac quyén khac theo quy dinh cta phép lut.

Pi¢u 31. Hanh vi ng xir, trang phuc ciia hoc sinh

7. Hanh vi, ngébn nglr, tng Xr ctia hoc sinh phai dung muc, ton trong, 18

phép, than thién, bao dam tinh vin hoa, phi hop vai dao duc va 16i song cia lira
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tudi hoc sinh.
8. Trang phuc cia hoc sinh phai chinh t&, sach s&, gon gang, theo quy dinh
cua nha truong.

Piéu 32. Cac hanh vi hoe sinh khong dwgc lam

1. Xtic pham nhéan pham, danh dy, xdm pham than thé gido vién, can bo,
nhan vién cua nha truong, nguoi khac va hoc sinh khac.

2. Gian 1an trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

3. Mua ban, sir dung ruou, bia, thudc 14, chat giy nghién, cac chat kich thich
khac va phao, cac chat gay chay nd.

4. St dung di¢n thoai di dong, cac thiét bj khac khi dang hoc tap trén 16p
khong phuc vu cho viéc hoc tap va khong duoc giao vién cho phép.

5. Panh nhau, gay rdi trat ty, an ninh trong nha trudng va noi cdng cong.

6. Sir dung, trao d6i san pham van hoa c6 nodi dung kich dong bao luc, doi
truy; st dung dd choi hodc choi tro choi ¢6 hai cho su phat trién lanh manh cua
ban than.

7. Hoc sinh khong duoc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cdm khéc theo
quy dinh cua phép luét.

Piéu 33. Khen thuwéng va ky luét

1. Hoc sinh ¢6 thanh tich trong hoc tdp va rén luyén duoc giao vién, nha
truong va cac cip quan Iy gido duc khen thudng bang cac hinh thire sau day:

a) Tuyén duong trudc 16p hoac trudce toan truong.

b) Khen thudng cac danh hiéu hoc sinh theo quy dinh.

¢) Cap gidy ching nhan, gidy khen néu dat thanh tich ndi bat hoic c6 tién
bo vuot bac trong mot sé linh vuc hoc tap, phong trao thi dua; dat thanh tich trong
cac ky thi, hoi thi theo quy dinh va cho phép ctia B6 Giao duc va Pao tao.

d) Cac hinh thac khen thuong khéc.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén duogc
giao duc hoac xur ly ky luat theo cac hinh thurc sau day:

a) Nhic nho, hd tro, gilp d& truc tiép dé hoc sinh khac phuc khuyét diém.

b) Khién trach, thdng béo vai cha me hoc sinh nham phéi hop gitip d& hoc
sinh khic phuc khuyét diém.

c) Tam dung hoc ¢ truong c0 thoi han va thuc hién cac bién phap giao duc
khac theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao.
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CHUONG VI:
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG

Piéu 34. Pia diém, quy md, dién tich

Dja diém, quy mo, dién tich cta trudng phai dap ung theo quy dinh cia
Bo Giao duc va Pao tao.

1. Pia diém: Truong dat tai 4p Long Hai, xa Trudong Tay, thi x4 Hoa Thanh,
Tinh Tay Ninh.

2. Quy mé: trudng ¢ quy mod kién cb gom 04 khu vuc:

- Khu phong hoc.

- Khu cac phong thuc hanh va phong chirc nang; phong hoi hop

- Khu hiéu bg.

- Khu nha DPa chuc nang
Ngoai ra con c6 khu vuc san choi, bai tap, nha dé xe gido vién, nha dé xe hoc sinh.

3. Téng dién tich cua truong 1a : 19.965m2, dit tai ép Long Hai, xa Trudong
Tay, thi xa Hoa Thanh.

Pic¢u 35. Co sé vat chat cia truong

1. Truong c6 hé thdng co sé vat chat va ha tang k¥ thuat bao dam muc tiéu
chuan co s& vat chat tbi thiéu cua trudng trung hoc theo quy dinh cia Bé Gido
duc va Dao tao.

2. Pho Hiéu trudng phu trach co s¢ vat chét ¢ trach nhiém xay dung ké
hoach, 1 trinh cu thé trinh hiéu trudong dé Hiéu truong xem xét va trinh S¢ Gio
duc va Pao tao phé duyét dé ting cuong dau tu co s& vat chat nhim dat c4c mic
tiéu chuan co s& vat chét cao hon.

3. Pho Hiéu trudng phu trach co s¢ vat chét c6 trach nhiém quan 1y va to
chuc st dung hiéu qua co so vat chat ciia nha trudng, tranh lang phi; dinh ky c6
ké hoach cai tao, nang cap co so vat chat theo quy dinh; tuyét d6i khong dua vao
st dung nhiing co s& vat chit d3 hét nién han st dung, khong bao dam an toan
khi chua cal tao, stra chira.

Piéu 36. Thiét bj gido duc

1. Truong da dugc trang bi du thiét bi gido duc phuc vu cho cac hoat dong
day hoc va gi4o duc theo chuong trinh gido duc pho thong hién hanh. Phé hiéu
trudng phu trach co s vat chat to chic quan Iy va sit dung c6 hiéu qua thiét bi

gido duc trong day hoc va gido duc theo quy dinh ctia B§ Giao duc va Pao tao.
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2. Gi1do vién co trach nhi€ém st dung hiéu qua thiét bi gido duc cua nha
truong VAo cac hoat dong day hoc, gi4o duc; khuyén khich gido vién va hoc sinh
tu lam do dung day hoc theo yéu cau vé nodi dung va phuong phap day hoc, gido
duc duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc pho théng.

Piéu 37. Thw vién

1. Trudng c6 thu vién dat chuan. Thu vién duoc to chire va hoat dong theo
quy dinh vé tiéu chun thu vién trudng phd thong ciia B6 Gido duc va Pao tao.

2. Thu vién nha truong phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién curu
khoa hoc cho hoc sinh, gido vién, can bd va nhan vién.

3. Thu vién nha truong duoc sip xép, bd tri an toan, khoa hoc, than thién,
sinh d6ng va phu hop véi tm sinh Iy lta tudi hoc sinh trung hoc pho thong. Hiéu
trudng xay dung ké hoach dé thuc hién thu vién mo, tao khong gian doc riéng
danh cho hoc sinh va tién t&i xdy dung thu vién dién tir khi cd du diéu kién.

4. Thyc hién xa hoi hoa trong phat trién thu vién.

Piéu 38. Tai chinh cia nha truong

Tai san, tai chinh cia trudng duoc dau tu, cung cap, quan Iy va sir dung
theo quy dinh ctia phap luat va cac quy dinh hién hanh ctia B¢ Tai chinh, Bo Giao
duc va Dao tao.

Chwong VII
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC
VA LAO PONG HQP PONG

Piéu 39. XA4c dinh vi tri viéc 1am va s6 luwgng ngudi lam viée

1. Xac dinh vi tri viéc lam.

a) Nhom vi tri viéc 1am gan véi cong viée 1anh dao, quan Iy, diéu hanh (02
vi tri): Hiéu trudng; 02 Pho Hi¢u trudng.

b) Nhém vi tri viéc 1am gan véi cong viéc hoat dong nghé nghiép (01 vi
tri): Giao vién.

¢) Nhém vi tri viéc 1am gan véi cong viéc hd trg, phuc vu (05 vi tri):

- Thu vién; Thiét bi, thi nghiém; Ké toan; Vian thu; Y té; Bao vé; Phuc vu

2. SO lwong ngudi lam viée.

a) Nhom vi tri viéc 1am gan véi cong viée 1anh dao, quan 1y, diéu hanh

- Hi€u truong: 01 nguoi.
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- Pho Hiéu truong: 02 nguoi

b) Nhém vi tri viéc 1am gan véi cong viéc hoat dong nghé nghiép:

- Mén Toan hoc: 11 nguoi.

- Mo6n Vit ly: 06 nguoi.

- Mén Hoa hoc: 06 nguoi.

- Mon Sinh hoc: 03 nguoi.

- Mon KTCN: 01 nguoi.

- M6n Ngir van: 07 nguoi.

- Mon Lich str: 03 nguoi.

- Mon bia ly: 02 nguoi.

- M6n tiéng Anh: 08 nguoi.

- Mon Tin hoc: 05 nguoi.

- Mon KT&PL: 04 nguoi.

- Mon GDTC: 04 nguoi.

- Mon QPAN: 02 nguoi.

¢) Nhom vi tri viéc 1am gén vai ¢ong viéc hd tro, phuc vu:

- Thu vién: 01 nguoi

- Thiét bi, thi nghiém: 01 nguoi

- Ké toan: 01 nguoi

- Vén thu: 01 nguoi

-Y té: 01 nguoi

- Bao vé:, V¢ sinh moi truong: 02 nguoi

Piéu 40. Tuyén dung

a) Tuyén dung vién chic.

- Viéc tuyén dung vién chirc gido vién, nhin vién thuc hién theo phan cip
ctia UBND tinh va tuty theo quy dinh cua cac ky tuyén dung.

- Viéc tuyén dung vién chic dam bao céng khai, khach quan, dan chu, cong
bang va ding quy dinh cua phap luat.

b) Tuyén dung lao dong hop dong theo Nghi dinh 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu.

- Truong c6 tham quyén tuyén dung, ky hop dong lao dong theo Nghi dinh
111/2000/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh pha d6i véi cac vi tri nhan vién

bao v€ va nhan vién phuc vu, trén co so ) lugng dugc UBND tinh phé duyét.
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- Viéc tuyén dung lao dong hop ddng dam bao cdng khai, khéch quan, dan
chu, cong bang va dung quy dinh cua phép lut.

¢) Hop ddng lao dong, thinh giang dbi véi gido vién, nhan vién. (Ap dung khi
trieong c6 s6 lwong thiéu so véi dinh mike trong thoi gian cho tuyén dung hodc do
c6 nguwoi nghi 6m dai ngay, nghi thai sin)

Piéu 41. Ché d) tién hrong, phu cap, tién thuong

- Nha trudng ¢d trach nhiém thyc hién day da ché do chinh séch déi véi can
b0, gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luat va huéng dan ciia Nganh.

- Pam bao cac ché do tién luong, tién phu cap, tién thuong theo quy dinh.

Piéu 42. Ché dj bao hiém xa hdi.

- Thuc hién déng bao hiém cho nguoi lao dong theo dung quy dinh.

- Hang quy, hang thang kiém tra viéc thuc hién déng BHXH cho ngudi lao
dong dang murc luong hi¢n huéng.

Pic¢u 43. Ky cwong hanh chinh, ky luat lao dong

- Can b, gido vién nha truong phai tuyét ddi tuan thu ndi qui, qui ché 1am
viéc cua Nha truong.

- Pén truong lam viéc dang gid, trang phuc chinh t&, gian di pht hop V6i
hoat dong su pham.

- Hanh vi, ngbn ngit tng X cta can bo, gido vién, nhan vién phai mau
muec, co tdc dung gido duc ddi vai hoc sinh.

- Tuyét d6i khéng vi pham cac hanh vi bi cAm ddi véi cén b, vién chic.

- Can bd, vién chuac khi can khiéu nai, td cdo déu c6 quyén ding ky vai t6
truong hoic to chitc Cong doan Nha truong dé trinh bay hoac giri don thu truc
tiép dén Ban thanh tra nhan dan hodc Ban Giam hiéu dé xem xét giai quyét.
Nghiém cam viét don thu nic danh hoic loi dung quyén khiéu nai dé t6 céo, dé
Xuyén tac, vu khong ngudi khac va don thu vugt cap.

Pi¢u 44. Panh gia phan leai can b, gido vién, nhan vién

- Cong tac danh gia phan loai can b, giao vién, nhan vién thyuc hién theo
ding quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién nghiém thc viéc danh gia, phan loai cdng chuc, vién chac bao
dam khach quan, toan dién, cu thé va thuc chat; léy két qua, chit luong, hi¢u qua
thuc hién nhiém vy, cong vu lam thudce do chu yéu dé danh gia.

- Trong danh gia can b, céng chuc, vién chic xac dinh cu thé trach nhiém
cua tap thé va ca nhan; phat huy tinh than thang than tu phé binh va phé binh
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trong danh gia céng chuc, vién chic; thuc hién nguyén tic tap trung dan chi;
cong khai ddi vai can bo, cdng chirc, vién chirc duge danh gia; kién quyét khac
phuc hién tuong né nang, hinh thtic trong danh gia céng chuc, vién chuc;

- Qua danh gia, phan loai phai phan biét duoc nhimg ngudi 1am viée tét, tan
tuy, trdch nhi€m, c6 hi¢u qua voi nhitng nguoi lam viée thiéu trach nhiém, khong
hiéu qua, vi pham ky luat, ky cuong. Tir d6, lam co sé dé thuc hién viéc khen
thuong, ky luat, bd nhiém, b tri st dung dbi véi cdng chc, vién chic.

- Vién chtic ¢6 02 nam duogc danh gia khong hoan thanh nhiém vu bi budc
phai thoi viéc.

Diéu 45. Panh gia xép loai can bd quan 1y, gido vién theo chuin nghé
nghiép

- Cong tac danh gia xép loai can bo quan 1y, gido vién thuc hién theo ding
van ban huéng dan cua Bo Gido duc va Dao tao.

- Viéc danh gia phai thuc hién nghiém tuc, khach quan, trung thuc, cong
khai, bam sat c4c tiéu chuan, tiéu chi quy dinh; thu thap va luu trir day da cac ho
s0, tai liéu minh chimg c6 lién quan; khong né nang, cao bang, dong thoi khong
dé xay ra sai sot, khiéu kién, lam mat doan két ndi bo.

- Viéc thu théap, chuan bj cac hd so, minh ching ctia mdi ca nhan duoc danh
gia phai tién hanh trong ca nam hoc va c6 ké hoach thudng xuyén bd sung hd so,
tai liéu, minh ching con thiéu. Chuan danh gia phai duoc niém yét cong khai tai
phong hop chung ctia nha truong. Trude khi danh gia, phai t6 chirc cho céan bo,
gi4o vién nghién ctru, quan triét lai cac tiéu chuan, tiéu chi va quy trinh danh gia.

- Két qua danh gia, xép loai 1a can ctr dé cac cip quan ly, cac co so dao tao,
bdi dudng nha gido va can bd quan 1y gido duc xay dung quy hoach, dao tao, boi
dudng, st dung doi ngii, d6i mai chuong trinh dio tao, nham nang cao chat luong
nha gido va can bo quan Iy.

Diéu 46. Pao tao, boi dudng

Tham gia dao tao, boi dudng 12 quyén va nghia vu cia can bo, gido vién,
nhan vién

a) Pao tao.

- Can bo, gido vién, nhan vién duoc di hoc nang cao trinh d6 chuyén mon
nghiép vu phai thuc hién theo ké hoach ctia ca nhéan; ké hoach ctia to nhom chuyén
mon; ké hoach cta nha truong va dugc So Gido duc va Pao tao quyét
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dinh cu di hoc;

- Chuong trinh dao tao bat budc theo ké hoach cua truong va clia co quan
cap trén thi yéu cau tat ca can bo, gido vién, nhan vién thudc dbi tuong phai tham
gia;

- Cén b, gido vién, nhan vién chua du vin bang, chung chi theo tiéu chuan
hang chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc lam phai tham gia dao tao hoan thién theo
quy dinh;

b) Boi dudng.

- Can b, gi4o vién, nhan vién bat budc thuc hién chuwong trinh bdi dudng
thuong xuyén theo ké hoach trén co sé huéng dan ciia So Gido duc va Pao tao va
cac van ban quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao.

- Cén b, gi4o vién, nhan vién phai tham gia chuwong trinh tap huan chuyén
mon nghiép vu do S& Gido duc va Pao tao t6 chuc.

- Mdi ca nhan phai ty bdi dudng nang cao trinh 6 chuyén mon, nghiép vu
dé khang dinh uy tin trudc dong nghiép, hoc sinh va phu huynh hoc sinh.

Chuong VIII
QUAN LY, LUU TRU HO SO

Diéu 47. Quan Iy vin bén di va dén

a) Quan Iy van ban dén.

- Nhan vién van thu hang ngay c6 trach nhiém nhan vin ban tir 02 nguon:
Nhan van ban truc tiép va van ban dién tir. Nhan vién van thu c6 trach nhiém mé
hop thu cta don vi va trang thong tin cua nganh t6i thiéu 02 1an/ ngay dé nhan
van ban chi dao (dbi v6i nguén vin ban dién ).

- Nhén vién van thu ¢ trach nhiém vao so quan Iy van ban dén ghi o thoi
han giai quyét ctia van ban; va chuyén Hiéu truong xur 1y vin ban;

- Nhan vién van thu ra soat thoi han van ban va bao cao Hiéu trudng dé xu
Iy vin ban dung tién do.

- Luu trir c&c vin ban dén sau khi van ban da duoc xu 1y.

b) Quan ly van ban di.

- Cé4c vian ban di ctia Trudong phai dugc vao so, 1ay sé theo quy dinh quan Iy
van ban;

- Luu tri vin ban géc.

- Trach nhiém cua Hiéu truong, Pho Hiéu truong thuc hién nghiém quy
dinh vé ban hanh vian ban; dam bao thé thtc, ndi dung van ban theo quy dinh.
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- Nhan vién vin thu c6 trach nhiém kiém soét vin ban vé thé thirc van ban
va khong dugc phat hanh van ban khi khong dam béo thé thirc theo quy dinh.

Piéu 48. Quan Iy hd so can bd, gi4o vién, nhan vién

- Viéc quan Iy hd so dugc thuc hién theo dang quy dinh phap luét hién hanh;
Hb so CBQL dugc nop cho phong T chic can bo - Chinh tri tu twong Sé Gido
duc va Bao tao va Nha truong c6 trach nhiém luu gitr ban sao.

- Mdi can b, gido vién, nhan vién déu phai c6 hd so dé nha trudng quan ly
ngay khi can bo, gido vién, nhan vién dugc tuyén dung hodc thuyén chuyén vé
truong;

- Thanh phan cua hd so day dua theo quy dinh;

- Ho so cén bo, gido vién, nhan vién dugc bo sung hang nam;

- Tu dung hd so can bd, giao vién, nhan vién dugc bao quan ¢ noi an toan va
phai dugc khoa cén than;

- Nguoi ¢6 thim quyén hodc nguoi duoc hiéu truong cho phép méi duoc
nghién cau, sir dung va khai thac hd so. Chi dugc nghién ctu tai noi luu gitr ho
so. Khi nghién ctu, khai thac hd so phai ghi vao so theo ddi quan Iy ho so vé
ngudi khai thac va ndi dung nghién ctu, khai thac;

- Nguoi chuyén cong tac dugc rat, chuyén ho so dén don vi cong tac méi the
ding quy dinh;

- Nguoi vé huu chi dugc nhan ban sao hé so; hd so gde nha truong quan Iy.

Picu 49. Quan Iy, luu trir hé thong ho so, so sach vé hoat dong gido duc

- Hang nidm hé théng ho so s6 sach vé hoat dong gido duc phai duoc luwu giir
dam bao cho viéc khai thac, thanh tra, kiém tra cac hoat dong gido duc trong nha
truong;

- Viéc luu gitr hd so, s6 sach phai dam bao an toan, khoa hoc dé khai thac
khi cén thiét.

Chuwong IX
THI PUA, KHEN THUONG

Diéu 50. Thi dua

- Can bg, giao vién, nhan vién cta truong THPT Chu Van An phai tham gia
cac phong trao thi dua do Trudng va co quan quan Iy cép trén phat dong.

- Cén b, gido vién, nhan vién cd y thic xay dung phong trao va thi dua nang
cao chat luong day va hoc, chét luong chuyén mon nghi€p vy, hoan thanh nhi¢m

vu dugc giao nhanh nhat, chat lugng nhat, hiéu qua nhat.
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Piéu 51. Khen thuéng

- Cac tap thé va c& nhan trong nha trudng tly theo muc d6 hoan thanh
nhiém vu dugc khen thudng & cac mue d6 khac nhau;

- Hinh thtrc khen thudng, mie khen thudng tai truong duoc thuc hién theo
quy dinh cua trudng va theo Quy ché chi tidu noi bo;

- Pbi vai cac hinh thie khen cao dugc thue hién theo nguyén tac binh xét
khen thudng dugce thuc hién theo quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuong.

CHUONG X
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI

Piéu 52. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Mi 16p c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh dugc t6 chtc trong mdi
nam hoc gom cac thanh vién do cha me, nguoi giam hd hoc sinh cir ra dé phéi
hop véi gido vién chi nhiém 16p, gido vién b mon trong viéc gido duc hoc sinh.

2. Truong c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc t6 chuc trong moi
nam hoc gdm mot s thanh vién (tir 03 dén 07 thanh vién tiy tinh hinh mdi nam)
do cac ban dai dién cha me hoc sinh timg 16p ctr ra dé phdi hop véi nha truong
thuc hién cac hoat dong gido duc.

3. Nhiém vu, quyén han, t6 chirc va hoat dong ctia ban dai dién cha me hoc
sinh tung 16p va cua trudong dugce thuc hién theo Piéu 1¢ ban dai dién cha me hoc
sinh do B¢ trudong Bo Gido duc va Bao tao ban hanh.

Pi¢u 53. Méi quan hé giira nha truomg, gia dinh va xa hoi

1. Nha truong cha dong phdi hop thudng xuyén va chit ché voi gia dinh va
x4 hoi dé xay dung mdi truong gido duc thdng nhit nham thyuc hién muc tiéu,
nguyén ly gido duc.

2. Nha truong phdi hop véi chinh quyén, doan thé tai dia phuong, ban dai
dién cha me hoc sinh, cac to chic chinh tri-xa hoi va ca nhan c6 lién quan nham:

a) Théng nhat quan diém, ndi dung, phuong phap gido duc giita nha
truong, gia dinh va xa hoi dé thuc hién muc tiéu gido duc.

b)Huy dong céac luc luong va nguédn luc cua cong dong chim lo cho su
nghiép gido duc, gop phan xay dung co so vat chat, thiét bi gido duc cta nha
trrong; xay dung phong trao hoc tap va moi truong gido duc lanh manh, an toan;

ngin chin nhitng hoat dong c6 anh hudng xau dén hoc sinh; tao diéu kién
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dé hoc sinh duoc vui choi, hoat dong van hoa, thé duc, thé thao lanh manh phu
hop véi lira tudi.
CHUONG XI
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 54. T6 chirc thure hién

Ban giam hiéu nha trudng co trach nhiém trién khai Quy ché nay dén toan
thé cac t6 chirc doan thé trong nha trudng;

Cac t6 chirc doan thé trién khai, quan triét dén tat ca céc thanh vién trong
t6 chirc dé thuc hién cac ndi dung trong Quy ché, dong thuoi phdi hop chat ché
dé thyc hién nhiém vu c6 hiéu qua;

Can b, gi4o vién, nhan vién to chic nghién ctiru dé nam viing cac diéu
khoan dé tham gia tot cac hoat dong trong nha truong.

Diéu 55. Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay duoc thuc hién tir ngay 20 thang 9 nam 2024
Hang nam c6 thé diéu chinh, b6 sung cho phi hop véi thyc té ctia nha truong

hang nam.

____HIEU TRUONG
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