SO GIAO DUC VA DAO TAO TAYNINH =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TAN PONG Djc l4p - Ty do - Hanh phic

Sé: ¥b QD-THPT Tdan Chdu, ngay24 thdng 11 nidm 2024

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung s0 dlen tir, hoc ba dién tir

HIEU TRUGNG TRUONG THPT TAN PONG

Can cir Quyét dinh s& 1638/QD-UBND ngay 05/9/2024 ciia UBND tinh T4y Ninh
Quyét dinh ban hanh Quy ché chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ciia Trudng
Trung hoc phd thong Tan DPéng tryc thujc S& GDDT Tay Ninh;

Can ctr Quyét dinh sb 78/QD-THPT ngay 21/ 10/2024 cua Hi¢u trudng truong THPT
Tan Dong V& viéc ban hanh Quy ché tb chirc, hoat dong, phan cong nhlem vu céc td chirc, bd
phén, thanh vién truong THPT Tén Dong;

Cén cir Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua Bo GDDT Thong tu quy
dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va trung hoc pho thong;

Cén co Cong vin s6 3406/SGDDT- GDTrH ngay 17/12/2020 cua S& Gido duc va bBao
tao T4y Ninh vé viéc stir dung hoc ba hoc sinh, sd dang by, sb theo ddi va danh gid hoc sinh
dién tir (theo 16p hoc) cho céc truong THCS, THPT, va trung tim GDNN-GDTX;

Cén cur Quyét dinh sb 473/Q,D-SGDDT ngay 02/02/2021 cua S& Gido duc va Pao tao
Tay Ninh vé viéc ban hanh Quy ché quén ly va sir dyung so6 dién tir,
Xét d& nghi cia chuyén mén trudng,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quén 1y va sir dung sd dién tir, hoc
ba dién tir ciia truong THPT Tan Pong.
})’iéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir nam hoc 2024-2025 va dugc b sung, stra dbi
khi c6 van d€ mai phat sinh hodc khong con phu hgp.
~ Didu 3. Cén b quan ly, gido vién, nhan vién Nha trudng can cir Quyét dinh thi hanh
ke tir ngay ky./.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.




SO GIAO DUC VA PAO TAO TAYNINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TAN PONG Pic lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
QUANLY VA SU DUNG SO PIEM PIEN TU, HQC BA PIEN TU
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 X /OP-THPT, ngay .29 thdng 11 ndm 2024
cua Hiéu truong truong THPT Tén Déng)

Chuong 1.
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quén 1y, sir dung, khai thac phdn mém sb diém, hoc ba
dién tir (goi tét 14 s dién tir) trén h¢ thong phan mém quan ly gido duc Vn.edu.

2. Dbi twgng 4p dung bao gdm: can bd quén ly, g'ié.o vién, vién chuc trudng THPT Tén
Dong dugce phan quyén, duge giao nhiém vu theo yéu cau hang ndm cia nha trudng.

Piéu 2. Muyc dich, yéu ciu

1. Viée sir dung cac loai sé dién tir nhdm nang cao hiéu qua trong céng tac quan ly cia
Ban Giam hiu nha truong; tao diéu ki¢n thudn Igi cho Ban Gidm higu, gido vién chi nhiém,
gido vién b mon trong vige sir dung va quan ly qué trinh hoc tap ctia hoc sinh; bdo ddm chinh
xac, ding quy ché.

2. Viéc sir dung céc loai sb dién tir chi dugce thyc hién khi c6 da cac didu kién vé co sé
vt chat, ky thuét, nhén sy; ¢6 phan mém quén ly trudng hoc, quan ly dieém va céc loai ho so
theo quy dinh ctia nganh Gido duc va Pao tao.

3. Pam bao chinh xé4c, ding quy ché, cdng khai, minh bach trong quan Iy céc loai sb
di¢n tur. Tat ca céc thanh vién tham gia sir dung céc loai s6 di¢n tir ¢6 trach nhiém bao mat tai
khoan sir dung, khong duge d€ nguoi khéac 1am thay cong viée cia minh.

4. Tuy theo vai trd va trach nhiém duge phan cong, mdi ¢4 nhan phai thuc hién cic
nhiém vy khac theo yéu cau cta lanh dao don vi.

. _ Chuomg2, | . .
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG SO PIEN TU
Diéu 3. Pbi véi Ban Giam hidu
1. BGH thanh 14p Ban Quan tri phdn mém Vn.edu va phén coéng nhiém vu cho cac
thanh vién.
2. Quén Iy tit ca céc tai khoan sir dung phin mém S6 dién tir tai don vi, kiém tra viée
thye hién cac quy dinh vé€ bao mét tai san.
3. Quyét dinh vé thoi diém md, khoa hé théng dé cdp nhét thong tin vé can b, giao

vién, nhén vién va hoc sinh trén h¢ théng; cép nhét diém sb, cac thong tin khéac va xuét Sb
dién tir dé cung cép cho hoc sinh khi ¢6 yéu cdu ding quy dinh.

4. Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé c4p nhit két qua danh gia, xép loai va cic thong
tin khac ctia hoc sinh trén phan mém Vn.edu.
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5. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khéng dugc 1én 16p, danh hi¢u thi dua, danh sach
hoc sinh pha1 k1em tra lai cdc mon hoc, rén luyen hanh kiém trong ky nghi he; phé duyét két
qué danh gia, xép loai hoc sinh trong S6 diém dién tr va ky x4c nhan bang chir ky dién tir
trong Hoc ba dién tir sau khi tAt ca gido vién bd mon va gido vién chli nhiém 16p d4 nhép day
di noi dung

6. Quy dinh viéc cip kinh phi hd trg cho Ban Quén tri, vién chire phuy trach nhlem vu
kiém nhiém trong viéc thuc hién cac nhiém vu nhu sao luu, in 4n hoc ba dién tir, sb theo doi
va danh gia hoc sinh, s6 dang bo ...trong Quy ché chi tiéu ndi bo hang nam.

7. Quyet dinh xtr 1y theo thdm quyen d& nghi cac cép c6 thim quyen quyet dinh xur ly
abi véi to chuce, ca nhén vi pham; quyet dinh khen thudng theo thim quyén, dé nghi cip co
thdm quyén khen thudng dbi véi tb chire, ca nhén c6 thanh tich trong viée thyc hién quy dinh
nay.

Diéu 4. Pdi véi cac can bd, vien chire dwge phin cong 1am cong tac quan trj

1. D4u mdi hoc ky thyc hién vigc khai bao s6 16p hoc, phan cong, phén quyén cho gido
vién chi nhi€ém, gido vién bo mon, td, nhém, bd phan sir dung cac loai s0 dién tir; thyc hién
khai bao khi c6 su thay ddi v& nhén su gido vién, nhan vién nha trudng.

2. Thuc hién viéc sép xép hoc sinh céc l6p & d4u nam hoc theo y kién ctia Ban Giam hiéu.

3. Hb tro gido vién chi nhiém khai béo dir li¢u cho hoc sinh chuyén truong di — dén,
hoc sinh bd hoc.

~ 4.Hbtrg cp lai mét khiu dang nhép cho gido vién mit mat khéu, hd hg céc vudng
mac khéc cia gido vién khi sir dung so lién lac dién tir.

5. Quan ly va bao mét dir li¢u, thyre hié¢n khéa/md sb theo yéu cdu ctia Hiéu truéng nha
truong.

6. XuAt file hoc ba dién tir ctia hoc sinh va in 4n chinh xac, xép theo thir tir sb theo ddi
va danh gia hoc sinh dé ban giao cho g1a0 vién chu nhi¢m vao cu6i nam hoc (hogc in 4n hoc

ba dlen t&r khi hoc sinh ¢6 nhu ciu chuyén trudng, hoc sinh khéi 12 sir dung lam diéu kién xét
tuyén vio cac truong PH, CD,...).

7.Hbd tror GVCN Scaner hoc ba, luu trit cc file hoc ba dién tir theo 16p (theo nam hoc);
Iuru trir file sb theo dodi va danh gia hoc sinh theo 16p (theo ndm hoc) vao USB, 6 cing di dong,
niém phong va dua vao tu hd so bao quan vio cudi hoc ky, cudi nim hgc theo quy dinh.

8. HA tro in sb diang bd vao dau nam hoc.

9. Bdo céo voi Ban Giam hi¢u nha trudng, quan trj cép trén vé van dé su co 18i cép nhat
hé théng hoic céc van dé khé khan khéc lién quan dén viéc quan tri va sir dung sb dién tir.

10. D& xudt Hiéu trudng viée trang b co sé vat chit nhu: O cimg di dong, laptop, USB,
mdy scaner, may in... ddm bao cho cong tac quan tri, in in.

11. Thyc hién céc béo c4o théng ké va céc nhiém vu khéc theo yéu ciu Ban Giam hiéu.

12. Pugc hd trq mdt phén kinh phi trong nam va khi thuc hién sau luu dir ligu, scaner,
in 4n hoc ba dién tir, sb diém dién tu.

Diéu 5. DPbi v6i td trwéng chuyén mon
1. Hang thang, t truéng chuyén mén c6 trach nhiém theo di, kiém tra viéc gido vién
cép nhat diém theo lich dinh ky trén S theo doi, kiém tra danh gid hoc sinh ctia c4 nhan gido
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vién va 88 diém dién tir cia nha trudng; béo cdo Ban Gidm hi¢u néu c6 déu higu bat thuong
hodc chdm tré theo lich cdp nhét cia BGH vé viéc cép nhét diém s0, nhén xét, di€ém danh cta
gido vién doi véi hoc sinh.

2. Thyec hi¢n theo ddi thi dua khi cac thanh vién trong t6 khong dam bao thoi gian cap
nhit diém so dinh ky vé nhén xét, ddnh gi4 theo chuén thi dua nim hoc di quy dinh.

Piéu 6. Pbi vai gido vien by mon

1. Thyc hién ddy du s6 lan klem tra, cho diém theo Thong tu 22/2021/BGDDT. Tryc
tiép nhap két qua danh gia, diém s6 va nhan xét hoc sinh cta cac 16p minh phu trach gidng
day vao phan mém kip thoi han theo quy_ dinh vé thoi gian cép nhét cua Ban Gidm hig¢u; ddm
bao nhép chinh xéc cac diém sd so véi s& diém c4 nhan; dé xudt diéu chinh cic sai s6t trong
qua trinh nhép diém va nhén xét (thuc hién thii tuc diéu chinh diém theo ding quy dinh)

2. Kiém tra, dbi chiéu diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky cda hoc sinh do
16p minh phu trach.

3. B4o cdo vdi cdn b0, vién chirc quan tri cia nha truong vé van dé sy ¢, 16i cép nhat
hé thong hodc cac van dé khé khan khéc lién quan dén yiéc cép nhét dir liu.

4. Kiém tra, ky x4c nhan két qua danh gia, diém s6 mon minh giang day trén SO dién
tir bang chir ky dién tir.

5. Thye hién céc nhiém vu khac theo yéu céu cong vige theo chi dao ctia Ban Gidm hiéu.

o A Ke . ey oA - s A

Dieu 7. Doi véi gido vién chil nhi¢m

1. Cép nhét danh sach va so yéu ly lich hoc sinh va céc yéu cau thong tin khac ngay tir
dau nam hoc.

2. Cép nht thong tin hoc sinh nghi hoc (CP,KP) dinh ky theo quy dinh cia BGH (khi
dirge phdn quyén) ; chuyén 16p, chuyén trudong theo dinh ky hang thang.

3. Cép nhat két qua hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh, nhan xét hoc sinh vao cudi mbi
hoc ky, cudi nam hoc.
4. Theo dbi, kiém tra va x4c nhan trong Sb dién tir cdc ndi dung sau day:
a. Danh sach hoc sinh véng hoc, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudng trong ndm hoc;
b. Két qua danh gia phim chit va ning luc; xép loai hanh kiém va hoc Iyrc ctia hoc sinh;
c. Thyc hié¢n chirc néng: kiém tra lai cac két qua danh gia hoc tép, ‘rén luyén tirng hoc
ky, ca nim hoc clia hoc sinh trén phan mém. Lép danh sach hoc sinh dé nghj cho 1én 16p,
khong dugc 1én 16p; hoc sinh duge cdng nhén 1a hoc sinh xuét sac, hoc sinh gidi; hoc sinh
phai kiém tra lai cdc mon hoc, hoc sinh phdi rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, ...
d. Nhin xét danh gi két qua rén luyén timg mit va toan dién ctia hoc sinh theo quy dinh.
2 Kiém tra, ky x4c nhén két qua danh gia trén céc sb gidy dugc in tir hé théng phin
mém vao cudi ndm hoc.
~ £.GVCN timg nam hoc phai hoan chinh va kidm tra, ddm béo tinh chinh x4c , ddy du
Giay khai sinh, cic thong tin can cdp nhédt chia hoc ba va sidp x€p cac trang hoc ba theo quy
dinh; ding, di so lugng hoc ba theo danh sach dé ban giao cho can bd luu trir theo phén cong
Ban Gidm higu.



g. Néu cubi nam hoc 16p c6 hoc sinh phai kiém tra lai (hodc rén luyén hanh klem trong
he) thi sau khi da rén luyén, kiém tra lai phai cip nhét diém kiém tra lai, tinh diém tdng két,
x€p loai hoc luc (hodc hanh kiém dbi véi hoc sinh rén luyén trong hé) vao hoc ba.

h. Thuce hién cic nhiém vu khéc theo y€u cau cOng viéc theo chi dao ciia Ban Giam higu.

Pidu 8. Pbi v6i nhén vién y té
1. Thuc hién cép nhét day du cac thong tin cia hoc sinh trong phén h¢ theo doi, quan
ly strc khoe cua hoc sinh trén phan mém Vn. edu,
2. St dung két qua kham strc khoe dau cép dé cap nhat vao phin mém Vn.edu theo
quy dinh.
Chuong 3.
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG SO PIEN TU

Piéu 8. Quy dinh cap nhit théng tin, diém s, két qua hoc tap

1. Danh sach hoc sinh, so yéu Iy lich va thong tin cua hoc sinh dugc cép nhét ddu nam
hoc (gido vién chu nhiém hoan thanh chdm nhdt 04 tudn sau khi nhdp hoc). Luwu y ¥: Nhép theo
dinh dang théng nhit do Ban Giam hi¢u quy dinh. Sau khi nhép, Ban Giém hiéu t6 chure kiém
tra chéo cac thdng tin clia hoc sinh cac 16p (hoan thanh chdm nhdét 05 tuan sau khi nhdp hoc).

2. Quy dinh thoi han nhédp cac cdt diém trong sb diém dién tir:

a. Dbi v6i bai kiém tra thuong xuyén: Hoan tit viéc nhap diém trén hé théng Vn.edu
vao cudi moi tuén trong thang;

b. Déi v6i bai kiém tra dinh ky: Hoan tit viéc nhdp diém trén hé théng VN.edu cham
nhat 2 tuin sau khi tién hanh ki€m tra;

c. Két qua danh gié, diém sé dugc cép nhét vio hé thong phai thong nhét véi diém
trong sb ghi diém c4 nhan clia gido vién;

d. Ban Giam hiéu dinh ky hodc dot xuét kiém tra viéc c4p nhat két qua danh gia, diém
sb ciia gido vién bd mon va gido vién cha nhiém. Viéc didu chinh céc sai sét trong qué trinh
nhdp thong tin, két qua danh gid, diém sb trén hé thong theo dé nghl cua gido vi€n phai dugc
sir dong y ctia 1anh dao nha trudng va dugc ghi nhén day du cac ndi dung diéu chinh trong ho
so luu trit theo quy dinh; khi stra dir liéu phai c6 sy ching kién ctia lanh dao don vi, can bo
quan tri va gido vién chi nhiém cua l6p do.

Diéu 9. Quy dinh vé quan Iy, bio quan va lru trir

1. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc. Xét d& nghj cia Ban quan tri, Hiéu trudng nha
truong quyét dinh viéc khéa so diém dién tir trén Hé théng Vn.edu. Quyet dinh thoi gian mé&
hé¢ théng va quy dinh thdi gian GVBM, GVCN ky duyét, nhén xét bang chir ky dién tir trén
S6 dién tir.

2. Hiu trudng ky duyét hd so cac loai S dién tr, hoc ba dién tir bing chir ky dién tir
sau khi tit ca cic GVBM, GVCN d4 hoan thanh chir ky.

3. Cén by, vién chirc phu trach quan tri, in &n c6 trach nhiém sao luu, scaner cac loai S6
dién tir vao USB, b cimg (lu'u trit hoc ky, ndm theo tu'ng file — khong chép dé). Thyc hi¢n trich
xudt dir liéu tir hé théng va in S theo doi va danh gid hoc smh s0 hoc ba dién tir theo quy
dinh.

4. Vién chirc phu trach gido vu (hodc vdn thu) thuc hién dong d4u x4c nhén cta hiéu
trudng va ddu giap lai:

a. Hoc ba dugc in, hoan chinh, luu trir theo tui hd so hoc ba ctia mdi hoc sinh, dugc
xép theo timg 16p hoc, ndm hoc;
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b. Két thiic ndm hoc hodic & diu cép hoc, can bd duge phén cong dua ban in hoc ba vé
vin phong Sé& Gido duc va Dao tao déng déu trang bia.

¢. Quy dinh vé dong dau hoc ba:

- i véi trang bia: dong ddu xéc nhén tai gbe trai, dudi dong chir “S& Gido duc va
Dao tao Tay Ninh”;

- Déi véi trang 1y lich hoc sinh: déng déu x4c nhén sau khi hi¢u truong ky duyét;

- Khi két thic ndm hoc 16p 10, dong dau giap lai & mép gidy bén phai: trang ly lich hoc
sinh va trang hoc ba 16p 10;

- Khi két thic ndm hoc 16p 11, dong giap lai & mép gidy bén phai: trang Iy lich hoc sinh,
trang hoc ba lop 10, 11;

- Khi két thuc nam hoc 16p 12, déng giép lai & mép gidy bén phai: trang 1y lich hoc sinh,
trang hoc ba 16p 10, 11, 12.

d.Nha trudng t chirc quan ly, luu trlt hoc ba cta hoc sinh; tién hanh tra hoc ba cho hoc
sinh khi hoc sinh hoan thanh cap hoc hogc khi chuyén trudong.

e. Riéng dbi véi sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo l6p hoc), nha truong tién hanh
scan va luu trir cac tap tin sO nay theo lorp trong b cimg roi chuyén dung cho cong tac luu trix
(khong dgt chung voi may tinh nhdp, xir li diém hodic trang thong tin dién tiy) va dia CD (hodc
DVD) hogc USB, ¢6 niém phong quén ly day di. Sau khi scan, nha trudng tién hanh déng
quyén va déng giap lai cdc trang tai géy ciia sb theo doi va danh gia hoc sinh (theo I6p hoc)
va luu trit theo ding quy dinh.

Pidu 10. Quy dinh vé sira diém danh gi4 va thong tin trén phin mém Vn.edu

1. Viée didu chinh céc sai s6t trong qua trinh nhap thong tin, diém s6 trén hé théng quan
Iy diém ciia gido vién bd mén phai duge su cho phép cia Hi€u truong, c6 luu vét trén hé
théng. Khi sira dir liéu phai ¢6 su chimg kién cia dai dién BGH, Ban quan li hé théng CSDL,
Ban thanh tra nhan dan nha trudng, nguéi dé nghi chinh stra s6 lidu va dugc ghi nhan day da
céc diéu chinh trong hd so luu trir.

2. Khi phét hién nhép sai diém danh gia cin dé nghi sira, GVBM phai lap phleu dé nghi
sira diém, phai luu ddy di minh chimg cho céc trudng hop d6 va 1a ngudi truc tiép sira dbi
khi duoc su dong y cta Higu trudng.

Quy trinh thuc hién nhu sau:

- GVBM lap phiéu dé nghi stra diém, giri Ban quan trj hé thong phin mém Vn.edu.
GVBM phai chudn bj diy diit minh chimg (Bai kiém tra HS, S6 ghi diém c4 nhan, S6 diu
bai...).

- Pinh ki, Ban quan tri tp hop hd so d& nghi bdo cdo xin y kién Hiéu trudng.

- Khi dugc sy cho phép cia Hi¢u truong, Ban quan tri moi dai dién BGH, Thanh tra
nhan din, GVBM chimg kién va tién hanh mé khéa hé théng, GVBM la ngudi trire tiép stra
chira diém cua HS trén h¢ théng.

- Sau khi GV sira diém xong thi Ban quén tri khoa diém ngay trén h¢ thdng.

- Viée stra diém dugc 1ap bién ban sira chita dit li¢u véi sy chung kién cta Hiéu trudng,
Ban quén tri h¢ thong, Ban thanh tra nhan dan va nguoi dé nghi stra ddi dir liéu.

Chuong 4.
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 11. Khen thwéng

Hiéu truéng nha trudng quyét dinh khen thudng theo thim quyén dévi v@i cac bd phin va
¢4 nhén c6é thanh tich trong viéc thye hién quy dinh vé quan ly va str dyng so dién tir.



Piéu 12. Ky lujt
Hiu truong nha truong quyét dinh ky lut theo thdm quyén dbi voi bd phan va c nhan
vi pham vé Noi quy quan ly va str dung So dién tir.

Chuong S.
PIEU KHOAN THI HAN H

Piéu 13. Picu khoan thi hanh
’ Quy ché nay quy dinh viéc quéan ly va sir dung Sb dién tir cia trudong THPT Tén Dong
ké tir ndm hoc 2024-2025.

Quy phé nay sé& duge diéu chinh, b6 sung trong qué trinh tridn khai thuc hién néu nay
sinh vin d& m&i hodc khong con phu hgp véi quy dinh hi¢n hanh./.



