UBND HUYEN TAN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS SUOI NGO Dgc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6 75/QP-THCSSN Suéi Ngo,ngay 02 théng 10 ném 2023
QUYET PINH
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ve viec ban hanh Quy ché quan ly va sir dung so dién tir

HIEU TRUONG TRUONG THCS SUOI NGO

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B6 GDBT vé viée
ban hanh Piéu 1¢ truong THCS va THPT;

Can cir Quy ét dinh s6 4 73/SGDDBT ngay 02/02/2021 cua S¢ GDDT vé viéc
ban hanh Quy che quan Iy va st dung sé dién tir;

Can cw vao tinh hinh thuc té cia don Vi,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung s dién tir & trudmg THCS Subi
Ngo.
Dleu 2 Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ndm hoc 2023-2024 va duge bd sung,
stra doi khi ¢6 van dé méi nay sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. T6 trudng chuyén mon,Gido vién,nhéan trong nha trudng cin cir Quyét
dinh thi hanh, ké tir ngay ky./.

Noi nhin: =+ HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; / ,
- Luu: VT. <

Nguyén Phi Sang



UBND HUYEN TAN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS SUOINGO Djc I3p — Ty do — Hanh phiic

) o ~ QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG SO DIEN TU,KE HOACH BAI HQC PIEN TU
~ NAM HOC 2023-2024 '
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 75 /OD-THCSSN, ngay 02 thang 10 nam 2023
ciia Triong THCS Suéi Ngé

Chuong I

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi tuwong ap dung

- Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va st dung hoc ba hoc sinh, sé dang bo, sd theo
ddi va dénh gia hoc sinh (theo 16p hoc),KHBH dién tir (goi tht 1a s dién tir) trén hé thong phén
mém quan ly giao duc.

- D61 tugng ép dung bao gdm: can bd quan ly, gido vién, nhan vién dugc phén quyén
str dung cac phan mém ung dung quan ly co s& dit liéu trén cac nén tang sb cia don vi nhu
vnEdu:c2suoingote.tayninh@moet.edu.vn;suoingothcs@gmail.com; giaoancsuoingo@gmail.
com; Tic-Office; https://truong.csdl.moet.gov.vn;https://qlcbeeve.tayninh.gov.vn;

Pidu 2. Muc dich, yéu cAu

- Viéc sir dung cac loai s& dién tir nhim nang cao hiéu qua trong cong tac quan ly cua
ban giam hi¢u nha truong va to trudng chuyén mon; tao thuan lgi cho ban gidm hiéu, gido vién
trong viéc str dung va quan ly qué trinh hoc tap ciia hoc sinh; bao dam chinh xac, ding quy
ché.

_ Viéc sir dung cac loai sb dién tir chi duoc thyc hién khi ¢6 di cac didu kién vé co so
vat chét, ky thudt, nhan su; c6 phan mém quan Iy trudmg hoc, quan ly di€ém va cac loai ho so
theo quy dinh ctia nganh Giao duc va Dao tao.

_Pam bao chinh xac, dung quy ché, cong khai, minh bach trong quan ly cac loai sO dién
tir. TAt ca cac thanh vién tham gia st dung cac loai so dién tir ¢ trach nhiém bao mat tai khoan
str dung, khong duogc dé ngudi khac lam thay cong viéc ciia minh.

Chuwong 11
TRACH NHIEM QUAN LY VA SUDUNG SO PIEN TU

Ppidu 3. Ban giam hi¢u

V-NV sir dung hiéu qué hé thong phan mém quan ly so dién tir. Quan 1y, theo

_NV. chun bi cac diéu kién can thiét dé t6 chirc thuc hién céc loai s6 dién
thuc hién céc loai s0 di€ém di¢n tir & don vi.

Chi dao G
doi, huéng dan QV g
tr. Theo doi, kiém tra vige
Hiéu truong ban hanh Qu
n tri va phan cong nhiém vu cho céc thanh vién.

y ché str dung so dién tir trong do ¢ cac ndi dung sau:

_ Thanh 1ap Ban qua



- Quy dinh vé viéc sir dung t

ai khoan; t6 chire quan 1y va kié - i
. R ix ¢ va ki€m tra viéc o
quy dinh vé viéc sir dung tai khoan. & vice thye hign cac

- Quy dinh v¢ thoi diém md kho
nlflan vién va hoc sinh, hoc vién trén h¢
S0 va thoi gian khoa h¢ thong,

4 h¢ thong dé cidp nhit thong

( 1g d | tin vé ¢cin b, gido vién,
thong va céac th e ¢ip nhj

UkCt qua danh gia, didm

L Qu}y dinh vé viée kiém tra vi¢e thuce hi¢n nhimg quy dinh vé cap nhat két qua danh
gia, dle{:n SO va cac thong tin khic cua hoc sinh, hoc vien trén h¢ lhfmg va vi¢e thuce hién ding
Quy ché do BO GDDT ban hanh. ' '

Dicu 4. Doi voi TS truéong chuyén mon

Chi dao trién khai, kiém tr
nghiém tdc va hiéu qua sé dién tir
trong to.

a, don doc va tao diéu kién thuin lgi dé GVBM thure hién
- Theo ddi, kiém tra viéc thie hign céc loai s6 diém dién tir

Diéu 5. Déi vei thanh vién clia Ban quan tri

- Thuc hién nghiém tac nhiém vu dugc phéan cong cia Hiéu trudng

Pidu 6. Péi voi gido vien bo mon

- Truc tiép nhap két qua danh gia, diém s va nhan xét hoc sinh, hoc vién ciia cac l6p

minh phu trach giang day vao phin mém; dam bao chinh xac; dé xuat diéu chinh cac sai sét
trong qua trinh nhép diém va nhén xét.

- Kiém tra, déi chiéu diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky ctia hoc sinh, hoc
vién do I6p minh phu trach.
- Bdo céo v&i Ban quan tri vé vin dé sy ¢b, 16i cap nhat hé théng hodc cac vin dé kho
khan khac lién quan dén viéc cdp nhat dit liéu. |
- Kiém tra, ky xac nhan két qua danh gia, diém s6 mén minh giang day bang chir ky s6
trén céc sd gié‘iy duoc in tir hé thong phan mém vao cudi nim hoc.
Pidu 7. Dbi véi gido vién chii nhi¢m
Cap nhat danh séch va so yéu ly lich hoc sinh déu nam hoc.
Cap nhét thong tin hoc sinh viing, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truomg theo dinh ky
héng théng 3 : . A s N Ll
Ciap nhat két qua hanh kiém cua hoc sinh vao cudi moi hoc ky, cudi nam hoc.
) ap ' - A - -~ -~
Theo doi kiém tra va xac nhan trong s6 dién ttr cic ndi dung sau day:
) i ’ . A A N >
+ Danh sach hoc sinh véng hoc, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truong trong nam

hoc; ; - 4 i iém va hoc ’
| Két qua danh gia pham chat va nang luc; xép loai hanh kiém va hoc lyc cla
+ KE

hoc sinh; , . g T of in céc danh hiéu hoc
| Két qua 1én 16p thang hodc khong duge 1¢n 16p, cong nhin cac damly i lai
c c : ’ ! ; o e YD S: chi kié ‘
t. 3i hoc ky, ca ndm hoc; danh sich hoce sinh dugce [€n 16p sau Khi k’le tra
sinh cUOllmycn l.‘li trong hé; xét dé xuat cac hinh thire khen thuong cta hoc sinh;
- b} 2] C ?

oac ren Iy it i< W + Apy {1 a toan di€n cu ' 20
hos Nhén xét danh gia két qua ren luyén tirng mat va toan dién cua hoc sinh th
+ Nh

quy dinh



+ Nhéan xét danh gia ket rén luyén tirng mat caa hoc sinh va guri thong tin cho
cha me hoc sinh vao cudi mdi tuan trén vnEdu.

- Kiém tra, ky xac nhén két qua danh gia trén céc sb glay dugc in tir hé thong phan mém
vao cudi nam hoc.

Diéu 8. Déi voi cic thanh vién tham gia sit dung h¢ thong

Tét ca cdc thanh vién tham gia su clung hé thong c6 trach nhiém bao mat tai khoan sir
dung, khong de nguoi khac 1am thay cong viéc ctia minh. Tuy theo vai tro va trach nhiém dugc
phan cong, mdi c4 nhan phai thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu céu cua lanh dao don Vi.

Chuong III
QUY PINH VE QUAN LI VA SU DUNG SO PIEN TU

Piéu 9. Quy dinh cdp nhit théng tin, diém s, két qua hoc tip

- Danh sach hoc sinh, so yéu 1y lich va thong tin cta hoc sinh duge cép nhat d4u nam
hoc. Diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky va két qua dénh gia dugc cap nhat l1én he thong it
nhét 2 14n/ hoc ky va cudi nam hoc. Két qua danh gia, diém sb duoc cdp nhét vao hé thong
phai théng nhit véi diém trong s6 ghi diém ca nhan ctia gido vién.

-Tb trudng chuyén mon dinh ky kiém tra viéc cap nhat két qua danh gia, diém s6 chinh
xéc, ding quy dinh. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhap thong tin, két qua danh
gid, diém s0 trén hé thong theo dé nghi cia gido vién phai dugc su dong y cua Hiéu truéng va
dugc ghi nhan diy du cac ndi dung diéu chinh trong hd so luu trit; khi sira dit liéu phai c6 su
chimg kién cua Hiéu trudng, Ban quén tri va gido vién chi nhiém cua 16p do.

- Gido vién c6 trach nhiém dua KHBH dién tu (file mém giéo an) lén thu muc
(folder trén google driver ma trudng cap) cia minh trudce khi thue hién tiét day lan dau (16p
dAu tién) it nhat 01 ngay; dam bao phai c6 KHBH dién tur khi gidng day trén 1op (laptop,
may tinh bang, hodc cac thiét bi khac ¢6 kha nang truy xuat va xem gido an...)

Piéu 10. Quy dinh vé in 4n va luu triv

- Cudi nim hoc nha truong tb chirc in hoc ba hoc sinh, s theo ddi va danh gia hoc sinh

(theo 16p hoc) va sd dang bo; td chirc cho gido vién b mon, gido vién chu nhi¢m kiém do va
ky tén ?c]:;c nhan két qua hoc tap, hanh kiém; dong déu xac nhan cia hiéu trudng va clau gidp
la}; nhan vién phu trach ky tén xac nhén dung quy dinh. Sau khi da hoan chinh céc loai 56, nha

trudong tién hanh Iuu trit theo quy dinh. (tit ca phai dung chir ky sd)

Riéng doi voi sb thco doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc), nha truong tién hanh
scan va luu trit céac tap tin s0 nay theo lop trong o cirng ro1 chuyén dung cho cong tac luu trir
tinh nhap, xir li diém hodc tr ang thong tin dién nr) va dia CD (hoac

(khong dat chung voi may

DVD), ¢ niém phong quan ly day du.



Chwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT
Picu 12. Khen thuéng

Hi€u truong quyet dinh khen thuong theo tham quyén doi vdi té chirc va ca nhin cé
thanh tich trong viéc thuc hi¢n quy dinh vé quan ly va st dung s6 dién tir.

biéu 13. Ky luit
Hi¢u truong quyét dinh ky ludt theo thdm quyén déi véi t chirc va c4 nhan vi pham vé
quan ly va str dung so dién tir.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va str dung hoc ba hoc sinh, s6 dang bo va s6 theo
doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc), KHBH dién tir cap trén hé thong phan mém quan 1y
gido duc cuia don vi tir nim hoc 2023-2024.
Quy ché nay s& dugc didu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thuc hién néu nay
sinh van dé ma&i hodc khong con phu hop.

Mpguyen Phi Sang



