UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2109 /QP-SGDPT Tdy Ninh, ngay 49 thdng 9 ndm 2019
QUYET DINH

V& viéc ban hanh quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
cac phong chuyén moén va twong dwong thudc S& Gido duc va Pao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Quyét dinh sé 63/2015/QD-UBND ngay 30/12/2015 cua Uy ban
nhan dén tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va
co cau td chirc cua S& Gido duc va Pao tao tinh Tay Ninh;

Quyét dinh s6 30/2019/Qb-UBND ngay 29/7/2019 cua Uy ban nhéan dén
tinh Tay Ninh Stra d01 bd sung khoan 2 Piéu 3 Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co céu to chirc cia So Giao duc va Dao tao tinh Tay Ninh ban hanh

kém theo Quyét dinh sb 63/2015/QD-UBND ngay 30/12/2015 cua Uy ban nhéan
dan tinh Tay Ninh;

Can cir Quyét dinh s6 09/2018/QD-UBND ngay 18/4/2018 cia Uy ban
nhan déan tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh v€ phan cap quan ly can bg, cong
chire, vién chirc va nguoi lao déng thugc Uy ban nhén dan tinh quan ly;

Cén cir Thong tu lién tich s6 11/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 29 thang
5 nam 2015 cua B Gido duc va Dao tao, Bo Noi vu hudng din vé chirc rang,
nhiém vy, quyen han, co ciu to chirc va bién ché cua S¢ Gido duc va Pao tao
thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuge Trung wong, Phong Giédc duc
va Pao tao thuoc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh;

Xét @& nghi ctia Trudng phong To chire can bd S& Gido duc va Pao tac,
QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh chiic ning, nhiém vu,
quyén han céc phong chuyén mén nghiép vu va twong duong thudc S& Giao duc
va Pao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh 2579/QD-SGDDT ngdy 26 thang 12 nam 2016 cua S¢ Gido dic va

Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han phong, ban
So Gido duc va Dao tao.

Piéu 3. Céac ong (ba) Chanh Vin phong, Trudng phc‘mg T chire can b,
cac phong thude S& Gido duc va Pao tao co lién quan va thu truong don vi truc
thude S& Gido duc va Dao tao chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. "z~

Noi nhin: — GIAM DOC

- Nhu Diéu 3 (th); /(/C/

- Luu VP, TCCB.
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_UBND TINH TA}Y NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc Iap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Chire niing, nhiém vu, quyén han céc phong chuyén mdn, nghiép vu
va twong dwong thude S& Gido duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56,2409 /0D-SGDPT
Ngay 19 thang 9 nam 2019 cia Gidm déc Sé Gido duc va Dao fao)

Cac phong tham muu, téng hop va chuyén mén nghiép vu S& Gido duc va
Dao tao gitp Giam ddc thyuc hién chirc ning quan ly nha nuéc vé gido duc va
dao tao trén dia ban tinh gém: Vin phong S&, Thanh tra S&, Phong Té chirc can
bd, Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Gido duc Mam non, Phong Gido duc
Tiéu hoc, Phong Gido dyc Trung hoc - Chuyén nghiép, Phong Khao thi - Céng
nghé thdng tin, chitc nang, nhiém vu cu thé timg phong chuyén mén va twong
duong thudc S& Gido duc va Pao tao duge quy dinh cu thé nhu sau:

I. VAN PHONG SO
1. Chirc ning

Gitp Giam dbc téng hop, dénh gia tinh hinh hoat dfng ctia co quan S&
Gido dyuc va Pao tao va toan nganh, diéu phéi hoat dong cua S& theo chuong
trinh, ké hoach 1am vigc; thuc hién cdng tac hanh chinh, quan trj dbi véi cac hoat
dong clia co quan S&; cong tac truyén thong, cac hoat dong béo chi tuyén truyén
trén cdc phuong tién théng tin dai chung; cdng tac phap ché; cong tac dbi ndi,
d6i ngoai; cong tac thi dua - khen thuéng toan nganh; cong tac cai cach hanh
chinh va dich vu céng; céng tac an ninh quéc phong, phong chay va chita
chay,...

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Tham muu, gitip viéc, phuc vy, diéu phdi cac hoat dong chi dao, didu
hanh chung ctia Giam ddc. Truyén dat, thé ché hoa y kién chi dao, didu hanh ciia
Giém ddc trong linh vuc quan ly cta nganh.

2.5 Tépg hop va xay dung cac chuong trinh, ké hoach cdng tac cha S& dé
trinh Giam doc phé duyét theo tham quyén hoic trinh B6 Gido duc va Pao tao,
Uy ban nhan dan tinh ban hanh, phuc vu phét trién nganh. T4 chirc huéng dan,
chi dao, theo di, d6n dbc, kiém tra, téng hop tinh hinh hoat dong cua co quan
S¢ va céc don vi trong nganh phuc vu cho coéng tac quan ly ctia Sé; téng hop
thong tin, soan théo cic béo céo dinh ky va dot xuét vé thyuc hién nhiém vu cua
Sé.

2.3. Lam cdng téc thu ky hanh chinh cho lanh dao S&; xay dung lich coéng
tdc cia Ban Giam ddc. Phéi hop véi cac phong chuén bi néi dung, ghi bién ban
va dy thao thong bao, két luan cta cudc hop do Giam déc, Phé Giam dbc §6 chu
tri; phbi hop céc phong lién quan soan théo vin ban, gidy moi, bai phat biéu cia
lanh dao So.



2.4. Cha tri, phdi hop véi cac phong xdy dung ké hoach va td chirc tuyén
truyén v& céc chi truong, hoat dong cua nganh. Theo di hoat dong bao chi cua
nganh, lam diu méi trong cong tac quan hé voi c4c co quan bao chi dé thu théap
va cung cAp thong tin trén cac phuong tién thong tin vé cac hoat dong cua nganh;
giup Giam dbc t chirc hop bao, giao ban béao chi theo yéu cau.

7.5. Té chirc soan thdo céc van ban quy dinh ctia S¢ thude linh vuc duoc
phan cdng phu trach; xdy dung va td chirc thuc hién ndi quy, quy ché lam viéc,
dam bao ky cuong, ky luat lao dong, nén nép trong cac hoat dong cuia co quan
-Sa; xay dung quy ché cong tac hanh chinh, van thu, luu tritr va td chirc, quan ly,
huéng dan thuc hién trong co quan S& va toan nganh. Chu tri xay dung danh
muc céc tai liéu mat ciia nganh theo quy dinh.

2.6. :l"iép nhén vén ban dén, lam quy trinh dé xuét xtr ly va chuyén giao
vin ban dén cho Lanh dao S& hodc cic phong giai quyét. Kiém soat vin ban

truéc khi phat hanh. D& xuét danh myc, ddt mua va phan phéi bo chi cho Lanh ‘—

dao S& va cac phong thudc So. Nhén sao chup van ban. Tryc tiép nhén va giao
dich thur dién tir, Fax va dién thoai lién hé cong tac,...

2.7. Giap Giam dbc vé cong tac dbi ngoai. Tiép khach dén lién hé cong
tac; la dAu méi lién hé dbi ngoai, chiu trach nhiém chinh vé cong tac d6i ngoai
ngoai co quan S§, to chire viéc don doan, tiép khach; dam bao cac dieu kién,
phwong tién cho viéc hoi hop clia co quan S& va cac hoi nghi cua nganh.

8. Trinh Giam déc chu truong, bién phap, t4 chuc thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh, dich vu cong trong pham vi trach nhiém ctia S&. Trién khai
co ché hanh chinh “mét ctra”, quan ly hoat dong cua bd phén tiép nhén va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh, lam d3u méi téng hop tra két qua cua céc
phong trong viéc giai quyét céc tht tuc hanh chinh theo quy dinh. B4 tri lich tiép
dan cia lanh dao S&, 1anh dao cac phong theo quy dinh.

5 9. Ch tri thuc hién cong tac phap che:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach tuyén truyén phd bién, gido duc phap ™=
luat dai han, hang nam trong pham vi nganh, trinh Giam dbc phé duyét va to
chirc thuc hién, kiém tra theo ddi ké hoach sau khi dugc phé duyét; to chirc xay
dung, quan ly va khai thac ti sach phap luat tai co quan.

- Thim dinh va tham gia y kién vé mit phép ly d6i voi du thao van ban
quy pham phép luat do céc phong thudc S& soan thao trude khi trinh Giam doc
tham muru cAp trén ban hanh; giop Giam dbc tham gia y kién cac du thao van ban
quy pham phap luét do cac co quan, don vi ngoai SO guri lay y kién.

_ Phédi hop voi cac phong thudc S& t4 chirc thuc hién viéc ra soat, hé
théng hoéa céac vin ban quy pham phap luét, cac quy dinh vé gido duc va dao tao
hién hanh. Pinh ky 6 thang, hang nim trinh Giam dbc két qua ra sodt cac van
ban, quy dinh cta nganh lién quan dén hoat dong ctua nganh dé tap hop thanh
quyén theo tirng nam; xdy dung béo cdo veé ket qua cong tac ra soat, hé thong hoa

o

vin ban quy pham phép luét trinh Gidm dbc giri S& Tu phép tong hop, bdo cdo
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UBND tinh va kién nghi véi By Gido duc va Pao tao dé d& xuit phuong 4n xir Iy
nhiing vin ban mau thuan, chong chéo, trai phap luat, khéng ding tham quyén
hodc khéng con phu hop vé linh vuc gido duc va dao tao trai véi quy dinh cua
phép luét;

- Tham muu gitip Giam déc thyuc hién quan ly nha nuéc vé cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh trong linh vyc gido duc va dao tao cua nganh;

> Phéi hgp véi cac phbng ¢o lién quan tham gia xir ly, d& xuét, kién nghi

cac bién phap phong ngira, khic phuc hau qua cac vi pham phap ludt, ndi quy,
quy ché theo su phén céng cia Giam dbc; tham gia y kién vé mit phap ly d6i véi
viée xir ly cac véan de thudc trach nhiém quan ly cua S6; 6 y kién vé mit phép ly
doi véi cac quyét dinh, vin ban chi dao, diéu hanh quan trong cua Giam doc;

- Phoi hgp véi Thanh tra thuc hién cong tac theo dai, kidm tra viéc thi
hanh phép luat, xr Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc giao duc;

2.10. Xay dung quy trinh, huéng dén quan Iy chét lugng theo tidu chudn
ISO co quan Sé.

2.11. Chu tri, giup Gidm dbc quan ly, chi dao céng tac thi dua, khen
thudng toan nganh; phdi hop véi Cong doan nganh, cong doan co quan S& va
cac phong thuge S& huéng dén, b chirc kiém tra, d& nghj céc danh hiéu thi dua
va hinh thirc khen thuong,

2.12. Quyét toan céc ngudn kinh phi thugc Vin phong quan ly. Thuc hién
nhiém vy dy toan va thu, chi cac ngudn kinh phi cua co quan S& dugce cép theo
quy dinh clia nha nuéc. Lap du todn va thuc hién viéc sira chita, xay dung co ban
va trang bi co s¢ vat chét k§ thuat thude co quan S&. Tong hop bio céo quyét
todn c4c ngudn kinh phi cép qua Vin phong theo quy dinh cta Luét ngan sich.

2.13. Thyc hién viéc chi tra tién lwong, cong tac phi, BHXH va cac khoan
trg cz’ip, phu ce"ip khéc theo quy dinh cia Nha nudc; viéc thu ndp va thuc hién ché
d6 BHXH, BHYT cua can bg cong chirc co quan.

2.14. Quan ly dét dai, tru s& 1am viéc, tai san vat tur thiét bi, dam bao cic
didu kién 1am viéc, phuong tién di lai, théng tin lién lac kip thoi, thong sudt cla
hoat dong co quan S&; dam bao cdng tac phong chay, chira chay, bao vé trat tu
an ninh, an toan co quan Sé theo quy dinh ctia nha nudc; dam bao vé sinh, moi
truong, canh quan khuén vién tru sé 1am viée.

2.15. Huéng dan, bdi dudng vé chuyén moén, nghi€p vu cong tic vin
phong (téng hop, van thu, luu trit, thi dua, khen thuéng...) cho cdéng chire, vién
chirc, nhan vién thudée S& Gido duc va Pao tao va cac co s¢ gido duc truc thude
Sé.

2.16. T chirc thuc hién cdng tic quan sy cla co quan S& nhu: dang ky
quan ly quén du bi, lyc luong dy bi dong vién, phuong tién ky thuit phuc vu
quéc phong, cdng tic tuyén quan hang nam... theo chi dao ctia co quan quén sy
dia phuong.



2.17. Huéng dan, trién khai, xét duyét tham muu Qiém doc cong nlﬁxém
sang kién clp co s& cac don vi truc thudc va phoi hop EU K‘hoaj hoc va Cor\1g
nghé trién khai xét duyét va dé nghi cong nhan sang kién cap tinh trong toan
nganh. S

2.18. Lam diu mdi, phdi hop cac phong chuyén modn tham gia Khoi thi
dua Vin hoa - Xa hoi do Uy ban nhén dén tinh t6 chirc va Cum Thi dua do B9
Giao duc va Pao tao td chirc, tham gia céc doan thanh tra theo quy dinh. v

2.19. Chu tri, phi hop véi cong doan co quan, céc phong chuyén mon to
chire ky niém céc ngay 13, tét, cham lo bao vé strc khoe, cai thién doi song vat
chét va tinh than cho c4n bd, cong chirc, nhén vién co quan So.

2.20. Thuc hién céc nhiém vu khéc do Giam déc phén cdng.

II. THANH TRA SO

1. Chirc nang

Gitip Gidm dbc S& Gido duc va Do tao tién hanh thanh tra hanh chinh va
thanh tra chuyén nganh gido duc; giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chong tham
nhiing theo quy dinh cta phéap luét.

2. Nhiém vu:

1. Xdy dung ké hoach thanh tra trinh Giam dbc s phé duyét; td chirc thyuc
hién ké hoach thanh tra thudc trach nhiém ctia Thanh tra S¢.

2. Thanh tra viéc thuc hién chinh :sé.ch, phép luét va nhiém vy, quyén han
clia co quan, to chirc, ca nhan thudc quyen quan ly tryuc ti€p cua so.

3. Thanh tra viéc chdp hanh phap lut chuyén nganh, quy dinh vé chuyén

mdn — k¥ thudt, quy tic quan ly nganh, linh vyc cia co quan, t6 chirc, ca nhan
thudc pham vi quan ly cua so.

4. Thanh tra vu viéc khac do Giam dbc Sé giao.

3. Huc"mg din, kiém tra co quan, don vi thudc s& thuc hién quy dinh cua
phép luéat vé thanh tra.

6. Theo ddi, don déc, kiém tra viéce thyc hién két luén, kién nghi, quyét dinh
xtr ly vé thanh tra cia Giam doc S, Thanh tra S6.

7. Thyce hién nhiém vy giai quyét khieu nai, t6 cdo theo quy dinh ciia phap
luat vé khiéu nai, t6 céo.

8. Thyc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cua phép
luét vé phong, chong tham nhiing.

9. Thanh tra hanh chinh va chuyén nganh gido duc theo quy dinh tai céac

quéu 1’1, 12, }3" 14, 15, 16 cta Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013
cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc.



10. Huéng dan, tdp huén nghiép vu thanh tra chuyén nganh gido duc cho
Thanh tra vién, cdng chirc lam cong tac thanh tra thugc S¢ Giao duc va Pao tao
va cong tac vién thanh tra gido duc & dia phuong.

11. Téng hop, béo céo két qua vé cong tac thanh tra thudc pham vi quan ly
cua S& Gido duc va Pao tao.

12. Téng két, rat kinh nghiém vé cong tac thanh tra trong pham vi quan ly
nha nudc cua S¢ Giao duc va Dao tao.

13. Thyc hién céc nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cua phap ludt
hodc do Giam doc S¢& giao.

I1I. PHONG TO CHUC CAN BQ

1. Chirc nang i ]

Gitp Giam doc thuc hién chirc ning quan ly nha nudc vé cong tac td chic
bd may, cong tac can bg, phat trién d6i ngii nha gido, can bd _quan ly gido duc,
cong tac cai cach cong vy, cong chire,vién chirc, cong tac tuyén dung; thue hién

ché dd chinh sach; bao vé chinh tri ndi bd. Truc tiép phu trach cong tac to chirc
can bd co quan S¢ Gido duc va Dao tao.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Xay dung chiic néng, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cua S¢&
Gido dyc va Dao tao dé Giam déc trinh Uy ban nhan dén tinh quyet dinh; hudéng
din va td chire thue hién sau khi duoc Uy ban nhan dén tinh quyét dinh.

Huéng dan xdy dung, tham dinh va trinh Giam dbc quyét dinh vé chirc
nang, nhiém vu, quyén han co céu td chirc cua cac phong chuyén mén, nghiép vu
va tuong duong thudc S& va cac don vi truc thude S Gido duc va Dao tao.

2.2. Phéi hop véi Phong Ke hoach - Tai chinh tham dinh cac diéu kién dé
tham muu Ban Gidm déc trinh Uy ban nhén dan tinh quyet dinh viéc thanh l4p,

sap nhép, chia tach, dinh chi hoat dong, giai thé don vi trudng hoc, co s& gido
duc tryc thudc So.

2.3. Phéi hgp Vin phong S& dé xuit Giam ddc vé chuong trinh, bién phap,
t6 chire thuc hién cai cadch hanh chinh nha nudc trong pham vi trach nhiém cua
S&. Tham gia Ban chi dao cai cdch hanh chinh ctia S& Gido duc va Dao tao.

2.4. Xay dung va trinh Giam déc quyét dinh dinh mirc, chi tiéu bién ché
cac phong chuyén moén, nghiép vu va tuong duong thudc S& theo vi tri viéc lam;
ké hoach tuyén dung gido vién, nhén vién truong trung hoc phé théng va vién
chirc cac don vi truc thude S hang nim dé Gidam dbc trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét thuc hién.

2.5. Chau tri xay dung va trinh Gidm dbc vé quy hoach ddi ngii can bd quan
ly, gido vién, nhén vién trong thAm quyén quan ly..



2.6. Chi dao, kiém tra cac don vi sy ngh1ep gxao duc tryc thude xac dinh vi
tri viéc 1am, s6 nguoi 1am viéc; tdng hop vi tri viéc 1am, s6 nguoi lam vige cua
cac co so gido duc truc thudc S& hang nam; tong hop va lap ké hoach bién ché Sur
nghiép gido duc toan tinh theo huéng dan ctia co quan c6 thim quyén quan ly
bién ché.

2.7. Cén ctr vao chi tiéu, ké hoach bdi dudng, dao tao cén bd cua tinh chu
tri t6 chirc thuc hién viéc phan bd chi tiéu, té chirc xét chon viéc cir can bd di

hoc, nghién ciru, cong tac, tham quan du lich trong va ngoai nuéc trinh Giam déc
quyét dinh.

2.8. T6 chirc huorng dan va kiém tra viéc thyuc hién cac chinh sach va ché
do tién lwong d6i véi can bd quan ly, gido vién, nhan vién trong toan nganh.

2.9. Chu tri giup Gidm d6c quyét dinh viée bb tri, diéu dong, luén chuyén,
bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat va thuc hién ché dd, chinh sach
khéc ddi v6i cong chire, vién chic thudc dién S& Gido duc va Pao tao quan ly.

2.10. Thuc hién cong tac thong ké cong chire, vién chirc thude S& quan ly;
thong ké doi ngu can b9, gido vién, nhan vién trong toan nganh. Quan Iy hd so
cdng chire, vién chirc truc thude S theo quy dinh ctia nha nudec.

2.11. Giap Giam dbc thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi by, cong tac
nir, cong tac phat trién Dang trong toan nganh. Phéi hop véi Vin phong S& thuc
hién bao v€ céc tai liéu mat ciia nganh theo quy dinh ctia nha nuéc.

2.12. Giup Giam dbc thue hién chic ndng quan ly nha nude dbi V0l cac
hoi, t6 chirc chinh trj - xa héi, té chirc phi chinh phu hoat dong trong tinh vé linh
vuc giao duc theo quy dinh ctia phép luét.

2.13. Huéng dan va kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cong tac tb chirc
can bd cua cac don vi truc thude S& Gido duc va Pao tao.

2.14. Thyc hién ché db béo cao dinh ky theo quy dinh hogc d6t xuét theo
yéu cau ctia Giam ddc.

2.15. Thyc hién nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat hodc do Giam
déc phan cong.

IV. PHONG KE HOACH-TAI CHINH
1. Chirc nang

Giup Gidam déc thuc hién chic nang quan ly nha nudc vé quy hoach, ké
hoach phét trién su nghiép gido duc va dao tao; vé hoat dong tai chinh trong linh

vuce glao duc va dao tao; vé phat trién va quéan Iy co s& vat chét cia nganh thude
pham vi ciia S& Gido duc va Pao tao.

2. Nhiém vu

2.1. Giup Giam doc xdy dung va trinh Uy ban nhén dan tinh v& co cu
nganh nghé dao tao, co ciu dau tu, quy hoach mang luéi trudng hoc, cac du an
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phat trién sy nghiép gido duc va dio tao, xay dung va tong hop quy hoach, ké
hoach phat trién su nghiép gido duc dai han, trung han va hang nim.

2.2. Chu tri nghién ctru gitip Giam ddc trinh Uy ban nhén dan tinh chi dao
thuc hién ché dd, chinh sach va co ché huy dong, phan b, quan 1y céc nguon
kinh phi va céc diéu kién dam bao cho su nghiép gido duc va dao tao phat trién.

2.3. Hé théng héa cac van ban phép qui, cac tiéu chi quy dinh, dinh muc
ché @6 thudc linh vuc gido duc va dao tao.

2.4. Chu tri trinh Giam doc viéc phéan bd chi tiéu gido duc va dao tao hang

nim vé quy md, vé tuyén sinh, v& tai chinh va diéu kién khéc cho cac don vi truc
thudc S& Gido duc va Pao tao.

2.5. Gitp Giam dbe trinh Uy ban nhén dan tinh quyet dinh viéc thanh lap,
sap nhép, chia tach, giai thé, dinh chi hoat dong, chuyén ddi loai hinh céc co s&
gido duc tryc thuéc S&. Phdi hop véi Phong Gido duc Trung hoc - Chuyén

nghlep trong viéc tham dinh m& nganh, nghé dao tao mai va lién két dao tao ddi
véi truomg chuyén nghiép thudc Sé .

2.6. Thu thap, xir Iy va khai théc cac s lidu, tu liéu lién quan dén cong tac
1ap ké hoach va chi dao thuc hién ké hoach phat trién gido duc va dao tao. Thuc
hién nhiém vu du béo phat trién gido duc va dao tao.

2.7. Thyc hién nhiém vy cua don vi dy toan va ké toan hanh chinh sy
nghiép. Lap dy toan va cap phat kinh phi theo dy toan dugc duyét; td chirc xét
duyét quyét toan cia cac don vi truc thude S& va tong hop quyét toan bao céo S&
Tai chinh; hudéng dan va kiém tra viéc sir dung ngan sach gido duc va dao tao.

2.8. Chu tri viéc thim dinh cac du én dau tu thu vién, thiét bi gido duc va
dao tao; dyu an xay dung co ban thudc linh vue chii dau tu. Thuc hién nhiém vu
chi dao, kiém tra, giam sat cong tac thu vién, thiét bi gido duc va dao tao trong
pham vi quan ly cua S&; tham gia hoi ddng thim dinh thur vién, thiét bi gido duc
mam non, ph6 thong. ‘Gitp Giam dbc thuc hién kiém tra, giam sat va xdy dung
ké hoach hang nam vé thu vién, thiét bi giao duc, dé 4n, ké hoach, chuong trinh
ftrong toan nganh.

29, Glup Gidm déc thuc hién nhiém vu cia co quan chi quan ddi véi tai
san cong da glao cho cac don vi thudc S& quan ly Huo’ng din dang ky tai san
nha nudc vdi co quan nha nudce, xir ly va phan cap xir ly tai san cong theo tharn
quyén; kiém tra cac don vi trong viéc thuc hién cac quy ché cia nha nuéc vé
quan ly va st dung tai san cong, tong hgp tinh hinh quan ly, sir dung céc loai tai
san cong dé béo céo cho co quan quan ly nha nude theo quy dinh.

2.10. Chu tri giup Giam dbe hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién
chuong trinh muyc tiéu qudc gia va quyét toan phan kinh phi chuong trinh myc
tiéu qudc gia do So thuc hién.

2.11. Chu tri xay dung giop Giam ddc chi dao thuc hién xa hdi hoa hoat
dong gido duc va dao tao; hudng din, kiém tra co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
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vé tai chinh ctia cdc don vi sy nghiép cong 1ap tryc thudc S& theo quy dinh cia
phap luat.

2.12. Gitp Giam ddc t6 chirc thuc hién cac du an thudc vén hd trg phat
trién chinh thirc (ODA), cac du an dau tu nudc ngoai, cac chuong trinh du 4n
vién trg tir cac t6 chirc phi chinh phii nudc ngoai ma nganh dugc tham gla Quan

Iy tai chinh d6i véi cac du an do S& quan ly. La dau méi téng hop, giam sat va
déanh gia cac du an cua So.

2.13. Chu tri t6 chirc, chi dao viéc bdi dudng doi ngll can bd lam cong tac
ké hoach, tai chinh; quan ly co s& vat chét va xdy dung co ban trong toan nganh.

2.14. Xay dyng murc thu hoc phi, 1¢ phi tuyen sinh d6i véi co s giao duc
trén dia ban tinh trinh Uy ban nhéan dén tinh dé trinh Hoéi dong nhéan dan tinh

quyét dinh theo quy dinh cua phép luat; chiu trach nhiém kiém tra viéc thu, chi
hoc phi trén dia ban tinh.

2.15. Phdi hop véi Phong T6 chirc can b trong viéc xdy dung quy hoach
phét trién d6i ngii gido vién va cén b quan ly gido duc.

2.16. Chu tri xay dung ké hoach truomg dat chuan qudc gia cac cap hoc
trong toan tinh.

2.17. Thyc hién ché d6 bao céo dinh ky theo quy dinh hodc dot xuét theo
yéu cau ciia Giam ddc.

2.18. Thyc hién nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat hodc do Gidm
doc phan cong.

V. PHONG GIAO DUC MAM NON
1. Chirc nang:

Giup Gidm doc thyc hién chirc ning quan ly nha nuéc vé gido duc mam
non trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu:

2.1. Trinh Gidm ddc ban hanh theo thdm quyén hozc dé xudt Gidm déc

trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh céc chuong trinh, dé 4n va céc vin ban khéc
vé gido duc mim non.

2.2. T chure, hu:orng dan chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quy
pham phép ludt vé gido duc mam non di ban hanh.

2.3. Gitp Gidm ddc quan ly chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc va
nudi dudng tré ctia moi loai hinh truorng, lorp thudc gido duc mim non; theo dai,
tong hop dénh gid tinh hinh vé gido duc mam non trong toan tinh qua timg thoi
ky va nam hoc. Dé xuit Giam déc cac chi truong, bién phép dam bao phat trién
gido duc mam non va duy tri phd cap gido duc mam non cho tré em 5 tudi.



2.4. Phéi hop véi Phong Khao thi - Cong nghé€ thong tin, Phong K¢é hoach

- Tai chinh xay dyng va trinh Giam doc ké hoach kiém dinh chét lugng giao duc
va cong nhan trudng mam non dat chuén quéc gia.

2.5. Phéi hop Phong Gido duc tiéu hoc, Phong Giao duc Trung hoc-
Chuyén nghiép huorng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién céc van ban quy

pham phép luat vé gido dyc tré em khuyét tit va cong tac y té trudong hoc thudc
gido duc mam non.

2.6. Phéi hop Vin phong S& thuc hién cdng tac truyén thong vé Gido duc
mam non.

2.7. Hudng dan va kiém tra viéc thuc hién sir dung céc phong chuc nang
va thiét bi day hoc mam non.

2.8. Glup Giam dbc huéng dén, kiém tra Uy ban nhén dan huyén, thanh

phd trong viéc thyc hién chirc ning quan ly nha nuéc vé gido duc mam non theo
phén cap cua tinh.

2.9. Tham gia va theo ddi cac hoat dong cua cac & an, du 4n, cac chuong
trinh c6 lién quan dén gido duc mam non.

2.10. Phéi hop véi Phong Gido duc Trung hoc-Chuyén nghiép t6 chirc bdi
duorng chuyén mon, nghlep vu thudng xuyen hogc theo ting ndm hoc cho ddi
ngil can bg quan ly va gido vién thudc giao duc mam non. Phéi hop véi Phong
T6 chirc can bd chi dao va kiém tra thuc hién che dd, chinh sach va quy hoach
d6i ngfi gido vién va can by quan ly gido duc mam non.

2.11. Giup Giam dbc ph01 hgp vai cac co quan, don vi, cac to chirc xa hoi
co lién quan, t6 chirc hodc tham gia cac hoat dong bao vé€, cham soéc va giao duc
tré em.

2.12. Thuc hi§n ché d6 bao céo dinh ky theo quy dinh hodc ddt xuét theo
yéu cdu cua Giam déc.
2.13. Thuc hién nhiém vu khac theo quy dinh cuia phap luat hoac do Giam
doc phéan cong.
VI. PHONG GIAO DUC TIEU HQC
1. Chirc nang
Gitp Gidm déc thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé gido duc tiéu hoc
trén dia ban tinh.
2. Nhiém vu:

2.1. Trinh Gidm déc ban hanh theo thim quyén hodc tham muu Giam dbe
trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh céc chuong trinh, dé an va cac van ban khéc
vé gido duc tiéu hoc.



2.2. Tham muu va giap Gidm dbc tb chue, hudng dan chi dao, kiém tra
viéc thuc hién céac van ban quy pham phap luat vé gido duc tiéu hoc.

2.3 Glup Giam dbc huéng dan, kiém tra Uy ban nhén dan huyén, thanh
phé trong viéc thye hién chirc nang quan Iy nha nudc vé gido duc tiéu hoc theo
phéan cap cua tinh.

2.4. Giap Giam dbc quan ly, kiém tra thuc hién chuong trinh, noi dung, ké
hoach day hoc cua moi loai hinh truong, 16p thuge gido duc tiéu hoc; theo déi,
tong hop danh gié tinh hinh vé gido duc tiéu hoc trong toan tinh qua timg thdi ky
va nam hoc; hudng dan va kiém tra viéc thuc hién sur dung sach giao khoa, sagh
giao vién, tai liéu tham khao, cac phong chirc nang va thiét bi day hoc cua tiéu
hoc.

2.5. Phéi hop Phong Gido duc Maim non, Phong Gido duc Trung hoc-
Chuyén nghiép huong dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac van ban quy

pham phap luat vé giao duyc tré em khuyét tat va cong tac y té truong hoc thude
gido duc tiéu hoc.

2.6. Chu tri trinh Gidm dbc cac chu truo‘ng, bién phap dam bao phat trién
gi4o duyc tiéu hoc va duy tri, nang chuén phé cap giéo duc tiéu hoc.

2.7. Phéi hop véi Phong Khao thi - Cong nghé thong tin, Phong Ké hoach
- Tai chinh xay dung va trinh Gidm déc ke hoach kiém dinh chét luong gido duc
va cong nhén trudng tidu hoc dat chudn quéc gia.

2.8. Phéi hop véi Phong Gido duc Trung hoc - Chuyen nghiep t6 chire bdi
dudng chuyén mén, nghiép vu cho ddi ngii can bd quan ly va gido vién thugc gido
duc tiéu hoc. Phéi hop véi Phong T6 chitc cén bd chi dao va kiém tra thuc hién ché
d9, chinh sach va quy hoach déi ngii gido vién va can b quan ly gido duc tiéu hoc.

2.9. Tham gia va theo ddi cac hoat dong ctia cac d& 4n, du 4n, cac chuong
trinh ¢6 lién quan dén gido duc tiéu hoc.

2.10. Gitip Gidm dbc phéi hop véi cac co quan, don vi, cac lyc lugng xa
héi c6 lién quan dé thuc hién muc tidu, k& hoach gido dyc tiéu hoc cua tinh.

2.11. Phéi hop Vin phong S& thue hién cong tac truyén théng vé Gido duc
tiéu hoc.

2.12. Thuc hién ché d% bdo co dinh ky theo quy dinh ho#c dot xuét theo
yéu cau cta Giam dbc.

2.13. Thyc hién nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét hodc do Giam
dbc phan cong.

VIL. PHONG GIAO DYC TRUNG HQC - CHUYEN NGHIEP
1. Chirc niing
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Gilp Giam dbc thyc hién chirc ndng quan ly nha nuéc vé linh vuc gido
duc trung hoc; chinh tri, tu tuorng, cong tac hoc sinh, sinh vién; dao tao bdi dudng
va gido duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép.

2. Nhiém vu

2.1. V& Giso duc trung hoc
2.1.1. Trinh Gidm déc ban hanh theo thdm quyen hodic @& xudt Giam déc

trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh céc chuong trinh, & 4n va c4c vin ban khéc
vé gido duc trung hoc, gido duc thudng xuyén.

2.1.2. T chitc, _hudng dan, chi dao, kiém tra viéc thyuc hién cic vin ban
quy pham phép luit vé gido duc trung hoc.

2.3, Glup Gidm d6c hudng dan, kidm tra Uy ban nhén dan huyén, thanh

phé trong viéc thyc hién chirc niing quan ly nha nudce vé gido duc trung hoc theo
phén cap cua tinh.

2.1.4. Gilip Gidm d6c quan ly, kiém tra thuc hién chuo‘ng trinh, ndi dung,
ké hoach day hoc ctia moi loai hinh truo‘ng, 16p thude gido duc trung hoc; theo
ddi, tong hop dénh gia tinh hinh vé gido duc trung hoc trong toan tinh qua ting
thoi ky va nam hoc. Dé xuét trinh Gidm déc cac chu truong, bién phap dam bao
phat trién gido duc trung hoc, gido duc thuong xuyén. Chu tri trinh Gidm déc cac
chui truong, bién phap duy tri va nang chuan pho cdp gido duc trung hoc co 0,
dong thoi tham muu, dé xuét Gidm déc tb chirc thuc hién phd cép gido duc trung
hoc trén dia ban tinh.

2.1.5. Phéi hop véi Vin phong, Phong K& hoach — Tai chinh xdy dung va
trinh Giam dbc ké hoach cong nhén truong trung hoc co s& va truong trung hoc
phd théng dat chuén quoc gla huéng dan va kiém tra viéc thuc hién st dung
sach gido khoa, sach gido vién, tai liéu tham khao, cac phong chitc ning, thiét b
day hoc trung hoc co s& va trung hoc phd thong, gido duc thudng xuyén.

2.1.6. T chirc bdi dudng chuyén mon, nghi€p vu cho ddi ngil can by quan
ly va gido vién thudc gidao duc trung hoc. Phoi hgp véi Phong To chirc céan bo chi
dao va kiém tra thyuc hién ché d9, chinh sach va quy hoach doi ngii gido vién va can
bd quan ly gido duc trung hoc, gido duc thuong xuyén.

2.1.7. Tham gia va theo doi hoat dong cua cac dé an, du an, cac chuong
trinh c6 lién quan dén gido duc trung hoc, giao duc thuong xuyén.
2.1.8. Giap Gidm ddc phdi hop véi céc co quan, don vi, céc luc 1u:0'ng xa

hoi co6 lién quan dé thuc hién muc tiéu, ké hoach gido duc trung hoc, gido duc
thuong xuyén cua tinh.

2.1.9. Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky theo quy dinh hozc dot xuit theo
yéu cau ciia Giam dbe.
2.1.10. Thuc hién nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luit hodc do
Giém ddc phan cong.
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2.2. V& Chinh tri, tw twéng

2.2.1. Xay dung ké hoach cong tac chuyén moén hang thang, hoc ky, nam
hoc vé& chinh tri tu tudng va chi dao t6 chitc thuc hién céc nhiém vu theo ké
hoach dé ra.

2.2.2. Chu tri, phéi hgp véi cac phong, ban c6 lién quan ciia S¢ Gido duc
va Pao tao thyuc hién viéc bdi dudng, nang cao ly luén chinh trj cho cén bd quan
ly, can bd gido vién day mén chinh tri, phép luat, Gido duc céng dan.

2.2.3. Xay dung va huéng dan té chirc, kiém tra, giam sat trién khai céac
quy dinh quan ly ndi bd vé cong tic chinh trj tu tuong.

2.2.4. Dinh huéng va nim bét tinh hinh tu tuong, du ludn cia cong chure,
vién chirc va hoc sinh, sinh vién trong trong nganh; tong hop théng tin vé céc

van dé lién quan cong téc chinh trj, tur twéng cho céc co quan, don vi theo thim
quyén khi duge Giam doc S& phén cong.

2.2.5. T chic thuc hi¢n, kiém tra, gidm sét thuc hién céc cudc van dong
lén cua Pang, Nha nuéc va cua nganh; tham muu, t0 chitc cac sur kién, hoat
dong ctia nganh.

2.2.6. Hudng dan, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ché dd, chinh sach cho
hoc sinh, sinh vién; huéng dan té chic tridn khai cac loai hoc bong ngoai ngan
sach Nha nuéc cho hoc sinh, sinh vién cia nganh.

2.2.7. Tham muu chi dao, kiém tra, danh gia viéc tb chirc hoat dong, gido

2 ’
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duc pham chat, tu van tam li trong truong hoc. Phéi hop véi Tinh doan va cac
phong chuyén mén thudc S& chi dao cong téc doan, ddi, hdi trong truong hoc.

2.2.8. Xy dyng ké hoach chi dao cong téc gido duc ngoai khoa vé thé
duc, thé thao, vin héa, vin nghé, ky ning song va gido duc dao dirc cho hoc
sinh; tham muu chi dao cac hoat dong vé thuc hién vé sinh méi truong.

. 2.2.9. Xay dung ké hoach va chi dao cong tic y té truong hoc, phong
chong HIV, AIDS, ma tly, t¢i pham, mai dam; gido duc giéi tinh, sinh san vi
thanh nién trong nha truong; xay dung truong hoc an toan, an ninh, trat tu;

phong chéng tai nan thuong tich; chi dao d4anh gia xép loai cong tac y té truong
hoc.

2.2.10. Phoi hop véi Phong Té chire cén bd va cac don vi ¢6 lién quan tb
chirc kiém tra viéc thuc hién chinh sach, phép luét lién quan dén ddi ngii cén bo
g140 vién, nhan vién va hoc sinh, sinh vién.

2.2.11. Tb chirc cc héi nghi, hoi thao dinh ky vé céng tac chinh tri, va
cong téc lién quan dén hoc sinh, sinh vién.

2.2.12. Thyuc hién nhiém vu khic theo quy dinh cua phap luét hodc do
Giam d6c phén cong.

2.3. V& Giso duc thuwdng xuyén, chuyén nghiép
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2.3.1. Tham muu xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong
gido duc thudng xuyén cia tinh hang nim theo cic quy dinh va vin ban hudéng
dan ciia Bo Gido duc va Pao tao.

2.3.2 T chirc, huéng dan, chi dao, kiém tra trung tdm gido duc nghé
nghi€p — gido dyc thudong xuyén, huéng nghiép, day nghé tin hoc, ngoai ngir
trong viéc thyc hién cac van ban quy pham phép luat vé gido duc thuong xuyén,
hudng nghiép va day nghé da dugc ban hanh.

2.3.3. Chu tri chi dao, kiém tra, téng hop tinh hinh hoat dong cta cac co sé
gido duc thudng xuyén va cac hinh thire thuc hién chuong trinh giao duc thuong
xuyén-theo quy dinh. Pé xuét cac chu truong, bién phap quan ly dam bao chét
lugng va hiéu qua cong tac gido duc thuong xuyén.

2.3.4. Chu tri td chtc thAm dinh céc chuong trinh, gido trinh, hoc liéu, céc
phuong tién phuc vu giang day va hoc tdp mang dic thu cua gido duc thuong
xuyén. Phdi hop véi cac phong chirc ning quan ly cic co s& gido duc thuong
xuyén, huéng dan thuc hién chuong trinh, sach gido khoa, tai liéu tham khao va
thiét bj day hoc thudc gido duc thuéng xuyén.

2.3.5. Chu tri hodc tham gia va theo ddi hoat dong ctia cac dé an, du 4n,
chuong trinh ¢6 lién quan dén gido duc thudng xuyén.

2.3.6. Phéi hop véi céc phong chic ning trong viée xay dung ndi dung bbi
dudng chuyén mén, nghiép vu cho gi4o vién va can bd quéan 1y co s giao duc va
huéng dan, chi dao, kiém tra viéc boi dudng gido vién, can by quan ly theo
chuong trinh bdi dudng hang nam va theo chu ky.

2.3.7. Chu tri phéi hop céc phong lién quan danh gi4 cong tac dam bao
chit lugng; thanh tra, kiém tra viéc quan ly, cap phat, thu hdi vin bing, chimg
chi; xdy dung céc van ban quy pham phap luat, van ban huéng dan va quan ly
cac co s¢ gido duc thudong xuyén c6 su tham gia dau tu, lién két ctia cac to chitre,
ca nhan nudc ngoai.

2.3.8. Quan ly hoat dong dao tao cua cac trung tdm ngoai ngit - tin hoc;
quan 1y hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat dong ngoai gi¢ chinh khoa;
quén ly dich vu tu van du hoc.

2.3.9. Tham muu quyét dinh mé nganh dao tao gido vién trinh do trung
cép theo quy dinh ctia B4 Gido duc va Dao tao- ’

2.3.10. Thyc hién céc cong viéc lién quan dén cong tac tuyén sinh theo ché
dg cu tuyén dai hoc, cao di‘mg, trung cap chuyén nghiép theo chi dao cua Bo
Gido duc va Pao tao va cia Uy ban nhan dén tinh.

2.3.11. Tham muu cép trén quan ly thuc hién céng tac xdy dung xa hoi
hoc tap trén dia ban tinh. Quan ly hoat d‘éng ca cac trung tdm VH-TT-HTCD.

2.3.12. Quan ly cong tac day nghé hoc sinh pho thong.

2.3.13. Thuc hién nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luédt hodc do
Giam déc phén cong.

VIIL. PHONG KHAO THI — CONG NGHE THONG TIN
1. Chirc nang
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Gitip Gidm doc thyc hién chite nang quan Iy nha nuéc vé céng tac khio
thi, kiém dinh chét luong gido duc, quan ly chat lugng gido duc, quan ly van
bang chimg chi trong hé thong gido duc qudc dan theo quy dinh, linh vyuc cong
nghé théng tin bao gom: Cong tac Khao thi, quéan ly chat lugng gido duc mam
non, phé thong, gido duc thudng xuyén, céng tic kiém dinh chét lugng gido dyc,
t6 chirc kiém tra cong nhan trudng dat chuin quéc gia, quan ly, cap phit, thu hoi,
hiy bd vin bing, ban sao vin bang chimg chi trong hé thong gido duc quoc dan
thugc pham vi quan ly cia sé gido duc va dao tao, nghién clru, Gmg dung phat
trién ngudn nhén luc vé cong nghé théng tin dap umg yéu cau phat trién nganh
gido duc theo quy dinh cua phéap luét.

2. Nhiém vu

2.1. V& khio thi va quin ly chit lwong giso duc
2.1.1. Cong tac khao thi
- Chui tri va phéi hop cac phong lién quan té chirc thyc hién, huéng dan va
kiém tra cong tac thi, quan ly hé so cac ky thi theo chuong trinh, ké hoach cua
B9, S& bao gom:
+ Thi trung hoc phd théng quéc gia.
+ Tuyén sinh dai hoc; cao ding, trung cap nhém nganh dao tao gido
vién hé chinh quy.
+ Tuyén sinh vao cac truong trung hoc co sd, trung hoc phd thong va
truong chuyén.
* Xét cong nhén hoan thanh chuong trinh tiéu hoc va tét nghiép trung
hoc co s6.
*+ Thi chon hoc sinh gidi vin hoa phd thong va céc ky thi khéc theo yéu
cdu ctia nganh.

- T6 chic thi chon hoc sinh gi6i trung hoc phé thong vong Quéc gia.

- T6 chirc kiém tra hoc ky d6i véi cac cap trung hoc co s¢ va trung hoc phd
thong.

- Chu tri va phéi hop véi cac phong chuyén mén lién quan dé thyc hién viéc
ra dé thi cac k)‘/\thi, ky tuyén sinh va céc ky kiém tra theo chrtrc nang, nhiém vu
clia S6; sao in dé thi ky thi trung hoc phd théng quoc gia.

- Té chirc tap h,ué"m chuyén mén, nghiép vu khao thi, kiém dinh chit luong
gido duc, quéan ly chét luong gido duc va cong nghé thong tin.

- Xy dung ngén hang cac cau hoi thi 1am co s& cho viéc xay dung dé cac

ky thi tai dia phuong. Cung cap cho céc phong gido duc va dao tao ngan hang dé
kiém dinh hoc ky va quy trinh cdng nghé khao thi.

- Quan ly cé‘ip phat, thu hoi, hiy bo vin b-fmg, ban sao vin ba"mg, chimg chi
theo h¢ thong gie’l’o duc quéc dan thude pham vi quéan 1y cia s& gido duc va dao
tao, dong thoi phoi hop véi Thanh tra S& dé thanh kiém tra viéc quan ly, cap phat
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van bang, chiing chi & cc phong gido duc va dao tao, cac co s¢ gido duc trong
pham vi quan 1y cta s gido duc va dio tao.

212, Cong tac kiém dinh chat lrgng
. - Chii tri 16 chue, chi dao thyc hi¢n cong téc kiém tra, danh gi, kidm dinh
chat lugng giao duc cac CO s& gido duc thu(_:}c pham vi quan ly cta S& Giso duc

A

va Dao tao gom: gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, gido duc trung hoc.

- Chu tri va Ehéi hop véi céc phong ban lién quan S¢ gido duc va Pao tao té
chirc thyc hién thf'“lm dinh, gidm sat, danh gia céng nhan céc co s& gido duc mim
non, gia’}o dl_lc:, pho thong dat cac chuin chét luong; tham muru cong nhan truong
dat chuan quoc gia theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao.

2. 2. Cong nghé thong tin
- Tham muru, giup Giam doc trong viéc chi dao c4c don vi vé linh vure cong

ngh¢ thong tin, bao gdm: Nghién ciru, tng dung, quan ly va khai théc céc co s&
dit liéu trong pham vi toan nganh.

- Chu tri x4y dung va trién khai cong tac tin hoc héa trong quan ly hanh
chinh nha nuéc va sy nghiép gido duc; quan ly céc phan mém cua nganh; xay
dung va trién khai dé 4an mang gido duc, cong nghé gido duc dé chia s& ding
chung va théng nhét sir dung trong nganh.

. - Chu tri phdi hop véi cac phong, ban S& trong viéc xay dung, quan ly,
kiémﬂ tra h¢ thong céng nghé thong tin trong quan ly, giang day va hoc tap; tham
gia to chirc cac cudc thi Ung dung cdng nghé thong tin.

- Huéng dan sir dung, van hanh co s ha ting théng tin va lién lac phuc vu
hoat ddng chi dao, didu hanh, tac nghiép cua nganh va tng dung trong cong tac
giang day va hoc tap; bao dam ky thut, an toan théng tin; chia sé thong tin trén
mang vé giéo trinh d? thi, cc phan mém h§ trg gido duc.

- Huéng dan va 6 chirc thuc hién cong tac bdi dudng vé céng nghé thong
tin cho nha gido va can b quéan ly co s& gido dyc céc cép hoc;

- Quan ly mang LAN, phong may vi tinh va céc trang thiét bj vé cong nghé
thong tin, thu thép théng tin, cap nhat théng tin va dit liéu cua S¢ Gido duc va
Dao tao; xdy dung, diéu hanh va duy tri hoat dong ctia cng thong tin dién tir S&
Gido duc va Pao tao.

2.3. Cac cong tac khac. o ) ]
- TO chire thue hién so két, tong ket, danh gia, bio cdo dinh ky va dot xuat
vé cdng tac khao thi, quan 1y chat lugng gido duc, quan ly vin bang chimg chi

r
A

trong hé thong gido duc quoéc dan, cong tac kiém dinh chét lugng gido duc va
cong nghé thong tin véi B6 Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao.

- T6 chirc thanh tra chét luong gido duc, quan 1y vin bing chimg chi trong
hé théng gido duc qudc dan theo dinh ky hodc tham gia cac doan thanh tra toan
dién.
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- Tham gia céc d& 4n hodc chuong trinh c6 lién quan dén linh vuc khao thi,

quan ly chét luong gido duc, kiém dinh chat lugng gido duc va cong nghé thong
tin.

- Xay dyng, bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho doi ngii can bd chuyén trach
vé cong tac khao thi, kiém dinh chat luong gi4o dyc va cong nghé thong tin.

_ P xudt khen thudng va ky luat dbi vdi cac ca nhan, don vi c6 thanh tich
hogc vi pham trong qué trinh thuc hign nhiém vu trong quy ché thi, kiém dinh
chat luong gido dyc va céng nghé thong tin.

- Tham muu gitip Giam déc trong viéc phéi hop véi dia phuong, co quan,
don vi co lién quan trong cong tac khao thi, quan ly van bang chimg chi trong hé
théng gido duc quoc dan, quan ly chat luong gido duc va cdng ngh¢ théng tin.

- Thyuc hién nhiém vu khac theo quy dinh ca phap luat hogc do Giam dbe
phéan cong./.
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