	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TÂY NINH

TRƯỜNG THPT NGUYỄN VĂN TRỖI


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Gò Dầu, ngày 10 tháng 5 năm 2025


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CHUYÊN MÔN 34
Từ 12/5/2025 đến 18/05/2025

	THỨ

NGÀY
	Nội dung công việc
	Người phụ trách

	HAI

12/5
	- Chào cờ đầu tuần
- Dạy học theo kế hoạch (k.12 ôn thi TN THPT)
- Nhận hồ sơ xét tuyển thẳng vào lớp 10.

- 8h35: Họp liên tịch xét thuyên chuyển giáo viên

- Họp bộ phận tài vụ (buổi sáng: TQ+KT chủ động sắp xếp và báo thời gian họp)
- 15h00: Họp HĐKL học sinh
	BGH-ĐTN-GVCN
CM
VT

HT

HT
BGH

	BA

13/5
	- Dạy học theo kế hoạch
- Nộp hồ sơ xét thuyên chuyển giáo viên => Sở GD.

- Báo cáo 2 mặt GD khối 12

- Kí học bạ 12 (GV kí tay trực tiếp tại văn phòng)

- Duyệt thông tin đăng kí dự thi tốt nghiệp trên phần mềm

- Hồi phách, lên điểm HK2 khối 10, 11

- Cập nhật điểm khối 12 lên CSDL ngành.
	CM
T.Hiếu
GVCN 12

GVBM, GVCN 12

C.Hiền

Tổ in sao

T.Điền

	TƯ

14/5
	- Tiếp tục công tác chuẩn bị Đại hội chi bộ.

- Hoàn thành báo cáo 02 mặt GD cuối năm (K.10, 11).

- Hoàn thiện hồ sơ ĐKDT TN chuẩn bị kiểm tra chéo.
	Cấp ủy
CM+GVCN

Tổ tuyển sinh+GVCN 12

	NĂM

15/05
	- Kiểm tra chéo hồ sơ ĐKDT TN theo KH của SGD

- 13h30: tập huấn sử dụng học bạ số
- Họp HĐSP: Thông qua kết quả 02 mặt GD cuối năm.
- Họp tổ CM
- Chuẩn bị hồ sơ xét khen thưởng cuối năm

- Báo cáo số liệu kết quả 02 mặt GD cuối năm cho HT.
	Tổ tuyển sinh
BGH
CM

TTCM

CM+Đ.Thể+QLHS...
CM+VT

	SÁU

16/5
	- Điều chỉnh sai sót hồ sơ ĐKDT TN
- 8h00: Họp Ban ĐDCM học sinh trường.

- 15h00: Họp liên tịch xét khen thưởng cuối năm
- Cập nhật điểm K.12 lên p/m QLT, phiếu xét CN TN
	Tổ tuyển sinh+GVCN 12
HT
Các bộ phận
Tổ tuyển sinh+GVCN 12

	BẢY

17/5
	- Hoàn thành hồ sơ ĐKDT TN để nộp SGD ngày 19/5
- Lên lịch công tác tuần
	C.Dung+C.Hiền+…
TK HĐSP

	CN

18/5
	
	


Ghi chú: Lịch công tác có thể thay đổi, bổ sung, điều chỉnh theo thực tế và sẽ thông báo đến CB_VC của trường thông qua nhóm zalo của trường.

                  HIỆU TRƯỞNG
