
 

LỊCH CÔNG TÁC (TỪ NGÀY 01/02/2024 ĐẾN NGÀY 04/022024) 

Thứ Hai 

 

 

Thứ Ba 

 

 

Thứ Tư 

 

 

Thứ năm 

01/02/2024 

 

-Tổ chức tiệc Buffel… “ Xuân yêu thương, tết sum vầy” 

-Kiểm kê tài sản lớp trước khi nghỉ tết 

Thứ Sáu  

02/02/2024 

-Tổng vệ sinh môi trường bên trong và bên ngoài  

-Triển khai 

Chỉ thị số 26-CT/TW, ngày 23/11/2023 của Ban Bí thư về việc tổ chức 

Tết Giáp Thìn năm 2024; 

Chỉ thị số30/CT-TTg, ngày 15/12/2023 của Thủ tướng Chính phủ về 

tăng cường các biện pháp đảm bảo đón Tết Nguyên đán Giáp Thìn năm 2024 

vui tươi, lành mạnh, an toàn, tiết kiệm;  

Công văn số 5188/SGDĐT, ngày 29/12/2023 của Sở GDDT về bảo đảm 

an ninh trật tự Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024;  

Kế hoạch số 242/KH-UBND, ngày 25/12/2023 của UBND thị xã Hoà 

Thành về tổ chức đợt cao điểm bảo đảm trật tự, an toàn giao thông trong dịp 

Tết Dương lịch, Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024 và Lễ hội xuân 2024. 

Thứ Bảy 

03/02/2024 

Nghỉ 

Chủ Nhật 

04/02/2024 

Nghỉ 

LỊCH CÔNG TÁC (TỪ NGÀY 05/02/2024 ĐẾN NGÀY 11/02/2024) 

Thứ Hai 

05/02/2024 

-Duyệt đề cương sáng kiến ( Hằng, Trang, Hông) 

-Hoàn thiện hồ sơ thu-chi tháng 01 ( Ngân) 

-Niêm phong hồ sơ bán trú tháng 01 ( Phượng) 

Thứ Ba 

06/02/2024 

-Duyệt đề cương sáng kiến ( Hằng, Trang, Hông) 

-Hoàn thiện hồ sơ thu-chi tháng 01 ( Ngân) 

-Niêm phong hồ sơ bán trú tháng 01 ( Phượng) 

Thứ Tư 

07/02/2024 

-Soan nội dung họp Chi bộ tháng 02 ( Hằng) 

-Thực hiện kế hoạch chi tiết kiểm tra giám sát tháng 02 ( Hồng) 

-Soạn nội dung cam kết năm 2024 ( Huyền Trang) 

Thứ năm 

08/02/2024 

-Giám sát việc thực hiện trực trường của GV (Hằng) 

Thứ Sáu  

09/02/2024 

-Giám sát việc thực hiện trực trường của GV (Hằng) 

-Dự Chương trình Văn nghệ đón giao thừa Xuân Giáp thìn năm 2024 tại 

UBND phường Long Thành Trung (22g30 – CB-GV). 

Thứ Bảy 

10/02/2024 
Mùng 1 tết 

-Giám sát việc thực hiện trực trường của GV (Hằng) 

Chủ Nhật 

11/02/2024 
Mùng 2 tết 

-Giám sát việc thực hiện trực trường của GV (Trang) 



LỊCH CÔNG TÁC (TỪ NGÀY 12/02/2024 ĐẾN NGÀY 18/02/2024) 

Thứ Hai 

12/02/2024 
Mùng 3 tết 

-Giám sát việc thực hiện trực trường của GV (Hồng) 

Thứ Ba 

13/02/2024 
Mùng 4 tết 

-Giám sát việc thực hiện trực trường của GV (Hằng) 

Thứ Tư 

14/02/2024 
Mùng 5 tết 

-Giám sát việc thực hiện trực trường của GV (Hồng) 

Thứ năm 

15/02/2024 
Mùng 6 tết 

-Thu Hằng- Huyền Trang, Thu Hồng- Ngân, Phượng 

Thứ Sáu  

16/02/2024 
Mùng 7 tết 

-Họp chi bộ định kỳ tháng2 

-Triển khai chuyên đề học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong 

cách Hồ Chí Minh năm 2024 

-22/22 đảng viên thực hiện cam kết 

 
Thứ Bảy 

17/02/2024 
Mùng 8 tết 

 

Chủ Nhật 

18/02/2024 
Mùng 9 tết 

-Họp mặt đầu năm 

-Tổng vệ sinh môi trường giáo dục bên trong và bên ngoài lớp chuẩn bị 

đón trẻ trở lại trường sau khi nghỉ tết 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LỊCH CÔNG TÁC (TỪ NGÀY 19/02/2024 ĐẾN NGÀY 25/02/2024) 

Thứ Hai 

19/02/2024 

Mùng 10 tết 

-Chào cờ đầu tuần 

-Báo cáo sỉ số trẻ đi học nhập liệu trên Google Drive theo mẫu cho Bộ phận 

văn phòng PGD – (Phượng ) 

-Kiểm tra vệ sinh môi trường bên trong lớp ( Huyền Trang) 

-Kiểm tra tiếp phẩm ( Hằng) 

-Kiểm tra vệ sinh nhà bếp ( Thu Hồng) 

Thứ Ba 

20/02/2024 

 

-Báo cáo sỉ số trẻ đi học nhập liệu trên Google Drive theo mẫu cho Bộ phận 

văn phòng PGD – (Phượng ) 

-Tổ chức lấy ý kiến bổ nhiệm lại HT ( Cô Thanh Phương -PTP và cô Tuyền 

chuyên viên PGD&ĐT 

-Kiểm tra hoạt động thể dục sáng của trẻ ( Hằng và Tranbg) 

-Báo cáo việc triển khai chuyên đề 2024 ( Công đoàn và Đảng uỷ) 

Thứ Tư 

21/02/2024 

 

- Họp Hiệu trưởng tại PGD ( HT&KT) 

-Báo cáo sỉ số trẻ đi học nhập liệu trên Google Drive theo mẫu cho Bộ phận 

văn phòng PGD – (Phượng ) 

-Kiểm tra giờ vệ sinh của trẻ ( Thu Hồng) 

-Hoàn Chỉnh báo cáo PCTN ( Hằng) 

-Hoàn chỉnh hồ sơ Bổ nhiệm lại ( Huyền Trang) 

-Thực hiện hồ sơ quy hoạch năm 2024 

Thứ năm 

22/02/2024 

 

-Báo cáo sỉ số trẻ đi học nhập liệu trên Google Drive theo mẫu cho Bộ phận 

văn phòng PGD – (Bích Phượng ) 

-Kiểm tra hoạt động ngoài trời Khối Lá ( Huyền Trang) 

Thứ Sáu  

23/02/2024 

 

-Báo cáo sỉ số trẻ đi học nhập liệu trên Google Drive theo mẫu cho Bộ phận 

văn phòng PGD – (Phượng ) 

-Họp mặt Động Kim Quang ( 14 tháng 1 âm lịch) CB-GV-NV (Hằng dự sân 

lễ)…  

-Báo cáo tài chính ( PCTN) – Ngân 

-Báo cáo PCTN quý, 06 tháng, 9 tháng nămn 2023 ( Hằng) 

Thứ Bảy 

24/02/2024 

-Hoàn thiện bộ chỉ số PCTN 

Chủ Nhật 

25/02/2024 

 

LỊCH CÔNG TÁC (TỪ NGÀY 26/02/2024 ĐẾN NGÀY 29/02/2024) 

Thứ Hai 

26/02/2024 

 

-Chào cờ đầu tuần 

-Báo cáo công tác tháng 02 

-Báo cáo kết quả triển khai học tập chuyên đề năm 2024, kết quả chi bộ tổ 

chức cho đảng viên viết bản cam kết (số lượng đảng viên viết cam kết ở mỗi 

chị bộ?)  

Thứ Ba 

27/02/2024 

 

-Báo cáo công tác PCTN quý I/2024 

-Kiểm tra tiếp phẩm ( VP) 

-Báo cáo theo kế hoạch 163 của Đảng ủy 

Thứ Tư 

28/02/2024 

-Kiểm tra các khu vệ sinh của trẻ ( TTND) 

-Kiểm tra thể dục sáng ( Huyền Trang) 

Thứ năm 

29/02/2024 

-Kiểm tra vệ sinh nhà bếp ( Thu Hồng) 

-Kiểm tra hoạt động ngoài trời (Huyền Trang) 

Thứ Sáu  -Đăng ký họp định kỳ tháng 3 (16 giờ 40 ngày 11/3/2024 

Thứ Bảy Nghỉ 

  



 


