UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DBoc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:458YQP-SGDPT Tay Ninh, ngay- thang Endm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quén ly, sir dung phin mém Hop khong gidy
trong cic don vi, truomg hoc thude nganh gido duc va dao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Cén ctr Quyét dinh sb: 63/QD-UBND ngdy 30/12/2015 ciia UBND tinh
Tay Ninh quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chitc bo may
cua S¢ Gido duc va Pao tao Tay Ninh;

Can cr Luat Cong nghé thong tin ngay 29/06/2006;

Can ctr Nghi dinh s& 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh pha vé
Ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can ctr Chi thi S6 15/2012/CT- -TTg ngay 22/5/2006 ctia Thu tudng Chinh
phii vé viéc tang cudng sir dung vén ban dién tir trong hoat dong ctia co quan
nha nudc;

Céan clr Nghi dinh 77/2012/ND- CP ngay 05/10/2012 ctia Chinh phu sira
dbi, bd sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 90/2008/ND-CP ngay 13/8/2008 cua
Chinh pht v& chéng thu réc.

Cian ctr Quyét dinh sb 49/2012/QD-UBND ngay 26 thang 10 na@m 2012
ctia UBND tinh Tay Ninh vé viéc Ban hanh Quy hoach phat trién cong nghé
thong tin tinh T4y Ninh dén nam 2020;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong S Gido duc va DPao tao,

QUYET PINH:

})leu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché vé quéan ly, stir dung

phan mém Hop khéng gidy trong céc don vi, trurong hoc thude nganh gido duc
va dao tao Tay Ninh”.

Picu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong, Lanh dao cic phong, ban S6, Thu trudng céc
don vi, trudong hoc truc thude chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nh{u(ri’g T
- Nhu diéu 3 (Thuc hién);
- Ban Giam ddc;
- Luu: VP, KT.
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_UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
“Quén 1y, sir dung phan mém Hop khong gidy
trong cic don vi, trudng hoc thude nganh gido duc va dao tao Tay Ninh”.
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6:1582/ OD-SGDPTngay 22 thing 8 nim 2016
cua So Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dsi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viéc quan ly, sir dung, vén hanh phin mém hop
khong giay dé thong béo va cung cép tai liéu lién quan dén cac cudc hop, hoi nghi,
tap huén, giao ban (goi tdt la cuée hop) thong qua mang may tinh.

2. DPbi tugng ap dung

Quy dinh nay ap dung cho tat ca cac can by, cong chirc, vién chirc S& va don
vi, truong hoc thude S¢ Gido duc va Pao tao, nguoi duge Ban Gidm doc S¢ phan
cong tham du cac cude hop.

Piéu 2. Chirc niing phin mém hop khéng gidy

1. Phan mém hop khong giéy la cong cu phuc vu cai cach hanh chinh, ho tro
cong tac t§ chirc hop, cung cap thong tin, tai ligu dén cac don vi du hop nhanh
chong, tiét kiém, tién loi va dé dang. Phin mém c6 nhiing chirc ning chinh nhu
sau: tao 1ap, quan ly lich hop, cung cép thong tin, chia sé tai li€u, dang ky tham du
cudc hop, dong gop ¥ kién truc tiép, bao cio, thong ké cac thong tin lién quan.

2. Dia chi truy cép http://hkg-nganhgiaoduc.tayninh.gov.vn

Piéu 3. Nguyén tic sir dung phﬁn mém hop khong 0my

1. Phan mém hop khong gidy thong bio thong tin, cung cép tai lidu cude hop
dén cac don vi dugc moi hop thay cho tai liéu bing 1ay

2. Phan mé&m hop khéng gidy dam bao nguyén tic bio mat, an ninh thong tin
va ding theo quy dinh hién hanh.

3. Tai liéu hudéng dan st dung phé"m mém duoc dang tai trén website S¢& tai dia
chi http://www.tayninh.edu.vn

4. Thong tin cudc hop phai duge cap nhat dé thong béo cho cac phong, ban,
don vi hay ca nhén dy hop t6i thiéu trude 03 ngay dbi véi cac cudc hop thudng ky
va t6i thiéu trude 01 ngay d6i v6i cac cude hop bat thuong, dot Xuét.

5. bam bdo cung cap tai khoan dang nhap cho tit ci cic co quan sir dung
phan mém hop khong gidy.



Chuwong I1
QUYEN HAN, TRACH NHIEM

Diéu 4. Ban Gidm dbc

1. Guong mau thuc hién st dung tai liéu phuc vu cudc hop théng qua phan
mém hop khong giay.

2. Chi dao, phén cong nhan sy cia don vi quan ly, bao mat tai khoan dugc cép
va thudong xuyén theo ddi thong tin cude hop trén phan mém.

3. Chiu trach nhi€ém véi UBND tinh vé tinh hinh quan ly, st dung va van
hanh phan mém hop khong giay tai co quan.

Piéu 5. Vin phong S&

1. Thuc hién nghiém céc quy dinh trong viéc sir dung phdn mém hop khong
giay.

2. Kiém tra thong tin cudc hop it nhét 4 1an/ngay vao 7 gid va cudi gio mdi
budi lam viéc.

3. Str dung phan mém hop khéng gidy dé thong béo thong tin cudc hop, bao
cao lanh dao don vi va lay thong tin, tai tai liéu phuc vu cude hop khi cé thong tin
cudc hop lién quan dén don vi.

4. Céap nhat thong tin nhan su duoc phan cong tham du cudce hop, tai liéu dong
26p ¥ kién cho cudc hop.

5. Thay d6i mat khau dinh ky hodc khi can dé dam bao an toan, an ninh thong
tin.

6. Khong dé 16 thong tin tai khoan, khong cung cdp thong tin tai khoan cho
nguoi khéc khi chua ¢6 y kién lanh dao.

Piéu 6. Lanh dao cic phong, ban, don vi, trudong hoc truc thude

1. Thuc hién nghiém céc quy dinh trong viéc str dung phan mém hop khong
gidy.

2. Khi duoc Ban Giam ddc phén cong tham du céc cudc hop phai lién hé véi
Vén phong S¢ dé lay tai liéu hop.

3. Khi duoc phan cong chuén bi tai liéu cudc hop do S& chi tri phai chi dong
gui tai liéu cho UBND tinh dudi dang s6 hoa deé kip thoi cap nhat 1én hé thong.

4. Chu dong dé xuét sang kién nham nang cao chét luong hé théng bing cach

gui y klen truc tiép tai muc “Gop y phan mém” trén hé théng phian mém hop
khong gidy hoic gop ¥ truc tlep v6i phong Khao thi - Cong ngh¢ thong tin.



Piéu 7: Phong Khio thi - Cong nghé théng tin

1. Chiu trach nhi€ém quan ly, van hanh phan mém, luu giit thong tin dang ky

du hop va thong tin dong gbp y kién truc tiép, béo céo thong ké cac thong tin lién
quan v€ hop khong gidy.

2. Tao lap, cung cip tai khoan st dung phan mém _hop khéng gidy cho cac co
quan, don vi dugc quy dinh tai Dicu 1 Quyét dinh s 05/2013/Qb-UBND ngay
04/3/2013 cta UBND tinh ban hanh Quy dinh quan ly, st dung phin mém Hop
khong gidy trong céc co quan nha nudc tinh Tay Ninh.

3. Trién khai phdn mém hop khong gidy cho céc co quan nha nudc cia tinh
theo chi dao ctia Ban chi dao trién khai Chuong trinh cdng nghé thong tin tinh.

4. Dam bao ha tang, bién phap k§ thuat d& van hanh phan mém hop khong
gidy va luu trir thong tin lién quan; thyuc hién cdng tac bao dudng, ning cép, mé
rong hé théng dé khong nging nang cao chit hrong va pham vi phuc vu.

5. Tuan thu cac tiéu chuin, quy dinh v& an toan, an ninh thong tin

6. Theo ddi, kiém tra va béo cdo cac don vi str dung c6 hiéu quéa ddng thoi bao
c40 Ban Giam dbc tinh hinh sir dung dinh ky 6 thang va hang nam.

7. Tiép nhén y kién dong gop cua cac don vi, dé xuét bd sung, diéu chinh quy
dinh va cai tién céc tinh ning cta phan mém.

8. Tham muu Ban Gidm dbc cac giai phap nhim ting cudng st dung phin
mém hop khong gidy trong cac cudc hop.

9. Tlep nhan y kién dong gop cua cac phong, ban, don vi, truong hoc truc
thudc va dé xuit S& Théng tin va Truyén thong bd sung, diéu chinh quy dinh va
cai tién céc tinh ning cta phin mém.

10. Thanh tra, kiém tra cong tac quan ly, van hanh va khai thac phdn mém déi
v6i cac phong, ban, don vi, truong hoc lién quan.

Piéu 8. TH chire thwe hién

Trong qué trinh thyc hién néu phat hién nhitng diém chwa phu hop cac phong,
don vi, ¢4 nhéan c6 lién quan kién nghi v6i Phong Khao thi - Cong nghé thong tin
xem x¢€t hoan chinh, trinh Ban Gidm dbc ban hanh nhim dam bao hoat dong thdng
sudt, hiéu qua, an toan, an ninh thong tin trén hé théng phdn mém hop khéng gidy.

Lanh dao céc phong, don vi ¢é trach nhiém kiém tra, kiém soat chét ché viéc
thuc hién Quy dinh nay.
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