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SO GD&DT - SO NQI VU Pjc Iap - Ty do - Hanh phiic
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HUONG DAN

vé cdng tic td chire tuyén dung vién chirc nganh giio duc - dao tao
nam hoc 2016-2017

Can ctr Luat Vién chite ngay 15/1 1/2010;

Cén ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, sir dung va quén ly vién chic; Théng tu 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012
ctia B4 Ni vu vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thang
hang chirc danh nghé nghiép;

Can ctr Quyét dinh s 31/2013/Qb-UBND ngay 09/7/2013 cua Uy ban nhan
dén tinh Tay Ninh v& viéc ban hanh quy dinh v& phan cip quan ly t6 chirc bo may,
bién ché, can bs, cong chtr, vién chirc thuge Uy ban nhan dan tinh quan ly;

DPé dam bao thyuc hién théng nhét v& trinh tu, thu tuc va cac noi dung lién
quan trong cdng tic td chirc tuyén dung vién chirc nganh gi4o duc trén dia ban tinh,
lién nganh S¢& Gido duc va Pao tao va S& No6i vu huéng dan cong tac tuyén dung
vién chirc nganh gido duc va dao tao ndm hoc 2016-2017, cu thé nhu sau:

I. VE THAM QUYEN VA QUY TRINH TO CHUC TUYEN DUNG
VIEN CHUC -

1. Thim quyén tuyén dung, xiy dyng, phé duyét ké hoach

a) Tuyén dung

Céc co quan: S& Giao duc va Pao tao va Uy ban nhan dén cac huyén, thanh
phé dugce Uy ban nhan dén tinh phan cip thidm quyén tuyén dung vién chirc nganh
gido duc thugc pham vi quan ly cta dia phuong, don vi.

b) Xay dung ké hoach

S& Gido duc va Pao tao va Uy ban nhan dan c4c huyén, thanh phé chu dong
xdy dung nhu ciu, ké hoach tuyén dung trén co s& s6 luong bién ché duoc giao
chua sir dung va nhu ciu bd sung doi ngfi vién chirc nganh gido duc, pht hop véi
diéu kién thuc té cua dia phuong, don vi va ddm bao nhan luc dé hoan thanh tdt
nhiém vu dugc giao.

¢) Phé duyét ké hoach

S& Noi vu s& phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc su nghiép gido duc
theo phan cép Uy ban nhan dan tinh cua cac co quan, don vi (sau khi cé y kién
thdm dinh vé nhu ciu str dung bién ché tuyén dung trong nam hoc méi cia Sé Gido
duc va Pao tao).

2. Quy trinh t6 chire tuyén dung

2.1. Xay dung va ban hanh ké hoach tuyén dung



Can ctr vao ké hoach phat trién truong 16p, trén co s& nhu cau s6 luong vi tri
viéc lam, s6 chi tiéu bién ché dugce giao, phong, ban tham muru vé cong tac to chuc,
can bo cua don vi chu dong tham muru cho thu tru’orng don vi xay du'ng béo céo cap
c6 tham quyén phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc nganh gido duc va dao
tao nam hoc 2016-2017.

Noi dung cua ké hoach phai dam bao day du, chi tlet gdm: Téng sé bién ché
duoc giao, sb chi tiéu bién ché chua sir dung (bao gom tat ca nhimg bién ché da
nghi huu, da chuyen cOng tac ra ngoai tinh), nhu cau tuyen dung cu thé d6i voi
ting vi tri (s6 luong, mé ta vi tri viéc 1am theo timg vi tri tuyen dung, timg cap
hoc, timg truong, xac dinh trinh do dao tao, chuyén nganh can tuyén...), du kién
thoi gian thuc hién cong téac tuyen dung sau khi dugc S& Noi vu phé duyét ké
hoach (thoi gian thong bao nhan hd so, t6 chirc xét tuyen thi tuyen .-

Thu truéng co quan, don vi duorc giao tham quyen tuyén dung vién chirc su
nghiép gido duc c6 trach nhiém trién khai thuc hién ké hoach tuyén dung vién chuc
dd dugc phé duyét. Truong hop don vi ¢6 su diéu chinh ké hoach tuyén dung thi

phai c6 van ban béo céo kip thoi va dugc sy ddng y diéu chinh ctia Sé Noi vu, S&
Giédo duc va DPao tao.

2.2. Thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chirc

~a) Hoi dong tuyén dung vién chirc do thu truong co quan, don vi dugc giao
quyén tuyén dung thanh lap, c6 tir 05 dén 07 thanh vién:

- Déi voi Hoi dong tuyen dung vién chirc cua S& Gido duc va Pao tao:

+ Chu tich Héi déng 1a Giam déc S& Gio duc va Pao tao;

+ Pho Chu tich Hoi déng 1a Phé Giam déc S& Gido duc va Pao tao (nguoi
phu trach cong tac té chirc can bd ciia don vi su nghiép);

+ Cac Uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 kién thirc chuyén mén, nghiép vu lién
quan dén vi tri tuyén dung.

+ Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a Trudng phong Td chirc can bd, S& Gido
duc va dao tao.

- Dé}i v&i Hoi dong tuyén dung vién chirc cia Uy ban nhéan déan cac huyén,
thanh pho:

+ Chu tich Hoi dong la Lanh dao Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd.

+ Ph6 Chu tich Hoi d("ing la Lanh dao phong N&i vu, 1anh dao phong Giao duc
va Dao tao.

+ Cac Uy vién Hbi dong 1a ngudi ¢ kién thirc chuyén mén, nghiép vu lién
quan dén vi tri tuyén dung.

+ Uy vién kiém thu ky Hoi déng 1a Truéng hodc Phé Truéng phong Gido duc
va Pao tao.

b) Hoi déng tu)fén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, két Iuan theo da sb
va c6 nhiém vu, quyén han sau day:

- T chtre thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh cua phép luit;

- Té chirc tuyén dung theo quy dinh;



- Giai quyét khiéu nai, té céo trong qua trinh t6 chirc xét tuyén theo quy dinh
cua phap luat;

- Thanh 1dp céc t6 chirc gitip viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban phuc khao va T6 thu ky;

e 4ot Té thu ky do ch1:1 tich hoi dé)ng tu){én dung quyét dir}h, uy vién thu ky Hoi
dong tuyén dung lam T4 trudng, cé tir 2 dén 3 thanh vién. Té thu ky c6 nhiém vu:

+ Tiép nhan hd so cua nhitng ngudi du tuyén theo ding didu kién quy dinh.

i Tong hop danh sich nhiing nguoi dy tuyén, tring tuyén va khong trung
tuyén theo cac biéu mau kém theo.

+ Béo cdo két qua t}}ém dinh, xem xét hé so cua nhitng nguoi du tuyén va
nhiing kho6 khan vuéng mac cu thé khi tham dinh dé Hoi dong tuyén dung xem xét,
giai quyet.

~ + Giup Hoi ddng tuyén dung thuc hi¢n céc cong viéc lién quan dén cong tac
t6 chirc tuyén dung theo ding quy dinh.

2.3. Thanh lap Ban giam sat

Thuc hién theo Piéu 18, Théng tu 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia Bd
Nbi vu vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thang hang
chic danh nghé nghiép.

- Ban giam sat trong ky thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc do S& Gizo duc va
Dao tao t6 chic do S& Gido duc va Dao tao thanh 1ap. Riéng Ban Giam sat thuc
hién nhiém vu giam sat dbi véi Hoi déng tuyén dung vién churc cua cép s¢, Uy ban
nhén dan céc huyén, thanh phé do Gidm déc s, Chu tich Uy ban nhan dan huyén,
thanh phé thanh 14p theo tham quyén va c6 tir 01 dén 03 thanh vién.

- Noi dung giam sat gdbm: Viéc thuc hién céc quy dinh vé t& chire ky xét
tuyén, vé hd so, tiéu chuin va didu kién ctia ngudi du xét tuyén; vé thuc hién quy
ché va noi dung td chirc ky xét tuyén.

- Pia diém giam sat: Tai noi lam viéc cia Hoi déng xét tuyén, tai noi t6 chirc
thi tuyén, kiém tra, sat hach.

- Khi phat hién c6 sai pham dén muc phai 1ap Bién ban thi giam sat vién co
quyén l4p Bién ban vé sai pham ctia thanh vién Hoi déng xét tuyén, thanh vién Ban
kiém tra, sat hach va thi sinh.

- Giam sét ky xét tuyén khi lam nhiém vu phai deo thé va tuan thu néi quy,
quy ché ky thi.

2.4. Théng bio tuyén dung, ho so du tuyén va 1 phi xét tuyén

a) Thong bao tuyén dung

- Pon vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai thong bdo cong khai ké
hoach tuyén dung vién chirc trén phuong tién thong tin dai chung (dang tai trén
trang théng tin dién tir ctia don vi néu c6) va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc.

Noi dung théng béo phai néu 15 sé lugng cin tuyén, loai hinh gido vién, nhan
vién, bd mon theo timg dia chi can tuyén (trudng); tiéu chudn, diéu kién, thoi gian,
hinh thire tuyén dung, dia diém phat hanh va ndp hd so, 18 phi tuyén dung, sb dién
thoai lién hé.



b) H6 so du tuyén

- Hb so gdm co:

(1) Bon déng ky du tuyén (theo mau tai phu luc s6 1 gui kém);

(2) So yéu ly lich (theo mau tai phu luc sb 2 gti kém, yéu cau khai day du,
chinh xéc, trung thyuc timg ndi dung, c6 dén anh, déng du giap lai va duoc cap c6
tham quym xac nhén trong thoi han khéng qua khéng qué 6 thang tinh dén ngay
nop ho so);

(3) Ban sao giay khai sinh;

(4) Gidy kham strc khée do co quan y té c6 thdm quyén cap (duoc két luan c6
du suc khoe dé cong tac) khong qué 6 thang dén ngay nhan hd so;

(5) Ban pho t0 céc loai gidy to sau (pha1 chirng thuc):

- Béng tot nghiép chuyén mén (hoic gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi déi
v6i thi sinh tot nghiép nam 2016);

- Hoc ba hodc bang diém c6 ghi diém trung binh chung toan khéa hoc (néu
hoc ba hodc bang diém khéng ghi diém trung binh chung toan khoa thi phai c6
gidy x4c nhan diém tr ung binh chung toan khoa cta co s¢ dao tao);

- Céc loai gidy chimg nhén thudc dién wu tién theo quy dinh;

(6) Néu la déi tuong xét tuyen déc cach thi phai c6: Ban tu nhan xét, danh gia
cta ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach vé phdm chét chinh tri, dao dtrc, trinh
do va nang luc chuyén mén, nghlep vu, qua trinh cong tac va cac hinh thuc khen
thuong (néu c6); ban nhan xét va xac nhan cua nguoi ding dau co quan, té chi,

don vi noi ngudi d6 cong tac d6i voi trudng hop tiép nhan quy dinh tai Diém a
Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sé 29/2012/ND- CP:

Céc loai giay to trén day phai day du, sach s&, khong tdy x6a va dung trong bi
ho so dugc phat hanh tai co quan c6 thim quyén tuyén dung.

- Nop va nhan hd so:

*+ Thi sinh dy tuyén vao cac co s& gido duc truc thudc S¢ Gido duc va Pao tao
nop ho so truc tiép tai S& Gido duc va Pao tao.

+ Thi sinh du tuyen vao cac co s¢ gido dyc tryc thude Uy ban nhan dén cac
huyén, thanh phé ndp hd so du tuyén tai Phong Gido duc va Pao tao (do Uy ban
nhan dan céc huyén, thanh phé quy dinh).

+ Thoi han nhan hd so cia nguoi ding ky dy tuyén it nhét 1a 20 ngay lam
viée ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching. Thi sinh thudc dbi tugng du tuyén co nguyén vong ngp hd so dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung khong duoc tir chdi bat ctr mot hd so hop 1é nao, néu
ho so chua dam bao phai huéng dan ca nhan hoan chinh hd so theo quy dinh. Khi
thi sinh nop hd so, ngudi nhan hd so phai cho thi sinh ky xac nhan vao danh sach
dang ky du tuyén. Cac Hoi dong tuyén dung khéng hoan tra hé so du tuyén cho thi
sinh (ké ca trong truong hop ngudi du tuyén khong trung tuyén).

+ Cham_ nhét 10 ngay lam viéc trudc ngay t6 churc xét tuyén, co quan, don vi

co tham quyen tuyen dung vién chuc phai lap danh sach nguoi du diéu kién du
tuyén dé niém yet cong khai tai tru s¢ lam viéc.



Hbi dong tuyén dung c6 trach nhiém thong bao vé di?:u kién du tuyén cho tung
thi sinh (du hoéc khéng du diéu kién du tuyén, ly do), dong th:oi thong bdo cu thé
thoi gian té chirc thi tuyén, xét tuyén, sat hach... dé nguoi du tuyén biét, thuc hién.

c) Lé phi xét tuyén

- Mtrc thu va quan ly str dung kinh phi du thi tuyén céng churc, vién chic va
thi nang chirc danh nghé nghiép can bd, cong chitc hang nim duoc quy dinh tai
Théng tu 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua lién bd Bo Tai chinh
va B Noi vu huéng dan mirc thu, ché gi(f) thu, nép, quan ly va'sir dung phi du thi
tuyén va phi du thi nang chirc danh nghé nghi¢p cong chire, vién chie. Lién nganh
S¢ GD&DT va Sé Noi vu thong nhat 4p dung mirc thu thap nhat 1a 200.000 dong /
ho so du tuyén.

- Mtrc chi theo quy dinh hién hanh.

2.5. Du kién bao cdo phé duyét két qua tuyén dung

a) T4 chirc tuyén dung

- Hoi d(‘")ng tuyén dung vién chitc phan céng nhiém vu cu t}}é cho bd phan
gilp vigc va trién khai thyuc hién cac nhiém vu quy dinh tai :fiét b, Diém 2.2,
Khoan 2, Muc I néu trén dam béo dung tién do theo ké hoach tuyén dung.

- Dy kién két thtc ky xét tuyén, Hoi déng tuyén dung vién chic téng hop, bao
cao két qua xét tuyén vé cho S& No6i vu ban hanh quy€t dinh phé duyét két qua
tuyén dung theo quy dinh.

b) Béo céo két qua tuyén dung vé cip c6 thdm quyén phé duyét

Sau khi két thac ky xét tuyén, hoi dong tuyén dung vién chirc béo céo két qua
du kién tuyén dung vé S& Noi vu phé duyét, dong bao cdo vé So Gido duc va Pao
tao dé theo ddi chung; trong d6 c6 danh gia cong tac to chirc tuyén dung tai dia
phuong, don vi va céc dé xuat, kién nghi (néu cé).

Gtri kém theo bdo cdo gdm co:

+ Céc danh sach thi sinh dyu tuyén, triing tuyén, khong tring tuyén céc chirc
danh nghe nghiép gido vién, nhan vién (theo mau dinh kem).

o "l:éng hop s6 luong, chét lugng ctia thi sinh du tuyén, tring tuyén vién chirc
(theo mau 4TH guri kém). ~

+ File dir liéu cac danh sach va téng hop chét lugng néu trén théng nhét str
dung chuong trinh Exel, kiéuq chﬁ~Times New Roman, kiéu date 1a dd/mm/yyyy,
cac don vi ¢ thé tai cac biéu mau tai trang thong tin dién t&r cta S& Noi vu:
www.sonoivu.tayninh.gov.vn hodc cia S& GD&DPT: www. tayninh.edu.vn

File dit liéu biao cido va ciac miu biéu yéu cau gui vé dia chi
Email:phongtccb.sotayninh@moet.edu.vn; pecve-sonoivu@tayninh.gov.vn dé phuc
vu cdng tac tong hop, béo cdo chung.

2.6. Thong bao két qua tuyén dung va hop dong lam viée

Thuc hién ding theo quy dinh tai Piéu 17, Piéu 18, Piéu 19 cua Nghi dinh
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu.

Lwu y:



- Noi dung niém yét va ding tai két qua xét tuyén gdm:

+ Danh séch thi sinh tring tuyén chitc danh nghé nghiép gido vién (Mau 1GV);

+ Danh sach thi sinh khong triing tuyén chirc danh nghé nghiép gido vién (Mau 2GV);

+ Danh sach thi sinh tring tuyén cac chirc danh nghé nghiép nhan vién (Mau INV);

+ Danh séch thi sinh khong tring tuyén cac chirc danh nghé nghiép nhan vién (Mau 2NV);

- Khi nguoi trung :cuyén dén hoan chinh hd so”tuyén dung theo quy dinh phai
trinh ban chinh (ban goc) cac giay to lién quan dé don vi tuyén dung doi chiéu,
kiém tra. Néu don vi tuyén dung phat hién thay van bang, chimg chi va céc giay to
¢6 lién quan khoéng hop phap hodc khai man trong ho so du tuyén thi bao céo co
quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét huty bé két qua tuyén dung.

- Sau khi nguoi tring tuyén da hoan chinh hd so tuyén dung theo quy dinh,
nguoi dung dau don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc tién hanh théng bao
phan céng don vi cong tac. Thu trudéng don vi su nghiép ky hop dong lam viéc d6i
VvOI nguoi tring tuyén theo quy dinh; cac ché d9, chinh sach, thoi gian thir viéc ciia
nguoi tring tuyén duoc thye hién dung theo quy dinh hién hanh.

1. VE HINH THUC VA NQI DUNG TO CHUC TUYEN DUNG

1. Hinh thitc tuyén dung

a) To6 chic xét tuyén c6 kiém tra, sat hach thep Nghi dinh 29/2012/ND-CP,
ngay 12/4/2012 cua Chinh phi va cac néi dung cu thé quy dinh tai vin ban nay.

b) Xét tuyén dac cach dbi véi cac truong hop sau:

- Nguoi ¢6 kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vuc can t‘uyén dung tir 03
nam tro 1én, ¢o6 trinh d§ dai hoc tré 1én, dap tmg dugc ngay yéu cau cua vi tri viéc
Jam can tuyén dung;

- Nhitng nguoi t6t nghiép dai hoc loai gidi, tét nghiép thac si, tién si & trong
nuoc va ngoai nudc, cd chuyén nganh dao tao phtt hgp véi vi tri Viéc lam cén tuyén
dung, trir cac trudng hop ma vj tri viéc 1am va chuc danh nghé nghiép can tuyén
dung yéu cau trinh d6 dao tao thac si, tién sf;

2. Diéu kién, tiéu chuén tuyén dung

2.1. biéu kién chung:

- Nguoi ¢6 di cac diéu kién sau day khong phén bié€t dén tdc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky du tuyén vién chic:

e quéc tich Viét Nam va cu trt tai Viét Nam;

+ T dd 18 tudi tré Ién;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C¢ ly lich ré rang;

+ C6 vin bang, chiing chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c¢6 nang khiéu
k¥ nang phu hop vaéi vi tri viéc lam;

+ Pu ste khoé dé thuc hién cong viéc hodac nhiém vu;

+ Pap tng cac diéu kién khac theo yéu céu cua vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong lap xéc dinh nhung khong duoc trai véi quy dinh ctia phap luat.



- Nhitng ngudi sau day khéng dugc dang ky du tuyén vién chuec:

+ Mét nang lyc hanh vi dan su hoic bj han ché nang luc"hémh vi dén su;

+ Dang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy cta Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s&
chira bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

2.2. DBiéu kién cu thé: _

Ngoai viéc dam bao cac didu kién chung néu trén, diéu kién cu thé dé tuyén
dung cho timg cép hoc, ting vi tri viéc lam nhu sau:

a) Gi4o vién mam non hang IV (M4 sb: V.07.02.05)

- C6 bang tdt nghiép trung cAp su pham mam non chinh quy tré 1én;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 (A1) hodc twong duong theo'quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDBDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cie B§ Gido duc va Pao
tao ban hanh Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg
chi tiéng dan toc ddi véi nhitng vi tri viéc lam yéu cau sir dung 'tiéng dan toc;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuén ky nang sir dung céng.néhé théng tin co ban
theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B¢ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuéan ky nang st dung cong nghé thong
tin (fuong dwong chimg chi A tin hoc).

b) Gido vién tiéu hoc hang IV (Ma s V.07.03.09)

- C6 bing tdt nghiép trung cdp su pham tiéu hoc chinh quy hogc trung cip su
pham chinh quy céc chuyén nganh phu hop v6i bd mén giang day tré 1én;

- C6 trinh d9 ngoai ngit bac 1 (A1) hodc tuong duong theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDBT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua Bo Gido duc va DPao
tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoic ¢6 ching
chi tiéng déan toc déi véi nhiing vi tri viéc 1am yéu cau st dung tiéng dén toc;

Déi véi gido vien day Tiéng Anh: '

+ Phai c6 trinh d6 Tiéng Anh dat chuin b4c 4 (B2) hoic tuong duong.

+ Phdi c6 trinh d6 ngoai ngir thir hai phai dat bac 1 (A" 1)’hoéc tuong duong
theo quy dinh tai Théong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014
cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngﬁ 6 bac dung cho
Viét Nam;

- Co trinh d6 tin hoc dat chudn k§ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cta
B¢ Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuan k§y nang str dung cong nghé thong
tin (tuong duwong chiing chi A tin hoc).

¢) Gido vién trung hoc co s¢ hang III (M s6 V.07.04.12)

- C6 bang tét nghiép cao dang sur pham chinh quy tré 1&n hodc cao ding chinh
quy cac chuyén nganh pht hop véi b mon giang day tré 1én va c6 chimg chi bdi
dudng nghiép vu su pham dbi véi gido vién trung hoc co so; :

- €06 trinh d6 ngoai ngir bac 1 (A1) hoidc twong duong theo quy dinh tai Thong
tur s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Gido duc va Pao
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tao ban hanh khung néng luc ngoa1 ngu’ 6 bac dung cho Viét Nam hogc c6 chimg
chi tiéng dan toc doi véi. nhimg vi tri viéc 1am yéu cau sir dung tiéng dan tc toc;

Déi voi gido vién day Tiéng Anh:
+ Phai ¢6 trinh do Tiéng Anh dat chuan bic 4 (B2) hoic tuong duong.
+ Phai ¢6 trinh d§ ngoai ‘ngir thir hai phai dat bac 1 (A1) hodc twong duong

theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014

cua Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho
Viét Nam;

- Co trinh d9 tin hoc dat chuén ky nang st dung céng nghé théng tin co ban

theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua

B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuin k¥ nang sir dung cong nghé théng
tin(tuong duong chitng chi A tin hoc).

d) Gido vién trung hoc pho théng hang I1I (M3 s V.07.05. 15)
-Co bang tot nghiép dai hoc su pham chinh quy trg 1én phit hop véi vi tri viée

lam can tuyén hodc c6 bang t6t nghiép dai hoc céc chuyén nganh phu hop véi cac

bd mén giang day va c6 ching chi nghiép vu sur pham ddivéi gido vién trung hoc
phd thong.

- C6 trinh do ngoai ngit bac 2 (A2) hoac twong duong theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 ctia B6 Gido duc va Dao
tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg
chi tiéng dan toc dbi v6i nhitng vi tri viée 1am yéu cau sir dung tiéng dén tdc;

D6i voi gido vién day Tiéng Anh:

+ Phai c6 trinh d6 Tiéng Anh dat chuén béc 5 (C1) hodc tuong duong.

+ Phai c6 trinh d§ ngoai ngitr thir hai phai dat bac 2 (A2) hodc tuong duong
theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nam 2014

cua Bo Giao duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho
Viét Nam;

- Co trinh do tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ ning sir dung cong nghé thong
tin (twong duong chung chi A tin hoc).

¢) Giang vién hang III (Mi s6 V.07.01.03)

- C6 bang tot nghiép thac si trd 1én phu hop véi vi tri viéc 1am cén tuyén

- C6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham cho giang vién;

- Co trinh do ngoai ngir bac 2 (A2) hoac twong duong theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cta B6 Giao duc va Pao
tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

Déi véi giang vién day Tiéng Anh:

+ Phai ¢6 trinh do Tiéng Anh dat chuan bac 6 (C2) hoic tuong duong.

+ Phai co trinh dc}vngoai nglr thr hai phai dat bac 2 (A2) hoac tuong duong
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014
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cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho
Viét Nam;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuin k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Théng tur sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong
tin (fwong duong chiimg chi A tin hoc).

f) Thu vién vién hang IV (M s6 V.10.02.07)

= Tot nghiép trung cip hoic cao dang chinh quy vé chuyén nganh thu vién
hodc chuyén nganh khac cé lién quan. Néu tdt nghiép trung cip hoic cao déng
chuyén nganh khéc phai c6 chimg chi bdi duéng kién gh&c3 k§ nang nghé nghiép
chuyén nganh thu vién do co quan, té chirc c6 tham quyeén cap;

- C6 trinh d ngoai ngit bac 1 (A1) theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cta B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Khung
nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén ky nang su dung cdng ngh¢ thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cua
B4 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuin k¥ nang sir dung cong nghé thong
tin (tuong dwong chitng chi A tin hoc).

g) Luu trit vién hang IV (M s6 V.01.02.03)

- Tét nghiép trung cip chinh quy chuyén nganh vian thu, luu trit;

- C6 chumg chi ngoai ngit trinh do béc 1 (A1 hodc tuong duong) khung ning
luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cta B Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngft 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chimng chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang st dung coéng nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang
3 ndm 2014 cua Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ nang st dung
cong nghg thong tin (tong dwong chiing chi A tin hoc).

* Luu y:

- Céc truong hop ¢6 trinh d6 tiéng Anh tuong duong khung Chau Au ¢6 thé
stir dung phu luc tham chiéu dinh kém. .

- Gidy ching nhén trinh do Tiéng Anh ctia nguoi du tuyén gido vién Tiéng
Anh phai dugc cip béi cac don Vi khao thi trong nuéc nhu: Pai hoc Céan Tho, Dai
hoc Ngoai ngft - Pai hoc Da Ning, bai hoc Su pham Ha Noi, Dai hoc Ngoai ngir -
Dai hoc Quéc gia Ha Noi, Dai hoc Ngoai ngit - Dai hoc Hué, Dai hoc Su pham TP,
H6 Chi Minh, Dai hoc Quy Nhon, Dai hoc Thai Nguyén, Pai'hoc Vinh, Trung tam
SEAMEO REATRAC (theo Phu luc 3 - Céong van 56 :11/CV-DANN ngay
25/01/2014 cia BCD Dé dn ngogi ngit qudc gia 2020 vé hwdng dan trién khai Pé
dn NNQG 2020 ndm 2014); hoac duoc cép chimg nhéan béi eédc t chirc khao thi
qudc té cé uy tin nhu: Hoi dong Anh (British Council); IIG Viét Nam; T rung tam
khao thi cua Cambridge tai Viét Nam.

II1. N§i dung va cach thirc t chie xét tuyén vién chire



1. Thye hién S0 tuyén dbi véi thi sinh dang ky tuyen dung vao gido vién
bac mam non va tiéu hoc

Hét thoi han tiép nhén hd so xét tuyen Hoi dong tuyen dung vién chirc clia
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé tién hanh viéc so tuyén 601 véi céce thi sinh
dang ky tuyén dung vao gido vién glang day bic mim non, bac tidu hoc.

Hinh thirc so tuyén: phong vén, trao ddi truc tiép véi nguoi du tuyén dé Xac
dinh giong noi va phat &m rd rang, dam bao néu thi sinh triing tuyén dugc tuyén
dung tham gia gléng day hoc sinh c6 thé nghe va tiép thu dugc.

Hoi dong tuyen dung vién chitc ciia Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd
khi tién hanh so tuyén phai ¢6 bién ban lam viéc xac dinh dbi véi timg truong hop
cu thé va chiju trach nhiém ddi véi viée so tuyen ndy. Sau khi tién hanh so tuyén,
danh sach nhiing thi sinh tlep tuc vao vong xét tuyén s& duoc chuyén vé S& Gido duc
va Dao tao tong hop dé tién hanh kiém tra sat hach. Nhiing thi sinh chua dam bao
diéu kién vé giong noi, phat am thi Hoi dong tuyén dung vién chirc tra lai hd so va
1& phi du tuyén cho thi sinh.

2. Noi dung xét tuyén (thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Muc 3
cua Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngéy 12/4/2012 cua Chinh phﬁ)

Xét két qua hoc tap bao gdbm diém hoc tap va diém tt nghiép cia ngudi du
tuyén.

2.1. Kiém tra, sat hach:

a) bdi véi giao vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co so:

- Hinh thtrc kiém tra, sat hach: Thi thuc hanh 01 bai.

- Noi dung: Thuc hanh soan gido 4n mét tiét hoc trén 16p theo chuong trinh
gidao duc hién hanh dugc thuc hién trén gidy viét;

- Thoi gian lam bai: Thoi gian thi thuc hanh: 90 phut.

b) Doi véi gido vién trung hoc phd théng, giang vién:

- Hinh thue kiém tra, st hach: phan kiém tra kién thirc chung va phong van
thuc hanh giang day

- Noi dung kiém tra sat hach:

* Phan kiém tra, sat hach kién thirc chung: thi trén gidy viét, thoi gian 60 phut
gbdm céc ndi dung

+ Luat gido duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/6/2005 va Luat sira ddi, bd sung
mot so dicu cuaLuat gido duc sé 38/2005/QH11 ngay 25/11/2009.

+ Piéu l¢* truong trung hoc co so, truong trung hoc pho théng va truong phd
thong ¢6 nhiéu cép hoc (ban hanh kém theo Théng tu sé 12/2011/TT-BGDDT
ngay 28/3/2011 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao).

+ Quy dinh ché do 1am viéc dbi véi gido vién phd thong (ban hanh kém theo
Théng tu sé 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009 ctia B trudng B Gido duc va
Dao tao)

- Thong tu lién tich sé 35/2006/TTLT-BGDDT-BNV ngay 23/8/2006 vé
Hu‘ono 4n dinh muc bién ché vién chirc & céc co s& gido duc pho thong cong lap.
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+ Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT (ban hanh
keém theo Théng tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 ciia Bd truéng Bo
Gido duc va Pao tao).

+ Mbt s6 ndi dung vé ddi méi phuong phap day hoc va kiém tra danh gia.

+ Mot s6 kién thirc co ban vé ung dung cong nghé thong tin trong day hoc.

* Phan thuc hanh giang day - phong van:

- Trinh bay cach giai quyét mot tinh hubng day hoc trong chuong trinh gido
duc phd théng 16p 10 hodc 16p 11 (thi sinh duoc phép mang-theo sach gido khoa
chuong trinh co ban; khoéng dugc mang theo sach gido vién, hudng dan giang day
cac mon) va tra 101 cac cau héi ciia giam khao.

- Thi sinh bdc tham dé va chuén bj ndi dung trinh bay: 10 phut.

- Trinh bay va tra 10i céc cau héi ctia giam khao: 10 phat

¢) Péi véi nhan vién thu vién, van thu:

- Trinh bay hiéu biét chuyén moén, nghiép vu ctia nguoi du tuyén theo chuyén
mon dao tao va tra 10i cac cau héi ciia gidm khao.

- Thi sinh béc thdm d& va chuin bi ndi dung trinh bay: 10 phi.

- Trinh bay va tra 10i c4c cau héi ctia giam khao: 10 phut

2.2. C4ch tinh diém:

- Piém hoc tap duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cdc mon hoc
trong toan by qua trinh hoc tip cua nguoi du xét tuyén ¢ trinh d9, chuyén mén,
nghiép vu theo yéu ciu cua vi tri du tuyén va duogc quy dbi theo thang diém 100,
tinh hé s6 1.

- Piém tbt nghiép duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon thi tdt
nghiép hoic diém bao v€ luan van cua nguoi du xét tuyén va duoc quy dbi theo
thang diém 100, tinh hé sé 1.

Trudng hop ngudi du xét tuyén duogc dao tao theo h¢ thdng tin chi hoic bang
diém chi c6 diém trung binh chung hoc tap thi diém trung binh chung hoc tép duoc
quy d6i theo thang diém 100, tinh hé s 2.

- Piém kiém tra, sat hach (soan gido 4n) doi véi gido vién mam non, tiéu
h.o‘c, trung hoc co s duogc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 2 (do chi c6 01
phan thi soan gi4o an).

- Piém kiém tra, sat hach (kién thtrc chung, phéng van) déi véi gido vién
trung hoc phé théng 13 téng diém 2 phan thi theo thang diém 100 va tinh hé sé 1.

- Két qua xét tuyén la téng sb diém ctia diém hoc tap, diém tdt nghiép (hoic
diém trung binh chung hoc tap), diém kidm tra, sat hach tinh theo quy dinh trén
day.

Luu y: Néu nguoi du xét tuyén dwoc dao tao theo hé théng tin chi thi phdi cé
bang diém dwoc quy doi ra thang diém 10 c6 xdc nhdn ciia co sé deo tao. Truong
hop bang diém cia thi sinh dw tuyén khong cé diém trung binh chung thi thi sinh
phai lién hé véi co s6 dao tao dé dé nghi duwoc cung cdp gidy xdc nhan diém trung
binh chung hoc tép dé lam hé so du tuyén.
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3. Xac dinh ngu‘(‘)'i tring tuyén

Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chtic c6 diém hoc tap, dlem tbt
nghiép va diém sat hach, méi loai dat tir S0 diém tré 16n va tha tu xét tuyén nhu
sau:

- Uu tién nguoi dan toc thiéu sb do tinh Tay Ninh cir tuyén di hoc;

- Léy theo thu tu ket qua xét tuyén tir cao xuéng thap dén hét chi tiéu tuyén
dung cta tung vi tri viéc lam.

+ Nguoi co dlem sat hach cao hon la nguoi tring tuyen neu dlem sat hach
bang nhau thi nguoi dung dau co ' quan duoc phén cap tham quyén tuyén dung vién
chuc quyet dinh nguoi tring tuyén theo thit tu wu tién dugc quy dinh trong Khoan
2, Biéu 10, Nghi dinh 29/2012/ND-CP.

- Trudng hop van khong xéac dinh duge nguoi tring tuyen theo thtr tur uu tién
trén thi nguoi ding dau co “quan dugc phén cap thdm quyén tuyén dung vién chirc
quyet dinh nguoi traing tuyen

- Khong thyc hién bao Iuu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.

4. Noi dung va quy trinh xét tuyén dic cach

a) Noi dung xét tuyén dac cach

Kiém tra, sat hach théng qua phong vén vé nang luc, trinh d¢ chuyén moén,
nghiép vu cua nguoi du tuyén.

b) Quy trinh xét tuyén dic cach

- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chudn, vin bang, chimg chi theo tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép tu'orng Umg véi vi tri viéc 1am can tuyén va céc yéu cau
mang tinh dac thu ctia don vi su nghlep,

- S&t hach thoéng qua phéng vén vé trinh do hleu biét chung, vé trinh do, nang
luc chuyén mon nghiép vu cua nguoi duge xét tuyén dic cach. Hinh thirc va noi
dung sat hach do héi dong kiém tra, sat hach can ctr vao yéu cau cua vi tri viée lam
can tuy én, bao céo nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung xem xét,
quyét dinh trude khi t chirc sat hach;

- Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da s6 va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

5. Thoi gian dy kién tién hanh tuyen dung

- Tir ngay 30/9/2016 théng bio didu kién, chi tidu xét tuyén trén phuong tién
thong tin dai chung va trén website S& Gido duc va Pao tao www.tayninh.edu.vn.

- Tu ngay 30/9/2016 den 31/10/2016: Nhan hd so ding ky du tuyén cua cé
nhan, kiém tra hd so du tuyén.

- Tt ngay 01/1 1/2016 dén ngay 06/11/2016: Tién hanh té chirc so tuyén d01
voi thi sinh dang ky tuyén dung vao gido vién tham gia giang day dbi véi bac mam
non, béc tiéu hoc

- Ngay 07/1 1/2016 dén ngay 17/11/2016: Hoan chinh danh sach tham gia du
tuyén gui vé S& Gido duc va Pao tao.

12



- Ngdy 27/11/2016: Tién hanh 6 chirc kiém tra, sat hach tai Truong Cao déing
su pham Tay Ninh.

- Ngay 05/12/2016: Nhén két qua kiém tra sét hach (Hoi ddng tuyén dung
vién chirc ciia Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phé).

III. VE THANH TRA, PHUC KHAO, LUU HO SO TUYEN DUNG
VIEN CHU'C

1. Vé thanh tra ;

- Lién nganh S& N6i vu, S& Gido duc va Pao tao ciin cir trén ké hoach td chire
tuyén dung cia céc dia phuong, don vi s& thanh 14p doan thanh-tra lién nganh dé t4
chirc thanh tra, kiém tra cong tac tuyén dung vién chtrc ctia céc dia phuong, don vi.
Viéc kiém tra, thanh tra dugc tién hanh dot xuit hodc béo trude trong thoi gian cac
don vi trién khai td chirc tuyén dung hogc sau khi té chirc tuyén dung. Céc truong
hop tuyén dung khong ding quy dinh, khéng dam bao nguyén tic chung s€ bi huy
b6 két qua tuyén dung. Nhing c4 nhéan, don vi vi pham quy dinh trong quy trinh
tuyén dung thi tuy theo muc do va tinh chit vi pham s& xem xét, xtr ly theo quy
dinh cta phap luat.

- DPong thoi, hoi déng tuyén dyung vién chirc thanh 1ap doan thanh tra dé té
chuc thanh tra, kiém tra cdng tac tuyén dung vién churec.

2. Cong tac phic khio (thyuc hién theo didu 19, Thoéng tu 16/2012/TT-BNV
ngay 28/12/2012 vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuec; Quy ché
thing hang chic danh nghé nghiép).

- Trong thoi han 10 ngay 1am vic, ké tir ngdy hdi ddng cong bé cong khai,
ngudi du tuyén co quyén giri don dé nghi phtic khao két qua thi tuyén.

- Chi xem xét, giai quyét viéc phiic khao ddi véi don dé nghi phc khio duoge
gui truc tiép hodc qua duong buu dién dén co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung vién chirc.

- Hoi dong tuyén dung tb chirc chdm phic khao trong th&i han 10 ngay ké tir
ngay hét thdi han nhén don phiic khao. Quy trinh phuc khao thuc hién ding theo
quy dinh ctia B4 Gido duc va Pao tao tai Quy ché thi tdt nghiép trung hoc phd
théng (Ban hanh kém theo Théng tu s 10/2012/TT-BGDDT ngay 06 thang 3 nim
2012 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Dao tao) '

- Khéng phtc k‘ﬁfioadc"';iv v6i don dé nghi phuc khao nhan duogc sau thoi han
quy dinh tai Khoan 1 Bigu nay (tinh tir ngdy giri don theo ddu buu dién trén phong
bi néu don dugc gui theo dudng buu dién). ‘

- Khéng thuc hién viéc phiic khao ddi véi mén thi thuc hanh.

- Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh lap Ban phic khéo, khong bao gdm
nhiing thanh vién da tham gia vao Ban chdm thi. Ban phtc khao thuc hién viée
chim phiic khao bai thi theo quy dinh tai Didu 16 Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién
chire. Truong hop két qua phiic khao chénh léch so véi diém bai thi trude trén 10%
SO vc'ri’ diém téi da, Chu tich Hoi déng thi phai td chic dbi thoai truc tiéla gilla can
b6 cham thi dot dau va cén b chdm phiic khio (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét
dinh ket qua phuc khao.
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- Két qua chdm phuc khao dugc tong hop vao két qua thi, Cha t1ch Hoi dong thi
bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyen dung vién chirc xem
xé1, cong nhan két quéa ky thi va thong bao cho nguoi c6 don dé nghi phuc khao.

3. Cong tac luu hé so (thuc hién theo dleu 20, Théng tu 16/2012/TT-BNV
ngay ”8/ 12/2012 vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; Quy ché
thang hang chic danh nghé nghlep)

- Tai liéu vé ky thi bao gom Céac van ban vé tb chirc ky thi cua ngudi dimg
dAu co quan, don vi c6 thdm quyen tuyén dung vién chirc, van ban cua hoi dong
thi, bién ban cac cudc hop hoi dong thi, danh sach tong hop ngudi dy thi, bién ban
ban giao dé thi, bién ban xé4c dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban 14p vé cac
vi pl am quy ché, nai ‘quy thi, bién ban ban giao bai thi, de thi gbc, bién ban chdm
thi, bang tong hop két ~qua thi, quyet dinh cong nhan két qua thi, bién ban phtc
khao két luan giai quyet khiéu nai, t6 cao.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thic ky thi, uy vién kiém thu ky hoi
déng thi chiu trach nhiém:

+ Ban giao cho co quan, t6 chirc c6 thAm quyen tuyén dung vién chirc dé luu
trit, quan 1y tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Dleu nay;

+ Ban giao cho co quan, t6 chirc duoc phan cAp quan ly hd so vién chirc toan
b6 ho so ca nhan ctia ngudi dy thi.

- Bai thi, phach va céc tai liéu hudng dan 6n tap d6i véi ky thi do ty vién kiém
thu ky hoi ddng thi lvu trur trong thoi han 02 nam, ké tir ngay cong bd két qua thi.

Trén day la mot sb hudéng dan vé cong tac tuyén dung vién chire nganh gido duc
nam hoc 2016-2017, lién nganh S& No6i vu va S¢ Gido duc va Dao tao dé nghi cac
don vi nghiém tac tr ién khai thuc hién. Trong qué trinh t6 chire trién khai thuc hién
néu co gi vudng mac deé nghi phan 4nh vé€ S¢ N6i vu va S¢ Gido dyc va bao tao dé
nghién ctu giai quyét hodc dé xuit co quan c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh./.

KTGIAM pPOC GIAM })(‘)C
SONQIVU SO GIA DD UC VA PAO TAO
o~ O( U\\ﬁ pOC

Mai Thi Lé

Thao

o Thi Phuong

Noi nhan:

- UBND huyén, thanh phé;

- Phong GDDT huyén, thanh phé;
- Bon vi truc thudc So;

- Luu: So Néi vu, S6 GD&DT.
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