UBND HUYEN DUYEN HAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 14ap - Tu do - Hanh phic
S6: 191/Qb-PGDPT Duyén Hai, ngay 14hang 8 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh danh muc hd so dién tr nam 2023
cua Phong Giao duc va Dao tao va cac trueong Maim non, Tié¢u hoc va THCS

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN DUYEN HAI

Can cir Théng tw s6 12/2020/TT-BGDDT ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo
Gido duc - Daotgo huong dan vé chirc nang, nhiémvu, quyén han ciia S¢ Gido duc
va Ddo tao thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong, Phong
Gido duc va Pao tao thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xd, thanh phé thuoc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong tdc
van thu;

Can cir Théng tw s6 Q9/201 I/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua By Noi vu quy dinh
bang thoi han bao quan ho so, tai lieu hinh thanh pho bién trong hoat déng ciia cdc
co quan, 16 chirc va Thong tir s6 27/2016/TT—BGDBTngay 30/12/2016 cua B¢ Gido
duc va Pado tao vé quy dinh bang thoi han bdo quan tai liéu chuyén mén nghiép vu
cua nganh gidao duc;

Can cir Cong van s6 1997/SNV-VP ngay 10/11/2022 ciia S¢ Ngi vy tinh Tra Vinh
vé viéc lap hoé so dién tir va nép luu ho so dién tir vao luu trit co quan trén hé thong
qudn Iy vin ban va diéu hanh iOffice;

Xét dé nghicua bo phan hanh chinh Phong Gidao ducva Pao tao huyén Duyén
Hai.

QUYET PINH:

})iéu 1. Ban hanh kém thgo Quyét dmnh nay Dan}l muc hd so dién tir luu trit trén
hé thong quan Iy van ban va diéu hanh (i1Office) bao gom:

- Danh myc cua Phong Giao dyc va Dao tao huyén Duyén Hai gdm 26 nhom tai
liéu, 199 ho so (dinh kem phu luc danh muc chi tiét);

- Danh myc goiy cua truong mam non gom 18 nhom tai liéu, 132 hd so (dink
kem phu luc danh muc chi tiét);

- Danh myc goi y cua truong tiu hoc gom 21 nhom tai lidu, 154 ho so (dinh kem
phu luc danh muc chi tiér);
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- Danh muyc goi ¥ cta truong THCS gém 22 nhom tai liéu, 163 ho so (dinh kém
phu luc danh muc chi tiét);

Piéu 2. Cong chirc, vién chirc Phong Gido duc va Pao tao huyén Duyén Hai,
Hiéu trudng cac truong mam non, Tiéu hoc va THCS trén dia ban huyén c6 trach
nhiém thue hién dung hudng dan theo Cong vin sb 1997/SNV-VP ngay 10/11/2022
cia S& Noi vu tinh Tra Vinh vé viéc 1ap ho so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao
luu trir co quan trén hé thong quan Iy van ban va diéu hanh iOffice. Trong d6:

- Giao bo phan hanh chinh cua Phong, vién chirc phu trach Van thu chiu trach
nhiém tao cac dé muc, danh muc hd so dién tr cua Phong, trudng trén hé thong
iOffice. Pong thoi, tham muu linh dao phan quyen quan 1y ho so dién tor ddi véi cac
b6 phan phu trach theo dung quy ché va quyét dinh phan céng cua Phong, truong da
ban hanh.

- Cong chtrc, vién chuce Phong Gido duc va Pao tao duoc phan quyen quan ly ho
so dién tr trén he thong I-Office c6 trach nhiém bd sung, cap nhat day du cac ho so
cong viée co lién quan dam bao ho so luu trir ¢ day dundi dung theo quy dinh. Pong
thoi, thye hién viée ndp wu hd so dién tir vao Luu trit co quan theo quy dinh.

- Hi€u truong cac truong can ctir danh muc hd so dién tir cta Phong, trén co s&
cac vin ban huéng dan hién hanh va tinh hinh thyc té tai don vi dé chi dao, thuc hién
viéc ban hanh danh muc va phan quyén quan Iy ho so dién tir ctia truong (theo danh
muc go1 y dinh kem).

Piéu 3. Bo phan hanh chinh, céng chirc, vién chirc Phong GDPT huyén Duyén
Hai va Hiéu truong cac trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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