UBND THANH PHO VINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN NGHI AN DPoc 1ap - Tw do- Hanh phiic

QUY CHE
Thuc hién dan chi trong hoat dong nha trwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 14210D-MN ngay 25 thang 9 ndm 2024 cia
trwong MN Nghi An)

Chuwong |
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich thwe hién dan chi trong nha truong.

- Thuc hién t6t nhat, c6 hiéu qua nhat nhirng diéu trong Luat )
10/2022/QH15 Luat dan chu co so; Thong tu s6 11/2020/TT-BGD BT huéng dan
thuc hién dan chu trong hoat dong cua CSGD cong 1ap, ¢6 hi¢u lyc thi hanh tu
ngay 01/7/2020;

- Phét huy quyén 1am cha va huy dong tiém ning tri tué cta tap thé su pham,
nhan vién, phu huynh hoc sinh trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung
né nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cuia nha truong, thuc hién nhiém vu
phét trién su nghiép gido duc phi hop véi dudng 16i, cha truong ctia Pang va Phap
ctua Nha nudc.

Piéu 2: Nguyén tic thue hién dan chi trong nha truong.

- Pam béo sy 14nh dao cua chi bo Pang nha trudng theo nguyén tic tap trung
dan chu, thuc hién trach nhiém quan ly nha nudc cuia Hiéu trudng va phéat huy vai
tro ciia cac doan thé trong nha truong.

- Thyc hién dan cha trong nha trudong phi hop voéi Hién phap va phap luat,
quyén phai di do6i vdi nghia vu va trdch nhiém, dan chu phai gan lién véi ky luat,
ky cuong trong nha truong. Dan chu trong khuén kho phap luat, dam bao nguyén
tac ché do tha truong trong quan Iy, diéu hanh.

- Khéng duoc ¢6 hanh vi loi dung dan chii hodc xam pham quyén dan cha lam
anh huong dén uy tin va hoat dong ctia nha truong, gy mat doan két ndi bo.

Chuwong |1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 3: Hiéu truwéng co trach nhiém:

- Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trudc phap
luat va cap trén vé toan bd hoat dong ctia nha truong.

- T6 chuc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém caa nha trudng, cta can
bd, gido vién, nhan vién va cta hoc sinh theo quy ché nay.

- Lang nghe va tiép thu nhimg y kién cta c& nhan, t6 chirc, doan thé trong nha
truong thdng qua hop Hoi dong su pham, sinh hoat t0, hoat dong doan the, Ban dai
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dién cha me hoc sinh, trao di truc tiép cua cd nhan... va c6 bién phap giai quyét
dung theo ché d6, chinh sach hién hanh cua nha nudc theo ndi quy, quy ché, dicu
1€ cua nha truong va phu hop vai tham quyén, trdch nhiém dugc giao .

- Thye hién nghiém tdc nguyén tic tap trung dan cha trong quan ly nha truong,
cap dudi phuc ting cap trén, thiéu sb phuc tiing da sd. Phdi hop chit ché véi cac t6
chtrc, doan thé, céc ca nhan trong nha truong, phat huy dan chu trong to chire hoat
doéng cia nha truong.

- Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong viéc
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhirng kién nghi cua cap dudi theo tham
quyen duoc giao.

- Thuc hién ché d hoi hop theo dinh ky sau:

+ Hop ban giam hiéu; Sinh hoat chi bo dinh ky hang thang dé thao luan, thong
nhat va trién khai cac ké hoach; hop cac hoi dong thi dua, khen thuong, ky luat..

+ Hang thang sinh hoat chuy@&n mén theo Quy ché l1am viéc cta nha truong dé
danh gia viéc thuc hién cong tac thang qua, lang nghe y kién dong gop tir d6 dé ra
nhitng cbng viéc chu yéu thuc hién trong thang tai.

+ Hop hoi ddng trudng theo Quy ché 1am viéc da ban hanh.

+ Pinh ky 06 thang mot 1an phdi hop véi Ban Chéap hanh Céng doan to chirc
kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi vién chirc, nguoi lao
dong; thong bao két qua dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong. Cudi hoc ky | va
cubi nam hoc t6 chirc danh gia tong két hoat dong, thi dua khen thudng

+ Cubi nam thyc hién danh gi4 chuan nghé nghiép GV, chuan hiéu trudng,
pho hiéu trudong; danh gid xép loai vién chirc; xép loai danh hiéu thi dua; dé xuét
danh hiéu thi dua cac cip, cong khai két qua danh gia va luu trit trong ho so ca
nhan.

+ Phéi hop véi t6 chirc cdng doan trong nha trudng dé to chire Hoi nghi vién
churc va nguoi lao dong; Pai hoi Cong doan theo qui dinh ctiia nha nudc va hudng
dan caa nganh. Bon dbc viéc thuc hién nghi quyét ciia hdi nghi vién chirc, ngudi
lao dong, quy ché thuc hién dan chu cua don vi va cac ndi dung khac da duoc vién
chtrc, nguoi lao dong thdng nhét, quyét dinh; cir ddu mdi dé phdi hop, theo ddi, dé
xuat xtr |y kip thoi nhitng phét sinh trong qué trinh t6 chirc thuc hién.

Chwong I11
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, NHAN VIEN
Piéu 4: Can bd, gido vién, nhan vién trong nha trwong co trach nhiém:

- Thue hién cac nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cua Lut
Gi4o duc va Diéu 1& truong mam non. Can bd, gido vién, nhan vién chiu trach
nhiém trudc phép luat va Hiéu truong vé viée thi hanh nhiém vy, cong tac duoc
giao cua minh,
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- Tham gia déng gop Y kién nhitng ndi dung tai diéu 7, ban va quyét dinh céc
ndi dung ¢ diéu 8 cua quy ché nay.

- Kién quyét chéng nhimg hién twong bé phéi, mit doan két cra quyén va
nhitng hoat dong khac vi pham dan chi, ky cuong, né nép trong nha trudong. Trong
khi thi hanh nhiém vu, cong tac dugc giao cia minh; can b, giao vién, nhan vién
phai phuc ting sy chi dao va huéng dan cua Hiéu trudng.

- Thyc hién dung quy dinh cua Luat can bd cong chirc; Luat phong, chdng
tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém. ..

- Giit gin pham chat, uy tin, danh du cia can bd, gido vién, nhan vién; ton
trong dong nghi€p, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin ciia nha truong.

Chwong IV '
NHUNG VIEC CBGVNV PUQC BIET

Picu 5: Nhirng viéc phai dwgc biét bao gom:

Trur cac thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hoac thong tin chua
duoc cong khai theo quy dinh cua phap luat CBGVNV duoc biét cac nodi dung sau
day:

- Chu truong, chinh séch cua Pang va phap luat ctia Nha nuée lién quan dén t6
churc va hoat dong ctia nha truong.

- Ké hoach c6ng tac hang nam, hang quy, hang thang ciia nha truong.

- S6 liéu, bdo cdo thuyét minh du toan ngan sach nha nudc da dugc cap co
tham quyén quyét dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thyc hién du toén
ngan sach va quyét todn ngan sach hang nam cua nha truong; két qua thue hién céc
kién nghi cua Kiém toan nha nudc (néu co).

- Tiéu chuan, dinh mirc, thu tuc hanh chinh vé tai san cdng; tinh hinh dau tu
xay dung, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén do6i cong
nang, ban, thanh ly, tiéu huy va hinh thac xir ly khac ddi véi tai san cong; tinh hinh
khai thac nguon lyc tai chinh tir tai san cdng duogc giao quan ly, sir dung.

- Nguyén tic, tiéu chi, dinh mac phan bd von dau tu céng; nguyén tic, tiéu
chi, cin cir xac dinh danh muc dy &n, ké hoach dau tu cdng trung han va hing nim
( néu co).

- Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, lun chuyén, biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi vi
tri cong tac; hop dong lam viéc, thay do6i chirc danh nghé nghiép, thay doi vi tri
viéc 1am, cham dut hop dong lam viée; di cong tac nudce ngoai; giai quyét ché do,
nang bac luong, nang ngach, danh gi4, xép loai can bd, cong chirc, vién chiec,
nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu dbi véi can bo, cong
chtrc, vién churc, nguoi lao dong; cac dé an, du &n, chuong trinh, ké hoach va viéc
xay dung cac van ban quy pham phép luat cua nha truong.
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- Két luan cta cip c6 thim quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, 1ang phi
trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi ¢6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh cta phap luat.

- Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong noi
bo nha truong.

- Noi quy, quy ché, quy dinh cta co quan, don vi; quy tic Gng x{r ciia ngudi €6
churc vu, quyén han trong nha truong.

- Két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu y kién cua vién churc, ngudi
lao dong vé nhitng ndi dung vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién quy dinh
tai Biéu 53 cua Luat nay.

- Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cap trén lién quan dén hoat
dong cta nha truong.

- Noi dung khéc theo quy dinh cua phép luat va quy ché thuc hién dan chua cia
nha truong.

Picu 6. Nhitng van dé duoc biét sé dwoe cong khai bang mét trong cac
hinh thire sau:

- Niém yét tai bang tin ndi bo, bang tin cua truong. Trén trang Webtise,
Facebook , Zalo cua truong.

- Thong béo tai Hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong dau nam hoc.

- Thong béo bang van ban giri toan thé can b, gido vién, nhan vién.

- Thong béo cho T trudng céc to dé thong bao dén CBGVNV trong t6.

- Théng bao tai sinh hoat chi bd, hop hoi déng su pham, sinh hoat chuyén mon
hang thang.

- Thong béo bang vin ban cho Ban Chéap hanh cng doan nha trudng.

Chuwong y ' . . ’
NHUNG VIEC CBGVNV THAM GIA Y KIEN, BAN VA QUYET DINH

Piéu 7: Nhirng viéc CBGVNV dwoc tham gia y kién

- Giai phép thuc hién chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong .

- K& hoach c6ng tac hang nim; Ké hoach chién luoc, ké hoach gido duc
nam hoc; Quy trinh quan ly, d6i mai phuong phép, ndng cao chat luong giao duc;
K¢ hoach xay dung co s& vat chat cua nha truong, cac hoat dong khac cua nha
truong.

- T6 chirc phong trao thi dua ctia nha trudng.
- B40 c4o so két, tong két ctia nha trudng.
- C4c bién phap cai tién to chire, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong, chong
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tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chdng 1ang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu Nhan dan.

- K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bo, vién chirc; bau cir, bd
nhiém can bo, vién churc.

- Thyc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich caa can bo, vién
chure, nguoi lao dong.

- Dy thao quy ché thuc hién dan cha ctia nha truong.

- Dy thao quy ché chi tiéu ndi bo ciia nha truong.

- Céc du thao noi quy, quy ché khéac ctia nha truong.

Piéu 8: Nhirng viéc CBGVNV dwoc ban va quyét dinh:

- Bau, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan, don vi.

- Viéc thu, chi, quan ly, str dung c&c khoan dong gop cua can b, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugc phap luat
quy dinh.

- Noi dung nghi quyét hoi nghi can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong.

- Céc cbng viéc tu quan khac trong ndi bo co quan, don vi khdng trai vai quy
dinh ctia phap luat, phu hop vdi dao die xa hoi.

Chwong VI ) . )
NHUNG VIEC PHU HUYNH HQC SINH PUQC BIET VA THAM GIAY
KIEN

Pic¢u 9: Phu huynh hoc sinh dwgc biét nhirng ndi dung sau day:

- Chu truong, ché d6 chinh sach ciia Nha nuéc, cia Nganh va nhiing qui dinh
cua nha truong doi véi hoc sinh.,

- K& hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén
sinh hoat va cac khoan dong gop theo qui dinh.

- Chu truong ké hoach to chitc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong tap thé,
cac hoat dong cong ich va tur thién.

- Chuong trinh cham sdc, nu6i dudng, giao duc tré cua nha truong.
Pi¢u 10: Nhirng viéc phu huynh hoc sinh dwge tham gia y kién:

- Noi qui va qui dinh c6 lién quan dén hoc sinh.

- T6 chirc phong trao thi dua.

- Viéc to chitc CSNDGD tré trong truong c6 lién quan dén quyén loi cta hoc
sinh.

Picu 11. Nhirng ndi dung phu huynh hoc sinh dwegc tham gia y kién dwgc
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cdng khai biang nhirng hinh thirc sau:
- Niém yét cong khai . Thong qua trang website ctia truong.
- Dinh ky it nhit trong ndm hoc 2 14n t6 chire hop céc bac cha me cua hoc sinh.

- Gi4o vién chil nhiém 16p thudng xuyén tiép thu va tong hop y kién cua cac bac
cha me tré qua trao doi tryc tieép, qua nhdm zalo cua nhom, 16p dé kip thoi phan
anh cho Hiéu trudong.

- Tiép dan tai phong higu truong dé céc bac cha me hoc sinh thuan loi trong
viéc dong gop Y kién.
Chuong VII
TRACH NHIEM CUA CAC POAN THE TRONG NHA TRUONG
Picu 12. Trach nhiém ciia cac doan thé, c4c té chire trong nha truong.

- Nguoi dimg dau cac doan thé, cac to chuc trong nha truong 1a ngudi dai
dién cho doan thé, to chtrc d6 c6 trach nhiém: Phéi hop voi nha trudng trong viée
t6 chirc, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng. Nang cao chat
luong sinh hoat cua cac doan thé, cac to chirc, dan chu ban bac céc chu truong,
bién phap thuc hién cac nhiém vu cta nha truong.

- Ban Chap hanh Cong doan phdi hop véi nguoi dimg dau co quan, don vi
trong viéc thuc hién ké hoach t6 chirc lay y kién; gidm sat viéc 1ap va to chirc
thuc hién ké hoach t6 chirc 1ay y kién, qua trinh lay y kién, két qua giai trinh, tiép
thu va to chire thuc hién cac ndi dung can bo, cong chirc, vién  chic, nguoi lao
dong da tham gia y kién; tham gia y kién trude khi nguoi dimg dau co quan, don vi
quyét dinh ban hanh quy ché thyc hién dan chu cua co quan, don vi.

- Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc ning gidm sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chu, cd trach nhiém ling nghe y kién cta quan
ching, phat hién nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu
trudng giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duge thi béo céo 1én cap ¢ tham
quyén trong nganh theo phan cap quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Picu 13. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam hé va Ban dai dién cha me
hoc sinh trong trwong.

- Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chire thu thap y kién dong gop
cua cac cha, me hoc sinh dé cung nha truong giai quyét cac van de sau day:

+ Noi dung cong viéc co lién quan dén sy phdi hop giita nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhirng viéc 6 lién quan dén hoc sinh.

+ Van dong cdc bac cha me hoc sinh thuc hién cdc chu truong, chinh séach,
ché d6 ma hoc sinh dugc huong hodc tu nguyén dong gop dé xay dung nha truong.

+ Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac HD tai trg cho nha truong
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- Cha me hodc nguoi gidm ho hoc sinh c6 thé phan anh, trao d6i, gop y kién
truc ti€p voi nha truong, vai gido vién hoac thdng qua Ban dai dién cha me hoc
sinh vé nhirg van de lién quan dén céng tdc CSNDGD hoc sinh trong nha truong.
Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Picu 14. Qui ché nay néu can s& dugc xem Xét, stra doi bd sung cho phi hop
theo Nghi quyét cua hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong hang nam.

Piéu 15. C4c ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong cé trch nhiém thuc
hién nghiém tac Quy ché nay, thuc hién tot sé dugc khen thudng, vi pham tuy theo
muc do s€ bi xtr ly theo qui dinh.

Piéu 16. Hiéu truong cd nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhimg qui
dinh trong Qui ché nay phu hgp thuc té ctia nha truong.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Céc t6 chirc, doan thé nha truong; (Ky tén va déng ddu)
- CBGVNYV;

- Luu HS.

Nguyén Thi Bich Nga



