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UY BAN NHAN DAN T.P VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NGHI AN Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 22/KH-MN Nghi An, ngay 17 thang 01 ndm 2025

KE HOACH GIAO DUC NHA TRUONG NAM HQC 2024-2025
(Chinh sira bo sung tir ké hoach so 121/KH-MN ngay 04 thang 9 nam 2024)

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGD DT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B GDDT Thong tu ban hanh Diéu I¢ trirong mam non;

Can cir Chuong trinh Gido duc mdam non ban hanh kém theo Théng tu sé"
51/2020/T'|:-BG:DBT ngay 31/12/2020 cua Bé truong Bé Giao duc va Dado tao ve
viéc sita doi, bo sung chuwong trinh GDMN;

Can cir quyét dinh so 2082./0P-UBND ngay 14/8/2024 ciia UBND Tinh Ngh¢
An Quyer dinh ban hanh khung ke hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 doi vdi
giao duc mam non, gido duc pho thong va giao duc thuwong xuyén trén dia ban tinh
NGhé An;

Can cir cong van s6: 1954/SGD&DT-GDMN ngay 30/8/2024 cuia So Gido duc va

Dao tao Nghe An Ve Viéc huéng dan thyee hién nhiém v ndm hoc nam hoc 2024 — 2025
doi Véi gido duc mam non;

Céin cit cong van so: 1966/SGD&PT-KHTC ngay 05/9/2024 v/ hwéng ddn cong
tac quan ly thu, chi nam hoc 2024-2025 tai cdc co so giao duc cong ldp trén dia ban
Tinh Nghé An;

Can cir cong van o 783/PGD& DT-MN ngay 17/9/2024 cua Phong GD&DT
Thanh pho Vinh vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu Nam hoc 2024-2025 doi voi
GDMN;

Can cit ké hoach so 89/ CL-MN ngay 04 thang 9 nam 2020 chién lwoc xay

dung va phat trién truong mam non Giai doan 2020 - 2025 Ciia triwéng mam non
Nghi An;

Can cir tinh hinh thyc té nam hoc 2024-2025 cia trwong MN Nghi An;
Truong mam non Nghi An xay dung ké hoach gi4o duc nam hoc 2024-2025 nhu
sau:
I1. PAC PIEM TINH HIiNH
1. Pic diém tinh hinh kinh té, vin héa, xa hdi dia phwong:

X& Nghi An 1a xa ngoai thanh cuaa thanh phé Vinh, da dang vé nganh nghé, vira c6
ho ndng dan, ho kinh doanh, ho lang nghé, ho cdng chuc vién chuc....... nhung nhin
chung kinh té chua thyc su phat trién va phat trién khong dong déu.

La xa ven d6 truc thudc thanh phd nén vin hoa cling mang dam dau an lang, xa;
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Vira mang dam ban chét truyén thdng lai ¢é chit hién dai cua thanh phd; Nam 2024 xi
Nghi An duoc cdng nhan 1a x3 dat ndng thén mai nang cao. Phong trao vian hod, thé duc
thé thao duoc phéat huy manh mé; Cong tac xa hoi hda giéo duc cua dija phuong dat duoc
hiéu qua cao, dac biét 1a trong noi dung ting cudng cac diéu Kién co s¢ vat chat truong
hoc va xay dung quy khuyén hoc, khuyén tai; Trén dia ban x& Nghi An c¢6 01 truong
PTTH nai trd vai nhiéu hoc sinh cac dan toc khac nhau trén dia ban Tinh Nghé An,
01 truong THCS, 01 truong tiéu hoc, 01 trudng MN Cong lap, c6 03 nhém tré doc
lap tu thuc.

2. Pic diém tinh hinh nha trwong nim hoc 2024- 2025:

2.1. Dac diém cdc do tuéi ciia tré:

Nam hoc 2024-2025 nha tru’ong phén chia cac do tudi. Nhleu chau 1an dau di

hoc nén con rat rut ré, k¥ nang con han ché. Ty 18 tré trai nhiéu hon tré gal tai cac
nhém, lop Déi v6i tré nhdm 25-36 thang cO mot so tré chua manh dan va tu tin,

con rut re nhut nhat, thé trang mOt sO tré con yeu Poi voi tré mau giao 5-6 tuoi co
nhiéu tré lan dau ra 16p.

2.2. Tinh hinh dji ngii gido vién, nhdn vién, can by quan ly:
- Tong sb can bo, gido vién, nhan vién nha trudng: 46, trong do:

Trinh do

Chuc danh Tégg BC |HPtwong | ThS | PH | CP | TC|sC | #
Hiéu truong 01 01 01
Pho hiéu truéng 02 02 02
Giao vién 32 32 27 | 05
Nhan vién (Kétoan) | 01 | 01 01
Nhan vién nu an 12 12 05 | 01 (04|02
Nhan vién bao vé 02 02 02
Nhan vién lao cong 01 01 01
Tong 51 | 36 15 36 | 06 | 04 |02 |03

- Boi ngu CBQL c¢6 d/c Hiéu truong nam trong cot can chuyén mon Cap tinh;
D61 ngi GV ¢6 02 GV day gioi Tinh; 07GV day gioi thanh phd, trong do co 6 GV
day glol thanh pho vira dat dugc nam hoc 2023-2024, ¢6 01 GV nam trong doi ngii
ct can thanh pho

- CO6 tong s6 22 BV ¢o y thirc tinh than trach nhiém trong moi hoat dong

- C6 20 doan vién tré, c6 trinh d9, co kha nang tiép can cac phufong phap day
hoc tién tién, ang dung CNTT nhanh nhay, c6 y thirc hoc hoi dé nang cao nang luc
chuyén mon, sang tao trong viéc t6 chuc cac hoat dong cho tré. Nhiéu GV c6 ning
khiéu tham gia cac hoat dong van nghé, thé thao c6 chat luong, dwa phong trao cua
nha trudng phét trién manh mé.
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2.3. Co sé vit chit, thiét bi day hoc; co sé vit chit thuc hién bdn trii:

- Trudng c6 1 diém truong bén tra.

- Khéi phong HCQT: Phong HT: 01; Phong Phé HT: 02; Vian phong truong:
0; Phong nhan vién: 01; Phong bao vé: 01; Khu VSGVCBNV: 01; Khu dé xe gido
vién: 01.

- Khéi phong nudi dudng, CSGD tré: Phong NDCSGD tré: 17 phong sinh
hoat chung, c6 hién choi phia trude va sau dam bao yéu cau; c6 17 phong ngu; C6
17 cbng trinh vé sinh cua tré; C6 01 phong glao duc thé chat; C6 01 phong giao
duc nghé thuat; C 01 phong da ning; Truong c6 san choi cd ddy du d6 choi theo
qui dinh.

- Khéi phong t6 chirc @n: Nha bép theo qui trinh bép 1 chiéu; ¢6 01 kho bep
sap xép dam bao yéu cau an toan VSTP. Nha bép van chua c6 nhiéu cac thiét bj
mang tinh hién dai

- Khéi phu trg: Phong y té: 01; Nha kho: 02; San truong cao rao, sach sg, c6
vuon rau cho tré trai nghiém va cung cap rau sach cho bira an cua tré.

- Ha tang ky thuat: Truong c6 hé théng cap nudc sach ( Nude may, nude
giéng khoan c6 hé théng loc); Co hé thong muong thoat nugc ¢ nap day dam bao
thoat nudc va VSMT; Hé thong dién 3 pha dam bao nhu cau sinh hoat; Hé thong
phong chay chita chdy dam bao; Hé thong thong tin li€n lac hién dai dap ing cong
tac day va hoc; Cac hang muc cong trinh 1a nha 2 tang kién cé;

3. Danh gia chung:
3.1 Thugn lgi:

- C4c cap chinh quyén quan tam dén cong tac giao duc va co Chlen lugc dau
tw CSVC cho céc truong trén dia ban x&. Mot s6 phu huynh co diéu kién kinh té
nhiét tinh ung ho cac hoat dong cua nha truong; Cong tac phdi két hop trong cac
hoat dng van nghe thé thao duogc thuc hién tét; Cac truorng cong lap trén dia ban déu
dat chuan QUOC gia, do1 ngdt CBQL va GV cac trudong co trinh do, nang luc, tm
huyet véi nghé va co y chi phan dau; Phu huynh déng 10ng tng ho cac phong trao
va cac hoat dong cta nha trrong.

- Tr¢ dugc phan chia theo dang do tudi nén thuan loi trong viéc xay du’ng ké
hoach CSNDGD tr¢ cua timg d6 tuoi, viéc xac dinh muc tiéu va danh g1a cudi chu
de, cu01 nam hoc gap_ nhiéu thuan loi; Doi ngit CBGVNV cua truong co trinh do
dat chuan va trén chuan cao. CBQL co nhleu kinh nghiém. Doi ngu g1a0 vién tre,
co nh1eu giao vién dat giao vién day g101 cap Tinh, thanh, nhiéu gido vién c6 ning
khiéu. Nhan vién yéu nghé, tam huyét voi cong viéc.

- Co s& vat chat truong dat tiéu Chuan trudong chuan Quéc gia mirc do 1, co
ban dam bao theo tiéu chuan Théng tu sb 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020
cua Bo truong B6 GDDT; Céc nhém, 16p co day du dd dung dd choi theo Thong tu
s 01/VBHN-BGDDT ngay 23/3/2015 cia B¢ truéng Bo Giao duc va Dao tao.
Mot s6 do dung, do choi dugc mua sam bo sung nham to chac nhiéu hoat dong
khac cho tré.
3.2 Kho khan:

- bia ban dan cu co ban 1am ndng nghiép nén doi séng kinh té cia mot sb
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ngudi dan con khoé khin,cod nhiéu ho ngheo ho can ngheo gla dinh dic biét kho
khan; La nam xa thuc hlen nong thdn mai nang cao nén nguon ngan sach dau tu,
hd trg cac tru:0’ng dé cai tao, nang Cap CSVC gap nhiéu khé khan; Mot s6 phu
huynh chua c¢6 nhan thic day du vé cong tac CSNDGD tré nén viéc phéi hop gitra
nha trurong va gia dinh doi lac chua thuan lgi.

- boi ngi nhan vién lam viéc 9 thang/nam muc thu nhap khong 6n dinh nén
chua thét sy yén tam cong tac. Ty I¢ giao vién trén I6p dat 1.59GV/I6p phan nao
anh hu’ong dén viéc bd tri doi ngii va chat lugng CSNDGD tré. Mot s6 giao vién
chua ap dung cac phuong phap day hoc tién tién mot cach co hiéu qua.

- Co s vat chat day du nhung d6 dung, dd choi mang tinh hién dai chua
nhiéu; San vuon chua dugc qui hoach mot cach khoa hoc; Dién tich trudng con
hep chu’a dam bao; Cac phong chirc nang chua dugc thlet ké va co cac trang thlet
bi hién dai. Mot s ¢ong trinh vé sinh cua tré thiét ké chua dung theo yéu cau
XUong Cap tram trong; Day nha 3 tang chua duoc ban giao da co dau hiéu xudng
cap mot s6 hang muc, phong da chirc nang, phong gido duc thé chat bi tham dot,
chua c6 tran, hé thong ctra nha bép bi mbi mot.

111. MUC TIEU
- Duy tri két qua kiém dinh chét luong, truong chuan quéc gia muac do 1.
- Tlep tuc thuc hién t6t chii @& nam hoc “ Xay dung truong mam non hanh
phuc, 1y tré lam trung tim”

- Xay dung, phat trién chu:ong trinh CSNDGD cua nha truong linh hoat, dap
u’ng yéu cau chu’ong trinh gido duc mam non va cic chuong trinh day hoc tang
cuong, lam quen tiéng Anh..., ap dung cac phuong phap day hoc tién tién nham
nang cao chat luong CSNDGD tré; Nang cao chat luong CSNDGD tré tao thuong
hi¢u riéng cua truong.

- Boi dudng, nang cao nang luc doi ngli CBGV dap tmg yé€u cau d6i moi; Cu
thé hoa cac tiéu chi danh gia, x€p loai vién chuc; chuan GVMN, chuan hiéu trudng
dam bao chinh xac, cong bang, khuyén khich du0’c doi ngfl.

- Nang cao hi¢u qua cong tac quan 1y nha nudc, d01 maoi cong tac quan ly,
quan tri nha truong dam bao dan chu, ky cuong, phan cap, phan cong nhi€ém vu
gan lién vé6i tu chi cong viée va tu chiu trach nhiém; Ting cudng dung cong nghé
thong tin;;

- Thyc hién hi€u qua cac chuyen de ké hoach, cac hoat dong day tdng cuong.
Chu trong thuc hién c6 chét lugng cac ké hoach, chuyén dé.

- Pay manh Chuyén dm\so, cong tac truyén thong, tuyén truyén cac van ban,
chinh sach mé1 vé gido duc mam non.

- Tiép tuc c6 ké hoach tham muu chinh quyen dia phuong, lam tbt cong tac
van dong tai trg glao duc, céan dbi nguon chi dé cai tao, ting cuong CSVC ngay
cang hi¢én dai dap ung nhu cau thyc tién.

*Chi tiéu cu thé:
- Nha truong: Hoan thanh xuét sac nhiém vy
- Duy tri két qua kiém dinh chat lugng, truong chuan qudc gia mic do: 1
- Chi bo: Hoan thanh tbt nhiém vu
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- Cong doan: Xuét sic; Lién doan Lao dong tinh tang gidy khen chuyén dé
“ Xanh-sach-dep-dam bao ATVS lao dong

- Poan thanh nién: Xuat sic

- T6, bo phan tién tién XS: 01; T, bo phan tién tién: 02

- Nhom, 16p TTXS: 04 16p; Nhom, 16p TT: 13

V. CHUONG TRINH GIAO DUC, CAC CHUYEN PE
1. Chwong trinh giao duc chinh khéa
1.1. Khung ké hogch théi gian thuc hién chwong trinh trong nim hoc
Du kién khung thoi gian thuc hién cac chii d@& nim hoc ting d6 tudi (Phu luc 1)
1.2. Ké hogch hoat déng chdam séc, giao duc cdc dé tudi (Phu luc 2)
(Nh6m tré 25-36 thang, MG 3-4 tudi, 4-5 tudi, 5-6 tudi)

2. Chwong trinh hoat dong gido duc ting cwong:

2.1 Lam quen Tiéng Anh danh cho tré Mdu giao (Phu luc 3)

2.2 Phat trién nang khiéu: Erobic, vé ( Phu luc 4)

2.3. Cac hoat dgng ngoai gio chinh khoé ( Phu luc 5)

3. Thuc hién cac ké hoach, chuyén dé (Phu luc 6)

3.1. Chuyén dé “Xdy dung truong mam non lay tré lam trung tam”; Chii dé
“ Xdy dung trwong mam non hanh phuc, ldy tré lam trung tim”

- Xay dyng md hinh trudng voi chu dé “ Xanh - Sach - Pep - An toan - Than
thién.

- Pang cong khai thong tin vé cac hoat dong cua tr¢ Ién trang fabook cua
truong,trang zalo cac nhom 16p, bang tuyén truyén .

-T6 chirc cac hoat dong trai nghiém phu hop véi kha nang cua tré: Tigc
Bufeel; Lam banh; lam my tron; pha ché nudc xit phong; tip 1am chu bo doi; trong
cay

- T6 chuc cac ngay hoi tai truong cho tré “ Ngay hoi tiéng Anh”,” Ngay hoi
aerobic”, “ Nhiing tay dua cur khoi”,” B€ y€u van dong”, “ Giai bong da mini”, “
Séc mau tudi tho™,” G6i banh chung xanh” ......

- Tham gia “ Ngay hoi Steam”, “ Bé vui khoe thong minh” cép thanh phd

- T6 chirc cac budi giao luu, trd chuyén, chia sé voi phu huynh vé cong tac
cham soc giao duc tré ( hop phu huynh);

- Xay dung ké hoach cong tac dam bao an ninh truong hoc.

- Khao sat, danh gia tré can ctr vao bg tiéu chi danh gia tré. Thyc hién hi¢u qua
B9 tiéu chi xy dyng truong mam non lay tré lam trung tam.

3.2. Ké hoach ”Phéi hop gifia gia dinh, nha trwong va céng dong trong
CSNDGD tre”

- Nha trU:O’ng t6 chirc xay dung ké hoach gido duc nha truong trong do co sy
tham gia y kién ctia phy huynh.
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- Phéi hop véi phu huynh x4y dung co s¢ vat chét nha tru’O’ng thong qua van
dong tai trg: Lam mai hién di dong tai san truong. T6 chirc cac hoat dong trai
nghiém do nhom 16p t6 chirc

- Phéi hop voi tram y té trong van dé tiém ching, tiém vac xin, x6 zun......
cho tré.

- Phéi hop véi bénh vién, phu huynh dé can do, kham sirc khoe dinh ky cho
tre.

- Xay dung B0 quy tic tng xtr va 1y y kién cua CB,GV va phy huynh.

- Phéi hop phu huynh t6 chirc cac hoat dong trai nghiém phu hop véi kha

nang ctia tré (T6 chuc cac ngay hoi, ngay 18, giao luu tap thé, trai nghiém ngoai
gi0 chinh khod....). tham gia ngay hoi B¢ vui khoe, thong mmh”

- T6 chirc cac budi glaO luru, tro chuyen chia s¢ voi phu huynh vé cong tac
chim soc gido duc tré; tu van, trao d6i voi phu huynh vé viéc chim soc tré suy
dinh dudng, thtira can, béo phi. ( hop phu huynh);

- Ban DDCMHS tham gla g1am sat ky hop déng thuc pham, lwa chon trung
tam t6 churc hoat dong tang cuong cong tac to chirc ban tru, ti¢c Buffeel.

- Bang cong khai thong tin vé cac hoat dong CSNDGD 18n trang théng tin ctia
nha trurong, bang tuyén truyén cac 16p.

- Cong khai b ti€u chi danh gia tré¢ 5 tudi cho phu huynh biét de ph01 hop
cung nha truong, gido vién chu nhi¢ém dé gido dyc tré dat muc tiéu dé ra va céc tiéu
chi ctia bo chuan.

3.3 Hudéng dan to chire cdac” Hogt dong hé tre tré 5 tudi trong giai dogn
chuyén tiép tir mam non Ién tiéu hoc”

- biéu tra pho cép tré em 5 tudi. Huy dong tré ra 16p.

- Piang cong khai thong tin vé cac hoat dong CSNDGD tre mAau gio 5-6 tudi
Ién trang Website cua nha truong, bang tuyén truyén, trang zalo cac 16p.

- T6 chuc cac hoat dong glao duc tang cuong; cac hoat dong cé Iong ghep
phuong phao gido duc tién tién. giao duc k¥ nang....... chuan bi cho tré sin sang
vao lép 1.

- T6 chirc hoat dong du gid cta gido vién tiéu hoc dé trao d6i rut kinh
nghiém.

- T6 chirc san choi “ Bé san sang vao 16p 17
- T6 chiic cho tré di tham quan truong tiéu hoc.
- T6 chirc Hoi thao “Hoat dong hd tro tré 5 tudi san sang vao 16p mot™.

- Khao sat, danh gla tré 5 tudi can ctr vao bo tidu chi danh gia tré va dam bao
chat lugng cam két dau nam hoc.

- T6 chirc tong két nam hoc, chia tay tré 5 tudi ra truong.

3.4.Chuwong trinh “To6i yéu Viét Nam”

- Tuyén truyén, phéi hop véi gia dinh, nha trudng va cong dong trong viéc thuc
hién Chuong trinh gido duc ATGT cho tré 3-5 tudi;
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- T6 chuc bdi dudng cho cén bo, gido vién vé kién thac luat giao thdng; thuc hién
long ghép, tich hop cac noi dung gido duc an toan giao théng cho tré miu gido trong
Chuong trinh GDMN phi hop timg déi tuong.

- Piang cong khai thong tin vé chuong trinh “ Téi yéu Viét Nam” 1én trang
thong tin cua nha truong, bang tuyén truyén cac 16p.

- Tb chirc cac hoat dong phu hop v6i kha nang cta tré: To chirc giao luu voi
cong an xa tuyen truyen vé viéc tham gia glao thong dam bao an toan; To chire cho
tré tham gia ngay hoi “ Nhiing tay dua ctr khoi”, Sic mau tudi tho vé chii dé an
toan giao théng.

- Tong hop lwa chon 20 tap phim “ Téi yéu Viét nam” dua vao cac chii dé. To
chtrc cho tré xem cac tap phim “ T61 yéu Viét Nam”

- B4o céo két qua thuc hién.

V.CAC CHI TIEU VA BIEN PHAP THUC HIEN

1. Truyén théng vé cac chii trwong, chinh sach, ciac hoat dong chim soéc,
giao duc tré

a)Chr tiéu:

- Nha trudong c6 04 hinh thic truyén thdng: Website cia truong, trang
Faceook, trang truyén thanh x4, bang truyén thong truc tiép ciia nha truong. ...

- 100% can b, gido vién, nhan vién thuc hién nghiém tic cic chu truong, chinh
sach vé ddi moi va phat trién GDMN, Chuong trinh GDMN sira doi. Luat Gido
duc sb 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019 cua Quédc hoi ban hanh Luat Gido duc;
Thong tu s 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2020 cua BGD&PT
Thong tu ban hanh diéu & truong mam non;

- 100% phu huynh dugc pho bién kién thuc nudi day con cho céac bac cha me
va cong dong; Tang cuong trao doi, chia sé gitra nha truong vai cha me tré va cong
dong, tao sy dong thuan veé t6 chirc hoat dong CSGD tré.

- 100% I6p hoc c6 goc tuyén truyén phd bién kién thic cho céc bac cha me. Co6
trang mang xa hoi Zalo caa nhom, 16p , truyén thong truc tiép tai 1op hoc. Mai
thang dua 2-3 tin vé cac hoat dong CSNDGD tré, cong tac phdi két hop giita gia
dinh va c6 gido, to chuc ngay hoi ngay 18, cac hoat dong giao luu, tham quan, trai
nghiém.

b) Bi¢n phap:

- Nghién ctu k¥ cac van ban dé pho bién day du, chinh xac va té chic thyc
hién dting, c6 hiéu qua.

- Nha truong xay dung ké hoach va noi dung tuyén truyén, chi dao gi4o vién céac
nhom 16p xay dung ké hoach va noi dung tuyén truyén cu thé theo tirng cha dé, chu diém
va tung giai doan.

- Khai théc nén tang cdng nghé dé 1am cong tac truyén thong.
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- Pang tai kip thoi nhitng noi dung van ban chi dao caa cap trén vé cac chu
truong, chinh sach, cac hoat dong cham soc, gido duc tré Ién trang Facebook, zalo
nha truong.

- Xay dung va duy tri phat trién trang truyén thong cua trwong, nhom I6p.
Thuc hién moi CBGVNV la mét nha truyén théng. Khuyén khich CBGV chu dong
Vlet dua tin, bai vé két qua hoat dong cua GDMN, guong ngudi tot viec tét, cac
dién hinh tién tién.. ..tao strc lan toa sau rong trong cong dong.

- Thanh lap ban truyén thong, tap huan kién thic, ki ning truyén théng cho

moi thanh vién, phan cong cu the cac mang truyén théng cho mdi ca nhan dé thuc
hién cong tac truyén thong co chat lugng va hiéu qua.

- Chua ddng cung cap thong tin, ting cuong truyén théng vé GDMN, khai thac
nén tang cdng nghé dé truyén thong vé két qua thuc hién nhiém vu chuyén man,
chat lvong nuoi dudng, cham soc va giao duc tré.

2. Quy md phat trién sé lwong

a. Chr tiéu:

-Thuc hién theo chi tiéu duoc giao: 555 tré/17 nhom, 16p; Trong do:

+ Nhom tré: 29 tré/01 nhém; Ty Ié: 29 tré/nhom

+ Mau giao: 526 tré/16 16p;

Trong d6: MG 3-4 tudi: 145 tre/ 05 16p; Ty 1&: 29 tre/lop

MG 4-5 tudi: 170 tré/ 05 Iop; Ty 1&: 34 tré/lop
MG 5-6 tudi: 211 tré/ 06 lop; Ty 1&: 35.2 tré/lop
b) Bién phap

- Nam viing s liéu diéu tra phd cap

- Xay dung ké hoach phat trién phu hop voi diéu kién CSVC cua truong, dam
bao huy dong ty 18 tré theo qui dinh, du sé tré theo ké hoach phat trién.

- Thyc hién tuyén sinh theo chi tiéu duoc phé duyét dam bao qui mé nhom,
16p va s§ SO tre.

- C6 cac bién phép khac phuc dé bao bao duy tri ty I& chuyén can.

- B6 tri doi ngii gido vién phu hop, dung qui dinh véi timg do tudi; Uu tién
d6i ngil gido vién co nang luc chuy&n mén cho khdi 5 tudi.

- Tang cuong cdng tac tham muu véi cap uy Pang, chinh quyén dia phuong
phat trien quy mé cac CSGDMNNCL, nham nang cao ty I¢ huy dong tré nha tre,
dap &ng nhu cau cham séc, giao duc tré cta nhan dan.

3. Pam bao an toan vé thé chat va tinh than cho tré

a)Chr tiéu:

- 100% tré dugc dam bao tuyét d6i vé thé chat va tinh than, vé sinh an toan
thuc pham, khong dé xay ra ngd doc trong nha trudng.
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- 100% cén b, gido vién, nhan vién duoc bdi dudng, tap huan ki vé chuyén dé
nang cao pham chit dao dtc nha gido, rén luyén ky ning ¢ng xt than thién, vin hoa va
ky cam két khong bao hanh thé chat, tinh than ddi véi tré.

- M&i nam dinh ky 2-3 lan d6i PCCC kiém tra vé céc thiét bi PCCC va cac
nguy co mat an toan tir cac hé thong dién, nudc, dd choi trén san.....va tinh hinh an
ninh trat tu trong va ngoai nha trudng. Mi nam it nhat 01 lan bao dudng hé théng
cac thiét bi dién, nudc trong nha truong.

- Mbi ndm 1-2 1an nha truong duge Cong an PCCC kiém tra, danh gia tbt vé
cong tac PCCC. bgi PCCC dugc tap huan theo qui dinh.

- Trudng dat truong hoc an toan theo TT45/TT-BGDDT ngay 31/12/2021.
- 100% tré mau gido duoc tham gia Chuong trinh “T6i yéu Viét Nam”
b) Bié¢n phép

- Thyc hién viéc ky hop dong str dung thuc pham véi cac nha cung (ng c6 uy
tin, ¢4 tu cach phap nhan. Thyc pham c6 nguon goc xuat xa rd rang, cO ching
nhan dam bao an toan thuc pham cua co quan chirc nang, c6 thoi han su dung....

- Moi BPD cha me hoc sinh tham gia hop ky hop déng thuc pham. Phéi hop
giam sat cong tac xuat nhap thuc pham, quy trinh so ché, ché bién, thanh pham.

- Xay dung ké hoach phong, chong bao luc hoc duong va trién khai dén cén
bo, gido vién, nhan vién thuc hién;

- Tuy@n truyén toi can bo, gido vién, nhan vién cac van ban, noi dung quy
dinh vé thuc hién nghiém tdc Nghi dinh 80/2017/NB-CP ngay 17/7/2017 cta Thu
tuéng Chinh phii quy dinh vé mdi trudng gido duc an toan, 1anh manh, than thién,
phong chdng bao luc hoc duong: tuyén truyén, phd bién nang cao nhan thic cua
ngudi hoc, can bo quan ly, giao vién, nhan vién trong co s¢ giao duc,

- Thudng xuyén theo ddi, kiém tra, dén dbc cac bo phan, ca nhan thuc hién bo
quy tac ung Xur trong truong;

- T6 chuc cho gi4o vién ky cam két n6i khéng véi bao hanh tré. Panh gia xép
loai gido vién vé noi dung phong chong bao luc hoc duong.

- Thuong xuyén Kiém tra, ra soat co s& vat chat, trang thiét bi, dd choi ngoai
troi dé co ké hoach mua sam, stta chira, bo sung kip thoi BPDDC, dam bao an toan
cho tré trong qua trinh hoat dong.

- Thanh lap, kién toan Ban chi dao phong chong TNTT, dudi nudc; Ban dam
bao an ninh, an toan, phong chéng thién tai, dich bénh; Ban kiém tra noi bo thuong
xuyén kiém tra céc yéu td, diéu kién dam bao an toan cho tré, ra soat cac diéu kién
dam bao méi trudong an toan cho tré vé méi truong dd choi trong va ngoai 16p,
PCCC, hé théng thiét b dién, nudc...vv
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- Thuc hién tot cdng tac tuyén truyén, tu van hoc duong; phdi hop vai phu
huynh dé phong tranh tai nan thuong tich, du6i nudc, phong chong bao hanh tré.

- Tuyeén truyén, gido duc truc quan qua bang tin, pa nd, ap phich, bang rén,
khau hiéu, website, zalo, facebook ... ctia nha truong; qua cac buoi noi chuyén, cac
hoi thi, 1ong vao cac hoat dong gido duc dé day tré, nhac nho tré dam bao an toan
tur trrong veé nha va tir nha dén truong...

- Xay dung mé hinh “Trudng hoc an toan phong chéng TNTT”, “Cong
trudng an toan giao thong”; huéng dan cach loai bé nguy co gay tai nan, thuong

tich d6i vai tré trong nha truong.

- Phéi hop Cong an x& Nghi An trong viéc thuc hién dam bao an ninh, an
toan truong hoc, thuc hién cong truong an toan giao thong, an ninh mang xa hoi. ..

- Pam bao vé sinh an toan thuc pham; Tang cudng gidm sat cong tac chim
so6¢ nuoi dudng, quan ly chat ché. Thuong xuyén kiém tra bép an, chat lugng nhap
ché bién, vé sinh ATTP. Thuc hién tot cac bao ho vé lao dong, vé sinh c& nhan,
thuc hién ding quy trinh trong ché bién.

- Trién khai thuc hién Chuong trinh “T6i yéu Viét Nam” vé gido duc an toan
giao thong cho tré theo Ké hoach s6 461/KH-PGD&DT-MN ngay 21/6/2021 cua
Phong GD&PT thanh phd Vinh.

4. Nang cao chat lwong nudi dudng, chim soc, gido duc tré
4.1. Cham soc, nudi dwong:
a. Chrtiéu:
- 100% tré an ban tra tai truong
- Mt tién an/ ngay cua tré: 30.000d/ngay.
-S4 bira an trong ngay (MG: 3 bita/ ngay; NT: 4 bita/ngay ); Can déi dinh
luong gitra cac bira an chinh va bira an phu; Pinh lugng Kcalo, Ty 1€ cac chat theo

dang qui_dinh: Nhém tré ( 600-800 Kcl/ngay; P: 13-19% - G: 47- 49% - L:30-
35%); Mau giao (615-865 Kcl/ngay; P: 13-19% - G: 52- 58% - L: 25-32%)

- T6 chie tiéc Buffet cho tré MG: 3-4 lan/nim

- 100% tré duoc cin do theo ddi biéu dd 031/nam; Phan dau dén cudi nam
hoc: Giam ty 1€ tré SDD thé nhe can 10tré/555tré = 1.8%. Suy dinh dudng thé thap
coi 10 tré/555tré = 1.8%. Béo phi 02tré/555tré= 0.36%; dén cuoi nam, khong co
tré suy dinh dudng.

- 100% tré kham Sk: 02 I/nam; Ty I¢é tré dat SK loai A: 90 %, ting 3% so voi
dau nam; Ty 18 tré dat SK loai B: 10 % giam 3% so véi dau nam; Ty & tré bi sau rang:
15%, giam 5% so véi dau nam.

- 100% tré dam bao an toan vé thé chat va tinh than; khéng bi ngd doc thuc
pham.
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b. Bién phap:
- Thuc hién céng tac to chic ban tri theo vin ban huéng dan.

- Bam bao vé sinh méi truong trong va ngoai 16p hoc; d6 ding phuc vu cdng
tac té chuc ban tra, PDDC cua tré.

- Thuc hién tét cac bién phap VS phong bénh, VS ca nhan cho tré. Tap huan
bdi dudng cho cén bo, giao vién nhiing kién thirc va ky ning thuc hanh chdm soc
dinh dudng cho tré. Lam tt cong tac tuyén truyén va phdi két hop véi phu huynh.

- Hop dong véi céc nha cung rng thuc pham dam bdo tu cach phéap nhén, coi
trong VSATTP, hang ngay c6 luu mau thirc an, kiém thuc 3 bude theo qui dlnh
Khuyen khich Ban dai dién cha me hoc sinh giam sat cong tac xuat nhap thuc
pham, quy trinh so ché, ché bién va td chuc bita dn ban tra ctia nha truong.

- Thyc hién tét day du cac loai hd so ban tra theo quy dinh

- Lén thuc don da dang, thay dbi thuong xuyén pht hop véi mia, véi do tum
can d6i chat dinh dudng. Ung dung phan mém Viettec trong Ién thuc don va thiét
lap dudng chat.

- Thuc hién ké hoach cham soc dac biét cho tré suy dinh du’ong va thap coi,
chd y mirc d6 an cua tré thira can. Phdi hop phu huynh chiam soc tré sic khoé loai
B.

- Phéi hop bénh vién du chic ning dé kham strc khoé cho tré. Chi dao y té
hoc dudng phdi hop gido vién can do, tinh biéu db cho tré theo ké hoach.

- C6 ké hoach mua sam d6 dung ban tru. Cai tao, nang CAp co s& Vat chit.
Thuc hién nghlem qui tac bép an 1 chiéu.

4.2. Gido duc:
a. Chitiéu:
- Ty 18 chuyén can: Tré du6i 5 tudi: 90%:; Tré 5 tudi 95% .

- Két qua danh gia su phat trién cta tré cudi ndm dat muc tiéu gido duc theo quy
dinh cta Chuong trinh GDMN:

+ Tré NT: Pat 27/29 tré, ty 1é 93%, chua dat 02/29 tre, ty 16 7%;

+ Tré MG 3-4 tudi: Pat 137/145 tré, ty 18 94%; chua dat 8/145 tré, ty 1é 6%
+ Tré MG 4-5 tudi: Pat 164/170 tré, ty 16 96.5%; chwa dat 6/170, ty 1& 3.5%
+ Tré MG 5-6 tudi: Pat 211/211 tré, ty I¢ 100%;

- 100% tré tham gia cac hoat dong CSNDGD, khdng bi phan biét, dbi xu.

- 100% tré dugc tham gia cac ngay hoi va cac hoat dong tham quan trai
nghiém, rén luyén k¥ nang song theo tung d6 tudi va noi dung phu hop

-100% tré MG duoc tu nguyén tham gia cac hoat dong giao duc tang cuong:
LQ tiéng Anh, hoc Erobic, hoc vé...... tham gia cac san choi do nha truong phoi
hop Vvéi cac trung tdm td chuc; Ty 1€ tré miu gido dugc 1am quen tiéng Anh phén dau
dat 65%; Trong d6 5 tudi dat ty 16 80%;



13
- 100% tré 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.
b. Bién phap:

- Cin cr Chuong trinh Gido duc mam non ban hanh kém theo vin ban hop
nhat s6 01/VBHN-BGDDT ngay 13/4/2021 dé xay dung ké hoach gido duc nha
truong phu hop véi thuc té;

- Tiép tuc thuc hién cac chuyén dé, cac ke hoach, cu thé: “ Bay manh phong
Chong bao hanh tré trong cac co s& gido duc mam non”, “ Xay dung trudng mam
non ldy tré lam trung tdm”; cac ké hoach “ Phéi hop nha truong, gia dinh va cong
ddng trong CSNDGD tré”, “ Téi yéu Viét Nam”, « T chuc cac hoat dong hd tro
tré 5 tudi trong giai doan chuyeén tiép tir mam non lén tiéu hoc”

- Tap trung dao tao ngudn nhan luc cd kién thic, k§ ning va trach nhiém
nghé nghiép. Khuyén khich d6i ngii tiép can cac md hinh, phuong phap day hoc
tién tién dé ap dung.

- Pau tu co so vat chat, trang thiét bi phuc vu cong tac CSNDGD tré va cac
chuyén d¢, ké hoach mang tinh hién dai hda. Nang cao chat luong gi4o duc tré ¢
moi do tudi.

- Trién khai chuong trinh gido duc nha truong cho 100% gido vién nam rd.
Tao diéu kién cho CBGV tham gia tap huan, hoc tap vé chuong trinh CSNDGD,
chuyén dé. To6 chirc kiém tra danh gia rat kinh nghiém.

- Chi dao chuy&n mén, cac nhdm 16p xay dung ké hoach, lua chon néi dung,
hoat dong phu hop nhom, 16p va kha nang cua tré, cha trong cac hoat dong giao
duc va rén luyén k¥ niang séng dap tng muc tiéu do tudi va trién khai hoat dong co
chét lwong. Phdi két hop véi phu huynh trong cong tac gido duc tré.

- Phéi hop cac trung tim, gido vién cé trinh d6 chuyén nganh, BDPDCMHS t6
chuc cac hoat dong giao duc tang cuong, cac hoat dong ren ky nang song, cac hoi
thi dam bao an toan va dat hiéu qua cao. Phoi hop to chire cac san choi da dang,
c6 chat luong.

- Tang cuong su kiém tra, giam sat cia BGH dbi voi cac chuong trinh day
hoc ting cudng, ¢ sy phan cong va danh gia, chiu trach nhiém cua moi c& nhan.

- Phéi hop céc trung tam lua chon, bdi dudng tré tham gia cac ngay hoi do
Thanh phd to chic.

- Linh hoat trong kiém tra, danh gia chat luong tré cubi do tudi; danh gia su
phat trién cua tré dang véi kha nang cua tré, khong tao ap luc vé thanh tich; khong
so sanh, xép loai trong danh gia tré, muc tiéu, danh gid dang thuc chat dé xay
dung, dieu chinh ké hoach va t6 chirc cac hoat dong GD tré nhitng nam hoc sau.

5. Chiam soc gidao duc tré c6 hoan canh dic biét kho khin:

a. Chrtiéu
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- 100% tré thuoc dién ché do chinh sach dwgc dam bao quyén loi theo qui
dinh.

- Hb tro cho 10-12 tré thudc gia dinh chinh sach, tré ¢d hoan canh dic biét
kho khan, khong noi nuong tua vao dip Noel, Tét nguyén dan va tong két nam hoc.

b. Bién phap:
- Khao sét, tong hop tré thudc gia dinh chinh sach, tré c6 hoan canh dac biét
kho khan
- Thuc hién cac van ban hudng dan vé ché do chinh ach cho tré day du, kip
thoi
- Phdi hop véi Ban PDCMHS truong, l6p, chinh quyén dia phuong, hoi
khuyén hoc x&, cac doanh nghiép ho trg tré em ¢ hoan canh dac biét kho khan.
6. Phéat trién déi ngii nha gido
6.1. Boi dudng, dao tao ddi ngii nha gido, CBOL (BDTX)
a. Chitiéu:
- S6 GV duoc két nap Pang: 02
- BDTX: Hoan thanh: 35/35, Ty I¢ 100%; Khéng hoan thanh: 0, Ty I¢: 0%
- Gigo vién day gioi cap truong : 19/32 GV. Ty 1é: 59.4%
- SKKNCS: 07/36 ty 1€ 19.4 %
- Xép loai VC:
VCQL: HTXSNV: 01/03 Ty I¢é: 33,3% ; HHTNV: 02/03 ty 1¢€ 66.7%
VC: HTXSNV: 07/36 ty I¢ 19.4%; HTTNV: 29/36 ty 1€ 80.6%
- Xép loai chuan GV MN:
+ Hiéu truong, pho hiéu truong: Tot: 01, Ty 1&: 33%:; Kha: 02, Ty 1 66%
+ GV: Tét: 17/32, ty 1&: 53.1 %; Kha: 15/32, Ty 18 : 46.9%
- Lao dong tién tién: 36/36 Ty I¢ 100%
- CSTBCS: 07/36 Ty 1€ 19.4%.
- Ty 1€ GV/nhom lop: 1.9 GV/Nhom, l6p
- CBQL,GV cét can chuy@n mén thanh, tinh: 02/35 ty 1¢ 0,57%
- 100% CBQL,(‘SV,ONV biét ting dung céng nghé thong tin phd hop y(yi nhiém
vy, dugc boi dudng vé doi mai va van dung phuong phap giao duc tién tién.
b) Bién phéap:

- Phan cong nhiém vu cu the, c6 ke hoach boi dudng ¥ thic trach nhiém, ning
luc chuyén mén, chat lugng t6 chic cac hoat dong giao duc, cac hoat dong tang
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cudng, hoat dong trai nghiém, ang dung cng nghé théng tin va viét sang kién kinh
nghiém cho doi ngii Can bd gido vién.
- Tiép tuc dol mai cong tdc quan ly va chi dao gido duc trong nha truong, chi
dao xay dung ké hoach giao duc cta nhém, 16p phd hop vai nhan thic cua tré.

- T0 churc sinh hoat chuyen mon theo hudng nghién cau bai hoc, cac hoi thao,
tap huan....... dé nang cao ning luc cho GV.

- Tao diéu kién cho CBQI, GV tham gia hoc nang cao trinh d6 chuyén mon,
chinh tri, hoc cac I6p bdi dudng ching chi. ... tham gia cac hoat dong chuyén mdn theo
cum trudng, té chuc cac cudc hoi thao chuyen mon sau, tham quan hoc tap tai don vi
trong va ngoai thanh phé.

- BDTX nha truong thuc hién theo huong dan cua SGD va Phong GD, chi
dao CB,GV hoc tap va ghi chép day du cac noi dung vao s6 BDCM, luu giit 1 s6
hinh anh, video vao kho tai liéu...cuoi nam c6 danh gia.

- Xay du:ng tiéu chi thuc hién nhiém vu nam hoc cu thé, chi tiét, d& danh gia,
xép loai vién chtic dam bao dung thuc chat, khach quan, cong bang.

6.2. PSi M&i quan 1y, phirong phdp chiam séc, gido duc tré

a.Chr tiéu:

- Lap trang Website cta truong véi tn mién: mamnonnghian.edu.vn

- Duy tri céc trang Facebook, Zalo cua truong, trang zalo 17 nhom, 16p.

- 100% CBQL dbi méi phuong phap quan ly theo huéng tu chu, phan quyén
chu dong gan véi chiu trach nhiém cho cac bo phan da dugc phan cong.

- 100% CBQL, GV, nhan vién Iam kiém nhiém biét tin hoc, tng dung cong
nghé thong tin, cac phan mém, sé héa trong quan 1y, diéu hanh va thuc hién céac
hoat dong cia nha truong cling nhu hoat dong chuyén mon. Tap trung vao cac linh
vuc quan ly tai chinh, xay dung ké hoach, cong tac dam bao an toan cho tre, boi
dudng doi ngti, cong tdc dan chu trong nha truong.

b) Bién phap:

- D6i moi cong tac quan ly, quan tri nha truong theo huong phan cap, phan
quyén, tu cha, cdng khai, minh bach gan VOi co che giam sat va trach nhiém giai
trinh; tao moi truong lam viéc doan két, thong nhat, ton tron, dan chu; Phat huy,
khuyen khich tinh sang tao, dol mai cua cac bg phan; xay dung quy ché phéi hop

giira Cac cp, t6 chirc, doan thé, ban dai dién cha me tré...dé to chtc thuc hién hiéu
qua cac nhiém vu CS-GD tre;

- Nang cao chat luong xay dung cac loai ke hoach; tap trung ra soat, diéu
chinh, bd sung phuong huéng chién lugc phat trién nha truong giai doan 2020-
2025; Chi dao chuyén mén xay dung ké hoach CSNDGD tré mot cach linh hoat,
c6 dinh hudng. Chi dao GV chu dong trong cach 1ap ké hoach, cho GV lya chon ké
hoach gido duc linh hoat, sang tao.

- Tao diéu kién, co hoi cho GV tiép can mot s6 chu:orng trinh day hoc tién tién
dé thyc hién cd hiéu qua cac phuong phap cham soc, nudi dudng tré phu hop véi
do tudi, phU hop véi béi canh dia phuong
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- Nang cap hé thong théng tin ctia nha tru’orng, duy tri cac trang Website,
facebook, Zalo cua tru:ong cua nhom, lép. Cai dat cac phan mém day du, kip thoi
dé ung dung khéng bi gian doan.

- Tao diéu Kkién cai dat cac phan mém dﬁy du, kip thoi. DPay manh cai cach
hanh chinh, g dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi so trong, nha truong, ap
dung cac phan mém; quan 1y, st dung, khai thac, luu trit hd s0, sO sach dam bao
day du, khoa hoc, tinh gon, tich hop, ding quy d1nh tuyét d6i khdng phét sinh
thém ho so s6 sach trong nha truong.

-Thuyc hién nghiém tlc cong tac quan ly tai chinh, tai san, quan ly ban trd, cac
khoan thu dau ndm hoc...; ting cuong dbi thoai, phol hop gitra nha truong vai cha
me tré va c4c t6 chuc, ca nhan lién quan tao sy dong thuan;

- Thuc hién cong tac thi dua khen thuong dam bao cong khai, dan chu , cong
bang, khach quan, dung quy trinh, gan véi hiéu qua cong viéc, tao dong Iu:c cho
CB, GV, NV phan dau; Phat hién va ton vinh, biéu duong , khen thuang kip thoi
cac to chuyén mén, ca nhan cé nhiéu dbi méi, sang tao trong hoat dong chim séc
va giao duc tré.

- Thuc hién nghiém tic ché do bao cao dam bao day du, kip thoi, chinh xac,
chat luong.

6.3. Doi méi sinh hogt té nhém chuyén mén

a. Chi tiéu:

- 100% céac to chuyén mon, bo phan vian phong hoat dong theo ding chuc
nang, nhiém vu diéu & truong mam non qui dinh.

- P6i méi noi dung sinh hoat tranh cham chan, khéng chat luong. Chu trong
vao ndi dung sinh hoat chuyén mén theo bai hoc.

b) Bi¢n phap:
- Phan t6 chuyen mon, bo phan theo qui dinh, linh hoat; bd tri doi ngili trong

cac té chuy@n mén phd hop nhiém vy, ning luc caa mdi ca nhan va tinh hinh thuc
té caa truong.

- Lya chon ddi ngii TTCM, TPCM c¢6 ning luc vé chuyén mdn, cé uy tin
trong tap thé va co kha nang chi dao, diéu hanh.

- Goi ¥ noi dung sinh hoat chuyén mon cho cac to lya chon. Cac t6 chuyén
mon thay do6i hinh thic va noi dung moi ky sinh hoat. Khuyén khich su phan bign
trong cac budi sinh hoat chuyén mon dé nang cao chat lugng sinh hoat ciling nhu
nang cao chat lugng CSNDGD tré cuia cac té chuyén mdn va ca nhan trong to.

- Phan cong nhiém vu céc d/c trong BGH tham gia sinh hoat chuyén mon
cling cac t6, bo phan phu hop.

7. Co sé vat chat, trang thiét bi

a) Chi tidu:

- bam bao du céac khol phong theo Théng tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay
26/5/2020 qui dinh tiéu chuan treong chuan Quéc gia muc do 1.
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-Bo sung mot s6 d6 dung phuc vy ban tri mang tinh hién dai, dong bo: 01 Méay
rira bat, 01 may giat , 01 may say khan, 381 khay an cua tré khéi 4, 5 tudi.

- Cai tao 05 cdng trinh vé sinh caa cac nhém, 16p.
- B6 sung dam bao 100% nhom, 16p du db ding theo Thong tu s6 01/VBHN.

- 100% nhom, 16p tham gia thi 1am d6 dung d6 choi. Lam b sung dd choi
cho tré khi tham gia hoat dong ngoai I6p hoc.

- Cai tao, nang c4p phong hop, phong da chirc nang, phong gido duc thé Chat
khu hoat dong trai nghiém cho tré, vuon rau; Thay thé hé thong ctra nha bép bi méi
lam hu hong, mua tham trai khu vyuc san khau, tham trai cac nhom 1op

- Lam mai che di dong tai san truong.
b) Bién phap:
- T6 chuc kiém ke, thanh ly tai san, thiét bi, d6 dung, do choi tai cac nhom
l6p dung qui dinh, Kip thoi dé co ké hoach mua sam bo sung.

- Dau nam hoc (thang 8/2024) nha truong cing véi UBND xd, Ban dai dién
cha me hoc sinh khao sat co s¢ vat chat nha truong, 1ap du tru ké hoach cho cong
tac CSVC cua nam hoc.

- Cén cir vao dé xuat cua cac nhom, 16p, cac to chuyén mon vé viéc bo sung,
stra chita, mua sam do6 dung, do choi, thiét bi day hoc; phd hiéu truong phu trach
co SO Vvat chat s€ trinh Hiéu truong phé duyét dé co ke hoach trang bi day du cho
ndm hoc mai. Ban giam hiéu phoi hop véi can bo ke toan, t6 chuyén mon, cac bo
phan khéac lap ke hoach mua sam, sir dung, bao quan co s& vat chat trang thiéet bi
cta truong.

- Phu trach CSVC ¢ trach nhiém theo ddi viéc thuc hién ké hoach dé dé xuat
véi Hiéu truong nhitng van dé can bo sung, chinh stra trong qua trinh thyc hién.

- Doi chiéu kiem tra CSVC thuc té va qua ho so s6 sach da trang bi dau ndm
hoc @€ quan ly tot ve CSVC, trang thiét bi, cAc do dung day va hoc nham néang cao
trach nhiém cua CBGVNV trong viéc bdo quan tai san cua nha truong, 16p hoc va
cac bo phan khac. Lam tot cong tac bao quan, sta chira co s¢ vat chat trong
treong hoc; Phoi hop véi cac to chic doan thé, to chuyén moén tang cuong giao duc
y thirc gitr gin tai san chung cuaa truong, 16p.

- Bua viéc quan ly CSVC vao tiéu chi thi dua danh gia CBGVNV hang nam.

- Tuyén truyen van dong tai tro tir phu huynh, cac to chuc tir thién xa hi tai
tro cac trang TBDH va do choi ngoai troi phuc vu hoat dong vui choi hoc tap cua
tre.

- Huy dong ngudn van dong tai trg tir phu huynh; Tham muu kinh phi tir
chinh quyén dia phu’O’ng, ngudn thanh pho; Tiét kiém chi tiéu ngum tai chinh cua

truong; Phdi hop cac trung tam day hoc ting cuong. ... dé cai tao, nang cap CSVC
mang tinh hién dai.

- Thuc hién cdng tic mua sim TTB, PDDC theo Thong tu 47/2020/TT-
BGDDT47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 lga chon dd choi, hoc liéu trong
truong Mam non.

8. Cong tac huy déng ngudn luc (Thu — Chi tai chinh)
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a) Chr tiéu:
- 100% cac nguon thu, chi khdng st dung tién mat.
- Bam bao thu, chi, hd so theo diing nguyén tac tai chinh
- Bam bao can di ngudn tai chinh trong thu - chi

-Thu dung, thu du, tranh that thu, khong thu cac khoan thu ngoai qui dinh. Han
ché sir dung tién mit trong nha truong.

- Tiét kiém trong chi tiéu.

- Xép loai quan Iy tai chinh: Hoan thanh tét

b) Bién phap

- Thuc hién cong tac tai chinh; thu, chi theo Thong tu s6 36/2017/TT- BGD

DT ngay 28/12/2017 ; Thong tu sd 61/2017/TTBTC ngay 15/6/2017. Nghi quyét
s 31/2020/NQ-HPND ngay 13/12/2020 ctua Hoi dong nhan dan Tinh Nghé An;
Nghi quyét s6 15/2022/NQ-HDND ngay 14/7/2022 NQ sira doi bo sung diéu 2 NQ
s6 31/2020/NQ-HPND cua HPND tinh Nghé An; Nghi quyét s6 14/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua HDND tinh Nghé An; Cong van s6 1966 /SGD&DPT -

KHTC ngay 05/09/2024 V/v huén dan cong tac quan ly thu, chi nim hoc 2024 -
2025 tai cac co s¢ giao duc cong lap trén dia ban tinh Ngh¢ An.

- Thuc hién nghiém tlc céc quy dinh vé thu chi tai chinh ( Tuyét déi khéng
thu qua mirc hodc thu cac khoan thu ngoai quy dinh, str dung ding muc dich, minh
bach va hiéu qua nguon kinh phi tai tro.

- Thuc hién day du va kip thoi cac ché do uu dai dbi véi tré thude dién chinh
s&ch xa hai, tré c6 hoan canh kho khan.
- Phdi hop ngan hang BIDV dé tao diéu kién cho phu huynh thanh toan tién
qua ngan hang, han ché thu tién mat dam bao an toan va phong chdng dich bénh.
- Xay dung qui ché chi tiéu ndi bo theo ding qui dinh va phi hop vai thuc té
ngan sach ctia nha truong, thuc hién dung theo qui ché da dé ra.
9. Cong tac KPCL va xay dung truong chuan Quéc gia
a) Chr tiéu:
- Thuc hién cong tac kiém dinh chit lwong, tu danh gia trudng mam non nim

hoc 2024-2025 theo Thong tu s6 19/2018/TT-BGD BT ‘ngay 22/8/2018 cua B
GD PT: Kiém dinh chét luong, xay dung truong chuan québc gia muic do 1.

b) Bi¢n phap
- To chire xay dung ké hoach ty danh gia, phan cong nhiém vu cu thé.
- Phat huy diém manh, khac phuc cac diém yéu trong cac tiéu chuan, tiéu chi.

- Ra soat danh gla cac chi 6 cua tung tiéu chi, dé bo sung kip thoi cac tiéu
chuan vé doi ngt va co s¢ vat chat trong nha truong. C6 ké hoach cai tién chat
luong cu thé va phU hop voi diéu kién cua don vi.

10. Cong tac phé cap
a)Chi tiéu:
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- Thyc hién nghiém tdc thoi diém diéu tra, quy trinh nhap di liéu, cac loai ho
so d& nghi céng nhan PCGD- CMC.

- Xép loai cong tac PCGD-CMC: Dat loali tét, dam bao ty 1& gido vién trén
16p, trinh d6 gi4o vién, sb luong phong hoc, ty 1¢ PDDC

- Pat chuan PCTENT nam 2024: Huy dong 100% tré 5 tudi ra 16p.

b) Bién phap:

- Tham muu cap ay, chinh quyén dia phuong c6 giai phép chi dao quyét liét
dé tuy@n truyén, van dong phu huynh dua tré 5 tudi dén cac trudng mam non cong
lap hoac CSGDMN ngoai cdng lap da dugc cap phép hoat dong, dam bao cac diéu
kién, chat lugng pho cap;

- Duy tri, cing cb, nang cao chat luong phd cap GDMNTNT, wu tién bd tri
du phong hoc, thiét bi, PDDC; bao dam hé théng nuéc sach va cong trinh vé sinh
cho tré; b6 tri GV du vé s6 lugng, c6 ning luc cho cac l6p mau giéo 5 tudi.

- Thyc hién day du cac ché d6 vu tién cho tré dung d6i twong theo quy dinh cta nha
nudce (HS tro tién dn trua, dd dung hoc tap, mién giam hoc phi...).

- CO ké hoach phan cong gido vién dleu tra theo tung khoi va co trach nhiém
VO khdi ciia minh, trao ddi huéng dan Cu thé cho gido vién trudc khi lam cong tac

diéu tra pho cap. Phol két hO‘p VGi cac cap chinh quyén dia phuong dé diéu tra pho
cap chinh x4c dén tung ho gia dinh.

- Thyc hién ding van ban huéng dan, xay dung ké hoach cu thé, phan céng va
glao trach nhiém dén timg ca nhan, dam bao tt ché do bao cdo va cap nhat théng tin
va xu ly kip thoi.

-Thuc hién tét cong tac phol hop diéu tra, xu ly, cap nhat sé liéu theo phan
mém dam bao k1p thoi, chinh xac; hd so tinh gon, khoa hoc,hiéu qua; thuc hién thu
tuc kiém tra va dé nghi céng nhan dat chuan pho cap GDMNTNT dam bao quy
trinh, hiéu qua.

11. Céng tac kiém tra ndi b truong hoc

a) Chi tiéu

- Kiém tra noi bd 01l/thang; Kiém tra dot xuat, khi cé du hién vi pham.

- Phét hién cac khuyét diém, sai pham nham danh gia cong tac quan ly va co
khac phuc sau kieém tra.

b) Bi¢n phap

- Xay dung va trién khai thyc hign ké hoach kiém tra ngi b truong hoc theo
dung qui dinh, nghié:m tuc, lua chon ndi dung kiém tra phi hop véi nhiém vy da dugc
phan cong cho tap the, ca nhan va gan voi yéu cau danh gia can bo quan ly, giao vién
theo Chuan ngh¢ nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién quan.

- P6i moi cong tac Kiém tra, danh gia theo hudng hiéu qua; chi trong kiém tra véi
noi dung pht hop, danh gia dung thyc chit dé tu van, hudng dan, gidp gi4o vién té chuc
cac hoat dong hiéu qua; tranh hinh thirc, khdng gay ap luc cho giao vién.
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- Cong tac kiém tra duogc tién hanh thuong xuyén dé theo ddi, xem xét, danh gia
toan bo cac hoat dong giao duc trong pham vi nha truong trén co sé cac van ban hudng
dan thyc hién nhiém vu cua nganh, dia phuong;
- Tang cudng cdng tac xir ly sau kiém tra, nhdm ngin chin hoic kip thoi chan
chinh sai pham néu c6; truong hop ngoai tham quyén quan 1y bao cao cap trén;
- Lap ho so kiém tra va luu trir hd so kiém tra day du.
12. Cac hoat dong GD khac
12.1. Thac hién cac cudc vin déng va phong trao thi dua
a) Chi tiéu:
- Tiép tuc thyc hién t6t chit d& nam hoc “ Xay dung trudng mam non hanh
phtc , LAy tré 1am trung tam”;

+ Trudng chon mé hinh “Trudng mam non hanh phc, ton trong quyén tré em” dé
thuc hién;

+ 100% nhom, 16p xay dung mdi truong giao duc trong I6p, khai thac hiéu
qua d6 dung do choi dat loai tét, kha tro 1én.

+ Xay dung cac 16p diém vé xay dung méi truong ( MG 5-6 tudi B; MG 4-5
tudi A; MG 3-4 tudi C)

- Cudc van dong “Hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach Hb
Chi Minh”; cac phong trao va cac cudc van dong khac

+ 100% CBGVNV xay dung ké hoach thuc hién va co danh gia két qua.

+ Tbén vinh guong dién hinh 3-5 d/c.

- 100% CBGVNYV khéng vi pham dao dac nha giao.

- 100% CBGVNYV ding ky thuc hién phong trao thi dua “ Ddi méi, sang tao
trong day va hoc”

- 100% CBGVNYV Tham gia cac phong trao thi dua, cac cuoc VD do cap trén
phat dong dat két qua tét,

- 100% CBGVNV thuyc hién nghiém tlc bo qui tac tng xur trong trudng mam
non, g Xt van hoa trén khong gian mang

b) Bi¢n phap

- Bam sat CV s6 690/PGD&DT-MN ngay 19/8/2024 v/v huéng dan thiét ké,

Xay dung va khai thac moi truong giao duc cho tré hoat dong dé chi dao thuc hién,
xay dung cac l6p diém dé nhan rong.

- Thong nhat lya chon 16p 1am diém mo hinh, uu tién d6i ngii gido vién, kinh
phi dé thuc hién.

- Xay dung ké hoach va trlen khai cho CB-GV-NV xay dung ké hoach cua cé4
nhan ve viéc thyc hién Chi thi s6 05-CT/TW vé “Hoc tép va lam theo tu tu’ong
dao duc, phong cach Ho6 Chi Minh” phl hop véi cdng viée duoc giao, cudi ndm cd
danh gia két qua.

- Thu’()’ng Xuyen cap nhat cic van ban cac cap dé trién khai cho CB-GV- NV
thuc hién va bao cao két qua thuc hién kip thoi.
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- Tuyén truyén van dong CBGVNV tham gia tich cuc va c6 hiéu qua.

- Co danh gia két qua, ton vinh khen thuong cac dién hinh dé tao dong luc
cho CBGVNV tham gia.

12.2. Cong tac cdi cach hanh chinh, #ng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén
déi so

a)Chi tiéu:
- Nang cao chat lugng cai cach hanh chinh trong thuc hién nhiém vu
CSNDGD tré, hd so, vin ban, hdi hop.

- 100% trang thong tin caa trudng duy tri hoat dong tt, dam bao an toan an
ninh mang.

- 100% cac bo phan ap dung cac phan mém c6 hiéu qua.
- Xay dung Website cua truong.
b) Bién phéap:
- Cai dat cac phan mém day du, kip thoi. Bo6i dudng ning luc CNTT cho doi

ngiit CBGVNV dé thuc hién cac phan mém, ung dung CNTT trong cac hoat dong
cua nha truong.

- Thong qua cac kénh truyén thong dé chuyén tai thong tin, han ché hai hop.

- Lam t6t cong tac truyén théng vé gido duc va cac trang thdng tin cta trudng

- Téang cuong cai cach hanh chinh, tng dung Cong ngh¢ thong tin trong cong tac
chuyén d6i s6 gido duc; tiép tuc trién khai thuc hién co hiéu qua cac phan mém:
Happpykid, Kidsmart, Vieetec, Co s& dit liéu nganh, EPMIS, tuyén sinh, Misa, hoa
don dién tu, bao hlem xa hoi, quan ly chat luong cua BDTX, pho cap, hé thong

thong tin quan ly rai ro thién tai, phan mém hé thong quan 1y van ban vnptioffice,
phan mém quan ly thiét bi .....c6 hiéu qua.

12.3. Cong tac dan chu co' SO

a)Chi tiéu:

- 100% CBGVNV nam dugc c&c chua truong chinh sach ctia Bang va nha
nudc, cac van ban cua cac cap.

- Thuc hién t6t cong tac cong khai dan chu trong nha truong. CBGVNV niam
rd quyén, trach nhiém, nghia vu cua ban than.

- Khong dé xay ra cac tinh trang khiéu kién vuot cap.

- Khéng Xay ra tinh trang mat doan két noi bo, khong cong khai minh bach
cac ké hoach, cac noi dung thuc hién trong nha truong.

b) Bi¢n phap:

- Thuc hién nghiém tic Luat thuc hién dan cha ¢ co so sb 10/2022/ QH 15 .

- Thuc hién nghiém tac cac noi dung coéng khai theo dtng Théng tu $6
09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/6/2024 cua Bo Giao duc&bao tao. Thong tu qui

dinh vé cdng khai trong hoat dong cua cac co sé gido duc thuoc hé théng gido duc
quéc dan
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- Cong khai cac ngi dung theo Thong tu s6 61/2017/TT- BTC ngay
15/6/2017 Hu’ong dan vé cong khai ngan sach doi véi don vi du todn ngan séch, to
chirc duoc ngan sach nha nuéc ho trg..

- Moi ké hoach noi dung phai dugc trién khai, ban bac thdng nhat trong chi
ty, chi bo, hoi dong truong, hoi dong su pham dé thuc hién.

- Xay dung bo qui ché ( Qui ché ndi bo, qU| ché chi tiéu noi bo, qui ché dan
cha, qui ché quan 1y tai san cong) theo dung céac van ban qui dinh cta nha nudc,
pht hop véi nha truong mot cach chi tiét, cu thé hoa va trién khai dé moi nguoi
déu biét va thuc hién. Xay dung qui ché phdi hop Véi t6 chire cong doan dé thuc
hién dam bao cong khai, minh bach, dam bao quyeén va lgi ich cua nguoi lao dong.

- Trién khai cac vin ban théng qua cac cudc hop, bang tin cua trudng, trén
Website mamnonnghian.edu.vn, trang facebook, nhom zalo cuia truong.

- Giai quyét céac y kién, thac mac, kién nghi caa CBGVNV va phu huynh mot
cach thoa dang.

12.4. Cong tac dan van chinh quyén

a) Chi tiéu:

- Pang ky noi dung dan van theo ké hoach “ Dan van khéo” ciia chinh quyén
dia phuong.

- Lam tdt cbng tac tuyén truyén, van dong 100% CBGVNV va phu huynh
tham gia cac hoat dong cua nha truong c6 hiéu qua.

- Tham muu cac cap lanh dao, chinh quyen dia phuong hd trg ngan sach, xay
dung co s& vat chat truong, 16p dap ung cong tac CSNDGD tré.

- Phéi hgp BBPDCMHS, cac to chiic doan thé thuc hién tét cac phong trao thi
dua, cac hoat dong CSNDGD tré trong nha truong.

b) Bi¢n phép:
- Xay dung cac ké hoach cu thé, cong khai, trién khai day du, kip thoi.

- Tap huan, tuyén truyén, bdi dudng cong tac tuyén truyén cho ddi ngil
CBGVNV.

- Tham gia day du céc budi hop, cac hoat dong do dia phuong to chuc.

- Pa dang hoa cac hinh thic tuyén truyén: Théng qua cac cudc hop, trang
Website, trang facebook, nhom zalo cua truong, caa cac nhém I6p; thdng qua cac
hoi thi, cac hoat dong CSNDGD tré.

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Ché dd cong tac
- Hiéu truong: Tham gia hoat dong GD 02 gio/tuan. Tham gia sinh hoat ciing

t0 van phong

- Ph6 hiéu truang: Tham gia hoat dong GD 04 gid/tuan. Tham gia sinh hoat
cuing t6 chuy&n mén duoc phan cdng phu trach.

- Hop Hoi dong SP: 01 lan/thang.

- Hop hoi ddng truong: 2-3 lan/nam.
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- SHCM: 01 lan/thang;

-SH t6 CM: 021 an/ thang; SH bo phan VP: 01lan/thang.

- T6 chitc cac HPGD do t6 chuyén mén trién khai: 01 HP/thang/1t6. Day
mau: 3-5 HD/nim

2. Ché d6 kiém tra, giam sat

- Kiém tra noi bo 1L/ thang; Chim hd so GV: 2L/nam; Kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu cia gido vién: 50%/nam

- Kiém tra dot xuat viéc thuc hién qui ché chuyén mén; VSMT, CSVC; Céng
tac t6 chac bén trd

- Kiém tra cac hoat dong gi4o duc ting cuong, lam quen tiéng Anh: 2L/nam

3. Phén céng nhiém vu

3.1. Ban giam higu

* Hi¢u truong:

- Xay dung, diéu chinh ké hoach chién luoc giai doan 2020-2025; Ké hoach
nam hoc 2024-2025, ké hoach phat trién theo tirng giai doan.

- Chi dao xay dung ké hoach gido duc nam hoc cua nha truong trinh Ho1 déng
truong phé duyét

- Thanh 14p céc t6 chuyén moén. B6 nhiém to truong, t6 pho, cac ban.....kip thoi
dé thuc hién nhiém vu theo ding chirc nang.

- Phan cong diéu hanh quan 1y danh gia xép loai, thuyén chuyén, khen thudng,
ky luat ddi véi CBGVNV theo quy dinh. Dic biét xay dung cac tiéu chi vé thi dua
mét cach cu thé, sat ding v61 nhiém vy ndm hoc, ddm bao cong bang, khach quan,
khich 1€ dong vién cac nhan td tich cuc thuc hién KHGD c6 hiéu qua.

- Chi dao cong tac kiém tra noi bo, cong tac van dong tai trg, Quy ché dan chu.

- Quan 1y ngudn tai chinh, tai san ctia nha truong theo cic vin ban hudng dan
moi nhat dam bao dang qui dinh, dung nguyén tic.... ddm bao on dinh nha truong.

- Tiép nhén tré em, quan 1y tré em va to chic ning cao chat luong cac hoat
dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em

- Lua chon, phéi hop céac trung tAm to chirc day hoc cac mén ting cudng theo
van ban hudéng dan; Chi dao, quan 1y, ki€m tra, gidm sat cac hoat dong day hoc
tang cudng c6 hiéu qua nham nang cao chat luong gido duc.

* Pho Hiéu truong:
- Phéi hop BGH, TTCM, gido vién cbt can gop y ké hoach glao duc ndm hoc.
Lua chon muyc tiéu, hoat dong cho cac do tudi minh duoc phan cong phu trach phu

hop, tmg dung cac phuong phap day hoc tién tlen trong CSNDGD tré dé tham muu
Hiéu truong trinh Hoi dong truong phé duyét dé thuc hién.
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- Chi dao tb trudng, td ph6 thuc hién nhiém vu chuyén mon, Chi dao gido
vién 4p dung cic phuong phéap day hoc tién tién, ing dung CNTT trong day hoc, t6
chtrc cac hoat dong thuc hanh trai nghiém cho tré.

- Xay dung cac phu luc chuyén dé, day hoc ting cudng, quan 1y ban tr, quan
ly CSVC........ theo nhiém vy dugc phan cong; Cong khai cac ndi dung vé chuyén
mon theo Thong tu so 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/6/2024 cua Bo Giao
duc&Dbao tao da dugc nha truong phan cong.

- Truc tiép ky duyét ké hoach hoat dong cua to chuyén mén, gido vién, cong
van, van ban c6 li€én quan nhiém vu dugc phan cong phu trach; xay dung chuong
trinh cong tac, lam bao cdo, ké hoach thudc ndi dung dugc giao dé tham muu voi
Hi¢u truéng

3.2 .Té chuyén mon, bg phédn vin phong:

- Tham muu, gop y xay dung ké hoach giao duc nim hoc cua nha truong,
cuing pho hiéu truang phu trach chuyén mon va giao vién cbt can lua chon cac muc
tiéu, noi dung....do tudi to6 chuyén mdn minh phu trach; tham muu cac noi dung
boi dudng chuyén mon cho ddi ngili gido vién.

- Chju trach nhiém truéc BGH nha truong vé chat lugng CSNDGD tré cia t0,
bo phan minh phu trach.

- Xay dung ké hoach chung cua t6 theo tuan, thang, ndm hoc, nham thuc hién
ké hoach gido duc nha truong, ké hoach nuéi dudng, CSGD tré va cac hoat dong
gido duc khac;

- Thyc hién bdi dudng chuyén mon cho cac thanh vién trong td, bd phan, kiém

tra danh gia chat luong, hiéu qua cong tac CSGD, quan 1y st dung d6 dung dd choi
trang thi€t bi giao duc cua to theo k€ hoach cua nha truong;

- Tham gia danh gia, xép loai chuan nghé nghiép gido vién, danh gia vién
churc hang nam;

- T6 chire sinh hoat to chuyén mén theo qui dinh dé boi dudng ning luc doi
ngii, nang cao chat lugng chuyén mon nha truong; chi dao day kién tip, day mau
to minh phu trach; phoi hop t6 chirc cac hoi thi, cac hoat dong khac theo ké hoach;

3.4. Giao vién:
- CO trach nhiém gop y dé xay dung ké hoach giéo duc nam hoc, cac noi qui,
qui ché ctia nha truong.
- Thuc hién ké hoach gi4o duc nha truong, ké hoach CSNDGD tré d6 tudi
minh duoc phan cong phu trach cé hiéu qua
- Thuc hién quy ché ndi bo, qui ché dan chu, qui ché chi tiéu ndi bd, bod qui
tac ing x1, cac qui ché khac cua cac td6 chuc Cong doan, Boan thanh nién.



3.5. Nhan vién:

, - Tuy theo vi tri viéc lam, nhén vién thuc hién nhiém vu theo quy dinh vé tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép cua vi tri viéc lam dang ddm nhiém va chap hanh noi
quy cua nha truong.

- Bao dam an toan cho tré em trong in vu(‘)ng va sinh hoat tai nha truong. Tuén
thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thyc pham trong ché bién dn uéng cho tré, béo
dam khéng dé xay ra ngd ddc d6i véi tré em.

- Boi dudng chuyén mén nghiép vu dé ning cao chit lugng nudi dudng,
cham séc, gido duc tré em.

3.6.Cong doan, Poan TN

- Céng doan phdi hop nha trudng lam tdt cong tac gidao duc chinh tri tu
tuong, dong vién doan vién tham gia céc phong trao, cac cudc van dong.

- Phoi hop nha truéng trién khai, thuc hién ké hoach GD nam hoc ¢6 hidu qua

- Chi doan phu trach céc hoat dong vin hod, vin nghé ctia nha truong.
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